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П О Л О Ж Е Н И Е
об автоматизированной системе «Сетевой город. Образование»
регламентирующее внедрение и использование Автоматизированной информационной системы  «Сетевой  Город. Образование» в управлении образовательной деятельностью
МБОУ «СОШ №71 г. Челябинска».












г. Челябинск

Положение 
об автоматизированной системе «Сетевой город. Образование»
регламентирующее внедрение и использование Автоматизированной информационной системы  «Сетевой  Город. Образование» в управлении образовательной деятельностью
МБОУ «СОШ № 71г.Челябинска».

 
1. Общие положения
 
1.1.Настоящее Положение об автоматизированной информационной системе «Сетевой город. Образование» МБОУ «СОШ № 71г. Челябинска» (далее по тексту – Положение)  разработано  в соответствии с нормативно – правовыми документами:
1) Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г 
№ 273 – ФЗ;
2) Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 г № 210 – ФЗ;
3) Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 г № 152 – ФЗ;
4) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р;
5) Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации «О методических рекомендациях по внедрению систем ведения журналов успеваемости в электронном виде» от 15.02.2012 г. № АП-147/07. 
1.2. МБОУ СОШ № 71 организует деятельность по внедрению и последующему использованию Автоматизированной информационной системы «Сетевой  Город. Образование»  (далее АИС «СГО») в управлении в МБОУ «СОШ № 71г.Челябинска»  деятельностью.
2. Порядок внедрения АИС «СГО»

2.1. Порядок внедрения АИС «СГО» в МБОУ «СОШ № 71г.Челябинска» основан на Методическом пособии Автоматизированная информационная система «Сетевой  Город. Образование» для учителей-предметников, классных руководителей, психологов и социальных педагогов.
2.2. Сроки внедрения определяются согласно плану внедрения АИС «СГО» в МБОУ «СОШ № 71г. Челябинска»,  утвержденному приказом директора.
2.3. Порядок определения степени внедрения АИС «СГО» и переходу к этапу ее использования выделяется в п. 4 настоящего Положения.
2.4.Ответственные по обеспечению процесса внедрения и использования АИС «СГО»  определены в п. 3 настоящего Положения. Назначение исполнителей внедрения и пользования АИС «СГО» осуществляет директор, вместе с заместителями директора по учебно-воспитательной работе, по согласованию с работниками МБОУ «СОШ № 71г. Челябинска».
3. Ответственные по обеспечению процесса внедрения и использования
 АИС «СГО»
 
3.1.Ответственные по обеспечению процесса внедрения и использования АИС «СГО» и их основные обязанности:
1)Координатор АИС «СГО» - основной ответственный за выполнение всех пунктов и этапов внедрения; ответственный за постановку задачи и определения сроков выполнения задач; осуществляет промежуточный контроль над выполнением задач, организует работу всех участников образовательных отношений: управляет правами доступа в АИС «СГО», контролирует полноту, качество, оперативность информации, вводимой в систему.
2)Сетевой классный руководитель – ответственный за ввод данных по учащимся своего класса, а также за ведение текущих записей в электронный классный журнал АИС «СГО» по своему классу.
3)Оператор – занимается введением данных в АИС «СГО» на начальном этапе внедрения; предоставляет консультации и обучает (при необходимости) других участников проекта.
4)Представитель родительского комитета для обеспечения связи с родителями(законными представителями)– один или группа родителей (законных представителей), которые осуществляют связь координатора АИС «СГО» с родителями (законными представителями). В обязанности входит: анкетирование родителей; сбор сведений относительно отчетов перед родительскими собраниями; если требуется, помощь в сборе данных для внесения в электронном виде.
 3.2.  Ответственные по обеспечению процесса внедрения и использования АИС «СГО» являются внутришкольными и утверждаются приказом директора МБОУ «СОШ № 71г.Челябинска». Ответственные в проекте АИС «СГО» не освобождается от их основных обязанностей. 
4. Порядок использования АИС «СГО» после завершения этапа внедрения  в управление и учебно-воспитательный процесс
 
4.1. Общее управление работой в МБОУ «СОШ № 71г. Челябинска» АИС «СГО» осуществляет директор.
4.2. Непосредственное руководство работами, которые связаны с управлением, обслуживанием и поддержкой системы АИС «СГО» (включая все модули и функции системы) в МБОУ «СОШ № 71г. Челябинска» осуществляет координатор АИС «СГО».
Координатор совместно с директором МБОУ «СОШ № 71г. Челябинска»:
1) определяют состав исполнителей обязательных работ в системе АИС «СГО» 
2) планируют, организуют условия для работы исполнителей;
3)  контролируют условия осуществления работ в системе АИС «СГО», определенных этим Положением;
Координатор лично:
1) отвечает за соблюдение сроков выполнения работ и организации отчетности участникам образовательных отношений;
2) отчитывается перед участниками образовательных отношений о состоянии внедрения и использования системы АИС «СГО».
4.3. Работы, которые связаны с обеспечением бесперебойной работы в АИС  «СГО» и работы, которые связаны с обеспечением безопасности, выполняет Сетевой системный администратор.
4.4. Ежедневные работы по заполнению, введению информации и поддержке работы модулей системы, составлении отчетов, предоставление консультаций педагогическим работникам выполняют Сетевые классные руководители.
4.5. Классные руководители МБОУ» СОШ № 71г. Челябинска» и заместитель директора по учебно–воспитательной работе способствуют предоставлению оперативной информации, необходимой для введения в систему АИС «СГО» в соответствии с установленным порядком
 4.6. Координатор АИС «СГО» совместно с Сетевыми классными руководителями
готовят отчеты и другие материалы для оглашения участникам образовательных отношений;
4.7.Модераторы форума системы АИС «СГО»:
1) следят за активностью форума, читают все сообщения участников форума, могут комментировать их своими сообщениями, в соответствии с темой форума;
2) удаляют сообщения, содержащие грубую или ненормативную лексику, либо высказывания, обижающие кого-либо из участников форума.
[bookmark: _GoBack]4.8. Директор МБОУ «СОШ № 71г. Челябинска» отчитывается о ходе и результатах работы перед органами общественного самоуправления  МБОУ «СОШ № 71г.Челябинска» и, при необходимости, органа управления образования  или Учредителем.
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