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№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения 

1. Работа с фондом библиотеки 

1.1. Работа с учебным фондом 

1. Выдача и прием учебников в соответствии с графиком 

Обмен учебников, изданных в двух частях 

Сентябрь, май 

январь 

2. Изучение состава фондов и анализ его использования В течение года 

3. Работа с реестрами выдачи учебников  В течение года 

4. Информирование учителей о новых поступлениях учебников и 

учебных пособий 

По мере поступления 

5.  Контроль за сохранностью учебного фонда: 

- рейды по классам с проверкой состояния учебников; 

- мелкий ремонт перед выдачей учебников; 

- ремонт учебников с привлечением отряда «Юный 

библиотекарь» летнего трудового лагеря 

 

1 раз в полугодие 

По мере выдачи 

Июнь 

 

6. Мониторинг учебников  в Информационной библиотечной 

системе  

 

Начало учебного года и 

по мере поступления 

новых учебников 

7. Анализ мониторинга Сентябрь, апрель 

8. Составление библиографической модели комплектования 

фонда учебной литературы: 

- работа с Федеральными перечнями учебников и учебных 

пособий, рекомендованных  Министерством образования РФ; 

- составление перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном году 

В течение года 

9.  Формирование основного и дополнительного заказов на 

учебники  

Январь, февраль 

10. Отбор и списание фонда с учетом ветхости и смены учебных 

программ, подготовка актов на списание 

Апрель, май 

 

1.2. Работа с фондом художественной литературы (основным фондом) 

1. Обеспечение свободного доступа к фондам библиотеки В течение года 

2. Выдача литературы пользователям библиотеки В течение года 

3. Создание и поддержание комфортных условий для работы 

читателей 

Постоянно 

4. Обеспечение сохранности книжного фонда: 

- индивидуальные беседы при записи в библиотеку; 

- групповые беседы при выдаче  литературы; 

- ремонт книг с привлечением отряда «Юный библиотекарь» 

летнего трудового лагеря 

В течение года 

 

 

Июнь 

 

5. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах, 

оформление полочных разделителей 

Постоянно 

6. Контроль за своевременным возвратом выданных книг в фонд 

библиотеки. 

В течение года 

 



Составление списка задолжников, совместная работа с 

классными руководителями 

Апрель, май 

7.  Оформление литературы, принятой в дар, учет и оформление По мере поступления 

8. Санитарный день 1 раз в месяц 

9. Акция «Школьной библиотеке от чистого сердца!» апрель 

10. Отбор и списание ветхой и устаревшей литературы, 

подготовка актов на списание 

Апрель, май 

 

1.3.Комплектование фонда периодических изданий 

1. Оформление подписки на 1-е полугодие Октябрь, ноябрь 

2. Оформление подписки на 2-е полугодие Апрель, май 

 

2. Библиотечно-информационное обслуживание читателей. (Организация массовой 

работы) 

1. В рамках месячника «За здоровый образ жизни»: 

книжная выставка и лэп-буков «Будь Здоров!», 

фотовыставка «Мама, папа и я – спортивная семья» 

Апрель 

2.  Книжная выставка ко Дню Победы  Апрель, май 

3.  Выставки или листки календаря к знаменательным и 

памятным датам, 

писатели-юбиляры (2025/2026): 

1 сентября — День знаний (Отмечается с 1984 года на 

основании Указа Президиума Верховного Совета СССР от 

01.10.1980 г.). 

22 сентября — 125 лет со дня рождения Сергея Ивановича 

Ожегова (1900-1964), русского языковеда, лексикографа, 

составителя толкового словаря. 

30 сентября — День Интернета в России. 

3 октября — 130 лет со дня рождения Сергея Александровича 

Есенина (1895-1925), русского поэта. 

22 октября —155 лет со дня рождения Ивана Александровича 

Бунина (1870-1953), русского писателя, лауреата Нобелевской 

премии по литературе (1953 г.). 

4 ноября — День народного единства. День воинской славы 

России: годовщина освобождения Москвы силами народного 

ополчения под руководством К. Минина и Д. Пожарского от 

польских интервентов (1612 г.), День Казанской иконы Божьей 

матери. 

28 ноября — 110 лет со дня рождения Константина 

Михайловича Симонова (1915-1979), советского поэта, 

прозаика и драматурга. 

29 ноября — День матери (Указ Президента РФ от 30.01.1998 

№ 120). 

30 ноября — 190 лет со дня рождения Марка Твена (Сэмюэль 

Ленгхорн Клеменс) (1835-1910), американского писателя. 
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Декабрь 

 



12 декабря — День Конституции РФ. 

19 декабря — 110 лет со дня рождения Людмилы 

Константиновны Татьяничевой (1915-1980), русской поэтессы. 

12 января — 150 лет со дня рождения Джека Лондона (1876–

1918), американского писателя. 

24 января — 250 лет со дня рождения Эрнста Теодора Амадея 

Гофмана (1776–1822), немецкого писателя. 

27 января — День воинской славы России: День полного 

освобождения Ленинграда от фашистской блокады (1944 год). 

17 февраля —120 лет со дня рождения Агнии Львовны Барто 

(1906–1981), русской детской поэтессы. 

23 февраля — День защитника Отечества. (В 1922 году эта 

дата была официально объявлена Днём Красной Армии. 

Позднее 23 февраля ежегодно отмечался в СССР как 

всенародный праздник - День Советской Армии и Военно-

Морского Флота. После распада Советского Союза в 1993 году 

дата была переименована). 

8 марта — Международный женский день. (Традиция отмечать 

8 марта была положена демонстрацией, которую провели в 

этот день 1857 года в Нью-Йорке. В России впервые отмечался 

в 1913 году). 

21 марта — Всемирный день поэзии (Отмечается по решению 

ЮНЕСКО с 1999 года). 

7 апреля — День рождения Рунета (RuNet) (В этот день 1994 

года для России был зарегистрирован домен – Ru). 

12 апреля — День космонавтики. 

26 апреля — 140 лет со дня рождения Габдуллы Тукая 

(Габдулла Мухамедгарифович Тукаев) (1886–1913), татарского 

поэта. 

1 мая — Праздник Весны и Труда. (Этот день решили считать 

Международным днём солидарности трудящихся, на конгрессе 

в Париже, в память о героической борьбе американских 

рабочих в Чикаго. В Российской Федерации Международный 

день был переименован в праздник весны и Труда в 1992 году). 
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Май 

4. Выставка творческих работ по прочитанным произведениям В течение года 

5. Индивидуальная работа с читателями: 

- беседы при записи в библиотеку; 

- рекомендательные беседы при выдаче книг; 

- беседы о прочитанной книге 

В течение года 

6. Работа с педагогическим коллективом: 

- информирование педагогов о новой учебной и методической 

литературе (библиографические обзоры и выставки); 

- совместная работа с МО учителей-предметников по 

оптимальному выбору учебной литературы на новый учебный 

год 

По мере поступления 

 

 

 

Сентябрь-апрель 

3. Воспитание библиотечной культуры и библиотечной грамотности читателей  



1. Знакомство с библиотекой: 

«Экскурсия в книжный дом» (1-е классы) 

Сентябрь 

 

2. Участие в неделе начальной школы: 

- литературная викторина «Сказочный денек»; 

- мероприятие «Путешествие по сказкам»; 

- конкурс на лучшую иллюстрацию к любимому 

произведению. Выставка рисунков; 

- смотр сохранности учебников 

Март 

3. Участие в ежегодном городском конкурсе «Моя любимая 

книга» 

Март 

 

4. Анализ читательских формуляров Апрель, май 

 

3. Медиабезопасность 

 

1. Мероприятия по медиабезопасности: 

- индивидуальные беседы при работе с компьютерами; 

- ведение «Журнала регистрации (учета) пользователей 

интернета (обучающихся, родителей  (законных 

представителей) и сотрудников) в библиотеке» 

- игра-викторина с использованием лэп-бука «Безопасный 

интернет – детям!» (4-5 класс); 

- оформление уголка по медиабезопасности, включающего 

памятки для различных категорий пользователей библиотекой 

 

В течение года 

2. Работа с Федеральным списком экстремистских материалов: 

- проведение актуализации данных в Федеральном списке 

экстремистских материалов; 

- ведение «Журнала актуализации списка экстремистских 

материалов» 

- сверка имеющихся в фонде школьной библиотеки 

документов с Федеральным списком экстремистских 

материалов; 

- составление актов сверки (проверки); 

- ведение «Журнала сверки библиотечного фонда с 

Федеральным списком экстремистских материалов» 

 

1 раз в месяц 

 

1 раз в месяц 

 

Август, февраль 

 

 

Август, февраль 

 

Август, февраль 

3. Оформление информационной выставки «Безопасный Рунет» в 

библиотеке 

апрель 

4. Составление видеотеки по медиабезопасности В течение года 

5. Составление и обновление списка безопасных электронных 

образовательных ресурсов 

В течение года 

6. Индивидуальные беседы «Виртуальная безопасность» В течение года 

7. Участие в различных мероприятиях (лекториях, семинарах, 

практикумах, тренингах, круглых столах, конференциях, 

конкурсах, олимпиадах и т.д.), в том числе с применением 

дистанционных технологий, по проблемам информационной 

безопасности для всех участников образовательного процесса 

В течение года 



 

4. Посещение «Першинской библиотекой №5» в соответствии с договором о 

сотрудничестве 

1. Разговор о важном «День знаний» Сентябрь 

2. Информационно-познавательная программа «День города» Сентябрь 

3. Викторина «Знатоки природы» Октябрь 

4. Познавательный час «Быть здоровым модно» Октябрь 

5. Урок нравственности «Будь осторожен со словами» Ноябрь 

6. Правовая викторина «Твои права и обязанности» Ноябрь 

7. День детского библиотекаря. Поздравление работников 

библиотеки от учеников школы в рамках всероссийской акции 

Декабрь 

8. Викторина о здоровом образе жизни Апрель 

9. Великой Победе посвящается…. Май 

 

5. Повышение квалификации 

1. Участие в совещаниях и семинарах методического объединения 

библиотекарей и мероприятиях ЧИРО, ЦРО   

По графику 

 

2. Взаимодействие с городскими библиотеками и библиотеками 

ОО 

Постоянно 

3. Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий 

В течение года 

4. Курсы повышения квалификации путем выбора модулей 

общим объемом не менее 72 часов 

По графику 
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