MNPO®ECCHUOHAJIBHAS OBPA3OBATEJIbBHASA
ABTOHOMHASA HEKOMMEPYECKASA OPTAHU3ALIUA
T'YMAHUTAPHO-MHOT OITPO®WJIbHBINA KOJUIEK I 'KA3UIIOPT

Bornpocs! 41 MOArOTOBKY K MPOMEXKYTOYHOM aTTeCTAlMU MO TUCLIUILIINHE
«JloKyMEHTallMOHHOE 00ECIIEUEHUE yIIPaBICHUI»

1. JlokyMeHTHpOBaHHE yIPABICHYECKON NEATCIbHOCTH.
2. Tlonsartus, enu, 3aa4u ¥ IPUHIUIIBI ACIONPOU3BOJICTRA.
3. CucreMbl TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUCHUS YIIPaBICHUS.
4. Knaccudukarus qokymeHTanuu. TpeGoBaHUs K COCTABICHUIO U 0 OPMIICHUIO
JIOKYMEHTOB B MPpOo(heCCHOHANBHOM JeATeTbHOCTH
5.Kaaposas noxkymeHTaius B mpoecCHOHANBHON 1eITeTbHOCTH
6. lenexHble U (PUHAHCOBO-PACYETHBIE IOKYMEHTHI B PO ECCHOHATBHON
JEeSITENbHOCTH
7.IloHATHE TOKYMEHTOOOOPOT
8. Opranmzanys T0KyMEHTO000poTa: Mpuém, o0paboTKa, perucTparusi, KOHTPOJIb,
XpaHEHUEe TOKYMEHTOB, HOMEHKJIaTypa Jie] B Po(ecCHOHaTbHOM IeITeTbHOCTH
9.CucremaTu3zanus 10KyMEHTOB, COCTABIICHUE HOMEHKJIATYPHI JIe] U MOrOTOBKA
JIOKyMEHTOB K apXMBHOMY XPaHEHUIO B MPOGECCHOHAIBHON JACSITEIIbHOCTH
10.ITonsATHE HOMEHKIIATYPHI J1e]. BUIbl HOMEHKIATYpPHI 1€]1: TUIIOBas, IPUMEpPHAs
1 KOHKPETHasl.

11.ITpunHIMnsr popmMupoBaHus JOKYMEHTOB B JieJie: HOMHUHAJBHBIN, IPEIMETHO -
BOIIPOCHBIH, aBTOPCKHM, KOPPECTIOHIEHTCKUH, reorpaduuecKuid,
XPOHOJIOTUYECKU .

12.TpeboBanus, npeabsiBisieMbie ipu GopmupoBarnu aei. [IpaBuia rpynmupoBKu
JIOKYMEHTOB B JieJia 110 BUJIaM ¥ XPOHOJIOTHH.

13.9kcmepTr3a MEHHOCTH JOKYMeHTOB. [loAroToBKa 7€ K c/1aue B

BEJIOMCTBEHHBIN apXUB.



14.Bzaumopeiictue ciayx0 JIOY 1 Be1OMCTBEHHBIX apXUBOB IIPU (POPMUPOBAHUU
OCHOBBI JIJIS1 MTOCJIEIYIOLIEr0 XPaHEHUS U UCTIONb30BaHUS JOKYMEHTOB.

15. EnquncTBO TpeOOoBaHUM K XpaHEHUIO JOKYMEHTALMU B I€JIOIPOU3BOJICTBE.



