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в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых
требованиях к защите персональных данньIх



1.      Общие положения
Настоящая  Политика  в  отношении  обработки  персональных  данных,  к

сведениям  о  реализуемьк  требованиж  к  защите  персональных  данных (далее  -
Политика)  разработана  в  соответствии  с  требованиями  Федерального  закона  от
27.07.2006  №152-ФЗ  «О  персональных  данных»  в государственном  бюджетном
профессиональном   образовательном   учреждении   «Волгоградский   kолледж
машиностроения и связи имени Героя Советского Союза Николая Сердюкова»
(далее -образовательное учреждение).

Политика   определяет   цели,   принципы   обработки   и   реализуемые
требования к защите персональных данных в образовательном учреждении.

Сведения о персональных данных относятся к числу конфиденциальных и
составляют охраняемую законом тайну.

2. Основные понятия
В настоящей Политике используются следующие основнь1е понятия:

•   J7ерсо#сZль#ые  Эсr##ые  -  любая  информация,  относящаяся  к  прямо  или
косвенно   определенному   или   определяемому   физическому   лицу   (субъекту
персональных данных).

•   Субъект персональнж данньт образовательного учреждения - Фшзшесжое
лицо,   являющееся   работником   образовательного   учреждения,   обучающимся,
воспитанником,    родителем    (законным    представителем)    несовершеннолетних
обучающихся,  воспитанников,  лицом,  состоящим  в  договорнж  и  (или)  иных
гражданско-правовых отношениях с образовательным учреждением.

•   Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных
dLля рсzсиросmрс7#е#з4я,  - персональные данные, доступ неограниченного круга
лиц  к  которым  предоставлен  субъектом  персональных данных  путем  дачи
согласия   на   обработку   персональных   данных,   разрешенных   субъектом
персональных  данных  для  распространения  в  порядке,  предусмотренном
настоящим Федеральным законом.

•   Обработка   персональных   данньш  -  пюбое   действие  (Операция[)  и"
совокупность   действий   (операций),   совершаемьK   с   использованием   средств
автоматизации  или  без  использования таких  средств  с  персональными данными.
Обработка персональных данных включает в себя:

- сбор;
- запись;
- систематизацию;



- накопление;
- хранение;
- уточнение (обновление, изменение);
- извлечение;
- использование;
- передачу (распространение, предоставление, доступ);
- обезличивание;
- блокирование;
- удаление, уничтожение.
•   О72ерсrиор    -    государственный    орган,    муниципальный    орган,

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими
лицами  организующие  и  (или)  осуществляющие  обработку  персональных
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав
персональных    данных,    подлежащих    обработке,    действия    (операции),
совеРшаемые с персональными данными.

•   Автоматизированная  обработка  персонсUіьных  данных  -  Обра!ЬОггка,
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

•   Распространение  персональных  данных  -  цейсггв;ияL, на:правтIешые наL
раскрытие персональньк даннь1х неопределенному кругу лиц.

•   Предоставление  персональньт  данных  -  дейсг[ття,  наII:ра;втіешые  на,
раскрытие  персональных  даннь1х  определенному лицу  или  определенному  кругу
лиц.

•   Блокс{робсZ7f %е иерсо#аль#ых Эа##ьж - временное прекращение обработки
персональных данных (за исключением случаев,  если  обработка необходима для
уточнения персональных данных).

•   Уничтожение персонаііьнж данных - дейог"я, в резутшпапе которьж
становится   невозможным   восстановить   содержание   персональнь1х   данньн   в
информационной  системе  персональных  данных  и  (или)  в  результате  которых
уничтожаются носители персональнь1х данных.

•   Обезличивание  персонаііьньm  даннж  -  дейотвияL,  в  резутгьгга:те  которых
становится    невозможнь1м    без    использования    дополнительной    информации
идентифицировать субъекта персональных данных.

3. Принципы, цели обработки и хранения персональных даннь1х
Образовательное   учреждение   в   своей   деятельности   по   обработке

персональных данных руководствуется следующими принципами :



1.       Обработка   персональных   даннь1х   осуществляется   Оператором   на
законной и справедливой основе.

2.       Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов
персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в
случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.       Цели    обработки    персdнальных   даннь1х    соответствуют   законным
полномочиям образовательного учреждения.

4.       Запрет  объединения  баз  данных,  содержащих  персональные  данные,
обработка которых осуществляется в целях, несовместимж между собой.

5.       достоверность персональных даннь1х, их актуальность и достаточность
для  целей  обработки,  недопустимость  обработки  избыточных  по  отношению  к
целям сбора персональных данных.

6.      При   обработке   персональных   данных   должны   быть   обеспечены
точность  персональных  данных,  их  достаточность,  а  в  необходимых  случаях  и
актуальность по отношению к целям обработки персональных даннь1х.  Оператор
должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению
или уточнению неполных или неточных данных.

7.      Обрабатываемые  персональные  данные  подлежат  уничтожению  либо
обезличиванию    по    достижению    целей    обработки    или    в    случае    утраты
необходимости    в    достижении    этих    целей,    если    иное    не    предусмотрено
действующим законодательством.

8.      Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным,
обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные
без    согласия    субъекта    персональных    даннь1х,    еслииное не    предусмотрено
федеральным законом.

Обработка Оператором персональнь1х данных осуществляется в следующих
цеJи:

1.       Обеспечение  соблюдения  Конституции,  федеральных законов  и  инь1х
нормативных правовых актов РФ.

2.        Осуществление  деятельности  в  соответствии  с  внутренним  уставом
образовательного учреждения.

3.       Содействие  в  трудоустройстве,  получении  образования,  обеспечении
личной безопасности.

4.       Организация постановки на учёт в системе обязательного пенсионного
страхования.

5.      Заполнение и передача в органы государственной власти необходимых
форм отчётности.



6.       Осуществление гражданско-правовых отношений.
7.       Ведение бухгалтерского учёта.
8.       Осуществление  пропускного режима на территории  образовательного

учреждения.
Условия хранения и уничтожения персональных данных:
1.      Персональные  данные  субъектов  могут  быть  получены,  проходить

дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так
и в электронном виде.

2.      Хранение  персональных  данных  в  форме,  позволяющей  определить
субъекта  персональных  даннь1х,   должно   осуществляться   не   дольше,   чем   это
требуют цели обработки персональнь1х данных, если срок хранения персональных
данных не установлен действующим законодательством.

3.      Персональные   данные,   зафиксированные   на   бумажных   носителях,
хранятся в запираемых шкафах, либо в запираемых помещениях с ограниченным
правом доступа.

4.      Персональные  данные  субъектов,  обрабатываемые  с  использованием
средств автоматизации в разных целях, хранятся в разньK папках.

5.       Не   допускается   хранение   и   размещение   документов,   содержащих
персональные  данные  в  открытых  электронных  каталогах  (файлообменниках)  в
испд.

6.       Уничтожение     документов      (носителей     персональных     данных)
производится путем сожжения, дробления, химического разложения, с применением
шредера.

7.      Уничтожение      электронных     носителей      персональных     данных
осуществляется путем стирания или форматирования носителя.

8.       Факт  уничтожения  персональных  данных  подтверждается  актом  об
уничтожении носителей.

Обработка персональных даннь1х работников образовательного учреждения,
обучающихся,       воспитанников,       родителей       (законных       представителей)
несовершеннолетних обучающихся, воспитанников, лиц, состоящих в договорных и
(или)  иных  кражданско-правовых  отношениях  с  образовательным  учреждением,
осуществляется в целях осуществления образовательной деятельности, исполнения
трудовых   договоров,   учета  персональных   данных   работников,   обучающихся,
воспитанников,    родителей    (законных    представителей)    несовершеннолетних
обучающихся,    воспитанников    образовательного    учреждения,    регистрации    и
обработки сведений,  необходимых для реализации полномочий образовательного
учреждения.



4. Перечень мер по обеспечению безопасности персональных данных при
их обработке

Образовательное   учреждение   при   обработке   персональных   данных
принимает все необходимые правовые, организационные и технические меры для их
защиты  от  неправомерного  или  случайного  доступа,  уничтожения,  изменения,
блокирования,   копирования,   предоставления,   распространения,   а  также   иных
неправомерных действий в отношении них.

Обеспечение  безопасности  персональных  данных  достигается,  в  частности,
следующими способами :

1.        Назначением ответственного за организацию обработки персональных
данных.

2.         К обработке персональнь1х данных допускаются работники Оператора,
назначеннь1е внутренним приказом образовательной организации.

3.         Утверждением  директором  образовательного  учреждения  локальнь1х
актов  по  вопросам  обработки  персональнь1х  данных,  а  также  локальнь1х  актов,
устанавливающих  процедуры,   направленные  на  предотвращение  и   выявление
нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких
нарушений.

4.         Осуществлением    внутреннего    контроля    соответствия    обработки
персональных    данных    Федеральному    закону    от    27.07.2006    №     152-ФЗ
"О  персональных  данных"  и  принятыми  в  соответствии  с  ним  нормативными
правовыми актами, требованиям к защите персональных данных.

5.        Озн акомлени ем        р аб отников        о бразов ательн ого        учр еждения ,
непосредственно     осуществляющих     обработку     персональньк     данных,     с
требованиями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в
том  числе  требований  к  защите  персональньк  данных,  локальнь1ми  актами  в
отношении обработки персональных данных.

6.        Выполнением        требований,        установленных        постановлением
Правительства   Российской    Федерации    от    15    сентября    2008    года   №    687
«Об утверждении Положения  об  особенностях обработки  персональных данных,
Осуществляемой   без   использования   средств   автоматизации»    при   обработке
персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации.

7.        Учетом машиннь1х носителей персональных данных.
8.        Выявлением  фактов  несанкционированного  доступа  к  персональным

данным и принятием мер.
9.        Восстановлением   персональных   данных,    модифицированных   или

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.



10.      Установлением правил доступа к персональным данным.
11.      Использованием   сертифицированного   антивирусного   программного

обеспечения с ре1улярно обновляемыми базами.
Сотрудники  образовательного  учреждения,  виновные  в  нарушении  порядка

обращения с персональными данными, несут дисциплинарную, административную,
гражданско-правовую    или    уголовную    ответственность    в    соответствии    с
законодательством Российской Федерации.

6. Основные права субъекта персональных даннь1х и обязанности
оператора

Субъект имеет право на доступ к его персональным данным и следующим
сведениям:

- подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые оператором способы обработки персональнш данных;
-   наименование   и   местонахождение   оператора,   сведения   о   лицах   (за

исключением  работников  оператора),  которые  имеют  доступ  к  персональным
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании
договора с оператором или на основании федерального закона;

- сроки обработки персональных даннь1х, в том числе сроки их хранения;
- наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществтиющего

обработку персональных даннь1х по поручению оператора, если обработка поручена
или будет поручена такому лицу;

- обращение к оператору и направление ему запросов;
- обжалование действий или бездействия оператора.
Оператор в свою очередь обжан:
-  при  сборе  персональных данных  предоставить  информацию  об  обработке

персональных данных;
-  в  случаях,   если  персональные  данные  были  получены  не  от  субъекта

персональных данных, уведомить субъекта;
- при  отказе в предоставлении персональньк даннь1х субъекту разъясняются

последствия такого отказа;
-  опубликовать или инь1м образом обеспечить неограниченный доступ к его

документу,   определяющему   политику   в   отношении   обработки   персональньк ,
данных.



5.     Заключительные положения
Настоящая   Политика   утверждается   диревтором   образовательного

учреждения.
Политика обязательна для соблюдения и подлежит доведению до всех

сотрудников образовательного учреждения.
Правовое основание защиты персональных данных:
1. Федеральный закон «О персональнь1х данных» от 27 июля 2006 года № 152-

Фз.
2. Указ Президента РОссийской Федерации от 6 марта  1997 года №  188 «Об

утверждении перечня сведений конфиденциального характера».
3. Постановление Правительства РФ  от о1.11.2012  N  1119  "Об утверждении

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных
системах персональных данных"

4. ПОстановления Правительства Российской Федерации от 6 июля 2008 года
№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических
персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных
систем персональных данных».

5. Постановление Правительства Российской Федерации от  15  сентября 2008
года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

6. Федеральный закон «Об информации, информационньK технологиях и о
защите информации» от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ.

7. Приказ ФСТЭК России N 151, ФСБ России N 786, Минкомсвязи России N
461 от 31.12.2013 "О признании утратившим силу приказа Федеральной службы по
техническому   и   экспортному   контролю,   Федеральной   службы   безопасности
Российской  Федерации  и  Министерства  информационных  технологий  и  связи
Российской Федерации от 13 февраля 2008 г. N 55/86/20 "Об утверждении Порядка
проведения   классификации   информационных   систем   персональных   данных"
(Зарегистрировано в Минюсте России 20.02.2014 N 31366)

8.Письмо  РОсобразования  от  3   сентября  2008   года  №   17-02-09/185   «О
предоставлении уведомлений об обработке персональнь1х данньк» .


