
УТВЕРЖДЕНЫ  
Приказом отдела культуры администрации 
Подгоренского муниципального района 
Воронежской области  
от 31 декабря 2020  №  45-ОД 

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ЛИЦА, ОТВЕТСТВЕННОГО              
ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В 

ОТДЕЛЕ КУЛЬТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДГОРЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

В соответствии с локальным нормативным актом в отделе культуры 

администрации Подгоренского муниципального района Воронежской 

области (далее – Отдел культуры)  сотрудник оператора уполномоченный 

осуществлять обработку персональных данных либо осуществлять доступ к 

персональным данным, исполняет обязанности ответственного за обработку 

персональных данных в отделе культуры администрации района, в том 

числе: 

- обеспечивает уведомление уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных об обработке (о намерении осуществлять 

обработку) персональных данных, изменении сведений, указанных в 

уведомлении, или о прекращении обработки персональных данных; 

- организует и контролирует разработку, а также поддержание в 

актуальном состоянии документов, определяющих политику Отдела 

культуры в отношении обработки персональных данных, приказов Отдела 

культуры по вопросам обработки персональных данных, а также 

устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление 

нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 

последствий таких нарушений; 

- обеспечивает ознакомление лиц, замещающих должности 

муниципальной службы в Отделе культуры, лиц, замещающих должности, не 

являющиеся должностями муниципальной службы в Отделе культуры (далее 

–работники Отдела культуры), непосредственно осуществляющих обработку 



персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите 

персональных данных), правовыми актами Отдела культуры по вопросам 

обработки персональных данных и (или) организует обучение работников 

Отдела культуры; 

- осуществляет внутренний контроль за соблюдением Отдела культуры  

и работниками Отдела культуры законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе требований к защите персональных 

данных, документов, определяющих политику Отдела культуры в отношении 

обработки персональных данных, а также правовых актов Отдела культуры 

по вопросам обработки персональных данных в соответствии с правилами 

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных 

данных требованиям к защите персональных данных, установленным 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 52-ФЗ «О персональных данных», 

принятыми в соответствии с ним приказами Отдела культуры; 

- организовывает прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей, поступивших в 

администрацию района в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных». 

За ненадлежащее исполнение или неисполнение возложенных 

должностных обязанностей, связанных с выполнением требований 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных, 

ответственный за организацию обработки персональных данных несет 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации. 


