Правила пользования Детской библиотекой «Маяк» г.Омутнинска
1.Общие положения.
1.1 Основной целью Детской библиотеки «Маяк» является организация библиотечного обслуживания детей, руководителей детского чтения.
1.2 Настоящие правила пользования Детской библиотекой «Маяк» разработаны в соответствии с Гражданским кодексом; Федеральным Законом «О библиотечном деле», законом «О библиотечном деле Кировской области», Уставом МБУК БИЦ, Положением о детской библиотеке.
2. Основная деятельность Детской библиотеки «Маяк».
2.1 Детская библиотека «Маяк» осуществляет свою деятельность, руководствуясь политикой в области культуры, образования, информационного и библиотечного дела, проводимой в стране и в области, гарантируя общедоступность своих фондов и полноту информации об их составе.
2.2. Детская библиотека «Маяк»:
2.2.1. Обеспечивает реализацию прав граждан, установленных Российской Федерацией «О библиотечном деле» и конституционное право на доступ к получению информации.
2.2.2. Формирует фонд документов на разных носителях в соответствии с профилем библиотеки и запросами пользователей.
2.2.3. Обеспечивает сохранность фонда.
2.2.4. Раскрывает фонд документов с помощью системы каталогов и карточек.
2.2.5. Осуществляет информационное и справочно- библиографическое обслуживание детей и руководителей детского чтения.
3. Права и обязанности пользователей.
3.1. Права пользователя Детской библиотекой «Маяк» имеют все дети от 5 до 16 лет, руководители детского чтения, проживающие на территории муниципальных образований «Омутнинское городское поселение» и «Омутнинский муниципальный район» в соответствии и их интересами и потребностями.
3.2.Порядок доступа к документам и другим информационным источникам, перечень основных услуг и условия их предоставления регулируются Уставом МБУК БИЦ, Положением о библиотеке, законодательством и иными нормативными документами.
3.3. Пользователи имеют право:
3.3.1.Пользователями Детской библиотекой «Маяк» могут быть:
· Дети с 3 лет до 12.
· Подростки с 13 до 16.
· Руководители детского чтения/учителя, воспитатели, родители…/
3.3.2.Запись в библиотеку осуществляется при предъявлении документов,
удостоверяющих личность:
· Для детей и подростков- поручительство родителей;
· Для студентов- студенческий билет;
· Для Руководителей детского чтения- паспорт.
3.3.3.Иногородним пользователям литература выдаётся под их залоговую стоимость. В случае не согласия, обслуживание книгой ведётся только в читальном зале библиотеки.
3.3.4.Срок пользования библиотечными книгами 15 дней. Пользователи имеют право продлить срок пользования. За нарушение сроков пользования библиотечными книгами применяются штрафные санкции.
3.3.5.Пользователи библиотеки, причинившие библиотеке ущерб, компенсируют его равноценной заменой по стоимости и содержанию, а также несут иную ответственность в случаях предусмотренных действующим законодательством.
3.3.6.Бесплатно получать во временное пользование документы на дом или для пользования в читальном зале.
3.3.7.Пользоваться платными услугами на основании Положения об оказании платных услуг и Перечня платных услуг.
3.3.8.Участвовать в мероприятиях, проводимых в Детской библиотеке «Маяк».
3.3.9.Обращаться к заведующей Детской библиотекой «Маяк» и вышестоящие органы управления в случае конфликтных ситуаций.
3.4.В библиотеке не разрешается:
· Входить в помещение в верхней одежде. Все пользователи обязаны сдавать одежду и сумки в гардероб.
· Приводить, приносить с собой животных.
· Пребывать в безделье, выпрашивать подаяния, курить.
· Громко разговаривать или производить шум, который может мешать другим пользователям.
· Выносить из библиотеки библиотечные материалы без их записи в формуляр.
3.5.За нарушение правил пользования библиотекой пользователи могут быть лишены права пользования её фондами или переведены на залоговое обслуживание сроком на 1 год./ст. 13 Закона РФ «О библиотечном деле»/.
3.6. Детская библиотека «Маяк» обязана:
3.6.1.Обеспечить пользователям свободный доступ к фондам.
3.6.2.Бесплатно предоставлять пользователям полную информацию о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования.
3.6.3.Бесплатно предоставлять консультационную помощь пользователям библиотеки в поиске и выборе источников информации.
3.6.4.Изучать и наиболее полно удовлетворять запросы пользователей.
3.6.5.В случаях отсутствия в фондах необходимых пользователям документов запрашивать их из других библиотек по межбиблиотечному абонементу.
3.6.6.Предоставлять пользователям дополнительные платные услуги на основании Положения об оказании платных услуг и Перечня платных услуг.
3.6.7.Осуществлять учет, хранение и использование находящихся в фондах документов в установленном законодательством порядке, обеспечивать их сохранность, рациональное использование.
3.6.8.Не допускать использования сведений о пользователях их чтении, кроме научных целей и целей организации библиотечного обслуживания.
3.6.9.По требованию пользователей предоставлять информацию о своей деятельности и использованию фондов библиотеки.
3.6.10.Дети имеют право читать те книги и играть в те игры, которые им нравятся, если это не мешает другим читателям.
3.6.11.Дети имеют право на незнание и ошибки, но любознательные и неленивые читатели будут стремиться к расширению своего кругозора через книгу.
3.6.12.Читатель имеет право заменить случайно потерянную книгу или испорченную равноценной книгой по стоимости и содержанию или определённой суммой денег.
3.7.Сотрудники МБУК БИЦ обязаны:
3.7.1.Быть вежливыми и внимательными к пользователям, соблюдать правила пользования библиотекой, соблюдать тишину, чистоту, бережно относиться к фонду и другому имуществу.
3.7.2.При выдаче и приёме документов тщательно просматривать их на предмет обнаружения каких – либо дефектов и сделать соответствующие отметки при их обнаружении на выдаваемом или получаемом от пользователя документе.
3.7.3.При записи пользователя ознакомить его в установленном порядке с настоящими Правилами.
3.7.4.После истечения срока пользования документами сообщить пользователю по телефону о необходимости их возврата.
