
          Паспортные 
 

1. Общие сведения 

1.1 Год основания библиотеки 25.09.1956г. 

1.2 Этаж. Первый 

1.3 Общая площадь 56 кв. метров 

1.4 Наличие специального помещения, 

отведенного под библиотеку. Да. 

1.5 Читальный уголок совмещен с 

абонементом 

1.6 Наличие книгохранилища для учебного  

фонда. Да 

1.7 Материально-техническое обеспечение 

библиотеки (оборудование, наличие средств 

автоматизации библиотечных процессов и 

др.) Компьютер-2,МФУ-1, принтер – 1. 

2.Сведения о кадрах 

2.1 Штат библиотеки. С 01.09.2023 г. 

педагог-библиотекарь. 

2.2 Базовое образование заведующего 

библиотекой,  среднее специальное КККК 

2.2.1 Базовое образование сотрудников 

библиотеки  

2.3 Стаж библиотечной работы заведующего 

библиотекой  19 лет.  

2.3.1 Стаж библиотечной работы  (каждого 

сотрудника библиотеки) 

2.4 Стаж работы в данном образовательном 

учреждении заведующего библиотекой – с 

2013 года.  

       2.6. Размер надбавок (указать источник  

       надбавки) заведующего библиотекой. 

2.7 Повышения квалификации курсы. 

Профессиональная переподготовка ООО 

«Центр развития Педагогики» г Санкт-

Петербург, 2023. Квалификация «Педагог-

библиотекарь» 

2.7.1 Участие в конкурсах, награждения. 

Краевой конкурс общеобразовательных 

организаций по пропаганде чтения среди 

школьников, 2016 г. – 1 место в районе,  

с 2018 г. – по 2022 г.  - 1 место в районе. 

 2.8 Совмещение библиотечной и    

педагогической деятельности-------------

(фамилия имя сотрудника и количество 

часов) 

2.9 Владение компьютером (фамилия 

сотрудника) Настыч Г.Ю. 

3.График работы библиотеки понедельник-

четверг: с 8-00 до 17-00,  

пятница: с 8-00 до 16-00,  

Перерыв с 12-00 до13-00 

3-ий четверг месяца методический день 

Последняя пятница месяца – санитарный день. 

Выходные – суббота, воскресенье 
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4.Наличие нормативных документов 

4.1 Положение о библиотеке, правила 

пользования библиотекой. ДА 

4.2 План работы библиотеки. ДА 

4.3 Должностные инструкции заведующего 

библиотекой. ДА 

4.4 Должностные инструкции библиотекаря.  

5. Наличие отчетной документации. 

5.1 Книга суммарного учета фонда. Да 

5.2 Регистрационная книга учетных карточек 

многоэкземплярной литературы. ДА 

5.3. Инвентарные книги. ДА 

5.4 Тетрадь учета книг, принятых от читателей  

взамен утерянных. Да 

5.5 Дневник библиотеки. ДА 

5.6 Копии накладных. ДА 

5.7 Акты на списание. ДА 

5.8 Ведомости выдачи учебников по классам (1-

4), индивидуально (5-11). ДА 

5.9 Папки актов движения фонда. ДА 

6 Сведения о фонде. 

6.1 Основной фонд библиотеки 7626 экз. 

6.1.1 Естественные науки 295 экз.  – 3,8% 

6.1.2 Прикладные науки 159 экз. – 2% 



6.1.3 Общественные и гуманитарные науки, лит. 

универс. содержания 615 экз.  –  8%, 

в том числе: 

педагогические науки  425 экз.  

6.1.4 Художественная литература 5846 экз. – 

76,6% 

6.1.5 Литература для дошкольников и уч-ся 1-4 

классов 3190 экз. – 41,8% от основного фонда 

6.2 Расстановка библиотечного фонда в 

соответствии с библиотечно –

библиографической классификацией. ДА 

6.3 Учебный фонд библиотеки 11704 экз. 

2.3.1 Расстановка учебного фонда по классам, по 

предметам. ДА 

6.4Количество названий выписываемых 

периодических изданий – 9 

6.4.1 Для педагогических работников – 2  

6.4.2 Для учащихся – 4 

6.4.3 Библиотековедческих – 0 

6.5 В библиотеке имеется – 91  

Документов на электронных носителях 

(сидиром, аудио, видео материалы) 

7. Справочно-библиографический аппарат 

библиотеки (примерный объем в карточках) 

7.1 Алфавитный каталог – 4000 

7.2 Систематический каталог – 4000 

7.3 Систематическая  картотека статей – 500 

7.4 Тематические картотеки для учащихся  

Различных возрастных групп (название,  

читательский адрес)  

«Основы православной культуры» 1-11 – 40 

карт. 

«Картотека заглавий художественной 

литературы по школьной программе» 5-11 – 110 

карт.  

7.5 Тематические картотеки для педагогических  

работников (название, читательский адрес) 

«Картотека сценариев» – 200 карт. 

7.6 Краеведческие картотеки и тематические 

подборки материалов – 90 карт. 

7.7.Библиотечных уроков проведено за год – 68 

8. МАССОВАЯ РАБОТА 

8.1 Общее количество мероприятий за год -- 180 

8.2 В том числе:                                                                                                                 

Для учащихся начальной школы—150 

Для учащихся средней школы – 20 

Для  учащихся старшей школы – 10 

8.3 Виды массовых мероприятий: уроки памяти 

и мужества, литературные композиции, 

поэтические и литературные часы, 

литературный калейдоскоп, литературный 

праздник, литературно-игровая программа, 

громкие чтения, литературное конфетти, 

библиотечные уроки, обзоры литературы. 

9. Выставочная работа 

9.1 Общее количество книжных выставок за год 

– 67, из них 38 – выставки-просмотры, 4 

выставка рисунков. 

9.2 Основные выставочные работы (тематика, 

читательский интерес, количество книг) 

«Книгоцветье», «Есть такая профессия – Родину 

защищать», «Моя Кубань», «Читаем книги о 

войне», «Книги, подаренные читателями», 

«Осенние каникулы с книгой». 

10.Индивидуальная работа с читателями. 

10.1 Виды индивидуальной работы.  

Индивидуальные беседы и оказание помощи 

при выборе книг, подбор литературы. 

11. Читатели библиотеки 

Количество по группам: 

Учащихся начальной школы - 277 

Учащихся средней школы - 260 

Учащихся старшей школы - 61 

Педагогических работников - 38 

12. Основные показатели работы 

12.1 Книговыдача за год – 5010 

12.2 Книгообеспеченность – 12,7 

12.3 Обращаемость основного фонда (без 

учебников)-7,3 

12.4 Посещений – 13148 за год, посещаемость – 

21,6. 

12.5 Читаемость – 8,2 

13. Работа с электронной базой Марк-SQL. 

Три базы: 

Учебники – 11704 

Книги – 4852 записи, инв. номеров – 7555 

Статьи - 467 

 

 

 


