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1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в Муниципальном бюджетном образовательном учреждении 

дополнительного образования Тарасовском Доме детского творчества (далее – 

Положение) разработано в соответствии с Законом Российской Федерации № 273-

ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации №196 от 09.11.2018 г. «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», на 

основании Устава Муниципального бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования Тарасовского Дома детского творчества (далее – 

Учреждение), СП 2.4.3648-20 «Санитарно - эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи». 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся МБОУДО Тарасовского ДДТ, алгоритм действий 

администрации Учреждения, педагогических работников Учреждения и 

родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет.  

 

2. Порядок приема обучающихся 

 

2.1. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 5 лет до 18 лет при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья. 

2.2. В Учреждение принимаются все желающие обучаться по реализуемым 

дополнительным общеобразовательным программам на основе добровольного 

выбора вида деятельности, в том числе дети с ограниченными возможностями 

здоровья, дети-инвалиды. Наравне с гражданами Российской Федерации право на 

прием в Учреждение имеют дети беженцев, вынужденных переселенцев, 

иностранных граждан. 

2.3. Прием на обучение в Учреждение осуществляется без вступительных 

испытаний (процедур отбора). 

2.4. Решение о зачислении обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора Учреждения (лицом его заменяющим) на основании: 

- письменного заявления родителей (законных представителей), обучающихся 

старше 14 лет (Приложение 1). К заявлению прикладываются копии документов: 

свидетельство о рождении ребенка (паспорт), СНИЛС; 

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка с указанием 

возможности заниматься в группах по избранному профилю деятельности 

(спортивные, туристические, хореографические); 

- согласия об обработке персональных данных (Приложение №2); 



- договора между Учреждением и родителями (законными представителями) 

(Приложение 3) 

2.5. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к 

религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям), состоянию здоровья, социальному положению. 

2.6. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их родители 

(законные представители) без включения их в основной состав, при наличии 

условий и согласия педагога дополнительного образования. 

2.7. Обучение в Учреждении осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях. Каждый ребенок имеет право заниматься в 

нескольких объединениях, менять их. 

2.8. Организованный прием в объединения Учреждения на текущий учебный год 

производится с 15 августа по 15 сентября. 

2.9. Комплектование обучающихся в учебные группы осуществляется педагогами 

дополнительного образования. 

2.10. Численный состав объединений варьируется от 8 до 20 человек. 

2.11. Прием заявлений и зачисление в Учреждение производится в течение всего 

учебного года при наличии свободных мест и оформляется приказом директора. 

 

3.Дополнительные условия при приеме в МБОУДО Тарасовский ДДТ 

 

3.1. Объединения первого года обучения формируются как из вновь зачисляемых 

обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-то причинам 

возможности продолжить занятия в объединениях второго и последующих годов 

обучения, но желающих заниматься избранным видом деятельности. 

3.2. Прием обучающихся в объединения второго и последующих лет обучения 

возможен в случае успешного прохождения вводного контроля в форме 

тестирования и собеседования (прослушивания, просмотра) в соответствии с 

требованиями каждой конкретной дополнительной общеобразовательной 

программы. 

3.3. В каникулярное время комплектование контингента обучающихся может 

осуществляется исходя из запроса детей и их родителей (законных 

представителей) на дополнительные образовательные услуги. Образовательный 

процесс предполагает обучение по краткосрочным дополнительным 

общеобразовательным программам и индивидуальным учебным планам. 

Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а так же 

продолжительность учебных занятий могут устанавливаться в соответствии с 

востребованностью дополнительной общеобразовательной программы. 



4. Порядок и основания перевода 

4.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительную 

общеобразовательную программу соответствующего года обучения, и успешно 

прошедшие промежуточную аттестацию переводятся на следующий год 

обучения. При таком переводе обучающихся, заявления от обучающихся, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не 

требуется. 

4.2. Списочный состав обучающихся, переведённых на следующий год обучения 

по итогам проведения промежуточной аттестации, утверждается приказом 

директора. 

4.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет 

право на перевод в другое объединение Учреждения при наличии свободных 

мест. 

4.4. Перевод обучающегося в другое объединение Учреждения осуществляется 

при наличии заявления от родителя (законного представителя) обучающегося, 

заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на основании которого 

издается приказ директора Учреждения о переводе. 

3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим 

возраста 14лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации Учреждения в порядке, установленном 

локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений). 

4.6. Перевод обучающихся в иное учреждение дополнительного образования 

детей производится по письменному заявлению их родителей (законных 

представителей), оформляется приказом директора Учреждения и сопровождается 

выдачей обучающемуся справки, подтверждающей факт обучения по 

соответствующей дополнительной общеразвивающей программе. 

5. Порядок отчисления обучающихся 

5.1. Основанием для отчисления обучающегося является: 

- отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья обучающегося;  

- невыполнение учебного плана обучающимся; 

- окончание полного курса освоения дополнительной общеобразовательной 

программы; 

- наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего 

продолжения обучения в Учреждении; 

- нарушение Правил внутреннего распорядка Учреждения; 

- совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава 



Учреждения. 

5.2 Отчисление обучающегося производится на основании приказа директора 

Учреждения и оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта 

работы объединения. 

5.3. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной 

группы, решаются совместно педагогом дополнительного образования, 

обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 

представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения 

в порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о 

комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений). 

 

6. Порядок восстановления обучающихся 
 

6.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на 

восстановление при наличии вакантных мест после личного собеседования и на 

основании личного заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или 

заявления родителей (законных представителей) обучающихся. 

6.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка 

Учреждения, за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава 

Учреждения, право на восстановление не имеют. 

6.3. Восстановление обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора на основании результатов собеседования и заявления. 

6.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в 

Учреждении, решаются совместно педагогом дополнительного образования, 

обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 

представителями) обучающегося и представителями администрации Учреждения 

в порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о 

комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений). 

 

7. Заключительная часть 

 

6.1. Настоящее Положение принимается на заседании педагогического совета 

Учреждения и утверждается директором. 

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на 

заседании педагогического совета и утверждаются директором. 
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