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Положение МБОУ СОШ 3
дом фонде учебников, порядке его формирования, 
пьзования и обеспечения сохранности

"̂ {0
Цел

■<Q&

&М ^ 3твотто в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от
СйК:ces-

гель я)

■лю

i№ в Российской Федерации» с изменениями от 8 декабря 2020 
06p&3C' ^ % 3  «0 библиотечном деле» в редакции от 1 мая 2019 г., Приказом 

о* ’’ -Р- ^дйской Федерации от 8 октября 2012 года N 1077 «Об 
„ . "  . документов, входящих в состав библиотечного фонда» с
>' - '  ̂ 2017 года, Письмом Министерства образования и науки
- ■ - •''* , ур 12.2011г. № МД-1634/03 «Об использовании учебников в 
- также Уставом образовательной организации и другими

: актами Российской Федерации, регламентирующими
'' Г,,.гИл ♦ .дествляющих образовательную деятельность.
' д з j школьном библиотечном фонде (далее -  Положение)

. t 1 r CJ йоге- - ? - - 1  фонда и механизм формирования, сохранности и
ж- Л'ние /четников,, учебных пособий, учебно-методических 

удающимся образовательной организациии МБОУ СОШ 3, осваивающим 
.. -л  л программы в пределах федеральных государственных

; ч, а также закрепляет ответственность всех участников 
ж деятельности.
сполз

С--

т е  в Положении:
о - ! держащее систематическое изложение учебной дисциплины,
и дс.чрамме и официально утвержденное в качестве данного вида.

ж члтной и электронной форме. *
ж эпос издание, дополняющее или заменяющее частично или 
- ' 1 ‘ь.-о утвержденное в качестве данного вида, 
учеоное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, 

оятельной работе обучающегося над освоением учебного предмета.



5МК uov Э-Ю:

■rryJ*tsim4>te&m -  совокупность материалов, в полном объеме 
. ' ~ - ^_нной дисциплины (атласы, контурные карты, поурочное

‘-‘Лгролл знаний, справочные издания, рабочие программы и т.д.). 
й®спм.тжия -  другие источники учебной информации,

"■'щимся в ходе образовательной деятельности.Дего г т „ , „. ^  слож ения является создание условии для максимального
, с _1 -TciypoH обучающихся школы, повышение ответственности 

" -- v змьи за правильное, рациональное использование школьных
среди обучающихся и их родителей по воспитанию 

4 ‘■--'Щщ vtr , учебнику.
: иного фонда является основой отчетности и планирования

с°ссобствует обеспечению его сохранности.
'I-<t фигуру  ̂ ■
^тва^ЭТ ,у'145®ЙЕКОВ 11 Г|оряДОк учета фонда учебной литературы 
и v ода библиотеки школы происходит на основе ежегодно
-л •' v ореыФ у-юбников, рекомендованных к использованию при

л,рто ? ‘ ° сУДар :тбс :ную аккредитацию образовательных программ
йЩщФ.-.Ы^0:Вй0Г0 общего, среднего общего образования, перечней 

~ ( 3 4 З-л ю выпуск учебных пособий, которые допускаются к
Э  ~“̂ 3айии имеющих государственную аккредитацию образовательных 

ется перечень учебников и учебных пособий образовательной
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срщ.=
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Сг
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^л егг^  ,',.“р5здизация самостоятельна в выборе и определении:
* - * учебных пособий, учебно-методических материалов, 

оТЭ*1'1 ^рекодавание учебного предмета, курса, дисциплины (модуля);

фонда обеспечивается за счет средств федерального, 
р,ч —Дьного бюджетов (ст.35, п.2 Федерального закона

л̂ 4{
Нот

Умения
Cut 

т.
)• чеоного

мУНИцИПал
ЕЙСКОЙ

и воспитания. Выбор средств обучения и воспитания 
Дяфикой содержания и формой организации образовательной

РФ в

п.2 Федерального закона «Об 
Федерации»); иных источников, не запрещенных 

.ч. безвозмездного пожертвования . физическими и/или
:Ч.ИХ ООс-г
'-'ОЗать г

Ф)едст?ч

обучающихся учебниками, учебными пособиями школа может 
другими общеобразовательными организациями района, Управлением

«ное

■DW
’/ковсдство и контроль работы по созданию и своевременному 
'го фонда школьных учебников осуществляет директор

шизации.
использоваш

юбНИ

щ,. О.
этапы;

учебно-методических комплектов, входящих в 
согласованных на Педагогическом совете и

дом директора школы.
*ой е-рганкзации образовательной деятельности используется учебно-

е обеспечение из одной предметно-методической линии.
ос р if о  > с формированию фонда учебной литературы включает следующие

прею

© р«оота педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, 
рекомедздованных (допущенных) к использованию в образовательных организациях;

“ подготовка списка учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;
» предоставление списка учебников Педагогическому совету на согласование и

утверждение:
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•;;)свяя обеспеченности обучающихся учебной литературой на 
сбный год в соответствий с контингентом обучающихся, составление

«ого плана комплектования учебного фонда;
 ̂f хаз а учебников и учебных пособий в соответствии с утвержденным

г-лчйкоз if планом комплектования;
„ .цйона и заключение договора с поставщиком о закупке учебной

, тс ступившей учебной литературы в библиотеку.
< _лд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от

дольной библиотеки.
./с тому фонду, учебной литературы (учебному фонду) относятся
^  лбин о, 13 ^графические словари, математические таблицы, сборники 

- - , ••. * чгы. книги для чтения, хрестоматии, рабочие тетради, атласы, 
печатном и электронном виде, содержание которых отвечает 

 ̂арстзеннкх образовательных стандартов, обеспечивающих
, ченкя дисциплин и систематизированных по образоватеяьным

ГШО i 

•>нОМ'

решаемые в фонд библиотеки, маркируются. При этом могут быть 
м . „дя, книжные знаки, индивидуальные штриховые коды, другие виды

ступают в библиотеку и включаются в библиотечный фонд в 
cil обязательного экземпляра, покупки (подписки, обмена, дарения,
юг ирования оригиналов из фонда библиотеки). Документы,
птнаму в библиотечный фонд, подвергаются первичной обработке и

у... <h-j\  зя по первичным учетным документам (накладная, акт),
Z,u,-.nv поступлений,

( wi?0 B, поступающих в библиотеку без первичных документов на 
t (обязательные экземпляры, депозитные экземпляры международных 

,ф ,. „ездньге поступления из неизвестных и анонимных источников),
''rpW.. о приеме документов.

у, е. гоб, поступающих в библиотеку от юридического, физического лица 
,, о що назначения для пополнения библиотечного фонда, оформляется 

г о - л .  ъ соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации

. .ч ' ге -ггсв от читателей взамен утерянных и признанных равноценными 
•cw;  ляется актом о приёме документов взамен утерянных. В акте 

1я, инициалы читателя, сведения об утерянных изданиях 
.энный номер, краткое библиографическое описание издания, цена) сведения о
зданиях (краткое библиографическое описание издания, цена), подписи читателя

.сшей стог

-

х теч.- -.--го фонда учебной литературы отражает поступление, выбытие, 
учебников, и служит основой его правильного формирования, 

ак„:я и сохранности, осуществления контроля за наличием и движением

лес учете библиотечного фонда учебников включает: прием, штемпелевание,
с поступлений, распределения по классам, выбытия, а также подведение итогов 
кжда и его проверку.
операции по учету производятся заведующим библиотекой, стоимостный учет 
Агазггеокей, обслуживающей школу. Инвентаризация учебного фонда и сверка
блиолткй и бухгалтерии проводится ежегодно.
ws чс- 's-ый ггсозтуры осуществляется групповым способом и ведется в «Книге
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1 J'^-У к  - КСУ) и (или) электронном виде. КСУ учебников хранится в

ДОСТУП. 
И I-

лещ̂
ёУГРех частей:
е фонд. В эту часть записывается общее количество поступивших 

гость с обязательным указанием номера и даты сопроводительного 
;v:r •>' ■ ■ -т  ежегодно начинается с № 1 и идёт по порядку поступлений.
-• 'У стенда. В этой части записываются номера актов на списание 

'^занием даты утверждения акта и общего количества списанных учебников 
у. Нумерация записей о выбывших изданиях из года в год продолжается.

. стяжения фондов. В третьей части записываются итоги движения

о-;
ЩСОНИяОГ :..у %
!С1 ИС
V л сгг,.

.ьсли
Карт

' ' - х * -.во поступивших учебников за текущий год, на сумму;
>щее количество выбывших учебников за текущий год, на сумму;
11 '* ко ячество учебников, состоящих на учете на 1 января последующего
не., не. сумму,

г к , а (групповой) учет учебников осуществляется в картотеке учета 
каталожных карточках стандартного размера. На карточке указывается
ж. номер, библиографическое описание учебника, сведения о количестве 

Псков с указанием цены. При неоднократном поступлении учебника, не 
1 •> • J 'ол и . -дг издания и цены, все поступления заносятся на единую 
,! н в учебнике внесены дополнения и изменения, то на него заводится новая
нкл стасщстстся в учетную картотеку по классам, а внутри классов -  по

Т Н Ы ;

бйОД-
орт,

ЧТО

•тенния всех учеоников карточки изымаются из картотеки.
■чки учебников регистрируются в «Журнале регистрации учетных 

- Kero фонда школьных учебников», который ведется по образцу: номер
мждку, название, класс, акта выбытия карточки.

* ' Н * нущежат все виды учебников и учебных пособий. Рабочие тетради,
стические материалы, таблицы, прописи, контурные карты, атласы являются 
тентами временного характера. Их учет производится в «Тетради учета документов
еш-юго характера».
Нь гфинятых первичных учетных документах производится запись, подтверждающая,
: с с г убившие документы приняты в библиотечный фонд как в объект особо ценного 

движимого имущества (далее - 01ЗДИ) или как в объект иного движимого имущества.
2,25, Первичные учетные документы, подтверждающие факт поступления, передаются в
Н’хгасггерик) для включения в учет библиотечного фонда.
Под уду,;й|,-зд1Э1'алоНО пет условии изменения состава ОЦДИ, сведения об общем количестве 

с---.-г.ул,гт-чк гокумектов, включенных в состав библиотечного фонда, как объект особо 
, ' i : * • щ I ; - с id цоетза, передаются учредителю.

. • стерштных или испорченных учебников принимаются другие книги,
1м { „юшки, утерянные и принятые взамен, учитываются в «Тетради

-гщ г-ст л других документов, принятых от читателей взамен утерянных». 
lyg ~ \;\,гг включает регистрацию поступления документов в библиотечный фонд, их 

г ui (boni  ̂ ’ -г - данные о величине (объеме) всего библиотечного фонда и его 
стшстдедеоз, (тюкместь фекда.

,  ̂ предъявляемые к учету библиотечного фонда:
"~~^нота и .достоверность учетной информации;

■с оперативность; 4
- iT2, t тЧ> оформление каждого поступления в фонд и каждого выбытия
из -фонда; -

, 2 г_> йт. ,, ,£ приемов и форм учета, их надежность при параллельном 1
1 t г. гевч традиционной и автоматизированной технологий учета;



ю-шю :. , х уюнкдатуры показателей учета фонда аналогичным показателям 
государственной библиотечной статистики.

- '1 г ю~;трат« учебников
, ' , учебной литературой определяется Положением о библиотеке,

Праги лам:* пользования библиотекой и данным Положением.
 ̂ - - ' чающимся, осваивающим основные образовательные программы в пределах

федеральных государственных образовательных стандартов, относятся:
ю :? ^сваизающие программу начального общего образования; 

б . осваивающие программу основного общего образования;
* м "  с сваивающие программу среднего общего образования.

3.3. Шкочс ис . s . обеспечивает обучающихся учебниками, учебными и учебно-
-шее . и « 1  лос чи в соответствии с федеральным перечнем учебников, 

'бхПК\..;П; ю д г . ю у \  (ЦО П\!< ij i, win.iri ых) к использованию при реализации имеющих аккредитацию 
образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего 

щания в rip. - федеральных государственных образовательных стандартов.
Рюсюю-:юыю обую указанными изданиями осуществляется за счет изданий,
имеющихся ь фонде Школьной библиотеки. Библиотечный фонд ежегодно пополняется 
необходимыми учебниками, учебными и учебно-методическими пособиями.
3.4. Учебная литератур .-пользуется не менее 5 лет, но при соответствии Федеральному 
стандарту и Федеральному перечню учебников может использоваться до 10 лет (письмо 
Министерства образования и науки РФ от 08.12.2011г. № МД-1634/03).
3.5 Учебники, у - ',гГ • - пособия и учебно-методические материалы, необходимые 
обучающимся для тщ учебных предметов, курсов, дисциплин за пределами
федеральных государственных образовательных стандартов, родители (законные 
представитещи) лриойретают самостоятельно.
З.б. Дел дм- инвалидам и детям с ограниченными возможностями здоровья, обучающимся на 
дому по основным общеобразовательным программам с использованием дистанционных 
образовательных технологий на период получения образования учебники предоставляются
г 1 л . ю

■ьюки, v 1 е пособия и учебно-методические материалы (рабочие программы, 
■i;xvx • глшнрс.Д: ,.ие, методические пособия и т.п.) для личного пользования учителя 

’’ : т ‘ г  з  лштельно. Если данные издания имеются в наличии в фонде
 ̂■■ -‘мд v с..: гЬеспечиваются ими .в единичном экземпляре бесплатно.
5 & •' очк- ; г /о и учебно-методические пособия предоставляются обучающимся

ом.: в „ ..ю.; -  юягтзлие по одному комплекту сроком на один год независимо от того,
.с .тюк -то е, . * ни рассчитаны. Второй комплект учебников может быть выдан по

- - -н : гд-  ̂ . - связи с ухудшением здоровья обучающегося при наличии
свооодыых экземпляров ь библиотеке.
1 ' - яача. - _ .ебного года библиотекарь выдает учебники на класс классным
д. г-'-гю> . с гг .' i -П классов по графику, утвержденному директором школы. Выдача 

: ' - • • ютуры классным руководителям фиксируется в «Книге выдачи учебников» и
подг:.,с.:;1СдагтсА подписью классного руководителя.
Зли. изучающиеся школы получают учебники и учебные пособия из фонда библиотеки у 
К'э .снюх ру го водите u -й з начале учебного года. Выдача учебников и учебных пособий 

ггтм г-> плзссг.с л ооучающимся 2-9 классов фиксируется классными руководителями 
г сполю по- к гь.^гсо л возврата учебников» и подтверждается личной подписью одного из 
бф '-юсл-’м  поучающегося в i классе, а во 2-11 классах -  личной подписью обучающегося.

. тоста выдачи и возврата учебников» хранятся в библиотеке. Классные руководители 
’ - - 1 •СОБ проводят ,еседу~инструктаж обучающихся своего класса и их" родителей

лгедотгшл слей ; о правилах пользования учебниками.



3 И. В ясюд о детальных случаях обучающиеся (должники, вновь прибывшие, а также для 
подготовки к ОГЭ и ЕГЭ, на летнее обучение) получают учебники у библиотекаря.
Учебники для подготовки к ОГЭ и ЕГЭ обучающимся 9-х и 11-х классов и вновь 
прибывшим выдаются только при наличии их в библиотеке. Выдача необходимых 
учебников на летний период фиксируется в читательских формулярах под личную подпись
обует ющнхел.
3.12. Учебники могут быть выданы как новые, так и использованные ранее. В течение 
одной недели обучающиеся должны просмотреть все учебники и учебные пособия, 
выданные им з личное пользование. При обнаружении дефектов, мешающих восприятию 
тчебногт материала , ^щ етви я  листов, порчи текста) обучающийся или его родители 
(законные предстаю т, „ . ,  мсгут обратиться в библиотеку для замены его другим. Учебник 
.V. быть заменен при его наличии в фонде библиотеки. По истечении указанного срока 

. . . . . . д н и  га 1-д м т ;у  виду и качеству учебника библиотекой не принимаются, а
•• ' . юс а ‘V 3 щыженнке; дефекты в сдаваемых учебниках несет тот обучающийся, 

кс'кугыб имя пользовался.
. Г- * . . ip-iK/nc: s рода и при переходе обучающегося в течение учебного года из 

. - - суд г  : [\гг зг«вательную организацию учебники, учебные пособия, рабочие
.• учеб-.. . .-логические материалы, предоставленные в личное пользование

•' < w  ", -д,я, возвращаются в библиотеку школы. В случае порчи или утери учебника,
-.у, 1- м иы; утебно-мегодйческого пособия, предоставленного обучающемуся в личное 

щ -родители (законные представители) обязаны возместить ущерб и вернуть в
рлблыстюд’ новый учеояик.
3.14. Обучшощиеся выпускных классов перед получением документа об окончании школы
обязаны полностью рассчитаться с библиотекой (по обходному листу).
3.15. Возврат учебников в конце учебного года осуществляется по графику, составленному 
завещающей библиотекой и утвержденному директором школы. Прием учебников
дродзурзмтщг;

от обучающихся 1 -- 8, 10 классов - классными руководителями; 
от обучающихся 9 и 11 классов - заведующей библиотекой совместно с 
классными руководителями. Классный руководитель обеспечивает 100% явку 
обучающихся со всеми учебниками в соответствии с графиком.

-<Vi- ющяеся обязаны сдать учебники в школьную библиотеку в состоянии, 
соответствующем единым требованиям по их использованию и сохранности.

4. Выбытие учебшждв кз библиотечного фонда 
4 i Спок использования учебника не менее пяти лет.

гч  '< л 5 о .< j l  j ■ фз -:да библиотеки производится по причинам: 
ветхости (физический износ);

, ч. ою зж ан ию ;
утере (с указанием конкретных обстоятельств утери).

7_>  ̂ ч г у j ~ у с, р-лотсй ведения об учебниках, исключаемых только по одной I

ЬуНыСзШ rfbrb
вторичного 
4.4. Выбыл
отражается

I - ч.С - - проводится не реже одного раза в год. На каждый вид списания
son ; .о содержанию», «Утерянные читателями») составляется акт в 2-х 

- . ,  ̂ , . шиеьшается комиссией и утверждается директором школы. Один
А&;,  п'У. в библиотеке, другой передается под расписку в бухгалтерию, 

,-v { _,,днке с баланса школы указанной в акте стоимости учебников,
по акту учебники сдаются в соответствующие организаций*' по заготовке 

сырья. Деньги от сдачи учебников вносятся на расчетный счет школы.
учебников т  фонда библиотеки оформляется актом об исключении и 

Ф.ги -е суммарного учета, -а также в картотеке учета учебников. Выбытие



y-ivj:- „.-ж;-. of ф :. ж  лого хранения производится в конце календарного года по акту
' '  * .. ’{."г. л г с т т  временного хранения».

’ i  с . зьяие учебников визируются членами комиссии по сохранности фондов.
еазмзкрованкне акты утверждаются директором школы.

'-тесанные по акту учебники могут быть использованы для изготовления 
" 1 с~ ^ ’ а реставрационных работ или передаются организациям по 
. . те ебников, находящихся в удовлетворительном состоянии,

после сажа у  .пожег /гаагься обучающимся для подготовки к экзаменам, передаваться 
в учеоные каокнегы или использованы для ремонта других учебников, 
ч. /. .лраненне списанных учебников вместе с действующими запрещается.

с. а чет итогов движения библиотечного фонда
ол. итоги движения: фэчде. подводятся в книге суммарного учета библиотечного фонда 

- регистре суммарного учета, принятом в библиотеке) на основании данных
суммарного учета о поступлении и выбытии документов.

■- - ! ■ -'-с имеют четыре обязательных показателя: состояло на начало года,7 Т/Г-.
поступило за ~ч г, зыбыло за год, состоит на конец года. Итоговые данные по электронным 
сетевым удаленным документам представляются следующими показателями учетных 

‘ ж  - I ' года, оформлено в доступ в течение года, доступ прекращен в
'< едение года, состсстг кг конец года.

b, П роьерк!
c . : иояезте,

'■ при с 
* при з 
‘ В с л 

gM 3 BJ

I наличия документов библиотечного фонда 
' г п с д.- дизация проводится в следующих случаях: 
м.епе материально ответственного лица;
■ыявлении фактов хищения или порчи документов;

- X л : тхч "-с- бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, 
шных экстремальными условиями;

4 при передаче фонда библиотеки или ее части в аренду;
* три реорганизации и ликвидации библиотеки.

* < г ч е *cxi ■?. проверок директором образовательной организации назначается комиссия,
с состав комйссик должен входить представитель бухгалтерии.
' ’ ' Г • - i "хгы в ялглюаом порядке осуществляется один раз в 5 лет.

v i iyr 3.,;ot всего фонда или его части завершается составлением акта о результатах 
прозе* - _ проверки наличия документов. учебного фонда и приложением к нему списка 
- ' ' отсутствующих по неустановленной причине. В акте фиксируются сведения о

документов учебного фонда по данным учета; 
u документов, имеющихся в наличии; .
* документов, отсутствующих в библиотечном фонде по неустановленной причине. 

с У'М-г,- даются номер и. дата акта о проведении предыдущей проверки. Акт с
* нл ' ' :г документов, отсутствующих по неустановленной причине,
подписывается председателем и членами комиссии и утверждается директором школы.

:4 выявлении в процессе проверки фонда отсутствующих документов и
^возможности установления виновных лиц убытки по недостаче списываются в
ооатвгтетвкц с действующим законодательством.

I ' lu ) -’г- дщ чо в организации учета библиотечного фонда
1 Д.гдия работы с документами по учету библиотечного фонда осуществляется по
хрсыхлам веления делояроизводства.

- • - ю- пью документы, в которых осуществляется учет, подлежат постоянному
‘ жне-ж-' ч.г ц  у*с.- ь ггрогой отчетности. Постоянно, до ликвидации библиотеки,
4 'энт"":з с -•xcc"p_v щ ж ж  - ального и суммарного учета документов библиотечного фонда



■ ж соответствии с правилами организации государственного архивного дела 
; . .и юекгст следующие сроки хранения документов, обеспечивающих учет и

СоЛрпг.ГОСТЬ фОКДОЗ:
-юрюс,дчг:щъные документы (накладные, счета, описи, списки на поступающую

Л1:щ ш гур у )  -  3 года;
- Ю’стие акты на литературу, полученную бесплатно или без сопроводительных

документов, -  3 года;
• у -г; ja ст г х д туры, утерянной читателями и принятой взамен, -  3 года;
;-л яа жтсггие книг и периодических изданий, учетные карточки, книжные

^формуляры списанных изданий -  10 лет.
^ * Г; сроков хранения учетные документы подлежат уничтожению в

у с юно е ленном порядке.
’ ‘ ' дней проверки фонда хранятся акты о результатах проведения

надзчш'хндд/мектоз библиотечного фонда.

w: ' ' 1 ' эикые хаиги, инвентарные книги, книги суммарного учета, учетный каталог и

о. Ьуетет'лте. сохранности библиотечного фонда школьных учебников
° А' ^чхранность фонда обеспечивается созданием оптимальных условий хранения и
.н-ьиильзования учебников, а также охраной их от порчи и хищений.
й.к лраненпе учейнкк' в с:уьествляется согласно действующим Инструкциям по охране

ю л пожаркой безолг юности.
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ом, дЗ()нд учебников располагается и учитывается отдельно от основного фонда.
3.4. бдвштдвенкость за организацию сохранности фонда учебников возлагается на 
директора доходы и заведующего библиотекой. .
8.5, Ответственность за состояние и сохранность выданных учебников в течение учебного 
.года несут' обучающиеся, пользующиеся этим фондом. Они же, при необходимости,
осуществляют их ремонт.

■и или порчи учебника родители (законные представители) возмещают
в соответствии с действующим законодательством.
оля за сохранностью учебников обучающимися 2 раза в год (сентябрь и 
ой проводятся выборочные рейды по проверке состояния учебников, 
га гах рейда доводятся до классного руководителя, при необходимости до
результатам проверки составляется акт. 
заверке состояния учебников:

наличие записи о принадлежности учебника обучающемуся;
, , , , и_г;,л учебников на момент проверки (согласно расписанию уроков);

„ ластике обложек на учебниках;
• ыщ утбника (отсутствие грязи, надписей, помятостей, порезов, рваных 

„тоаниц, повреждений переплётов в учебниках);
. , t : ов - наличие закладок. ''

г.,й р^!1ь-зовйняй: учебниками для обучающихся и родителей 
б ,  б к ,, о. право получать учебники, предусмотренные образовательными
\'г1 Г'гу,11 ' цтко.лы, зо временное пользование из фонда библиотеки бесплатно.
/  “ л  цэютсд обучающимся сроком на один год, независимо от того, на какой

“гб иНИ рассчитаны, без права передачи и продажи. Возврат учебников
родителями (законными представителями).

б .., уГ:;Т быть выданы как новые, так и использованные ранее. Проблемы
. ■ озшактгея через обменно-резервный фонд школ района.

должны подписать каждый учебник, полученный из фонда школьной
* ’ щ.,ьтч год, фамилия, имя, класс).Д,Юг чес



9 5. Учебник должен иметь дополнительную съёмную обложку.
. „У, дг . ... is рисовать, загибать и вырывать страницы и т.д.

и 'язюш: возвращать школьные учебники в опрятном виде, по
необходимости ремонтировать их.
~ у ~ /9, - лжу I г бс о м.щаться в библиотеку в установленные сроки в конце учебного
года, до л era: им каникул:.
... л .. - гкн .. - s есов) обязаны рассчитаться с библиотекой по истечении срока
ч9:У :енио (до получения аттестата).
, ; * <• .,с< т . ощие в течение учебного года, обязаны сдать учебники перед

у „ / ” г 1 ' тюбников обучающиеся обязаны возместить их новыми или
равно ценных.и по согласованию с заведующим библиотекой.

стзснног--> за сохранность полученных школьных учебников несут как
обучающиеся, так и их родители (законные представители).

'  у  т:ц д к б  ли званию и обеспечению сохранности учебников
у  (, ы ,}Щ' об ж- ы бережно относиться к учебникам, не допускать их загрязнения

, • xv _ г' - , лоте г информации, ухудшающих удобочитаемость, условия чтения
„ ' г х'хт .•< изображения, пятна, царапины, отсутствие одной или более страниц, 

„> j з,.- . -'•’'дхиц и повреждение текста или иллюстраций при раскрытии, деформация,
потрепанность блока или переплета).

Л ’ i iOi ,~>к„ I учебника первого года, он должен быть сдан в школьную 
х" . к '>:> юч-юм состоянии: чистым, целым, без повреждений и потертостей 

колююга, '-/тлев переплета, без отрыва переплета от блока.
ых - дгл учебника второго-трегьего года, он должен быть сдан в школьную 

| * • ,< /хорошем ее гоянии: чистым, целым, допускаются незначительные
„ ну г быть не tv о потрепаны уголки переплета, корешок (но не порван).

» ^  ю гьзовании’ учебника четырех-пяти лет, он должен быть сдан в школьную
>- o r  1 с удовлетворительном состоянии, пригодным для дальнейшего использования: 

; .ъж. -опускается кадрыв корешка (не более 1 см. от края) и переплета в месте его 
осед|/ пения 'с блоком.
j0 ‘ мм * , олг ' /г*ия учебника шести лет и более, он должен быть сдан в школьную 
б ' к уд ж .юорительном состоянии, пригодным для дальнейшего использования:

суп х падрыв корешка (не.более 2-3 см от края) и переплета в месте его
соединения с плохом.

ix л * гдения должны быть аккуратно склеены прозрачной бумагой, либо широким
прозрачным скотчем.

59L Олхжтст&енность участников образовательной деятельности
1 б ". у' эр школь: несет ответственность за организацию работы по своевременному 
”■ х х  t cf 'v .x, c-isoro фонда школьных учебников, обеспечение обучающихся 
. -с' - у ^ п а м п  пособиями, учебно-методическими материалами, средствами
сбуч/жхл х всс.пххл/йж
1)2.  Замес):х л .: цлргхгора школы по учебно-воспитательной работе определяет
потребнетъ ^ еш х  ь у ■юбниках, соответствующих программам обучения, осуществляют
контроль з.з использованием педагогическими работниками в ходе образовательной 
деятельности учебников, учебных пособий и учебно-методических материалов в 

: .• яствии со списком, определенным школой, совместно с учителями и заведующим 
f б...ыстекой осуществляет контроль за выполнением обучающихся единых требований по
использованию и сохранности учебников.
' '  3 .1 ;С1 ч ^водители несут ответственность за воспитание у обучающихся
.. . - ' г: ' к ен'г-я к учебной книге, за состояние учебников и учебных пособий



°r ‘ ca - течение учебного года, своевременную выдачу (сдачу)
е ; -6л методических пособий в библиотеку в соответствии с

, У V У уШ ГГОрОМ школы.
• I •" щ тщ „ С' Л/. . ок„ t несет ответственность за достоверность информации об 
г - -т- л г  шей, ...и, учебными пособиями и учебно-методическими материалами
ооучгющихся школы, ш - рганизацию работы библиотеки по выдаче и возврату учебников, 
учебных пособий и у  Лно-методических материалов обучающимися, за сохранность
библиотечного фонда учебной литературы.
1 йз. Родители (:г лп-ле представители) обучающихся несут ответственность за 
"5 ' сл\^ ь л учебников, учебных пособий и учебно-методических материалов и

возмещают он утрату иди порчу библиотеке школы.
/о. " пес пшетственность за сохранность учебников, учебных пособий и

учеонс-' ■; ; шеских. гт гркалов, полученных, из фонда школьной библиотеки.

12, Заключительные положения
12Л. Нсогоящее Положение о школьном библиотечном фонде, порядке его формирования, 
учета, использования и обеспечения сохранности является локальным нормативным актом,
принимается на Пешпштческом совете школы и утверждается (либо вводится в действие) 
приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность.
12.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 
Федерации.
12.3. Положение о библиотечном фонде образовательной организации принимается на 
неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, 
предусмотренном п. 12.1. настоящего Положения.
22.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 
разделяй) т новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.


