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1. Общие положения 

 
1.1. Настоящая политика разработана в соответствии с Федеральным за-

коном от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным 

законом от 30 декабря 2020 г. N 519-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный 

закон "О персональных данных". 

1.2. Настоящая политика определяет порядок обработки персональных 

данных и меры по обеспечению безопасности персональных данных в   МБУ-

ДО ДШИ г. Горячий Ключ в целях защиты прав и свобод субъектов персональ-

ных данных  при обработке их персональных данных, в том числе защиты прав 

на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.  

1.3. В Политике используются следующие основные понятия: 

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту пер-

сональных данных); 

персональные данные, разрешенные субъектом персональных дан-

ных для распространения, - персональные данные, доступ неограниченного 

круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персо-

нальных данных для распространения; 

оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое 

или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами органи-

зующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также оп-

ределяющие цели обработки персональных данных, состав персональных дан-

ных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональ-

ными данными; 

субъект персональных данных - физическое лицо, которое прямо или 

косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных; 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или со-

вокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств авто-

матизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-

новление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных; 

автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кру-

гу лиц; 

блокирование персональных данных - временное прекращение обра-
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ботки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необхо-

дима для уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации оп-

ределить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персо-

нальных данных; 

трансграничная передача персональных данных - передача персо-

нальных данных на территорию иностранного государства органу власти ино-

странного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

1.4. Права субъекта персональных данных. 

Субъект персональных данных имеет право на:  

1) полную информацию о своих персональных данных и обработке этих 

данных; 

2) свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, вклю-

чая право на получение копий любой записи, содержащей персональные дан-

ные, субъекта за исключением случаев, предусмотренных федеральным зако-

ном; 

3) требование об исключении или исправлении неверных или неполных 

персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением федераль-

ных законов. При отказе оператора исключить или исправить персональные 

данные субъект персональных данных имеет право заявить в письменной фор-

ме оператору о своѐм несогласии с соответствующим обоснованием такого не-

согласия; 

4) требование об извещении оператором всех лиц, которым ранее были 

сообщены неверные или неполные персональные данные субъекта, обо всех 

произведѐнных в них исключениях, исправлениях или дополнениях; 

5)  обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействий 

оператора при обработке и защите его персональных данных;  

 6) защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение 

убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

1.5. Права и обязанности оператора 

1.5.1. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать 

необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечи-

вать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирова-

ния, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. 

1.5.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональ-

ных данных возможность ознакомления с персональными данными, относящи-
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мися к этому субъекту персональных данных. В случае, если персональные 

данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан 

внести в них необходимые изменения. В случае предоставления субъектом пер-

сональных данных сведений подтверждающих, что персональные данные яв-

ляются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявлен-

ной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. 

Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных о внесенных изме-

нениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 

третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

1.5.3. В случае достижения цели обработки персональных данных, а так-

же в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспе-

чить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в 

случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей 

обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обес-

печить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению оператора). 

1.5.4. Если предоставление персональных данных является обязательным 

в соответствии с федеральным законом, оператор обязан разъяснить субъекту 

персональных данных юридические последствия отказа предоставить его пер-

сональных данные. 

1.5.5. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным дан-

ным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 

данные без письменного согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

 

2. Правовые основания обработки персональных данных 
 

Оператор обрабатывает персональные данные в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, инфор-

мационных технологиях и о защите информации"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 

г. № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных"; 

Согласием субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных. 

 

3. Цели обработки персональных данных 

 
Персональные данные обрабатываются Оператором в следующих целях: 

1) выполнения требований Закона об образовании в Российской Федера-
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ции; 

2) осуществления деятельности, предусмотренной Уставом и иными ло-

кальными нормативными актами; 

3) заключения, исполнения и прекращения договоров с гражданами, юри-

дическими лицами, индивидуальными предпринимателями и другими лицами в 

ситуациях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Ус-

тавом учреждения; 

4) обеспечения соблюдения законов в сфере трудовых отношений, нало-

гообложения; 

5) ведения кадрового делопроизводства, бухгалтерского и налогового 

учѐта; 

6) формирования и передачи первичной статистической отчѐтности; 

7) формирования и передачи в пенсионный фонд Российской Федерации 

персонифицированных данных о каждом получателе доходов; 

8) в иных законных целях. 

 

4. Объѐм и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных 

 

Оператор обрабатывает персональные данные следующих субъектов пер-

сональных данных: 

1) работников Оператора (в том числе бывших); 

2) родственников работников Оператора; 

3) обучающихся Оператора; 

4) родителей (законных представителей) обучающихся; 

5) клиентов и контрагентов (физических лиц). 

Оператор обрабатывает следующие персональные данные: 

работников Оператора (в том числе бывших); 
1) фамилия, имя, отчество; 

2) дата и место рождения; 

3) адрес регистрации по месту жительства и фактического проживания; 

4) паспортные данные; 

5) семейное положение; 

6) трудовой стаж; 

7) наличие детей; 

8) сведения об образовании, квалификации или наличии специальных 

знаний, о прохождении аттестации, повышении квалификации, про-

фессиональной переподготовке; 

9) сведения о составе семьи; 

10) данные военного билета; 

11) сведения о наличии (отсутствии) судимостей; 

12) ИНН; 

13) СНИЛС; 

14) сведения о состоянии здоровья и данные медицинского обследова-
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ния (сведения об инвалидности, о беременности); 

15) сведения о заработной плате; 

16) сведения о трудовой деятельности из записей в трудовой книжке; 

17) контактный номер телефона; 

18) адрес электронной почты; 

19) фотографии, видеозаписи. 

родственников работников Оператора: 

фамилия, имя, отчество; 

паспортные данные; 

сведения о состоянии здоровья (включая сведения об инвалидности); 

сведения о трудовой деятельности из записей в трудовой книжке; 

обучающихся Оператора: 
фамилия, имя, отчество; 

дата и место рождения; 

адрес места жительства; 

паспортные данные; 

сведения о состоянии здоровья (включая сведения об инвалидности); 

фотографии, видеозаписи. 

родителей (законных представителей) обучающихся 

фамилия, имя, отчество; 

паспортные данные; 

адрес места жительства; 

контактный номер телефона; 

сведения о составе семьи; 

видеозаписи (видеонаблюдение) 

клиентов и контрагентов (физических лиц) 
фамилия, имя, отчество; 

адрес места жительства; 

паспортные данные; 

контактный номер телефона; 

видеозаписи (видеонаблюдение) 

Обработка персональных данных о наличии (отсутствии) судимости, а 

также персональных данных о состоянии здоровья, осуществляется Оператором 

исключительно в случаях и порядке, предусмотренных трудовым законодатель-

ством. 

Оператор не обрабатывает специальные категории персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, интимной жизни. 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

5.1. Оператор совершает следующие действия с персональными данными: 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновле-

ние, изменение), использование, передача (распространение, предоставление, 
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доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

5.2. Обработку персональных данных Оператор осуществляет следующи-

ми способами: 

1) автоматизированная обработка персональных данных; 

2) неавтоматизированная обработка персональных данных. 

5.3. Оператор обрабатывает персональные данные при наличии хотя бы 

одного из следующих условий: 

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта пер-

сональных данных на обработку его персональных данных;  

оператор получает согласие на обработку персональных данных, разре-

шенных субъектом персональных данных для распространения, отдельно от 

иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. Оператор обеспечивает субъекту персональных данных возможность 

определить перечень персональных данных по каждой категории персональных 

данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешен-

ных субъектом персональных данных для распространения, а также установить 

запреты на передачу персональных данных неограниченному кругу лиц; 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, пре-

дусмотренных законом для осуществления и выполнения возложенных законо-

дательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обя-

занностей; 

обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 

стороной которого является субъект персональных данных; 

обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 

законных интересов оператора или третьих лиц, либо для достижения общест-

венно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и сво-

боды субъекта персональных данных. 

5.4. Сроком обработки персональных данных считается период от начала 

обработки персональных данных до еѐ прекращения. 

Началом обработки персональных данных считается начало действия 

трудового договора или гражданско-правового договора с работником, приѐм 

документов на обучение, начало действия договора об оказании образователь-

ных услуг, заключение договоров на поставку товаров, проведение работ, пре-

доставление услуг. 

Прекращение срока обработки персональных данных определяется на-

ступлением одного из следующих событий: 

достигнуты цели обработки персональных данных; 

истѐк срок действия согласия субъекта или субъект отозвал согласие на 

обработку персональных данных; 

обнаружена неправомерная обработка персональных данных; 

прекращена деятельность организации. 

 Оператор хранит персональные данные субъектов персональных данных, 

содержащиеся в документах по основной деятельности и личному составу, в 

соответствии со сроками хранения документов, установленными законодатель-
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ством Российской Федерации.  

5.5. Взаимодействие с третьими лицами. 

В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, а также в 

интересах и на основании письменного согласия субъектов персональных дан-

ных, оператор в ходе своей деятельности предоставляет персональные данные 

следующим организациям: 

1) МКУ «ЦББУ города Горячий Ключ»; 

2) пенсионному фонду Российской Федерации; 

3) федеральной налоговой службе; 

4) фонду социального страхования; 

5) центру занятости населения г. Горячий Ключ; 

6) отделу культуры МО г. Горячий Ключ; 

7) медицинским организациям; 

8) банкам России; 

9)  контролирующим органам государственной власти и местного са-

моуправления. 

Оператор имеет право без письменного согласия субъекта передавать его 

персональные данные органам дознания и следствия или иным уполномочен-

ным органам по основаниям, предусмотренным законодательством. 

Трансграничную передачу персональных данных оператор не осуществ-

ляет  

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ  

к их персональным данным 

 

6.1. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных оператор осуществляет блокирование персо-

нальных данных, с момента такого обращения или получения запроса на пери-

од проверки.  В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных 

данных уточняет (исправляет) персональные данные и снимает блокирование 

персональных данных. 

6.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором, в срок, не превышающий трех рабочих дней с да-

ты этого выявления, оператор прекращает неправомерную обработку персо-

нальных данных. 

6.3. Оператор прекращает обработку персональных данных и уничтожает 

персональные данные, в случаях: 

достижения цели обработки персональных данных; 

отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персо-

нальных данных; 

истечения срока действия согласия на обработку персональных данных, 

если: 
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- иное не предусмотрено договором, стороной которого, является субъект пер-

сональных данных; 

- иным соглашением между оператором и субъектом персональных дан-

ных. 

6.4. Оператор предоставляет субъекту персональных данных возможность 

ознакомления с его персональными данными при обращении субъекта персо-

нальных данных либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъ-

екта персональных данных. 

  

7. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

при их обработке 

 

7.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необ-

ходимые и достаточные правовые, организационные и технические меры для их 

защиты от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных.  

7.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается сле-

дующими способами: 

1) назначение оператором ответственных за организацию обработки пер-

сональных данных; 

2) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персо-

нальных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональ-

ных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым ак-

там, требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отно-

шении обработки персональных данных, локальным актам оператора; 

3) ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляю-

щих обработку персональных данных, с положениями законодательства Рос-

сийской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защи-

те персональных данных, документами, определяющими политику оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников; 

4) применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных сис-

темах персональных данных, необходимых для выполнения требований к за-

щите персональных данных; 

5) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер. 

 

 

Ответственный за делопроизводство 

 

Л.Г. Лапина 

 

  


