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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Положение о порядке приема на обучение по основным программам профессионального 

обучения (далее – Положение) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

города Керчи Республики Крым «Межшкольный учебный комбинат «Профцентр» (далее – МБОУ 

г.Керчи РК «МУК «Профцентр») регламентирует порядок и правила приема на обучение и 

разработано в соответствии с: 

− Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее - Закон об образовании); 

− Федеральным законом от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

− Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил 

оказания платных образовательных услуг»; 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства 

Просвещений Российской Федерации от 22.03.2021 № 115; 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности  

по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом Министерства 

Просвещений Российской Федерации от 27.07.2022 № 629; 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения, утвержденным приказом Министерства Просвещений 

Российской Федерации от 26.08.2020 № 438; 

− Письмом Минобрнауки России от 05.12.2017 № 06-1793 «О методических 

рекомендациях» (вместе с «Методическими рекомендациями по организации прохождения 

обучающимися профессионального обучения одновременно с получением среднего общего 

образования, в том числе, с использованием инфраструктуры профессиональных образовательных 

организаций»); 

− Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации  

и Министерства просвещения Российской Федерации от 05.08.2020 № 882/391 «Об организации и 

осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных 

программ»; 

− Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 14.07.2023 № 534  

«Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым 

осуществляется профессиональное обучение»; 

− Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 

«Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

− Уставом МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр»; 

− иными локальными нормативными актами учреждения. 

1.2. Настоящие Правила регламентируют прием граждан РФ в МБОУ г.Керчи РК «МУК 

«Профцентр» для обучения по основным программам основного общего и среднего общего 

образования (далее – ООП ООО и ООП СОО соответственно), дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам (далее – ДООП), основным программам 

профессионального обучения (далее – ОППО), в том числе на платной основе. 

1.3. МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» осуществляет передачу, обработку  

и предоставление полученных в связи с приемом в образовательную организацию персональных 

данных, поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации  

в области персональных данных.  

http://legalacts.ru/doc/prikaz-minobrnauki-rossii-ot-18042013-n-292/#100011
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2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ  

ПО ООП ООО И ООП СОО 
 

2.1. Прием на обучение по ООП ООО и ООП СОО осуществляется в соответствии  

с Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации  

и Министерства просвещения Российской Федерации от 05.08.2020 № 882/391 «Об организации и 

осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных 

программ» и на основании договоров о сетевой форме реализации образовательных программ со 

школами-партнерами. 

2.2. Обучающиеся по сетевой образовательной программе являются обучающимися базовой 

организации (школы-партнера), а в период реализации части сетевой образовательной программы 

в образовательной организации-участнике (МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр») – также 

обучающимися указанной организации. 

На период реализации части сетевой образовательной программы в образовательной 

организации-участнике (МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр») обучающиеся не отчисляются  

из базовой организации (школы-партнера). 

 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ  

ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ 
 

3.1. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам (далее – ДООП) принимаются все желающие вне зависимости от места проживания по 

возрастным категориям, предусмотренным соответствующим образовательным программам, при 

наличии вакантных мест в учебных группах, в том числе: 

3.1.1. Дети в возрасте от 5 до 18 лет – по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам – в рамках муниципального задания или на платной основе  

(за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных 

образовательных услуг, заключаемым при приеме на обучение). 

3.1.2. Дети до 5 лет, лица старше 18 лет – по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам – на платной основе (за счет средств физических и (или) 

юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг, заключаемым при 

приеме на обучение). 

3.2. В целях информирования поступающего и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего лица с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, приеме на 

обучение МБОУ г. Керчи РК «МУК «Профцентр» размещает информацию на официальном сайте 

организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный 

сайт) в разделе «ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ» 

3.3. Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам ежегодно определяется учебным планом МБОУ г.Керчи РК «МУК 

«Профцентр». 

3.4. Приём на обучение проводится без вступительных экзаменов по результатам 

рассмотрения документов, предоставленных поступающими. 

3.5. Прием заявок на обучение осуществляется через ЕАИС «Навигатор», в телефонном 

режиме или при личном посещении МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр».  
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3.6. Методист обрабатывает заявки и формирует группы до 01 сентября (допускается 

продлить срок формирования списков при наличии свободных мест). 

3.7. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в несколько объединений. В этом 

случае заявление родителями (законными представителями) подается на каждую программу 

отдельно.  

3.8. Заявление на обучение подаётся на русском языке (на языке обучения). 

3.9. При подаче заявления, поступающий или его родители (законные представители) 

предъявляют следующие документы: 

3.9.1. для детей в возрасте от 5 до 18 лет: 

− заявление и согласие на обработку персональных данных (формируется ЕАИС 

«Навигатор»); 

− документ, удостоверяющий личность ребенка; 

− документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка; 

− документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

− данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) обучающегося. 

3.9.2. для детей до 5 лет: 

− заявление и согласие на обработку персональных данных (формируется ЕАИС 

«Навигатор»); 

− документ, удостоверяющий личность ребенка; 

− документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка; 

− документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

− данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) обучающегося. 

3.9.3. лица старше 18 лет: 

− заявление (приложение 1); 

− согласие на обработку персональных данных; 

− документ, удостоверяющий личность и гражданство, либо иной документ, 

установленный для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ  

«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;  

− документ, подтверждающий факт изменения фамилии, имени или отчества, при их 

смене;  

− данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) обучающегося. 

3.10. По итогам подачи заявлений издается приказ директора МБОУ г.Керчи РК «МУК 

«Профцентр» о зачислении обучающихся по соответствующей ДООП. 

3.11. В приеме в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» может быть отказано  

в следующих случаях: 

− состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном объединении; 

− возрастного несоответствия избранного объединения;  

− полной укомплектованности избранного объединения; 

− количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами Учреждения. 

В случае, если численность поступающих превышает количество мест, учитывается дата 

подачи заявления. 

3.12. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно 

педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями 
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(законными представителями) обучающегося и представителями администрации МБОУ г.Керчи РК 

«МУК «Профцентр» в порядке, установленном локальными актами МУК «Профцентр» (Положение 

о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ  

ПО ОСНОВНЫМ ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ 
 

4.1. Прием на обучение по основным программам профессионального обучения (ОППО) 

осуществляется в следующем порядке: 

− на платной основе - на основании договоров об оказании платных образовательных 

услуг, заключаемых МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» с физическим или юридическим 

лицами с возмещением стоимости обучения, в соответствии с локальными нормативными актами 

учреждения; 

− на бесплатной основе – в рамках муниципального задания, на основании заявления 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет, или договора 

о сетевой форме реализации образовательных программ с общеобразовательными учреждениями 

города Керчи в соответствии с локальными нормативными актами учреждения. 

4.2. В целях информирования поступающего и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего лица с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, приеме на 

обучение МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» размещает информацию  

на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее - официальный сайт) в разделе «ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБУЧЕНИЕ» 

4.3. На официальном сайте МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» размещает следующую 

информацию:  

4.3.1. Не позднее 1 мая:  

− правила приема в образовательную организацию; 

− перечень профессий, по которым объявляется прием в соответствии с лицензией  

на осуществление образовательной деятельности; 

− информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения 

поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования); в случае 

необходимости прохождения указанного осмотра – с указанием перечня врачей-специалистов, 

перечня лабораторных и функциональных исследований, перечня общих и дополнительных 

медицинских противопоказаний.  

4.3.2. Не позднее 1 июня:  

− общее количество мест для приема по каждой профессии;  

− количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований местного бюджета 

по каждой профессии, и/или и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) 

юридических лиц. 

4.4. Прием в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» по образовательным программам 

профессионального обучения осуществляется на основании заявления (приложение 2 – старше 18 

лет; приложение 3 – несовершеннолетние обучающиеся, не достигшие 14 лет) с 01 мая текущего 

года до 30 августа, а при наличии свободных мест – прием документов продлевается.  

4.5. Заявление на обучение подаётся на русском языке (на языке обучения). 

4.6. При подаче заявления, поступающий и (или) родители (законные представители) 

предъявляют следующие документы: 
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− документ, удостоверяющий личность и гражданство, либо иной документ, 

установленный для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ  

«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;  

− документ, подтверждающий факт изменения фамилии, имени или отчества, при их 

смене;  

− документ, подтверждающего представительство (свидетельство о рождении, свидетельство об 

усыновлении, акт органа опеки о назначении опекуна или попечителя); 

− данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

− документ о полученном ранее образовании (при наличии) или справку из учебного 

заведения об обучении в настоящее время (при наличии);  

− оригинал медицинской справки о состоянии здоровья и отсутствии противопоказаний 

для обучения по профессии рабочего, должности служащего. 

4.7. Если предполагается обучение по нескольким программам профессионального 

обучения, то заявление подается на каждую программу отдельно.  

4.8. Приём на обучение проводится без вступительных экзаменов по результатам 

рассмотрения документов, предоставленных поступающим.  

4.9. В случае, если численность поступающих превышает количество мест в группе 

(группах) учитывается дата подачи заявления. 

4.10. По итогам подачи заявлений издается приказ директора МБОУ г.Керчи РК «МУК 

«Профцентр» о зачислении обучающихся по соответствующей ОППО. 

4.11. Причинами отказа о приеме на обучение могут быть:  

− несоответствие представленных документов и невозможности устранения данной 

причины;  

− отсутствие набора по соответствующей программе профессионального обучения;  

− неполный пакет документов; 

− несоответствующий возраст.  

 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. Настоящее Положение рассматривается и принимается на педагогическом совете 

учреждения и утверждается приказом директора МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр». 

5.2. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в силу  

с момента его утверждения. 

5.3. Изменения и дополнения к Положению принимаются на педагогическом совете 

учреждения в составе новой редакции Положения, которое утверждается приказом директора 

МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр». После принятия новой редакции Положения предыдущая 

редакция утрачивает силу. 
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Приложение 1 

к Правилам приема обучающихся в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр»  
 

 

Директору  

МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» 

__________________________________________ 
 

от   
(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

  

проживающего(й) по адресу: 

  
 

  
 

тел.:   
 

эл.почта:   

 

 

Заявление 

о приеме на обучение  

 

Прошу зачислить меня    

 

  
(фамилия, имя, отчество полностью) 

  
(дата и место рождения) 

  
(место проживания) 

  
(вид документа, удостоверяющего личность обучающегося, серия и номер документа, кем и когда выдан, код подразделения) 

  

 

  
(СНИЛС) 

в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение города Керчи Республики Крым 

«Межшкольный учебный комбинат «Профцентр» по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе: 

   

   

 

К заявлению прилагаю документ о полученном ранее образовании.  

Подлинность предоставляемых документов и информации подтверждаю. Оповещен (-а)  

об ответственности в соответствии с законодательством РФ за предоставление заведомо ложных 

сведений и подложных документов.  

С уставом МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, образовательной программой, правилами внутреннего распорядка 

обучающихся МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», с Правилами приема обучающихся  

и другими локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательного процесса ознакомлен(а), 
 

 

 

 

 

     
(дата)  (подпись)  (Ф.И.О.) 
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Приложение 2 

к Правилам приема обучающихся в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр»  

  

 

Директору  

МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» 

__________________________________________ 
 

от   
(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

  

проживающего(й) по адресу: 

  
 

  
 

тел.:   
 

эл.почта.:   

 

Заявление 

о приеме на обучение 

 

Прошу зачислить меня    

 

  
(фамилия, имя, отчество полностью) 

  
(дата и место рождения) 

  
(место проживания) 

  
(вид документа, удостоверяющего личность обучающегося, серия и номер документа, кем и когда выдан, код подразделения) 

  
(СНИЛС) 

 

в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение города Керчи Республики Крым 

«Межшкольный учебный комбинат «Профцентр» по основной программе профессионального 

обучения  

   

   
 

К заявлению прилагаю следующие документы:  

1. Документ о полученном ранее образовании (справку об обучении).  

2. Медицинскую справку о состоянии здоровья и отсутствии противопоказаний  

для обучения по профессии рабочего, должности служащего.  

Подлинность предоставляемых документов и информации подтверждаю. Оповещен (-а)  

об ответственности в соответствии с законодательством РФ за предоставление заведомо ложных 

сведений и подложных документов.  

С уставом МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, образовательной программой, правилами внутреннего распорядка 

обучающихся МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», с Правилами приема обучающихся  

и другими локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательного процесса ознакомлен(а), 

 

     
(дата)  (подпись)  (Ф.И.О.) 
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Приложение 3 

к Правилам приема обучающихся в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр»  

 

Директору  

МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» 

__________________________________________ 
 

от   
(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

  

проживающего(й) по адресу: 

  
 

  
 

тел.:   
 

эл.почта.:   

 

Заявление 

о приеме на обучение 

 

Прошу зачислить моего сына (дочь)    

 

  
(фамилия, имя, отчество полностью) 

 СНИЛС: _____________________  
(дата и место рождения) 

___________________________________________________________________________________ 
(наименование образовательного учреждения. где обучается в настоящее время) 

  
(вид документа, удостоверяющего личность обучающегося, серия и номер документа, кем и когда выдан) 

  

в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение города Керчи Республики Крым 

«Межшкольный учебный комбинат «Профцентр» по основной программе профессионального 

обучения  

   

   
 

К заявлению прилагаю следующие документы ребенка:  

1. Документ о полученном ранее образовании (справку об обучении).  

2. Медицинскую справку о состоянии здоровья и отсутствии противопоказаний для 

обучения по профессии рабочего, должности служащего.  

Подлинность предоставляемых документов и информации подтверждаю. Оповещен(-а)  

об ответственности в соответствии с законодательством РФ за предоставление заведомо ложных 

сведений и подложных документов.  

С уставом МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, образовательной программой, правилами внутреннего распорядка 

обучающихся МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», с Правилами приема обучающихся  

и другими локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательного процесса ознакомлены:  

 

     
(дата)  (подпись)  (Ф.И.О. родителя, законного представителя) 

     
(дата)  (подпись)  (Ф.И.О. обучающегося) 

 

 


