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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Положение о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся (далее – Положение) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном 

учреждении города Керчи Республики Крым «Межшкольный учебный комбинат «Профцентр» 

(далее – МУК «Профцентр») определяет порядок и основания перевода, отчисления  

и восстановления обучающихся в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», алгоритм действий 

администрации, педагогических работников и родителей (законных представителей), детей, 

достигших возраста 14 лет, при переводе, отчислении и восстановлении обучающихся. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

− Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее - Закон об образовании); 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения, утвержденным приказом Министерства 

просвещений Российской Федерации от 26.08.2020 № 438; 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства 

просвещений Российской Федерации от 22.03.2021 № 115; 

− Письмом Минобрнауки России от 05.12.2017 № 06-1793 «О методических 

рекомендациях» (вместе с «Методическими рекомендациями по организации прохождения 

обучающимися профессионального обучения одновременно с получением среднего общего 

образования, в том числе, с использованием инфраструктуры профессиональных 

образовательных организаций»); 

− Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации  

и Министерства просвещения Российской Федерации от 05.08.2020 № 882/391  

«Об организации и осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме 

реализации образовательных программ»; 

− Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 14.07.2023 № 534  

«Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым 

осуществляется профессиональное обучение»; 

− Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020  

№ 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

− Уставом МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр»; 

− иными локальными нормативными актами учреждения. 

1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение 

прав детей на получение образования по основным программам основного общего и среднего 

общего образования (далее – ООП ООО и ООП СОО соответственно), дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам (далее – ДООП), основным программам 

профессионального обучения (далее – ОППО), в том числе на платной основе, а также 

координации деятельности МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» по переводу, отчислению  

и восстановлению обучающихся. 

  

http://legalacts.ru/doc/prikaz-minobrnauki-rossii-ot-18042013-n-292/#100011
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2. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 

2.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу 

предыдущего учебного года переводятся на следующий учебный год без представления 

заявления, на основании итогов промежуточной аттестации, по решению педагогического совета 

и приказа директора. Формы и сроки проведения промежуточной аттестации обучающихся 

устанавливаются в соответствии с Положением о формах, периодичности и порядке текущего 

контроля и промежуточной аттестации.  

2.2. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным 

причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся на следующий учебный год 

условно. 

2.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право  

на перевод в другую группу (другое объединение) при наличии мест. 

2.4. Перевод обучающегося в другую группу (другое объединение) осуществляется при 

наличии заявления от родителя (законного представителя) обучающегося, не достигшего 14-

летнего возраста или заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на основании 

которого издается приказ директора о переводе. 

2.5. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение учебного года 

по объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога, расформирование 

учебной группы в виду несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) 

обучающемуся предоставляется право перевода в другие группы (объединения) МБОУ г.Керчи 

РК «МУК «Профцентр» при наличии свободных мест в учебных группах (объединения). 

2.6. Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на любую форму 

обучения. 

2.7. За перевод с одной образовательной программы на другую внутри МБОУ г.Керчи 

РК «МУК «Профцентр» плата не взимается, но, если обучающемуся оказываются платные 

образовательные услуги, то оплачивается разница в стоимости обучения на день перевода. 

2.8. Документальным оформлением для перевода обучающегося, которому оказываются 

платные образовательные услуги, является дополнительное соглашение к договору на оказание 

платных образовательных услуг и приказ директора образовательной организации. 

2.9. Обучающиеся имеют право на перевод в другую организацию, реализующую 

общеобразовательную программу соответствующего направления и содержания. 

2.10. Перевод обучающихся в иную организацию производится по письменному 

заявлению совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, оформляется приказом директора и может сопровождаться 

выдачей обучающемуся справки, подтверждающей факт обучения по соответствующей 

образовательной программе. 

2.11. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются 

совместно преподавателем (педагогом дополнительного образования), обучающимся, достигшим 

возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» в порядке, установленном локальными 

актами МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр».  
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3.  ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося  

из МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» по следующим причинам:  

− в связи с завершением обучения;  

− досрочно. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях:  

3.2.1. по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность. 

Обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося пишут заявление об отчислении на имя директора.  

Заявление должно быть согласовано с заведующим отдела дополнительного образования 

и профессионального обучения. 

На основании заявления директор МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» в течение трёх 

рабочих дней издаёт приказ об отчислении из состава обучающихся. 

3.2.2. по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе по собственному желанию, в связи  

с невозможностью продолжать обучение по медицинским показаниям. 

Обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося пишут заявление об отчислении на имя директора. К заявлению прилагают 

медицинское заключение о состоянии здоровья, препятствующее дальнейшему пребыванию 

обучающегося в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр». 

Заявление должно быть согласовано с заведующим отдела дополнительного образования 

и профессионального обучения. 

На основании заявления директор МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» в течение трёх 

рабочих дней издаёт приказ об отчислении из состава обучающихся. 

3.2.3. по инициативе МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» за систематическое 

невыполнение учебного плана, в связи с пропусками занятий без уважительной причины на 

протяжении трёх месяцев (50% и более занятий). 

При систематическом невыполнении учебного плана или индивидуального учебного 

плана без уважительной причины преподаватель (педагог дополнительного образования, мастер 

производственного обучения) пишет служебную (докладную) записку на имя директора МБОУ 

г.Керчи РК «МУК «Профцентр».  

Администрация МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» информирует обучающегося, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся через Почту России  

о предстоящем отчислении. Через 14 календарных дней, на основании служебной (докладной) 

записки, согласованной с заведующим отдела дополнительного образования  

и профессионального обучения, директор МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» издаёт приказ  

об отчислении из состава обучающихся.  

Отчисление обучающегося из МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» не лишает его права 

на восстановление, согласно п.5.4. настоящего Положения. 

3.2.4. по инициативе МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», в случае применения к 

обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной 
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программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и 

выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в 

образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию. 

До применения меры дисциплинарного взыскания МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» 

должен затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех учебных 

дней указанное объяснение обучающимся не представлено, то составляется соответствующий 

акт.  

Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного объяснения не 

является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания. 

Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания, в том числе отчисления, 

оформляется приказом директора МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», который доводится до 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося под 

роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая времени отсутствия 

обучающегося в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр». Отказ обучающегося, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с указанным 

приказом (распоряжением) под роспись оформляется соответствующим актом.  

Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений меры дисциплинарного взыскания, в том числе отчисления, и их применение к 

обучающемуся.  

В связи с тем, что МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» реализует основные программы 

профессионального обучения и дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 

программы в свободное от обучения в основном образовательном учреждении время детей, 

отчисление, как мера дисциплинарного взыскания, может применяться к обучающимся любого 

возраста, так как это не является нарушением требований законодательства на обязательное 

получение несовершеннолетними основного общего образования. 

Данная мера может применяться при неоднократном совершении дисциплинарных 

проступков и в случае, если меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее 

пребывание такого обучающегося в МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников МБОУ 

г.Керчи РК «МУК «Профцентр», а также сказывается на нормальном функционировании групп 

(объединения) и успешном освоении обучающимися образовательной программы.  

3.2.5. в связи с неоплатой (или неполной оплатой) слушателем или заказчиком 

образовательных услуг образовательной организации, согласно условиям Договора об оказании 

платных образовательных услуг. 

3.2.6. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и образовательной 

организации, в том числе в ликвидации образовательной организации. 

Основанием к отчислению обучающегося в связи с вступлением в законную силу 

приговора суда, предусматривающим его уголовное наказание в виде ограничения свободы или 

лишения свободы, исключающее возможное продолжение учебы в МБОУ г.Керчи РК «МУК 

«Профцентр», является копия данного решения суда с от меткой о вступлении приговора  

в законную силу.  

Основанием для отчисления из МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр» в связи  

со смертью является свидетельство о смерти (решение суда о признании обучающеюся безвестно 

отсутствующим или умершим).  

3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 
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или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет  

за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр», если иное не 

предусмотрено федеральными законами. 

3.4. При досрочном прекращении образовательных отношений организация, 

осуществляющая образовательную деятельность, в трехдневный срок после издания приказа об 

отчислении обучающегося может выдавать лицу, отчисленному из МБОУ г.Керчи РК «МУК 

«Профцентр», справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона 

об образовании. 
 

4.  ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

4.1. Обучающийся, отчисленный из МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр»,  

по собственной инициативе до завершения освоения образовательной программы, имеет право 

на восстановление при наличии укомплектованной группы (объединения) и возможности 

сохранения прежних условий обучения. В случае невозможности сохранения прежних условий 

обучения, отсутствия укомплектованной группы (объединения) или иных причины, не 

позволяющих продолжить обучение по образовательной программе, обучающемуся 

предлагаются альтернативные варианты, доступные на момент восстановления в МБОУ г.Керчи 

РК «МУК «Профцентр». 

4.2. Восстановление обучающегося для продолжения обучения может производиться при 

условии установления соответствия предшествующей и ныне действующей образовательной 

программы, а также возможности ликвидации обучающимся разницы в данных образовательных 

программах.  

4.3. В случае отсутствия учебной группы (направления) на момент восстановления 

возможна разработка индивидуального учебного плана для обучающегося.  

4.4. Обучающийся, отчисленный из МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр»  

за невыполнение учебного плана может быть восстановлен по решению Педагогического совета 

после ликвидации академической задолженности. 

4.5. Обучающийся, отчисленный из МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр»  

за нарушение условий договора по оплате за обучение, может быть восстановлен в течение 

текущего учебного года, при условии ликвидации задолженности по оплате за обучение, 

согласно Договору об оказании платных образовательных услуг.  

4.6. Лицо, которое изъявило желание восстановиться в МБОУ г.Керчи РК «МУК 

«Профцентр», пишет на имя директора заявление в произвольной форме, в котором указывает 

причину, по которой он ранее был отчислен, с предоставлением копий подтверждающих 

документов. 

4.7. Основанием восстановления (повторного зачисления) обучающегося является 

приказ директора МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр». 

 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. Настоящее Положение рассматривается и принимается на Педагогическом совете 

учреждения и утверждается приказом директора МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр». 

5.2. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в силу  

с момента его утверждения. 

5.3. Изменения и дополнения к Положению принимаются на Педагогическом совете 



8 

учреждения в составе новой редакции Положения, которое утверждается приказом директора 

МБОУ г.Керчи РК «МУК «Профцентр». После принятия новой редакции Положения 

предыдущая редакция утрачивает силу. 

 


