IHOJIOXEHUE
00 apxuBe
MyHunHnaIbHOro aBTOHOMHOTO
0011€00pa30BATENLHOTO YUpeKIeHHS
«Cpennsist 061reo6pazoBaTeapHas mKkoma Ne 9
C YriayOa€HHBIM H3yYeHHEeM OTHebHBIX IpEeAMETOB»

: I. O6mmue moJiokennst

1. ITonoxenue 00 apXuBe MyHsununansHoro aBTOHOMHOT'O
00111e06pa30BaTENBHOIO YIPEIKIECHHUS «Cpennss obueo6pasoBaTensHas mkoya Ne9
C YIIyONEHHBIM H3YYEHHUEM OTIEJIBbHBIX IPEIMETOBY (Hasee - ADXHB IIKOJIBI)
paspaboTano B cooTBeTCTBHH ¢ [IpUMepHBIM MON0KEHIEM 06 apXHBe OpraHu3aIiHy,
YTBEDKIEHHBIM IPHKA30M DeiepanbHOTO apXUBHOTO ar€HTCTBA OT 1 1 arpesst 2018
roga Ne 42, : A
' 2. ApXMB IIKOJBI CO3MAETCS C IIENBIO XPaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, Y4ETa U
HCIIOJIE30BaHHA IOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBINIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEeHHS, B TOM
HHCTIE 10 JITTHOMY COCTaBy, 00pPa30BABINMXCS B JEATENBHOCTH INKONbI, 4 TAKKE
TIOATOTOBKY NOKYMEHTOB K TIEpeiade Ha IIOCTOSHHO® XPaHEeHHe B APXUB IIKOJIEL.

B cooTBeTcTBHY ¢ paBHUIAMY, yCTaHABIHBAEMBIMU DenepanbHOM apXUBHOIT
ciyx60i Poccuiickoit ®eneparuu, B ClIydae JUKBUIAIMH INKOILI, 00ecreunBaeT
CBOEBPEMEHHYIO Me€pefady IOKYMEHTOB BPeMEHHBIX (cBbIme 10 JET) CPOKOB
XPaHCHUS U II0 JIMYHOMY COCTaBy B MyHUIMIIAIBHOE GIOIKETHOES YUpexXIeHue
«MyHUIMOANEHEIM apxuB . ToGONBCKAy (manee - MBY «MyHHIMIATBHEI
apxXuBy). ' '

Bce paborsl, cBssanHBIE. C IIOATOTOBKOM, TPAaHCIIOPTUPOBKOM M Iepemaveii
apXHUBHBIX TOKYMEHTOB, IIPOU3BOASTCS CHIAMU U 33 CUYET IITKOJIEL

3a yTpaty 1 mopdy TOKYMEHTOB ApPXHUBHOTO dorma Poccuiickoii @emeparum
AOJDKHOCTHBIE JIML@ HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUH C JIEACTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTeIILCTBOM.

3. IlIxona pazpabaThIBaET MOJIOKEHHE 06 ApXWBe IIKOJBI ¥ COITTACOBLIBAET C
SKCIEPTHOH Komuccredt MBY «MyHUIMMAaNbHEIH apXuBy (manee - OK).

[Tocne cormacoBanus IoNOXKEHHE 06 ApxuBe IIKOIBI yTBEpXKHACTCS
JUPEKTOPOM IIIKOJIEL. -

4. ApxWB IIKOJIEI B CBOEH HESTENBHOCTH pykoBoncTByercss PenepaibHbIM
3aKOHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®03 «O6 apxuBHOM geme B Poccuiickoit
Oenepanuny», IIpaBunaMu OpraHM3alHH XpaHEHHW, KOMIIJICKTOBAaHUSA, y4éTa M
HCIIOTb30BaHIs JOKyMEHTOB ApXUBHOTO horma Poccuiickoit Penepanuu u OPYTHX
APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHaX IOCYJapCTBEHHOW BIIACTH, OPraHAX MECTHOTO



CaMOYIPABICHUY W OPTaHU3aLWAX, YTBEPKICHHEIMA IPHKA30M MunucrepcTBom
KynbTypsl Poccuiickoit ®eneparmu ot 31.03.2015 Ne 526, Ilomoxenuem o
QefiepallbHOM ~ apXUBHOM — areHTCTBE, YTBEPXKAEHHOM ykazoMm IlpesupmenTta
Poccuiickoit @eneparmu ot 22.06.2016 Ne 293, TIpuMepHEIM IIONOKEHHUEM 00
dpPXUBE OpraHM3alMM, YTBEpXACHHBIM IIpukaszom @enepansHoro ApXWBHOTO
areHTcTBa oT 11.04.2018 Ne 42, npyrumu 3akoHamuy, HOPMAaTHBHBIMH IIPaBOBBIMH
aktamu Poccuiickoit @enepanun, cy6bextoB Poccuiickoi @enepanun B chepe
4PXHBHOTO JIefla M [CIONPOU3BOACTBA, MPAaBUIAMH OPraHM3AllHH XpaHEHWS,
KOMIUIEKTOBAHMS, y4E€Ta M HCIONB30BAHUS [TOKYMEHTOB ApXHBHOIO boHma
Poccuiickolt ®enepanuu u Apyrux apXuBHBIX JAOKYMEHTOB B I'OCYJapCTBEHHBIX
OpraHaX, OpraHax MECTHOIO CaMOYIPABIEHWS W OpraHU3aIlWsX, JOKAIHHEIMU
HOPMAaTUBHBIMK aKTaMH IOCYJapCTBEHHOI'O OpraHa.

II. CocTaB JOKYMEHTOB APXHBA IIKOJIBI
5. ApXUB IIKOJIBI XPAHHUT:
a) IOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOT'O H BPEMEHHBIX (CBhime 10 JIET) CPOKOB XpaHEHMUS,
B TOM 9HC/Ie IOKYMEHTEL 110 JINYHOMY COCTaBY, 06Pa30BaBIINECS B IESTE/bHOCTH
IIKOJIBI;
6) MOKYMEHTHI [IOCTOSHHOTO XpaHEHHUs U JOKYMEHTEI I10 THIHOMY COCTaBY
(oHIa(0B) OpraHU3alMiA - IPe/IIeCTBEHHUKOB (TIpH X HaMuuum);

IIL. 3apaun ApxuBa mKoIbI

6. K 3amauam ApxuBa ITKOJTBI OTHOCSTCS:

6.1. OpraHmsanus  xpaHeHUs AOKYMEHTOB,  COCTaB  KOTOPKIX
IIPEIyCMOTPEH IYHKTOM 5 HACTOSIIETO MTOJTO0XKEHS.

6.2. KommiekToBanme ApXUBA WIKOJIBI JOKYMEHTaMH, 00pa30BABIIAMICS B
TOESATENIBHOCTH IIKOJIBI.

6.3. V48T OKyMEHTOB, HaXOISIUXCS Ha XpaHEeHHH B ApXHBE IIIKOJIEI.

6.4. HMcrons3oBanue AOKYMEHTOB, HaXOJAIUXCS HA XPAaHCHHHW B ApXUBe
ITKOJIBI.

6.5. IloarotoBKa ¥ CBOEBpeMeHHas IIepenaya JOKYMEHTOB IIKOJIBI HAa
IIOCTOSHHOE XpaHEHHE B APXHB IIKOJEI. :

6.6. Meronuyeckoe pPyKOBOLCTBO H KOHTPOJb 32 (OPMHPOBAaHUEM W
o(OpMIIEHHEM Iell B CTPYKTYPHBIX IIOAPA3NIETICHUAX IIKOJBI M CBOEBPEMEHHOMH
nepenaver ux B ApXuB IIIKOJIEI. ‘

IV. ®ynxkunu ApxuBa mKoan
7. ApXUB IKOJIBI OCYIECTBIISIET CIENYIOLIHE dyHKIHN:
7.1. Opranu3syer npuéM NOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO 1 BpeMeHHBIX (cBhIme 10
JIET) CPOKOB XPAHEHHS, B TOM YHCIE IO JUYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMXCS B
ACATEIILHOCTH IIKOJIBL, B COOTBETCTBHY C YTBEPIKIEHHBIM IpahHKOM.
7.2. Benér yuér moxymeHTOB H (OHIOB, HaXOIIIUXCS Ha XpaHEHUH B
ApPXUBE MIKOJIEI.
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- 7.3. IIpencrasnser B MBY «MyHHUITUIANbHEIN apXUBY» YIETHBIE CBEICHUS 00
00BEMe M COCTaBe XPaHAMMXCA B ApPXMBE IIKOJNbI apXMBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHH C IIOPANKOM TOCYAApCTBEHHOIO y4éTa IOKYMEHTOB ApPXHMBHOTO
donna Poccuiickoit ®enepanuu.

7.4. CucreMaTusupyeT M pasMellaeT JOKyMEHTH], HOCTYNAIONHe Ha
XpaHeHre B ApXUB IKOJIBI, 00pa30BaBIIKECS B XOIE OcymeCTBJIeHI/ISI IEeATEeNBHOCTH
IITKOJIBI.

7.5. OcyIecTBIIAeT IOATOTOBKY U IIPEJCTaBIIACT:

a) Ha PacCMOTPEHUE U COIIACOBAHUE SKCIIEPTHOH KOMUCCHH MIKOJBI OIHCH -
AeJl IOCTOSHHOTO XpaHEeHHsI, BpeMeHHBIX (CBhIIIe 10 J1eT) cpoKoB XpaHeHHs, B TOM
YHCJIE€ IO JIMYHOMY COCTaBy, a TaKK€ aKThl O BBIJENICHUH K YHHYTOKEHHIO
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IIOJIEXKAIUX XPAaHEHHIO, aKTHI 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKTBI O HEHUCIIPABUMEIX IIOBPEXKICHISIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

6) Ha cornmacosanne 9K MBY «MyHHIAIANbHEINA apXUB» HOMEHKIATYPY HETl,
OIIHCH J€]I II0 INYHOMY COCTaBY;

B) Ha yTBEPXKIEHHUE NMPEKTOPY IIKOJIBI OIKCH JeN MOCTOSHHOTO XpaHEHHUS,
OIMCH BpeMeHHBIX (CBhIIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHMs, B TOM YHCJIe OMUCH JeJ 10
JTMIHOMY COCTaBY, aKThI O BBIJECIICHHH K YHUYTOXEHUIO apPXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE
MOJJIEKAIINX XPaHEHHUIO, aKTBl 00 yTpaTe NOKyMEHTOB, aKTHl O HEHCIPABHMBIX
TTOBPEXIEHHUAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB, CorllacoBanHble DK.

7.6. Opranusyer nepefady JOKyMEHTOB IIKOJIE HA [IOCTOSHHOE XPAaHEHHUE B
ApXWB IIKOJEI. :

7.7. Opranusyet ¥ IPOBOAUT SKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH IOKyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbIwe 10 y1eT) CPOKOB XpaHEHNs, HAXOMSINUXCS Ha XPaHEHHH B APXUBE IIKOJIEI B
LeNsIX 0TO0pa JOKYMEHTOB /I BKIIFOUEHMS B COCTaB apXuBHOTo hoHa Poccuiickoit
Oepepany, a TaKXkKe BBIABIECHHS JOKYMEHTOB, He MOIJIEXAIMX JabHEHIIEMY -
XPaHEHHUIO.

7.8. IIpOBOIUT MEPONPHUATHS II0 OOECIEUCHHIO COXPAHHOCTH JIOKyMEHTOB,
HaxOIAIIMXCS HAa XPAaHEHUH B APXUBE IIKOJIBIL.

7.9. Opranusyer HHQOPMHpPOBAaHHE PYKOBOACTBA U PaOOTHUKOB IIKOJEI O
COCTaBe U COJAEPKaHUU JOKYMEHTOB ApXHUBa IIKOJIEL.

7.10. HudopmupyeT Imonb30BaTelieli 0 BONPOCAM MECTOHAXOMXKIEHMUS
apXUBHBIX IOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BbIIady HOKYMEHTOB M el HJis paboTsl BO BPEMEHHOE
IIOJIb30BaHUE.’ .

7.12. HcnonHseT 3ampochl IONB30BaTeled, BHINAET apXHUBHBIE KOIHH
JOKYMEHTOB, apXMBHBIE BBIIIUCKH U apXUBHEIE CIIPABKH.

~7.13. Beger y4éT HCIOIB30BaHUS JOKYMEHTOB APXHUBA IIKOJIEL.

7.14. Cospma€r ¢oHm mONB30BaHMSI ApXUBa IIKOJNBI W OPTraHH3yeT ero
HCIIONIb30BaHUE.

7.15. Ocy1ecTBIseT BeIeHUE CIIPABOYHO-TIONCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM
ApXHBa IITKOJIBI.

7.16. YuacTByer B pa3pa60TKe JOKYMEHTOB IIKOJIBI 110 BOIIPOCAM apXUBHOTO
JleJla ¥ JeJI0NpPOU3BOJICTBRA.

7.17. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO IIOMOILb:



a) ciyx0e HelONpOM3BOACTBA IIKOJIBI B COCTABIEHHE HOMEHKIATYPHI e,
bopMHIpOBaHUY U OPOPMIIEHHH [IET;

0) CTPYKTYpHBIM HOIpa3feie€HUsAM U PaOOTHHKAM IIKOJEI B HOﬂI‘OTOBKe
JOKYMEHTOB K Ilepe/iade B APXHUB IIKOJEI.

V. IIpaBa ApxuBa IIKOJbI

8. ApXHB LIKOJIEI UMEET IIPaBo:

a) IPEACTaBIATh  DPYKOBOACTBY  IOKONBI  MPEQJIOXKEHHS IO
COBEPIICHCTBOBAHMIO OpraHM3alM¥ XPaHEHMs, KOMIUIEKTOBAHMA, y4éTa W
HCIIOJIb30BaHKS APXUBHBIX TOKYMEHTOB B ApXHBE MIKOJIBL;

6) sampammBaTh B CIPYKTYPHBIX [OIpAa3NeleHMSIX IIKONH CBEIEHHUS,
HeoOxoxuMble ATt paboTel ApXUBa MIKOJEL,

B) JaBaThb PEKOMEHJALUH CTPYKTYPHBIM IOAPA3NETCHHSM I[IKONEI IO
BOIPOCaM, OTHOCSIIMUMCS K KOMIIETEHIIUN ApPXHBA IITKOJbI;

r) KHQOPMHPOBATE CTPYKTYPHBIE TIOXPa3EeIEHAS IIKOTE O HEOGXOMMMOCTH
nepefays JOKYMCHTOB B ADXHUB IOKOIEI B COOTBETCTBHM C YTBEpXKISHHBIM
rpadukoM. - \



