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I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о дежурстве по школе (далее – Положение) 

определяет порядок организации дежурства в Муниципальном бюджетном 

общеобразовательном учреждении гимназии № 7 имени Героя Советского 

Союза Ермолаева Василия Антоновича города Крымска муниципального 

образования Крымский район (далее – Гимназия) 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

последними изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 06 

марта 2006 г. «О противодействии терроризму» № 35-ФЗ (с последними 

изменениями и дополнениями), Уставом Гимназии.  

1.3. При принятии настоящего локального нормативного акта, в 

соответствии с ч. 3 ст.30 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», учитывается мнение педагогического совета 

гимназии (педагогический совет от 16.01.2024 года протокол № 6). 
2. Настоящее Положение регламентирует обязанности дежурного 

администратора, дежурного учителя, дежурного класса и устанавливает 

порядок организации дежурства в Гимназии.  

3. Дежурство в Гимназии организуется с целью обеспечения 

безопасности жизнедеятельности педагогического коллектива и 

обучающихся, организации контроля за сохранностью имущества Гимназии, 

за соблюдением всеми участниками учебного процесса порядка, чистоты.  

 

II. Организация и проведение дежурства в гимназии 

1. Дежурство в Гимназии организуется согласно графику, 

утвержденному директором:  

-  дежурный администратор назначается согласно графика дежурства 

администрации;  

-   дежурный учитель назначается согласно графика дежурства; 

- в гимназии дежурят обучающиеся  7 – 11 классов.  

- в столовой дежурят обучающиеся 5-11 классов. 

Дежурные приходят за 30 минут до начала занятий. Дежурство 

организуется по постам.  

2. Дежурный класс осуществляет дежурство, следит за порядком в 

гимназии в течение 3-х дней.  

 

III. Обязанности дежурных в Гимназии 

1. Обязанности дежурного администратора. 

1.1. Начало дежурства в 07.30.   

1.2. Перед началом учебных занятий:  

- произвести обход учебных кабинетов гимназии на предмет готовности к 

учебно-воспитательному процессу; 

- проверить состояние: температурного режима, освещения;  

- при необходимости включить (выключить) освещение: в вестибюлях, на 

этажах, лестничных клетках, в местах общего пользования;  



- проверить и при необходимости организовать работу дежурного учителя и 

обеспечить дежурство в Гимназии, в том числе, в столовой;  

1.3. Во время учебного процесса:  

- контролировать своевременность подачи звонков на уроки и на перемены;  

- не допускать опоздания на уроки педагогов и обучающихся; 

- контролировать дежурство учителей на постах.  

1.4. Обо всех замечаниях доложить директору.  

2.  Обязанности дежурного учителя во время дежурства. 

2.1. Начало дежурства в 07.40.   

2.2. Перед началом учебных занятий проверить на своем посту: 

температурный режим, освещение.  

2.3. Проверить наличие у обучающихся сменной обуви.  

2.4. Приучать обучающихся здороваться при входе в Гимназию.  

2.5. Организовать дежурство обучающихся на постах (в рекреациях, на 

лестничных клетках, в коридорах, в столовой). 

2.6. Обеспечить с помощью дежурных обучающихся порядок на постах 

во время уроков и перемен.  

2.7. Быть корректным и доброжелательным в общении с 

обучающимися, родителями, сотрудниками и гостями Гимназии.  

2.8. Проводить совместно с педагогами воспитательную работу с 

детьми девиантного поведения. 

2.9. Обеспечивать сохранность имущества Гимназии. 

2.10. Следить за внешним видом, ученической одеждой обучающихся. 

2.11. Не допускать использование мобильных телефонов 

обучающимися (кроме связи с родителями обучающихся).  

3. Обязанности дежурного класса и дежурного классного руководителя. 

3.1. Дежурство класса начинается в 7.30 и заканчивается в 14.00, 

дежурные около входной двери дежурят с 7.30 до 14.00. 

3.2. Накануне дежурства классный руководитель и староста класса 

составляют список дежурных на постах.  

3.2. Во время дежурства дежурные обучающиеся и дежурный учитель 

носят бейджи дежурного. Староста раздает бейджики дежурным. 

3.3. Дежурный классный руководитель проводит инструктаж перед 

началом дежурства и следит за его выполнением в течение 3-х дней.  

3.4. Классный руководитель производит обход Гимназии на предмет 

готовности к занятиям. 

3.5. Дежурные обучающиеся находятся на своих постах до занятий, на 

переменах и после занятий до конца дежурства, обеспечивая порядок и 

чистоту на закрепленном участке. 

3.6. Обо всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные 

обучающиеся сообщают дежурному классному руководителю, дежурному 

учителю по этажу, дежурному администратору или другому педагогу или 

сотруднику школы. 

 

 



4. Обязанности дежурного обучающегося в гимназии:   

- начало  дежурства  - в 7.40, дежурные на посту в вестибюле первого этажа 

приходят к 7.30;   

- обеспечивать порядок в Гимназии в течение дня; 

- иметь эстетичный внешний вид; 

- дежурный на посту должен работать в контакте с дежурным учителем. 

- дежурный классный руководитель на переменах обходит гимназию и 

контролирует присутствие дежурных обучающихся. 

5.  Инструкция для дежурного в столовой  

5.1. Дежурство осуществляется по графику, в соответствии с 

ежедневным расписанием, организация дежурства обеспечивается 

заместителями директора по воспитательной, учебно-воспитательной работе. 

5.2. Вход в столовую без верхней одежды и в сменной обуви. 

Дежурные по столовой носят фартуки и пилотки.  

5.3. Питание обучающихся производится по графику, утверждённому 

директором  

5.4. После приёма пищи каждый обучающийся убирает свою посуду на 

стол для использованной посуды.  

5.5. В столовой обучающиеся обязаны соблюдать тишину.  

6. Права дежурных.  

6.1. Дежурный имеет право сделать замечание любому обучающемуся, 

нарушающему единые требования Гимназии, и поставить вопрос о его 

наказании перед Советом ученического самоуправления обучающихся 

гимназии.  

7. Повторное дежурство класса предусмотрено в случае 

неудовлетворительного исполнения обязанностей дежурных. 
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