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Ios0:keHue 00 apxuBe

1. O0ume moJIoKeHus

1.1. Hactosmee /Ilonoxkenne 00 apxuBe MIKOJIBI/ pa3paboTaHO Ha
ocHoBaHuU [IpuMepHOro mosiokeHust 00 apXxuBe rocyIapCTBEHHOTO YUYPEKICHMUS,
OpraHu3aIu, TPEANPUsATHs, YTBEPKICHHOTO TIpuKa3oM PockomapxuBa oOT
18.08.1992r Neo 176, B cootBerctBUM ¢ KoHctutymueir P®, denepanbHbiM
3akoHOM "OO oOpaszoBanuu B PO®" Ne 273-®3 ot 29.12.2012r. B pemakiuu ot
07.03.2018r, YcraBoM 00111€00pa30BaTEILHOTO YUPEIKICHHS.

1.2. B cBoeil neATebHOCTH apXUB PYKOBOACTBYETCSA JaHHBIM [lonoxeHnem
00 apxuBe mkonbl, DenepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-d3 "O6
apxuBHOM jeie B Poccuiickoini ®eneparnuu", PeriaMeHTOM TOCYJIapCTBEHHOTO
ydeTta JokymMeHTOoB ApxuBHoro ®onma Poccuiickoit denepannu, yTBEPKICHHBIM
npuka3zom ['ocynapcTBeHHO# apxuBHOU ciry0bl Poccun ot 11 maprta 1997 rona
Ne 11, HOpMaTUBHBIMM MPABOBBIMH aKTaMU U METOJAMYECKUMHU PEKOMEHIALMSIMU
denepanbHOTO ApPXMBHOIO AareHTCTBA, JIOKAJbHBIMAU HOPMATHUBHBIMU aKTaMH
IIKOJIbI, PUKA3aMU U YKa3aHUSMHU BBIIIECTOSIIIIUX OPraHU3aLUil.

1.3. Hdannoe Ilomoxxenme 00 apxuBe 0Opa30BaTEIbHOW OpraHU3alUU
yCTaHABIMBAeT 3a7aud W (GYHKIUUA IIKOJBHOTO AapXuBa, pErjJaMEHTHPYET
JeSTENHHOCTD JIUIA, OTBETCTBEHHOTO 32 BEJCHUE apXHBa B 00111€00pa30BaTEIILHOM
YApEeKACHUH.

1.4.  JlokyMeHTBl  00111€00pa30BaTENBLHOTO  YUPEKICHHS, HMEIOIIUE
HCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAay4yHOE, COLMAJIbHOE, JSKOHOMHUYECKOE U
MOJIMTUYECKOE 3HAUEHUE, COCTABIISIOT FOCYIAPCTBEHHYIO YacTh ApXUBHOrO (hoH/1a
Poccuiickoit denepannu, ABISIIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYJAapCTBa U IMOJJIEKAT
MIOCTOSSHHOMY XPaHEHUIO B TOCYAApCTBEHHBIX apxuBax Poccuiickont @enepannu.



Jlo mepenmaun Ha TOCYIAapCTBEHHOE XpAaHCHHWE aHHBIE JIOKYMEHTHI BPEMEHHO
XpaHsTCs B 0011€00pa30BaTEILHOM YUPEIKICHUH.

1.5. B mkone nns XxpaHeHuss AJOKYMEHTOB ApxuBHOro Qgonna Poccuiickoi
Qenepaui M 3aKOHUYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUYECKOIO
Ha3HAYEHHUsA, UX OTOOpa, ydyeTa, WUCIOJb30BaHHUA WU MOATOTOBKM K MEpeaade Ha
rOCyJapCTBEHHOE XpaHEHUE CO31ACTCS apXUB.

1.6. ApxuB B IIKOJIE CO3HAETCA KaK CaMOCTOSTENIBHOE IOAPA3ICICHUE,
BO3IJIABJIIEMOE JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJCHUE apXuBa COIJIACHO IPHUKa3y
TUPEKTOPA IIKOJBI.

1.7.  OOmeobpa3oBaTeabHOE  yUpEXKJEHHE  O0ecleurMBacT  apXuB
HEO0OXOAUMBIM TTOMEIIEHUEM, 000PY0BAHUEM U KaJIpAMH.

1.8. O0meo6pazoBaTeabHOE YUPEKICHHE 00€CTICUMBAET COXPAHHOCThD, YUeT,
0oTOOp, YIOPSIOYCHUE ¢ HCIIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oH/IA
Poccwmiickoii ®Denepanun, oOpasyronmxcs B €ro jaesteabHocTH. OOecreunBaeT
CBOCBPEMCHHYIO TIepe/lauy STUX JIOKYMEHTOB Ha TOCY/IapCTBEHHOE XpaHEHUE.

1.9. Bce pabotbl, cCBsi3aHHBIE C TOJATOTOBKOW, TPaHCIOPTUPOBKON U
nepenayeit apXuBHbBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOMASITCS CHJIAMU U 32 CUET IIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary m mopuy JaokymMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoi
denepanv TOHKHOCTHBIE JIMIA OOIIE00pPa30BaTEIBHOTO YUPEKACHUS HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUH C JIEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

1.11. IlIxompHBIA apXxuB padOTAaeT COTJACHO IUIaHy, YTBEPKIAEMOMY
TUPEKTOPOM 00I1e00pa30BaTEIBLHOTO YUPEIKICHUS, U OTYUTHIBACTCS MEepe]] HUM B
cBoei pabore.

1.12. KOHTpOJIb I€SITENBHOCTH apX1UBa OCYLIECTBIISAECT TUPEKTOP IKOJIBI.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:

- 3aKOHYEHHBIC JIEJIONPOU3BOJCTBOM IIKOJBI JOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO
XpaHeHus, O00pa30BaBIIMECS B JEATEIbHOCTU CTPYKTYPHBIX TOApPa3ACIeHUH,
JOKYMEHTBI BpeMeHHoro (cBoiie 10 jeT) cpoka XpaHeHHs, HEOOXOAUMBIE B
MPAKTUYECKON S TeIbHOCTH, JOKYMEHTHI IO KaJpaM U 00y4arolumMcs.



- JTOKYMEHTBI ITOCTOSIHHOT'O XPaHEHHUsI ¥ 110 JINYHOMY COCTaBY YUPEXKIACHUN
- NPEIIIECTBEHHUKOB.

- JauuyHble (QOHABI BenymMX PaOOTHUKOB 00I1€00pa30BATETBHOTO
YUPEKICHUS, TIOCTYIMBIIUE B APXUB.

- CHY)K€6HBI€ 1 BEAOMCTBCHHBIC U3JaHU.

- HAaY4YHO-CIIPaBOYHBIM anmapar K JOKyMEHTaM apXHuBa.

3. 3amaum u pyHKIUM apXuBa
3.1. OCHOBHBIMM 33/la4aMU APXMBA IIKOJIbI SBJISFOTCS

3.1.1. KommuiekToBaHHE€ JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH
pazgenom 2 Hacrosuiero llonoxenuss o0 apxuBe 00111€00pa30BaTENBHOTO
YUPEKICHHUS.

3.1.2. Vuder, obecriedyeHHE COXpPAaHHOCTH, CO3JaHHE Hay4YHO-CIPaBOYHOTO
amnmapaTta, UCII0JIb30BaHNE JOKYMEHTOB, XPAHAILIUXCS B apXUBE LIKOJIBL.

3.1.3. TloaroroBka M CBOEBpEMEHHAas IMepeaadya JTOKYMEHTOB APXHUBHOIO
¢donna PD Ha rocygapcTBeHHOE XpaHEHHE.

3.1.4. OcymecTtBieHue KOHTpolig (opMUpOBaHUS W O(GOpMICHHS [e7 B
JIEIOMPOU3BOICTBE 00OPA30BATEIHHOIO YUPEIKICHHUS.

3.2. B cooTBeTcCTBMM ¢ BO3JIOKCHHBIMH Ha HEro 3ajJjayaMH apXuB
OCYIIECTBIISICT CIeAYIOMHE () YHKITUU:

3.2.1. IlpuHuMaer He mMO3qHEE 4YeM uepe3 3 rojaa IMOCJIE 3aBEpUICHUS
JEJIONMPOU3BOICTBOM,  YUMTBIBAET U  XPAHUT  JIOKYMEHTBI  CTPYKTYPHBIX
MOAPA3ICIICHUN IKOJIBI.

3.2.2. CocTaBisieT U MPEACTABISIET HE MO3[HEEe YeM 4Yepe3 2 rojaa mocie
3aBepIEHUsT JIETOMPON3BOJCTBOM TOJOBBIC PA3JENbl OMUCEH N TOCTOSHHOTO
XpaHEHUS W M0 JUYHOMY COCTaBy Ha PACCMOTPEHUE SKCIEPTHONH KOMHCCHH
ITKOJTBI.

3.2.3. OcymecTBusieT y4eT © OO0eCMeYMBaeT TIOJHYI0 COXPaHHOCTh
MPUHSITHIX JIEIT.

3.2.4, Co3nmaer, TOIOJHSIET W COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN
arrapar K XpaHsSIMMCs B apXUBE AejIaM U JIOKYMEHTAM.



3.2.5. OpranusyeT UCnoyib30BaHUE JOKYMEHTOB:

- uHbOpPMHUpPYET JUpEKTOpa U pabOTHUKOB 0O0LIE00pa30BaTEIBLHOTO
YUPEXKIEHUS O COCTaBE U COJEP’KaHUU TOKYMEHTOB apXHBa;

- BbIJACT B YCTAHOBJICHHOM IIOpAAKE [OC€JIa, AOKYMCHTHI HJIM KOIIMH
JOKYMCHTOB B HLCJIAX cnyxce6Hor0 N HAY4YHOT'O HCIIOJIb30OBaHUA OJIA pa6OTBI B
IMOMCIHICHUHA apXHWBa,

-  WCHOJHSET 3ampochl OpraHu3aluii W 3asBieHUS TpaxkaaH o0
YCTAHOBJIEHUH TPYJOBOIO CTaka W JPYTMM BOIPOCAM COLHMAIBHO-IIPABOBOIO
XapakTepa, B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSJKE BbIJIAET KONUU JTOKYMEHTOB U apXUBHbBIE
CIIpaBKH;

- BEJET Yy4YeT WCIOJb30BaHUA JIOKYMEHTOB, XPAHSAUIUXCS B IIKOJIBHOM
apXuBe.

3.2.6. IIpoBOaUT SKCTIEPTU3Y IIEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE,
y4acTBYET B pa0b0Te IKCIEPTHON KOMUCCHUH TITKOJIBI.

3.2.7. Oka3plBaeT METOAMYECKYIO IOMOIIbL CIyX0e IeIONpPOU3BOJICTBA B
COCTaBJICHWM HOMEHKJIATYphl Jed  00Ieo0pa3oBaTeIbHOTO  YUPEKICHUS,
KOHTPOJIUPYET  TPaBUIBHOCTh  (QopMHpoBaHHS U  odOpMIICHHS Jel B
JIEJIOTPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOJATOTOBKY e K Nepeade B IIKOJIbHBIN apXUB.

3.2.8. VYuacTByeT B TIPOBEICHUU MEPONPUITHI TIO MOBBIIICHUIO
KBaMpuKalui  paOOTHUKOB  apXWBa W CIYXKOBI  JEJIONPOU3BOJICTBA
00pa30BaTeIbLHON OpraHH3AIIH.

3.2.9. ExeromHo mpeacTaBiasieT B COOTBETCTBYIOIIMMA T'OCYIapCTBEHHBIM
apXHB CBEJICHHS O COCTaBe M 00BbEME JIOKYMEHTOB 10 YCTAaHOBIICHHOM (hopme.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

I[J'IH BBIINMOJIHCHHN BO3JIOXKCHHBIX 3aJa4 U (bYHKI_[I/Iﬁ JINIIO0, OTBETCTBCHHOC 3a
4ApXHuB, UMCCT IIPABO:

4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MpPaBUI PabOTHI C
JOKYyMEHTaMH B  CTPYKTYPHBIX  MOJAPA3ACICHUAX  00IIeo0pa3oBaTEIHLHOTO
YUPEKICHHUS.



4.2. 3anpamuBarh OT CTPYKTYPHBIX MOJApa3JIeIeHUN U PaOOTHUKOB IIKOJIBI
CBEJICHUs, HeoOXoaumble g padOThl apXuBa, C YYETOM OOECIEeUEeHHUs
BBITNIOJIHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HAa apXUB 3a/1a4 U QyHKIUH.

4.3. JlaBaThb pa3bsCHEHUS W PEKOMEHAALMM IO BOIMPOCaM, BXOASIIHUM B
KOMIIETECHIIMIO apXUBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (YHKIMOHMPOBAHUE APXUBA

5.1. Ha3HaueHHO€ MNpUKA30M AUPEKTOpPA IIKOJIbI JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXuBa, OTBEYAECT 3a BBINOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 3aJad U
GyHKIMI B COOTBETCTBUU C JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIHCTBOM Poccuiickoit
denepanui.

5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHHUE [IEJIONPOU3BOJICTBA, TMOJTOTOBKY U
MpPEJCTAaBICHNE JOKYMEHTOB HAa XpAaHEHHWE B apXWB, HA3HAYAIOTCA JAUPEKTOPOM
IIIKOJIEL.

5.3. KoHTponb 3a [AeSITeNbHOCTHIO apXuBa OCYILIECTBIAET IUPEKTOP
00111e00pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHUS.

6. 3aKaI09uTEIbHBIE MOJI0KEeHHS

6.1. Hacrosimee IlonoxkeHue 00 apXxuBe IIKOIBI SIBISETCS JIOKAJbHBIM
HOPMAaTHBHBIM aKTOM 00I111€00pa30BaTENLHOTO YUPEKICHUS, PETIIAMEHTUPYIOINUM
JNEATENIbHOCTD IIKOJIBHOIO apXWBa, IPUHHUMAETCS Ha IIEIarOri4eCKOM COBETE U
yTBepKaercs (1100 BBOIUTCS B JEHCTBUE) IPUKA30M JUPEKTOPA IITKOJIBI.

6.2. IlonoxkeHne NMpPUHUMAETCS HA HEONpENeNICHHbI Cpok. M3meHeHus u
nonojiHeHus K IloyiokeHnio NMpUHUMAKOTCSA B MOPSAKE, TPEAYCMOTPEHHOM 11.6.1.
nanHoro Ilonoxenus.

6.3. Ilocne mnpunstus Ilonoxkenus o0 apxuBe 00pa3oBaTEIBHOM
OopraHu3anuu (WK U3MEHEHHUI U JOTOJHEHUN OTAENbHBIX MYHKTOB U Pa3feioB) B
HOBOW pEIAaKLIMU MPEAbIAYIIAs PEIaKINsI aBTOMAaTUYECKN YTPAUYNBAET CHUILY.



