
Информационная справка библиотеки 

МБОУ СОШ № 30 муниципального образования Темрюкский район 

 

 

1. Документы, регламентирующие работу библиотеки: 

 Федеральный закон «О библиотечном деле» 

 Закон РФ «Об образовании» 

 Положение о библиотеке МБОУ СОШ № 30 

 Правила пользования школьной библиотекой 

 Должностная инструкция библиотекаря 

 

2. Учёт фонда. 

 Книги суммарного учёта (основного фонда и учебной литературы) 

 Инвентарные книги учёта 

 Регистрационная книга учётных карточек учебников. 

 Тетрадь учёта книг, принятых от читателей взамен утерянных. 

 Тетрадь регистрации изданий, не подлежащих учёту. 

 Папки актов учёта основного фонда (списание, постановка на баланс). 

 Папки актов учёта фонда учебников (списание, постановка на баланс). 

 Папки актов учёта фонда временного хранения (списание, постановка 

на баланс). 

 

3. Документация учёта работы библиотеки. 

 План работы. 

 Дневник работы школьной библиотеки 

 Отчёты. 

 

4. Основная характеристика школьной библиотеки. 

 

 Библиотека находится в основном здании школы на втором этаже и 

занимает учебную комнату площадью 47 кв. м. на 20 посадочных мест. 

Читальный зал совмещён с абонементом и книгохранилищем. Библиотека 

обслуживает учащихся школы, сотрудников и родителей.  

Общий фонд библиотеки на 01.01.2024 года составляет 8058 экз. 

Из них: основной фонд 2982 экз., учебный фонд 5076 экз. 

Услуги, оказываемые библиотекой:  

Обеспечение учащихся учебной литературой, оказание справочно-

библиографической помощи, тематический подбор литературы, 

информирование о новых поступлениях, проведение индивидуальных 

библиотечно-библиографических консультаций, проведение библиотечных 

уроков и других мероприятий по плану работы библиотеки, оформление 

тематических книжных выставок. 

 В помещении библиотеки на отдельном столе расположен музейный 

уголок боевой славы. 



5. Кадровое обеспечение 

 

 Организует работу библиотеки с 2019 года – библиотекарь Лебсак 

Светлана Викторовна, образование среднее-специальное. 

 

6. Материально-техническое обеспечение библиотеки: 

 

 Рабочее место библиотекаря оснащено компьютером с выходом в 

Интернет, принтером, сканером. Имеются: кафедра для выдачи книг, кафедра 

для документов, 2 выставочных стеллажа, 7 двусторонних стеллажей, 7 

столов, 20 стульев, 2 односторонних стеллажа, 5 шкафов для хранения 

неиспользуемых учебников. 

 

 

 

 

 

Библиотекарь МБОУ СОШ № 30                             С.В. Лебсак 

 

 

 

 

 

 

 


