
Информация о библиотеке 

Краткая справка о библиотеке: 

Библиотека расположена на первом этаже образовательного учреждения по адресу: 

171251, Россия, Тверская область, г. Конаково, ул. Маяковского, д.16 

Занимает изолированное помещение на первом этаже, площадью 52,1 кв.м. 

 и кабинет (книгохранилище) на втором этаже,  площадью  16,3 кв.м. 

Библиотека является структурным подразделением школы, участвующим в учебно-

воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного 

процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами. 

Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в 

соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно-

гигиеническими требованиями. 

Библиотека оборудована столами для читателей, стульями, стеллажами для книг, 

компьютерным столом, компьютером, принтером, многофункциональным устройством 

 «3 в 1». В библиотеке оборудовано рабочее место для библиотекаря, книгохранилище, 

расположено в отдельном помещении. Освещение соответствует санитарно-

гигиеническим требованиям. 

Организует работу библиотеки  педагог-библиотекарь  Семенова Галина Васильевна, 

имеющая среднее специальное образование образование, стаж работы в данной школе - 13 

лет, библиотекарем – 13 лет. 

Основными задачами библиотеки являются: 

˗         обеспечение участникам образовательного процесса — обучающимся, 

педагогическим работникам, родителям (иным законным представителям) обучающихся  

— доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством 

использования библиотечно-информационных ресурсов школы на различных носителях: 

бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); магнитном (фонд аудио- и 

видеокассет); цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных 

носителях; 

˗         воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации 

обучающегося, развитии его творческого потенциала; 



˗         формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

поиску, отбору и критической оценке информации; 

˗         совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения 

новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных 

процессов, формирование комфортной библиотечной среды. 

Для реализации основных задач библиотека: 

˗         формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов школы; 

˗         создает информационную продукцию; 

˗         осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание 

обучающихся; 

˗         осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание 

педагогических работников; 

˗         осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание 

родителей (иных законных представителей) обучающихся. 

. Денежные средства за сданную библиотекой макулатуру расходуются на улучшение 

материально-технической базы библиотеки, подписку профессиональных изданий, 

комплектование фонда документов. 

Режим работы библиотеки - с 8.00 до 16.00  ежедневно,  с 8.00 до 9.00 – час 

внутрибиблиотечной работы,  30 число каждого месяца – санитарный день, выходной – 

суббота, воскресенье. 

Библиотека работает по плану, утвержденному директором МБОУ СОШ№6 г. Конаково. 

Основными направлениями деятельности библиотеки являются: 

• содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся; 

• обеспечение учебного и воспитательного процесса всеми формами и методами 

библиотечного и информационно-библиографического обслуживания; 

• формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения; 

• совершенствование традиционных и освоение новых форм работы с читателями; 

• пробуждение интереса к изучению истории России и родного края;  

• сохранность фонда художественной и учебной литературы; 

• обеспечение учебниками всех учащихся; 



• организация комфортной библиотечной среды. 

В библиотеке выделены следующие группы читателей: 

• учащиеся начальной школы – 241 человек 

• учащиеся основной школы – 263 человека 

• учащиеся средней школы – 15  человек 

• другие читатели – 66 человек 

Фонд. 

Художественная литература  - 8517           

 Справочники     -    73 

    Словари       -      276  

   Брошюры , журналы        -     473 

  Учебники              -     8288 

   Научно – педагогическая     и методическая   литература, энциклопедии   - 336   

 

Фонд библиотеки  частично укомплектован научно-популярной, справочной, отраслевой, 

художественной литературой для детей: 

• младшего школьного возраста (1-4 классы) 

• среднего школьного возраста ( 5-9 классы) 

• старшего школьного возраста ( 10-11классы) 

• периодическими изданиями, а также учебниками, литературой для педагогических 

работников 

 

Для обеспечения учета с фондом ведется следующая документация: 

• книги суммарного учета фонда библиотеки; 

• инвентарные книги; 

• инвентарная книга подарочных экземпляров; 

• папка «Акты»; 

• счета-фактуры; 

• план работы; 

• документация,  регламентирующая внутрибиблиотечную работу; 

• отчеты; 

• дневник библиотеки; 

• картотека учета учебников; 

• книга выдачи учебников; 

• формуляры читателей. 

Записи в документах производятся своевременно и аккуратно. 

Режим сохранности фонда соблюдается. В целях безопасности фонд закрытый. Все 

издания технически обработаны. В библиотеке имеется штамп. Постоянно ведется 

картотека новых поступлений.  



Обслуживание читателей. 

Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с «Положением о 

библиотеке» и «Правилами пользования библиотекой». Читатели получают во временное 

пользование книги, журналы, газеты, пользуются библиографическим и справочно- 

информационным обслуживанием, принимают активное участие в массовых 

мероприятиях.  

 Систематически ведется «Дневник библиотеки», в котором учитываются сведения о 

количестве и составе читателей по группам, объеме выданных изданий и распределение 

их по отделам библиотечной классификации, ведется учет массовой работы. 

Пользователи библиотеки имеют право: 

˗         получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных 

ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах; 

˗         пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

˗         получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; 

˗         получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные 

издания, аудиовизуальные документы и другие источники информации; 

˗         продлевать срок пользования документами; 

˗         получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические 

справки на основе фонда библиотеки; 

˗         получать консультационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных 

носителях при пользовании электронным и иным оборудованием; 

˗         участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой. 

Пользователи библиотеки обязаны: 

˗            соблюдать правила пользования библиотекой; 

˗            бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, 

не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на различных носителях, 

оборудованию, инвентарю; 

˗            поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, 

расположения карточек в каталогах и картотеках; 

˗            пользоваться ценными и справочными документами только в помещении 

библиотеки; 



˗            убедиться при получении документов  в отсутствии дефектов, а при обнаружении 

проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные 

дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь; 

˗            расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ 

(исключение: обучающиеся 1-4 классов); 

˗            возвращать документы в библиотеку в установленные сроки; 

˗            заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными, 

либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами пользования 

библиотекой, которые вывешены в библиотеке; 

˗            полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в 

школе. 

Количественный показатель читаемости составил: 

2011-2012- 7,9% 

2012-2013- 9,7% 

2013-2014 – 14,1% 

Наиболее пользующимися спросом среди  учащихся средних и старших классов являются 

программная  художественная литература, методическая литература, дополнительные 

материалы по предметам. 

Учащиеся начальной школы большой интерес проявляют к детским журналам и 

энциклопедиям.  С удовольствием читают : «Мурзилку», «Чудеса и тайны», «Мир техники 

для детей», «Девчонки и мальчишки», «Юный натуралист», «Детскую энциклопедию».  

Педагогические работники интересуются методикой преподавания учебных предметов, 

обучения и воспитания детей.  

Согласно календарю памятных и знаменательных дат в библиотеке оформляются 

книжные и иллюстративные выставки, посвященные творчеству разных писателей.  

В библиотеке оформляются тематические выставки посвященные: «Дню знаний», «Дню 

Матери», «Дню святого Валентина», «Ученье с увлечением», «Мир вокруг нас», «Родной 

край», а также выставки к предметным месячникам «За страницами учебника». 

Наиболее значимым и удачным в 2020-2021 учебном году был цикл бесед и выставок 

«Быстрее! Выше! Сильнее!», посвященный  зимним Олимпийским играм в Сочи. 



Материалы  пользователям библиотеки предлагались по темам : «История пяти колец», 

«А знаете ли вы…?», «Быстрее! Выше! Сильнее!»  и др. 

Библиотека является непосредственным участником запланированных в школе 

мероприятий, так как осуществляет подборку необходимой литературы для проведения 

уроков, мероприятий, написания рефератов, для работы над исследовательскими 

проектам. 

 


