Kuposckoe obnacTHOe rocyiapcTBeHHOe podeccuoHalibHOe 00pa3oBaTebHOe
aBTOHOMHOE yupexJaeHne « HoMMHCKUI NOJUTeXHUYECKUH TEXHUKYM»

[TPUHATO: YTBepxaaio:
Ha Mearoruieckom o

Cosere Texnukyme Nel II,HpeKTop KOITIOAY HIT

oT «29» aBrycra 2019 . /: :
555 WO 2 X BBByTOpHH
) «291&1:% 2019 .
[MognncaHo
undposon
noannmcblo:
KOIMIOAY HIIT

MeToauueckne peKOMeHI1auu
MO MPOBEJICHHNI0

AIMUHUCTPATHBHBIX KOHTPOJILHBIX padoT
(B T.4. BXOAHOI'0O KOHTPOJIA)

KOT'TIOAY HIIT

Hoauncek 2019



Kuposckoe 00acTHOE rocynapcTBeHHOE MpodeccuoHalibHOe 00pa3oBaTeIbHOe
aBTOHOMHOE yupexaeHue «HONMMHCKUI NOJIUTEXHUYECKUI TEXHUKYM

AMUHUCTPATHUBHBIE KOHTPOJIbHBIE pPabOThI MPOBOAMT aAAMUHUCTPALIUS
TEXHUKYMa B paMKaX BHYTPUTEXHHKYMOBCKOIO KOHTPOJISA C LIEJIbIO [1€1aroruyecKoro
aHaju3a  pe3yJbTaTOB  TpyJa MpenojaBaTeledl UM COCTOSHHUS  yuyeOHO—
BOCIUTATEIBHOTO Tpollecca. 3aAaHus JUisi aIMUHUCTPATUBHON KOHTPOJILHON paboThl
pa3pabarblBalOTCS  MpernojaBaTe/isiMd  JUCUMIUIMH/  MOIYyJIel C  TMOMOILIBIO
3aMecTUTeNss aupekropa (¢ corjacoBaHueM c¢ pykosoautenemM MK, noamuce
npencenarenss MK He cTaBUTCS) B 3aBUCUMOCTHU OT TEMBI U LIEJIU ITPOBEPKH.

AIMUHHUCTpAaTUBHBIE  pabOThl  MPOBOJATCS  JMPEKTOPOM  TEeXHUKyMa,
3amectuTeNsiMu - aupektopa no YP, VIIP, YBP, MeroaucTtom TeXHHKyma
npencenareisem MK, nmpenoaaBaTessiMu 10 CMEKHOMY MPODUITIO.

Tunel aAIMUHUCTPATUBHBIX PabOT:

1. IlnaHoBbIE aqMUHUCTPATUBHBIE PabOThl MPOBOJATCS C LEIBIO ONpPENesICHHUS
YPOBHSI YCBOCHHS 3HAHUM, YMEHUHN U Cr1OcCOOOB AeATeNTbHOCTH 00yJarolUXCsl JaHHOM
rpynmnsl. [IpoBogsitcs B CpoKM, yKa3aHHble B IUIaHE BHYTPUTEXHUKYMOBCKOI'O
KOHTPOJIA 3a nojiyroaue (aexadpp TeKyIlero roaa).

IInanoBble aAMUHUCTPATUBHBIE PabOTHI MPOBOISTCS COTJIACHO NMPUKA3y HE yallle
2 pa3 B rofl M0 OJIHOMY NpPEAMETY, HO He MeHee OJTHOTO pa3a B KaXJO# rpyrmnre Io
KaKoOMy — JIH0O OIHOMY MPEMETY.

2. BHennaHoBas aaMHUHUCTPATUBHAs KOHTpoOJibHas paboTa B KOHKPETHOM
rpynmne MPOBOAMUTCSl  aAMHUHHUCTpaIUei TeXHUKyMa TP BO3HHKHOBEHUH
KOHQIUKTHBIX CHTyaUui Mexnay cyObekTamu oOpa3oBaTeiqpHOro Ipoiiecca
(npenionaBateneM, 00YHAIOIUMHCS U POAUTEIISAMH).

3. AIMHMHHUCTPAaTHBHBIE  KOHTPOJIbHbIE  pabOTBl y  ATTECTYIOLLIUXCH
npenojasareynei  MPOBOJASTCS B CPOKM He MeHee ueM 3a 6 MecslUeB M0
aTTECTAUMOHHOI'O MepUo/Ia.

4. BxosiHble KOHTPOJIbHBIE pabOTEl MPOBOJSATCS C LIEJIBIO ONpeaesIeHHs YPOBHS
Ka4eCTBa yCBOSHMSI OCHOBHBIX TEM, U3YHYEHHBIX I10 JUCIUTUTUHE.

Bxonubie kOHTpOJIbHbBIE pabOThI MPOBOAATCS B Ha4asie CeHTAOpsI:

PYCCKHMI s13bIK, MaTeMaTHKa, (U3MKa, IuTeparypa U Ap.

Bun 3ananuii 1 Qopmbl MpoBeAeHUs ONpEJeNsieT caM MpernojaBaTelib [0
OCHOBHBIM TeMaM. [IpernogaBaTesib B yCTAHOBJIEHHbBIN TUIAHOM CPOK CHA&T obpasell
3a/laHKi, paboThl 00YYaIOLIUXCsI, AHATU3 10 UTOraM BXOAHBIX KOHTPOJILHBIX paboT.

Buael aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIbHBIX paboT:

1. Ilo BpemMeHu npoBe/ieHus: a) Ha BeCh yPOK; 0) Ha 4acTh ypoOKa.

2. I'lo Tumny 3apanuii:

a) penpoayKTUBHOTO YPOBHs

©) MPOAYKTUBHOTO YPOBHS

B) TBOPYECKO— MPOJTYKTHBHOI'O YPOBHS

r) BKIIFOYAIOIKMe BCe TPU TUIIA 3a/laHHH.

3. ['lo dhopme 3ananmii:

a) pelueHue 3aaad

0) onpeseneHue ypoBHs YCBOEHHS NOHATUHHOTO arrapara

B) IMKTAHTBI Pa3HLIX GopM

r) 3a10JIHeHKe TabJIHLl pa3HBIX BUJIOB,
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1) TeCTHI,

€) NMCbMEHHBIE OTBETHI Ha MPe/I0KEeHHbIE BOIIPOCHI,

) paboTa 1o TeKcry,

3) apyrue (GpopMbl 3aJaHUM.

[IpenosaBarens UMeET MPABO MPEAIOKUTE GOPMY NMPOBEACHUS U THI 3aJaHHH,
3aMeCTUTENb JUpeKTopa Mo YP uMmeeT nmpaBO HE COMIACUTBCS C MPEIIOKEHHBIM
BapuaHTOM. B TakoM citydae coriacoBaHue NpoOMCXOIUT NpH npejacenarene MK,

IlpenionaBarens wuMeeT NpaBO O3HAKOMUTHCS ¢ (POPMOM NMPOBEAEHUS U THUIIOM
3aJaHUl He MeHee 4YeM 3a 2 JHS 10 MPOBe/JeHUs aJMUHUCTPATUBHON KOHTPOJIbHOM
paboThI.

BeinmonHneHnHple paboThl 00ydarolUMXcsi MOXET MpPOBepsATh  MpernojaBaTellb,
npencenatens MK, 3amecTuTens QupeKkTopa, MPOBOAMBILNN KOHTPOJIBHYIO paboTy.
[IpoBepsiromuii (WM NpoBepsiIolIMe) ONPelessioTCs B 3aBUCHUMOCTH OT LEIH U
(GopMBl aIMUHUCTPATUBHOM pabOTHI MO COTJIACOBAHUIO MEXJy BCEMM CyObeKTaMu
npoBepkd. [IpoBepsifomiuii ciaer pe3ysbTaTbl KOHTPOJBHBIX paboT 3aMECTHTENIO
nvpekrtopa. Ilo pesynbraram aenaercs ciaeiyrOUIMi BBIBOI:

— YpOBEHb YCBOEHHS ONpeJieJIeHHONW TeMBbl, pa3jelia, CIocoO0B esTeIbHOCTH
(ycreBaeMOCTBh 00yUaIOLIUXCS );

— Ka4yeCTBO YCBOCHHS OIpe/iesieHHOW TeMbl, pa3ziena, croco00B AeSITeIbHOCTH
(oT™MeTKH «4», «5»);

-cpeaHuit 0an;

— CpaBHUTENBHBIA aHAIW3 WTOrOB JAaHHOW KOHTPOJBHON paboTel ¢ oOien
yCIIeBaeMOCThIO ¥ KaueCTBOM 3HAHMH OOy4aloLMXcsi 10 3TOMY MPEAMETY W APYTHM
[IpeMeTaM I'pylIlllbl;,

— Kakue BHUJbl 3aJIaHWi BBINNOJIHEHBl OO0yYalONIMMUCS Jiy4lle Bcero/ Xyike
BCETO.

— peKOMEeHJALUHU [PenoaaBaTeio.

Beimonnennsle  paboThl  oOydarommxcss — XpaHsartes 1 ron,  aHanus
aJIMMHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHEIX padoT 3 roxa.

Ilo pesynbraram mnpoBoauTcs cobeceOBaHHE 3aMECTUTENsl JuUpekTopa (B
OTJENIbHBIX CIIydasiX JUPEKTOpa TEXHUKyMa) C MTPernoiaBaTesieM.

Ilo pesynpratam cobecenoBaHHSI 3aMECTHUTEIEM JUPEKTOpPa COCTaBIISETCS
cnpaBka «OO6 wTOrax aJMHUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT», KoTopas
3a4uThIBae€TCs Ha neparormyeckom Comere no uroram | nosyroaust yd4eOHOro roja.
Pe3ynpTarhl aAMMHHCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX PabOT yUMTBIBAIOTCS I[PH OLEHKE
NeATeIbHOCTH MperojaBaTelis B [epUOJl ONpPe/eNIeHUs] CTUMYJIMPYIOIIUX BBIILJIAT U B
MEepUO/1 aTTECTALUH.

Llenb aAMHUHUCTPATHUBHBIX KOHTPOJIBHBIX Pa0OT: KOHTPOJIb YCIEBAEMOCTH U
KayecTBa [OATOTOBKH 0OyYaromuxcs MPOBOAUTCS € LEJAbI0 [MOJy4YEeHHS
Heo0XoAuMOoM MHMOPMALIMK O BBINOJHEHUH UMH y4eOHOTro TlaHa B COOTBETCTBUH C
rpadukoM y4eOHOro mporecca, YCTAHOBICHHS Ka4decTBa YCBOEHHS y4eOHOro
MaTepuasa, CTeNeHH NOCTHIKEHHs MOCTaBICHHOH Lienu 00ydeHusl, CTUMYIUPOBAHHUS
CaMOCTOSTEIbHOMN paboTsl oOy4aromuxcsi.
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