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КРАСНОДАРСКИЙ  КРАЙ

ТИМАШЕВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ ТИМАШЕВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 марта 2012 года


 № 768


г.Тимашевск

Об утверждении административного регламента  

управления образования администрации  муниципального образования Тимашевский район по оказанию муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 

24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края», в целях повышения эффективности работы п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент управления образования администрации муниципального образования Тимашевский район по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – Регламент).

2. Управлению образования администрации муниципального образования Тимашевский район (Сацкая) довести содержание Регламента до сведения всех муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Тимашевский район и обеспечить его строгое соблюдение.

3. Организационно-кадровому отделу администрации муниципального образования Тимашевский район (Бородавка) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации муниципального образования Тимашевский район.

4. Отделу информационных технологий администрации муниципального образования Тимашевский район (Мирончук) разместить постановление на официальном сайте муниципального образования Тимашевский район.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Тимашевский район С.Д.Тарасова.  
6. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Главы муниципального образования

Тимашевский район                                                                                А.В.Житлов

         ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования

Тимашевский район

от _______________ № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка 

на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности указанной муниципальной услуги, определяет стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования Тимашевский район, а также должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется родителям (законным представителям) (далее - заявители), желающим определить детей в возрасте от рождения до 7 лет в детские сады Тимашевского района.
1.3. Сведения об органах, предоставляющих муниципальную услугу:

- администрация муниципального образования Тимашевский район: 352700, г.Тимашевск, ул.Красная, 103. Телефон/ факс: 8(86130)4-83-92.

Официальный сайт администрации муниципального образования Тимашевский район: www.timregion.ru. Официальный e-mail администрации муниципального образования Тимашевский район: timashevsk@mo.krasnodar.ru

График (режим) работы администрации муниципального образования Тимашевский район: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 12.45 часов), в пятницу с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 12.45 часов), накануне нерабочих праздничных дней с 08.00 до 16.00 часов (перерыв 12.00 до 12.45 часов).

1.4. Информация об отраслевом (функциональном) органе администрации  муниципального образования Тимашевский район, непосредственно предоставляющем муниципальную услугу:

- управление образования администрации муниципального образования Тимашевский район (далее – управление): 

адрес: 352700, г.Тимашевск, ул.Ленина, 154. Телефоны отдела 8(86130) 4-13-09, 4-88-49 (факс).

Официальный e-mail управления: uo@tim.kubannet.ru.

График (режим) работы управления: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 12.45 часов), в пятницу с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 12.45 часов), накануне нерабочих праздничных дней с 08.00 до 16.00 часов (перерыв 12.00 до 12.45 часов).

1.5. Сведения об органе, уполномоченном на организацию предоставления муниципальных услуг для заявителей, желающих определить ребенка в муниципальные дошкольные образовательные учреждения  Тимашевского городского поселения, в том числе в электронной форме, по принципу "одного окна":

 - муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Тимашевский район» (далее — МКУ «МФЦ»): 

Адрес: 352700, г.Тимашевск, ул.Пионерская, 90 А. Телефоны МКУ «МФЦ» 8(86130)4-27-55, 4-25-82, 4-28-72, 4-26-87.

Официальный e-mail МКУ «МФЦ»: mfctim@yandex.ru.

График (режим) работы МКУ «МФЦ»: ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 18.00 часов (без перерыва), в субботу с 8.00 до 14.00 (без перерыва).

1.6. Сведения об учреждениях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- муниципальные бюджетные и муниципальные автономные дошкольные образовательные учреждения муниципального образования Тимашевский район (далее – МДОУ) согласно приложению № 4 к настоящему регламенту.
1.7.Сведения об органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики  Краснодарского края в Тимашевском районе (далее - органы социальной защиты):
Адрес: 352700, г.Тимашевск, ул.Пролетарская, 120.Телефоны органа      8 (86130) 47599, 8 (86130) 41204.

Официальный e-mail органа социальной защиты uszn_timash@dszn.krasnodar.ru/
 График (режим) работы органа социальной защиты: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 14.00 часов),  в пятницу с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 13.50 часов), накануне нерабочих праздничных дней с 09.00 до 17.00 часов (перерыв 13.00 до 14.00 часов);
- Государственное казенное учреждение Краснодарского края «Центр занятости населения Тимашевский район» (далее - центр занятости): 
адрес: 352700, г.Тимашевск, ул.Красная, 122-а Телефоны центра 8(86130) 4-13-87.
Официальный e-mail центра занятости::  timashevsk@kubzan.ru
График (режим) работы центра занятости: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00 часов), в пятницу с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00 часов), накануне нерабочих праздничных дней с 08.00 до 16.00 часов (перерыв 12.00 до 13.00 часов.
Администрации сельских и городского поселений Тимашевского района:
1) администрация Незаймановского сельского поселения Тимашевского района: 

почтовый адрес: Тимашевский район, х.Незаймановский, ул. Красная, 154а; 

адрес электронной почты: nezamsp@rtmv.kuban.ru;  

телефон для справок: (86130) 3-07-15; 

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

2) администрация Новоленинского сельского поселения Тимашевского района:

почтовый адрес:  Тимашевский район, х.Ленинский, ул. Космонавтов, 10;

адрес электронной почты: novoleninsk2@mail.ru;
телефон для справок: (86130) 3-91-80; 

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

3) администрация Новокорсунского сельского поселения Тимашевского района: 

почтовый адрес: Тимашевский район, ст-ца Новокорсунская, ул. Красная,3;

адрес электронной почты: poklad@adm-novokor.ru;
телефон для справок: (86130) 3-44-63; 

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

4) администрация Дербентского сельского поселения Тимашевского района: 

почтовый адрес: Тимашевский район, х.Танцура-Крамаренко, ул.Советская,4;

адрес электронной почты: admtopoli@mail.ru;
телефон для справок: (86130) 3-63-96; 

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

5) администрация Днепровского сельского поселения Тимашевского района:

почтовый адрес:  Тимашевский район, ст-ца Днепровская, ул. Ленина, 68; 

адрес электронной почты: dneprovkasp@mail.ru;
телефон для справок: (86130) 3-33-16; 

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

6) администрация сельского поселения Кубанец Тимашевского района:
почтовый адрес:  Тимашевский район,  х.Беднягина, ул.Юбилейная, 1; 

адрес электронной почты: kubanez-86130@yandex.ru;
телефон для справок: (86130) 9-13-25;, 

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

7) администрация Медведовского сельского поселения Тимашевского района: 

почтовый адрес: Тимашевский район, ст-ца Медведовская, ул.Ленина, 54;

адрес электронной почты: medvedadm@mail.ru;
телефон для справок: (86130) 7-13-40; 

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

8) администрация Поселкового сельского поселения Тимашевского района: 

почтовый адрес:  Тимашевский район, пос.Советский, ул.Ленина, 19; 

адрес электронной почты: oleinik@rtmv.kuban.ru;
телефон для справок: (86130) 3-74-36; 

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

9) администрация Роговского сельского поселения Тимашевского района: 

почтовый адрес: Тимашевский район, ст-ца Роговская, ул.Ленина, 76, 

адрес электронной почты: rogovskadm@rtmv.kuban.ru;
телефон для справок: (86130) 6-63-48;

график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни;

10) администрация Тимашевского городского поселения Тимашевского района: 

почтовый адрес: Тимашевский район,  г.Тимашевск, ул. Красная, 100; 

адрес электронной почты:  tim_adm@mail.ru;
телефон для справок:  8 (86130) 4-13-63;
график (режим) работы: понедельник, вторник, среда, четверг– с  8.00 до 16.00, пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни.
1.8. Порядок и способы информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителями консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) в письменной форме на основании письменного обращения заявителя в управление.

Консультации в письменной форме предоставляются специалистами на основании письменного запроса заявителя в течение 30 дней после получения этого запроса, если консультации по данному вопросу не требуют разъяснений в других органах и организациях.

2) в устной форме по телефонам управления: 8(86130)4-13-09, 4-01-10 и МКУ «МФЦ»: 8(86130)4-25-82, 4-28-72, 4-26-87.

При консультировании по телефону специалист управления или МКУ «МФЦ» должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения администрации муниципального образования Тимашевский район, в которое обратился заявитель, а затем – в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

3) в устной форме при личном обращении в управление.

4) в письменной форме на основании письменного обращения заявителя в МКУ «МФЦ».

5) в электронной форме путем обращения на официальном сайте администрации муниципального образования Тимашевский район: www.timregion.ru, либо посредством электронной почты по адресам:  timashevsk@mo.krasnodar.ru - официальный e-mail администрации муниципального образования Тимашевский район; uo@tim.kubannet.ru. - официальный e-mail управления; mfctim@yandex.ru - официальный e-mail МКУ «МФЦ».
Прием заявителей в целях консультирования осуществляется в управлении и в МКУ «МФЦ» в соответствии с графиком их работы. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности и достаточности представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (с указанием органа, организации и их местонахождения);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.
Все консультации являются бесплатными.

1.9. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) в электронной форме:

на официальном сайте администрация муниципального образования Тимашевский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.timregion.ru);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru или на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru);
2) на бумажном носителе – на информационных стендах в местах ожидания приема заявителей.

Размещение информации производится в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

О предоставлении муниципальной услуги размещается следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», контактные телефоны, часы работы администрации муниципального образования Тимашевский район, отдела;

- административный регламент;

-нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- порядок получения заявителем разъяснений (консультаций);

-перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- форма заявления, необходимая для предоставления  муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации муниципального образования Тимашевский район, должностных лиц администрации муниципального образования Тимашевский район, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

1.10. Муниципальная услуга предоставляется через МКУ «МФЦ» для заявителей, желающих определить ребенка в муниципальные дошкольные образовательные учреждения  Тимашевского городского поселения (далее – городские МДОУ), согласно приложению № 13 настоящего регламента, и через МДОУ для заявителей,  желающих определить ребенка в муниципальные дошкольные образовательные учреждения  Дербентского, Днепровского, Медведовского, Незаймановского, Новокорсунского, Новоленинского, Поселкового, Роговского сельских поселений, сельского поселения Кубанец (далее – сельские МДОУ), согласно приложению №14 настоящего регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 2.1.  Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

 2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

На территории муниципального образования Тимашевский район услуга предоставляется администрацией муниципального образования Тимашевский район.

Услуга предоставляется непосредственно отраслевым (функциональный) органом администрации муниципального образования Тимашевский район – управлением образования  муниципального образования Тимашевский район.
Прием заявлений и документов, необходимых для постановки на учет, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, а также выдачу результатов предоставления услуги, указанных в пункте 2.3 настоящего регламента, заявителю, желающему определить ребенка в городские МДОУ, перечисленных в приложении № 13 настоящего регламента, осуществляет МКУ «МФЦ».
Прием заявлений и документов, необходимых для постановки на учет, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, а также выдачу результатов предоставления услуги, указанных в пункте 2.3 настоящего регламента, заявителю, желающему определить ребенка в сельские МДОУ, осуществляют муниципальные дошкольные образовательные учреждения, перечисленные в приложении № 14 к настоящему регламенту.
Жители Дербентского, Днепровского, Медведовского, Незаймановского, Новокорсунского, Новоленинского, Поселкового, Роговского сельских поселений, сельского поселения Кубанец вправе также обратиться в МКУ «МФЦ» для постановки на учет в городские МДОУ, жители Тимашевского городского поселения вправе обратиться в сельские МДОУ для постановки на учет сельские МДОУ. 

При межведомственном информационном взаимодействии в предоставлении муниципальной услуги участвуют: Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики  Краснодарского края, Государственное казенное учреждение Краснодарского края «Центр занятости населения», администрации городского и сельских поселений Тимашевского района.
  Орган, предоставляющий услугу, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий (в т.ч. согласований), предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением настоящей услуги.

2.3.  Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления услуги является:

- постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ в форме уведомления о регистрации ребенка в журнале регистрации заявлений граждан на постановку на учет в дошкольные учреждения (приложение № 6  к настоящему регламенту) или уведомление об отказе в постановке на учет (приложение № 11 к настоящему регламенту);
- выдача путевки (приложение № 2 к настоящему регламенту) в соответствии с положением администрации муниципального образования Тимашевский район о комплектовании с регистрацией в «Журнале выдачи путевок» или уведомление об отказе в выдаче путевки (приложение № 12 к настоящему регламенту);
- зачисление в МДОУ. При зачислении ребенка в МДОУ: заключается договор между МДОУ и родителями (законными представителями) ребенка; издается приказ о зачислении ребенка в МДОУ или выдается отказ в зачислении ребенка в форме письма заведующего МДОУ.
2.4. Срок предоставления услуги:

- в части постановки на учет детей, нуждающихся в определении в МДОУ, - не более 10-ти календарных дней со дня регистрации заявления;
- в части выдачи путевки – не более 30-ти календарных дней (с 1 июня по 31 августа);

- зачисление в МДОУ – в течение 3-х рабочих дней с момента обращения заявителя в МДОУ.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 № 3266-1 «Об образовании» (первоначальный текст опубликован в «Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» от  30.07.1992 № 30,  ст. 1797, «Российской газете» от 31.07.1992 

№ 172; текст с учётом поправок, внесённых законами Российской Федерации, опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 15.01.1996 № 3, стр.150, «Российской газете» от 23.01.1996 № 13, «Российской газете» от 21.06.2010);

- Федеральный закон от 24 июля 1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 03.08.1998 № 31, ст. 3802);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 5247);

- постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного  учета по месту требования и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 24.07.1995 № 30, ст. 2939);

- Приказ Минобрнауки РФ от 27.10.2011 N 2562 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении (текст опубликован в «Российской газете», N 15, 26.01.2012);
- постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 № 9 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» (текст опубликован в «Российской газете» от 08.09.2010 № 5280);

- Закон Краснодарского края от 29 декабря 2004 № 828-КЗ «Об образовании» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 12.01.2005 № 3);

- постановление администрации муниципального образования Тимашевский район   от  3 августа 2010 года № 1952 «Об утверждении Положения о порядке комплектования дошкольниками муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную                                   общеобразовательную программу дошкольного образования, муниципального образования Тимашевский район» (текст опубликован в газете «Знамя труда» от 24.08.2010 № 103).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
2.6.1. Для постановки на учет детей, нуждающихся в определении в МДОУ:

1) запрос (заявление) о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ согласно приложению № 1 к настоящему регламенту

Форму заявления для заполнения можно получить:

- на официальном сайте администрации муниципального образования Тимашевский район - www.timreqion.ru;
- на официальном сайте управления: www.uo.timreqion.ru.;
- в МКУ «МФЦ» по адресу: 352700, г.Тимашевск, ул.Пионерская, 90 А при личном обращении.

2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, и его подлинник для удостоверения копии;
3) копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка, и его подлинник для удостоверения копии;
4) копия свидетельства о рождении ребенка и его подлинник для удостоверения копии;
5) документ, подтверждающий право на первоочередное или внеочередное определение детей в МДОУ (при его наличии): 

- родителям детей военнослужащих, педагогических и иных работников муниципальных образовательных учреждений, прокуроров и следователей, судей и мировых судей, сотрудников МВД, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ - справка с места работы;

 - родителям детей сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации  и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона РФ, военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующие в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан, - представление руководителя Регионального оперативного штаба;

- родителям детей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, уголовно-исполнительной системы, погибших (пропавших без вести), умерших, в связи с выполнением служебных обязанностей или проходивших военную службу по призыву или контракту – копия удостоверения члена семьи и его подлинник для удостоверения копии; 

- родителям детей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, уголовно-исполнительной системы, получивших инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей, – копия удостоверения инвалида военной травмы и его подлинник для удостоверения копии;

- многодетным родителям – справка о составе семьи;

- опекунам (попечителям), приемным родителям – копия удостоверения опекуна (попечителя), приемного родителя и его подлинник для удостоверения копии;
- родителям, детей инвалидов; родителям, являющимся инвалидами 1 или 2 группы, - копия удостоверения об инвалидности и его подлинник для удостоверения копии;

- одиноким родителям, попавшим в трудную жизненную ситуацию, - справку из органов социальной защиты о признании семьи малоимущей  и (или) центра занятости населения справка о состоянии гражданина на учете в центре занятости населения;

6) копия заключения районной психолого-медико-педагогической комиссии и его подлинник для удостоверения (при регистрации ребенка в группы компенсирующей направленности).
2.6.2. При обращении заявителя в МДОУ по вопросу зачисления необходимо предоставить:

1) путевку;
2) заявление о зачислении ребенка в МДОУ на имя руководителя МДОУ (приложение № 3 к настоящему регламенту). Дополнительно к заявлению для оформления личного дела воспитанника  МДОУ предоставляется:

- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, и его подлинник для удостоверения копии;
- копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка, и его подлинник для удостоверения копии;
- копия свидетельства о рождении ребенка и его подлинник для удостоверения копии;
- медицинское заключение (медицинская карта ребенка) по форме №026/у-2000.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) справка о составе семьи;

2) справка из органов социальной защиты о признании семьи малоимущей;

         3) справка о состоянии гражданина на учете в центре занятости населения.

Указанные документы запрашиваются специалистом МКУ «МФЦ» в рамках межведомственного взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе представить документы самостоятельно
Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо, а также лицо, не предоставившее документ, удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя заявителя.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение заявителя с заявлением о приостановлении предоставления  муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.  

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.10.1. При постановке на учет детей, нуждающихся в определении в МДОУ:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6 настоящего регламента с учетом пункта 2.7 настоящего регламента;

- в случае, если имеется информация в письменной форме, поступившая от правообладателя, правоохранительных органов, свидетельствующая, что представленные документы являются поддельными;

- в случае, если акт государственного органа или акт органа местного самоуправления, являющийся основанием для предоставления муниципальной услуги, признан недействительным в соответствии с законодательством РФ;


- в случае если у заявителя в соответствии с действующим законодательством отсутствует право на предоставление ему запрашиваемой муниципальной услуги;

- в случае если в представленных документах выявлены противоречия, препятствующие оказанию муниципальной услуги.

2.10.2. При выдаче путевки в МДОУ:

- возраст ребенка не соответствует комплектуемым в МДОУ возрастным группам;

- в МДОУ отсутствуют свободные места.

2.10.3. При зачислении ребенка в МДОУ:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6 настоящего регламента;
- имеются медицинские показания, препятствующие пребыванию ребенка в МДОУ. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.


Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги отсутствуют.

          2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги.

          Предоставление муниципальной услуги носит заявительный характер и предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при приеме документов и подаче запроса о предоставлении услуги не может превышать 45 минут.

Максимальный срок  ожидания в очереди при получении результата предоставлении услуги не может превышать 45 минут.

2.14. Порядок регистрации запросов (заявлений).
Для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ, перечисленные в приложении № 13 настоящего регламента, специалист МКУ «МФЦ» в момент подачи (поступления) запроса (заявления) автоматически регистрирует его в электронной базе данных.

Специалист МКУ «МФЦ» передает в управление  реестр и пакет документов в день подачи запроса (заявления), если заявление  подано до 16.00, или на следующий день, если заявление  подано позже 16.00. Передача реестров и пакетов документов производится 2 (два) раза в день.
Для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ, перечисленные в приложении № 14 настоящего регламента, специалист сельского МДОУ в момент подачи (поступления) запроса (заявления) автоматически регистрирует его в базе данных МДОУ.
2.15. Требования к удобству и комфорту мест предоставления  муниципальной услуги

Приём граждан для предоставления услуги осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, как в МКУ «МФЦ», так и в сельских МДОУ. 
Для организации взаимодействия с заявителями помещение МКУ «МФЦ»  делится на следующие функциональные сектора (зона):

а) сектора информирования;

б) сектор ожидания;

в) сектор приёма заявителей.

В здании МКУ «МФЦ», в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационный стенд, содержащий информацию о наименовании, режиме работы МКУ «МФЦ», а также о телефонных номерах справочной службы.

В помещении для работы с заявителями размещаются информационные стенды с копией административного регламента с приложениями.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления запроса о предоставлении муниципальной услуги.помещении, в котором предоставляется муниципальн
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2.16. Показатели доступности и качества предоставления услуги.

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- доступность муниципальной услуги – 

ПД=КП/(КП+КН)*100, где:

КП – количество предоставленных сведений;

КН – количество жалоб на непредставление государственной услуги;

- своевременность предоставления услуги – 

ПК=К1/(К1+К2+К3)*100, где:

К1 – количество своевременно предоставленных услуг;

К2 – количество предоставленных услуг с нарушением установленного срока;

К3 – количество неисполненных запросов.

2.15.Особенности предоставления услуги в электронной форме.

На официальном сайте администрации муниципального образования Тимашевский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных услуг (Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края) заявителю предоставляется возможность копирования форм заявлений (приложения № 1, 3 к настоящему регламенту) для дальнейшего его заполнения в электронном виде и распечатки.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
1) прием документов  на предоставление муниципальной услуги;

2) формирование необходимого пакета документов для рассмотрения  заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления и  формирование результата муниципальной услуги по постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ;

4) выдача результата предоставления услуги по постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ;
5) рассмотрение заявления комиссией по комплектованию и  формирование результата муниципальной услуги при выдачи путевки в МДОУ;
6) выдача путевки либо уведомления об отказе в выдаче путевки;

7) зачисление ребенка в детский сад.
3.2. Блок-схема  описания  административного  процесса  предоставления муниципальной  услуги  приведена  в  приложении № 5 к  настоящему регламенту.

3.3. Прием документов  на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления услуги является подача заявителем в МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или в сельские МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ)   запроса (заявления) с приложением документов, указанных в пунктах 2.6., настоящего регламента.

Специалист МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или специалист сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ), ответственные за прием заявления:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя, 

- проверяет документ, подтверждающий  полномочия представителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента;

- при установлении фактов, указанных в пункте 2.7, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

- при отсутствии у заявителя надлежащим образом оформленного запроса (заявления) помогает заявителю в оформлении запроса (заявления);
- заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов, и ставит отметку «с подлинным сверено».
Специалист МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) регистрирует запрос (заявление) в электронной базе данных и выдает расписку в получении документов в 3 (трех) экземплярах. Первый экземпляр расписки выдается заявителю, второй — прикладывается к принятому пакету документов, третий — передается в архив МКУ «МФЦ».
Специалист сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ) регистрирует запрос (заявление) в базе данных и выдает Расписку в получении документов в 2 (двух) экземплярах. Первый экземпляр расписки выдается заявителю, второй — прикладывается к принятому пакету документов.
Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является:

1) выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи сотрудника.

2) выдача заявителю отчета системы консультирования при установлении фактов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента (при обращении в МКУ «МФЦ»).

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 (один) день, с даты поступления запроса (заявления).

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или специалиста сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ), ответственных за прием документов. 

3.4. Формирование необходимого пакета документов МКУ «МФЦ» для рассмотрения (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или сельским МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ) заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры является зарегистрированный запрос (заявление) заявителя с приложением документов, указанных в пункте 2.6, настоящего регламента.

Специалист МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или специалист сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ), осуществляет следующие действия:
- выявляет отсутствие  документов, которые  в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не представленных заявителем самостоятельно;

- подготавливает и направляет необходимые межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о представлении документов и информации, необходимых для предоставления услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в течение 1 (одного) дня с момента регистрации запроса (заявления);

- получает ответ на межведомственный запрос в течение 5 (пяти) рабочих дней;
Специалист МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) формирует и направляет реестр пакетов документов в управление в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения запроса (заявления) от заявителя.
Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является направление сформированного пакета документов для рассмотрения в управление (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) и выдача заявителю расписки в получении документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 7 (семь) рабочих дней с даты  регистрации запроса (заявления).

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста  МКУ «МФЦ» или специалиста сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ), ответственного за формирование необходимого пакета документов. Специалист  МКУ «МФЦ» несет ответственность за полноту сформированного им пакета документов, передаваемого в управление.

3.5. Рассмотрение заявления и  формирование результата муниципальной услуги по постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ.

Основанием для начала процедуры является получение специалистом управления пакета документов от МКУ «МФЦ».

Для рассмотрения заявления по постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ (городские МДОУ) специалист управления осуществляет следующие действия:

-  принимает сформированный пакет документов, регистрирует его в журнале по форме согласно приложению № 7 к настоящему регламенту в течение 1 (один) рабочего дня;

- рассматривает пакет документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренные пунктом 2.10.1. настоящего регламента;
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги готовит уведомление о регистрации в журнале регистрации граждан на постановку в дошкольные учреждения (приложение № 6), при наличии оснований – уведомление  об отказе в постановке на учет (приложение № 11) в течение 1 (один) рабочего дня;
- направляет на рассмотрение и согласование уведомление о регистрации в журнале регистрации граждан на постановку в дошкольные учреждения или уведомление об отказе в постановке на учет, которое осуществляется начальником управления в течение 2 (двух) рабочих дней;

- направляет в МКУ «МФЦ» подписанные: уведомление о регистрации в журнале регистрации граждан на постановку в дошкольные учреждения или уведомление об отказе в постановке на учет  в течение 1 (один) рабочего дня с момента их подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 5 (пять) рабочих дней с даты  поступления пакета документов от МКУ «МФЦ» в управление.

3.6. Выдача результата предоставления услуги по постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в МДОУ.

Основанием для начала процедуры является получение специалистом МКУ «МФЦ»  уведомления от управления.
Специалист МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ):

 1. Извещает заявителя по телефону и (или) простым письмом о получении результата исполнения муниципальной услуги от управления.

2. При предоставлении заявителем расписки:
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;

- проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- делает отметку на расписке в получении документов;

3. Выдает уведомление о регистрации в журнале регистрации граждан на постановку в дошкольные учреждения или уведомление об отказе в постановке на учет.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста МКУ «МФЦ».
Максимальный срок исполнения административной процедуры 2 (два) рабочих дня с даты  поступления пакета документов от управления.

3.7. Рассмотрение заявления комиссией по комплектованию и  формирование результата муниципальной услуги при выдачи путевки в МДОУ.
Основанием для начала процедуры является утверждение состава комиссии по комплектованию распоряжением главы администрации муниципального образования Тимашевский район (для городских МДОУ) или утверждение состава комиссии по комплектованию приказом руководителя МДОУ (для сельских МДОУ).

Настоящая административная процедура имеет следующие административные действия:

1. Рассмотрение комиссией по решению вопросов комплектования МДОУ документов и принятия решения о выдаче путевки по форме  согласно приложению № 2 к настоящему регламенту или выдаче уведомления об отказе по форме согласно приложению № 12 к настоящему регламенту - ежегодно в период с 25 по 31 мая. 
2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.10.1. настоящего регламента специалист управления (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или специалистом сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ)  оформляет путевку (приложение № 2 к настоящему регламенту), при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги - формирует уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №12 к настоящему регламенту). Оформление путевки, при наличии свободных мест, производится  в течение календарного года.

3. В течение 1 (одного) рабочего  дня специалист управления  (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или специалистом сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ)  регистрирует путевку в журнале выдачи путевок по форме согласно приложению № 8, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4. Специалист управления в течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации результата муниципальной услуги, направляет результат предоставления услуги в МКУ «МФЦ» для выдачи заявителю, желающего определить ребенка в городские МДОУ.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – не более 10 рабочих  дней.
Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста управления (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или специалиста сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ), ответственного за рассмотрение заявления и  формирование результата муниципальной услуги, в соответствии с запросом (заявлением) заявителя.

3.8. Выдача путевки либо уведомления об отказе в выдаче путевки. 

Основанием для начала процедуры (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ)  является принятие специалистом МКУ «МФЦ» от специалиста управления путевки (приложение № 2 к настоящему регламенту) или уведомления об отказе в выдачи путевки (приложение № 12 к настоящему регламенту) под роспись.
Для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ, основанием для начала процедуры является принятие решения комиссией по вопросам комплектования МДОУ и выписки специалистом сельского МДОУ путевки (приложение № 2 к настоящему регламенту) или уведомления об отказе в выдачи путевки (приложение № 12 к настоящему регламенту). 
 Специалист МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) в день получения путевки  или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1. Извещает заявителя по телефону и (или) простым письмом о получении результата исполнения муниципальной услуги от управления.

2. При предоставлении заявителем расписки:
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;

- проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- делает отметку на расписке в получении документов;

- выдает путевку или уведомления об отказе в выдачи путевки.

Расписка с отметкой о получении результата муниципальной услуги заявителем в течение 1 (одного) дня направляется в управление, для подшивки к архивной документации.
Специалист сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ) в день оформления путевки  или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1. Извещает заявителя по телефону и (или) простым письмом о получении результата исполнения муниципальной услуги.

2. При предоставлении заявителем расписки:
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;

- проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- делает отметку на расписке в получении документов;

- выдает путевку или уведомление об отказе в выдаче путевки.

Расписка с отметкой о получении результата муниципальной услуги заявителем в течение 1 (одного) дня направляется в управление, для подшивки к архивной документации.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – не более 30 рабочих  дней с момента получение путевки или уведомления об отказе в выдаче путевки специалистом МКФ «МФЦ» или оформления путевки или уведомления об отказе в выдаче путевки – специалистом сельского МДОУ.
 Неполученный заявителем результат муниципальной услуги хранится в МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) в течение 30 (тридцати) дней от даты, указанной в расписке, в графе «Срок исполнения». Затем документ передается в течение 1 (одного) дня на хранение в  управление. 
Неполученный заявителем результат муниципальной услуги хранится в сельском МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ) в течение 30 (тридцати) дней от даты, указанной в расписке, в графе «Срок исполнения». Затем документ передается в течение 1 (одного) дня на хранение в  сельское МДОУ. 

Исполнение административной процедуры по возврату неполученного результата муниципальной услуги возложено на специалиста МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) и на специалиста сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ).
3.9. Зачисление ребенка в детский сад 

Основанием для начала предоставления услуги является подача заявителем в городские МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или в сельские МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ)   запроса (заявления) по форме согласно приложению № 3 к настоящему регламенту с приложением документов, указанных в пунктах 2.6., настоящего регламента.
Специалист городского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или специалист сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ), ответственные за прием заявления:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя, 

- проверяет документ, подтверждающий  полномочия представителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента;

- при установлении фактов, указанных в пункте 2.7, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При невыполнении указанных требований готовит письмо об отказе в зачислении ребенка с обоснованием данного решения, которое подписывается заведующим детским садом;

- при отсутствии у заявителя надлежащим образом оформленного запроса (заявления) помогает заявителю в оформлении запроса (заявления);
- регистрирует запрос (заявление) в журнале регистрации заявлений согласно формы приложения № 9 к настоящему регламенту;

- регистрирует ребенка в книге учета движения детей согласно формы приложения № 10 к настоящему регламенту;

- готовит приказ на зачисление ребенка в МДОУ;

- заключает договор между МДОУ и родителями (законными представителями) ребенка;
- знакомит родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности МДОУ.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 (три) дня, с даты поступления запроса (заявления).

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста городского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в городские МДОУ) или специалиста сельского МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельские МДОУ), ответственных за прием документов. 

4. Формы контроля за предоставлением услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными специалистами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами управления, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, осуществляется начальником управления образования администрации муниципального образования Тимашевский район.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в целях предупреждения, выявления и устранения нарушений, прав заявителя при предоставлении услуги, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги в целом (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка). 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются один раз в год.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановой проверки являются  поступление жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования Тимашевский район, а также должностных лиц, специалистов, ответственных за предоставление услуги. 

4.2.4. Плановая и внеплановая проверки осуществляются комиссией, образованной распоряжением администрации муниципального образования Тимашевский район (далее – распоряжение).

4.2.5. В распоряжении указывается срок проведения проверки, который не может превышать для проведения плановой проверки – 30  дней с момента подписания распоряжения, для проведения внеплановой проверки не позднее – 7  дней со дня регистрации жалобы.

4.2.6. Плановая проверка должна быть начата не позднее 30 ноября текущего года.

4.2.7. Если для рассмотрения жалобы по существу в администрации муниципального образования Тимашевский район недостаточно предоставленной информации, проводится выездная проверка, либо организуется встреча с заявителем.

4.2.8. По итогам проверки составляется акт, утверждаемый председателем комиссии.

В акте указывается:

- дата проведения проверки;

- состав комиссии;

- характер проверки (плановая, внеплановая);

- результаты проверки;

- выводы (предложения).

4.3.Ответственность должностных лиц, ответственных специалистов  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги.

4.3.1. При выявлении в ходе проверки нарушений прав и законных интересов заявителей, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, специалистов, ответственных за предоставление, нарушении положений настоящего административного регламента, виновные должностные лица, специалисты несут ответственность за качество исполнения административных процедур и услуги в целом в соответствии с нормами действующего законодательства.

4.3.2. Должностным лицам и (или) ответственным специалистам администрации муниципального образования Тимашевский район, непосредственно предоставляющим услугу направляется акт с требованием устранить выявленные нарушения. 

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию муниципального образования Тимашевский район, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административного регламента, в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения

и действия (бездействия) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги.

Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования Тимашевский район, должностного лица администрации муниципального образования Тимашевский район, муниципального служащего (ответственного специалиста) в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии администрации муниципального образования Тимашевский район, должностного лица администрации муниципального образования Тимашевский район, муниципального служащего, а также о нарушении положений административного регламента по предоставлению услуги, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалобы подлежат  рассмотрению бесплатно. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.  

5.3.1.Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.3.2. Исчерпывающий перечень оснований, в которых ответ на жалобу не дается:  

- в случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение (наименование юридического лица), или почтовый  (юридический) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если жалоба, не поддаются прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если полномочия представителя заявителя, подписавшего жалобу, не удостоверены в установленном законом порядке;

- если в жалобе, отсутствуют сведения, достаточные для разрешения жалобы, возвращаются заявителям с предложением восполнить недостающие данные или с разъяснением, куда им для этого следует обратиться;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация муниципального образования Тимашевский район вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию муниципального образования Тимашевский район.

 5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

 5.4.1. Основанием для начала досудебного обжалования является несогласие заявителя с решением или действиями (бездействием) администрации муниципального образования Тимашевский район или должностного лица администрации муниципального образования Тимашевский район, муниципального служащего.

5.4.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме в адрес администрации муниципального образования Тимашевский район. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, через муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Тимашевский район», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального образования Тимашевский район, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего услугу или Ф.И.О. должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, либо его служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, либо его служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.4.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

 5.4.4. Сроки рассмотрения жалоб

Жалоба подлежит рассмотрению должностными лицами администрации муниципального образования, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб (комиссией), в течение 15 (пятнадцати рабочих дней) со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управлением сельского хозяйства и продовольствия администрации муниципального образования Тимашевский район  или ее служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального образования Тимашевский район, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией муниципального образования Тимашевский район либо, управления, либо должностного  лица администрации муниципального образования Тимашевский район, муниципального служащего опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                             С.И.Сацкая
                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район

                                                                             Начальнику управления образования

                                                                            администрации муниципального

                                                                            образования Тимашевский район 

                                                                            _____________________________________

                                                                            (ФИО начальника управления образования)               

                                                                            от__________________________________,

                                                                                                   (ФИО заявителя)               

                                                                            проживающего(ей) по адресу: 

                                                                            ____________________________________,

                                                                            прописанного(ой) по адресу:

                                                                            ____________________________________.

заявление.

Прошу Вас поставить на очередь в детский сад моего ребенка_________________________________________________________________________

                                                                  (ФИО ребенка)

в МДОУ №______________________________________________________________________

Дата рождения ребенка____________________________________________________________

Свидетельство о рождении ребенка (серия, номер)_____________________________________

Мать___________________________________________________________________________

                                                                 (ФИО матери)

Паспортные данные матери________________________________________________________

(серия, №, кем и когда выдан)

Место работы матери_____________________________________________________________

Контактный телефон матери_______________________________________________________

Отец ___________________________________________________________________________

                                                                 (ФИО отца)

Паспортные данные отца__________________________________________________________

(серия, №, кем и когда выдан)

Место работы отца_______________________________________________________________

Контактный телефон отца_________________________________________________________

«____» _____________20___г.                _______________________________                                                

                                                                                   (подпись заявителя)

Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                            С.И.Сацкая

                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

ПУТЕВКА

о направлении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № ______

Направляется ____________________________________________________________________
(указать фамилию, имя, отчество ребенка)

дата рождения ребенка____________________________________________________________
Основание для выдачи путевки_____________________________________________________
(решение комиссии протокол от____________№______, 
________________________________________________________________________________льгота - если есть, номер пункта порядка комплектования – если определяется без комиссии)

Начальник управления образования    ________________   _________________

(или руководитель сельского ДОУ)         (роспись)             (инициалы и фамилия)

 М.П.   

Специалист управления образования: ___________    _______________________

                                                                   (роспись)              (инициалы и фамилия)
Регистрационный номер выдачи путевки_________________________________

Дата выдачи путевки __________________________________________________

Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                            С.И.Сацкая

                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

                                                                     Руководителю______________________________
                                                                                                  (наименование учреждения)   

                                                                     __________________________________________
                                                                                                    (ФИО заведующего)

                                                                     от_______________________________________,

                                                                                                      (ФИО заявителя)

                                                                     проживающего по адресу:___________________
                                                                     _________________________________________,

                                                                     паспортные данные: серия____№_____________,

                                                                     выдан_____________________________________
                                                                      (когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

заявление.

Прошу зачислить моего(ю) сына (дочь)_______________________________________
                                                                                          (ФИО, дата рождения ребенка)

в дошкольное образовательное учреждение, в группу__________________________________
                                                                                               (указать желательный срок ________________________________________________________________________________
начала посещения, указать группу посещения ДОУ ребенком)

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности дошкольного образовательного учреждения ознакомлен(а).
«____»_______________20___г.                                 ____________________

                                                                                         (подпись заявителя)
Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                            С.И.Сацкая

                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, номерах телефонов для справок муниципальных дошкольных образовательных учреждений

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Адрес и телефоны учреждения

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 1 муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Ковалева, 163

Тел.4-16-44, 4-17-80

timds1@mail.ru

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида  № 2 «Гномик» муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Интернациональная, 44

Тел.4-17-61

dsadik2@yandex.ru

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 3 муниципального образования Тимашевский район 
	352747 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Индустриальный, 

улица Свободы, 30

Тел.5-55-37

MDOY-DS-3@yandex.ru

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 4 муниципального образования Тимашевский район 
	352722 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Медведовская, улица Чонгарская, 55

Тел.7-13-59

medsad4@yandex.ru

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 5 «Ромашка» муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Западная, 12

Тел.5-48-09

tmvmdou5@mail.ru

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида  № 6 «Золотой ключик» муниципального образования Тимашевский район 
	352705 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Садовод, 
переулок Тургенева, 1

Тел.5-04-82

mdou-6timou@mail.ru

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка - детский сад № 7 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Пионерская, 155

Тел.4-26-84; 4-27-26

timds7@mail.ru

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 8 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Чапаева, 65

Тел.4-12-30

d.s.number8@mail.ru

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 9 муниципального образования Тимашевский район
	352731 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, поселок Советский, 

улица Ленина, 50

Тел.3-75-70

MDOU91977@mail.ru

	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 10 муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Пионерская, 157

Тел.4-19-84; 4-18-28

timds10@mail.ru

	11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида  № 11 «Светлячок» муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Сахарный завод, 8

Тел.5-35-77

11mdou@inbox.ru

	12
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 12 «Пчелка» муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край, 
 город Тимашевск, улица Шереметова, 14

Тел.4-74-01

ms.d.s12@mail.ru

	13
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 13 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Колхозная, 74

Тел.5-91-52

timdetsad13@yandex.ru

	14
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка - детский сад № 14 муниципального образования Тимашевский район
	352705 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Садовод, 
переулок Тургенева, 2

Тел.5-03-60

mdou_tsrr_ds14@mail.ru

	15
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 16 муниципального образования Тимашевский район


	352733 Россия, Краснодарский край, 
Тимашевский район, хутор Беднягина, 

улица Школьная, 7

Тел.3-13-35

mdou16zakupki@mail.ru

	16
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 17 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Шереметова,36

Тел.4-36-59

detskiysad17@yandex.ru

	17
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида  № 18 «Сказка» муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  

город Тимашевск, улица Ковалева, 172

Тел.4-30-89

timds18@mail.ru

	18
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка - детский сад № 19 муниципального образования Тимашевский район
	352705 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Коммунальная, 1а

Тел.4-32-74; 5-82-67

detstvo19@yandex.ru

	19
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 20 муниципального образования Тимашевский район
	352747 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Индустриальный, 17

Тел.5-54-29

mdoy20tim@mail.ru

	20
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 21 муниципального образования Тимашевский район 
	352721 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Медведовская, 
улица Мира, 55

Тел.7-16-81

mdouds21@yandex.ru

	21
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 22 муниципального образования Тимашевский район 
	352722 Россия, Краснодарский край,  
станица Медведовская, улица Восточная, 10

Тел.7-15-61

medvdetsad22@yandex.ru

	22
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 24 муниципального образования Тимашевский район 
	352721 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Медведовская, 
улица Профессиональная, 67

Тел.7-40-30; 7-13-75

medvdetsad@yandex.ru

	23
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 26 муниципального образования Тимашевский район 
	352722 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Медведовская, 
улица Продольная, 29

Тел.7-13-26

mdoydc26@yandex.ru

	24
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 27 муниципального образования Тимашевский район 
	352730 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Днепровская, 
улица Степанова, 43

Тел.3-33-79

detstvo27@yandex.ru

	25
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 28 муниципального образования Тимашевский район 
	352730 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, хутор Танцура Крамаренко, 

улица Советская, 8

Тел.3-63-16

detsadzakupki@yandex.ru

	26
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 32 муниципального образования Тимашевский район 
	352722 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Медведовская, 
улица Пушкина, 1

Тел. 7-16-75

medvdetsad32@yandex.ru

	27
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 35 муниципального образования Тимашевский район 
	352744 Россия, Краснодарский край, 
Тимашевский район, хутор Незаймановский, 
улица Школьная, 44

Тел.3-07-54

Morozovaov15162@mail.ru

	28
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 37 муниципального образования Тимашевский район 
	352741 Россия, Краснодарский край, 
 Тимашевский район, хутор Ленинский, 

улица Космонавтов, 1 «А»

Тел.3-91-08

ya.detsad37@yandex.ru

	29
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 38 муниципального образования Тимашевский район 
	352725 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Роговская, 

улица Свободная, 26

Тел.6-62-66

chentsowa.m@yandex.ru

	30
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 39 муниципального образования Тимашевский район 
	352725 Россия, Краснодарский край, 
Тимашевский район, станица Роговская, 

улица Красная, 168

Тел.6-65-17

ivanina.mdou39@yandex.ru

	31
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида

№ 40 муниципального образования Тимашевский район 
	352725 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Роговская,

 улица Ленина, 105

Тел.6-61-42

detskiysad40@gmail.com

	32
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 41 муниципального образования Тимашевский район 
	352742 Россия, Краснодарский край,  
Тимашевский район, станица Новокорсунская, улица Красная, 33

Тел.6-61-42

corsunsad41@yandex.ru

	33
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка - детский сад № 42 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Степанова, 117

Тел.4-28-34

detstvo42@yandex.ru


Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                            С.И.Сацкая

                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

БЛОК–СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка 

на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории муниципального образования Тимашевский район»






	Выдача уведомления о регистрации ребенка в журнале регистрации заявлений на постановку в дошкольные учреждения специалистом МКУ «МФЦ» (2 рабочих дня)


                                                                                                             



	Рассмотрение заявления комиссией по комплектованию и формирование результата муниципальной услуги при выдачи путевки в МБДОУ (10 рабочих дней)


	Выдача путевки специалистом МКУ «МФЦ» (30 рабочих дней)


	Выдача  уведомления об отказе в предоставлении путевки специалистом МКУ «МФЦ» 

( 30 рабочих дней)


	Зачисление в МДОУ 

специалистом ДОУ 
( 3 рабочих дня)


                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка

 в Журнале регистрации заявлений граждан на постановку 

в дошкольные учреждения

Настоящее уведомление выдано _____________________________________________
                                                                                 (ФИО родителя (законного представителя)

в том, что_______________________________________________________________________
                                                                (ФИО ребенка, дата рождения)

записан(а)  в  Журнале   регистрации   заявлений   граждан   на   постановку  в дошкольные учреждения ____.____.20____, регистрационный №___________________________________
                    (дата регистрации ребенка)                          (регистрационный номер)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка в ДОУ родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить МК «МФЦ» (для заявителей проживающих в Тимашевском городском поселении) или дошкольное образовательное учреждение (для заявителей, проживающих в сельских поселениях) с _____по_____20____г.

«___»_______________20____г.

Начальник управления образования ______________    ____________________

(или руководитель сельского МДОУ)    (роспись)             (инициалы и фамилия)       

Специалист управления образования _________________    _____________________
                                                                    (роспись)                      (инициалы и фамилия) 
Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                          С.И.Сацкая

                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

ФОРМА ЖУРНАЛА

 регистрации заявлений граждан на постановку в дошкольные учреждения

	№ п/п
	Дата поступления на учет
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	ФИО родителей, место работы (при наличии)
	Домашний адрес, телефон
	Виды льгот (при наличии)
	Отметка о выдаче путевки или снятии с учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                                 С.И.Сацкая

                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

ФОРМА ЖУРНАЛА

выдачи путевок

	№ п/п
	Дата выдачи путев-ки
	№ путев-ки
	№ ДОУ 
	ФИО ребен-ка
	Дата рожде-ния ребенка
	Основа-

ния для выдачи путевки
	Домаш-

ний

адрес, 

телефон
	ФИО лица, получившего путевку
	Под-пись лица, полу-чив-шегопутев-ку

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                                 С.И.Сацкая

                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные 

                                                            учреждения, реализующие основную 

                                                            образовательную программу дошкольного 

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

ФОРМА ЖУРНАЛА

регистрации заявлений родителей (законных представителей)

о приеме ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № ______

муниципального образования Тимашевский район

	ФИО ребенка
	Заявление (№, дата)
	Договор с родителями ребенка 

( №, дата)
	Направление комиссии (путевка) 

( №, дата)
	Приказ о зачислении ребенка 

(№, дата)
	Приказ об отчислении ребенка 

( №, дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                                 С.И.Сацкая

                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 10

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

ФОРМА КНИГИ

учета движения детей

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон
	Сведения о родителях
	Дата зачисления ребенка в ДОУ (№ приказа о выбытии ребенка из ДОУ)
	Дата и причина выбытия ( № приказа о выбытии ребенка из ДОУ)

	
	
	
	
	ФИО матери
	ФИО отца
	Место работы, должность, контактный телефон матери
	Место работы, должность, контактный телефон отца
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                                 С.И.Сацкая

                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________

(указать дату и номер уведомления о приеме

документов на учет для получения места в ДОУ)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Ваш ребенок _________________________________________не поставлен на учет в

                               (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

управлении образования администрации муниципального образования Тимашевский район (в сельском ДОУ).

Причина отказа в постановке на учет – _______________________________________
                                                                                  (указывается причина отказа)

________________________________________________________________________________.
Начальник управления образования __________________    ________________________
(или руководитель сельского ДОУ)          (роспись)                      (инициалы и фамилия)

Специалист управления образования _________________    ________________________
                                                                         (роспись)          (инициалы и фамилия)
Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                                 С.И.Сацкая

                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 12

                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные 

                                                            учреждения, реализующие основную 

                                                            образовательную программу дошкольного 

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                           муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

Комиссия по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении мест в муниципальных ДОУ

_________________________
                                                                                   (фамилия, имя, отчество заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Ваше заявление о предоставлении места в детском саду №______от «__»____________г.рассмотрено комиссией по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении места в детском саду.

Решением комиссии от ________________________протокол № ____ Вам отказано в

                                        (дата заседания комиссии)       (№ протокола)
 предоставлении места в детском саду для ребенка

_______________________________________________________________________________
                                            (ФИО ребенка, дата рождения)

на __________________по следующим причинам: ___________________________________.
   (указать учебный год)                                                        (указать причину отказа)

Председатель комиссии           ______________           ______________________

                                                      (роспись)                       (инициалы и фамилия)

Дата _____________                                         Регистрационный номер_________
Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                                 С.И.Сацкая
                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения, номерах телефонов для справок городских муниципальных дошкольных образовательных учреждений

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Адрес и телефоны учреждения

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 1 муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край, 
город Тимашевск, 

улица Ковалева, 163

Тел.4-16-44, 4-17-80

timds1@mail.ru

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида  № 2 «Гномик» муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Интернациональная, 44

Тел.4-17-61

dsadik2@yandex.ru

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 3 муниципального образования Тимашевский район 
	352747 Россия, Краснодарский край, 
 город Тимашевск, микрорайон Индустриальный, 

улица Свободы, 30

Тел.5-55-37

MDOY-DS-3@yandex.ru

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 5 «Ромашка» муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Западная, 12

Тел.5-48-09

tmvmdou5@mail.ru

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида  № 6 «Золотой ключик» муниципального образования Тимашевский район 
	352705 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Садовод, 
переулок Тургенева, 1

Тел.5-04-82

mdou-6timou@mail.ru

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка - детский сад № 7 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Пионерская, 155

Тел.4-26-84; 4-27-26

timds7@mail.ru

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 8 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Чапаева, 65

Тел.4-12-30

d.s.number8@mail.ru

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 10 муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Пионерская, 157

Тел.4-19-84; 4-18-28

timds10@mail.ru

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида  № 11 «Светлячок» муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Сахарный завод, 8

Тел.5-35-77

11mdou@inbox.ru

	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 12 «Пчелка» муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Шереметова, 14

Тел.4-74-01

ms.d.s12@mail.ru

	11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 13 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Колхозная, 74

Тел.5-91-52

timdetsad13@yandex.ru

	12
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка - детский сад № 14 муниципального образования Тимашевский район
	352705 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Садовод, 
переулок Тургенева, 2

Тел.5-03-60

mdou_tsrr_ds14@mail.ru

	13
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 17 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Шереметова,36

Тел.4-36-59

detskiysad17@yandex.ru

	14
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида  № 18 «Сказка» муниципального образования Тимашевский район 
	352700 Россия, Краснодарский край,  

город Тимашевск, улица Ковалева, 172

Тел.4-30-89

timds18@mail.ru

	15
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка - детский сад № 19 муниципального образования Тимашевский район
	352705 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, улица Коммунальная, 1а

Тел.4-32-74; 5-82-67

detstvo19@yandex.ru

	16
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 20 муниципального образования Тимашевский район
	352747 Россия, Краснодарский край,  
город Тимашевск, микрорайон Индустриальный, 17

Тел.5-54-29

mdoy20tim@mail.ru

	17
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – центр развития ребенка - детский сад № 42 муниципального образования Тимашевский район
	352700 Россия, Краснодарский край, 
 город Тимашевск, улица Степанова, 117

Тел.4-28-34

detstvo42@yandex.ru


Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                                   С.И.Сацкая
                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
                                                            к административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                            «Прием заявлений, постановка на учет 

                                                            и зачисление детей в образовательные

                                                            учреждения, реализующие основную

                                                            образовательную программу дошкольного

                                                            образования (детские сады)» на территории 

                                                            муниципального образования 

                                                            Тимашевский район»

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, номерах телефонов для справок сельских муниципальных дошкольных образовательных учреждений

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Адрес и телефоны учреждения

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 4 муниципального образования Тимашевский район 
	352722 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Медведовская, улица Чонгарская, 55

Тел.7-13-59

medsad4@yandex.ru

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 9 муниципального образования Тимашевский район
	352731 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, поселок Советский, улица Ленина, 50

Тел.3-75-70

MDOU91977@mail.ru

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 16 муниципального образования Тимашевский район
	352733 Россия, Краснодарский край, Тимашевский район, хутор Беднягина, улица Школьная, 7

Тел.3-13-35

mdou16zakupki@mail.ru

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 21 муниципального образования Тимашевский район 
	352721 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Медведовская, улица Мира, 55

Тел.7-16-81

mdouds21@yandex.ru

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 22 муниципального образования Тимашевский район 
	352722 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Медведовская, улица Восточная, 10

Тел.7-15-61

medvdetsad22@yandex.ru

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 24 муниципального образования Тимашевский район 
	352721 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Медведовская, 
улица Профессиональная, 67

Тел.7-40-30; 7-13-75

medvdetsad@yandex.ru

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 26 муниципального образования Тимашевский район 
	352722 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Медведовская, улица Продольная, 29

Тел.7-13-26

mdoydc26@yandex.ru

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 27 муниципального образования Тимашевский район 
	352730 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Днепровская, улица Степанова, 43

Тел.3-33-79

detstvo27@yandex.ru

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 28 муниципального образования Тимашевский район 
	352730 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, хутор Танцура Крамаренко, 

улица Советская, 8

Тел.3-63-16

detsadzakupki@yandex.ru

	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 32 муниципального образования Тимашевский район 
	352722 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Медведовская, улица Пушкина, 1

Тел. 7-16-75

medvdetsad32@yandex.ru

	11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 35 муниципального образования Тимашевский район 
	352744 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, хутор Незаймановский, улица Школьная, 44

Тел.3-07-54

Morozovaov15162@mail.ru

	12
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида 

№ 37 муниципального образования Тимашевский район 
	352741 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, хутор Ленинский, улица Космонавтов, 1 «А»

Тел.3-91-08

ya.detsad37@yandex.ru

	13
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 38 муниципального образования Тимашевский район 
	352725 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Роговская, улица Свободная, 26

Тел.6-62-66

chentsowa.m@yandex.ru

	14
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 39 муниципального образования Тимашевский район 
	352725 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Роговская, улица Красная, 168

Тел.6-65-17

ivanina.mdou39@yandex.ru

	15
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида

№ 40 муниципального образования Тимашевский район 
	352725 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Роговская, улица Ленина, 105

Тел.6-61-42

detskiysad40@gmail.com

	16
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 41 муниципального образования Тимашевский район 
	352742 Россия, Краснодарский край,  Тимашевский район, станица Новокорсунская, улица Красная, 33

Тел.6-61-42

corsunsad41@yandex.ru


Начальник управления 

образования администрации 

муниципального образования 

Тимашевский район                                                                                   С.И.Сацкая






Выдача уведомления об отказе в постановке 


специалистом МКУ «МФЦ» 


(2 рабочих дня)





Рассмотрение заявления и формирование результата муниципальной услуги по постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в МБДОУ специалистом управления (или сельским МДОУ) 


(5 рабочих дней)





Формирование необходимого пакета документов для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги специалистом МКУ «МФЦ»  (или специалистом сельского МДОУ)  


(7 рабочих дней)





Прием документов на предоставление муниципальной  услуги  в МКУ «МФЦ» (для заявителей, желающих определить ребенка в городское МДОУ) и в сельском МДОУ (для заявителей, желающих определить ребенка в сельское МДОУ) (1 рабочий день)











(в день приема – 1 день)








