
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ТИМАШЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ЛЯ жлол.s  №
город Тимашевск

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 

в муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные 

программы дошкольного образования»

В целях исполнения перечня поручений Министра обороны Российской 
Федерации, данных по итогам селекторного совещания с субъектами Российской 
Федерации об организации работы по предоставлению федеральных, региональ­
ных и муниципальных мер социальной поддержки участникам специальной во­
енной операции и членам их семей 14 ноября 2025 г., руководствуясь 
федеральными законами от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо­
ставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в соответствии с поста­
новлением администрации муниципального образования Тимашевский муници­
пальный район Краснодарского края от 28 августа 2025 г. № 1144 «Об утвержде­
нии порядка разработки и утверждения административных регламентов предо­
ставления муниципальных услуг», и о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муници­
пальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные об­
разовательные организации, реализующие образовательные программы до­
школьного образования» (приложение).

2. Признать утратившими силу постановления администрации 
муниципального образования Тимашевский район:

1) от 29 июля 2022 г. № 1105 «Об утверждении административного ре­
гламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направ­
ление детей в образовательные организации, реализующие образовательные про­
граммы дошкольного образования»;

2) от 26 ноября 2024 г. № 1677 «О внесении изменений в постановление 
администрации муниципального образования Тимашевский район от 29 июля 
2022 г. № 1105 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образователь­
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ные организации, реализующие образовательную программу дошкольного обра­
зования».

3. Отделу информационных технологий администрации муниципаль­
ного образования Тимашевский муниципальный район Краснодарского края 
(Мирончук А.В.) обнародовать настоящее постановление путем официального 
опубликования на официальном сайте муниципального образования 
Тимашевский муниципальный район Краснодарского края в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» тимрегион.рф.

4. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава муниципального образования 
Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края А.В. Палий



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
муниципального образования 
Тимашевский муниципальный 
район Краснодарского края 
от <£9,£&;<20Л£ №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образователь­
ные организации, реализующие образовательные программы дошкольного

образования»

Раздел Е Общие положения

ЕЕ Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление де­
тей в муниципальные образовательные организации, реализующие образова­
тельные программы дошкольного образования» (перечень условных обозначе­
ний и сокращений приведен в приложении к настоящему регламенту).

Е2. Услуга предоставляется следующим категориям заявителей: роди­
телю (законному представителю) ребенка, в возрасте до 7 лет, проживающему 
на территории муниципального образования Тимашевский муниципальный 
район Краснодарского края или его уполномоченному представителю, указан­
ным в таблице № 1 приложения к настоящему регламенту.

Е2.Е Категории заявителей, имеющих право на получение Услуги:
1) родители (законные представители) детей, которые имеют право на вне­

очередной прием в образовательные организации:
дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие за­

болевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской 
катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Черно­
быльской АЭС, а также ставших инвалидами вследствие катастрофы на Черно­
быльской АЭС в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 
г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиа­
ции вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

детям граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (пе­
реселяемых) из зоны отселения, в соответствии с Законом Российской Федера­
ции от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся 
воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
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дети граждан, принимавших в составе подразделений особого риска непо­
средственное участие в испытаниях ядерного и термоядерного оружия, ликвида­
ции аварий ядерных установок на средствах вооружения и военных объектах в 
соответствии с Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 
27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР 
«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вслед­
ствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений осо­
бого риска»;

детям прокуроров в соответствии с Федеральным законом от 17 января 
1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

детям судей, в соответствии с Законом Российской Федерации от 26 июня 
1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

детям сотрудников Следственного комитета Российской Федерации, в 
соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О След­
ственном комитете Российской Федерации»;

дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 
военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, 
участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граж­
дан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и 
Абхазии, в соответствии с Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 августа 2008 г. № 587 «О дополнительных мерах по усилению 
социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов 
исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению 
безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на терри­
ториях Южной Осетии и Абхазии»;

дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами во­
еннослужащих и сотрудников, органов внутренних дел Российской Федерации, 
учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной 
противопожарной службы, лицам, проходящим службу в войсках национальной 
гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, 
участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопо­
рядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона 
Российской Федерации, в соответствии с постановлением Правительства Рос­
сийской Федерации от 9 февраля 2004 г, № 65 «О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполни­
тельной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечи­
вающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо- 
Кавказского региона Российской Федерации»;

детям военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государ- 
ственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непо­
средственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики 
Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в 
связи с выполнением служебных обязанностей, в соответствии с Постановле­
нием Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. № 936 
«О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих
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и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной 
службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в 
борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропав­
ших без вести) при выполнении служебных обязанностей»;

детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 
формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в СВО либо позд­
нее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или 
заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной 
военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся 
под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в слу­
чаях, предусмотренными законами субъектов Российской Федерации патронат- 
ную семью, в соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ 
«О статусе военнослужащих»;

дети сотрудников войск национальной гвардии, погибших (умерших) при 
выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного пе­
риода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полу­
ченных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной опера­
ции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 
попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмот­
ренными законами Российской Федерации патронатную семью, в соответствии 
с Федеральным законом от 3 июля 2016 г. № 226-ФЗ «О войсках национальной 
гвардии Российской Федерации»;

2) родители (законные представители) детей, имеющих право на первооче­
редной прием в образовательные организации:

дети из многодетных семей в соответствии с Указом Президента Россий­
ской Федерации от 23 января 2024 г. № 63 «О мерах социальной поддержки мно­
годетных семей»;

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом, в 
соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. 
№ 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих 
формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящимся под 
опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях 
предусмотренными законами субъектов Российской Федерации патронатную 
семью, в соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ 
«О статусе военнослужащих»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников 
полиции в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. 
№ З-ФЗ «О полиции»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника 
полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здо­
ровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, в соответ­
ствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника 
полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения
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службы в полиции, в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. 
№ З-ФЗ «О полиции»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении гражданина 
Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 
полиции, в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ 
«О полиции»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении гражданина 
Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 
службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, получен­
ных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболева­
ния, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших воз­
можность дальнейшего прохождения службы в полиции, в соответствии с 
Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полиции»;

дети, сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 
полиции, в соответс твии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № З-ФЗ 
«О полиции»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудни­
ков, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и орга­
нах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государствен­
ной противопожарной службы, в соответствии с Федеральным законом от 
30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 
федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, 
имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах 
уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государствен- 
ной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, 
погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, по­
лученных в связи с выполнением служебных обязанностей, в соответствии с 
Федеральным законом от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесе­
нии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, 
имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах 
уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государствен­
ной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, 
умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы 
в учреждениях и органах, в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 
2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федераль­
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ных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законо­
дательные акты Российской Федерации»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении гражданина 
Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу 
в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принуди­
тельного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной 
службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах 
Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вслед­
ствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполне­
нием служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего про­
хождения службы в учреждениях и органах, в соответствии с Федеральным за­
коном от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

дети, в том числе находящиеся (находившиеся) на иждивении гражданина 
Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу 
в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принуди­
тельного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной 
службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах 
Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 
службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здо­
ровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вслед­
ствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и 
органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учре­
ждениях и органах, в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2012 г. 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных орга­
нов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации»;

дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в 
соответствий с Поручением Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. 
№ Пр-1227;

дети медицинских работников медицинских организаций первичного 
звена здравоохранения и скорой медицинской помощи, в соответствии с Пору­
чением Президента Российской Федерации по и тогам совещания по вопросам 
модернизации первичного звена здравоохранения от 2 сентября 2019 г. 
№ Пр-1755;

3) родители (законные представители) детей, имеющих право на преиму­
щественный прием в образовательные организации:

дети сотрудников образовательных организаций муниципального образо­
вания Тимашевский муниципальный район Краснодарского края;

дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся или по­
печительством в семье, включая приемную семью либо патронатную семью, в 
образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра 
(полнородные и не полнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами
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(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ре­
бенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются 
опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных 
частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации».

4) родители (законные представители) детей, зарегистрированные орга­
нами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на террито­
рии муниципального образования Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края, и проживающие на территории, закрепленной за образова­
тельной организацией.

5) родители (законные представители) детей, не проживающие на закреп­
ленной за образовательной организацией территории.

6) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства.

7) родители (законные представители) дегей иностранных граждан, ука­
занных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 
25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в 
Российской Федерации»:

дети должностных лиц международных (межгосударственных, межправи­
тельственных) организаций, въехавших в Российскую Федерацию в связи с ис­
полнением служебных обязанностей, и сотрудников представительств междуна­
родных (межгосударственных, межправительственных) организаций на террито­
рии Российской Федерации или сотрудников представительств и должностных 
лиц иных организаций, которым в соответствии с международными договорами 
Российской Федерации предоставлен статус, аналогичный статусу международ­
ных (межгосударственных, межправительственных) организаций;

дети иностранных граждан, являющихся главами дипломатических пред­
ставительств и главами консульских учреждений иностранных государств в 
Российской Федерации, членами дипломатического персонала, консульскими 
должностными лицами, а также членами административно-технического персо­
нала дипломатических представительств или консульских учреждений ино­
странных государств в Российской Федерации;

дети иностранных граждан, являющихся владельцами дипломатических, 
служебных паспортов (в том числе специальных, официальных и иных паспор­
тов, признаваемых Российской Федерацией в этом качестве) и въехавшими в 
Российскую Федерацию в связи с исполнением служебных обязанностей долж­
ностных лиц иностранных государств;

дети иностранных граждан, являющихся сотрудниками и членами админи­
стративно-технического персонала аппаратов военного атташата, торговых 
представительств и иных представительств органов государственной власти ино­
странных го с у д а р с 1 в.

1.3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с кате­
гориями (признаками) заявителя, сведения о которых размещаются в реестре 
услуг и ЕПГУ, и (или) РПГУ.
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Раздел 2. Стандарт предоставления Услуги

Подраздел 2.1. Наименование Услуги

Постановка на учет и направление детей в муниципальные образователь­
ные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного обра­
зования.

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
Услугу

Услугу предоставляет администрация муниципального образования 
Тимашевский муниципальный район Краснодарского края через отраслевой 
(функциональный) орган -  управление образования администрации муници­
пального образования Тимашевский муниципальный район Краснодарского 
края.

Подраздел 2.3. Результат предоставления Услуги

2.3.1. Результатами предоставления Услуги являются:
2.3.1.1. Постановка на учет ребёнка, нуждающегося в предоставления 

места в муниципальной образовательной организации (промежуточный резуль­
тат).

При постановке на учет заявителю выдаются:
1) решение о предоставлении Услуги, в части постановки на учет, подго­

товленное по форме 3, содержащейся в приложении к настоящему регламенту;
2) уведомление о предоставлении промежуточного результата Услуги, в 

части постановки на учет, подготовленное по форме 4, содержащейся в прило­
жении к настоящему регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении Услуги, в части постановки на учет, 
подготовленное по форме 5, содержащейся в приложении к настоящему регла­
менту;

4) уведомление об отказе в предоставлении промежуточного результата 
Услуги, в части постановки на учет, подготовленное по форме 6, содержащейся 
в приложении к настоящему регламенту.

2.3.1.2. Направление ребенка в муниципальную образовательную органи­
зацию (основной результат).

При направлении ребенка в муниципальную образовательную организа­
цию заявителю выдаются:

1) решение о предоставлении Услуги, в части направления в муниципаль­
ную образовательную организацию, подготовленное по форме 7, содержащейся 
в приложении к настоящему регламенту;

2) уведомление о предоставлении Услуги в части направления в муници­
пальную образовательную организацию, подготовленное по форме 8, содержа­
щейся в приложении к настоящему регламенту.



3) направление в образовательную организацию, подготовленное по форме 
9, содержащейся в приложении к настоящему регламенту;

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 
Услуги не предусмотрено.

2.3.2. Результаты предоставления Услуги могуг быть получены в органе, 
предоставляющем Услугу, в МФЦ, посредством БПГУ и (или) РПГУ.

Решение о предоставлении Услуги, в части постановки на учет ребенка, 
нуждающегося в предоставление места в образовательной организации, решение 
о предоставлении Услуги, в части направления ребенка в образовательную орга­
низацию, решение об отказе в предоставлении Услуги выдается заявителю на 
бумажном носителе в Управлении образования, МФЦ.

Уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) промежуточ­
ного результата Услуги, в части постановки на у чет, уведомление о предостав­
лении Услуги, в части направления в образовательную организацию направля­
ются заявителю в электронной форме в личный кабинет заявителя на Е1ТГУ, 
РПГУ.

Направление в образовательную организацию, вне зависимости от способа 
подачи заявления, выдается заявителю только в форме документа на бумажном 
носителе непосредственно в Управлении образования.

Подраздел 2.4. Срок предоставления Услуги

Независимо от категории (признаков) заявителя максимальный срок 
предоставления Услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса, доку­
ментов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в органе, 
предоставляющем Услугу, представленных в орган предоставляющий Услугу 
непосредственно, через МФЦ, с использованием ЕПГУ/ РПГУ, составляет 
11 рабочих дней:

5 рабочих дней для постановки на учет нуждающихся в предоставлении 
места в образовательной организации;

6 рабочих дней для распределения и направления в образовательную орга­
низацию.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

За предоставление Услуги взимание государственной пошлины или иной 
платы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявителем запроса о предоставлении Услуги 

и при получении результата предоставления Услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги,
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в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий
Услугу, или МФЦ, не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении Услуги

Регистрация запроса заявителя о предоставлении Услуги, поступившего в 
орган, предоставляющий услугу, независимо от способа его подачи, осуществ­
ляется в день их поступления.

В случае поступления запроса заявителя о предоставлении Услуги после 
17.00 часов или в выходной (нерабочий или праздничный) день его регистрация 
осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

Подраздел 2.8. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется Услуга

Требования, к помещениям, в которых предоставляется Услуга, включая 
требования к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении 
Услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявления и переч­
нем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, 
а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ­
ектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов размещены на официальном сай ге органа, предоставляющего 
Услугу, а также на РИГУ.

Подраздел 2.9. Показатели качества и доступности Услуги

Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен на офици­
альном сайте органа, предоставляющего Услугу, а также на РПГУ.

Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению Услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг 

в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг
в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не преду­
смотрены.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления 
Услуги: реестр услуг, ЕПГУ, РПГУ, Портал государственных сервисов, 
АИС «Единый центр услуг», АИС «Е - Услуги. Образование», АИС «Сетевой 
город. Образование». Постановка на учет и направление детей в образователь­
ные организации для зачисления осуществляется посредством АИС «Е -  Услуги. 
Образование».
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2.10.3. Результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолет­
него, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 
предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в слу­
чае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выра­
зил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 
государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего 
лично.

2.10.4. В случае если заявитель, являющийся законным представителем 
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги ука­
зывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостове­
ряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, упол­
номоченного на получение результатов предоставления соответствующей 
услуги в отношении несовершеннолетнего, то результаты предоставления 
Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на 
бумажном носителе, могут быть выданы уполномоченному заявителем лицу спо­
собами и в сроки, установленные настоящим регламентом для заявителя (пред­
ставителя заявителя).

2.10.5. Предоставление Услуги осуществляется в МФЦ, в том числе по экс­
территориальному принципу.

Подача заявления на предоставление Услуги возможна в МФЦ, в том числе 
в комплексном запросе.

При предоставлении Услуги взаимодействие между органом, предоставля­
ющем Услугу, и МФЦ осуществляется с использованием информационно-теле­
коммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсут­
ствии возможности выполнить требования к формату файла документа в элек­
тронном виде, заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
Услуги, направляются МФЦ в орган, предоставляющий Услугу, на бумажных 
носителях.

Уполномоченные должностные лица МФЦ, в котором организуется предо­
ставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме запроса и доку­
ментов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.10.6. В МФЦ существует возможность выдачи заявителю результата 
предоставления Услуги, в том числе по экстерриториальному принципу, только 
в части постановки на учет ребёнка, нуждающегося в предоставления места в 
образовательной организации (выдача промежуточного результата предоставле­
ния Услуги). Заявитель (представитель заявителя) для получения результата 
предоставления Услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непо­
средственно в орган, предоставляющий Услугу.

Составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци­
онных систем органа, предоставляющего Услугу, в МФЦ не осуществляется.



11

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ­
ствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления Услуги, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заяви­
телей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требова­
ний к представлению документов заявителем, включая требования к формату, 
количеству, представлению документов только отдельными категориями заяви­
телей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информа­
цию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, ко­
торые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи­
модействия, приведен в таблице 2, содержащейся в приложении к настоящему 
регламенту.

2.11.2. Формы запроса о предоставлении Услуги и документов, необходи­
мых для предоставления Услуги приведены в приложении к настоящему регла­
менту.

Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
запроса о предоставлении Услуги и документов, 

необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления Услуги 

или для отказа в предоставлении Услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги 
и документов, необходимых для предоставления Услуги, являются:

1) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для полу­
чения Услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

2) представленные заявителем документы содержат повреждения, под­
чистки, исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации;

3) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том 
числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ или РИГУ (недостоверное, не­
полное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном 
виде).

2.12.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
в части промежуточного результата -  постановки на учет, являются:

обращение за предоставлением Услуги лица, не относящегося к категории 
заявителей;

невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального 
закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Россий­
ской Федерации».

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги



Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части ос­
новного результата -  выдача направления -  не предусмотрено.

2.12.3. Основания для приостановления предоставления Услуги законода­
тельством не предусмотрены.

2.12.4. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1, 2.12.2 настоящего 
пункта, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в таблице № 35 со­
держащейся в приложении к регламенту.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении 
Услуги административных процедур

Предоставление Услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Услуги;
5) распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса;
6) предоставление результата Услуги.

Подраздел 3.2. Профилирование заявителя

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заяви­
теля в целях определения категории (признаков) заявителя, результата предо­
ставления Услуги. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приве­
дены в таблице 1 приложения к настоящему регламенту.

Способы определения категории (признаков) заявителя: 
в Отделе; 
на ЕПГУ, РПГУ 
в МФЦ.
Порядок определения категории (признаков) заявителя: 
посредством опроса в Отделе или в МФЦ; 
на ЕПГУ, РПГУ
Профилирование при подаче заявления о предоставлении Услуги посред­

ством почтовой связи не осуществляется.
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3.3.1. Сведения о составе запроса и перечня документов и (или) информа­
ции, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (при­
знаками) заявителя, а также способах подачи, указанных запроса, документов и 
(или) информации, приведены в приложении к настоящему регламенту.

3.3.2. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя) являются:

1) при личном обращении в орган, предоставляющий Услугу -  посред­
ством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного до­
кумента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с ис­
пользованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 
14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении 
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием био­
метрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законо­
дательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдель­
ных положений законодательных актов Российской Федерации»;

2) при личном обращении в МФЦ -  посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих лич­
ность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
либо устанавливает личность заявителя, проводит его идентификацию, аутенти­
фикацию с использованием информационных систем, указанных в частях 10 и 
11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

3) при использовании ЕПГУ, РИГУ через ЕСИА или иные государствен­
ные информационные системы, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обес­
печивают взаимодействие, с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физиче­
ском лице в указанных информационных системах или посредством информаци­
онных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 
от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональ­
ных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 
законодательных актов Российской Федерации»;

3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и до­
кументов и (или) информации приведены в пункте 2.12.1 подраздела 2.12 регла­
мента и в таблице № 3 приложения к настоящему регламенту.

3.3.4. В органе, предоставляющем Услугу или МФЦ существует возмож­
ность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места житель­
ства или места пребывания.

Подраздел 3.3. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги



14
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необ­

ходимых для предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, или в 
МФЦ составляет 1 рабочий день с даты их подачи (не входит в общий срок 
предоставления Услуги).

Подраздел 3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Для получения документов и (или) сведений, необходимых для 
предоставления Услуги, необходимо направление посредством межведомствен­
ного информационного взаимодействия следующих межведомственных инфор­
мационных запросов:

1) сведения о документе, удостоверяющем личность, направляемый по­
средством ЕСМЭВ (вид сведений -  «Проверка действительности паспорта граж­
данина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации»). Указанный ин­
формационный запрос направляется в МВД;

2) Свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории 
Российской Федерации, или выписка из Единого государственного реестра запи­
сей актов гражданского состояния, содержащая реквизиты записи акта о рожде­
нии ребенка», направляемый посредством ЕСМЭВ (вид сведений -  «Выписка из 
ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении»). Указанный информационный за­
прос направляется в ФНС;

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 
месту пребывания на закрепленной территории, направляемый посредством 
ЕСМЭВ в МВД России (вид сведений -  «Сведения о регистрации по месту 
жительства»);

4) документ, подтверждающий право на первоочередное зачисление в 
дошкольную образовательную организацию (справка Минобороны РФ об уча­
стии в СВО), направляемый посредством ЕСМЭВ (вид сведений -  «Предостав­
ление справки Минобороны России»), Указанный информационный запрос 
направляется в Минобороны;

5) информирование из ГИС ЕЦП (ЕГИССО) о лицах, сведения о которых 
содержатся в реестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре 
лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей», 
направляемый посредством ЕСМЭВ (вид сведений -  «Информирование из ГИС 
ЕЦП (ЕГИССО) о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связан­
ных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособно­
стью и реестре законных представителей»). Указанный информационный запрос 
направляется в СФР.

Срок предоставления сведений при межведомственном информационном 
взаимодействии в электронной форме посредством ЕСМЭВ не должен превы­
шать 48 часов с момента направления межведомственного информационного 
запроса.

3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие может 
осуществляется на бумажном носителе:
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1) при невозможности осуществления межведомственного информацион­

ного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых 
сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумаж­
ном носителе при направлении межведомственного запроса. .

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный информаци­
онный запрос на бумажном носителе не может превышать пяти рабочих дней со 
дня поступления межведомственного информационного запроса в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию.

Подраздел 3.5. Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) Услуги

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в пунктах 
2.12.1 подраздела 2.12 и в таблице № 3 приложения к настоящему регламенту.

3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получе­
ния Уполномоченным органом, всех сведений, необходимых для принятия ре­
шения.

Подраздел 3.6. Распределение в отношении заявителя 
ограниченного ресурса

3.6.1. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса осу­
ществляется после принятия органом, предоставляющим Услугу, решения о 
предоставлении Услуги в части постановки на учет, с учетом желаемой даты 
приема, указанной заявителем в заявлении.

3.6.2. Способом распределения ограниченного ресурса является комплек­
тование образовательных организаций.

3.6.3. Наименование ограниченного ресурса -  место в образовательной ор­
ганизации.

3.6.4. По результатам процедуры распределения ограниченного ресурса со­
ставляется протокол заседания Комиссии по комплектованию, который не явля­
ется результатом предоставления Услуги.

Согласно протоколу заседания Комиссии по комплектованию оформля­
ется направление в образовательную организацию с учетом желаемой даты при­
ема, указанной заявителем в заявлении.

3.6.5. Член Комиссии по комплектованию в течение 1 рабочего дня со дня 
подписания протокола заседания Комиссии по комплектованию, сообщает за­
явителю, что он может получить направление в образовательную организацию.

3.6.6. Продолжительность процедуры распределения ограниченного ре­
сурса составляет 5 рабочих дней.

Основное комплектование образовательных организаций на 1 сентября те­
кущего года проводится ежегодно в период с 1 июня по 31 августа. В остальное 
время производится доукомплектование на свободные места (при их наличии).



3.7.1. Результат предоставления Услуги со дня принятия решения о предо­
ставлении (об отказе в предоставлении) Услуги предоставляется заявителю сле­
дующими способами:

1) при личном обращении в орган, предоставляющий Услугу;
2) посредством почтового отправления;
3) в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ.
3.7.2. В случае если запрос о предоставлении Услуги подан в МФЦ, орган, 

предоставляющий Услугу, направляет результат предоставления Услуги в МФЦ 
в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) Услуги.

Результат предоставления Услуги выдается заявителю в день его обраще­
ния в МФЦ и срок его выдачи, исчисляемый со дня принятия решения о предо­
ставлении Услуги, не включается в общий срок предоставления Услуги.

3.7.3. Существует возможность предоставления органом, предоставляю­
щим Услугу или МФЦ результата Услуги по выбору заявителя независимо от его 
места жительства или места пребывания.

Подраздел 3.8. Описание Услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме

3.8.1. Услуга может быть предоставлена в упреждающем (проактивном) 
режиме для категории заявителей: участник СВО, член семьи участника СВО.

3.8.2. Юридическим фактом, который является основанием для предостав­
ления Услуги в упреждающем (проактивном) режиме, служит поступлении в ор­
ган, предоставляющий Услугу, сведений о подтверждении факта участия в СВО, 
о наличии детей дошкольного возраста, места жительства которого является в 
муниципальное образование Тимашевский муниципальный район Краснодар­
ского края, не посещающих дошкольные учреждения.

3.8.3. Орган, предоставляющий Услугу, направляет заявителю уведомле­
ние о возможности предоставления Услуги.

3.8.4. При поступлении запроса и документов и (или) информации, необ­
ходимых для предоставления Услуги, от заявителя орган, предоставляющий 
Услугу, осуществляет в течение срока, указанного в пункте 2.4 настоящего ре­
гламента, следующие административные процедуры:

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо­
ставления Услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.

16
Подраздел 3.7. Предоставление результата Услуги
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Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении Услуги

Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотре­
ния запроса о предоставлении Услуги является направление такой информации 
в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением 
Услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставле­
ния услуги в его личный кабинет на ЕПГУ направляется информация об измене­
нии статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении Услуги.

При подаче запроса о предоставлении Услуги посредством РПГУ уведом­
ления об изменении статуса рассмотрения запроса направляются заявителю в его 
личный кабинет на РПГУ.

Орган, предоставляющий услугу, сообщает заявителю текущий ста­
тус предоставления Услуги по его запросу, поступившему посредством следую­
щих каналов: при личном обращении, посредством телефонной связи, электрон­
ной почты.

Начальник управления образования 
администрации муниципального образования 
Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края



Приложение к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Постановка 
на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные 
организации, реализующие 
образовательные программы 
дошкольного образования»

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы 
категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления услуги, исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении услуги и 
документов, необходимых для предоставления услуги, оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, формы заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

1. Перечень условных обозначений и сокращений

1.1. Перечень сокращений:
1) регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования»;

2) Услуга -  муниципальная услуга по постановке на учет и направление 
детей в муниципальные образовательные организации, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования;

3) муниципальные образовательные организации - образовательные 
организации муниципального образования Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края, реализующие образовательные программы дошкольного 
образования (детские сады);

4) орган, предоставляющий Услугу -  администрация муниципального 
образования Тимашевский муниципальный район Краснодарского края;

5) Управление образование -  управление образования администрации 
муниципального образования Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края;

6) СВ О -  специальная военная операция;
7) официальный сайт органа, предоставляющего Услугу - официальный 

сайт муниципального образования Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: https://тимрегион.рф/;

https://%d1%82%d0%b8%d0%bc%d1%80%d0%b5%d0%b3%d0%b8%d0%be%d0%bd.%d1%80%d1%84/
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8) реестр услуг -  федеральная государственная информационная система 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

9) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

10) РИГУ . федеральная государственная информационная система
«Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»;

11) Комиссия по комплектованию - персональная комиссия по 
комплектованию образовательных организаций, реализующих образовательные 
программы дошкольного образования;

12) комплектование образовательных организаций - деятельность
Управления образования совместно с Комиссией по комплектованию, в том 
числе через АИС «И -  Услуги. Образование», «Сетевой горд. Образование» 
с целью организации направления детей в образовательные организации, в 
соответствии с порядком комплектования муниципальных образовательных 
организаций, реализующих образовательные программы дошкольного
образования муниципального образования Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края:

13) постановка на учет -  постановка на учет ребенка, нуждающегося в 
предоставление места в образовательной организации;

14) МФ1 { - многофункциональные центры предоставления
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, в которых 
организовано предоставление муниципальных услуг по принципу «одного окна» 
в соответствии с соглашениями о взаимодействии, заключенных 
уполномоченным многофункциональным центром с органом, предоставляющим 
Услугу;

15) экстерриториальный принцип - право заявителя на обращение в любой 
по его выбору многофункциональный центр в пределах территории 
Краснодарского края для предоставления ему Услуги независимо от его места 
жительства или меси а пребывания (для физических лиц);

16) результат' Услуги по экстерриториальному принципу -  предоставление 
результата Услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов 
документов, заверенных уполномоченными должностными лицами органа, 
предоставляющего Услугу;

17) предоставление Услуги в комплексном запросе -  возможность 
получения Услуги путем подачи единого запроса на предоставление двух и более 
государственных и (или) муниципальных услуг при однократном обращении 
заявителя. Порядок предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг посредст вом комплексного запроса установлен статьей 15.1 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. Лг« 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

18) ЕСИА -  федеральная государственная информационная система
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающая информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и



муниципальных услуг в электронной форме»;
19) ЕСМЭВ - федеральная государственная информационная система 

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
20) ЕГР ЗАГС -  Единый государственный реестр записей актов 

гражданского состояния;
21) ФНС -  Федеральная налоговая служба России;
22) МВД -  Министерство внутренних дел Российской Федерации;
23) Минобороны -  Министерство обороны Российской Федерации;
24) СФР -  Социальный фонд России;
25) должностные лица представительств иностранного органа власти 

или организации -  иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и 
пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О 
правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

26) СНИЛС - страховой номер индивидуального лицевого счета.
1.2. Условные обозначения:
1.2.1.) требование к документу:
1) О -  предоставляется оригинал. Иностранные граждане и лица без 

гражданства представляют документ на русском языке или вместе с заверенным 
в установленном порядке переводом на русский язык;

2) О (к) -  требование к документу -  подлинник документа предоставляется 
в начале оказания Услуги для снятия копии, после чего возвращается заявителю. 
Иностранные граждане и лица без гражданства представляют документ на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 
русский язык;

3) К (п) -  требование к документу -  предоставляется копия документа 
вместе с подлинниками, которые после сверки возвращаются заявителю. 
Иностранные граждане и лица без гражданства представляют документ на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 
русский язык;

4) К -  требование к документу -  предоставляется копия документа. 
Иностранные граждане и лица без гражданства представляют документ на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 
русский язык;

5) О (э) -  документы, представляемые в электронной форме, направляются 
в следующих форматах xml (для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов 
в формате xml), doc, doex, odt (для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы), pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff (для документов с текстовым 
содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием), zip, гаг -  для 
сжатых документов в один файл, sig -  для открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

6) О (эо) -  электронный образ оригинала документа, выданного и 
подписанного уполномоченным органом на бумажном носителе, полученный



4

путем сканирования с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием режимов «черно-белый» (при отсутствии в документе 
графических изображений и (или) цветного текста), «оттенки серого» (при 
наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения), «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при 
наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

7) 3 (э) -  формирование заявления о предоставлении Услуги в электронном 
виде, которое осуществляется посредством заполнения заявителем 
интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме;

8) С (э) -  сведения из докумен та формирую гея при подтверждении учетной 
записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. В случае отсутствия данных 
сведений в учетной записи в Единой системе иден тификации и аутентификации 
заявитель самостоятельно вносит их при заполнении интерактивной формы, 
верификация их осуществляется посредством системы межведомственного 
электронного взаимодействия;

9) Д (и) - представляются на русском языке или вместе с заверенным в 
установленном порядке переводом на русский язык;

10) Ф [номер] -  документ должен быть составлен по форме [номер], 
приведенной в приложении к регламенту;

1.2.2. ) Э [количество] -  количество экземпляров документа;
1.2.3. ) способы подачи документа:
а) ЕПГУ -  в электронной форме посредством ЕПГУ;
б) РПГУ -  в электронной форме посредством РПГУ;
в) Почта -  на бумажном носителе посредством почтовой связи;
г) Орган -  в орган, предоставляющий услугу;
д) МФЦ -на бумажном носителе в МФЦ;
1.2.4. ) [Все] -  категории (признаки) заявит елей -  все категории (признаки) 

заявителей.



2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1
№
п /п

П е р е ч е н ь  р е з у л ь т а т о в  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

Н а и м е н о в а н и я  о т д е л ь н ы х  п р и з н а к о в  з а я в и т е л е й И д ен ти ф и к а то р  
о т д ел ь н о го  п р и зн ак а  

за я в и т е л е й

1 о2) 4

1 П о с т ан о в к а  на учет р еб ен к а  
(п р о м еж у то ч н ы й  р езу л ьтат ), н а п р ав л ен и е  
р е б е н к а  в о б р азо в ате л ь н у ю  о р ган и зац и ю , 
р е ал и зу ю щ у ю  о б р азо в ат е л ь н ы е  прог рам м ы  
д о ш к о л ь н о го  о б р азо в ан и я  (о сн о в н о й  
р езу л ьтат)

О б р ащ ается  р о д и тел ь  р еб ен ка , я вл яю щ его ся  гр аж д ан и н о м  РФ 1А

2 О б р ащ ается  о п е к у н /п о п е ч и те л ь  реб ен ка , яв л яю щ его ся  гр аж д ан и н о м  РФ 2А

'Л О б р ащ ается  р о д и тел ь  р еб ен ка , явл яю щ его ся  и н о стр ан н ы м  гр аж д ан и н о м  
или  ли ц о м  б ез гр аж д ан ств а , за  и ск лю ч ен и ем  д ете й  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  
п р ед с та в и те л ь с тв а  и н о стр ан н о го  орган а  власти  или  о р га н и за ц и и

ЗА

4 О б р ащ ается  о п е к у н /п о п е ч и т е л ь  ребен ка, яв л яю щ его ся  и н о стр ан н ы м  
гр аж д ан и н о м  или л и ц о м  б ез гр аж д ан ства , за и с к л ю ч ен и ем  д етей  
д о л ж н о с т н ы х  л и ц  п р е д с та в и те л ь с т в а  и н о стр ан н о го  о р га н а  власти  или 
о р ган и зац и и

4А

5 О б р ащ ается  р о д и тел ь  р еб ен к а  д о л ж н о стн о го  л и ц а  п р е д с та в и те л ь с т в а  
и н о стр ан н о го  о р га н а  власти  или  о р ган и зац и и

5А

6 О б р ащ ается  о п е к у н /п о п е ч и те л ь  ребен ка д о л ж н о с т н о го  л и ц а  
п р ед став и тел ьств а  и н о стр ан н о го  органа власти  или  о р ган и зац и и

6А

7 О б р ащ ается  л и ц о , и м ею щ ее  п р аво  на вн ео ч ер ед н о й  п ри ем  в 
о б р азо в ат е л ь н ы е  о р ган и зац и и

7А

8 О б р ащ ается  у ч ас т н и к  С В О  или член  сем ьи  у ч ас т н и к а  С В О , 
п р и н и м а ю щ е го (-в ш е го ) у ч ас т и е  в С В О  по л и н и и  М и н о б о р о н ы

8А

9 О б р ащ ается  у ч а с т н и к  С В О  или член  сем ьи  у ч ас т н и к а  С В О , 
п р и н и м а ю щ е го (-в ш е го ) у ч асти е  в С В О  не по л и н и и  М и н о б о р о н ы

9А

10 О б р ащ ается  л и ц о , не я в л яю щ ееся  уч астн и ко м  С В О  или  ч л ен о м  сем ьи  
у ч ас т н и к а  С В О , и м ею щ ее  право  на п ер в о о ч ер ед н о й  п ри ем  в 
о б р азо в ат е л ь н ы е  о р ган и зац и и

10А

11 О б р ащ ается  л и ц о , и м ею щ ее  п р аво  на п р еи м у щ ествен н ы й  п ри ем  в 
о б р азо в ат е л ь н ы е  о р ган и зац и и

11А

12 О б р ащ ается  л и ц о  в о т н о ш ен и и  ребен ка , ко то р о м у  т р е б у е т с я  о б у ч е н и е  в 
гр у п п е  о зд о р о в и те л ь н о й  н ап р ав л ен н о сти

12А
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1 3 4

13 О б р ащ ается  л и ц о  в отн о ш ен и и  реб ен ка , кото р о м у  т р еб у ется  о б у ч ен и е  в 
груп п е к о м п ен си р у ю щ ей  н ап р ав л ен н о сти

13А

14 О б р ащ ается  л и ц о  в о тн о ш ен и и  реб ен ка , у ко то р о го  о т с у тс т в у е т  
с в и д етел ь ств о  о р еги стр ац и и  по м есту  ж и те л ь с тв а  или по м есту  
п р еб ы ван и я  на зак р еп л ен н о й  т е р р и то р и и

14А

15 О б р ащ ается  л и ц о  в о тн о ш ен и и  р еб ен ка , которы й  и м еет  с в и д е те л ь с т в о  о 
р еги стр ац и и  по м есту  ж и тел ьств а  или по м есту  п р еб ы в ан и я  на  
зак р еп л ен н о й  те р р и то р и и

15А
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3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 2
№
п /п

И д е н т и ф и к а т о р
к а т е г о р и и

( п р и з н а к о в )
з а я в и т е л е й

П е р е ч е н ь  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т о в  и  (и л и )  

и н ф о р м а ц и и

Т р е б о в а н и я  к  п р е д с т а в л е н и ю  
д о к у м е н т о в  з а я в и т е л е м , в к л ю ч а я  

т р е б о в а н и я  к  ф о р м а т у , к о л и ч е с т в у ,  
п р е д с т а в л е н и ю  д о к у м е н т о в  т о л ь к о  

о т д е л ь н ы м и  к а т е г о р и я м и  
з а я в и т е л е й  и  и н ы е  н е о б х о д и м ы е  

т р е б о в а н и я

С п о с о б ы  п о д а ч и  т а к и х  
д о к у м е н т о в  и  (и л и )  

и н ф о р м а ц и и

1 2 4 5
Д о к у м е н ты , н ео б х о д и м ы е в со о тв етс тв и и  с за к о н о д ател ьн ы м и  или ин ы м и  н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  а к т а м и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  для

п р ед о с та в л е н и я  У сл у ги , к о то р ы е  заяв и тел ь  д о л ж ен  п р ед стави ть  са м о с то я т е л ь н о
1 1А - 6А З аяв л е н и е  о п р ед о став л ен и и  У сл у ги Ф [ 1 ] , Э [ 1 ] О  = >  М Ф Ц  

О  = >  П о ч та  
О  - О р ган

2 1А - 6 А З аяв л е н и е  о  п р ед о став л ен и и  У слуги Ф  [2], Э  [1] 3 (э) = >  Е П Г У  
3 (э ) = >  Р П Г У

оJ 1 А, 2 А Д о к у м ен т , у д о ст о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь  р о д и тел я  
(зак о н н о го  п р е д с та в и те л я ) р еб ен к а

Э  [1] С (э) = >  Е П ГУ  
С (з )  = >  Р П Г У  
О (к ) = >  М Ф Ц  
О  (к )  = >  О рган  
К  = >  П о ч та

4 ЗА , 4 А Д о к у м ен т , у д о ст о в е р я ю щ и й  л и ч н о сть  и н о стр ан н о го  
гр а ж д а н и н а  или л и ц а  б ез гр а ж д а н с тв а  в Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и  в со о тв етс тв и и  со  статьей  10 
Ф е д е р ал ь н о го  за к о н а  о т  25 ию ля 2002  г. №  1 15-Ф З 
«О  п р ав о в о м  п о л о ж ен и и  и н о стр ан н ы х  гр аж д ан  в 
Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и »

Э [ 1 ] О  (э) или О (эо ) =>  Е П Г У  
О  (э ) или О (эо ) = >  Р П Г У  
О (к )  = >  М Ф Ц  
О  (к )  = >  О рган  
К  = >  П о ч та

5 2А , 4 А , 6А Д о к у м ен т , п о д тв ер ж д аю щ и й  у с т ан о в л ен и е  оп еки Э Ш О  (э) или О  (эо ) =>  Е П Г У



1 2 4 5
О  (э) или О  (эо ) =>  РИ ГУ  
К  (п ) = >  М Ф Ц  
К  (п ) = >  О р ган  
К  =>  П о ч та

6 14А Д о к у м ен т , со д ер ж ащ и й  свед ен и я  о м есте  
п р еб ы в ан и я , м есте  ф а к ти ч еск о го  п р о ж и ван и я  
р еб ен к а

Э [1] О (э) или О  (эо ) =>  Е П Г У  
О  (э) или О  (эо ) =>  РП ГУ  
К  (п ) =>  М Ф Ц  
К  (п) = >  О р ган  
К  =>  П о ч та

7 1 ЗА Д о к у м е н т  п с и х о л о го -м е д и к о -п ед а го ги ч е с к о й  
ком и сси и

э [1] О  (э) или О  (эо ) = >  Е П ГУ  
О  (э) или  О  (эо ) => РП ГУ  
К (п ) = >  М Ф Ц  
К  (п ) =>  О р ган  
К  =>  П о ч та

8 12А Д о к у м ен т , п о д тв ер ж д аю щ и й  п о тр еб н о сть  в 
о б у ч ен и и  в гр у п п е  о зд о р о в и те л ь н о й  н ап р авл ен н о сти

э [1] О (э) или О  (эо ) => Е П Г У  
О (э) или О  (эо ) =>  РП ГУ  
К  (п ) =>  М Ф Ц  
К  (п ) = >  О р ган  
К  =>  П о ч та

9 7 А .9 А , 10А , 1 1А Д о к у м ен т , п о д тв ер ж д аю щ и й  н ал и ч и е  п р ав а  на 
с п е ц и а л ь н ы е  м еры  п од д ер ж ки  (га р а н т и и ) о тд ел ьн ы х  
катего р и й  гр аж д ан  и их  сем ей

Э [1] О  (э) или О  (эо ) =>  Е П Г У  
О  (э) или О  (эо ) =>  Р П Г У  
К (п ) = >  М Ф Ц  
К (п) = >  О р ган  
К  = >  П о ч та

10 ЗА . 4 А Д о к у м е н т ы , п о д тв ер ж д аю щ и е  р о д ств о  заяви теля  
(за я в и т е л е й ) (и л и  зак о н н о сть  п р ед став л ен и я  прав 
реб ен ка)

Э  [1] О  (э) или О  (эо ) => Е П Г У  
О  (э) или О  (эо ) => Р П Г У  
К (п ) = >  М Ф Ц  
К (п ) = >  О р ган  
К  = >  П о ч та

11 ЗА . 4А Д о к у м е н ты , у д о ст о в е р я ю щ и е  л и ч н о с т ь  реб ен ка , яв л яю щ его ся  и н о стр ан н ы м  гр а ж д а н и н о м  или л и ц о м  без гр аж д ан ств а  
(о д и н  из):
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1 2 4 5
11.1 п асп о р т  и н о стр ан н о го  гр аж д ан и н а  л и б о  иной 

д о к у м е н т , у с тан о в л ен н ы й  ф ед ер ал ь н ы м  закон ом  или 
п р и зн ав аем ы й  в с о о тв етств и и  с м еж д у н ар о д н ы м  
д о го в о р о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  в кач естве  
д о к у м е н т а , у д о ст о в е р я ю щ е го  л и ч н о сть  
и н о стр ан н о го  гр аж д ан и н а

Э  [1] О  (э) или О (эо ) = >  Е П Г У  
О  (э) или О  (эо ) = >  Р П Г У  
К  (п ) =>  М Ф Ц  
К  (п) =>  О рган  
К  = >  П очта

11.2 д о к у м е н т , д л я  л и ц  б ез гр аж д ан ств а ,.в ы д ан н ы й  
и н о стр ан н ы м  го су д ар ство м  и п р и зн аваем ы й  в 
с о о тв етств и и  с м еж д у н ар о д н ы м  д о го в о р о м  
Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  в к ач еств е  д о к у м ен та , 
у д о ст о в е р я ю щ е го  л и ч н о с т ь  л и ц а  б ез гр аж д ан ства

11.3 р азр е ш е н и е  на  в р ем ен н о е  п р о ж и в ан и е , для  л и ц  без 
гргш д ан ства

11.4 вр ем ен н о е  у д о ст о в е р е н и е  л и ч н о с т и  л и ц а  без 
граж данства, в Р о сси й ск о й  Ф е д е р ац и и

11.5 ви д  на ж и тел ь ств о  или  ины е д о к у м ен ты , 
п р е д у с м о тр е н н ы е  ф ед ер ал ь н ы м  зако н о м  или 
п р и зн ав аем ы е  в со о тв етств и и  с м еж д у н ар о д н ы м  
д о го в о р о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  в кач естве  
д о к у м е н т а , у д о ст о в е р я ю щ и х  л и ч н о с т ь  л и ц а  без 
гр а ж д ан ств а

12 ЗА , 4 А Д о к у м е н т ы , п о д тв ер ж д аю щ и е  за к о н н о сть  н ах о ж д ен и я  р еб ен к а , явл яю щ его ся  и н о стр ан н ы м  гр аж д ан и н о м  или л и ц о м  б ез 
гр а ж д ан ств а , и его  за к о н н о го  (зак о н н ы х ) п р ед стави тел я  (п р ед став и тел ей ) на те р р и т о р и и  Р о сси й ск о й  Ф е д е р ац и и  (од и н  из):

12.1 д ей с тв и те л ь н ы е  вид  на ж и тел ь ств о э [1] О (э). или  О  (эо ) = >  Е П Г У  
О (э) или О  (эо ) =>  Р П Г У  
К ( п ) = >  М Ф Ц  
К ( п ) = >  О рган  
К  = >  П очта

12.2 р азр еш ен и е  на вр ем ен н о е  п р о ж и в ан и е
12.3 р азр еш ен и е  на в р ем ен н о е  п р о ж и в а н и е  в целях 

п о л у ч ен и я  о б р азо в ан и я
12.4 р а зр еш ен и е  на вр ем ен н о е  п р о ж и в а н и е  в целях  

п о л у ч ен и я
12.5 ви за  и (и л и ) м и гр ац и о н н ая  карта
12.6 и н ы е п р е д у с м о тр е н н ы е  ф ед ер ал ь н ы м  зак о н о м  или 

м е ж д у н ар о д н ы м  д о го в о р о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ерац и и
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1 2 4 5
д о к у м е н т ы , п о д т в ер ж д а ю щ и е  право  и н о стр ан н о го  
гр а ж д а н и н а  или л и ц а  б ез гр аж д ан ств а  на 
п р е б ы в а н и е  (п р о ж и в а н и е) в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и

13 ЗА , 4А Д о к у м е н т ы , п о д тв ер ж д а ю щ и е  п р и св о ен и е  р о д и тел ю  
(р о д и т ел я м ) (зак о н н о м у  (за к о н н ы м ) п р ед став и тел ю  
(п р е д с та в и те л я м ) С Н И Л С  (п р и  н ал и ч и и )

Э [1] О  (э) или О (эо ) = >  Е П Г У  
О  (э) или О (эо) = >  Р П Г У  
К  (п ) =>  М Ф Ц  
К  (п) =>  О рган  
К  =>  П очта

14 ЗА , 4А С Н И Л С  р еб ен к а , я в л яю щ его ся  и н остран н ы м  
гр аж д ан и н о м  или л и ц о м  б ез гр а ж д а н с тв а  (при  
н ал и ч и и )

э  [1] О  (э) или О  (эо ) =>  Е П Г У  
О (э) или О  (эо ) = >  РП ГУ  
К  (п ) => М Ф Ц  
К  (п ) => О рган  
К  = >  П очта

15 ЗА , 4А Д о к у м е н т ы , п о д т в ер ж д а ю щ и е  о с у щ еств л ен и е  
р о д и тел ем  (зако н н ы м  п р ед став и тел ем ) т р у д о в о й  
д ея т е л ь н о с т и , в том  ч и сле  д о к у м ен т , 
п о д тв ер ж д аю щ и й  п р и св о ен и е  р о д и тел ю  (р о д и тел я м ) 
(за к о н н о м у  (зак о н н ы м ) п р ед став и тел ю  
(п р е д с та в и те л я м ) и д ен ти ф и к ац и о н н о го  н о м ер а  
н гш огоп лательщ и ка  (п ри  н али ч и и )

Э [1] О  (э) или О (эо ) = >  ЕП ГУ  
О  (э) или О (эо ) = >  РП Г У  
К  (п ) => М Ф Ц  
К  (п ) =>  О рган  
К  = >  П очта

16 5 А, 6А П асп о р т Э  L1J О  (э) или О  (эо ) = >  Е П ГУ  
О  (э) или О  (эо ) = >  Р П Г У  
К  (п ) =>  М Ф Ц  
К  (п) => О рган  
К  =>  П очта

17 5А , 6А С в и д е т ел ь с т в о  о р о ж д ен и и  р еб ен к а К ( Т ) ,Э [ 1 ] О  (э) или О  (эо ) = >  Е П Г У  
О (э) или О  (эо ) = >  РП ГУ  
К  (п ) => М Ф Ц  
К  (п) => О рган  
К  =>  П очта

18 5 А, 6А С п р ав к у  о р еги стр ац и и  по м есту  ж и те л ь с т в а К ( 1 ) , Э [ 1 ] О  (э) или О  (эо ) = >  Е П Г У  
О  (э) или О  (эо ) = >  Р П Г У  
К (п ) = >  М Ф Ц
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1 2 4 5
К (п) => О р ган  
К  =>  П оч та

Д о к у м ен ты , н ео б х о д и м ы е  в со о т в ет с т в и и  с зак о н о д ател ь н ы м и  или и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  п р аво вы м и  а к т а м и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  для  
п р ед о став л ен и я  У слуги , к о то р ы е  зая в и тел ь  в п р аве  п р ед став и ть  по со б ств ен н о й  и н и ц и ати ве, так  как  они п о д л е ж а т  п р ед став л ен и ю  в р ам ках

м еж в ед о м ств ен н о го  и н ф о р м ац и о н н о го  взаи м од ей стви я
19 1 А, 2А С вед ен и я  о д о к у м е н т е , у д о сто в е р я ю щ е м  л и ч н о сть Э  [1] О  (э) =>  Е П Г У  

О  (э) =>  Р П Г У
20 1 А - 2 А С в и д етел ь ств о  о р о ж д ен и и  р еб ен ка , в ы д ан н о е  на 

тер р и то р и и  Р Ф  или в ы п и ск у  из Е д и н ого  
го с у д ар ств ен н о го  р е е с тр а  зап и сей  актов  
гр аж д ан ск о го  со сто я н и я , с о д ер ж ащ у ю  р ек ви зи ты  
зап и си  акта о р о ж д е н и и  ребен ка

Э [1], О (эо ) О  (э) или О  (эо ) = >  ЕП ГУ  
О (э) или О  (зо )  = >  РП ГУ  
К = >  М Ф Ц  
К = >  О рган  
К  = >  П очта

21 15А С в и д етел ь ств о  о р еги стр ац и и  р еб ен к а  по м есту  
ж и тел ьств а  или по м есту  п р еб ы ван и я  на 
зак р еп лен н о й  те р р и то р и и

э [1] О  (э) или О  (эо ) = >  ЕП ГУ  
О (э) или О  (эо ) =>  РПГУ 
К =>  М Ф Ц  
К - >  О рган  
К = >  П о ч та

22 8Л Д о к у м ен т , п о д т в ер ж д а ю щ и й  п раво  на 
п ер в о о ч ер ед н о е  за ч и с л ен и е  в д о ш к о л ь н у ю  
о б р азо в ат е л ь н у ю  о р га н и за ц и ю  (с п р а в к а  
М и н о б о р о н ы  РФ  о б  у ч асти и  в С В О )

Э  [1] О  (э) или О  (эо ) = >  ЕП ГУ  
О (э) или О  (эо ) =>  РП ГУ  
К =>  М Ф Ц  
К =>  О р ган

23 1 А, 2А И н ф о р м и р о в а н и е  из Г И С  ЕЦ П  (Е Г И С С О ) о л и ц ах , 
свед ен и я  о ко то р ы х  со д ер ж атся  в р е естр е  л и ц , 
связан н ы х  с и зм ен ен и ем  р о д и т ел ь с к и х  прав , реестре  
л и ц е  и зм ен ен н о й  д ее с п о со б н о с т ь ю  и реестр е  
зак о н н ы х  п ред  ста в ител  е й

Э [1] О  (э) =>  Е П Г У  
О (э) =>  Р П Г У
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4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и 
документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

Таблица № 3
№ .

п /п

П е р е ч е н ь  о с н о в а н и й И д е н т и ф и к а т о р  
к а т е г о р и й  (п р и з н а к о в )  

з а я в и т е л е й

1 2 о

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  о п ы з а  в п р и е м е  з а я в л е н и я  и  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  У с л у г и

1 . О с н о в а н и я  д л я  о т к а з а  в п р и е м е  з а я в л е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  У с л у г и  и  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  
п р е д о с т а в л е н и я  У с л у г и ,  н е  п р е д у с м о т р е н ы

[В се]

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д о с т а в л е н и я  У с л у г и

1 О с н о в а н и я  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я ,  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и ш ш ь н о й  у с л у г и  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  н е  
п р е д у с м о т р е н ы

[В се]

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д л я  о т к а з а  в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в  ч а с т и  п р о м е ж у т о ч н о г о  р е з у л ь т а т а  -  п о с т а н о в к и  н а  у ч е т
1 О б р а щ е н и е  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и ш т л ь н о й  у с л у г и  л и ц а ,  не  о т н о с я щ е г о с я  к к а т е г о р и и  з а я в и т е л е й [В с е ]
2 О т с у т с т в и е  о д н о г о  и л и  н е с к о л ь к и х  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  У с л у г и ,  о б я з а н н о с т ь  п о  

п р е д о с т а в л е н и ю  к о т о р ы х  в о з л о ж е н а  н а  з а я в и т е л я

[В се ]

о
J П р е д с т а в л е н н ы е  з а я в и т е л е м  д о к у м е н т ы  с о д е р ж а т  п о в р е ж д е н и я ,  п о д ч и с т к и ,  и с п р а в л е н и я  т е к с т а ,  н е  

з а в е р е н н ы е  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и

[В с е ]

4

5

Н е к о р р е к т н о е  з а п о л н е н и е  о б я з а т е л ь н ы х  п о л е й  в ф о р м е  з а п р о с а ,  в т о м  ч и с л е  в и н т е р а к т и в н о й  ф о р м е  з а п р о с а  
н а  Е П Г У  и л и  Р И Г У  ( н е д о с т о в е р н о е ,  н е п о л н о е , л и б о  н е п р а в и л ь н о е  з а п о л н е н и е )  (п р и  п о д а ч е  з а я в л е н и я  в 

э л е к т р о н н о м  в и д е ) .

[В с е ]

Н евы п о л н ен и и  у сл о в и й , у с т ан о в л ен н ы х  ч астью  2.1 статьи  78 Ф ед ер ал ь н о го  за к о н а  от  29 д ек аб р я  2012  г. №  273 -Ф З  
«О б о б р азо в ан и и  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и » , за и ск лю ч ен и ем  слу ч аев , п р ед у см о тр ен н ы х  статьей  88 Ф ед ергы ьн ого  
зак о н а  о т  29 д ек аб р я  2012  г. №  2 7 3 -Ф З  «О б о б р азо в ан и и  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и »

З А , 4 А , 5 А , 6 А
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5. Формы запросов о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Форма 1

При подаче на бумажном носителе

Начальнику управления 
образования администрации 
муниципального образования 
Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

Я ,__________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)) 

паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство), как 
родитель (законный представитель)____________________________________

(серия, номер, дата выдачи, кем и когда)
прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в 
муниципальной образовательной организации, а также направить на обучение с
__________________________в муниципальную образовательную организацию
(желаемая дата обучения)

_________________________________________с предоставлением возможности ооучения на
(наименование образовательной организации)

(указать язык образования) 
направленности___________

с режимом преоывания_
(режим пребывания ребенка в группе)

(направленность группы)

реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии))

(Ф.И.О. ребенка)
дата рождения____________________________реквизиты записи акта о рождении ребенка
или свидетельство о рождении ребенка;_____________________________________________

(серия, номер, дата выдачи, кем выдано) 
проживающего по адресу (адрес места жительства)_________________

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу 
направить на обучение в следующие по списку образовательные организации (указываются в 
порядке приоритета)______________________________________________________________
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В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (гарантий) отдельных 
категорий граждан и их семей (право на внеочередное, первоочередное или приоритетное 
зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) или 
приоритетном порядке (нужное подчеркнуть) (для меры поддержки участникам СВО 
необходимо указать сведения об участнике СВО: ФИО, паспортные данные, дата рождения, 
СНИЛС). Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются.

В образовательной организации_____________________________________обучается:
(наименование образовательной организации указанной в приоритете)

брат (сестра)
(полнородные и не полнородные,
усыновлённые (удочеренные)______________________________________________________;

(Ф.И.О. ребенка, в отношении которого подается заявление) 
дети, опекунами (попечителями) 
которых являются родители
(законные представители) это ребенка_____________________________________________ ;

(Ф.И.О. ребенка, в отношении которого подается заявление) 
дети, родителями (законными представителями) 
которых являются опекуны (попечители)
этого ребенка________________________________________________________ _________ ;

(Ф.И.О. ребенка, в отношении которого подается заявление)

Контактные данные:
номер телефона____________________
адрес электронной почты (при наличии)

Приложение:

(документы, которые представил заявитель)

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне: 
по телефону: 
по почтовому адресу: 
по адресу электронной почты: 
через МФЦ:
(нужное вписать)

(П одпись) (ФИО заявителя)

Дата: « » г.
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Форма 2

При подаче в электронном  виде

Начальнику управления 
образования администрации 
муниципального образования 
Тимашевский муниципальный район 
Краснодарского края

З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде

№ п/п Перечень вопросов Ответы
1 В ы  я в л я е т е с ь  р о д и тел ем  или зак о н н ы м  

п р е д с та в и те л е м  р еб ен к а
Р о д и тел ь  З ак о н н ы й

п р ед став и тел ь
А в т о м ат и ч е с к и  за п о л н я ю тс я  д ан н ы е  из п р оф и ля  п о л ьзо в ател я  Е С И А : 

ф ам и л и я , им я, о т ч е с т в о  (при  н ал и ч и и ); 
п а с п о р т н ы е  д а н н ы е  (сер и я , н ом ер , кем  вы д ан , когда вы д ан )

Е сл и  З А К О Н Н Ы Й  П Р Е Д С Т А В И Т Е Л Ь , то  д о п о л н и т е л ь н о  в э л е к т р о н н о м  виде м о гу т  бы ть 
п р ед о с та в л е н ы  д о к у м е н т  (ы ), п о д тв ер ж д аю щ и й  (и е) п р ед став л ен и е  прав  реб ен ка . 
Д о п о л н и те л ь н о  п р е д о с та в л я ю тс я  к о н так тн ы е  д ан н ы е  р о д и тел ей  (за к о н н ы х  п р ед став и тел ей ) 
(тел еф о н , ад р ес  эл е к т р о н н о й  п очты  (п ри  н али ч и и )).

2 ■ П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р еб ен к а , на ко то р о го  п о д ается  за я в л е н и е  о п р ед о став л ен и и  
у сл у ги :

ф а м и л и я , им я, о т ч еств о  (п о сл ед н ее  - при н ал и ч и и ), д а т а  р о ж д ен и я ; 
р ек в и зи ты  зап и си  ак та  о р о ж д ен и и  р е б е н к а  или св и д е те л ь с т в а  о р о ж д ен и и  
реб ен к а ;
ад р е с  м е с та  ж и те л ь с т в а  (м е с та  п р еб ы в ан и я , м е с та  ф а к т и ч е с к о го  п р о ж и ван и я) 
р еб ен к а .

П ри  н ал и ч и и  д а н н ы х  о р е б е н к е  в п р о ф и л е  зая в и тел я  в Е С И А , д а н н ы е  зап о л н яю тся  
а в т о м а т и ч е с к и .

п
J Ж е л а е м ы е  п ар ам етр ы  зач и сл ен и я :

Ж е л аем ая  д ат а  при ем а:
я зы к  о о р а зо в а н и я  (в ы б о р  из сп и ск а);
р еж и м  п р еб ы в ан и я  р еб ен к а  в груп п е (в ы б о р  из сп и ск а);
н а п р а в л е н н о с ть  груп п ы  (в ы б о р  из сп и ск а);

В и д  к о м п е н с и р у ю щ е й  груп п ы  (в ы б о р  из сп и ск а  при вы б о р е  групп  
к о м п е н с и р у ю щ е й  н ап р ав л ен н о сти );
Р ек в и зи ты  д о к у м е н т а , п о д тв ер ж д а ю щ е го  п о тр еб н о сть  в о б у ч ен и и  по 
ад а п ти р о в а н н о й  п р о гр ам м е  (при  н али ч и и );
П р о ф и л ь  о зд о р о в и т е л ь н о й  группы  (в ы б о р  из сп и ск а  при вы б о р е  групп 
о зд о р о в и т е л ь н о й  н а п р ав л ен н о сти )
Р ек в и зи ты  д о к у м е н т а , п о д тв ер ж д а ю щ е го  п о тр еб н о сть  в о зд о р о в и т е л ь н ы е  группы  
(п р и  н ал и ч и и ).
В с л у ч а е  в ы б о р а  о зд о р о в и т е л ь н о й  или  к о м п е н с и р у ю щ е й  гр у п п ы  д о п о л н и т е л ь н о  
м о ж е т  б ы ть  п р ед о став л ен  в эл ек тр о н н о м  виде с о о т в ет с т в у ю щ и й  д о к у м е н т , 
за в е р е н н ы й  у с и л е н н о й  к в а л и ф и ц и р о в ан н о й  п о д п и сь ю  о р га н и за ц и и , его  
в ы д ав ш ей ;
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р ек в и зи ты  за к л ю ч е н и я  п с и х о л о го -м е д и к о -п ед а го ги ч е е к о й  к о м и сси и  (п ри  
н е о б х о д и м о с ти ). Д о п о л н и те л ь н о  м о ж ет  б ы ть  п р ед о став л ен  в эл е к тр о н н о м  виде 
с о о т в е т с т в у ю щ и й  д о к у м е н т , за в ер ен н ы й  у си л е н н о й  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  
п о д п и сь ю  о р га н и за ц и и , его  вы д авш ей ;
о б р а зо в а т е л ь н ы е  о р га н и за ц и и  д ля  п р и ем а  (п р е д о с та в л я е тс я  по в ы б о р у  с о гл асн о  
п р и л о ж е н и ю  к н асто я щ ем у  А д м и н и с т р а т и в н о м у  р е гл а м е н ту  в с о о т в ет с т в и и  с 
за к р е п л е н и е м  т е р р и т о р и й  за  о п р е д е л ен н ы м и  о б р азо в ат е л ь н ы м и  о р ган и зац и я м и )

П е р е ч е н ь  д о ш к о л ь н ы х  о б р азо в ате л ь н ы х  
о р га н и за ц и й , в ы б р ан н ы х  д л я  п р и ем а

м н о ж ес т в е н н ы й  вы б о р  из 
с п и с к а  го с у д а р с тв е н н ы х , 
м у н и ц и п ал ь н ы х  
об р азе  вател  ьн ых 
о р га н и за ц и й , а так ж е  
и н ы х  о р га н и за ц и й  в 
р ам к а х  с о гл аш е н и й , в том  
ч и сл е  о м у н и ц и п ал ь н о ­
ч астн о м  п ар тн ер ств е , в 
м у н и ц и п ал ь н о м  
о б р азо в ан и и  (сп и со к  
ф о р м и р у е тс я  в 
р е ги о н а л ь н ы х  
и н ф о р м а ц и о н н ы х  
с и с т е м ах ), о т н е с е н н ы х  к 
а д р есу  п р о ж и ван и я  
р еб ен к а , с у к азан и ем  
п о р яд ка  п р и о р и тетн о сти  
в ы б р ан н ы х  д о ш к о л ь н ы х  
о б р азо в ате л  ь н ых 
о р га н и за ц и й ; 
м а к с и м а л ь н о е  ч исло  
д о ш к о л ь н ы х  
о б р азо в ате л  ьны х 
о р га н и за ц и й , кото р ы е  
м о ж н о  в ы б рать , 
о п р е д е л яе т с я  о р ган о м  
у п р а в л е н и я  в сф ер е  
о б р азо в ан и я

С с м л а е н с  н а  н а п р а в л е н и е  в д р у г и е  
д о ш к о л ь н ы е  о б р а з о в а т е л ь н ы е  о р г а н н , а ш ! н  
в н е  п е р е ч н я  д о ш к о л ь н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  
о р г а н и з а ц и й ,  в ы б р а н н ы х  д л я  п р и е м а ,  е с л и  
н е т  м е с т  в  в ы б р а н н ы х  д о ш к о л ь н ы х  
о б ; . : , . к о т е л ь н ы х  о р г а н и з а ц и я х

б и н ар н ая  о тм етк а  
« Д а /Н ет» , по у м о л ч а н и ю  - 
«Н ет»

С о гл а си е  на о б щ е р а зв и в а ю щ у ю  группу б и н ар н ая  отм етк а  
« Д а/Н ет»  м о ж ет  
за п о л н я ть с я  при вы б оре  
гр у п п ы  не 
о б щ е р а зв и в а ю щ е й  
н ап р ав л е н н о с ти , по 
у м о л ч а н и ю  - «Н ет»

С о гл а си е  на о б щ е р а зв и в а ю щ у ю  группу б и н ар н ая  о тм етк а  
« Д а /Н ет» , по у м о л ч а н и ю  - 
«Н ет»
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С о гл а си е  н а  к р атк о в р ем ен н ы й  реж и м  
■пребывания

б и н ар н ая  о тм етк а  
« Д а /Н ет» . по у м о л ч а н и ю  - 
« Н ет» , м о ж е т  зап о л н я ть ся  
при вы б о р е  р еж и м о в  
б о л ее  5 ч асо в  в д ен ь

С о гл а си е  н а  гр у п п у  п о л н о го  дня б и н ар н ая  о т м етк а  
« Д а /Н ет» , по у м о л ч а н и ю  - 
«Н ет» , за п о л н я е т с я  при 
вы б о р е  гр у п п ы  по 
р еж и м у , о т л и ч н о м у  от  
п о л н о го  дня

4 Е сть ли  у В ас д р у ги е  д ети  (б р ат (-ья ) или 
с е с тр а  (-ы ) р еб ен к а , кото р о м у  тр еб у ется  
м е с то ), к о то р ы е  у ж е  о б у ч аю тся  в 
в ы б р ан н ы х  д л я  п р и ем а  о б р азо в ате л ь н ы х  
о р га н и за ц и я х ?

Д а Н ет

Е сли Д А , т о  у к а ж и т е  их  Ф И О  и н аи м ен о в ан и е  о р ган и зац и и , в ко то р о й  он (он а , он и ) 
об у ч аю тся .
Е сли  Н Е Т , п ер ех о д  к ш аг) №  5
5 Е сть  л и  у Вас п раво  на сп е ц и а л ь н ы е  м еры  

п о д д е р ж к и  (п р ав о  на в н ео ч е р е д н о е  или 
п е р в о о ч е р е д н о е  за ч и с л ен и е )

Д а Н ет

5.1 Я в л я е те с ь  л и  В ы  у ч ас т н и к о м  С В О Д а Н ет
5.2 Я в л я е те с ь  ли  В ы  ч лен ом  сем ьи  у ч ас тн и к а  

С В О
Д а

5.3 С в е д ен и я  об  у ч ас т н и к е  С В О Ф И О

снилс
ДЙЛД
р о ж д ен и я
п а с п о р т н ы е
д ан н ы е

Д о п о л н и те л ь н о  м о ж е т  б ы ть  п р ед о став л ен  в эл е к тр о н н о м  ви д е  с о о т в ет с т в у ю щ и й  д о к у м ен т , 
за в ер ен н ы й  у си л е н н о й  к в ал и ф и ц и р о в ан н о й  п о д п и сь ю  о р га н и за ц и и  его  вы д авш ей .__________



Форма 3

При подаче на бумаж ном носителе

Управление образования администрации муниципального образования
_____ Тимашевский муниципальный район Краснодарского края_____

Кому:

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление детей 

в муниципальные образовательные организации, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования» 

в части постановки на учет

от №

Рассмотрев Ваше заявление от_________ № ____________ и прилагаемые к
нему документы, уполномоченным органом___________________ _____________

(наименование уполномоченного органа)
принято решение: поставить на учет ______________________________________

(ФИО ребенка полностью)
в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальной 
образовательной
организации______________________________________________________________

(перечислить указанные в заявлении параметры)

(должность) ( подпись) (Ф .И .О . уполномоченного лица)



19

Форма 4

При подаче в электронной форме

Статус информирования: Заявление рассмотрено 

Комментарий к статусу информирования:
«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления

___________ . Ожидайте направления в выбранную образовательную
организацию после _________________________ (указывается желаемая дата
приема, указанная в заявлении)».



2 0

При подаче на бумаж ном носителе
Форма 5

У правление образования администрации муниципального образования
______ Тим аш евский муниципальны й район Краснодарского края______

Кому:

РЕШ ЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные 
образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования» 
в части постановки на учет

от №

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по 
причине_________________________________________________________________

(указывается причина, по которой принято отрицательное решение)
Вам необходимо___________________________________________

(указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для 
получения положительного результата по заявлению)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 
нарушений.

(должность) ( подпись) (Ф .И .О . уполномоченного лица)
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Форма 6

При подаче в электронной форме

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги

Комментарий к статусу информирования:

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине

(указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение)

Вам необходимо_______________________________________________

(указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для 
получения положительного результата по заявлению).



2 2

Форма 7

При подаче на бумаж ном носителе

У правление образования администрации м униципального образования
___Т имаш евский м униципальный район К раснодарского края______

Кому:

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные 
образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования»
в части направления

в муниципальную дошкольную образовательную организацию

от №

Вашему ребенку____________________________________________________
(Ф.И.О., число, месяц год рождения)

предоставлено место в
(указываются название дошкольной образовательной организации)

в группе________________________________________________________________
(направленность, с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной 

направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы)
с режимом пребывания____________________;_______________________________

(указывается режим пребывания ребенка в группе)
для обучения по образовательной программе_______________________

(указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии))
на языке_________________________________________________________________

(указывается соответствующий язык образования)
для осуществления присмотра и ухода в соответствии с ______________
(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную

организацию).
Вам необходимо___________________________________________________
(описывается порядок действия заявителя суказанием срока выполнения действия).

(должность) ( подпись) (Ф .И .О . уполномоченного лица)
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При подаче в электронной форме 

Статус информирования:

Направлен в дошкольную образовательнуюорганизацию.
Комментарий к статусу информирования:

Вам предоставлено место в _______________________________________
(указываются название дошкольной образовательной 

организации, данные о группе)
в соответствии с _________________________________________________________

(указываются реквизиты документа о направленииребенка в 
дошкольную образовательную организацию)

Вам необходимо__________________;____________________________ '
(описывается порядок действия заявителя после 

выставления статуса с указанием срока выполнения действия)

Форма 8
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Форма 9

Управление образования 
администрации муниципального образования

Тимашевский муниципальный район Краснодарского края
(наименование УО МО)

НАПРАВЛЕНИЕ № ___________
для зачисления ребенка в образовательную организацию

(наименование 0 0 )

Ф.И.О. ребенка __________ _ __ __ _
(Фамилия, имя, отчество ребенка)

Дата рождения

Дата постановки на учет

Основание для выдачи направления:

Д а т а  в ы д а ч и  н а п р а в л е н и я  
Р еж и м  п р е б ы в а н и я  в гр у п п е  

Н а п р а в л е н н о с т ь  гр у п п ы

(день, месяц, год)

(день, месяц, год)

.№, да ia прсмокола

Специалист УО МО 

Руководитель У О МО
(подпись)

(подпись)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

Внимание! Срок действия направления -  23 рабочих дня со дня выдачи направления т.е. 
в течение 3 рабочих дней заявитель должен предъявить направление в образовательную 
организацию для регистрации. В случае несвоевременного предъявления направления в 
образовательную организацию место будет предложено следующему по очереди ребенку, 
а данное направление утрачивает свою силу.


