     ПРИЛОЖЕНИЕ

     УТВЕРЖДЕН

      постановлением администрации

 муниципального образования

      Тимашевский район

      от __________ № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги:

«Субсидирование затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территориях поселений  муниципального образования Тимашевский район»
I.Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Субсидирование затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территориях поселений (далее – пастбищ)  муниципального образования Тимашевский район» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Субсидирование затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ на территории муниципального образования Кавказский район» (далее – Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.
1.2 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Законом Краснодарского края от 26 декабря  2005 года № 976-КЗ  «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства»;
- Законом Краснодарского края от 13 марта 2008 года № 1406-КЗ «Об утверждении краевой целевой программы «Пастбища для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территории Краснодарского края» на 2008-2012 годы и внесении изменений в некоторые законодательные акты  Краснодарского края», от 7 июня 2004 года № 721-КЗ «О государственной поддержке развития личных подсобных хозяйств на территории Краснодарского края»
- иными правовыми актами Краснодарского края, регламентирующими предоставление субсидий хозяйствующим субъектам АПК края.

1.3 Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Управлением сельского хозяйства администрации муниципального образования Тимашевский район (далее – Управление).
В части перечисления субсидий на расчетные счета претендентов Муниципальная услуга предоставляется муниципальным учреждением «Централизованная межотраслевая бухгалтерия».
1.4 Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги
1.4.1 Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:

- предоставление субсидии на возмещение затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность по приобретению семян и минеральных удобрений, а также по проведению агротехнических мероприятий, связанных с организацией  работ по созданию культурных пастбищ, для выпаса коров содержащихся в личных подсобных хозяйствах;

- отказ в предоставлении субсидии.

1.4.2 Процедура предоставления Муниципальной услуги завершается путем:
- перечисления субсидий на расчетные счета претендентов;
- уведомления претендента  об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием принятого решения и ссылкой на заключение по предоставлению субсидий организациям и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территориях поселений  муниципального образования Тимашевский район
1.5 Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги
Муниципальная услуга носит заявительный характер и предоставляется бесплатно. 
1.6 Описание претендентов, имеющих право на получение Муниципальной услуги
1.6.1  Право на получение Муниципальной услуги имеют:

Организации и лица, осуществляющие предпринимательскую деятельность на территории Краснодарского края, определенные соответствующим решением Совета муниципального образования Тимашевский район и осуществляющие мероприятия по организации  работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров содержащихся в личных подсобных хозяйствах (далее – претенденты).
1.6.2 Предоставление субсидий для организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, осуществляется при соблюдении следующих условий:

регистрации претендента и осуществлении им деятельности на территории Краснодарского края.
II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1 Порядок информирования о порядке предоставления Муниципальной услуги
2.1.1 Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в Управлении.
-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники.
-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.1.2 Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресе, адресе электронной почты Управления приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются:

- на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Тимашевский район   район  www.timreqion.ru._ 
- публикуются в газете «Знамя труда».
2.1.3 Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

2.1.4 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.5 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.6 Претенденты, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

2.2 Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги
2.2.1 Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги может осуществляться специалистами при личном контакте с претендентом, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2.2 Информация об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется претенденту письмом.

2.2.3 В любое время с момента приема документов претендент имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Управления.

2.2.4 Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги Претенденту предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.3 Порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги
2.3.1 Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами Управления.

2.3.2 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов.
-источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение).
- времени приема и выдачи документов.
- сроков предоставления Муниципальной услуги.
-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.

2.3.3 Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты.
2.4  Условия и сроки приема и консультирования претендентов
Прием и консультирование претендентов по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 12.50)

	вторник
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 12.50)

	среда
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 12.50)

	четверг
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 12.50)

	пятница
	8.00 – 17.00 (перерыв с 12.00 – 12.50)


суббота, воскресенье — выходные дни.

2.5 Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги
2.5.1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 60 минут.

2.5.2 Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.6 Общий срок предоставления Муниципальной услуги
2.6.1 Срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги – 20 дней со дня регистрации заявления претендента.

2.6.2 После поступления субвенций из краевого бюджета на оказания мер поддержки малым формам хозяйствования в АПК в бюджет муниципального образования Тимашевский район – выплата субсидии на счета получателей субсидий осуществляется в 10-ти дневный срок со дня предоставления Управлением реестра получателей субсидии  в муниципальное учреждение «Централизованную межотраслевую бухгалтерию».
2.7 Перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги
Претендент на получение субсидий подает в Управление заявление о предоставлении субсидий по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. К заявлению прилагаются документы подтверждающие право на получение субсидий, согласно перечню (приложение № 3 к Административному регламенту).
2.8 Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
2.8.1 В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
- несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
- несоответствие целям государственной поддержки, определенным соответствующими нормативно-правовыми документами.
- обращение за получением Муниципальной услуги лица, не отвечающего требованиям соответствующих нормативно-правовых документов.

2.9  Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги
2.9.1 Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Управления, указанному в пункте 2.4. настоящего Административного регламента.

2.9.2 Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

2.9.3 Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.9.4 Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.9.5 В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

III. Административные процедуры

3.1 Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение представленных претендентами документов; 

2) принятие решения о предоставлении  Муниципальной услуги;
3) предоставление Муниципальной услуги (выплата субсидии).
3.2.Прием и рассмотрение представленных претендентами документов
3.2.1 Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение претендента в Управление с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги в соответствии с перечнем, указанным в приложении № 3 настоящего Административного регламента.  
Специалисты Управления, ответственные за реализацию переданных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства: 

- устанавливают предмет обращения; 

- устанавливает личность заявителя; 

- проверяют документ, удостоверяющий личность; 

- проверяют полномочия представителя лица, претендующего на предоставление муниципальной услуги;

-  проверяют полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

3.2.2 Специалисты Управления, ответственные за реализацию переданных государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства (далее - Ответственные специалисты Управления), регистрируют заявления в журнале регистрации заявлений, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. 
 Общий максимальный срок приема документов от заявителей не может превышать 30 минут.

3.2.3 Ответственные специалисты Управления в течение 10-ти дней со дня регистрации заявления:

-устанавливают статус претендента, проверяют документы, удостоверяющий статус;

-проверяют наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, полноту правильности оформления документов (приложение №3 к Административному регламенту).
- проверяют, что: документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
- осуществляют проверку претендентов, представивших документы на получение муниципальной услуги, на предмет регистрации и осуществления им деятельности на территории Краснодарского края.
- осуществляют экспертизу документов, представленных претендентом на предмет их соответствия условиям, предусмотренным действующим законодательством о предоставлении государственной поддержки, а также полноту и достоверность сведений, содержащихся в документах.

 - осуществляют подготовку и передачу представленных претендентами документов для рассмотрения и принятия  заключения по субсидированию затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территориях поселений муниципального образования Тимашевский район.
3.3 Принятие решения о предоставлении  Муниципальной услуги
3.3.1 Основанием для начала процедуры принятия решения о предоставлении  муниципальной услуги является получение Управлением принятых документов на получение муниципальной услуги.

3.3.2 После рассмотрения заявления претендента и представленных документов в заключении принимается следующее решение:

-о предоставлении муниципальной услуги.
-об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3   Заключение подписывается специалистами Управления и заместителем главы муниципального образования Тимашевский район, начальником управления  сельского  хозяйства и продовольствия .

3.3.4  В случае принятия отрицательного решения по вопросу предоставления муниципальной услуги Управление направляет претенденту уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием принятого решения и ссылкой на соответствующее заключение  в 10-ти дневный срок со дня  принятия решения.

3.3.5  Общий максимальный срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги – 30 дней со дня регистрации заявления претендента.
3.4 Предоставление Муниципальной услуги (выплата субсидии)
3.4.1 Выплата субсидий производится в пределах лимитов субвенций, выделенных из краевого фонда компенсаций бюджету муниципального образования Тимашевский  район.

3.4.2 Управление  составляет заявку на предоставление субвенций по форме, установленной департаментом сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края, и не позднее 7-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляет её в департамент сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края в двух экземплярах.

3.4.3 Для перечисления субсидий на расчетные счета претендентов, открытые в российских кредитных организациях, Управление  представляет реестр получателей субсидий в муниципальное учреждение «Централизованную межотраслевую бухгалтерию».
3.4.4 После поступления субвенций из краевого бюджета на выплату субсидий в бюджет муниципального образования Тимашевский район  осуществляется перечисление денежных средств на счета получателей субсидий, открытые в российских кредитных организациях в течение 10 дней со дня предоставления Управлением реестра получателей субсидии. 
3.4.5 Субсидии выплачиваются претендентам в порядке регистрации их заявлений в журнале регистрации заявлений.

3.4.6  Получатели субсидий в соответствии с законодательством Российской Федерации несут ответственность за достоверность представляемых документов на получение субсидий. В случае представления заведомо недостоверных, подложных сведений, документов получатели субсидий обязаны произвести возврат ранее полученных сумм субсидий в районный бюджет в полном размере.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги осуществляется заместителем главы муниципального образования Тимашевский район, начальником управления сельского хозяйства и продовольствия, ответственными специалистами Управления.
4.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы муниципального образования Тимашевский район, начальником управления сельского хозяйства и продовольствия    проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.3 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается  заместителем главы муниципального образования Тимашевский район, начальником управления сельского хозяйства и продовольствия.

4.4 Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав претендентов результатов предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения претендентов результатов предоставления Муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги.
4.5 По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав претендентов результатов предоставления Муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6 Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления Муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям претендентов) и внеплановый характер (по конкретному обращению претендента результатов предоставления Муниципальной услуги).

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги

5.1 Претенденты результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги в судебном порядке.       5.2 Претенденты  результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) заместителю главы муниципального образования Тимашевский район, начальнику управления сельского хозяйства и продовольствия на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

5.2 Ответственные специалисты Управления   проводят личный прием претендентов результатов предоставления Муниципальной  услуги. 

5.3 При обращении претендентов результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения. 

5.4 Обращение (жалоба) претендентов результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (местонахождения).
- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется.
- суть обжалуемого действия (бездействия).

5.5 К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. 

5.6 Жалоба подписывается подавшим ее претендентом результатов предоставления Муниципальной услуги. 

5.7 В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы претендента результатов предоставления Муниципальной услуги.
- созданы препятствия к осуществлению претендентом результатов предоставления Муниципальной услуги его прав и свобод.
- незаконно на претендента результатов предоставления Муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.
Заместитель главы муниципального

образования Тимашевский район,
начальник управления сельского
хозяйства и продовольствия                                                                А.И.Михуля                   

