Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
города Ростова-на-Дону «Школа №16
имени 339 Ростовской стрелковой дивизии»


ПРИКАЗ


04.09.2026                                                                                                               № 09/04/1-ОД

г.Ростов-на-Дону

О деятельности школьного 
медиацентра «С.О.В.А.»


           В целях информационного сопровождения образовательного процесса, развития творческих и коммуникативных способностей обучающихся, а также формирования единого информационного пространства школы,


ПРИКАЗЫВАЮ:



1.Утвердить Положение о школьном медиацентре «С.О.В.А.» (Приложение №1).
2.Назначить руководителем школьного медиацентра «С.О.В.А.» старшую вожатую Шишкову Т.С. с 04.09.2026 г.
3. Утвердить состав актива медиацентра согласно Приложению №1.
[bookmark: _GoBack]4.Руководителю медиацентра Т.С. Шишковой:
4.1. Разработать и утвердить план работы медиацентра на 2026/2027 учебный год.
4.2. Обеспечить регулярный выпуск школьных новостей, видеороликов.
4.3. Организовать освещение ключевых школьных мероприятий.
5.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Директор
МБОУ «Школа №16»                                                   А.Г. Игрунов 






Приложение №1
К Приказу от 04.09.2026г. № 09/04/1-ОД

ПОЛОЖЕНИЕ
о школьном медиацентре «С.О.В.А.» МБОУ «Школа №16»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи, структуру, направления деятельности и порядок работы школьного медиацентра «С.О.В.А.» (далее — Медиацентр) МБОУ «Школа №16» (далее — Школа).
1.2. Медиацентр является добровольным объединением обучающихся и педагогов Школы, действующим на основании настоящего Положения, Устава Школы и локальных нормативных актов.
1.3. Медиацентр не является юридическим лицом, не ведёт самостоятельной финансово-хозяйственной деятельности и работает во взаимодействии с администрацией МБОУ «Школа № 16», педагогическим коллективом, органами ученического самоуправления и родительской общественностью.
1.4. Руководитель Медиацентра — Шишкова Т.С., назначенная приказом директора МБОУ «Школа № 16». Руководитель организует работу Медиацентра, отвечает за содержание публикуемых материалов, планирование и отчётность.
1.5. Деятельность Медиацентра осуществляется в соответствии с:
· Конституцией РФ;
· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»;
· законодательством РФ о персональных данных, о средствах массовой информации, об информации, информационных технологиях и защите информации;
· Уставом МБОУ «Школа № 16»;
· настоящим Положением;
· правилами безопасной работы в сети Интернет и локальными актами МБОУ «Школа № 16».
1.6. Медиацентр может иметь символику, эмблему, название «С.О.В.А.», использовать их в оформлении своих материалов и публикаций по согласованию с администрацией Школы.
2. Цели и задачи Медиацентра
2.1. Цели:
· информационное сопровождение образовательной и воспитательной деятельности МБОУ «Школа № 16»;
· формирование единого информационного пространства МБОУ «Школа № 16»;
· развитие медиаграмотности, творческих, коммуникативных и организаторских способностей обучающихся;
· популяризация достижений обучающихся и педагогов;
· воспитание ответственности за публикуемый контент и безопасного поведения в цифровой среде.
2.2. Задачи:
· освещение ключевых событий школьной жизни: праздников, конкурсов, олимпиад, спортивных и патриотических мероприятий;
· подготовка новостных материалов, статей, фоторепортажей, видеосюжетов, радиопередач;
· ведение официальных страниц МБОУ «Школа № 16» в социальных сетях и мессенджерах по согласованию с администрацией;
· создание и пополнение школьного фото- и видеоархива;
· участие в городских, региональных и всероссийских конкурсах и проектах медиатворчества;
· содействие профилактике правонарушений, безопасного поведения и формированию позитивного имиджа МБОУ «Школа № 16»;
· привлечение обучающихся к социально значимой деятельности и ученическому самоуправлению.
3. Направления деятельности
3.1. Новостное направление: сбор, проверка, обработка и подготовка новостей о жизни МБОУ «Школа № 16».
3.2. Видео- и фотонаправление: съёмка мероприятий, монтаж видеороликов, обработка фотографий, создание фоторепортажей.
3.4. Радио- и аудионаправление: подготовка школьных объявлений, аудиоинтервью.
3.5. Интернет-направление: подготовка материалов для официальных страниц МБОУ «Школа № 16» в социальных сетях и на сайте Школы по согласованию с ответственными лицами.
3.6. Проектное направление: разработка и реализация медиапроектов, участие в конкурсах и акциях.
3.7. Медиацентр не вправе публиковать материалы, содержащие персональные данные обучающихся и работников без согласия законных представителей/работников, а также материалы, противоречащие законодательству РФ, этическим нормам и уставным целям МБОУ «Школа № 16».
4. Структура и организация работы
4.1. В состав Медиацентра входят:
· руководитель Медиацентра-Шишкова Т.С.;
· редакционная коллегия (актив) из числа обучающихся 8–11 классов;
· руководители направлений (при необходимости);
· куратор направления-зам директора по ВР Ганькина С.Ю.
4.2. Персональный состав актива Медиацентра утверждается приказом директора МБОУ «Школа № 16» или на основании решения руководителя Медиацентра по согласованию с заместителем директора по воспитательной работе.
4.3. Руководитель Медиацентра:
· планирует работу Медиацентра на учебный год;
· организует заседания редакционной коллегии;
· распределяет задания между участниками;
· обеспечивает проверку достоверности, этичности и безопасности материалов;
· согласовывает публикации с администрацией МБОУ «Школа № 16» в установленном порядке;
· ведёт документацию Медиацентра;
· представляет отчёт о работе заместителю директора по воспитательной работе.
4.4. Заседания редакционной коллегии проводятся не реже [1 раза в неделю / 2 раз в месяц]. Решения принимаются открытым голосованием простым большинством голосов.
4.5. Выпуск материалов осуществляется в соответствии с графиком, утверждённым руководителем Медиацентра и согласованным с администрацией Школы.
5. Права и обязанности участников Медиацентра
5.1. Участники Медиацентра имеют право:
· вносить предложения по развитию Медиацентра;
· участвовать в подготовке и выпуске материалов;
· использовать оборудование Медиацентра по согласованию с руководителем;
· получать консультации педагогов и администрации;
· представлять Медиацентр на школьных, городских и региональных мероприятиях и конкурсах;
· получать благодарности, грамоты и поощрения за активную работу.
5.2. Участники Медиацентра обязаны:
· соблюдать настоящее Положение, дисциплину и этические нормы;
· выполнять поручения руководителя и редакционной коллегии;
· бережно относиться к оборудованию и имуществу Школы;
· проверять достоверность информации перед публикацией;
· не распространять персональные данные и сведения, охраняемые законом;
· согласовывать публикации, затрагивающие интересы Школы, с руководителем Медиацентра и администрацией.
6. Взаимодействие с администрацией и педагогическим коллективом
6.1. Медиацентр взаимодействует с директором МБОУ «Школа № 16», заместителями директора, педагогами, классными руководителями, органами ученического самоуправления и родительской общественностью.
6.2. Администрация МБОУ «Школа № 16»:
· утверждает настоящее Положение и план работы Медиацентра;
· назначает руководителя Медиацентра;
· оказывает организационную и материально-техническую поддержку;
· контролирует соответствие деятельности Медиацентра законодательству и локальным актам.
6.3. Педагогические работники оказывают содействие Медиацентру в сборе информации, организации съёмок и подготовке материалов.
7. Документация Медиацентра
7.1. Медиацентр ведёт:
· настоящее Положение;
· план работы на учебный год;
· график выпуска материалов;
· протоколы/решения заседаний редакционной коллегии (при наличии);
· журнал учёта выпущенных материалов (по необходимости);
· отчёты о работе за полугодие/учебный год;
· согласия на обработку и публикацию персональных данных (в установленных случаях).
7.2. Документация хранится у руководителя Медиацентра и предоставляется администрации МБОУ «Школа № 16» по запросу.
8. Материально-техническое и финансовое обеспечение
8.1. Медиацентр использует оборудование, помещения и расходные материалы, предоставленные МБОУ «Школа № 16», в пределах имеющихся возможностей.
8.2. Финансирование деятельности Медиацентра осуществляется за счёт бюджетных средств МБОУ «Школа № 16», внебюджетных источников и иных средств, не запрещённых законодательством РФ.
8.3. Привлечение спонсорских средств и безвозмездной помощи допускается в порядке, установленном законодательством и локальными актами МБОУ «Школа № 16».
9. Заключительные положения
9.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения приказом директора МБОУ «Школа № 16».
9.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся решением директора МБОУ «Школа № 16» по представлению руководителя Медиацентра или заместителя директора по воспитательной работе.
9.3. Реорганизация или прекращение деятельности Медиацентра осуществляется по решению директора Школы в порядке, установленном законодательством РФ и локальными актами Школы.

Руководитель медиацентра «С.О.В.А.» _______________ / Т.С. Шишкова /
Согласовано:
Заместитель директора по ВР _______________ / С.Ю. Ганькина /
