                                                                                                                           

Приложение №1

                                                                                                                                к приказу № 12/29/5-ОД
                                                               ПОЛОЖЕНИЕ
                                       Об учетной политике МБОУ «Школа №16»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
     Основой для формирования Положения «Об учетной политике» являются следующие          нормативные документы по бухгалтерскому учету:
- ФЗ от 06.12.2011 г.№ 402-ФЗ «Об бухгалтерском учете»

-«Единым планом счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», утвержденными приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н -«Планом счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкцией по его применению», утвержденными приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 16.12.2010г. № 174н
- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности»), № 257н «Основные средства» (Стандарт «Основные средства»), № 258н «Аренда» (Стандарт «Аренда»), № 259н «Обесценение активов» (Стандарт «Обесценение активов»), № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (Стандарт «Представление отчетности»). от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).
- иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.    

2.ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ

- Ответственным за организацию бухгалтерского учета в МБОУ «Школа № 16» и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.
Основание: пункт 1 статьи 7  ФЗ от 06.12.2011 г.№ 402-ФЗ.

- Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением (бухгалтерией), возглавляемым главным бухгалтером. Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением о бухгалтерии и должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии.
Основание: пункт 3 статьи 7 ФЗ от 06.12.2011 г.№ 402-ФЗ.

 - Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях школы, ведут бухгалтерии этих подразделений.

- Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников школы, включая сотрудников структурных подразделений. Основание: статья 7 Закона от ФЗ от 06.12.2011 г.№ 402-ФЗ 

3. ОСНОВНЫЕ  ПРИНЦИПЫ И ЭЛЕМЕНТЫ ОРГАНИЗАЦИИ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА.
 

- Бухгалтерский учет ведется автоматизировано в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н по рабочему Плану счетов .
Основание: пункт 3; 4 статьи 8 ФЗ от 06.12.2011 г.№ 402-ФЗ, пункты 2 - 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

- Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «Парус-Бюджет-7», ПП «Парус-сводная отчетность».

 При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы.
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи, бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом  Федерального Казначейства России;
· система электронного документооборота с территориальным органом Муниципального казначейства;
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, страховым взносам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
· передача отчетности по травматизму в филиал ФСС

· передача статистической отчетности в Отделение Статистики

· передача декларации в департамент Росприроднадзора по ЮФО.

· обмен документами с поставщиками в электронном виде, подписанными квалифицированной электронной подписью на основании подписанного соглашения о электронном документообороте.
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.

- При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:
          2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
          3 – средства во временном распоряжении;

          4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

          5 – субсидии на иные цели.
В разрядах 24–26 указывается соответствующий аналитический  код по КОСГУ (утвержденных приказом Министерства Финансов Российской  Федерации 29 ноября 2017 г. № 209н).
Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Бухгалтерский учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:
– Журнал операций № 1 по счету «Касса»

-  Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами

-  Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами

- Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками

-  Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам

-  Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда

-  Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов

-  Журнал операций № 8 по прочим операциям

- Журнал операций № 9 по санкционированию

-  Главная книга 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ
Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции№ 157н)
Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. п. 14, 19 Инструкции № 157н)

        Учет хозяйственных операций осуществляется по источникам финансирования в соответствии с утвержденным планом ФХД.
Применяется следующая методика бухгалтерского учета по видам доходов, финансовых и нефинансовых активов и обязательств, операций, приводящих к их изменению.:

     Субсидия- начисление дохода производиться на основании соглашения о порядке и условий предоставления субсидии по факту поступления их на лицевой счет.
    Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке:
по стоимости приобретения бланков.
           Учет договоров аренды отражаются на за балансовом счете 25 и  26.
     На  забалансовый счет 28 отражается учет сумм по ПСД. 
     В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев.

 Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.
   - Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст. Учет объектов основных средств осуществляется учреждением в разрезе: недвижимое имущество; иное движимое имущество; особо ценное движимое имущество.
     Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных учреждением безвозмездно, в том числе по договору дарения, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.
Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества (кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости) присваивается уникальный инвентарный порядковый номер независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. 
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 
Ответственным за хранение документов производителя, входящих  в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.     (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. 

  На основные средства, независимо от источника их приобретения, в течение срока полезного использования начисляется амортизация в следующем порядке:
- на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.;
- на объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере  100% первоначальной стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

- на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере  100% первоначальной стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

- на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится в полных рублях в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: п. 36, п. 37 Стандарта «Основные средства»
Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о прием-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
 
К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. 
Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. Основание: п. 101 Инструкции № 157н)


Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты для аптечек списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения(ф.0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам неисключительного права пользования.
4.ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

- Для проведения инвентаризации, в учреждении создается постоянная комиссия. Состав комиссии утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя .
- Инвентаризация имущества и обязательств проводится раз в год перед составлением годовой отчетности; при смене материально ответственных лиц; при установлении фактов хищения или злоупотреблений; а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 
Основными задачами инвентаризации являются: 

  -выявление фактического наличия основных средств, материальных ценностей путем сопоставления фактического наличия с данными бухгалтерского учета, а также контроля за сохранность материальных ценностей.

 раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 5.ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ПОД ОТЧЕТ И ОФОРМЛЕНИЕ ОТЧЕТОВ ПО ИХ ИСПОЛЬЗОВАНИЮ

  - Выдача сумм под отчет, происходит на основании письменного заявления получателя, с указанием назначения и срока. Целесообразность, размеры и сроки данной выплаты определяются директором школы. В подотчет выдаются суммы только на цели, по которым не предусмотрена оплата по перечислению, согласно статьям бюджетной классификации. Подотчетные суммы выдаются материально ответственным лицам только в случае отсутствия за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам. Предоставление отчета в бухгалтерию о полученных наличных денег, происходит не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения работника из командировки. Денежные средства под отчетному лицу перечисляются на его зарплатную карточку.
6. ПОРЯДОК  КОНТРОЛЯ  ЗА ХОЗЯЙСТВЕННЫМИ ОПЕРАЦИЯМИ

В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов бухгалтерия осуществляет:
-   Выплата заработной платы осуществляется на лицевые счета сотрудников, открытых в кредитной организации:

· Заработная плата за вторую половину месяца 6 числа текущего месяца за отработанный предыдущий месяц

· Заработная плата за первую половину месяца 21 числа текущего месяца. 
 -  Начисление заработной платы -  в пределах утвержденного плана ФХД; тарификационных списков; штатных расписаний.

 - Отчисление от з/платы:

· Расчеты с Фондом социального страхования – 2,9%;

· Расчеты с Фондом обязательного медицинского страхования – 5,1%;

· Расчеты с пенсионным фондом – 22% в зависимости от поло - возрастной градации;

· Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – 0,2%.

- Приобретение предметов снабжения и расходов материалов: в пределах утвержденных планом ФХД  и выделенных ассигнований.

- Расходы на командировки и служебные разъезды: в пределах норм, установленных Правительством РФ и выделенных ассигнований.
-  Расходы на оплату транспортных средств: в пределах смет доходов и расходов и выделенных ассигнований.

-  Расходы на оплату связи: в пределах смет доходов и расходов и выделенных ассигнований
- Расходы на оплату коммунальных услуг: в пределах выделенных лимитов, утвержденных Департаментом ЖКХ и заключенных договоров на приобретение коммунальных услуг и выделенных ассигнований.

-  Расходы на прочие текущие расходы на закупку товаров и оплату услуг: в пределах утвержденных смет и заключенных договоров и выделенных ассигнований.

- Расходы на трансферты населению: в пределах утвержденных смет и выделенных ассигнований.

- Расходы на приобретение предметов длительного пользования: в пределах утвержденных смет и выделенных ассигнований.

- Расходы на текущий и  капитальный ремонт в пределах утвержденных смет, заключенных договоров и выделенных ассигнований.
     ● Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов в  (приложение №2 к Положению об учетной политике)
7. ОСНОВНЫМИ ЗАДАЧАМИ НАЛОГОВОГО УЧЕТА ЯВЛЯЮТСЯ
Налоговый учет в образовательном учреждении организуется в соответствии с требованиями НК РФ.

- учреждение применяет общую систему налогообложения

- ведение налогового учета в учреждении осуществляется бухгалтерией в установленном порядке учета своих доходов, расходов и объектов налогообложения;
налог на добавленную стоимость, налог на прибыль, земельный налог, налог на имущество, налог на доходы физических лиц, Расчет по страховым взносам-  представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые учреждение обязано уплачивать
- Для подтверждения данных налогового учета применять:
– первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;
– аналитические регистры налогового учета.
8. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ
Требования работников школы в части порядка оформления и представления необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников учреждения.

 Представление первичных документов регламентируется графиком документооборота, составленным  главным бухгалтером и утвержденным руководителем учреждения. Материально-ответственные и другие должностные  лица знакомятся с графиком документооборота под расписку.
                                               График документооборота:

· Смета, дефектный акт и акт на выполнение работы (текущие и капитальные) зданий и сооружений – до 5 числа каждого месяца, после окончания работ.

· Тарификационный список, учебный план, положение об использовании дополнительных денежных средств, индивидуальный учебный план – до 10 сентября каждого года. В связи с повышением з/платы (на основании Постановления Правительства) в течение года -  до 10 числа текущего месяца (в котором принято Постановление).

·  Личные дела на вновь принятых работников – при поступлении.

·  Приказы об изменении категории(в связи с изменением стажа работы или образования) – при наступлении события.

· Табель учета использования рабочего времени – приказы о приеме и увольнении, приказы о перетарификации,– 16 числа каждого месяца.
          Листок временной нетрудоспособности- Не более чем в течение 3 рабочих дней с момента предоставления листка
· Справка на аванс – 15 числа каждого месяца.

· ИНН  физического лица – при поступлении на работу.

· Cправка о доходах физического лица – при поступление на работу.

· Страховое свидетельство (на вновь принятых ) – при поступлении на работу.

· Сведения о работающем – при поступлении на работу.

· Договора на субаренду нежилых помещений – в десятидневный срок после заключения договора.

· Расходная ведомость на списание материальных ценностей – за 3 рабочих дня до окончания месяца.

· Накладные о получении материальных ценностей – в день получения материальных ценностей
·  Акт выполненных работ (оказанных услуг)- По мере представления
· Выдача справок о заработной плате (по предварительной заявке) – в течение  месяца.
9. ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ОШИБОК

Исправления ошибок, обнаруженных в записях бухгалтерского учета за текущий год производится в следующем порядке:

  -  обнаруженная ошибка в данный отчетный период до момента представления бухгалтерского баланса, не требующая изменения данных ордера, исправляется зачеркиванием тонкой чертой неисправленной суммы или текста так, чтобы можно было причитать зачеркнутое и написанием  над зачеркнутым исправленным текстом или суммой. Здесь же, на полях, против соответствующей строки делается оговорка «исправлено».

  - обнаруженная бухгалтерская запись до момента представления бухгалтерского баланса, вызванная ошибкой в ордере, в зависимости от ее характера, исправляется дополнительной бухгалтерской  справкой  или по способу «Красное сторно»; точно также исправляются ошибки во всех случаях, когда они обнаружены, в записях бухгалтерского учета за тот отчетный период, за который баланс уже представлен.
10. ПРЯДОК ПРИВЛЕЧЕНИЯ И РАСХОДЫВАНИЯ ВНЕБЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ. ПОЛУЧЕННЫХ ОТ СДАЧИ  В АРЕНДУ ПОМЕЩЕНИЙ
 - Школа,  помимо бюджетных средств, может иметь в своем распоряжении средства, полученные от предпринимательской деятельности. Арендные отношения регулируются главой 34 Гражданского Кодекса. По договору аренды арендодатель обязуется предоставить арендатору помещение за плату во временное пользование.

 - Школа при сдаче нежилых помещений в  аренду обязано: разобрать Положение о распределении полученного дохода; ежегодно составлять смету доходов и расходов на средства, полученные от предпринимательской деятельности.
 - Правовой основой использования образовательным учреждением вырученных внебюджетных средств является ПФХД. по кодам экономической классификации.

 - Если доходы от внебюджетных средств инвестируются в данное образовательное учреждение на обеспечение образовательного процесса, в том числе на увеличение расходов на заработную плату, то данная деятельность не относится к  предпринимательской.

 - Ответственность за несвоевременное внесение  арендной  платы и возмещение оплаты  за коммунальные и общие эксплуатационные  услуги несет руководитель образовательного учреждения.
11. ПОРЯДОК ПРЕДАСТОВЛЕНИЯ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
 - Основанием для оказания платной услуги является письменное заявление и договор между потребителем образовательных услуг и исполнителем данных услуг.
 - Образовательное учреждение ежегодно на 1 сентября издает приказ об организации платных образовательных услуг, который предусматривает: штатное расписание, ставки работников, график их работы, учебный план и расписание занятий, тарификацию платных образовательных услуг.
 - Цена одного часа утверждается постановлением Администрации города Ростова-на-Дону на основании произведенных расчетов стоимости образовательных платных услуг

 - Правовой основой использования образовательным учреждением средств, вырученных от реализации платных образовательных услуг, является смета расходов ( План финансово –хозяйственной деятельности), связанная с осуществлением этого вида деятельности.

 - Из полученного дохода образовательному учреждению формируется фонд на развитие материально-технической базы. Средства фонда расходуются на развитие материально-технической базы учреждения, в соответствии с положением о порядке поступления и расходования денежных средств от полученных платных образовательных услуг.

- Контроль за поступлением и расходованием средств, полученных от предоставления платных образовательных услуг, осуществляет бухгалтерия школы
12. ЕДИНИЦЫ ИЗМЕРЕНИЯ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ

 - Бухгалтерский учет ведется в количественном и суммовом (рубли и копейки) выражении.
13. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ

  - В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов специалисты бухгалтерии составляют ежемесячные, ежеквартальные и годовой отчеты в сроки, предусмотренные вышестоящими организациями
14. ПЛАН СЧЕТОВ

- Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. ,пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение № 1)
15. ИЗМЕНЕНИЯ В ПРИКАЗ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ 
- в части организации бухгалтерского учета и в целях налогообложения МБОУ «Школа № 16» вносить на основании статьи 8  ФЗ от 06.12.2011 г.№ 402-ФЗ только в двух случаях:
1)при изменении применяемых методов учета;
2) при изменении законодательства о налогах и сборах.
