
Справка 

по проверке состояния школьной документации 

от  17   сентября 2020 года 

В соответствии с приказом № 139/2-ОД  от  07 .09.2020  года с 07 по 14 

сентября 2020года была проведена тематическая проверка «Проверка 

школьной документации (личные дела обучающихся, электронные журналы 

1- 11 классы)».  

1) Проверка состояния личных дел проводилась с  07.09.20 по  09.09.20. 

Цель контроля: проверить соблюдение требований к оформлению и 

ведению личных дел обучающихся классными руководителями 1-9 

классов. 

Все личные дела обучающихся оформлены классными руководителями 

своевременно. 

класс ФИО классного 

руководителя 

замечания 

1а Макухина Е.В. 25 личных дел. Замечаний нет. 

1б Смирнова Т.В. 18 личных дел. Замечаний нет. 

2а Овсянникова Е.Ю. 24 личных дела. Замечаний нет. 

2б Новикова И.Н. 27 личных дел. Замечаний нет. 

2в Абросимова А.Н. 15 личных дел. Замечаний нет 

3а Федорова Т.Ю. 28 личных дел. Замечаний нет 

3б Савельева Н.Н. 28 личных дел. Замечаний нет 

4а Федорова В.А. 26 личных дел. Замечаний нет 

4б Смолякова И.Ю. 26 личных дела. Замечаний нет 

4в Бойкова М.А. 14 личных дел. Замечаний нет. 

5а Шайдуллина И.В. 29 личных дел. Замечаний нет. 

5б Леденева И.М. 25 личных дел. Замечаний нет. 

6а Морозова О.В. 28 личных дел. Замечаний нет. 

6б Горюнова А.В. 25 личных дел. Замечаний нет. 

6в Епарская С.В. 14 личных дел. Замечаний нет. 

7а Тукиш У.А. 23 личных дела. Замечаний нет. 

7б Васильева И.В. 21 личное дело. Замечаний нет. 

7в Маммадова А.В. 13 личных дел. Замечаний нет. 

8а Клочкова Т.А. 26 личных дел. Замечаний нет. 

8б Гундриева И.Е. 22 личных дела. Замечаний нет. 

9а Смирнова М.С. 16 личных дел. Замечаний нет. 

9б Герасимова М.А. 20 личных дел. Замечаний нет. 

10 Герасимова Н.В. 18 личных дел. Замечаний нет. 



11 Ромкина С.А. 16 личных дел. Замечаний нет. 

 

2) Проверка ведения электронных журналов 1- 11 классов проводилась с 

10.09.20 по 14.09.20. 

По итогам проверки выявлено: 

1. Электронные журналы классов заполнены своевременно и 

качественно. Однако выявлены недостатки в заполнении журналов 

некоторыми учителями. Замечания, требующие исправления 

представлены в таблице: 

предмет учитель замечания 

Начальные 

классы  

Абросимова А.Н. Не записаны темы уроков и домашние 

задания по чтению и окружающему 

миру с 02.09.20, неправильное 

выставление веса заданий 

Начальные 

классы  

Савельева Н.Н. Неправильное выставление веса 

заданий 

Английский 

язык  

Малов В.П. Неправильное выставление веса 

заданий 

Математика  Горюнова А.В. Не записаны темы уроков и домашние 

задания в 5б классе, неправильное 

выставление веса заданий 

Русский язык и 

литература  

Васильева И.В. Не указаны пропуски занятий в 7б 

классе по литературе и родному языку с 

10.09.20, неправильное выставление 

веса заданий 

 

Выводы по итогам проверки: 

1.  Все классные руководители  выполняют требования к ведению личных 

дел обучающихся. 

 

2. Учителя начальных классов и учителя-предметники в основном 

своевременно и качественно заполняют электронные журналы. 

 

3.  Рекомендации: 

1. Учителю начальных классов Абросимовой А.Н. и учителю математики 

В 5б классе Горюновой А.В. заполнить тематическое планирование и 

указать домашние задания, исправить вес заданий. 



2. Учителю английского языка  Малову В.П. и учителю начальных 

классов Савельевой Н.Н. исправить вес заданий. 

3. Учителю русского языка и литературы в 7б классе Васильевой И.В. 

проставить пропуски и исправить вес заданий. 

4. Всем учителям своевременно заполнять тематическое планирование, 

записывать домашние задания, выставлять оценки в электронные 

журналы. 

Со справкой ознакомлены: 

Копылов Е.Ю._____________ 

Абросимова А.Н.____________ 

Васильева И.В. _________ 

Горюнова А.В. _____________ 

Малов В.П. ______________ 

Савельева Н.Н.____________ 

 

Заместитель директора по УВР   __________________ Федорова В.А. 


