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2) оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 

(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

3) обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

4) автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

5) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

6) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

7) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

8) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных; 

9) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

10) информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

11) трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных 

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

К субъектам персональных данных в Техникуме (далее – субъекты) относятся 

лица - носители персональных данных, передавшие свои персональные данные 

Техникуму (как на добровольной основе, так и в рамках выполнения требований 

нормативно-правовых актов) для приема, получения, поиска, сбора, систематизации, 

накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения, использования, 

распространения (в том числе передачи), обезличивания, в том числе: 

- сотрудники техникума, включая совместителей, а также лица, 

выполняющие работы по договорам гражданско-правового характера; 

- студенты, обучающиеся с полным возмещением затрат; 

-  абитуриенты; 

- законные представители; 

- выпускники; 

- слушатели курсов и отдельных образовательных программ; 

- иные лица, предоставляющие персональные данные Техникуму. 

1.5. Все персональные сведения о физическом лице Техникум может получить только 

от него самого. В случаях, когда Техникум может получить необходимые 
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персональные данные физического лица только у третьего лица, Техникум должен 

уведомить субъекта персональных данных об этом  и получить от него письменное 

согласие. 

Техникум обязан сообщить субъекту персональных данных о целях, способах и 

источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих 

получению персональных данных и возможных последствиях отказа субъекта 

персональных данных дать письменное согласие на их получение. 

Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, 

оператор, за исключением случаев, предусмотренных ч. 4 ст. 18 ФЗ «О персональных 

данных», до начала обработки таких персональных данных обязан предоставить 

субъекту персональных данных следующую информацию: 

1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его 

представителя; 

2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

2.1) перечень персональных данных; 

3) предполагаемые пользователи персональных данных; 

4) установленные настоящим Федеральным законом права субъекта 

персональных данных; 

5) источник получения персональных данных. 

Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персональных 

данных сведения, предусмотренные ч. 3 ст. 18 ФЗ «О персональных данных», в 

случаях, если: 

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его 

персональных данных соответствующим оператором; 

2) персональные данные получены оператором на основании федерального 

закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных; 

3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 

предусмотренных статьей 10.1 ФЗ «О персональных данных»; 

4) оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических 

или иных исследовательских целей, для осуществления 

профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или иной 

творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы 

субъекта персональных данных; 

5) предоставление субъекту персональных данных сведений, 

предусмотренных частью 3 ФЗ «О персональных данных», нарушает права и 

законные интересы третьих лиц. 

При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием 

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 

случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 ФЗ «О персональных 

данных». 

1.6. Персональные данные физического лица являются конфиденциальной 

информацией и не могут быть использованы Техникумом, или любым иным лицом в 

личных целях.  

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/591acc70f577873c1ee54765eda110b7a0271eaf/#dst34
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_449634/4825c3688be1f18e21cf69b50f88c45774b23d65/#dst100287
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/cbf4e15b7c330f9372e876cdf2bc928bad7950ef/#dst100345
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100260
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100261
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst6
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100266
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Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны 

не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях 

обезличивания или по истечении 75 лет срока хранения, если иное не определено 

законом. 

1.7. Сотрудники Техникума, в обязанность которых входит обработка персональных 

данных физических лиц, обязаны обеспечить каждому возможность ознакомления с 

документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, 

если иное не предусмотрено законом.  

1.8. Сотрудники Техникума, в соответствии со своими полномочиями владеющие 

информацией о физических лицах, получающие и использующие еѐ, несут 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за 

нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой информации.  

1.9. Настоящее Положение утверждается и вводится в действие приказом директора 

Техникума и является обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими 

доступ к персональным данным субъектов персональных данных. 

 

II. Понятие и состав персональных данных 
2.1. При определении объема и содержания персональных данных субъекта 

персональных данных Техникум руководствуется Конституцией РФ, Трудовым 

кодексом РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», иными федеральными законами и настоящим Положением. 

2.2. Специальные категории персональных данных 

Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 2.1  статьи 10 ФЗ «О 

персональных данных». 

Обработка указанных в части 1 статьи 10 ФЗ «О персональных данных» 

специальных категорий персональных данных допускается в случаях, если: 

1) субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку 

своих персональных данных; 

2) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 

предусмотренных статьей 10.1 ФЗ «О персональных данных»; 

2.1) обработка персональных данных необходима в связи с реализацией 

международных договоров Российской Федерации о реадмиссии; 

2.2) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

Федеральным законом от 25 января 2002 года N 8-ФЗ "О Всероссийской переписи 

населения"; 

2.3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии 

с законодательством о государственной социальной помощи, 

трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской 

Федерации; 

3) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или 

иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия 

субъекта персональных данных невозможно; 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst100082
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst26
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst100081
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/591acc70f577873c1ee54765eda110b7a0271eaf/#dst34
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_351251/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_452696/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/
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4) обработка персональных данных осуществляется в медико-профилактических 

целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и 

медико-социальных услуг при условии, что обработка персональных данных 

осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской 

деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством Российской 

Федерации сохранять врачебную тайну; 

5) обработка персональных данных членов (участников) общественного объединения 

или религиозной организации осуществляется соответствующими общественным 

объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, для достижения законных целей, 

предусмотренных их учредительными документами, при условии, что персональные 

данные не будут распространяться без согласия в письменной форме субъектов 

персональных данных; 

6) обработка персональных данных необходима для установления или осуществления 

прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в связи с 

осуществлением правосудия; 

7) обработка персональных данных осуществляется в соответствии 

с законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о 

противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии 

коррупции, об оперативно-розыскной деятельности, об исполнительном 

производстве, уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации; 

7.1) обработка полученных в установленных законодательством Российской 

Федерации случаях персональных данных осуществляется органами прокуратуры в 

связи с осуществлением ими прокурорского надзора; 

8) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством об обязательных видах страхования, со страховым 

законодательством; 

9) обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, государственными органами, 

муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся 

без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан; 

10) обработка персональных данных осуществляется в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о гражданстве Российской Федерации. 

Обработка персональных данных, касающихся состояния здоровья, 

полученных в результате обезличивания персональных данных, допускается в целях 

повышения эффективности государственного или муниципального управления, а 

также в иных целях, предусмотренных Федеральным законом от 24 апреля 2020 года 

N 123-ФЗ "О проведении эксперимента по установлению специального 

регулирования в целях создания необходимых условий для разработки и внедрения 

технологий искусственного интеллекта в субъекте Российской Федерации - городе 

федерального значения Москве и внесении изменений в статьи 6 и 10 Федерального 

закона "О персональных данных" и Федеральным законом от 31 июля 2020 года N 

258-ФЗ "Об экспериментальных правовых режимах в сфере цифровых инноваций в 

Российской Федерации", в порядке и на условиях, которые предусмотрены 

указанными федеральными законами. 

Обработка персональных данных о судимости может осуществляться 

государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, 

предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_93980/#dst100008
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_154843/d126fcc66e2e1f3dd50f718d7ad426848b87cf84/#dst100014
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_435970/cdbc513e70f2fe28724cb65632dac8596aec9d8f/#dst100011
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_351127/b5831587d52eae9a7ee2b199b9a00948d8ccea61/#dst100025
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_389188/86a6287a13cd518080c46c0f59ac4da7256c2d44/#dst100039
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также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с 

федеральными законами. 

Обработка специальных категорий персональных данных, осуществлявшаяся в 

случаях, предусмотренных частями 2 и 3 ФЗ «О персональных данных», должна быть 

незамедлительно прекращена, если устранены причины, вследствие которых 

осуществлялась обработка, если иное не установлено федеральным законом. 

2.3. Особенности обработки персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. Оператор 

обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность определить перечень 

персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в 

согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения. 

В случае раскрытия персональных данных неопределенному кругу лиц самим 

субъектом персональных данных без предоставления оператору согласия, 

предусмотренного настоящей статьей, обязанность предоставить доказательства 

законности последующего распространения или иной обработки таких персональных 

данных лежит на каждом лице, осуществившем их распространение или иную 

обработку. 

В случае, если персональные данные оказались раскрытыми неопределенному 

кругу лиц вследствие правонарушения, преступления или обстоятельств 

непреодолимой силы, обязанность предоставить доказательства законности 

последующего распространения или иной обработки таких персональных данных 

лежит на каждом лице, осуществившем их распространение или иную обработку. 

В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия 

на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, не следует, что субъект персональных данных согласился с 

распространением персональных данных, такие персональные данные 

обрабатываются оператором, которому они предоставлены субъектом персональных 

данных, без права распространения. 

В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия 

на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, не следует, что субъект персональных данных не установил 

запреты и условия на обработку персональных данных, предусмотренные частью 

9 ФЗ «О персональных данных», или если в предоставленном субъектом 

персональных данных таком согласии не указаны категории и перечень персональных 

данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия 

и запреты в соответствии с частью 9 ФЗ «О персональных данных», такие 

персональные данные обрабатываются оператором, которому они предоставлены 

субъектом персональных данных, без передачи (распространения, предоставления, 

доступа) и возможности осуществления иных действий с персональными данными 

неограниченному кругу лиц. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, может быть предоставлено оператору: 

1) непосредственно; 

2) с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных. 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst100082
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst100090
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/591acc70f577873c1ee54765eda110b7a0271eaf/#dst45
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/591acc70f577873c1ee54765eda110b7a0271eaf/#dst45
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/591acc70f577873c1ee54765eda110b7a0271eaf/#dst45
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Правила использования информационной системы уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных, в том числе порядок взаимодействия 

субъекта персональных данных с оператором, определяются уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных. 

Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при каких 

обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, субъект персональных данных вправе 

установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных 

данных оператором неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или 

условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных 

неограниченным кругом лиц. Отказ оператора в установлении субъектом 

персональных данных запретов и условий, предусмотренных настоящей статьей, не 

допускается. 

Оператор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения 

соответствующего согласия субъекта персональных данных опубликовать 

информацию об условиях обработки и о наличии запретов и условий на обработку 

неограниченным кругом лиц персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения. 

Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме 

предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме 

получения доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, не распространяются на случаи обработки 

персональных данных в государственных, общественных и иных публичных 

интересах, определенных законодательством Российской Федерации. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть 

прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное 

требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), 

контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый 

адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, 

обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании 

персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно 

направлено. 

Действие согласия субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

прекращается с момента поступления оператору требования, указанного в части 

12 ФЗ «О персональных данных». 

Субъект персональных данных вправе обратиться с требованием прекратить 

передачу (распространение, предоставление, доступ) своих персональных данных, 

ранее разрешенных субъектом персональных данных для распространения, к любому 

лицу, обрабатывающему его персональные данные, в случае несоблюдения 

положений настоящей статьи или обратиться с таким требованием в суд. Данное лицо 

обязано прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) 

персональных данных в течение трех рабочих дней с момента получения требования 

субъекта персональных данных или в срок, указанный во вступившем в законную 

силу решении суда, а если такой срок в решении суда не указан, то в течение трех 

рабочих дней с момента вступления решения суда в законную силу. 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_392694/d4783d4058ddb39efc802d5ab3616c93aba0fc5a/#dst100012
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/591acc70f577873c1ee54765eda110b7a0271eaf/#dst48
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/591acc70f577873c1ee54765eda110b7a0271eaf/#dst48
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Требования настоящей статьи не применяются в случае обработки 

персональных данных в целях выполнения возложенных законодательством 

Российской Федерации на государственные органы, муниципальные органы, а также 

на подведомственные таким органам организации функций, полномочий и 

обязанностей. 

2.4. Биометрические персональные данные 

Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность 

(биометрические персональные данные) и которые используются оператором для 

установления личности субъекта персональных данных, могут обрабатываться только 

при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 2 ФЗ «О персональных данных». 

Обработка биометрических персональных данных может осуществляться без 

согласия субъекта персональных данных в связи с реализацией международных 

договоров Российской Федерации о реадмиссии, в связи с осуществлением 

правосудия и исполнением судебных актов, в связи с проведением обязательной 

государственной дактилоскопической регистрации, обязательной государственной 

геномной регистрации, а также в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации об обороне, о 

безопасности, о противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о 

противодействии коррупции, об оперативно-розыскной деятельности, о 

государственной службе, уголовно-исполнительным законодательством Российской 

Федерации, законодательством Российской Федерации о порядке выезда из 

Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской 

Федерации, законодательством Российской Федерации о нотариате. 

Предоставление биометрических персональных данных не может быть 

обязательным, за исключением случаев, предусмотренных ФЗ «О персональных 

данных». Оператор не вправе отказывать в обслуживании в случае отказа субъекта 

персональных данных предоставить биометрические персональные данные и (или) 

дать согласие на обработку персональных данных, если в соответствии с 

федеральным законом получение оператором согласия на обработку персональных 

данных не является обязательным. 

2.5. Трансграничная передача персональных данных 

Трансграничная передача персональных данных осуществляется в соответствии 

с ФЗ «О персональных данных»и международными договорами Российской 

Федерации. 

Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

утверждает перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту 

прав субъектов персональных данных. В перечень иностранных государств, 

обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов персональных данных, 

включаются государства, являющиеся сторонами Конвенции Совета Европы о защите 

физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных, а также 

иностранные государства, не являющиеся сторонами Конвенции Совета Европы о 

защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных, 

при условии соответствия положениям указанной Конвенции действующих в 

соответствующем государстве норм права и применяемых мер по обеспечению 

конфиденциальности и безопасности персональных данных при их обработке. 

Оператор до начала осуществления деятельности по трансграничной передаче 

персональных данных обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439102/3d64f44c90fc9b9d6b353e17190b4559f884883a/#dst100007
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/#dst100306
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_426970/4ce70334b68f94e273fa4657be175cddca82dfe5/#dst100017
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_121499/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_121499/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_121499/
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субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять трансграничную 

передачу персональных данных. Указанное уведомление направляется отдельно от 

уведомления о намерении осуществлять обработку персональных данных, 

предусмотренного статьей 22 ФЗ «О персональных данных». 

Уведомление, предусмотренное частью 3 ФЗ «О персональных данных», 

направляется в виде документа на бумажном носителе или в форме электронного 

документа и подписывается уполномоченным лицом. Уведомление о намерении 

осуществлять трансграничную передачу персональных данных должно содержать 

следующие сведения: 

1) наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора, а также дата и 

номер уведомления о намерении осуществлять обработку персональных данных, 

ранее направленного оператором в соответствии со статьей 22 ФЗ «О персональных 

данных»; 

2) наименование (фамилия, имя, отчество) лица, ответственного за организацию 

обработки персональных данных, номера контактных телефонов, почтовые адреса и 

адреса электронной почты; 

3) правовое основание и цель трансграничной передачи персональных данных и 

дальнейшей обработки переданных персональных данных; 

4) категории и перечень передаваемых персональных данных; 

5) категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 

передаются; 

6) перечень иностранных государств, на территории которых планируется 

трансграничная передача персональных данных; 

7) дата проведения оператором оценки соблюдения органами власти 

иностранных государств, иностранными физическими лицами, иностранными 

юридическими лицами, которым планируется трансграничная передача персональных 

данных, конфиденциальности персональных данных и обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке. 

Оператор до подачи уведомления, предусмотренного частью 3 ФЗ «О 

персональных данных», обязан получить от органов власти иностранного 

государства, иностранных физических лиц, иностранных юридических лиц, которым 

планируется трансграничная передача персональных данных, следующие сведения: 

1) сведения о принимаемых органами власти иностранного государства, 

иностранными физическими лицами, иностранными юридическими лицами, которым 

планируется трансграничная передача персональных данных, мерах по защите 

передаваемых персональных данных и об условиях прекращения их обработки; 

2) информация о правовом регулировании в области персональных данных 

иностранного государства, под юрисдикцией которого находятся органы власти 

иностранного государства, иностранные физические лица, иностранные юридические 

лица, которым планируется трансграничная передача персональных данных (в случае, 

если предполагается осуществление трансграничной передачи персональных данных 

органам власти иностранного государства, иностранным физическим лицам, 

иностранным юридическим лицам, находящимся под юрисдикцией иностранного 

государства, не являющегося стороной Конвенции Совета Европы о защите 

физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных и не 

включенного в перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную 

защиту прав субъектов персональных данных); 

3) сведения об органах власти иностранного государства, иностранных 

физических лицах, иностранных юридических лицах, которым планируется 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst100161
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst102
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst100161
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst102
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_121499/
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трансграничная передача персональных данных (наименование либо фамилия, имя и 

отчество, а также номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса 

электронной почты). 

В целях оценки достоверности сведений, содержащихся в уведомлении 

оператора о своем намерении осуществлять трансграничную передачу персональных 

данных, сведения, предусмотренные пунктами 1 - 3 части 5 ФЗ «О персональных 

данных», предоставляются оператором по запросу уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных в течение десяти рабочих дней с даты 

получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 

пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес уполномоченного органа 

по защите прав субъектов персональных данных мотивированного уведомления с 

указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

Трансграничная передача персональных данных может быть запрещена или 

ограничена в целях защиты основ конституционного строя Российской Федерации, 

нравственности, здоровья, прав и законных интересов граждан, обеспечения обороны 

страны и безопасности государства, защиты экономических и финансовых интересов 

Российской Федерации, обеспечения дипломатическими и международно-правовыми 

средствами защиты прав, свобод и интересов граждан Российской Федерации, 

суверенитета, безопасности, территориальной целостности Российской Федерации и 

других ее интересов на международной арене с даты принятия уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных решения, 

предусмотренного частью 12 ФЗ «О персональных данных». 

Решение о запрещении или об ограничении трансграничной передачи 

персональных данных в целях защиты нравственности, здоровья, прав и законных 

интересов граждан принимается уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных по результатам рассмотрения уведомления, 

предусмотренного частью 3 ФЗ «О персональных данных». 

Решение, указанное в части 8 ФЗ «О персональных данных», принимается 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных в течение 

десяти рабочих дней с даты поступления уведомления, предусмотренного частью 

3 ФЗ «О персональных данных», в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации. В случае направления уполномоченным органом по защите 

прав субъектов персональных данных запроса в соответствии с частью 6 ФЗ «О 

персональных данных» рассмотрение такого уведомления приостанавливается до 

даты предоставления оператором запрошенной информации. 

После направления уведомления, указанного в части 3 ФЗ «О персональных 

данных», оператор вправе осуществлять трансграничную передачу персональных 

данных на территории указанных в таком уведомлении иностранных государств, 

являющихся сторонами Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при 

автоматизированной обработке персональных данных или включенных в 

предусмотренный частью 2 ФЗ «О персональных данных» перечень, до принятия 

решения, указанного в части 8 или 12 ФЗ «О персональных данных». 

После направления уведомления, предусмотренного частью 3 ФЗ «О 

персональных данных», оператор до истечения сроков, указанных в части 9 ФЗ «О 

персональных данных», не вправе осуществлять трансграничную передачу 

персональных данных на территории указанных в уведомлении иностранных 

государств, не являющихся сторонами Конвенции Совета Европы о защите 

физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных и не 

включенных в предусмотренный частью 2 настоящей статьи перечень, за 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst112
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst114
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst121
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst102
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst117
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst102
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst102
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_437675/82608d8bf4c4ccb2f481816edef6a8828eada677/#dst100009
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst115
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst102
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_121499/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst101
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst117
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst121
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst102
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst118
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_121499/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst101
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исключением случая, если такая трансграничная передача персональных данных 

необходима для защиты жизни, здоровья, иных жизненно важных интересов субъекта 

персональных данных или других лиц. 

Решение о запрещении или об ограничении трансграничной передачи 

персональных данных принимается уполномоченным органом по защите прав 

субъектов персональных данных в целях: 

1) защиты основ конституционного строя Российской Федерации и безопасности 

государства - по представлению федерального органа исполнительной власти, 

уполномоченного в области обеспечения безопасности; 

2) обеспечения обороны страны - по представлению федерального органа 

исполнительной власти, уполномоченного в области обороны; 

3) защиты экономических и финансовых интересов Российской Федерации - по 

представлению федеральных органов исполнительной власти, уполномоченных 

Президентом Российской Федерации или Правительством Российской Федерации; 

4) обеспечения дипломатическими и международно-правовыми средствами 

защиты прав, свобод и интересов граждан Российской Федерации, суверенитета, 

безопасности, территориальной целостности Российской Федерации и других ее 

интересов на международной арене - по представлению федерального органа 

исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

международных отношений Российской Федерации. 

Решение, предусмотренное частью 12 ФЗ «О персональных данных», 

принимается уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных в течение пяти рабочих дней с даты поступления соответствующего 

представления. Порядок принятия такого решения и порядок информирования 

операторов о принятом решении устанавливаются Правительством Российской 

Федерации. 

В случае принятия уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных решения, предусмотренного частью 8 или 12 ФЗ «О 

персональных данных», оператор обязан обеспечить уничтожение органом власти 

иностранного государства, иностранным физическим лицом, иностранным 

юридическим лицом ранее переданных им персональных данных. 

Правительство Российской Федерации определяет случаи, при которых 

требования частей 3 - 6, 8 - 11 ФЗ «О персональных данных»не применяются к 

операторам, осуществляющим трансграничную передачу персональных данных в 

целях выполнения возложенных международным договором Российской Федерации, 

законодательством Российской Федерации на государственные органы, 

муниципальные органы функций, полномочий и обязанностей. 

2.6. Персональные данные работника – информация, необходимая работодателю в 

связи с трудовыми отношениями и касающаяся конкретного работника. 

2.7. К персональным данным работника, получаемым работодателем и подлежащим 

хранению у работодателя в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством и настоящим Положением, относятся следующие сведения, 

содержащиеся в личных делах работников: 

– фамилия, имя, отчество, паспортные данные работника (серия, №, дата выдачи, 

кем выдан); 

- дата и место рождения; 

- адрес прописки и проживания; 

- номер телефона; 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_388781/7b1e23e4df72767fcdb014186326de3a863a0261/#dst100114
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst121
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_437208/d0172d8baf7be6bd3a24730469bc31235ecf3581/#dst100009
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst117
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst121
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_436645/ea42628914af47b365034c53d6dbe87441289fef/#dst100009
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst102
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst115
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst117
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/e4ebbe1780de623c7cf32a59ca82a7bb523a25dd/#dst120
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– копия ИНН; 

–копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; 

– копия полиса медицинского страхования; 

– копия документа о воинском учете (для военнообязанных и лиц, подлежащих 

призыву на военную службу); 

– копия документа об образовании, квалификации или наличии специальных знаний 

(при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной 

подготовки); 

– анкетные данные, заполненные работником при поступлении на работу или в 

процессе работы (в том числе – автобиография, сведения о семейном положении 

работника, перемене фамилии, наличии детей и иждивенцев); 

– документы о возрасте малолетних детей и месте их обучения; 

– документы о состоянии здоровья детей и других родственников (включая справки 

об инвалидности, о наличии хронических заболеваний); 

– документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о беременности и 

т.п.); 

-  фотографии; 

– иные документы, которые с учетом специфики работы и в соответствии с 

законодательством Российской Федерации должны быть предъявлены работником 

при заключении трудового договора или в период его действия (включая медицинские 

заключения, предъявляемые работником при прохождении обязательных 

предварительных и периодических медицинских осмотров); 

– трудовой договор; 

– копии приказов о приеме, переводах, увольнении, премировании, поощрениях и 

взысканиях; 

- сведения о доходах, полученных в техникуме; 

– личная карточка по форме Т-2; 

– заявления, объяснительные и служебные записки работника; 

–документы о прохождении работником аттестации, повышения квалификации; 

-фотографии; 

– иные документы, содержащие сведения о работнике, нахождение которых в 

личном деле работника необходимо для документального оформления трудовых 

правоотношений с работником (включая приговоры суда о запрете заниматься 

педагогической деятельностью или занимать руководящие должности). 

2.8. К персональным данным обучающихся (слушателей), абитуриентов получаемым 

Техникумом и подлежащим хранению в Техникуме в порядке, предусмотренном 

действующим законодательством и настоящим Положением, относятся следующие 

сведения, содержащиеся в личных делах обучающихся, абитуриентов: 

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные (серия, №, дата выдачи, кем выдан); 

-  дата и место рождения;  

- адрес прописки и проживания;  

- номер телефона;  

- образование;  

- регистрационные данные документа об образовании;  

- семейное, социальное положение;  

– копия ИНН; 

–копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; 

– копия полиса медицинского страхования; 
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– копия документа о воинском учете (для военнообязанных и лиц, подлежащих 

призыву на военную службу); 

– копия документа об образовании, квалификации или наличии специальных знаний 

– паспортные данные родителей (законных представителей) обучающегося, 

абитуриента; 

– анкетные и биографические данные, заполненные обучающимся при поступлении в 

Техникум или в процессе обучения (в том числе адрес места жительства, телефон, 

сведения о семейном положении, место работы или учебы членов семьи и 

родственников, место работы или учебы членов семьи и родственников,  перемене 

фамилии, наличии детей и иждивенцев); 

- доходы, начисленные ему в Техникуме;  

- номер полиса об обязательном медицинском страховании граждан; 

-  состояние здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний, 

медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для обучения в 

Техникуме, о возможности изучения предметов, представляющих повышенную 

опасность для здоровья и т.п.);  

- сведения об успеваемости, посещаемости и дисциплине; 

-фотографии; 

- иные документы, содержащие персональные данные (в том числе сведения, 

необходимые для предоставления обучающемуся гарантий и компенсаций, 

установленных действующим законодательством). 

2.9. К персональным данным законных представителей обучающихся, абитуриентов 

получаемым Техникумом и подлежащим хранению в Техникуме в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, 

относятся следующие сведения, содержащиеся в личных делах обучающихся, 

абитуриентов: 

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные (серия, №, дата выдачи, кем выдан); 

-  дата и место рождения;  

-  адрес прописки и проживания;  

- номер телефона;  

- образование;  

- семейное, социальное положение;  

- состояние здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических 

заболеваний);  

- место работы, должность. 

2.10. Данные документы являются конфиденциальными, однако, учитывая их 

массовость и единое место обработки и хранения, соответствующий гриф 

ограничения на них не ставится. 

Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях 

обезличивания или по истечении срока хранения, если иное не определено законом. 

 

III. Основные условия проведения обработки, хранения, использования и 

передачи  персональных  данных 

3.1. Оператор, являющийся юридическим лицом, назначает лицо, ответственное за 

организацию обработки персональных данных. Техникум определяет объем, 

содержание обрабатываемых персональных данных работников, обучающихся и 

иных физических лиц, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, 

Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 
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273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иными федеральными 

законами. 

3.2. Обработка персональных данных работников осуществляется исключительно в 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, 

содействия работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, а 

также обеспечения личной безопасности работников, сохранности имущества, 

контроля количества и качества выполняемой работы.  

3.3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, получает 

указания непосредственно от исполнительного органа организации, являющейся 

оператором, и подотчетно ему. 

3.4. Оператор обязан предоставлять лицу, ответственному за организацию обработки 

персональных данных, сведения, указанные в части 3 статьи 22 Федерального закона 

«О персональных данных». 

3.5. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в 

частности, обязано: 

1) осуществлять внутренний контроль за соблюдением оператором и его 

работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 

числе требований к защите персональных данных; 

2) доводить до сведения работников оператора положения законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам 

обработки персональных данных, требований к защите персональных данных; 

3) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за 

приемом и обработкой таких обращений и запросов. 

3.6. Обработка персональных данных обучающегося, абитуриента может 

осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных 

нормативных правовых актов; содействия обучающимся в обучении, 

трудоустройстве;  обеспечения их личной безопасности; контроля качества обучения 

и обеспечения сохранности имущества. 

3.7. Обработка персональных данных иных физических лиц может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов; обеспечения их личной безопасности; контроля  обеспечения 

сохранности имущества. 

3.8. Техникум получает сведения о персональных данных непосредственно от 

субъектов персональных данных. Субъект персональных данных обязан представлять 

техникуму достоверные сведения о себе. Техникум имеет право проверять 

достоверность указанных сведений в порядке, не противоречащем законодательству 

РФ. 

3.9 Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в 

своем интересе. Согласие на обработку персональных данных должно быть 

конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным. 

Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом 

персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить 

факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом. В случае 

получения согласия на обработку персональных данных от представителя субъекта 

персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от имени 

субъекта персональных данных проверяются оператором . 
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Форма заявления-согласия на обработку персональных данных для 

сотрудников представлена в Приложении 2, для обучающихся, абитуриентов в 

Приложении 2a . 

3.10. Все персональные данные работника предоставляются работником, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральным законом. Если персональные 

данные работника, возможно, получить только у третьей стороны, то Техникум 

обязан заранее уведомить об этом работника и получить его письменное согласие. 

Техникум должен сообщить работнику о целях, предполагаемых источниках и 

способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих 

получению персональных данных и последствиях отказа работника дать письменное 

согласие на их получение. 

3.11. Персональные данные несовершеннолетнего обучающегося (абитуриента)  

предоставляются самим обучающимся (абитуриентом) с письменного согласия своих 

законных представителей – родителей, усыновителей или попечителя. Если 

персональные данные обучающегося возможно получить только у третьей стороны, 

то обучающийся, должен быть уведомлен об этом заранее. От него и его родителей 

(законных представителей) должно быть получено письменное согласие на получение 

персональных данных от третьей стороны. Обучающийся и его родители (законные 

представители) должны быть проинформированы о целях, предполагаемых 

источниках и способах получения персональных данных, а также о характере 

подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать 

письменное согласие на их получение. 

Форма заявления-согласия субъекта (законного представителя) на обработку 

его личных персональных данных и персональных данных его ребенка (подопечного)  

представлена в Приложении 2б. 

3.12. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии 

оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 

статьи 11  ФЗ «О персональных данных»  

Форма заявления отзыва согласия на обработку персональных данных 

представлена в Приложении 3. 

3.13. Техникум не имеет права получать и обрабатывать персональные данные 

субъекта персональных данных о его политических, религиозных и иных убеждениях 

и частной жизни без письменного согласия субъекта персональных данных. 

Техникум не имеет права получать и обрабатывать персональные данные 

субъекта персональных данных о его членстве в общественных объединениях или его 

профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных 

Федеральным законом. 

3.14.Техникум вправе осуществлять сбор, передачу, уничтожение, хранение, 

использование информации о политических, религиозных, других убеждениях и 

частной жизни, а также информации, нарушающей тайну переписки, телефонных 

переговоров, почтовых, телеграфных и иных сообщений: 

– работника, иных физических лиц только с его письменного согласия или на 

основании судебного решения. 

– обучающегося только с его письменного согласия (согласия родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося) или на основании 

судебного решения. 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100260
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100269
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst100082
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/#dst100306
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/#dst100306
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3.15. Техникум не вправе предоставлять персональные данные субъекта 

персональных данных в коммерческих целях, без письменного согласия субъекта. 

3.16. Согласия субъекта на обработку его персональных данных не требуется в 

следующих случаях: 

- обработка персональных данных осуществляется на основании федерального 

закона, устанавливающего ее цель, условия получения персональных данных и круг 

субъектов, персональные данные которых подлежат обработке, а также 

определяющего полномочия оператора; 

- обработка персональных данных осуществляется в целях исполнения трудового или 

иного договора или соглашения между работником и Техникумом; 

- обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных 

научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта, если получение его согласия при данных 

обстоятельствах невозможно; 

- обработка персональных данных необходима для доставки почтовых отправлений 

организациями почтовой связи, для осуществления операторами электросвязи 

расчетов с пользователями услуг связи за оказанные услуги связи, а также для 

рассмотрения претензий пользователей услугами связи; 

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию в 

соответствии с Федеральными законами. 

3.17. Защита персональных данных субъекта от неправомерного их использования 

или утраты должна быть обеспечена техникумом за счет его средств в порядке, 

установленном федеральным законодательством РФ. 

3.18. Субъекты персональных данных и их представители должны быть ознакомлены 

под подпись с документами техникума, устанавливающими порядок обработки 

персональных данных, а также об их правах и обязанностях в этой области. 

3.19. Документы, содержащие персональные данные работника составляют его 

личное дело. Документы, содержащие персональные данные обучающегося, 

составляют его личное дело. Личное дело хранится уполномоченным лицом на 

бумажных носителях; помимо этого может храниться в виде электронных 

документов, автоматизированных баз данных. Личное дело пополняется на 

протяжении всей трудовой деятельности работника или обучения студента 

(слушателя). 

Письменные доказательства получения оператором согласия субъекта 

персональных данных на их обработку хранятся в личном деле. 

3.20. При обработке персональных данных директор Техникума вправе определять 

способы обработки, документирования, хранения и защиты персональных данных на 

базе со временных информационных технологий. 

3.21.  Круг лиц, допущенных к работе с документами, содержащими персональные 

данные субъектов, определяется приказом директора Техникума. 

3.22. К получению, обработке, передаче и хранению персональных данных субъекта 

могут иметь доступ сотрудники архива и отдела кадров Техникума, центра 

информационных технологий, бухгалтерии, учебной части и соответствующих 

отделений, приемной комиссии. 

3.23.   Основная работа по обработке персональных данных работников возлагается 

на сотрудников отдела кадров и зав. центром информационных технологий, которые 

действуют на основании инструкций, предусматривающих: 
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- порядок обеспечения безопасности при обработке персональных данных, 

осуществляемых без использования средств автоматизации; 

- порядок обеспечения безопасности при обработке персональных данных, 

осуществляемых с использованием средств автоматизации; 

- порядок защиты баз данных, размещенных на серверах и других электронных 

носителях от внешнего и внутреннего несанкционированного доступов; 

- порядок передачи персональных данных в Техникуме; 

- порядок оформления и переоформления трудового договора и обязательства по 

неразглашению персональных данных работников и обучающихся. 

3.24. Обработка персональных данных по начислению заработной платы (стипендии) 

возлагается на работников бухгалтерии отвечающих за начисление заработной платы 

и прочих выплат. 

3.25.  Контроль за соблюдением требований по обработке персональных данных 

структурными подразделениями, контроль за соблюдением структурными 

подразделениями прав и свобод субъектов персональных данных возлагается на 

комиссию по защите персональных данных. 

3.26. Заместитель директора по кадрам – начальник отдела кадров обеспечивает 

правовую поддержку путем рассмотрения и согласования инструкций по обработке 

персональных данных. 

3.27.  Организация обеспечения техническими средствами обработки (ПЭВМ, 

серверами и т.д.) и их исправной работы организуется старшим специалистом по 

вычислительной техники. 

3.28. Персональные данные субъекта персональных данных хранятся на бумажных и 

(или) электронных носителях, в специально предназначенных для этого помещениях 

в специальном шкафу, обеспечивающем защиту от несанкционированного доступа. 

Персональные данные субъекта персональных данных могут также храниться в 

электронном виде на локальной компьютерной сети. Доступ к базам данных, 

содержащим информацию о персональных данных субъекта персональных данных, 

обеспечивается системой паролей. Пароли устанавливаются старшим специалистом 

по вычислительной техники  и сообщаются индивидуально сотрудникам, имеющим 

доступ к персональным данным субъекта персональных данных.  

3.29. В процессе хранения персональных данных субъектов персональных данных 

должны обеспечиваться: 

– требования нормативных документов, устанавливающих правила хранения 

конфиденциальных сведений; 

– сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и настоящим Положением; 

– контроль за достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное 

обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений. 

По истечении срока хранения персональные данные подлежат уничтожению. 

3.30. Ниже перечисленные  должностные лица для исполнения возложенных на них 

должностных обязанностей имеют доступ к персональным данным субъекта 

персональных данных в Техникуме: 

 директор; 

 заместитель директора по учебно-воспитательной работе; 

 заместитель директора по кадрам -  начальник отдела кадров; 

 заместитель директора по административно-хозяйственной части (к 

персональным данным только работников, находящихся в их 

непосредственном подчинении); 
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 заместитель директора по общим вопросам; 

 главный бухгалтер и работники бухгалтерии, отвечающие за начисление 

зарплаты, стипендии и прочих выплат; 

 заведующий канцелярией; 

 заведующая учебной частью; 

 заведующая отделением «Коммерции и права»; 

 заведующая отделением «Экономики и технологии»; 

 заведующая заочным отделением; 

 заведующая производственной практикой и еѐ сотрудники в рамках их 

компетенций; 

 заведующий библиотекой; 

 заведующий центром информационных технологий; 

 специалист по охране труда и ГО ЧС; 

 педагог-организатор с допризывной молодежью и военно-патриотическому 

воспитанию; 

 специалист по вычислительной технике; 

 диспетчера очного отделения; 

 секретари отделений; 

 секретарь директора; 

 методист заочного отделения; 

 методист по работе с филиалами; 

 инспектор отдела кадров; 

 организатор по воспитательной работе; 

 кураторы (только к персональным данным обучающихся своей группы); 

 преподаватели (доступ к информации, содержащейся в журналах тех групп, в 

которых он ведет занятия);  

 работники, осуществляющие работу по приему обучающихся (абитуриентов) и 

слушателей; 

 администратор общежитием (к персональным данным проживающих в 

общежитии); 

 иные работники, определяемые приказом директора техникума в пределах 

своей компетенции. 

3.31.  Лица, имеющие доступ к персональным данным, обязаны использовать 

персональные данные субъектов персональных данных лишь в целях, для которых 

они были предоставлены. 

3.32. Ответственным за организацию и осуществление хранения персональных 

данных субъектов персональных данных являются: 

        - заместитель директора по учебно-воспитательной работе – за организацию и 

осуществление хранения персональных данных обучающихся (слушателей), 

абитуриентов и их законных представителей; 

- заместитель директора по кадрам- начальник отдела кадров – за  организацию и 

осуществление хранения персональных данных работников; 

- заведующие отделениями  - за организацию и осуществление хранения 

персональных данных студентов отделения; 

- главный бухгалтер - за организацию и осуществление хранения персональных 

данных работников, обучающихся и иных физических лиц, обрабатываемых 

бухгалтерской службой; 
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- зав. центром информационных технологий - за организацию и осуществление 

хранения персональных данных субъектов персональных данных в электронном виде 

на локальной компьютерной сети. 

3.33.  Персональные данные работника отражаются в личной карточке работника 

(форма Т-2), которая заполняется после издания приказа о его приеме на работу. 

Личные карточки работников хранятся в специально оборудованных  шкафах в 

алфавитном порядке. 

3.34.  Персональные данные обучающегося отражаются в его личном деле, которое 

заполняется после издания приказа о его зачисления в Техникум. Личные дела 

обучающихся в алфавитном порядке формируются в папках групп, которые хранятся 

в специально оборудованных несгораемых шкафах.  

3.35. Должностное лицо, получающее доступ к персональным данным, должно 

обеспечивать конфиденциальность таких данных, за исключением случаев, когда 

обеспечение конфиденциальности персональных данных не требуется: 

- в случае обезличивания персональных данных; 

- в отношении общедоступных персональных данных. 

3.36. Работа с персональными данными организовывается в строгом соответствии с 

требованиями к обработке и хранению информации ограниченного доступа. 

3.37. При передаче персональных данных работников и обучающихся Техникума, а 

также иных физических лиц другим юридическим и физическим лицам Техникум 

должен соблюдать следующие требования: 

3.38.1.  Персональные данные субъекта персональных данных не могут быть сообщены 

третьей стороне без письменного согласия субъектов персональных данных, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего (малолетнего) обучающегося, за 

исключением случаев, когда это необходимо для предупреждения угрозы жизни и 

здоровью работника (обучающегося), а также в случаях, установленных федеральным 

законом. 

3.39.2. Лица, получающие персональные данные субъекта персональных данных 

должны предупреждаться о том, что эти данные могут быть использованы лишь в 

целях, для которых они сообщены. Техникум должен требовать от этих лиц 

подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные 

данные субъекта, обязаны соблюдать режим конфиденциальности. Данное положение 

не распространяется на обмен персональными данными субъектов в порядке, 

установленном федеральными законами. 

3.40. Государственные и негосударственные функциональные структуры (налоговые 

инспекции, правоохранительные органы, органы статистики, страховые агентства, 

военкоматы, органы социального страхования, пенсионные фонды, подразделения 

муниципальных органов управления и др.) а также контрольно-надзорные органы 

имеют доступ к информации только в сфере своей компетенции. 

3.41.  Передача персональных данных субъекта персональных данных его 

представителям может быть осуществлена в установленном действующим 

законодательством порядке только в том объеме, который необходим для выполнения 

указанными представителями их функций. 

 

IV. Обязанности Техникума по хранению и защите персональных данных  

4.1. Техникум обязан: 

4.1.1.  За свой счет обеспечить защиту персональных данных субъекта 

персональных данных от неправомерного их использования или утраты, в 

порядке, установленном законодательством РФ. 
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4.1.2. Осуществлять передачу персональных данных субъекта персональных 

данных только в соответствии с настоящим Положением и законодательством 

РФ. 

4.1.3. Предоставлять персональные данные субъекта персональных данных 

только уполномоченным лицам, и только в той части, которая необходима им 

для выполнения их трудовых обязанностей, в соответствии с настоящим 

Положением и законодательством РФ. 

4.1.4.Обеспечить субъекту персональных данных свободный бесплатный доступ 

к своим персональным данным, включая право на получение копий любой 

записи, содержащей его персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством. 

4.1.5.По требованию субъекта персональных данных предоставить ему полную 

информацию о его персональных данных и обработке этих данных. 

Форма запроса о доступе субъекта персональных данных к своим 

персональным данным представлена в Приложении 4. 

 4.1.6. Уведомить о внесенных изменениях и предпринятых мерах    

соответствующего субъекта персональных данных и третьих лиц, которым 

персональные данные этого субъекта были переданы. Форма уведомления об 

уничтожении (изменении, прекращении обработки, устранении нарушений 

персональных данных) представлена в Приложении 5. 

4.1.7. Ознакомить работника или его представителей с настоящим положением и 

его правами в области защиты персональных данных под расписку. 

4.1.8. По запросу ознакомить субъекта персональных данных, не являющегося 

работником, или в случае недееспособности либо несовершеннолетия субъекта, 

его законных представителей с настоящим положением и его правами в области 

защиты персональных данных. 

4.2. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 

4.2.1. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности: 

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

2) применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 

персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 

Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных 

данных; 

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 

персональных данных; 

5) учетом машинных носителей персональных данных; 

6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер; 
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7) восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации 

и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной 

системе персональных данных; 

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных систем 

персональных данных. 

4.3. Лица, имеющие доступ к персональным данным субъекта, обязаны соблюдать 

режим конфиденциальности. В связи с режимом конфиденциальности информации 

персонального характера должны предусматриваться соответствующие меры 

безопасности для защиты данных от случайного или несанкционированного 

уничтожения, от случайной утраты, от несанкционированного доступа к ним, 

изменения или распространения. 

4.4. В целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке 

его персональных данных создается комиссия по защите персональных данных с 

наделением полномочий ее полномочий по проведению мероприятий, касающихся 

организации защиты персональных данных. 

4.5. Состав комиссии по защите персональных данных  утверждается на каждый 

учебный год приказом директора. Председателем комиссии по защите персональных 

данных работников назначается заместитель директора по кадрам- начальник отдела 

кадров. Председателем комиссии по защите персональных данных участников 

образовательного процесса назначается заместитель директора по учебно-

воспитательной работе. 

 

V. Права субъектов персональных данных на обеспечение защиты их 

персональных данных 

5.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у Техникума, 

субъекты персональных данных (родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося),  имеют право: 

5.1.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, 

указанных в части 7 ФЗ «О персональных данных», за исключением случаев, 

предусмотренных частью 8 ФЗ «О персональных данных». Субъект персональных 

данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 

законом меры по защите своих прав. 

5.1.2. Сведения, указанные в части 7 ФЗ «О персональных данных», должны 

быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, 

и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных. 

5.1.3. Сведения, указанные в части 7 ФЗ «О персональных данных», 

предоставляются субъекту персональных данных или его представителю оператором 

в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения 

оператором запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/#dst100324
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/#dst100335
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/#dst100324
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/#dst100324
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/
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направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного 

уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 

информации. Запрос должен содержать номер основного документа, 

удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, 

подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором 

(номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) 

иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 

персональных данных оператором, подпись субъекта персональных данных или его 

представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. Оператор предоставляет сведения, указанные в части 7 ФЗ «О 

персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю в той 

форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не 

указано в обращении или запросе. 

5.1.4. В случае, если сведения, указанные в части 7 ФЗ «О персональных 

данных», а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для 

ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных 

данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный 

запрос в целях получения сведений, указанных в части 7 ФЗ «О персональных 

данных», и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через 

тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального 

запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого 

либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных. 

5.1.5. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору 

или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в части 

7 ФЗ «О персональных данных», а также в целях ознакомления с обрабатываемыми 

персональными данными до истечения срока, указанного в части 4 ФЗ «О 

персональных данных», в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые 

персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме 

по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду 

со сведениями, указанными в части 3 ФЗ «О персональных данных», должен 

содержать обоснование направления повторного запроса. 

5.1.6. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 

повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным частями 

4 и 5 ФЗ «О персональных данных». Такой отказ должен быть мотивированным. 

Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении 

повторного запроса лежит на операторе. 

5.1.7. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым 

могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или 

на основании федерального закона; 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_454251/96384c1b64ac9af7e97aa13ff19685d6062d4c09/#dst100219
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/#dst100324
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/#dst100324
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/#dst100324
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/34585db685164ddd73440bf08348903bff6715aa/#dst100324
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5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

настоящим Федеральным законом; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 

или будет поручена такому лицу; 

9.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 

установленных статьей 18.1 ФЗ «О персональных данных» ; 

10) иные сведения, предусмотренные ФЗ «О персональных данных»или другими 

федеральными законами. 

5.1.8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том 

числе если: 

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в 

результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной 

деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и 

охраны правопорядка; 

2) обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими 

задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении 

преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по 

уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру 

пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-

процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если 

допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными 

данными; 

3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии 

с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма; 

4) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает 

права и законные интересы третьих лиц; 

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной 

безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования 

транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в 

сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства. 

 

VI. Обязанности субъекта персональных данных по обеспечению достоверности 

его персональных данных 

6.1. В целях обеспечения достоверности персональных данных работники обязаны: 

6.1.1. При приеме на работу в Техникум представлять уполномоченным 

работникам Техникума достоверные сведения о себе в порядке и объеме, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/eeeebe22bf738fd65bb66b95cc278911ae2525ee/#dst100357
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6.1.2. В случае изменения персональных данных работника: фамилия, имя, 

отчество, адрес места жительства, паспортные данные, сведения об образовании 

сообщать, об этом в течение 5 рабочих дней с даты их изменений. 

6.1.3. В случае изменения персональных данных работника о состоянии здоровья 

(вследствие выявления в соответствии с медицинским заключением 

противопоказаний для выполнения работником его должностных, трудовых 

обязанностей и т.п.) сообщать об этом незамедлительно в день их изменения. 

6.2. В целях обеспечения достоверности персональных данных обучающиеся 

(слушатели), абитуриенты (родители, законные представители несовершеннолетних 

обучающихся) обязаны: 

6.2.1. При поступлении в Техникум представлять уполномоченным работникам 

Техникума достоверные сведения о себе (своих несовершеннолетних детях). 

6.2.2. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные  

обучающегося, он обязан в течение 10 дней сообщить об этом уполномоченному 

работнику Техникума. 

6.2.3. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные 

обучающегося, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося  обязаны в течение месяца сообщить об этом уполномоченному 

работнику Техникума. 

VII.Обязанности оператора при сборе персональных данных 

7.1. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 

статьи 14 ФЗ «О персональных данных». 

7.2. Если в соответствии с федеральным законом предоставление персональных 

данных и (или) получение оператором согласия на обработку персональных данных 

являются обязательными, оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных 

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать 

согласие на их обработку. 

7.3. Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, 

оператор, за исключением случаев, предусмотренных частью 4 ФЗ «О персональных 

данных», до начала обработки таких персональных данных обязан предоставить 

субъекту персональных данных следующую информацию: 

1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его 

представителя; 

2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

2.1) перечень персональных данных; 

3) предполагаемые пользователи персональных данных; 

4) установленные настоящим Федеральным законом права субъекта 

персональных данных; 

5) источник получения персональных данных. 

7.4. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персональных 

данных сведения, предусмотренные частью 3 ФЗ «О персональных данных», в 

случаях, если: 

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его 

персональных данных соответствующим оператором; 

2) персональные данные получены оператором на основании федерального закона 

или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект персональных данных; 
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3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 

предусмотренных статьей 10.1 ФЗ «О персональных данных»; 

4) оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или 

иных исследовательских целей, для осуществления 

профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или иной 

творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы 

субъекта персональных данных; 

5) предоставление субъекту персональных данных сведений, 

предусмотренных частью 3 ФЗ «О персональных данных», нарушает права и 

законные интересы третьих лиц. 

7.5. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием 

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 

случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 ФЗ «О персональных 

данных». 

7.6. Меры, направленные на обеспечение выполнения оператором обязанностей, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом 

Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным 

законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. 

Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

настоящим Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, если иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом 

или другими федеральными законами. К таким мерам, в частности, относятся: 

1) назначение оператором, являющимся юридическим лицом, ответственного за 

организацию обработки персональных данных; 

2) издание оператором, являющимся юридическим лицом, документов, 

определяющих политику оператора в отношении обработки персональных данных, 

локальных актов по вопросам обработки персональных данных, определяющих для 

каждой цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых 

персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения 

персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении 

иных законных оснований, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 

Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений. Такие документы 

и локальные акты не могут содержать положения, ограничивающие права субъектов 

персональных данных, а также возлагающие на операторов не предусмотренные 

законодательством Российской Федерации полномочия и обязанности; 

3) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 ФЗ «О 

персональных данных»; 

4) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

персональных данных настоящему Федеральному закону и принятым в соответствии 

с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 
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политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам 

оператора; 

5) оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных, который может быть 

причинен субъектам персональных данных в случае нарушения настоящего 

Федерального закона, соотношение указанного вреда и принимаемых оператором 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

настоящим Федеральным законом; 

6) ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 

документами, определяющими политику оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных 

данных, и (или) обучение указанных работников. 

Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный 

доступ к документу, определяющему его политику в отношении обработки 

персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите 

персональных данных. Оператор, осуществляющий сбор персональных данных с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей, обязан опубликовать 

в соответствующей информационно-телекоммуникационной сети, в том числе на 

страницах принадлежащего оператору сайта в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", с использованием которых осуществляется 

сбор персональных данных, документ, определяющий его политику в отношении 

обработки персональных данных, и сведения о реализуемых требованиях к защите 

персональных данных, а также обеспечить возможность доступа к указанному 

документу с использованием средств соответствующей информационно-

телекоммуникационной сети. 

Правительство Российской Федерации устанавливает перечень мер, 

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

настоящим Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами. 

Оператор обязан представить документы и локальные акты, указанные в части 

1 ФЗ «О персональных данных», и (или) иным образом подтвердить принятие мер, 

указанных в части 1 ФЗ «О персональных данных», по запросу уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных. 

7.7. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных 

либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а 

также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 

Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 ФЗ «О 

персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему 

субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с 

этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или 

его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса 

субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть 

продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в 

адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием 

причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 
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В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных 

данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных 

данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении 

либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя 

оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий 

ссылку на положение части 8 статьи 14 ФЗ «О персональных данных» или иного 

федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональных 

данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных 

данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем 

на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта 

персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления 

срока предоставления запрашиваемой информации. 

Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных 

или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, 

относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий 

семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его 

представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 

неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них 

необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан 

уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта 

персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и 

предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, 

которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 

десяти рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть 

продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в 

адрес уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

7.8. Уведомление об обработке персональных данных 

Оператор до начала обработки персональных данных обязан уведомить 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о своем 

намерении осуществлять обработку персональных данных, за исключением случаев, 

предусмотренных частью 2 ФЗ «О персональных данных». 

Оператор вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных обработку персональных данных: 

7) включенных в государственные информационные системы персональных данных, 

созданные в целях защиты безопасности государства и общественного порядка; 

8) в случае, если оператор осуществляет деятельность по обработке персональных 

данных исключительно без использования средств автоматизации; 

9) обрабатываемых в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и 

безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов 
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личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов 

незаконного вмешательства. 

Уведомление, предусмотренное частью 1 ФЗ «О персональных данных», 

направляется в виде документа на бумажном носителе или в форме электронного 

документа и подписывается уполномоченным лицом. Уведомление должно содержать 

следующие сведения: 

1) наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора; 

2) цель обработки персональных данных; 

7) описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 , в том числе сведения о 

наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств; 

7.1) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, 

ответственных за организацию обработки персональных данных, и номера их 

контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты; 

8) дата начала обработки персональных данных; 

9) срок или условие прекращения обработки персональных данных; 

10) сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных 

данных в процессе их обработки; 

10.1) сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей 

персональные данные граждан Российской Федерации; 

10.2) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического 

лица, имеющих доступ и (или) осуществляющих на основании договора обработку 

персональных данных, содержащихся в государственных и муниципальных 

информационных системах; 

11) сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии 

с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством 

Российской Федерации. 

При предоставлении сведений, предусмотренных ФЗ «О персональных 

данных», оператор для каждой цели обработки персональных данных указывает 

категории персональных данных, категории субъектов, персональные данные 

которых обрабатываются, правовое основание обработки персональных данных, 

перечень действий с персональными данными, способы обработки персональных 

данных. 

Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в 

течение тридцати дней с даты поступления уведомления об обработке персональных 

данных вносит сведения, указанные в части 3 ФЗ «О персональных данных», а также 

сведения о дате направления указанного уведомления в реестр операторов. Сведения, 

содержащиеся в реестре операторов, за исключением сведений о средствах 

обеспечения безопасности персональных данных при их обработке, являются 

общедоступными. 

Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в 

течение тридцати дней с даты поступления от оператора уведомления о прекращении 

обработки персональных данных исключает сведения, указанные в части 3 ФЗ «О 

персональных данных», из реестра операторов. 

На оператора не могут возлагаться расходы в связи с рассмотрением 

уведомления об обработке персональных данных уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных, а также в связи с внесением сведений в 

реестр операторов. 

В случае предоставления неполных или недостоверных сведений, указанных 

в части 3 ФЗ «О персональных данных», уполномоченный орган по защите прав 
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https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/ca9e5658710519f09ab2fdb8196fcb3eb024a051/#dst100368
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_137356/8c86cf6357879e861790a8a7ca8bea4227d56c72/#dst100009
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_443545/b2ec876ddbcb89fd74f1c09f3de6d3f2617279a1/#dst100030
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst100172
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst100409
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst100172
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субъектов персональных данных вправе требовать от оператора уточнения 

предоставленных сведений до их внесения в реестр операторов. 

В случае изменения сведений, указанных в части 3 ФЗ «О персональных 

данных», оператор не позднее 15-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором 

возникли такие изменения, обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных обо всех произошедших за указанный период 

изменениях. В случае прекращения обработки персональных данных оператор обязан 

уведомить об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных в течение десяти рабочих дней с даты прекращения обработки персональных 

данных. 

Формы уведомлений, предусмотренных частями 1, 4.1 и 7 ФЗ «О персональных 

данных», устанавливаются уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных. 

 

VIII. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку 

персональных данных и настоящего Положения 

8.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и 

защиту персональных данных, привлекаются к: 

- дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном 

Трудовым кодексом РФ и иными федеральными законами; 

- к гражданско-правовой ответственности по основаниям и в порядке, 

предусмотренных гражданским законодательством; 

- административной ответственности (в соответствии с нормами КоАП РФ); 

- уголовной ответственности (в соответствии с нормами УК РФ). 

8.2. За нарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, 

распространения и защиты) персональных данных должностное лицо несѐт 

административную ответственность в соответствии с действующим 

законодательством. 

8.3. За нарушение правил хранения и использования персональных данных, 

повлекшее за собой материальный ущерб работодателю, работник несѐт 

материальную ответственность в соответствии с действующим трудовым 

законодательством.  

8.4. Работник, предоставивший работодателю подложные документы или заведомо 

ложные сведения о себе, несет дисциплинарную ответственность, вплоть до 

увольнения. 

8.5. Техникум освобождается от ответственности в случае непредставления или 

несвоевременного представления субъектом персональных данных достоверных 

сведений о себе или их изменениях. 

8.6. Материальный ущерб, нанесенный субъекту персональных данных за счет 

ненадлежащего хранения и использования персональных данных, подлежит 

возмещению в порядке, установленном действующим законодательством. 

8.7. Техникум вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных лишь обработку следующих 

персональных данных: 

–  относящихся к субъектам персональных данных, которых связывают с 

оператором трудовые отношения (работникам); 

– полученных оператором в связи с заключением договора, стороной которого 

является субъект персональных данных, если персональные данные не 

распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия субъекта  

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst100409
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_434375/2ff7a8c72de3994f30496a0ccbb1ddafdaddf518/#dst100007
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst100162
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst94
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_439201/d996966e22e1320c9de1ab82d9f6be12c3d9d765/#dst100414
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЙ 

с Положением об обработке и защите персональных данных 

в ЧПОУ «Кооперативный техникум» 
 

№ 

п/п 
Ф.И.О. Должность Дата Подпись 
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Приложение 2 

Директору ЧПОУ «Кооперативный техникум» 

Намитокову А.А. 

Заявление-согласие субъекта на обработку персональных данных 
Я,__________________________________________________________________________________________,паспорт 

серии________,номер___________выданный_____________________________________________________________

_______________________« ___ » ___________ _____ года, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие Техникуму (оператору) на обработку моих 

персональных данных   (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) 
моих персональных данных.                                                ________________________                                  

_______________________________ 

              (подпись)         (фамилия, инициалы) 

Даю свое согласие Техникуму на  получение от третьих лиц персональных данных, на передачу третьим 

лицам моих персональных данных. 
К моим персональным данным относятся: 

– фамилия, имя, отчество, паспортные данные работника; 

- дата и место рождения; 

- адрес прописки и проживания; 

- номер телефона; 

– ИНН; 

– копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; 

– полис медицинского страхования; 

– копия документа воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу); 

– копия документа об образовании, квалификации или наличии специальных знаний (при поступлении на работу, 

требующую специальных знаний или специальной подготовки); 

– анкетные данные, заполненные работником при поступлении на работу или в процессе работы (в том числе – 

автобиография, сведения о семейном положении работника, перемене фамилии, наличии детей и иждивенцев); 

– документы о возрасте малолетних детей и месте их обучения; 

– документы о состоянии здоровья детей и других родственников (включая справки об инвалидности, о наличии 

хронических заболеваний); 

– документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о беременности и т.п.); 

- размещение фотографии, фамилии, имя, отчество на стендах в помещениях техникума, на официальном сайте 
техникума; 

– иные документы, которые с учетом специфики работы и в соответствии с законодательством Российской 

Федерации должны быть предъявлены работником при заключении трудового договора или в период его действия 

(включая медицинские заключения, предъявляемые работником при прохождении обязательных предварительных и 

периодических медицинских осмотров); 

– трудовой договор; 

– копии приказов о приеме, переводах, увольнении, премировании, поощрениях и взысканиях; 

- сведения о доходах полученных в техникуме; 

– личная карточка по форме Т-2; 

– заявления, объяснительные и служебные записки работника; 

– документы о прохождении работником аттестации, повышения квалификации; 

-  размещение фотографии, фамилии, имени, отчества на стендах в помещениях техникума, на официальном 

сайте техникума. 

– иные документы, содержащие сведения о работнике, нахождение которых в личном деле работника необходимо 

для документального оформления трудовых правоотношений с работником (включая приговоры суда о запрете 

заниматься педагогической деятельностью или занимать руководящие должности). 

Я проинформирован, что под обработкой персональных данных  понимается  действия (операции) с 
персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, 

распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

Кроме того, я уведомлен, что Техникум имеет право предоставлять информацию по официальному запросу 

третьих лиц только в установленных законом случаях. Подтверждаю, что ознакомлен с Положением об обработке и  

защите персональных данных Техникума, правами и обязанностями в области защиты персональных данных. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до расторжения трудового договора с 

Техникумом. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления. 

« ___ » __________ 20_ г.        ________________________                ____________________ 
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Приложение 2а 

Директору Частного профессионального  

образовательного учреждения  

«Ставропольский кооперативный техникум» 

Намитокову А.А. 

. 

 
Заявление-согласие субъекта на обработку персональных данных 

Я,___________________________________________________________________________,паспо

рт серии ________,номер___________ выданный _____________________________ 

__________________________________________________« ___ » ___________ _____ года, в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю 

свое согласие Техникуму (оператору) на обработку моих персональных данных  

                                                  ________________________             ____________________ 
                                                                                     (подпись)                                                                         (Фамилия, инициалы) 

Даю свое согласие техникуму (оператору) на получение от третьих лиц персональных данных, 

на передачу третьим лицам своих персональных данных.  

К моим персональным данным относятся:  

- фамилия; имя; отчество; 

-  дата и место рождения;  

- адрес прописки и проживания;  

- паспорт (серия, №, дата выдачи, кем выдан);  

- номер телефона;  

- образование;  

- регистрационные данные документа об образовании;  

- семейное, социальное положение;  

- доходы, начисленные ему в Техникуме;  

- ИНН;  

- номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;  

- номер полиса об обязательном медицинском страховании граждан; 

-  состояние здоровья;  

- сведения об успеваемости, посещаемости и дисциплине; 

-  размещение фотографии, фамилии, имени, отчества на стендах в помещениях техникума, на 

официальном сайте техникума. 

Я проинформирован, что под обработкой персональных данных  понимается  действия 

(операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение 

персональных данных. 

Кроме того, я уведомлен, что Техникум имеет право предоставлять информацию по 

официальному запросу третьих лиц только в установленных законом случаях.  

Я утверждаю, что ознакомлен с документами Техникума, устанавливающими порядок 

обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями в этой области.  

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение срока обучения в 

Техникуме. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего 

письменного заявления. 

 

« ___ » __________ 201_ г.        ________________________             ____________________ 
                                                                                        (Фамилия, инициалы)                                                                         (подпись)  
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Приложение 2 б 

Директору Частного профессионального  

образовательного учреждения  

«Ставропольский кооперативный техникум» 

Намитокову А.А. 

Заявление-согласие законного представителя  

на обработку персональных данных ребенка 
Я,____________________________________________________________________________паспорт серии 
________,номер___________ выданный __________________________________________ 
____________________________________________________« ___ » ___________ _____ года, в 
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю 

свое согласие Техникуму (оператору) на обработку моих персональных данных (фамилии, имени, 
отчества, образования, места работы, должности, контактного телефона,  другой информации). 
                                                  ________________________             ____________________ 
                                                  (подпись)                                                          (Фамилия, инициалы) 

Даю согласие техникуму (оператору) на обработку персональных данных моего сына (дочери, 
подопечного), на получение от третьих лиц персональных данных, на передачу третьим лицам 
персональных данных моего сына (дочери, подопечного) 
_____________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. сына, дочери, подопечного) 

                                                
К персональным данным моего сына (дочери, подопечного) относятся:  
- фамилия; имя; отчество; 
-  дата и место рождения;  
- адрес прописки и проживания;  
- паспорт (серия, №, дата выдачи, кем выдан);  
- номер телефона;  

- образование;  
- регистрационные данные документа об образовании;  
- семейное, социальное положение;  
- доходы, начисленные ему в Техникуме;  
- ИНН;  
- номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;  
- номер полиса об обязательном медицинском страховании граждан; 
-  состояние здоровья;  

- сведения об успеваемости, посещаемости и дисциплине; 
-  размещение фотографии, фамилии, имени, отчества на стендах в помещениях техникума, на 
официальном сайте техникума. 

Я проинформирован, что под обработкой персональных данных  понимается  действия 
(операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 
данных. 

Кроме того, я уведомлен, что Техникум имеет право предоставлять информацию по 
официальному запросу третьих лиц только в установленных законом случаях. Я утверждаю, что 
ознакомлен с документами Техникума, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а 
также с моими правами и обязанностями в этой области. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение срока обучения в 
Техникуме. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного 
заявления. 

 

« ___ » __________ 201_ г.        ________________________             ____________________ 
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                                                                                        (Фамилия, инициалы)                                                                         (подпись) 

Приложение 3 

Директору ЧПОУ 

«Кооперативный техникум» 

Намитокову А.А. 
___________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. субъекта персональных данных 

___________________________________________________________________________________ 

Адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных 

___________________________________________________________________________________ 

Номер основного документа, удостоверяющего его личность 

___________________________________________________________________________________ 

Дата выдачи указанного документа 

__________________________________________________________________________________ 

Наименование органа, выдавшего документ 

 

 

 

 

 

 

Заявление 

отзыв согласия на обработку персональных данных 

 
Прошу Вас прекратить обработку моих персональных данных в связи с 

____________________________________________________________________________ 
(указать причину) 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________  

 

 
« ___ » __________ 200_ г.        ________________________                ____________________ 
                                                                                        (Фамилия, инициалы)                                                                         (подпись) 
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Приложение 4 
Директору ЧПОУ 

«Кооперативный техникум» 

Намитокову А.А. 
___________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. субъекта персональных данных 

___________________________________________________________________________________ 

Адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных или его законный представитель 

___________________________________________________________________________________________________ 

Номер основного документа, удостоверяющего его личность 

___________________________________________________________________________________________________ 

Дата выдачи указанного документа 

___________________________________________________________________________________________________ 

Наименование органа, выдавшего документ 

 
 

 

Запрос 

о доступе субъекта персональных данных к своим персональным данным 

 

 
Прошу предоставить мне для ознакомления следующую информацию (документы),  

составляющие мои персональные данные: 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

________________ 
(перечислить) 

 
 
 
 

« ___ » __________ 200_ г.        ________________________                ____________________ 
                                                                                        (Фамилия, инициалы)                                                                         (подпись) 
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Приложение 5 

 

 

 

Уведомление об уничтожении 
(изменении, прекращении обработки, устранении нарушений персональных данных) 

Уважаемый 

____________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

В связи с  __________________________________________________________________ 

(недостоверностью, выявлением неправомерных действий с Вашими  персональными 

данными, достижением цели обработки, отзывом Вами согласия на обработку, другие 

причины) сообщаем Вам, что обработка Ваших персональных данных о 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 
(перечислить) 

прекращена и указанная информация подлежит уничтожению (изменению). 

_____________ ___________________ 

_______________________________________________ 
« ___ » __________ 200_ г.        ________________________                ____________________ 
                                                                                        (Фамилия, инициалы)                                                                         (подпись) 

Настоящее уведомление на руки получил: 

_______________ ___________________  

 

 
« ___ » __________ 200_ г.        ________________________                ____________________ 
                                                                                        (Фамилия, инициалы)                                                                         (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



38 

 

 

Обязательство 

о неразглашении персональных данных 

Я ознакомлен с Положением об обработке и  защите персональных данных в ЧПОУ 

«Кооперативный техникум» и обязуюсь не разглашать сведения, содержащие персональные 

данные субъектов персональных данных, ставшие мне известными в связи с исполнением мною 

трудовых (должностных) обязанностей. Об ответственности за разглашение указанных 

сведений предупрежден. 

 

№ Фамилия, инициалы  дата Подпись  
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Директору ЧПОУ  

«Кооперативный техникум» 

Намитокову А.А. 

 

 

 

 

Согласие субъекта персональных данных на включение информации о его 

персональных данных в 
___________________________________________________________________________________ 

(справочник, каталог и др. общедоступные источники) 

___________________________________________________________________________________ 

Я,  _______________________________________________________________________________, 
(должность, Ф.И.О.) 

Согласен на включение оператором (Техникум) в корпоративный справочник 

____________________________ (иные источники) следующей информации, содержащей мои 

персональные данные: фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, абонентский 

номер, сведения о профессии 

__________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

иные персональные данные. 

 

« ___ » __________ 200_ г.        ________________________                ____________________ 
                                                                                        (Фамилия, инициалы)                                                                         (подпись) 


