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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 
Учебная дисциплина ОП.07 «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла примерной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 44.02.01 Дошкольное образование.
Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01; ОК 02; ОК 04; ОК 05; ОК 09.
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания
	Код 
ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01
ОК 02
ОК 04
ОК 05
ОК 09
ПК 1.2, 
ПК 2.1, 
ПК 3.1
	· распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте; анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы; 
· составлять план действия; определять необходимые ресурсы;
· владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; реализовывать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника);
· определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска, применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение; использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач;
· определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности; применять современную научную профессиональную терминологию; определять и выстраивать траектории профессионального развития и самообразования; выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи; презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности; оформлять бизнес-план; рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования; определять инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности; презентовать бизнес-идею; 
· определять источники финансирования;
· организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности;
· грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке, проявлять толерантность в рабочем коллективе
понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; 
· строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые); писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы.
	· основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте; алгоритмы выполнения работ;
· в профессиональной и смежных областях; методы работы в профессиональной и смежных сферах;
·  структуру плана для решения задач;
·  порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности;
· перечень информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности; 
· приемы структурирования информации; 
· формат оформления результатов поиска информации, современные средства и устройства информатизации; 
· порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности в том числе с использованием цифровых средств;
· содержание актуальной нормативно-правовой документации;
·  современная научная и профессиональная терминология; возможные траектории профессионального развития и самообразования; 
· основы предпринимательской деятельности;
·  основы финансовой грамотности; правила разработки бизнес-планов; 
· порядок выстраивания презентации; кредитные банковские продукты;
· психологические основы деятельности коллектива, психологические особенности личности; 
· основы проектной деятельности;
· особенности социального и культурного контекста; 
· правила оформления документов и построения устных сообщений;
· правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; 
· основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); 
· лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности; особенности произношения; 
· правила чтения текстов профессиональной направленности.



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	66

	в т. ч. в форме практической подготовки
	6

	в т. ч.:

	теоретические
	4

	практические занятия
	6

	Самостоятельная работа
	56

	Промежуточная аттестация: дифференцированный зачёт
	-



[bookmark: _GoBack]2.2 Тематический план
	Наименование разделов/тем
	Вид учебной работы
	Всего часов

	
	ТО
	ПЗ
	СР
	КР
	

	Раздел 1. Теоретико-прикладные аспекты информатики и ИКТ
	2
	3
	28
	-
	33

	Раздел 2. Использование средств ИКТ в профессиональной деятельности
	2
	3
	28
	-
	33

	ВСЕГО:
	4
	6
	56
	-
	66



980
2.3. Содержание учебной дисциплины 

	Наименование разделов и тем
	Содержание и формы организации деятельности обучающихся
	Объем часов
	Осваиваемые элементы компетенций 

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Теоретико-прикладные аспекты информатики и ИКТ
	33
	

	Тема 1.1. Понятие информации. Операционные системы. 
	Понятия информации, ее виды. Способы представления информации. Информационные процессы. Измерение информации. Единицы измерения информации. Общий состав персонального компьютера. Операционные системы. Основные функции операционных систем. Файловая система. Рабочий стол.
	1
	

	
	Практическая работа 1 Кодирование и декодирование сообщений по предложенным правилам. Решение задач на определение количества информации, содержащейся в сообщении при техническом (алфавитном) подходе. Интерфейс ОС. Свойства Рабочего стола. Панель задач. Настройки.
	1
	

	
	Практическая работа 2 Файловая система. Проводник. Работа с файлами и папками (создание, копирование, перемещение, переименование, архивирование). Прикладное программное обеспечение. Работа в многооконном режиме.
	
	

	Тема 1.2. Прикладные программные средства
	Требования к оформлению документации. Текстовые редакторы: основные возможности и базовые инструменты. Форматы текстовых файлов. Организация и работа с табличными данными. Основы графического дизайна и инфографики. Виды компьютерной графики. Графические редакторы. Создание, форматирование, сохранение текстового документа. Требования к оформлению документации. Форматирование многостраничного документа. Гиперссылка в текстовом редакторе. Стили форматирования. Создание автособираемого оглавления. Создание дидактических материалов средствами MS Word. Абсолютная и относительная адресация в электронных таблицах. Арифметические операции в электронных таблицах
	1
	ОК 02, ОК 05, ОК 09, ПК 1.2, ПК 2.1, ПК 3.1

	
	Практическая работа 3. Подготовка документов средствами текстового редактора. Знакомство с интерфейсом программы, панелями инструментов и командами, возможностями настройки интерфейса. Обзор основных приёмов и базовых инструментов редактирования текста. Настройка полей, колонтитулов, нумерации страниц. Создание списков и стилей. Вставка и редактирование рисунков, таблиц, диаграмм, фигур и смарт-объектов. Подготовка многостраничного документа к печати.
	1
	

	
	Практическая работа 4. Знакомство с интерфейсом и базовыми функциональными возможностями табличного редактора. Ввод, редактирование и отображение данных. Форматирование ячеек. Абсолютная и относительная адресация ячеек. Выполнение расчетов с помощью формул и функций. Построение диаграмм и графиков в электронных таблицах. Разметка страницы и вывод на печать результатов работы.
	
	

	
	Практическая работа 5. Создание и оформление презентации. Добавление слайдов и выбор макета. Редактирование текстовых областей и добавление новых шрифтов. Вставка и настройка рисунков, фигур, таблиц, диаграмм, аудио и видео файлов. Выравнивание и расположение объектов на слайде. Добавление и настройка анимационных эффектов. Использование триггеров для создание интерактивной презентации. Создание и изменение гиперссылок. Использование режима докладчика при демонстрации презентации. Сохранение презентации в различных форматах.
	1
	

	Тема 1.3. Облачные сервисы и мобильные технологии
	Сервисы, предоставляемые облачными платформами. Сравнительная характеристика облачных хранилищ. Онлайн-сервисы образовательного назначения. Специализированные образовательные онлайн-ресурсы. Сервисы для организации работы преподавателя.
	-
	ОК 02, ОК 05, ОК 09, ПК 1.2, ПК 2.1, ПК 3.1

	
	Практическая работа 6. Файловые хостинги для виртуального резервного копирования и обмена файлами. Регистрация в системе. Ознакомление с веб-интерфейс сервиса. Работа с облачным диском. Загрузка, размещение и сохранение файлов в облачных хранилищах. Предоставление доступа к файлам. Настройка уровней доступа к разным данным. Совместная обработка файлов и папок, имеющихся на диске. Синхронизация и автоматическая загрузка файлов. Сравнение облачных хранилищ.
	-
	

	
	Практическая работа 7. Облачные сервисы для загрузки видео файлов и их просмотра другими пользователями. Регистрация на видеохостинге. Создание и настройка канала. Оформление канала. Загрузка и оптимизация видео. Настройка режима доступа. Просмотр статистики и аналитики канала. Создание плейлиста и добавление в него видео. Работа с фонотекой. Встраивание ролика или плейлиста на сторонний ресурс. Методы продвижения. Ключевые слова и хештеги.
	-
	

	
	Практическая работа 8. Онлайн-сервисы для создания форм обратной связи, онлайн-тестирований и опросов. Создание пустой формы и связывание ее с таблицей ответов. Добавление модулей для вопросов, текста, изображений, видео и разделов. Выбор и настройки типов вопроса. Добавление изображений к вопросу и ответу. Настройка темы оформления. Работа в режиме предпросмотра. Выбор правильных ответов и установка баллов. Создание ссылки для доступа к форме. Просмотр аналитики ответов.
	-
	

	
	Самостоятельная работа: изучение тем раздела. Выполнение практических работ № 6-8. Выполнение контрольной работы по разделу 1.
	28
	

	Раздел 2. Использование средств ИКТ в профессиональной деятельности
	33
	

	Тема 2.1. Теоретические основы цифровизации образования
	Цифровая образовательная среда современной образовательной организации. Нормативно-правовые документы, регламентирующие применение ИКТ в образовательном процессе. Правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в образовательном процессе Информационная безопасность ребенка.
	1
	ОК 02, ОК 05, ОК 09, ПК 1.2, ПК 2.1, ПК 3.1

	
	Практическая работа 9. Создание проекта «Безопасная  образовательная среда» или информационного стенда по технике безопасности, используя различные средства ИКТ
	1
	

	Тема 2.2. Сетевые технологии обработки информации и защита информации
	Виды коммуникаций. Возможности и преимущества сетевых технологий.  Виды сетей. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. Локальные сети. Топологии локальных сетей. Глобальная сеть Интернет. Подключение к Интернету. Адресация в Интернете. Протоколы. Протокол передачи данных ТСР/IР. Адресация в Интернет. Доменная система имен. Службы Интернет. Защита информации в Интернете.
	1
	ОК 02, ОК 05, ОК 09, ПК 1.2, ПК 2.1, ПК 3.1

	
	Практическая работа 10. Знакомство с глобальной сетью Интернет. Поиск информации в Интернет. Использование сервисов и информационных ресурсов сети Интернет в профессиональной деятельности. Использование тестирующих систем в профессиональной деятельности.
	1
	

	Тема 2.3. Интерактивные средства обучения, применяемые в профессиональной деятельности
	Использование мультимедийной дидактики в образовательном процессе. Типы интерактивных упражнение. Технологические приемы мультимедийной дидактики. Оборудование современной мультимедийной интерактивной аудитории. Виды интерактивных систем голосования. Понятие обучающих программ. Требование к обучающим программам. Отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития обучающихся. Возможности интерактивной доски для обеспечения образовательного процесса. Технология сайтостроения. Основы сайтостроения. Современные технологии создания сайтов Службы Интернета. Электронная почта.
	-
	ОК 02, ОК 05, ОК 09, ПК 1.2, ПК 2.1, ПК 3.1

	
	Практическая работа 10: Подключение и калибровка интерактивной доски. Знакомство с базовыми возможностями оборудования. Создание упражнений для интерактивной доски используя технологический приемы: доска объявлений, шторка, мельница, закладка, волшебный экран, интерактивная карта.
	1
	

	
	Практическая работа 11. Знакомство с Документ-камерой. Возможности Документ-камеры для обеспечения образовательного процесса. Обзор оборудования, используемого в системе интерактивного голосования. Создание вопросов для тестов и опросов. Проверка правильности выполнения задания и мониторинг активности.
	
	

	
	Практическая работа 12. Конструкторы сайтов. Создание структуры сайта. Работа с меню редактора. Наполнение сайта образовательным контентом. Работа с интерактивными элементами сайта.
	
	

	
	Самостоятельная работа: изучение тем раздела. Выполнение практических работ № 11-12. Выполнение контрольной работы по разделу 2.
	28
	

	
	Промежуточная аттестация: дифференцированный зачёт
	-
	

	
	Всего
	66
	



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Материально-техническое обеспечение
Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрен учебный кабинет «Информационные технологии».
Оборудование учебного кабинета: рабочее место преподавателя, рабочие места по количеству обучающихся, классная доска, журналы по технике безопасности.
Технические средства обучения: Интерактивное оборудование в комплекте, компьютеры (ученические) 10 шт., принтер, имеется доступ к информационным системам и информационно - телекомуникационным сетям (Интернет), к электронным образовательным ресурсам (ВикипедиЯ, КонсультантПлюс, ХАБаВики).
[bookmark: bookmark11]Программное обеспечение рабочих мест: Операционная система; Браузер; Антивирусное ПО; Офисный пакет в составе (не менее): MS Word, MS Excel, MS PowerPoint. 
3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может быть дополнен новыми изданиями.
3.2.1. Основные печатные издания
1. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Текст]: учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева, О.И. Титова. – Москва: Издательский центр "Академия", 2021. - 384 с.
2. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности [Текст]: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – Москва: Издательский центр "Академия", 2021. - 256 с. 
3.2.2 Основные электронные издания 
1. Белаш, В. Ю. Информационно-коммуникационные технологии : учебно-методическое пособие для СПО / В. Ю. Белаш, А. А. Салдаева. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2021. — 72 c. — ISBN 978-5-4488-1363-4, 978-5-4497-1401-5. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/111182
2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489603 (дата обращения: 22.06.2022).
3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490839 (дата обращения: 22.06.2022).
4. Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии : учебно-методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — ISBN 978-5-4488-0339-0. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/86070
5. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489604 (дата обращения: 22.06.2022).
3.3 Организация образовательного процесса
Освоение учебной дисциплины учитывает специфику осваиваемой специальности и направлено на углубленное изучение тем, активное использование различных средств ИКТ. Практические занятий, самостоятельная работа, направлены на подготовку обучающихся к профессиональной деятельности с использованием ИКТ. При организации практических занятий и самостоятельной работы акцентируется внимание обучающихся на поиске информации в средствах массмедиа, Интернете, в учебной и специальной литературе с ответствующим оформлением и представлением результатов. Это способствует формированию у студентов умений самостоятельно и избирательно применять различные программные средства ИКТ, а также дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, цифровые камеры, сканеры и др.), пользоваться комплексными способами обработки и предоставления информации.
Обучение проводится с применением педагогических технологий развивающего обучения, используя системно - деятельностный подход, метод проектов, метод проблемного обучения и др. Применяются основные формы организации учебного процесса: индивидуальная, групповая (коллективная), работа в малых группах (парная), фронтальная.
Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья и инвалиды обеспечены необходимыми образовательными ресурсами, адаптированными к ограничениям их здоровья. 
Текущий контроль знаний и умений осуществляется в форме различных видов опросов на занятиях и во время инструктажа перед практическими занятиями, контрольных работ. Текущий контроль освоенных умений осуществляется в виде экспертной оценки результатов выполнения практических, самостоятельных работ и заданий. 
Изучение учебной дисциплины завершается подведением итогов в форме дифференцированного зачёта. 
3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Реализация учебной дисциплины обеспечивается педагогическими работниками КГБ ПОУ ХАТ. 
Квалификация педагогических работников отвечает квалификационным требованиям, указанным в профессиональном стандарте «Педагог профессионального обучения, профессионального образования и дополнительного профессионального образования», утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 8 сентября 2015 г. № 608н.
Педагогические работники имеют высшее образование с квалификацией «Техник – автоматизированной системы обработки информации и управления», получают дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации не реже 1 раза в 3 года с учетом расширения спектра профессиональных компетенций.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Знания: правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе;
· нормы информационной безопасности при использовании средств ИКТ;
· основные технологии создания, редактирования, сохранения, поиска и передачи информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых) с помощью современных информационных технологий;
· возможности использования сервисов и ресурсов сети Интернет в профессиональной деятельности;
· аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера, используемое в профессиональной деятельности.
	знает правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе;
знает нормы информационной безопасности при использовании средств ИКТ;
знает основные технологии создания, редактирования, сохранения, поиска и передачи информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых) с помощью современных информационных технологий;
определяет и разъясняет возможности использования сервисов и ресурсов сети Интернет в профессиональной деятельности;
знает аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера, используемое в профессиональной деятельности.
	анализ и оценка решения тестовых заданий;
анализ и оценка решения устного опроса;
анализ и оценка решения письменного опроса.

	Умения: соблюдать правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности;
· соблюдать нормы информационной безопасности при использовании средств ИКТ;
· создавать, редактировать, сохранять, осуществлять поиск и передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий;
· использовать сервисы и ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности.
	соблюдает правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности;
соблюдает нормы информационной безопасности при использовании средств ИКТ;
создает, редактирует, сохраняет, осуществляет поиск и передает информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий;
использует сервисы и ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности.
	оценка выполнения практических заданий (работ).



5. КОМПЛЕКТ КОНТРОЛЬНО-ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

5.1. Паспорт контрольно-оценочных средств учебной дисциплины
5.1.1 Область применения
Комплект контрольно-оценочных средств разработан в соответствии с программой учебной дисциплины ОП.07 Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен обладать предусмотренными ФГОС по специальности 44.02.01 Дошкольное образование следующими умениями, знаниями, общими и профессиональными компетенциями
5.2. Оценочные материалы для промежуточной аттестации
	Наименование КОС
	Материалы для представления в ФОС

	Дифференцированный зачёт
	Тестирование (разработано 2 варианта по 50 вопросов каждый) и практические задания


Экзаменационная работа
[bookmark: _Toc404850482]Вариант 1
1. Компьютер это – 
1. электронное вычислительное устройство для обработки чисел
2. устройство для хранения информации любого вида
3. многофункциональное электронное устройство для работы с информацией 
4. устройство для обработки аналоговых сигналов
2. Тактовая частота процессора - это: 
1. число двоичных операций, совершаемых процессором в единицу времени
2. количество тактов, выполняемых процессором в единицу времени
3. число возможных обращений процессора к оперативной памяти в единицу времени
4. скорость обмена информацией между процессором и устройством ввода/вывода
5. скорость обмена информацией между процессором и ПЗУ
3. Постоянное запоминающее устройство служит для: 
1. хранения программы пользователя во время работы
2. записи особо ценных прикладных программ
3. хранения постоянно используемых программ
4. хранение программ начальной загрузки компьютера и тестирование его узлов
5. постоянно хранения особо ценных документов
4. Хранение информации на внешних носителях отличается от хранения информации в оперативной памяти: 
1. тем, что на внешних носителях информация может хранится после отключения питания компьютера
2. объемом хранения информации		3. возможность защиты информации
4. способами доступа к хранимой информации
5. При отключении компьютера информация стирается:
1. из оперативной памяти	2. из ПЗУ	3. на магнитном диске   4. на компакт-диске 
6. Для подключения компьютера к телефонной сети используется: 
1. модем	2. плоттер	3. сканер 	4. принтер 	5. монитор
7. Файл - это: 
1. элементарная информационная единица, содержащая последовательность байтов и имеющая уникальное имя
2. объект, характеризующихся именем, значением и типом
3. совокупность индексированных переменных   4. совокупность фактов и правил
8. Полный путь файлу: c:\books\raskaz.txt. Каково имя файла? 
1. books\raskaz	     2. raskaz.txt	     3. books\raskaz.txt	й     4. txt
10. Какое устройство обладает наибольшей скоростью обмена информацией: 
1. CD-ROM дисковод	2. жесткий диск   3. дисковод для гибких магнитных дисков
4. оперативная память		5. регистры процессора
11. Сжатый файл представляет собой файл,: 
1. которым долго не пользовались   2. защищенный от копирования 
3. упакованный с помощью архиватора    4. защищенный от несанкционированного доступа 
5. зараженный компьютерным вирусом 
12. Сжатый файл отличается от исходного тем, что: 
1. доступ к нему занимает меньше времени    
2. он в большей степени удобен для редактирования 
3. он легче защищается от вирусов    4. он легче защищается от несанкционированного доступа 
5. он занимает меньше места 
13. Отличительными особенностями компьютерного вируса являются: 
1. значительный объем программного кода   2. необходимость запуска со стороны пользователя  
3. способность к повышению помехоустойчивости операционной системы 
4. маленький объем; способность к самостоятельному запуску и к созданию помех корректной работе компьютера 
5. легкость распознавания 
14. Текстовый редактор - программа, предназначенная для 
1. создания, редактирования и форматирования текстовой информации 
2. работы с изображениями в процессе создания игровых программ 
3. управление ресурсами ПК при создании документов 
4. автоматического перевода с символьных языков в машинные коды 
15. К числу основных функций текстового редактора относятся: 
1. копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста 
2. создание, редактирование, сохранение и печать текстов 
3. строгое соблюдение правописания; 
4. автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах 
16. Курсор - это 
1. устройство ввода текстовой информации    2. клавиша на клавиатуре  
3. наименьший элемент отображения на экране; 
4. метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры 
17. При наборе текста одно слово от другого отделяется: 
1. точкой 	2. пробелом    	3. запятой 	 	 4. двоеточием 
18. Редактирование текста представляет собой: 
1. процесс внесения изменений в имеющийся текст  
2. процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла 
3. процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети 
4. процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста 
20. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются: 
1. Гарнитура, размер, начертание 		2. Отступ, интервал	 
3. Поля, ориентация  	4. Стиль, шаблон  
21. Меню текстового редактора - это: 
1. часть его интерфейса, обеспечивающая переход к выполнению различных операций над текстом 
2. подпрограмма, обеспечивающая управление ресурсами ПК при создании документа 
3. своеобразное "окно", через которое тест просматривается на экране  
4. информация о текущем состоянии текстового редактора 
22. Текст, набранный в тестовом редакторе, храниться на внешнем запоминающем устройстве: 
1. в виде файла	2. таблицы кодировки	3. каталога	 4. директории 
23. При открытии документа с диска пользователь должен указать: 
1. размеры файла		2. тип файла	3. имя файла   4. дату создания файла
24.Одной из основных функций графического редактора является: 
1. ввод изображений		2. хранение кода изображения	
3. создание изображений	4. просмотр и вывод содержимого видеопамяти
25. Деформация изображения при изменении размера рисунка - один из недостатков: 
1. векторной графики	2. растровой графики
26. Кнопки панели инструментов, палитра, рабочее поле, меню образуют: 
1. полный набор графических примитивов графического редактора 
2. среду графического редактора    3. перечень режимов работы графического редактора 
4. набор команд, которыми можно воспользоваться при работе с графическим редактором 
27. Сетка, которую на экране образуют пиксели, называют: 
1. видеопамять 	2. видеоадаптер 	3. растр	 	4. дисплейный процессор 
28. Пиксель на экране монитора представляет собой: 
1. минимальный участок изображения, которому независимым образом можно задать цвет 
2. двоичный код графической информации    3. электронный луч 
4. совокупность зерен люминофора 
29. Видеопамять - это: 
1. электронное устройство для хранения двоичного кода изображения, выводимого на экран 
2. программа, распределяющая ресурсы ПК при обработке изображения 
3. устройство, управляющее работой монитора   
4. часть оперативного запоминающего устройства 
30. Цвет точки на экране цветного монитора формируется из сигнала: 
1. красного, зеленого, синего и яркости 		2. красного, зеленого, синего 
3. желтого, зеленого, синего и красного		4. желтого, синего, красного и белого	
5. желтого, синего, красного и яркости. 
31. Электронная таблица - это: 
1. прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде таблицы данных 
2. прикладная программа для обработки кодовых таблиц  
3. устройство ПК, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в табличной форме
4. системная программа, управляющая ресурсами ПК при обработке таблиц
32. Электронная таблица представляет собой совокупность: 
1. нумерованных строк и поименованных буквами латинского алфавита столбцов 
2. поименованных буквами латинского алфавита строк и нумерованных столбцов
 3. пронумерованных строк и столбцов  
4. строк и столбцов, именуемых пользователем произвольным образом
33. В общем случае столбы электронной таблицы: 
1. обозначаются буквами латинского алфавита 		2. нумеруются 
3. обозначаются буквами русского алфавита 
4. именуются пользователями произвольным образом 
34. Вычислительные формулы в ячейках электронной таблицы записываются: 
1. в обычной математической записи 
2. специальным образом с использование встроенных функций и по правилам, принятым для записи выражений в языках программирования 
3. по правилам, принятым исключительно для электронной таблиц 
4. по правилам, принятым исключительно для баз данных 
35. Выберите верную запись формулы для электронной таблицы: 
1. C3+4*D4 	2. C3=C1+2*C2 	3. A5B5+23 	4. =A2*A3-A4 
36. При перемещении или копировании в электронной таблице относительные ссылки: 
1. преобразуются вне зависимости от нового положения формулы 
2. преобразуются в зависимости от длины формулы 
3. не изменяются   4. преобразуются в зависимости от нового положения формулы 
37. Активная ячейка - это ячейка: 
1. для записи команд 
2. содержащая формулу, включающую в себя имя ячейки, в которой выполняется ввод данных 
3. формула в которой содержатся ссылки на содержимое зависимой ячейки 
4. в которой выполняется ввод команд 
38. Чему будет равно значение ячейки С1, если в нее ввести формулу =А1+B1: 
[image: ]
1. 20		2. 15		3. 10		4. 30
39. Информацию, изложенную на доступном для получателя языке называют: 
1. полной	2. полезной	3. актуальной	4. достоверной 5. понятной
40. Информацию, отражающую истинное положение вещей, называют: 
1. полной 	 2. полезной 	3. актуальной 	4. достоверной 	5. понятной 
41. Наибольший объем информации человек получает при помощи: органов
1. слуха 	2. органов зрения 	3. органов осязания 	4. органов обоняния   
5. вкусовых рецепторов 
42. Измерение температуры представляет собой: 
1. процесс хранения информации  	2. процесс передачи информации 
3. процесс получения информации		4. процесс защиты информации 
5. процесс использования информации 
43. Обмен информацией - это: 
1. выполнение домашней работы   	2. просмотр телепрограммы 
3. наблюдение за поведением рыб в аквариуме		4. разговор по телефону
44. В какой из последовательностей единицы измерения указаны в порядке возрастания 
1. гигабайт, килобайт, мегабайт, байт 	2. гигабайт, мегабайт, килобайт, байт 
3. мегабайт, килобайт, байт, гигабайт 	4. байт, килобайт, мегабайт, гигабайт 
45. База данных - это: 
1. совокупность данных, организованных по определенным правилам  
2. совокупность программ для хранения и обработки больших массивов информации 
3. интерфейс, поддерживающий наполнение и манипулирование данными; 
4. определенная совокупность информации  
46. Наиболее точным аналогом реляционной базы данных может служить: 
1. неупорядоченное множество данных  	2. вектор  
3. генеалогическое дерево  	4. двумерная таблица 
47. Для чего предназначены формы для: 
1. хранения данных базы	 	2. отбора и обработки данных базы  
3. ввода данных базы и их просмотра 	 4. автоматического выполнения группы команд  
5. для выполнения сложных программных действий 
48. В каком диалоговом окне создают связи между полями таблиц базы данных: 
1. таблица связей 	2. схема связей	3. схема данных	4. таблица данных
49. Без каких объектов не может существовать база данных: без
1. модулей	2. отчетов  	3. таблиц 	4. форм 	5. макросов 	6. запросов
50. В чем состоит особенность поля "счетчик"? 
1. служит для ввода числовых данных	2. служит для ввода действительных чисел	
3. данные хранятся не в поле, а в другом месте, а в поле хранится только указатель на то, где расположен текст
4. имеет ограниченный размер   5. имеет свойство автоматического наращивания 
Вариант 2
1. Производительность работы компьютера (быстрота выполнения операций) зависит от: 
1. размера экрана монитора 	2. тактовый частоты процессора 
3. напряжения питания		4. быстроты нажатия на клавиши 
5. объема обрабатываемой информации 
2. Манипулятор "мышь" - это устройство: 
1. ввода информации 	2. модуляции и демодуляции 
3. считывание информации 	4. для подключения принтера к компьютеру 
3. Для долговременного хранения информации служит: 
1. оперативная память 	2. процессор 	3. магнитный диск 	4. дисковод 
4. Во время исполнения прикладная программа хранится: в
1. видеопамяти 	2. процессоре 	3. оперативной памяти 	4. ПЗУ 
5. Привод гибких дисков - это устройство для: 
1. обработки команд исполняемой программы   2. чтения/записи данных с внешнего носителя 
3. хранения команд исполняемой программы   4. долговременного хранения информации
6. Программное управление работой компьютера предполагает: 
1. необходимость использования операционной системы для синхронной работы аппаратных средств 
2. выполнение компьютером серии команд без участия пользователя 
3. двоичное кодирование данных в компьютере
4. использование специальных формул для реализации команд в компьютере
7. Расширение файла, как правило, характеризует: 
1. время создания файла 	2. объем файла   3. место, занимаемое файлом на диске 	
4. тип информации, содержащейся в файле 	5. место создания файла 
8. Операционная система это – 
1. совокупность основных устройств компьютера 
2. система программирования на языке низкого уровня 
3. программная среда, определяющая интерфейс пользователя 
4. совокупность программ, используемых для операций с документами 
5. программ для уничтожения компьютерных вирусов 
9. Системная дискета необходима для: 
1. для аварийной загрузки операционной системы 
2. систематизации файлов    3. хранения важных файлов   4. лечения компьютера от вирусов 
10. Программой архиватором называют: 
1. программу для уплотнения информационного объема (сжатия) файлов 
2. программу резервного копирования файлов 		3. интерпретатор 
4. транслятор 	5. систему управления базами данных 
11. Какое из названных действий можно произвести со сжатым файлом: 
1. переформатировать 	2. распаковать 	3. просмотреть 
4. запустить на выполнение 	5. отредактировать
12. Компьютерные вирусы: 
1. возникают в связи сбоев в аппаратной части компьютера 
2. создаются людьми специально для нанесения ущерба ПК 
3. зарождаются при работе неверно написанных программных продуктов 
4. являются следствием ошибок в операционной системе 
5. имеют биологическое происхождение 
13. Загрузочные вирусы характеризуются тем, что: 
1. поражают загрузочные сектора дисков   2. поражают программы в начале их работы 
3. запускаются при запуске компьютера   4. изменяют весь код заражаемого файла 
5. всегда меняют начало и длину файла 
14. В ряду "символ" - ... - "строка" - "фрагмент текста" пропущено: 
1. "слово" 	2. "абзац" 	3. "страница" 	4. "текст" 
15. Символ, вводимый с клавиатуры при наборе, отображается на экране дисплея в позиции, определяемой: 
1. задаваемыми координатами	2. положением курсора 
3. адресом 		4. положением предыдущей набранной букве
16. Сообщение о местоположении курсора, указывается 
1. в строке состояния текстового редактора 
2. в меню текстового редактора 	3. в окне текстового редактора   4. на панели задач 
17. С помощью компьютера текстовую информацию можно: 
1. хранить, получать и обрабатывать	2. только хранить 
3. только получать	4. только обрабатывать.
18. Какая операция не применяется для редактирования текста: 
1. печать текста	2. удаление в тексте неверно набранного символа 
3. вставка пропущенного символа  	4. замена неверно набранного символа
19. Процедура автоматического форматирования текста предусматривает: 
1. запись текста в буфер	2. удаление текста 
3. отмену предыдущей операции, совершенной над текстом 
4. автоматическое расположение текста в соответствии с определенными правилами
20. Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую очередь: 
1. указание позиции, начиная с которой должен копироваться объект 
2. выделение копируемого фрагмента   	3. выбор соответствующего пункта меню 
4. открытие нового текстового окна 
21. Поиск слова в тексте по заданному образцу является процессом: 
1. обработки информации   	2. хранения информации 
3. передачи информации	4. уничтожение информации
22. Гипертекст - это 
1. структурированный текст, в котором могут осуществляться переходы по выделенным меткам 
2. обычный, но очень большой по объему текст 
3. текст, буквы которого набраны шрифтом очень большого размера 
4. распределенная совокупность баз данных, содержащих тексты
23. Элементарным объектом, используемым в растровом графическом редакторе, является: 
1. точка экрана (пиксель)	2. прямоугольник 	3. круг   4. палитра цветов		5. символ
24. Примитивами в графическом редакторе называют: 
1. простейшие фигуры, рисуемые с помощью специальных инструментов графического редактора
2. операции, выполняемые над файлами, содержащими изображения, созданные в графическом редакторе
3. среду графического редактора    4. режим работы графического редактора
25. Наименьшим элементом поверхности экрана, для которого могут быть заданы адрес, цвет и интенсивность, является: 
1. точка	2. зерно люминофора	3. пиксель		4. растр 
26. Графика с представлением изображения в виде совокупностей точек называется: 
1. фрактальной	 2. растровой	 3. векторной	 4. прямолинейной 
27. Видеоадаптер - это: 
1. устройство, управляющее работой монитора
2. программа, распределяющая ресурсы видеопамяти  
3. электронное энергозависимое устройство для хранения информации о графическом изображении 
4. процессор монитора 
28. Электронная таблица предназначена для: 
1. обработки преимущественно числовых данных, структурированных с помощью таблиц 
2. упорядоченного хранения и обработки значительных массивов данных 
3. визуализации структурных связей между данными, представленными в таблицах 
4. редактирования графических представлений больших объемов информации 
29. Строки электронной таблицы: 
1. именуются пользователями произвольным образом 
2. обозначаются буквами русского алфавита   3. обозначаются буквами латинского алфавита 
4. нумеруются
30. Для пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируются: 
1. путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении которых располагается ячейка 
2. адресом машинного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку 
3. специальным кодовым словом    4. именем, произвольно задаваемым пользователем
31. Выражение 5(A2+C3):3(2B2-3D3) в электронной таблице имеет вид: 
1. 5(A2+C3)/3(2B2-3D3) 			2. 5*(A2+C3)/3*(2*B2-3*D3)  
3. 5*(A2+C3)/(3*(2*B2-3*D3))  	4. 5(A2+C3)/(3(2B2-3D3))  
32. При перемещении или копировании в электронной таблице абсолютные ссылки: 
1. не изменяются   2. преобразуются вне зависимости от нового положения формулы 
3. преобразуются в зависимости от нового положения формулы 
4. преобразуются в зависимости от длины формулы 
5. преобразуются в зависимости от правил указанных в формуле
33. Диапазон - это: 
1. совокупность клеток, образующих в таблице область прямоугольной формы 
2. все ячейки одной строки	3. все ячейки одного столбца   4. множество допустимых значений
34. Какая формула будет получена при копировании в ячейку С3, формулы из ячейки С2:
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1. =A1*A2+B2	2. =$A$1*$A$2+$B$2	3. =$A$1*A3+B3	4. =$A$2*A3+B3 
35. Информацию, не зависящую от личного мнения или суждения, называют: 
1. достоверной 	2. актуальной 	3. объективной 	4. Полной	5. понятной 
36. Информацию, существенную и важную в настоящий момент, называют: 
1. полной 	2. полезной 	3. актуальной 	4. достоверной 	5. понятной 
37. Тактильную информацию человек получает посредством: 
1. специальных приборов   2. термометра   3. барометра   4. органов осязания   5. органов слуха 
38. Сигнал называют дискретным, если 
1. он может принимать конечное число конкретных значений 
2. он непрерывно изменяется по амплитуде во времени   3. он несет текстовую информацию 
4. он несет какую-либо информацию   5. это цифровой сигнал 
39. Во внутренней памяти компьютера представление информации 
1. непрерывно 	2. дискретно   3. частично дискретно, частично непрерывно 
4. информация представлена в виде символов и графиков 
40. Перевод текста с английского языка на русский можно назвать: 
1. процесс хранения информации  	2. процесс передачи информации 
3. процесс получения информации 	4. процесс защиты информации 
5. процесс обработки информации 
41. К формальным языкам можно отнести: 
1. английский язык	2. язык программирования 
3. язык жестов	4. русский язык	5. китайский язык
42. За единицу количества информации принимается: 
1. байт 	2. Бит  	3. Бод  	4. байтов 
43. Наиболее распространенными в практике являются: 
1. распределенные базы данных 	2. иерархические базы данных 
3. сетевые базы данных 	4. реляционные базы данных 
44. Таблицы в базах данных предназначены: для
1. хранения данных базы		2. отбора и обработки данных базы 
3. ввода данных базы и их просмотра 	4. автоматического выполнения группы команд 
5. выполнения сложных программных действий 
45. Для чего предназначены запросы: для
1. хранения данных базы 	2. отбора и обработки данных базы 
3. ввода данных базы и их просмотра    4. автоматического выполнения группы команд 
5. выполнения сложных программных действий   
6. вывода обработанных данных базы на принтер
46. Для чего предназначены модули: для
1. хранения данных базы	2. отбора и обработки данных базы; 
3. ввода данных базы и их просмотра	4. автоматического выполнения группы команд 
5. для выполнения сложных программных действий
47. В каком режиме работает с базой данных пользователь: в
1. проектировочном  	2. любительском 	3. заданном 	4.  эксплуатационном
48. Почему при закрытии таблицы программа Access не предлагает выполнить сохранение внесенных данных: 
1. недоработка программы   2. потому что данные сохраняются сразу после ввода в таблицу 
3. потому что данные сохраняются только после закрытия всей базы данных
49. В каких элементах таблицы хранятся данные базы: в
1. полях 	2. строках 	3. столбцах 	4. записях 	5. ячейках 
50. Содержит ли какую-либо информацию таблица, в которой нет полей? 
1. содержит информацию о структуре базы данных 
2. не содержит ни какой информации   3. таблица без полей существовать не может 
4. содержит информацию о будущих записях
ЭТАЛОН ОТВЕТОВ
	Номер вопроса
	Вариант 1
	Вариант 2

	1. 
	3
	2

	2. 
	1
	1

	3. 
	4
	4

	4. 
	1
	3

	5. 
	1
	2

	6. 
	1
	2

	7. 
	2
	4,5

	8. 
	2
	3

	9. 
	
	1

	10. 
	2
	1

	11. 
	3
	2

	12. 
	5
	2

	13. 
	1
	3

	14. 
	1
	

	15. 
	2
	4

	16. 
	4
	3

	17. 
	2
	1

	18. 
	1
	1

	19. 
	
	4

	20. 
	3
	2

	21. 
	1
	1

	22. 
	1
	1

	23. 
	3
	1

	24. 
	1
	1

	25. 
	2
	

	26. 
	
	2

	27. 
	3
	

	28. 
	1
	1

	29. 
	3
	4

	30. 
	
	1

	31. 
	1
	3

	32. 
	1
	1

	33. 
	1
	1

	34. 
	3
	4

	35. 
	4
	3

	36. 
	4
	3

	37. 
	4
	4

	38. 
	4
	5

	39. 
	5
	

	40. 
	4
	5

	41. 
	2
	2

	42. 
	3
	2

	43. 
	4
	4

	44. 
	4
	2

	45. 
	1
	2

	46. 
	4
	

	47. 
	3
	1

	48. 
	3
	2

	49. 
	1
	5

	50. 
	5
	


Практические задания для практической части экзамена
1. Создание презентации «Структура ДОУ»
2. Составление схемы: классификация программного обеспечения. 
3. Анализ санитарно-эпидемиологических правил и нормативов и определение основных параметров контроля образовательного процесса по использованию средств ИКТ. 
4. Поиск документов на сайте http://www.gosuslugi.ru/  регионального и муниципального уровня 
5. Поиск информации в сети Интернет. Работа в (демоверсии) Консультант Плюс или Гарант 
6. Создание и оформление краткого протокола педсовета, родительского собрания, документов на аттестацию.
7. Использование в расчетах формул и стандартных функций. 
8. Построение диаграмм и графиков.
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