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При подготовке использованы «Рекомендации  по организации выполнения и защиты  курсовой работы по дисциплине в образовательных учреждениях СПО»

Методические  рекомендации предлагаются  для  организации выполнения студентами, обучающимися по специальности 23.02.07. «Техническое обслуживание и  ремонт двигателей, систем и агрегатов»,  курсовой работы по междисциплинарному курсу 01.01. «Устройство автомобилей». 

Рекомендуется для руководителей курсовой работы по междисциплинарному курсу  «Устройство автомобилей»,  а также для студентов, осуществляющих курсовое проектирование.
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1.1.Общие положения
Написание курсовой работы по специальности 23.02.07. «Техническое обслуживание и  ремонт двигателей, систем и агрегатов» (далее Курсовая работа)  является важным этапом процесса подготовки по данной специальности, а также одной из форм самостоятельной творческой деятельности студентов КГБПОУ ХАТ по изучению междисциплинарного курса «Устройство автомобилей».  Курсовая работа является показателем возможности и готовности студента к написанию и защите выпускной квалификационной работы.
Основной целью изучения междисциплинарного курса «Устройство автомобилей» является приобретение студентами теоретических знаний  об основных агрегатах и системах автотранспортных средств.
Учебными целями выполнения курсовой работы по данному междисциплинарному курсу являются: систематизация и углубление теоретических знаний и практических умений, полученных в ходе занятий и самостоятельной подготовки; развитие навыков анализа информации, технической документации; решение задач творческого характера; формирование навыков оформления результатов проведенного исследования по выбранной теме. Учебные цели должны соответствовать требованиям по данной дисциплине, определенных рабочей программой и ФГОС СПО.
Задачами Курсовой работы являются:
1) изучение, систематизация и анализ учебной литературы и нормативных документов, технической  литературы, периодических изданий по вопросам темы;
2) самостоятельное изложение теоретических основ темы с привлечением материалов лабораторно-практических работ, учебной и производственной практик;
3) изучение  опыта функционирования системы подвижного состава автомобильного транспорта;
4) анализ конструкционных материалов,  используемых при изготовлении деталей систем и агрегатов;
5) выявление существующих  функциональных качеств систем автомобиля, рассматриваемых в данной курсовой работе;
6) использование междисциплинарных связей.
	 
Курсовая работа должна носить творческий, исследовательский характер, что предполагает:
· формулирование выводов по результатам проведенного исследования;
· применение современных методов  анализа состояния и динамики развития автотранспортной отрасли машиностроения, акцент на новейшие перспективные  технологии;
· самостоятельный выбор технической  литературы, материалов периодической печати по теме курсовой работы.
       Обязательным требованием при выполнении Курсовой работы является использование технологических, нормативных и фактических материалов, а именно: чертежей, технологических карт, принципиальных схем; практических материалов по месту прохождения учебной и производственной практик. Также необходимо использовать ресурсы сети Интернет, публикации в периодических изданиях: журналах «За рулем», «Автомеханик», «Пятое колесо» и т.д. 

1.2. Планирование и организация работы

Последовательность выполнения Курсовой работы включает в себя следующие этапы:
· выбор темы;
· получение задания на Курсовую работу;
· разработка плана Курсовой работы;
· подбор теоретического и практического материала;
· изучение и систематизация собранных материалов;
· оформление  Курсовой работы;
· рецензирование  Курсовой работы;
· организация защиты Курсовой работы.

Руководство Курсовыми работами осуществляет преподаватель, назначенный приказом по техникуму.
 Перед началом работы проводится вводное занятие, на котором разъясняются задачи студента при подготовке Курсовых работ, сообщаются этапы работы, требования, предъявляемые к содержанию и оформлению работы, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей  задания и т.д.
 Проведение консультаций по курсовому проектированию производится в часы, предусмотренные по данному предмету учебным планом, и в соответствии с графиком индивидуальных консультаций.
Работа студентов над выполнением Курсовых работ производится по графику, указанному в задании на  Курсовую работу. В задании указываются сроки выполнения основных разделов. Выполнение графика всеми студентами группы проверяется преподавателем - руководителем  Курсовой работы.
         Законченные Курсовые работы в установленный срок сдаются студентами руководителю курсового проектирования, который проверяет качество Курсовой работы студентов и их соответствие объему, указанному в задании.
Неотъемлемым элементом всестороннего изучения темы является подбор современной технической  литературы, нормативных и инструктивных документов. Курсовая работа, должна продемонстрировать умение самостоятельно подбирать и систематизировать разного рода информационные источники по теме работы: учебные пособия, интернет- ресурсы, статьи в журналах и газетах. Важным критерием отбора литературы является ее новизна. В этих целях рекомендуется обращаться к библиотечным каталогам, а также к информационным базам в сети Интернет.
После изучения подобранных теоретических и практических материалов необходимо их систематизировать. В этих целях подбираются практические данные к соответствующим разделам курсовой работы, цифровые материалы сводятся в таблицы, составляются графики, диаграммы. 
Особое внимание при выполнении курсовой работы следует уделить самостоятельной работе с нормативными документами. Сначала необходимо ознакомиться с содержанием документа, затем составить его краткий конспект по вопросам, которые должны быть рассмотрены в работе. В случаях необходимости глубокой проработки вопроса, конспект должен быть подробным, но не повторяющим дословно текст документа.

1.3. Структура и содержание курсовой работы
Законченная курсовая работа включает следующие разделы:
1) введение (до 10% общего объема работы);
2) основная часть:
    -  технологический раздел (55-60%);
    -  техника безопасности и охрана окружающей среды (25-30%);
3) заключение (до 10%);
4) список литературы;
5) приложения (таблицы, схемы, чертежи).

Во введении раскрывается история развития автомобильной промышленности, значение автомобильного транспорта в экономике государства, приводятся этапы и перспективы развития рассматриваемой в данной Курсовой работе системы автомобиля, дается краткая характеристика структуры курсовой работы и информационной базы для ее написания.
Основная часть  должна состоять из двух   подразделов.
В технологическом разделе   раскрываются вопросы назначения, устройства, принцип действия системы автомобиля и основные характеристики деталей и элементов, входящих в нее:
· наименование детали; 
· назначение, условия работы;
· материал (физические и механические характеристики, химический состав);
· масса;
· габаритные размеры.

Во втором подразделе основной части раскрываются вопросы охраны труда лиц, работающих на автомобильном транспорте, и безопасности окружающей среды.
В заключении студент обобщает результаты курсовой работы, раскрывает перспективы модернизации рассматриваемой в данной курсовой работе системы автомобиля.
Список литературы приводится в конце курсовой работы и оформляется в соответствии с требованиями, приведенными в разделе 1.5.
Список литературы является необходимой структурной частью курсовой работы. Он включает литературу, используемую при подготовке текста: цитируемую, упоминаемую, а также имеющую непосредственное отношение к исследуемой теме. Полнота списка зависит от тщательности сбора информации. Правильно составленный и грамотно оформленный список свидетельствует о том, насколько автор знаком с литературой по теме исследования. Содержание списка литературы определяет  автор работы, исходя из цели и задач её выполнения. Важным компонентом является работа автора с литературой последних трех лет.
Сведения о книгах должны включать фамилию и инициалы авторов, заглавие книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц.
Статьи включают в список с указанием фамилии и инициалов автора, названия статьи, наименования журнала или газеты, года выпуска, номера. Все литературные источники приводятся в алфавитном порядке (Приложение 6).

Приложение является дополнением к тексту основной части  курсовой работы. Оно может состоять из таблиц, графиков, диаграмм, схем, чертежей, иллюстрирующих изложение материала, рабочих документов, инструкций по охране труда и  технике безопасности и т.д. 

[bookmark: _Toc136072865]1.4. Требования к оформлению
При оформлении курсовой работы по междисциплинарному курсу «Устройство автомобилей» необходимо  руководствоваться   следующими стандартами  и документами: 
· ГОСТ 2.104-68 ЕСКД. Основные надписи;
· ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам; 
· ГОСТ 2.109-73 ЕСКД. Основные требования к чертежам;
· ГОСТ 2.301-68 ЕСКД. Форматы; 
· ГОСТ 2.304-81 ЕСКД. Шрифты чертежные;
· ГОСТ 2.701-84 ЕСКД. Схемы. Виды и типы. Общие требования к выполнению;
· ГОСТ 7.1 -2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание». 

Последовательность расположения структурных элементов курсовой работы:

· титульный лист;
· задание;
· план курсовой работы (оглавление) с разбивкой на разделы и подразделы, с указанием страниц;
· введение;
· основная часть:
· - технологический раздел; 
· - техника безопасности и охрана окружающей среды; 
· заключение;
· список литературы;
· приложения (количество не менее 5).

На последней странице работы ставится дата ее выполнения и подпись студента.

При оформлении курсовой работы необходимо обратить внимание на следующие требования:
1) титульный лист оформляется по образцу (см. Приложение 2); 
2) текст печатается на одной стороне листа бумаги формата А4 с полями: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм; каждый лист обрамляется рамкой (20 мм слева и по 5 мм с остальных 3-х сторон), внизу располагается  основная надпись по форме 2а ГОСТ 2.104-68;
3) объем курсовой работы должен составлять 20-25 страниц машинописного текста; параметры форматирования машинописного текста: междустрочный интервал – 1,5; шрифт – Times New Roman, Courier New; размер шрифта –  не менее 12 пунктов;
4) каждый раздел (введение, подразделы основной части, заключение) должен начинаться с новой страницы и иметь номер и заголовок; наименования разделов и подразделов должны соответствовать наименованиям, приведенным в плане работы (оглавлении); лист  оформляется  основной надписью по форме  2 ГОСТ 2.104-68;
5) все листы работы должны быть скреплены или сброшюрованы и пронумерованы; нумерация начинается с листа оглавления, который имеет порядковый номер 2; титульный лист не нумеруется;
6) таблицы, схемы и рисунки должны иметь отдельную для каждого вида иллюстраций нумерацию, сквозную по тексту всей курсовой работы;
7) приложения к курсовой работе должны быть пронумерованы.
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1.5 Контроль процесса выполнения курсовой работы
Ход выполнения курсовой работы контролируется руководителем, который проверяет готовность разделов работы в соответствии со сроками, утвержденными в задании. 
Основными функциями руководителя курсовой работы являются:
консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы;
· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;
· контроль хода выполнения курсовой работы ;
· подготовка рецензии  на курсовую работу.

Выявленные руководителем Курсовой работы ошибки,  студент исправляет и в окончательном виде представляет ее к установленному сроку на рецензию. Полностью курсовая работа должна быть выполнена за две недели до защиты.
По завершении студентом курсовой работы  руководитель проверяет, подписывает ее и вместе с рецензией передает студенту для ознакомления.
  Рецензия должна включать:
· заключение о соответствии курсовой работы заявленной теме;
· оценку качества выполнения курсовой работы;
· оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости курсовой работы;
· оценку курсовой работы.
Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой работе, предоставляется право выбора новой темы курсовой работы  или, по решению преподавателя, доработки прежней темы, и определяется новый срок для ее выполнения.
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1.6 Критерии оценки курсовой работы
	№п/п
	Критерии
	Баллы

	1
	Соблюдение требований по оформлению работы
	0,5

	2
	Качество подготовки введения и заключения
	2

	3
	Качество подготовки основной части:
Раздел I
Раздел II
	
2
1

	4
	Оформление плана, списка литературы  
	0,5

	
	Качество подготовки приложений
	1

	
	Итого 
	7




На семь баллов  оценивается работа, отвечающая всем предъявляемым требованиям: глубокое изучение теоретических основ темы путем систематизации учебной,   технической литературы и нормативных документов; знание условий функционирования систем автомобиля, основных характеристик деталей и элементов, входящих в них; всесторонний анализ технических данных; наличие обоснованных выводов и предложений; логичный и последовательный план работы, хорошее оформление, наличие приложений (таблиц, графиков, чертежей, схем и т.д.).
Шесть баллов  ставится в том случае, если курсовая работа имеет отдельные недостатки или не соответствует одному из предъявляемых требований (например, при недостаточно глубоком анализе практического материала, при отсутствии обоснования выводов и предложений, недостатках в оформлении работы и т.п.);
На пять  баллов  оценивается курсовая работа, которая в целом раскрывает содержание темы, но не отвечает отдельным требованиям: недостаточен объем практической части работы, отсутствуют предложения по теме, существенные недостатки в оформлении, описательный характер курсовой работы, неполное отражение нормативных документов и др.;
Работа с оценкой четыре балла и ниже, не раскрывающая содержание темы, небрежно или неправильно оформленная, скопированная из сети Интернет, возвращается на доработку.

В случае,  если на проверку представлены две одинаковые по содержанию работы, обе получают неудовлетворительную оценку.

Окончательная оценка курсовой работы определяется с учетом результатов устного собеседования (см.  приложение № 3).
























Приложение 1
КРАЕВОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ХОРСКИЙ АГРОПРОМЫШЛЕННЫЙ ТЕХНИКУМ 


	






                                                                             

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
  НА КУРСОВУЮ РАБОТУ  
по междисциплинарному курсу  «Устройство автомобилей»

Студенту…………………………………………………………………………………..

 (фамилия, имя, отчество студента,  № учебной группы)
 
Тема работы: ……………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..
2. Срок сдачи студентом законченной работы  до__________________

3. Календарный план       
	№
	
Наименование разделов  курсовой работы
	Срок выполнения (число, месяц, год)
	
Примечание

	
	План работы
	
	

	1.
	Введение: раскрывается история развития автомобильной промышленности, значение автомобильного транспорта в экономике государства, приводятся этапы и перспективы развития рассматриваемой в данной Курсовой работе системы автомобиля, дается краткая характеристика структуры курсовой работы и информационной базы для ее написания.
	
	

	2.
	Основная часть  
	
	

	
	Раздел 1. Представляется  характеристика и особенности назначения, устройства, принцип действия системы автомобиля и основные характеристики деталей и элементов, входящих в нее.
	
	

	
	 Раздел  2.   Раскрываются вопросы охраны труда лиц, работающих на автомобильном транспорте и безопасности окружающей среды. 
	
	 

	3.
	Заключение  даёт представление о том, как автором реализованы  поставленные во введении задачи, какие выводы он сделал по проблемам, отраженным в  работе, предложения по дальнейшему развитию системы автомобиля , о которой идёт речь в работе. 
	
	

	4.
	Список литературы в соответствии с ГОСТ 7.1—2003
	
	

	5.
	 Приложения к работе (разделам  1,2)
	
	



Студент_____________________      _____________________ 
                                                                           (Ф.И.О.)
Руководитель___________________     ____________________
                                                                                                                                                                
                                                                          (Ф.И.О.)




































Приложение 2

КРАЕВОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ХОРСКИЙ АГРОПРОМЫШЛЕННЫЙ ТЕХНИКУМ 






КУРСОВАЯ РАБОТА


по междисциплинарному курсу  «Устройство автомобилей»


на тему:_________________________________________________ 

 студента_____________________________________________________
     (фамилия, имя, отчество студента,  № учебной группы)


обучающегося по специальности  23.02.07.  «Техническое  обслуживание и  ремонт двигателей, систем и агрегатов автомобилей» 






                                                            Руководитель работы: 


















Приложение 3

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Оценка
работы студента
по подготовке и защите междисциплинарной курсовой  работы

	I. На этапе подготовки:

	Баллы

	Соблюдение требований по оформлению работы
	0,5

	Качество подготовки введения и заключения
	2

	Качество подготовки основной части:
Раздел I
Раздел II
	
2
1


	Оформление плана, списка литературы 
	0,5

	Качество подготовки  приложений
	1

	                ИТОГО
	7

	II         На этапе защиты:

	

	Защита работы (знание материала темы, представление работы)

	5

	Умение четко аргументировано отвечать на поставленные вопросы

	2

	Оформление защиты

	1

	                ИТОГО
	8

	
                ВСЕГО
	
15

	За невыполнение доработок по замечаниям руководителя Курсовой работы
	- 1



Соответствие баллов оценке:

15-13 баллов	     5 (отлично)    
12-11 баллов            4 (хорошо)
10-8   баллов	     3 (удовлетворительно)           
7   баллов                 2 (неудовлетворительно)















Приложение 4

Методические рекомендации по подготовке к защите курсовой работы.
К защите студенту необходимо тщательно готовиться, консультируясь с руководителем курсовой работы. 
Подготовка к защите курсовой работы включает подготовку собственно выступления и оформление наглядного материала (чертежи, схемы, таблицы и т.д.) для использования его в качестве иллюстраций во время защиты. 

Подготовка текста выступления предполагает:
1) разработку и написание плана выступления;
2) разработку и написание основного текста выступления и краткого конспекта;
3) заучивание и пробное оглашение текста выступления.

Структура выступления на защите:
1) краткая характеристика объекта исследования;
2) теоретические и методологические положения, на которых базируется курсовая работа;
3) результаты практического исследования и анализа по изучаемой проблеме;
4) выводы, предложения, рекомендации по решению поставленной в курсовой работе проблемы, оценка возможности их реализации и эффективности.





























Приложение 5

Правила оформления списка  использованных источников информации

Список используемой литературы должен быть выполнен в соответствии ГОСТ 7.1 -2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание». 
Заголовок  «Список литературы» записывают симметрично тексту с прописной буквы.
Список обязательно должен быть пронумерован. Каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы. Наиболее удобным является алфавитное расположение материала. Произведения одного автора расставляются в списке по алфавиту заглавий. 
Пробелы ставятся с двух сторон знаков препинания, кроме точки и запятой. При постановке точки  и запятой пробел ставится только после знака.
Официальные документы ставятся в начале списка в определенном порядке: Законы; Указы Президента; Постановление Правительства; другие нормативные акты (письма, приказы и т.д.). Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке.
Пример:
1. Российская Федерация. Законы. О защите конкуренции: федеральный закон от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ // Официальные документы в образовании. – 2009. – № 18(июнь). – С. 2-75. 
Для каждого документа предусмотрены следующие элементы библиографической характеристики:
- фамилия автора, инициалы; 
- название; 
- подзаголовочные сведения (учебник, учебное пособие, словарь и т. д.); 
- выходные сведения (место издания, издательство, год издания); 
- количественная характеристика (общее количество страниц в книге), если источник информации периодическое издание, то в этом случае указываются конкретные страницы используемой статьи. 
Пример:
Печатные издания
1. [bookmark: YANDEX_44]Чумаченко, Г.В. Техническое  черчение : учеб. пособие / Г.В. Чумаченко – Ростов н/Д: Феникс, 2005. – 352 с.
2. [bookmark: YANDEX_46]ГаненкоА.П. Оформление текстовых и графических материалов при подготовке дипломных проектов, курсовых и письменных экзаменационных работ ( требования  ЕСКД): учеб. пособие / А.П. Ганенко, Ю.В. Миловская, М.И. Лапсарь.– М.: ИРПО; Изд. Центр Академия, 2000. – 352 с.
3. [bookmark: YANDEX_47]Бахнов Ю.Н. Сборник заданий по техническому  черчению : учеб. пособие / Ю.Н Бахнов – М.: Высшая школа, 2008. – 239 с.
4. [bookmark: YANDEX_48]Федоренко В.А. Справочник по машиностроительному  черчению : справочник / В.А.Федоренко, А.И. Шошин – М.: Машиностроение, 2007. – 464 с.
5. Усатенко С.Т. Выполнение электрических схем по ЕСКД: справочник / С.Т.Усатенко, Т.К. Каченюк, М.В. Терехова – М.: Издательство стандартов, 2003. – 325 с
Статьи из периодических изданий:
6. Боголюбов А.И.  О вещественных резонансах в волноводе с неоднородным заполнением / А.И. Боголюбов, А.Л. Делицын // Вестник Московского университета. Сер. 3, Физика. – 2001. – № 5. – С. 23-25. 
7. Залесов Н.Г. Записки / Н.Г. Залесов // Русская старина. – 1903. – Т. 14, вып. 4. – С. 41-64. 
8. Иванов Н.А. Испытание колесных пар на усталостную прочность / Н.А. Иванов // Железные дороги мира. – 2011. -  №1. – С. 50-53. 
9. Кочергина Г. Личность учителя / Г. Кочергина // Учитель. – 2005. – № 3. –  С. 73-74. 
Оформление электронных источников информации:
Книги на CD-дисках
1. Энциклопедия истории России. 862-1917 [Электронный ресурс]. – Электронные данные и программа. – М. : ЗАО «Новый диск», 2002. – 1 электрон. оптич. диск (CD-ROM) 
Интернет-сайт
1. Информационные ресурсы и услуги // Национальный информационно-библиотечный центр «ЛИБНЕТ»: [сайт]. – М., [2002-2009]. – Режим доступа: http://www.nilc.ru/ 
2. Вяземский П.А. Записи 1 – 32 [Электронный ресурс] // Российский мемуарий: [сайт] / Константин Дегтярев. – 2003-2008. – Из содерж.: «Старая записная книжка» / П.А. Вяземский; сост., вступ. ст. и коммент. Л.Я. Гинзбург. – Л.: Издательство писателей в Ленинграде, 1927. – Режим доступа: http://feshal.narod.ru/Memories/Texts/Vyazemsky/Vyazemsky.htm/ 








Приложение 6


Правила оформления информации в приложениях к Курсовой работе
	
В приложения рекомендуется включать материалы иллюстративного и вспомогательного характера. В приложения могут быть помещены:
- таблицы большого формата; 
- дополнительные расчеты; 
- описания применяемого в работе нестандартного оборудования; 
- распечатки с ЭВМ; 
- протоколы испытаний. 
На все приложения в тексте курсовой работы должны быть даны ссылки.
Приложения располагают в тексте Курсовой работы и обозначают в порядке ссылок на них в тексте.
Приложения обозначают арабскими цифрами.
Каждое приложение к курсовой работе следует начинать с нового листа (страницы) с указанием наверху слова «Приложение» и его номера.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
Таблицы

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.
Таблица может иметь название. Название таблицы должно отражать содержание, быть точным, кратким. 
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки указывают в единственном числе.
Механические свойства гаек из цветных сплавов при нормальной температуре 
	Условное обозначение группы 
	Напряжения от пробной нагрузки s F , Н/мм 2 , не менее 
	Марка материала или сплава 
	Обозначение стандарта 

	31 
	260 
	АМг5П, АМг5 
	ГОСТ-178-1-74 

	32 
	310 
	Латунь ЛС59-1, Л63 
	ГОСТ 15527-70 

	33 
	Латунь Л63 антимагнитная Латунь ЛС59-1 антимагнитная 
	ГОСТ 12920-67 
	

	34 
	490 
	Бронза Бр, АМц 9-2 
	ГОСТ 18175-78 

	35 
	370 
	Д1, Д1П, Д16, Д16П 
	ГОСТ 4784-74 



















































Приложение 7
Методические рекомендации по оформлению электронных презентаций.
- количество слайдов должно быть не более 15-20 (включая титульный, цели и задачи и заключение);
-  каждый слайд должен быть снабжен заголовком;
- размер шрифта для заголовков должен быть не менее 24, для информации – не менее 20; нельзя смешивать различные типы шрифтов в одной презентации; размер шрифта заголовка слайда должен быть не менее чем в 1,5 раза больше размера шрифта основного текста; для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчёркивание; 
- набор слайдов должен содержать титульный слайд, цели и задачи проекта (работы), заключение;
- первый слайд должен содержать название образовательного учреждения,  название курсовой работы,  фамилию, инициалы студента;
- содержание остальных слайдов должно соответствовать порядку изложения материала в докладе; 
- все слайды одной презентации должны быть выполнены в единообразном  наборе цветов;  не допускается использование излишне пестрой цветовой гаммы; для фона необходимо выбирать более холодные тона (синий или зелёный); на одном слайде рекомендуется использовать не более трёх цветов: один - для фона, один - для заголовков, один - для текста; для фона и текста необходимо выбирать контрастные цвета; необходимо соблюдать единый стиль оформления, избегать стилей, которые отвлекают внимание от самой презентации;
- надписи иллюстраций размещаются под картинкой; 
- по возможности текстовые форматы представления данных должны замещаться графиками, диаграммами и таблицами, количество текста на слайде должно быть минимизировано;
-  вспомогательная информация не должна преобладать над основной;
- в случае необходимости следует использовать возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде; анимационные эффекты не должны отвлекать внимание  от содержания на слайде;
- в содержании информации следует использовать короткие слова и предложения, минимизировать количество предлогов, наречий, прилагательных; заголовки должны привлекать внимание аудитории; 
- предпочтительно горизонтальное расположение информации, наиболее важный материал должен располагаться в центре экрана; если на слайде имеется картинка, надпись должна располагаться под ней;
- не следует заполнять один слайд слишком большим объёмом информации (не более трёх фактов, выводов, определений), наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде;
- для обеспечения разнообразия следует использовать различные виды слайдов: с текстом, с таблицами, с диаграммами.


