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 о порядке приёма, перевода и выбытия обучающихся 

МБОУ СОШ 21 станицы Бжедуховской
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребёнка, удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения и определяет порядок приёма детей в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу № 21 ст. Бжедуховской муниципального образования Белореченский район  (МБОУ СОШ 21) (дальше по тексту Школа), а также перевода в следующий класс и выбытия из Школы.  
1.2. 
Положение является нормативным, и его требования подлежат безусловному  исполнению. 

1.3. Требования данного Положения основываются на содержании статьи 43 Конституции РФ,   Законом РФ от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации  oт  22.01.2014 г.  № 32 «Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»,   устава Школы. 
1.4. Срок действия данного положения не ограничен. Изменения и дополнения к Положению принимаются в составе новой редакции Положения в установленном уставом Школы порядке. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.
2. Общие требования к приёму

2.1. В первый класс Школы принимаются дети по достижению ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.
Обучение детей, не достигших шести лет шести месяцев к началу учебного года, проводится с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста в соответствии с СанПиН 2.4.2.2821-10. 

2.2. Правила приёма на ступени начального общего, основного общего, среднего   общего обеспечивают приём всех граждан, которые проживают на закреплённой за Школой территории и имеют право на получение образования соответствующего уровня.
2.3. Администрация муниципального образования Белореченский   район, в ведении которой находится Школа, в срок до 1 марта правовым актом закрепляет за Школой территорию.
Школа размещает на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте информацию о количестве мест в первых классах в срок не позднее 10 дней со дня издания правового акта администрации муниципального образования Белореченский район о закреплении территории; информацию о количестве свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории – не позднее 1 июля.

2.4. Прием граждан, проживающих на закрепленной территории, (далее – закрепленные лица), осуществляется без вступительных испытаний. Регистрация должна подтверждаться свидетельством о регистрации по месту жительства. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в Школе.
2.5. «Свободными» в Школе на момент подачи заявления являются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 человек. 
2.6. При приёме Школа обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Школы, основными образовательными программами, реализуемыми Школой и другими документами, регламентирующими организацию воспитательно-образовательного процесса.

- Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

- Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.7. Приём граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации.  

3.     Порядок приёма в 1 класс
3.1. Прием заявлений в первый класс граждан, проживающих на территории, закрепленной за Школой, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
3.2. Для детей, не зарегистрированных на территории, закрепленной за Школой, но зарегистрированных на территории муниципального образования, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. В случае окончания приема в 1 класс всех детей, зарегистрированных на территории, закрепленной за Школой, Школа вправе осуществлять прием детей, незарегистрированных на закрепленной территории ранее 1 июля.

3.3.    В первые классы Школы принимаются дети 7-го или 8-го года жизни, по усмотрению родителей (законных представителей). Обязательным условием приёма детей 7-го года жизни является достижение к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими восьми лет.

3.4. По заявлению родителей (законных представителей) Школа вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем и в более позднем возрасте. В соответствии с «Гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях СанПиН 2.4.2.2821-10», утвержденными Минздравом России от 29.12.2010г № 189 и зарегистрированными Минюстом России 03.03.2011 № 19993, обучение детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев к началу учебного года, следует проводить с соблюдением всех гигиенических требований по организации пребывания детей шестилетнего возраста.
3.5. Согласно п. 9 Порядка № 32 прием детей в 1 класс  осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина без гражданства в Российской Федерации .

3.6. При приеме граждан в первый класс родители (законные представители) ребенка, проживающего на закрепленной территории, предъявляют:

1) оригинал   свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
2) свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
    Родители и Школа заключают договор о сотрудничестве, пишут заявление о согласии на обработку персональных данных.
3.7. Родители (законные 
представители) 
ребенка, являющегося  иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

3.8. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
3.7. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений.  
3.8. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на территории, закрепленной за Школой, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, дети работников Учреждения.

3.9. Зачисление ребенка в 1 класс Школы оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней после приема документов. На каждого ученика с момента приема (для поступающих в 1 класс) заводится личное дело.
Приказ о формировании первого (первых) классов издается по мере комплектования классов, но не ранее 1 августа текущего года.
Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания и в сети Интернет на официальном сайте Школы.
3.10.  Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в Школе на время обучения ребёнка.  

4. Порядок приема в  10 класс 
        4.1.  В 10 класс принимаются граждане, имеющие основное общее образование (аттестат об основном общем образовании), проживающие в ст. Бжедуховской, ст. Октябрьской, хут. Каневецком, хут. Новогурийском.

       4.2.  Согласно п. 11 Порядка № 32 При приеме граждан в 10 класс для получения среднего общего образования родители (законные представители) ребенка предъявляют    аттестат об основном общем образовании установленного образца.
       4.3. На ребенка школа заводит новое личное дело.
5. Порядок приема из других ОУ во 2-9, 11 классы
5.1. Согласно п.6 Порядка   и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности, утвержденных приказом Министерства образования и науки РФ от 12.03.2014 года № 177 (далее – Порядок), в заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются:
- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
- дата рождения;

- класс и профиль  (при наличии) обучения;

- наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.

Согласно п.8 Порядка предусмотрено, что исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:

- личное дело обучающегося;

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью руководителя.
 5.2.  Зачисление в Школу оформляется приказом директора Школы в день подачи заявления о зачислении.
 5.3. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений.
5.4.  Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в Школе на время обучения ребёнка.
6. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, 
а также из одного образовательного учреждения в другое
6.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.
6.2.  Обучающиеся на ступени начального общего, основного общего и среднего общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. 
6.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, школа обязана создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности несут их родители (законные представители).
6.4. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую задолженность по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение или продолжают обучение в иных формах.
6.5. Обучающиеся на ступени среднего  общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведённые в следующий класс и не ликвидировавшие академическую задолженность по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах.
6.6. Решение о переводе в следующий класс учащихся принимается педагогическим советом Школы и утверждается приказом директора.
6.7. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени образования.
6.8. Перевод учащихся из класса в класс внутри школы осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося.
6.9. Обучающиеся имеют право на перевод в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня.
6.10. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится по письменному заявлению родителей (законных представителей) обучающихся и сопровождается предъявлением  письменного подтверждения из иного общеобразовательного учреждения о приеме данных обучающихся и наличии места в соответствующем классе для продолжения обучения.
7. Основания и порядок выбытия обучающегося
7.1. Основаниями для выбытия обучающегося из Школы до получения им общего образования являются:
- перемена места жительства;
- переход обучающегося из общеобразовательного учреждения одного вида в общеобразовательное учреждение другого вида;
- переход из одного общеобразовательного учреждения в другое общеобразовательное учреждение;
- поступление обучающегося после окончания девятого класса в учре-ждение начального профессионального образования (НПО) или в учреждение среднего профессионального образования (СПО), реализующие программы среднего общего образования;

- решение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
- необучаемость ребёнка, установленная после его болезни заключением медицинской и психолого-медико-педагогической комиссий;
- решение судебных органов;

- согласие родителей (законных представителей), (при достижении обучающимся возраста пятнадцати лет), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
-  совершеннолетие ребенка, имеющего аттестат об основном общем образовании и не желающего продолжать обучение.

7.2. При выбытии обучающегося родители (законные представители) представляют в общеобразовательное учреждение следующие документы:
- заявление с указанием причины выбытия;
 7.3. При выбытии обучающегося  родителям (законным представителям) выдаются следующие документы, которые они обязаны представить в принимающее образовательное учреждение:
- личная карта обучающегося;
 - табель успеваемости (справка с выпиской из классного журнала текущих отметок  и отметок промежуточной аттестации);
- аттестат об основном общем образовании в случае выбытия из 10, 11 класса.

7.4. Выбытие обучающегося оформляется приказом директора Школы.
7.5. Образовательное учреждение, принявшее обучающегося, обязано оформить его зачисление приказом директора и в течение трёх дней направить справку о зачислении в то образовательное учреждение, из которого прибыл обучающийся.
7.6. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и управления образования администрации муниципального образования Белореченский район обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.
7.7. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и отделом образования администрации муниципального образования Белореченский район в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.
7.8. По решению педагогического совета Школы за совершённые неоднократно грубые нарушения Устава допускается исключение из образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

7.9.  Исключение обучающегося из Школы применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Школе оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Школы, а также нормальное функционирование Школы.
7.10. Школа незамедлительно обязана проинформировать об исключении обучающегося его родителей (законных представителей) и управление образования администрации муниципального образования Белореченский район.
7.11. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учётом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
7.12.  Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с управлением образования администрации муниципального образования Белореченский район и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.
7.13. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
                                    7.  Срок действия

Не ограничен, при изменении нормативно-правовой базы, регулирующей действие данного положения, вносятся изменения в установленном законом порядке. 
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