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                                                                                Приложение  

                                                                                    к приказу МБОУ СОШ № 15  

№ 386 от «29» декабря 2018 г. 

 

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ 

 

Раздел 1. По бухгалтерскому  учету 

 

1. Нормативная база для организации ведения бухгалтерского 

(бюджетного) учета.  

 

 Учетная политика МБОУ  СОШ № 15 (далее – учреждение) разработана 

в соответствии: 

 

- с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 

по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 

 

- приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 

применению» (далее – Инструкция № 174н); 

- приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н); 

- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» 

(далее – приказ № 209н); 

 

- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ 

№ 52н); 

 

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 

№ 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», 

СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н 

(далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
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ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении 

денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 

30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных 

валют»). 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение 

ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об 

утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его 

применению» (далее – Инструкция № 162н); 

 

- с Уставом Учреждения.  

 

2. Общие положения. 

 

2.1. Бухгалтерский учет в Учреждении осуществляется МКУ УЦБ при УО 

администрации муниципального образования Красноармейский район (далее – 

бухгалтерия) на основании договора на оказание услуг.  

2.2.  Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2.3. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает 

в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, 

отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности 

учреждения и движение его денежных средств на основе своего 

профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения 

оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после 

утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях 

к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

 

3. Осуществление бухгалтерского учета. 

 

3.1. Для осуществления бухгалтерского учета в Учреждении бухгалтерия в 

своей деятельности руководствуется: 

- действующим законодательством и другими нормативными правовыми 

актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими 

бухгалтерский и налоговый учет; 

- приказами, распоряжениями и указаниями руководителя Учреждения. 

3.2. Основными задачами бухгалтерии являются - ведение бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной деятельности, контроль за сохранностью 

собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных 

ценностей. 

3.3. Функции бухгалтерии: 

- организация бухгалтерского учета основных фондов, материальных запасов, 

денежных средств и других ценностей Учреждения; 

- организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам; 
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- организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами; 

- начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчетов 

с работниками Учреждения; 

- обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, 

расходования полученных в банках и кредитных учреждениях средств по 

назначению; 

- осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным 

оформлением документов и законностью совершаемых операций; 

- применение утвержденных в установленном порядке типовых 

унифицированных форм первичной учетной документации, строгое 

соблюдение порядка оформления этих документов; 

- обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах 

бухгалтерского учета и в отчетности хозяйственных операций; 

- организация контроля за сохранностью нефинансовых активов и денежных 

средств; 

- составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и 

статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним; 

- принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и 

злоупотреблений; 

- проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и 

сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении; 

- осуществление контроля за своевременным проведением и участие в 

проведении инвентаризации активов и обязательств Учреждения;  

- своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в 

бухгалтерском учете; 

- составление и согласование с руководителем Учреждения плановых 

калькуляций, смет расходов и расчетов к ним, плана ФХД; 

- участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности 

Учреждения с целью выявлений внутрихозяйственных резервов и ликвидации 

потерь; 

- осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-

вычислительных работ; 

- систематизированный учет положений, инструкций и других нормативных 

актов по вопросам ведения бухгалтерского учета; 

- обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных 

документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и 

бухгалтерского архива. 

3.4. Права и обязанности бухгалтерии: 

- требовать от подразделений и работников Учреждения представления 

материалов (планов, отчетов, справок и иных документов), необходимых для 

осуществления работы, входящей в компетенцию бухгалтерии; 

- не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые 

нарушают действующее законодательство и установленный порядок приема, 

оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, 

материальных и других ценностей; 



 4 

- представлять руководителю Учреждения предложения о наложении 

дисциплинарных взысканий на лиц, допустивших недоброкачественное 

оформление и составление документов, несвоевременную передачу их для 

отражения на счетах бухгалтерского учета и в отчетности, а также за 

недостоверность содержащихся в документах данных; 

- осуществлять связь с другими учреждениями и государственными органами 

по вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии. 

3.5. Указания бухгалтерии в пределах функций, предусмотренных настоящим 

положением, являются обязательными к руководству и исполнению всеми 

подразделениями и работниками Учреждения. 

 

4. Технология обработки учетной информации.  

 

4.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программного продукта комплекса «Талисман 2.0» разработанного ООО 

«Амулет». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.2. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных 

не допускаются. 

4.3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 

учета и отчетности на сервере производится сохранение резервных копий базы 

еженедельно в последний день недели и хранятся у программиста на внешних 

носителях.  

4.4. Аналитические и синтетические регистры бухгалтерского учета 

оформляются автоматизировано и распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке не позднее 25 

числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

4.5. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия  осуществляет электронный документооборот по 

следующим направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам 

в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Пенсионного фонда; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте bus.gov.ru; 

 прочее. 

 

 

5. Рабочий план счетов.  

 

5.1. В Учреждении устанавливается следующий рабочий план счетов 

бухгалтерского (бюджетного) учета, содержащий применяемые счета 
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бухгалтерского (бюджетного) учета для ведения синтетического и 

аналитического учета (Приложение 1 к настоящему Положению). 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 

19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 

9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

5.2. В Учреждении применяются следующие коды финансового обеспечения 

(деятельности): 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

5 – субсидии на иные цели. 

6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 

 

6. Правила документооборота.  

 

6.1. В учреждении устанавливаются следующие порядок и сроки передачи 

первичных (сводных) учетных документов в соответствии с утвержденным 

графиком документооборота для отражения в бухгалтерском  учете 

(Приложение 2 к настоящему Положению).  

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

6.2. Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, должны 

проверяться на правильность оформления: соответствие формы и полноту 

содержания, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и их 

расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, 

не подлежат приему бухгалтерией  к учету и должны быть возвращены лицу их, 

представившему в течение 5 рабочих дней. 

Периодичность формирования регистров на бумажном носителе установить       

в соответствии с письмом МФ РФ № 02-14-10а/187 от 01.02.2006г. 

(Приложение 3 к настоящему Положению). 

6.3.При заполнении табеля учета рабочего времени ведется учет фактических 

явок и неявок на работу. В графе 37 по верхней строке проставляется всего дни 

явок, по нижней строке – дни неявок (связанные с командировкой, отпусками, 

больничными), без указания часов отклонений. Выходные дни (В) 

проставляются по верхней строке.  

6.4. Установить, что: 

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных 

событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о 

начисленной амортизации (распечатывать по мере требования);  

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;  
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- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день 

года;  

- книга учета бланков строгой отчетности, заполняются ежемесячно, в 

последний день месяца;  

- авансовые отчеты брошюруются по дате ежемесячно;  

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;  

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ. 

 

7. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.     
 

7.1. В Учреждении инвентаризация осуществляется в соответствии с 

требованиями Методических указаний по инвентаризации имущества и 

финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 

N 49 (Приложение № 4 к настоящему Положению). 

Инвентаризация имущества и обязательств, за исключением случаев, когда ее 

проведение обязательно, проводится: 

- по дебиторской и кредиторской задолженности – ежеквартально по состоянию 

на 1-е число нового квартала; 

- по материалам – один раз в год, не ранее 1 октября, до составления годовой 

отчетности; 

- по основным средствам – один раз в год, не ранее 1 октября, до составления 

годовой отчетности. 

 

7.2. Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных 

ценностей, помимо случаев, установленных нормативными актами, проведение 

внеплановой инвентаризации могут инициировать следующие должностные 

лица: 

- Начальник МКУ УЦБ при УО 

- Руководитель учреждения 

- Главный бухгалтер МКУ УЦБ при УО - по дебиторской и кредиторской 

задолженности, денежным средствам в кассе учреждения.  

 

7.3. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, 

выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию 

может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой 

утверждается отельным приказом руководителя. 

 

7.4. Состав инвентаризационных комиссий определяется отдельными 

приказами руководителя учреждения. 

 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
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8. Формы документов.  
 

8.1. В учреждении для оформления финансово-хозяйственных операций 

применяются формы первичных (сводных) учетных документов, регистров 

бухгалтерского (бюджетного) учета, установленные Приказом Минфина РФ от 

30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению». (Приложение 5, 6 к настоящему Положению).  

 

8.2. В учреждении могут разрабатываться и утверждаются формы первичных 

(сводных) учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных 

операций, по которым законодательством Российской Федерации не 

установлены обязательные для их оформления формы документов.  

 

8.3. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов 

систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения 

операций) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета 

накопительным способом с отражением в следующих регистрах: 

– Журнал операций по счету "Касса"; 

– Журнал операций с безналичными денежными средствами; 

– Журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 

– Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

– Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 

– Журнал операций расчетов по оплате труда; 

– Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

– Журнал по прочим операциям; 

– Журнал по санкционированию; 

– Главная книга; 

– иные регистры, предусмотренные Инструкцией N 157-н. 

 

9. Учет и методы оценки отдельных видов имущества и обязательств. 

Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 

бухгалтерии.  

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 

нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения 

справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и 

выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 
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политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным 

суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

9.1. Материальные запасы.  
 

Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а 

также производственный и хозяйственный инвентарь, со сроком полезного 

использования менее 12 месяцев. 

 

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость 

является основанием для списания материальных запасов. 

  

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании 

материальных запасов (ф. 0504230). 

 

Мягкий инвентарь, поступивший в учреждение в комплектах, 

разукомплектовывается и учитывается поштучно, что оформляется актом 

разукомплектации (в произвольной форме, утверждается руководителем). 

 

Продукты питания, выданные в столовую для нужд учреждения, списываются 

на основании Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202). 

 

При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных 

на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии 

на выполнение государственного (муниципального) задания». 

 

 По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие 

материальные запасы: 

 специальные инструменты и специальные приспособления; 

 оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки; 

 спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-

конструкторских работ, приобретенное по договорам с заказчиками; 

 запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления 

других материальных запасов и основных средств; 

 другие аналогичные материальные запасы. 

 

В соответствии с п. 108 Инструкции № 157н  остальные материальные запасы 

списываются по средней фактической стоимости каждой единицы.  
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9.2. Бланки строгой отчетности и доверенности. 
 

В соответствии с п. 337 Инструкции № 157н бланки строгой отчетности 

учитывать на забалансовом счете 03 в оценке: 

– один бланк, один рубль. 

 

Установить перечень лиц ответственных за хранение бланков строгой 

отчетности: 

- за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – руководитель учреждения; 

- за чековые книжки, дебетовые карты  – специалист (кассир) МКУ УЦБ при 

УО. 

 

Установить предельные сроки использования по выданным доверенностям: 

- в течение 10 календарных дней с момента получения; 

- по сроку действия доверенности, в случаях выдачи доверенности на 

определенный срок. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор 

о полной материальной ответственности. 

 

9.3. Основные средства. 
 

Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 

имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования 

более 12 месяцев, а также штампы, печати. 

 

В соответствии с Федеральным стандартом «Основные средства» (п. 35) срок 

полезного использования определяется учреждением самостоятельно в 

соответствии с Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. 

Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 

комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС 

«Основные средства».  

 В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 

средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, 

имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 

 объекты библиотечного фонда; 

 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, 

мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры и тому подобное. 

 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

 

Каждый объект основных средств имеет уникальный инвентарный номер.  

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 
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Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения 

номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-

сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 

составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

 

Установить следующий порядок формирования инвентарного номера объекту 

основных средств: 
 

При формировании инвентарных номеров, присваиваемых основным 

средствам (за исключением объектов стоимостью до 10 000 руб.), 

применяется следующая методика: 1-й разряд - код вида деятельности; 2-4-й 

разряд - код синтетического счета в рабочем Плане счетов; 5-6-й разряд - код 

аналитического счета рабочего Плана счетов; 7-11-й разряд - порядковый 

номер нефинансового актива. 

 

Основные средства, переданные от учредителя на праве оперативного 

управления закрепляются учреждением с теми же инвентарными номерами. 

 

В соответствии с п.46 Приказа Минфина РФ 157-н, инвентарный номер, 

присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его 

нахождения в учреждении. 

 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов 

основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

 

Руководитель учреждения обязан в 14-тидневный срок с момента приобретения 

имущества подать письменное обращение о передаче (закреплении) в 

оперативное управление этого имущества в Управление муниципальной 

собственности администрации МО Красноармейский район.  

Установить следующие сроки внесения изменений в реестр муниципальной 

собственности  имущества учреждения:  

- в течение 2-х недель после события, которое повлекло изменение данных 

реестра. 

 

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной 

стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 

переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая 

стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на 

одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 

получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 
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 Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

определяется учреждением самостоятельно. Такое имущество принимается к 

учету на основании заявки учреждения. 

 

Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой 

стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

 

При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных 

на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии 

на выполнение государственного (муниципального) задания». 

  

При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на 

финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание 

объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за 

счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта 

переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». 

Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

  

Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, 

указанной в договоре поставки. 

 

Ответственными за хранение технической документации на объекты основных 

средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на 

основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный 

срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны. 

 

Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в 

регистрах бухучета в денежном выражении общей суммой без количественного 

учета в разрезе кодов финансового обеспечения: 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели. 

Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 

0504032). На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 

руб. открывается отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 

0504031). 

Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах 

индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в 

соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры от 08.10.2012 

№ 1077. 
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В соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 

31.12.2016г. № 257-н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского 

учета для организаций государственного сектора «Основные средства» п.39 пп. 

б первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта 

основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью 

до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного 

фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта 

основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком 

применения Единого плана счетов бухгалтерского учета. 

 

Учет осуществлять в оборотной ведомости по форме 0504035. Аналитический 

учет по указанному счету вести без разделения по источникам приобретения, 

по МОЛ, по наименованию и количеству, по фактической стоимости объектов. 

Инвентаризацию проводить в порядке и в сроки, установленные для ценностей, 

учитываемых на балансе. При выявлении фактов хищения, недостач размер 

ущерба отнесенного на виновное лицо определять исходя из рыночной 

стоимости объектов.  

При выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 

рублей включительно (за исключением объектов недвижимости и 

библиотечного фонда) аналитический учет в целях обеспечения сохранности 

этих объектов   ведется на отдельном забалансовом счете 21 «Основные 

средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации» в 

карточках количественно-суммового учета материальных ценностей по 

балансовой стоимости. 

 

9.5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, 

оказание услуг 

 

  Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по 

группам видов услуг (работ, готовой продукции): 

- в рамках выполнения государственного задания: 

- в рамках приносящей доход деятельности: 

  

Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание 

услуг) делятся на прямые и накладные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, 

изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, 

непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги 

(изготовлении продукции); 

 списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на 

оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 

10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги 

(изготовлении продукции); 
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 сумма амортизации основных средств, которые используются при 

оказании услуги (изготовлении продукции); 

 расходы на аренду помещений, которые используются для оказания 

услуги (изготовление продукции); 

 другие аналогичные расходы. 

 

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг 

(готовой продукции) учитываются расходы: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг 

(изготовлении продукции); 

 материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, 

естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 

10 000 руб. включительно в случае их использования для изготовления 

нескольких видов продукции, оказания услуг; 

 амортизация основных средств, которые используются для 

изготовления разных видов продукции, оказания услуг; 

 расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием 

нефинансовых активов; 

 прочие аналогичные расходы. 

  

5.3. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой 

продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце 

распределения к объему выручки от реализации продукции (работ, услуг). 

  

5.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, 

распределяемые между всеми видами услуг (продукции): 

- все материальные расходы,  участвующие в процессе изготовления готовой 

продукции (выполнения работ, оказания услуг);  

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе изготовления 

готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг);  

- начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное, социальное, 

медицинское страхование;  

- затраты на питание; 

- налоги, сборы, платежи и другие обязательные отчисления, установленные 

законодательством, подлежащие уплате учреждением; 

- налоги, сборы, платежи и другие обязательные отчисления, установленные 

законодательством, подлежащие уплате учреждением; 

- прочие затраты, включая оплату услуг сторонних организаций. 

Установить, что перечень данных расходов не является закрытым. 

 

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период 

(месяц), распределяются: 

– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой 

продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на 
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единицу услуги, работы, продукции; 

– в части не распределяемых расходов – на увеличение расходов текущего 

финансового года (КБК Х.401.20.000). 

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

5.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые 

расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет 

КБК Х.401.20.000), признаются: 

– расходы на социальное обеспечение населения; 

– расходы на транспортный налог; 

– расходы на налог на имущество; 

– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров; 

– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, 

выделенных учредителем; 

- прочие аналогичные расходы. 

  

5.6. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете 

КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от 

оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца.  

 

Способ калькулирования (определения себестоимости) единицы продукции 

(работ, услуг) по коду источника финансового обеспечения «4» – субсидия на 

выполнение государственного (муниципального) задания, по коду источника 

финансового обеспечения «2» – приносящая доход деятельность (собственные 

доходы учреждения). 

 

 

9.4. Безвозмездно полученные нефинансовых активов 
  

Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны 

быть подтверждены документально:  

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем. 

  
  

9.5. Расчеты с подотчетными лицами 
  

Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя 

или заявления, согласованного с руководителем. Выдача денежных средств под 

отчет производится путем: 
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 выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам 

производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в 

банке; 

 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств указывается в заявлении или приказе 

руководителя. 

  

Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а 

также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа 

руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, 

установленном для штатных сотрудников. 

  

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные 

расходы устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма 

может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами 

между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России. 

Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У. 

  

Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, 

который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, 

но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен 

отчитаться в течение трех рабочих дней.  

   

 При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном 

Порядком оформления служебных командировок (Приложение 7).  

По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 

израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

  

Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день 

отчетного месяца. 
  

9.6.  Расчеты с дебиторами и кредиторами 
  

Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – 

приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по 

которому активы учитывались. 

 

Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и 

коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного 

арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки 

(ф. 0504833). 
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 В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами 

по предоставлению учреждением: 

 обеспечений заявок на участие в конкурентной закупке при 

перечислении средств на счет заказчика; 

 обеспечений исполнения контракта (договора); 

 других залогов, задатков. 

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями: 

Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета 

учреждения средств;  

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 – возврат денежных средств на 

лицевой счет учреждения. 

Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
 

9.7. Расчеты по обязательствам 
 

К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» 

применяются соответствующие дополнительные аналитические коды. 

 

Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам 

ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

  

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 

других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые 

договоры. 
  

9.8.  Дебиторская и кредиторская задолженность 
 

 Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 

взысканию в соответствии с законодательством РФ. 

 Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 

СГС «Доходы». 

 

Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. 

Решение о списании принимается на основании данных проведенной 

инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении 

кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой 

давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в 

соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность 

отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная 

кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 

инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной 
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комиссии учреждения: 

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству; 

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в 

связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству 

(кредитору). 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
   

9.9. Финансовый результат 

  

Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 

признаются доходами текущего финансового года с одновременным 

уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении 

срока пользования объектом учета аренды. 

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

  

Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам) 

признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме, 

единовременно полученной за предстоящие услуги. Доходы будущих периодов 

признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в 

разрезе каждого договора (абонемента). 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт 

«а» пункта 55 СГС «Доходы». 

 

 Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 

утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности. 

 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому 

они относятся. По договорам страхования, а также договорам 

неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, 

равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к 

будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем 

учреждения в приказе. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

В случае заключения лицензионного договора на право использования 

результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации 

единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. 

Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода 

ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора. 

Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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10. Учет санкционирования экономического субъекта 

 

10.1. Принятие обязательств осуществляется учреждением в пределах плановых 

назначений. При этом учитываются принятые и неисполненные  в прошлые 

периоды обязательства. 

 

10.2. Принимаемые обязательства отражаются в учете при размещении в 

единой информационной системе ИЗВЕЩЕНИЯ об осуществлении закупок с 

определением поставщика с использованием конкурентных способов 

определения поставщика в размере начальной (MAX) цены контракта. 

 

10.3. Отложенные обязательства отражаются в учете на суммы созданных 

резервов. 

 

10.4. Обязательства принимаются:   

- по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам (основание: 

расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда или 

годовые плановые суммы); 

- поставка товаров, работ, услуг (основание: заключенные договоры 

(контракты), разовые счета); 

- расчеты с подотчетными лицами (основание: заявление); 

- расходы по командировкам (основание: приказ о направлении в 

командировку, заявление); 

- по налогам, штрафам, пеням (основание: расчеты, решения проверяющих 

организаций); 

- по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало 

финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская 

задолженность) (основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии 

документов). 

10.5. Денежные обязательства (обязательства оплатить, исполнение сделки) 

принимаются: 

- по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам (основание: 

расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда); 

- по полученным материальным ценностям, работам, услугам (основание:   

накладные   на  полученные материальные ценности, акты выполненных работ 

(услуг)); 

- по суммам предварительной оплаты (основание: платежное поручение); 

- по налогам, штрафам, пеням (основание: расчеты, решения проверяющих 

организаций); 

- по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало 

финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская 

задолженность) (основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии 

документов). 
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11. Учет событий после отчетной даты. 

 

11.1. Данные бухгалтерского учета и составленную на их основе отчетность 

учреждения формировать с учетом существенности фактов хозяйственной 

жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, 

движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели 

место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской 

отчетности за отчетный год (события после отчетной даты). 

 

11.2.Событиями после отчетной даты признаются: 

 

- опоздавшие документы, полученные от контрагентов по истечении отчетного 

года; 

- объявление в установленном порядке дебитора учреждения банкротом, если 

по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже 

осуществлялась процедура банкротства; 

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров 

страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись 

переговоры 

- получение информации об изменениях кадастровой стоимости земельных 

участков; 

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском 

учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности 

учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за 

отчетный период. 

 

11.3. К событиям, свидетельствующим о возникших после отчетной даты 

хозяйственных условиях, в которых учреждение вело свою деятельность, 

относится реконструкция объектов основных средств; крупная сделка, 

связанная с приобретением и выбытием нефинансовых и финансовых активов; 

стихийные бедствия, в результате которых уничтожена значительная часть 

активов. 

 

11.4. События после отчетной даты, признанные существенными, отражаются в 

учете заключительными проводками, отраженными Бухгалтерской справкой. 

 

12. Иные решения, необходимые для организации и ведения 

бухгалтерского (бюджетного) учета. 

  

12.1. Кредиторская задолженность за предыдущий год,  оплачивается в 

следующем финансовом году, согласно актам сверки с поставщиками по 

состоянию на начало года. Установить периодичность составления актов сверки 

расчетов с поставщиками: ежемесячно и ежеквартально в зависимости от 

состояния         расчетов. 
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12.2.  Для целей бухгалтерского (бюджетного) учета начисление доходов в виде 

пожертвований от юридических и физических лиц производить в момент 

зачисления указанных доходов на лицевой счет учреждения в органе 

казначейства. 

12.3. Расходование внебюджетных средств производится в соответствии с 

«Положением о расходовании внебюджетных средств». 

12.4. Родительская плата за питание учащихся производится авансовыми 

платежами в безналичной форме, согласно квитанции, на лицевой счет 

учреждения в органе казначейства. 

 
 

 

13. Порядок организации и обеспечения (осуществления) субъектом учета 

внутреннего финансового контроля. 

 

Внутренний финансовый контроль (аудит) - независимая от внешнего 

влияния деятельность учреждения по проверке и оценке своей работы, 

проводимая им  в собственных интересах.  

Порядок организации и обеспечения (осуществления) субъектом учета 

внутреннего финансового контроля определен «Положением о внутреннем 

финансовом контроле в МБОУ СОШ № 15». 

 

14. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя 

 

14.1. При смене руководителя  учреждения (далее – увольняемое лицо) он 

обязан в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное 

лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, 

хранящиеся в учреждении. 

  

14.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 

приказа руководителя учреждения или Управления образования, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель). 

  

14.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 

участии комиссии, создаваемой в учреждении.   

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-

передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень 

передаваемых документов, их количество и тип. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим 

дела, и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 
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14.4. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по 

пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в 

письменной форме в присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с 

отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном 

листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом 

акте. 

 

14.5. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день 

увольняемого лица в учреждении. 

 

14.6. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й 

экземпляр – учредителю (хранится в централизованной бухгалтерии у главного 

бухгалтера), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – 

уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

 

15. Внесение изменений в учетную политику. 

15.1. Учетная политика применяется последовательно из года в год. 

15.2. Изменение учетной политики производится в случаях: 

а) изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, 

нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и 

составление бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

б) формирования или утверждения субъектом учета новых правил (способов) 

ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную 

информацию; 

в) существенного изменения условий деятельности субъекта учета, включая его 

реорганизацию, изменение возложенных на субъект учета полномочий и (или) 

выполняемых им функций. 

15.3. Изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если 

иное не обусловливается причиной такого изменения. Изменение учетной 

политики в течение отчетного года, не связанное с изменением 

законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральных 

и (или) отраслевых стандартов, принятием и (или) изменением нормативных 

правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности производится субъектом учета по 

согласованию с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, 

и с финансовым органом соответствующего публично-правового образования. 

15.4. Изменением учетной политики не считается: 
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а) применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета 

для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от 

фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее; 

б) утверждение нового правила (способа) организации и ведения 

бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые 

возникли в деятельности субъекта учета впервые. 

15.5. Последствия изменения учетной политики, оказавшие или способные 

оказать существенные изменения показателей, отражающих финансовое 

положение, финансовые результаты деятельности субъекта учета (субъекта 

консолидированной отчетности) и (или) движение денежных средств субъекта 

учета, оцениваются в денежном измерении (стоимостном выражении). Оценка 

в денежном измерении (стоимостном выражении) последствий изменения 

учетной политики производится на дату, с которой применяются указанные 

изменения. 

15.6. Последствия изменения учетной политики, вызванного изменением 

законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральных 

и (или) отраслевых стандартов, принятием и (или) изменением нормативных 

правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в бухгалтерском учете и 

бухгалтерской (финансовой) отчетности согласно положениям нормативных 

правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности. Если указанными нормативными 

правовыми актами не определяются требования по отражению последствий 

изменения учетной политики, то такие последствия отражаются в 

бухгалтерском учете и отчетности в соответствии с пунктом 17  СГС "Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки". 

15.7. Последствия изменения учетной политики, вызванного причинами, 

отличными от указанных в пункте 16 СГС "Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки", и оказавшие или способные оказать существенные 

изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые 

результаты деятельности субъекта учета (субъекта консолидированной 

отчетности) и (или) движение денежных средств субъекта учета, отражаются в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности путем ретроспективного применения 

измененной учетной политики. При этом подлежат корректировке показатели 

бухгалтерской (финансовой) отчетности на начало отчетного периода 

(входящие остатки) по статье "Финансовый результат экономического 

субъекта" бухгалтерского баланса, а также, в случае возможности 

корректировки, показатели связанных статей бухгалтерской (финансовой) 

отчетности за самый ранний год, предшествующий году, для которого в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрываются сравнительные 

показатели. Информация о корректировке сравнительных показателей 

предшествующего года (годов) раскрывается в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности отчетного года. 

http://base.garant.ru/70103036/1b93c134b90c6071b4dc3f495464b753/#block_4
http://base.garant.ru/71947650/3616c01171df2cd9bf3f357619be4bf9/#block_1017
http://base.garant.ru/71947650/3616c01171df2cd9bf3f357619be4bf9/#block_1016
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15.8.Суммы корректировок сравнительных показателей отражаются в периоде, 

в котором произошло изменение учетной политики записями по счетам 

бухгалтерского учета согласно нормативным правовым актам, регулирующим 

ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности. 

 

Раздел 2. По налоговому учету 

 

1. Общие требования к организации налогового учета в учреждении. 

 

Налоговый учет вести смешанным способом с использованием средств 

автоматизации – специализированного программного обеспечения  «Талисман 

2.0», «Налогоплательщик ЮЛ»,  ЗАО Орбита. 

Все учетные регистры налогового учета, формируемые в специализированной 

бухгалтерской программе,  должны быть дополнительно продублированы на 

бумажных носителях. 

 

Предусмотренная законодательством о налогах и сборах  налоговая отчетность, 

обязательная для заполнения и подачи в налоговые органы учреждением, 

должна формироваться и представляться на подпись руководителю и главному 

бухгалтеру ответственными за это должностными лицами не позднее, чем за 5 

рабочих дня до истечения предельного срока, установленного в актах 

законодательства о налогах и сборах для подачи такой отчетности в налоговые 

органы. 
 

Вести налоговый учет в рамках системы бухгалтерского учета, с 

использованием, при необходимости, отдельных дополнительных регистров 

налогового учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ. 

Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на: 

- специалиста по налоговому учету МКУ УЦБ при УО; 

- специалиста по заработной плате МКУ УЦБ при УО. 
 

 

2. Налог на прибыль организаций.  

 

Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать - 

метод начисления в соответствии со статьями 271 и 272 НК РФ. Дату 

получения дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором 

они имели место, независимо от фактической оплаты. 

 

Вести раздельный учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в 

рамках целевого финансирования и иных источников (подпункт 14 пункта 1 

статьи 251 НК РФ).  
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Целевые средства, израсходованные не по назначению, включать в состав 

внереализационных доходов в момент использования их не по целевому 

назначению.  

 

Раздельный учет осуществлять в соответствии с Инструкцией N 174-н, 

Инструкцией к Единому плану счетов N 157-н путем отражения операций по 

деятельности, осуществляемой за счет источника финансового обеспечения: 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

5 – субсидии на иные цели; 

6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 

 

Применять для подтверждения данных налогового учета: 

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), 

оформленные в соответствии с законодательством РФ; 

- аналитические регистры налогового учета. 

 

Для обеспечения раздельного учета вести регистры налогового учета 

(Приложение 9 к настоящему Положению).   

 

Доходами для целей налогообложения признавать доходы учреждения, 

получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации 

товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в 

соответствии со статьями 249, 250 НК РФ. При этом:  

- доходы, полученные в рамках приносящей доход деятельности, определять на 

основании оборотов по счету 2.205.30 "Расчеты по доходам от оказания 

платных работ, услуг";  

- доходы от сдачи имущества в аренду определять на основании оборотов по 

счету 2.205.20 "Расчеты по доходам от собственности".  

 

Для признания доходов для целей налогообложения применять следующие 

правила:  

 

1) доходами от образовательной деятельности по образовательным программам  

дополнительного образования, признаются средства, рассчитанные исходя из  

суммы за месяц, причитающейся задолженности по заключенным договорам по 

ценам, утвержденным руководителем. Договор на оказание образовательных 

услуг считается исполненным, а услуга выполнена на основании выданного 

диплома, удостоверения, приказа об отчислении (данный пункт предназначен 

только для образовательных учреждений, реализующих соответствующие 

программы обучения);  

 

2) разовые услуги отражаются в доходах по мере их оказания;  
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3) по доходам, относящимся к нескольким отчетным периодам, и в случае если 

связь между доходами и расходами не может быть определена четко или 

определяется косвенным путем, доходы распределяются с учетом принципа 

равномерности признания доходов и расходов. Размер доходов определяется по 

первичным документам и регистрам налогового учета.  

Учет расходов, связанных с ведением деятельности, приносящей доход, 

осуществлять в порядке, установленном статьями 252, 253, 254, 255, 256, 257, 

258, 259, 259.1, 260, 261, 262, 263, 264, 265, 268 НК РФ.  

Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (КФО=4), 

определять на основании оборотов по счету, 4.109.00.200 "Затраты на 

изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг". 
 

Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход 

(КФО=2), определять на основании оборотов по счету 2.109.00.200 "Затраты на 

изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг". 
 

Расходами, уменьшающими налоговую базу по налогу на прибыль, признавать 

расходы, оплаченные за счет средств от деятельности, приносящей доход и 

связанные с ведением такой деятельности.  
 

Расходы, производимые в порядке исполнения Плана ФХД, локальных смет 

отдельных видов деятельности, сформированных и утвержденных в 

установленном порядке, признавать экономически обоснованными расходами, 

связанными с ведением данных видов деятельности, принимаемыми для целей 

налогообложения согласно пункту 1 статьи 252 НК РФ.  
 

Определить состав прямых расходов по видам деятельности:  

- расходы на оплату труда и начисления на заработную плату;  

- материальные расходы;  

- сумма начисленной амортизации по имуществу, приобретенному в связи с 

осуществлением приносящей доходы деятельности;  

- прочие расходы.  
 

Расходы на оплату труда. Расходы на оплату труда производить в соответствии 

со статьей 255 НК РФ.  
 

Данные по расходам на оплату труда совпадают с данными бухгалтерского 

учета. Основанием для начисления оплаты труда служат: трудовой договор, 

приказы на прием и перемещение работника, приказы о надбавках, табель 

рабочего времени, коллективный договор, изменения и дополнения к 

коллективному договору и Положение об оплате труда.  
 

Материальные расходы. Применять метод оценки материальных запасов: 

– по средней стоимости; 

Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание 

материальных запасов, израсходованных на изготовление продукции, работ, 

услуг, по установленной форме (статья 254 НК РФ).  
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Амортизация основных средств. Руководствуясь положениями статьи 256 НК 

РФ, по имуществу учреждения, приобретенному за счет средств от 

деятельности, приносящей доход, и используемому им для осуществления 

такой деятельности, начислять амортизацию в целях налогового учета.  

Применять Классификацию амортизационных групп исходя из сроков 

полезного использования объектов основных средств и нематериальных 

активов, утвержденную постановлением Правительства РФ в соответствии со 

статьей 258 НК РФ.  

Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить для 

всех амортизационных групп по максимальному сроку полезного 

использования. 

 

Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за 

счет средств, полученных от деятельности, приносящей доход, и 

используемому для осуществления этой деятельности, на расходы для целей 

налогообложения прибыли.  

 

Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и 

нематериальных активов учреждения производится линейным способом исходя 

из балансовой стоимости объектов основных средств и нематериальных 

активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного 

использования этих объектов. 

 

В течение финансового года амортизация на основные средства и 

нематериальные активы начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой 

суммы. 

 

В течение срока полезного использования объекта основных средств 

начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на 

консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления 

объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев. 

 

Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных 

активов начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия 

этого объекта к  бюджетному учету, и производится до полного погашения 

стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бюджетного учета или 

его выбытия в связи с уступкой (утратой) учреждением исключительных 

(имущественных) прав на результаты интеллектуальной деятельности (для 

объектов нематериальных активов). 

 

Начисление амортизации не может производиться свыше 100 % стоимости 

объектов основных средств и нематериальных активов. 

 

Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных 

активов прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного 

погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского 
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учета. 

 

Начисленная амортизация в размере 100 % стоимости на объекты, которые 

пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для 

списания их по причине полной амортизации. 

 

Начисленная амортизация объектов основных средств и нематериальных 

активов отражается в бухгалтерском учете путем накопления соответствующих 

сумм на соответствующих счетах аналитического учета счета 010400000 

«Амортизация». 

 

В соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 

31.12.2016г. № 257-н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского 

учета для организаций государственного сектора «Основные средства» п.39 по 

объектам основных средств амортизация, в целях бюджетного учета, 

начисляется в следующем порядке: 

 

на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется; 

 

на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при 

выдаче его в эксплуатацию; 

 

на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной 

стоимости при выдаче его в эксплуатацию; 

 

на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация 

начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации. 

 

Прочие расходы, связанные с производством и реализацией. К прочим 

расходам, связанным с производством и реализацией, относить расходы, 

перечисленные в статье 264 НК РФ.  

 

Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить 

к прочим расходам организации для целей уменьшения налогооблагаемой базы 

в соответствии со статьей 260 НК РФ.  

 

Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и иных подобных объектов) 

в полной сумме в момент приобретения включать в состав прочих расходов в 

целях налогообложения прибыли.  

 

Суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ 

о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 НК 

РФ, включать в состав прочих расходов текущего периода.  
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Расходы на повышение квалификации работников принимать для целей 

налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов 

при соблюдении условий:  

- выполнение плана повышения квалификации;  

- наличие приказа или договора о направлении работника на повышение 

квалификации.  

Расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств включать в 

прочие расходы, связанные с производством, в тот отчетный (налоговый) 

период, в котором они были осуществлены, на основании счетов-фактур, актов 

выполненных работ.  

К косвенным (накладным) расходам на производство и реализацию в налоговом 

учете относятся все иные суммы расходов (за исключением внереализационных 

расходов, определяемых в соответствии со ст. 265 НК РФ). Данные расходы 

учитываются при исчислении налога на прибыль в полном объеме в том 

отчетном (налоговом) периоде, в котором они фактически произведены. 

 

Не учитывать при определении налогооблагаемой базы расходы, 

поименованные в статье 270 НК РФ.  

 

3. Налог на добавленную стоимость. 

 

Согласно ст. 145 НК «Освобождение от исполнения обязанностей 

налогоплательщика»,  учреждения образования имеют право на освобождение 

обязанности по уплате налога, так как сумма выручки за 3 месяца не превышает 

2,0 млн. руб.  

 

Подписывать счета-фактуры имеют право руководитель МКУ УЦБ при УО, 

руководитель МБОУ СОШ № 15 и главный бухгалтер МКУ УЦБ при УО, в 

случае их отсутствия право подписи соответственно предоставляется: 

- зам. начальника МКУ УЦБ при УО  

- начальнику отдела МКУ УЦБ при УО. 

 

Книги продаж и покупок формируются в специализированной бухгалтерской 

программе, выводятся на печать по истечении налогового периода, не позднее 

20 числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом, 

установленного по НДС.  

 

Распечатанные за налоговый период листы книги продаж и покупок 

нумеруются, прошнуровываются, скрепляются печатью и хранятся у 

специалиста МКУ УЦБ при УО. 

 

   4. Налог на имущество.  

 

Для целей исчисления налога на имущество нормативная база:  

- глава 30 НК РФ. 
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   5. Земельный налог. 

 

Для целей исчисления земельного налога нормативная база:  

- глава 31 НК РФ. 

 

6. Страховые взносы. 
 

Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в 

государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому 

физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в 

индивидуальных карточках по формам, приведенным в (Приложение № 10). 

7. НДФЛ. 
 

Утверждается регистр налогового учета по НДФЛ, налоговые карточки. 

(Приложение № 11). 

Утверждаются формы заявлений на предоставление стандартных налоговых 

вычетов по НДФЛ. (Приложение № 12). 

 

8. Прочие положения. 

 

Изменения в приказ об учетной политике в целях налогообложения вносить 

при изменении законодательства РФ о налогах и сборах.  
 

 

   Директор  МБОУ СОШ № 15   _________________  А. Н. Гарностаев                                                  


