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Положение 
о защите персональных данных обучающихся 

 
 
1.Общиеположения 
1.1. НастоящееПоложениеозащитеперсональныхданныхобучающихсяразработано

наоснованиист.24КонституцииРФ,главы14ТрудовогоКодексаРФ,Закона 
«Обинформации,информатизацииизащитеинформации»№149-
ФЗот27.07.2006г.(ред.25.11.2017г)иФедеральногозаконаРФ«Оперсональныхданных»№152-
ФЗот27.07.2006г.(ред.29.07.17г).             

1.2. Настоящее Положение определяет порядок работы (получения, обработки, 
использования, хранения и.т.д) с персональными данными учащихся и гарантии 
конфиденциальности сведений, предоставленных администрации Муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школе №18 
имени Ивана Абрамовича Кутинова хутора Первомайского муниципального образования 
Мостовский район (далее Школа)  родителями (законными представителями) учащихся, не 
достигших 14-летнего возраста и учащимися, достигшими 14-летнего возраста 
самостоятельно. 

1.3. Персональныеданныеотносятсяккатегорииконфиденциальнойинформации. 
1.4. Всеработникишколы,всоответствиисосвоимиполномочиямивладеющие 

информациейобучащихся,получающиеииспользующиеее,несутответственностьвсоответстви
исзаконодательствомРоссийскойФедерациизанарушениережимазащиты,обработкиипорядкаи
спользованияэтойинформации. 

1.5. НастоящееПоложениеутверждаетсяприказомдиректорашколы. 
1.6. ИзменениявПоложениемогутбытьвнесеныадминистрациейшколывустановлен

номдействующимзаконодательствомпорядке. 
 

 

 
школы. 

2. Понятиеперсональныхданныхучащегосяиихсостав 
2.1. Персональныеданныеучащихсясодержатсявличныхделахучащихся 

 
2.2. Составперсональныхданныхучащегося: 
1) личноеделостабелемуспеваемости; 
2) завереннаякопиясвидетельстваорождении; 
3) сведенияосоставесемьи; 
4) сведенияородителяхи законныхпредставителях; 
5) копияпаспорта дляучащихся,достигших14-летнеговозраста; 
6) аттестатобосновномобщемобразованииучащихся,принятыхв10класс 

(подлинник); 
7) адресместажительства; 
8) домашнийисотовыйтелефон. 
9) фотографииииныесведения,относящиесякперсональнымданнымучащегося. 
2.3. Данныедокументыявляютсяконфиденциальными,хотя,учитываяихмассовость 

и единое место обработки и хранения,соответствующийгриф ограничения 
нанихнеставится.Режимконфиденциальностиперсональныхданныхснимаетсявслучаях 



обезличиванияилипоистечении75-летнегосрокахранения,еслииноенеопределенозаконом. 

 
3. Обязанностиадминистрациишколы 
3.1. Вцеляхобеспеченияправисвободучащегосядиректоршколыиегопредставители 

при обработке персональных данных обязаны соблюдать следующие общиетребования: 
3.1.1. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно 

вцеляхобеспечениясоблюдениязаконовииныхнормативныхправовыхактов. 
3.1.2. Приопределенииобъемаисодержанияобрабатываемыхперсональныхданных,

директоршколыдолженруководствоватьсяКонституциейРоссийскойФедерациииинымифеде
ральными законами; 

3.1.3. Всеперсональныеданныеучащегося,достигшего14-
летнеговозраста,следуетполучатьунегосамого.Персональныеданныеучащегося,недостигшег
о14-
летнеговозраста,следуетполучатьуродителей(законныхпредставителей).Директоршколы,его
заместители,классныеруководителидолжнысообщитьоцелях,предполагаемыхисточникахис
пособахполученияперсональныхданных,атакжеохарактереподлежащихполучениюперсонал
ьныхданныхипоследствияхотказадатьписьменноесогласиенаихполучение; 

3.1.4. Администрацияипедагогическиеработникишколынеимеютправаполучать и 
обрабатывать персональные данные учащихся о политических, религиозных 
ииныхубежденияхи частной жизнисемей; 

3.1.5. Припринятиирешений,затрагивающихинтересыучащегося,директоршколыи
егопредставителинеимеютправаосновыватьсянаперсональныхданных,полученныхисключит
ельноврезультатеихавтоматизированнойобработкиилиэлектронногополучения; 

3.1.7. Защитаперсональныхданныхучащегосяотнеправомерногоихиспользования
илиутратыдолжнабытьобеспеченадиректоромшколывпорядке,установленномфедеральнымз
аконом; 

3.1.8. Учащиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или 
законныепредставителиучащихся, не достигших14-летнего возраста, должны 
бытьознакомленыподраспискусдокументами,устанавливающимипорядокобработкиперсона
льныхданных,атакже обихправахи обязанностяхвэтойобласти. 

 
4. Права и обязанности учащихся, достигших 14-летнего возраста и 

родителейили законных представителей учащихся, не достигших 14-летнего возраста 
в областизащитыперсональных данных 

4.1. Учащиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или 
законныепредставителиучащихся,недостигших14-летнеговозраста,обязаны: 

4.1.1. Передавать директору школы, его заместителям, классным 
руководителям,секретарюучебнойчастишколыдостоверные,документированныеперсональн
ыеданные. 

4.1.2. Своевременносообщатьклассномуруководителюобизменениисвоихперсонал
ьныхданных. 

4.2. Учащиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или 
законныепредставителиучащихся,недостигших14-летнеговозраста,имеютправона: 

4.2.1. Полнуюинформациюосвоихперсональныхданныхиобработкеэтихданных,вкл
ючаяправонаполучениекопийлюбойзаписи,содержащейперсональныеданные,заисключение
мслучаев,предусмотренныхзаконодательствомРФ; 

4.2.2. Обжалование в суде любых неправомерных действий при обработке и 
позащитеперсональныхданных. 

 
5. Сбор,обработкаихранениеперсональныхданных 



5.1. Получение, обработка, хранение и любое другое использование 
персональныхданныхучащихсяшколыможетосуществлятьсяисключительновцеляхобеспече
ниясоблюдениязаконовииныхнормативныхправовыхактов,содействияучащимсявтрудоустр
ойствечерезЦентрзанятостииврамкахдействующегозаконодательства,проведении 
государственной итоговой аттестации, при поступлении в ВУЗы, колледжи 
ииныеобразовательныеучреждения. 

5.2. Личныеделаучащихсяхранятсявбумажномвидевпапках,находятсявспециально
мшкафу,обеспечивающимзащитуотнесанкционированногодоступа. 

5.3. Персональные данные учащихся могут также храниться в электронном 
виденалокальнойкомпьютернойсети.Доступкэлектроннымбазамданных,содержащимперсон
альныеданные, обеспечиваетсясистемойпаролей. 

 
6. Доступкперсональнымданным 
6.1. Внутренний доступ к персональным данным учащегося 
имеют:1)директоршколы; 
2)заместители директора по УВР, 
ВР;3)секретарьучебнойчасти; 
4)классныеруководители-

ктемданным,которыенеобходимыдлявыполненияконкретныхфункций. 
6.2. Сведенияобучащемсямогутбытьпредоставлены(толькосписьменногозапросан

абланкеорганизации): 
1)Управлению образования Мостовского 
района;2)АдминистрацииМостовского 
района;3)Военномукомиссариату; 
4)Центру занятости 
населения;5)Центральнойрайоннойбольнице
итд. 
6.3. Персональные данные учащегося могут быть предоставлены родственникам 

списьменного разрешения родителей или законных представителей учащихся, не 
достигших14-летнеговозрастаилиписьменногоразрешенияучащегося,достигшего14-
летнеговозраста. 

 
7. Передачаперсональныхданныхобучающегося 
7.1. Припередачеперсональныхданныхучащегосядиректоршколы,егозаместители

,секретарьучебнойчасти,классныеруководители,должнысоблюдатьследующиетребования: 
Не сообщать персональные данные учащегося третьей стороне без 

письменногосогласияродителей(законныхпредставителей)учащихся,недостигших14-
летнеговозрастаилиписьменногоразрешенияучащегося,достигшего14-
летнеговозраста,заисключениемслучаев,когдаэто 
необходимовцеляхпредупрежденияугрозыжизнииздоровьюучащегося,а 
такжевслучаях,установленных федеральнымзаконом; 

7.2. Не сообщать персональные данные учащегося в коммерческих 
целях.7.3.Предупредитьлиц,получающихперсональныеданныеучащегосяотом,что 

эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. 
Лица,получающиеперсональныеданныеучащегося,обязанысоблюдатьрежимсекретности(ко
нфиденциальности). Данное положение не распространяется на обмен 
персональнымиданнымиучащегося впорядке,установленном федеральными законами. 

 
8. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и 

защитуперсональныхданныхобучающегося 
8.1. Защитаправучащегося,установленныхнастоящимПоложениемизаконодательст

вомРоссийскойФедерации,осуществляетсясудом,вцеляхпресечения 



неправомерногоиспользованияперсональныхданныхучащегося,восстановлениянарушен
ныхправивозмещенияпричиненногоущерба,втомчислеморальноговреда. 

8.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку 
изащитуперсональныхданныхучащегося,несутдисциплинарную,административную,гра
жданско-правовуюответственностьвсоответствиисфедеральнымизаконами. 
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