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МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ
СУРКОВСКИЙ КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВЫЙ ЦЕНТР

прикАз

11.01.2022 с, Сурково J\ъ 4/1

О введении пропускного и внутриобъектового режимов

В соответствии с Федера-r-ь*ыл,I :]aKt]HOll ol 06.0З,200{l j\g 35-ФЗ <О противодействии
],еррOри:]N4у), l]0claHOBjIclI|leь{ Г{рilвигеitl"сl,t]it 0,1,07.10.20l7 N! 12З5 <Об утверждении
требоваллий к антитеррористичеgкой защищеfiI{trсти tlбъектов (территорий)
Министерства образования и науки Российской Федерации и объеrстов (территорий),
относяLl1ихся rc ctlepe 11еяl]еJlьносr:и Министерства обра:зования ,и науки Российской
Федерации. и формы паспOрта безопасллости этих объектов (территорий)> и в целях
своевременного обнаружения и предс)твращения оrtасных ситуаций, поддержания
tIоряl]{I(а и реаJlизаilии мер по заIjIи,ге рабсlггlиl<ов и I,1осе,ги"гелеЙ в гIериод их
LiахO)ii,llсtlL!я iIa территории и ]] здашии МКУК кСурковский К.ЩI_{>, а также исключения
возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и
материальных ценностей

ПРИКАЗЫВАК):

1. Ввести с 12,.01 2022 года пропускной и внутриобъектовый режимы в МКУК
<Сурковский К!Щ>

2. Назначить:

- СДК с.Сурково -Коченевскую Е.В. -руководитель кружка
- ЩО п.Русско-Семеновский -Ковалева Т.В. -заведующая

-СДК д.Долгово *Точинова С.А. -заведующая

оТВетственным за организацию и контроль пропускного и внутриобъектового режимов
в МКУК <Сурковский КЩI_{>.

3. Непосредственное обеспечение пропускного режима осуществлять всем работникам
учреждения

4. Утвердить:

* поЛожение о пропускном и внутриобъектовом режимах (приложение Ns 1 к приказу);



5. Всем в срокдо 15января2022года:

- ознакомить с настоящим приказом и приложениями к нему всех работников под
подпись;

- разместить информацию о приказе и положениях положение о проIryскном и
внутриобъектовом режимах, на официальном сайте и информационных стендах.

6. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания.

7. Контроль исполнения н?*9,,т.ищего приказа оставляю за собой.
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Приложение i
к приказу j\Ъ 4/1 от 11.01,2022

поло}кЕниЕ
об организации пропускного режима

и правилах поведения посетителей в МКУК <Сурковский КЩЩ>

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано с целью установления надлежащего порядка
работы и создание безопасных условий для посетителей и сотрудников Мкук
ксурковский kffIJ>, именуемое в дальнейшем Учреждение, а также исключения
возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и
материальных ценностей, иных нарушений общественного порядка.

1,2, Пропускной режим в здании Учреждения предусматривает комплекс специальньж
мер, направленных на поддержание и обеспечение установленного
порядка деятельнОQти и определяет порядок пропуска участников и сотрудников,
граждан в здание и помещения Учреждения..

1,З, ответственность за соблюдением контрольно-пропускного режима в Учреждение
возлагается приказом руководителя Учреждения на oTBeTcTBeHHbIx лиц из числа
работников структурных подразделений.

1.4. Контроль за порядком осуществления пропускного режима в отдельные
помещения Учреждения может возлагается приказом руководителя Учреждения на
отдельных работников.

1,_5, Исполнение требований, определяемых настоящим Положением, является
обязательным для всех посетителей Учреждения.

1,6, В целях ознакомления посетителей с пропускным режимом и правилttми поведения
настоящее Положение размешено на информационноN4 стенде Учреждения.

1.7. ЕжедНевно переД началоМ рабочегО дня проводится визуальньтй осмотр
помешений,

1,8, Все.сотрудники закJIючаЮт договора о полной материальной ответственности.

1,10, ПроПускноЙ режиМ сотрудников и посетителей осуществляется в свободном
доступе

2. КонтрОльно-проПускноЙ режиМ для посетителей мкуК <Сурковский КЩIt>

2,1, На мероприятия, группы из несовершеннолетних посетителей, проходят в зданиечерез центральньiй вход без пропусков согласно назначенному времени и в
сопровождении ответственного (старшего) за соблюдение мер безопасности
несовершеннолетними посетителями.
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2,2.При пОсещениИ мероприяТий отдельных групп посетителей, за каждой группой
закрепляется ответственное лицо из числа сотрудников Учреждения.

ответственный сотрудник за проведение мероприятия встречает группу и делает
отметку в журнале о количестве посетителей мероприятия.

2.3. Посетители Учреждения проходят через центршIьный вход без предъявления
документов, удостоверяющих личность. Их встречает сотрудник, интересуется какую
услугу желает посетителей получить. Посетитель в сопровождении сотрудника
учреждения находиться в здании, до окончания получения услуги.

3. КонтрОльно-проПускноЙ режиМ для рабоТникоВ мкуК <Сурковский КЩЩ>

3.1. Прихол Сотрулников осуществляется в соответствии с графиком и 11ланом их
работы.

з.2. Руководитель Учреждения имеет допуск в помещения Учреждения в любое время
суток.

4. Контрольно-пропускной режим для физических лиц Мкук <сурковский кдц>

4.1. Физические лица проходят в здание Учреждения через центральный вход.

4.2. Лица, посещаюIцие Учреждение по личньIм вопросам или служебной
необходимости, пропускаются без предъявления документа, удостоверяющего
личность,

4.з. Представители контрольно-надзорньж и правоохранительных органов, а также
органов исполнительной власти, представители органов контроля отраслевого
профсоюза и Другие официальные лица пропускаются по предъявлению служебного
удостоверения.

4.4. Расчеты пожарных и аварийных служб, правоохранительных органов, ФсБ,
бригады скорой медицинской помоrци, вызванные для осуществления своих
должностных обязанностей, пропускаются по устному согласованию с руководством
Учреждени я или ответственными лицами Учреждения.

5. Правила поведения посетителей

5.1 Посетители, нахOдясь в помеtцении Учреждения, обязаны:

о соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных
местах;

о Не допускать проявлений неуважительного отношения к сотрудникам
учреждения и другим посетителям;

5.2. Посетителям Учреждения запрещается:

, выносИть из помешIения Учреждения документы, lIолученные для
ознакомления;



изымать образцы документов, а также помещать на информационньж стендах
объявления личного характера;
приносить в учреждение огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц,
которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельнОго

оружия и специальных средств), колюrцие и режущие предметы, взрывчатые
и легковоспламеняющиеся веlцества, спиртные напитки, а также личные
вещи, за исключением портфелей и папок с документами, дамских сумок;
курить в здании и в местах не оборулованных для курения на прилегаrощей
территории;
входить в здание Учреждения в состоянии аJIкогольного и иного опьяненИЯ, С

жевательной резинкой, с детскими колясками, с домашними животными,
товарами для продажи, а также в грязной одежде и с крупногабаритньпr,rи

вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и ремонтные
работы).

5.3. Ответственность посетитеJIей за нарушение настоящего Положения:

в случае нарушений посетителями Учреждения пропускного режима и правил
поведения сотрудники могут делать нарушителям замечания;

в случае совершения посетителями уголовно-наказуемых деяний, виновные
лица подлежат привлечению к уголовной ответственности в установленном
порядке.

в случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества
Учреждения - на виновных лиц наряду с административной, либо уголовной
ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб.

6. Порядок пропуска лиц с табельным оружием, специальными средствами,
другими запрещенными без специального на то разрешения хранения и ношения

предметами

б.1. Проход лиц в помещения Учреждения с табельным оружием и специilльными
средствами разрешается:

сотрудникам, которым в установленном порядке разрешено хранение и
ношение табельного огнестрельного оружия - при наличии записи в

соответствующем документе (служебном удостоверении, командировочном
удостоверении);
сотрудникам фельдъегерской службы Министерства связи РФ и его
подразделений при выполнении ими служебных обязанностей;
сотрудникам и военнослужащим государственных военизированньгх
организаций РФ на период чрезвычайных ситуаций, усиления охраны здания
или по специальному разрешению,

7. Порядок пропуска представителей средств массовой информачии

7.1 Работники средств массовой информации пропускаются в здание Учреждения по
аккредитационным удостоверениям или карточке временной аккредитации при
предъявлении редакционного удостоверения.
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7.2 Представители средств массовой информаuии на мероприятия, проводимые в

помещениях Учреждения проrrускаются только после проверки документов,

удостоверяющих их личность,

8. организациfl " ""о;ffi:Jr#;:"ffi}i-r:Ёffiil#НIf,fi]:ЫХ 
РабОТ В ЗДаНИИ И

8.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительньIх организаций пропускаются в

помещения Учреждения ответственным за проведения ремонта,

8.2. Ответственным за проведение ремонта осуществляется контроль за ознакомлением

и соблюдением ycTaнo"n""nur* в Учреждении положений и правил рабочими и

специfuтистами ремонтно-строительньIх организаций,

9. Порядок пропуска на период чрезвычайных сиryаuий и ликвидации

аварийной сиryачии

9.1. Пропускной режим в учреждении на период чрезвычайньгх ситуаций

ограничивается.

9.2. гIосле ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуаuии возобновляется обьrчная

процедура пропуска в соответствии с настоящим Положением,

10. Порялок эвакуации посетителей, работников и сотрудников мкук
<<Сурковский КЩI]>

10.1, Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников

УчреждеНия из помеrцениЙ при чрезвЫчайныХ ситуациях (пожар, стихийное бедствие,

информаuия об угрозе совершения террористического акта и др,) разрабатывается

руководителем Учреждения совместно с ответственными лицами за ведение работы по

соблюдению антитеррористического режима безопасности,

10.2. ПО установленномУ сигналУ оповецIения все посетители, работники и

сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в

учреждении, эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся

на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения

прекрашается. Сотрудники Учреждения и ответственные лица принимают меры по

эвакуации " 
обесrr.чению безопасности находящихся в помещениях людей, По

прибытии сотрудников соответствуюlцих служб для ликвидации чрезвычайной

."'Уuu"",обеспечиваеТсяихбеспрепяТсТВеНныйгlропУсквУчреждение.


