
Министерство культуры Самарской области

Госуларственное бюджетное учрещдение дополнительного образования
<<Щентральная детская хоровая школа>>

(гБу до цдхш)

прикАз

u18 >> lLю|lJ 20,АБr. ltg}l:4
г. Самара

Об утверждении Порядка и оснований перевода, отчисления и восстановления
обучаюrцихся

В соответствии с частью 2 статьи З0 Федера_llьного закона от 29 декабря 2012 г. ]ф 27З-
ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>

1. Утвердить прилагаемый 
'ТrЁ:i'Т"l"оuu"* 

перевода, оттIисления и
восстановления обуrающихся.

2. Разместить настоящий приказ на официа_тlьном сайте г{реждения в течение
десяти рабоwtх дrей со дня издЕшиrI настоящего прикша.

3. KypaTopavr кJIассов (преподаватеJuIм по фортепиано) проинформировать
обуrающихся и (иш) родителей (законньrх предстtlвителей) несовершеннолетних
обуrаrощихся по вопросам, предусмотренным настоящим приказом.

4. Признать утратившим силу Порядок оформления возникновения, изменениrI и
прекращения отношений между образовательной оргаJIизацией и обl"rаrощимися иlпли
родитеJuIми (законньшли представителlями) несовершенЕолетних об1..rаrощихся,

утверждеЕньй приказом от ЗТ.l2.20lб Ng 51-од.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа остается за директором

rIреждения.

Щиректор ф,л- ТИ. Фомичева



Приложение  

 

УТВЕРЖДЕНЫ 

приказом ГБУ ДО ЦДХШ 

от 18.08.2026 г. № 35-од 

 

ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ 

перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

 

Общие положения 
 

1. Настоящим порядком регламентируется перевод, отчисление и восстановление 

обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам в государственном 

бюджетном учреждении дополнительного образования «Центральная детская хоровая школа» 

(далее – учреждение). 

2. Порядком не регламентируется перевод обучающихся в течение учебного года 

из других детских школ искусств. Указанный перевод проводится в соответствии с 

Положением о приеме в учреждение на обучение по дополнительным предпрофессиональным 

программам в области искусств в порядке перевода из других детских школ искусств. 
 

Перевод в следующий класс 
 

3. Перевод в следующий класс осуществляется по итогам промежуточной 

аттестации обучающихся, проводимой в формах, определенных учебным планом, и в порядке, 

установленном учреждением. 

4. В следующий класс переводятся обучающиеся, успешно прошедшие 

промежуточную аттестацию. 

5. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным 

причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс 

условно. Ликвидация академической задолженности осуществляется в порядке, 

установленном Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации 

обучающихся. 

6. Перевод обучающихся в следующий класс оформляется приказом учреждения. 
 

Перевод в другую группу при обучении на групповых занятиях 
 

7. Перевод в другую группу при обучении на групповых занятиях осуществляется 

при наличии уважительных причин для перевода (невозможность посещения учебных занятий 

в соответствии с утвержденным расписанием учебных занятий, обучение по индивидуальному 

учебному плану, обучение в сокращенные сроки и др.) и свободных мест в группе, в которой 

планируется обучение. 

8. Обучение в другой группе осуществляется на основании заявления родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся или по решению учреждения. 

Форма заявления представлена в приложении № 1 к настоящему Порядку. 

9. Перевод на обучение в другую группу осуществляется, как правило, в начале 

учебного года, полугодия или четверти в соответствии с приказом учреждения. 
 

Перевод на обучение с увеличением срока освоения дополнительной 

предпрофессиональной программы в области искусств на 1 год (дополнительный год 

обучения) 
 

10. Перевод на обучение с увеличением срока освоения дополнительной 

предпрофессиональной программы в области искусств на 1 год (дополнительный год 

обучения) осуществляется в конце 7-го класса.  
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11. Обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся направляют не позднее окончания IV четверти заявление по форме согласно 

приложению № 2 к настоящему Порядку. 

12. Решение о переводе принимается обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся не позднее начала IV четверти. 

13. Перевод на обучение с увеличением срока освоения дополнительной 

предпрофессиональной программы в области искусств на 1 год осуществляется в соответствии 

с приказом учреждения. 

14. После завершения процедуры перевода на обучение с увеличением срока 

освоения дополнительной предпрофессиональной программы в области искусств на 1 год 

обратный перевод (на 8-летнее обучение) не допускается. 
 

Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану 
 

15. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется в 

соответствии Порядком обучения по индивидуальному плану, утвержденным приказом 

учреждения. 
 

Перевод с платного обучения на бесплатное обучение 

по дополнительной предпрофессиональной программе в области искусств 
 

16. Перевод с платного обучения на бесплатное обучение по дополнительной 

предпрофессиональной программе в области искусств осуществляется при наличии 

свободных (вакантных) мест. 

17. Перевод с платного обучения на бесплатное допускается после окончания 

учебного года.  

18. Информация о наличии свободных (вакантных) мест размещается на 

официальном сайте учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

19. Право на перевод с платного обучения на бесплатное имеют лица, обучающиеся 

в учреждении за плату и соответствующие следующим условиям: 

имеющие отметки «4» и «5» по результатам последних двух промежуточных 

аттестаций; 

отсутствие задолженности по оплате обучения; 

прошедшие индивидуальный отбор. 

20. Для перевода на бесплатное обучение по дополнительной 

предпрофессиональной программе обучающиеся или родители (законные представители) 

направляют заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. 

21. Индивидуальный отбор проводится не ранее, чем через 15 календарных дней 

после размещения информации о наличии вакантных мест на официальном сайте учреждения 

в сети Интернет. 

22. В индивидуальном отборе участвуют обучающиеся, подавшие заявления в 

установленный срок. 

23. Индивидуальный отбор проводится независимо от количества поступивших 

заявлений. 

24. В отношении обучающегося проводится прослушивание по вокалу, фортепиано 

и сольфеджио, позволяющие установить достаточный уровень знаний, умений и навыков по 

предметам учебного плана за пройденный период обучения в соответствии образовательной 

программой ГБУ ДО ЦДХШ. Требования, предъявляемые к уровню знаний, умений и 

навыков, а также система оценок, применяемая при проведении отбора, соответствуют 

требованиям, установленным Правилами приема на обучение по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств в порядке перевода из других детских 

школ искусств. 
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25. Для проведения индивидуального отбора приказом учреждения создается 

комиссия. 

26. Формы проведения индивидуального отбора лиц, обучающихся в учреждении за 

плату, требования, предъявляемые к уровню знаний, умений и навыков, а также система 

оценок, применяемая при проведении отбора, устанавливаются в соответствии с Правилами 

приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области 

искусств, утвержденными приказом учреждения от 25.06.2025 № 39-од. 

27. Отбор для всех поступающих на конкретное свободное (вакантное) место 

проводится в один день. 

28. Прошедшими индивидуальный отбор считаются лица, набравшие не менее 25 

балов по сумме всех испытаний. 

29. В случае если количество желающих превышает количество свободных 

(вакантных) мест, приоритет в переводе имеют обучающиеся, имеющие в ранжированном 

списке результатов индивидуального отбора более высокий рейтинг. 

30. Решение комиссии оформляется протоколом, в котором отражаются результаты 

индивидуального отбора, при необходимости – мнение членов комиссии. 

31. Перевод оформляется приказом учреждения. 
 

Отчисление обучающихся 
 

32. В соответствии со статьей 61 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» обучающийся может быть отчислен из 

учреждения: 

в связи с получением образования (завершением обучения) по дополнительным 

общеобразовательным программам; 

по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

в случае установления нарушения порядка приема в учреждение, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в учреждение; 

за неисполнение или нарушение устава учреждения, правил внутреннего распорядка и 

иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и учреждения, в том числе в случае 

ликвидации учреждения. 

33. Обучающийся за счет средств физических и (или) юридических лиц может быть 

также отчислен из учреждения в случаях: 

просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг более 15 календарных 

дней; 

если надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных образовательных 

услуг стало невозможным вследствие действий (бездействия) обучающегося (в том числе 

непосещение более 50 процентов учебных занятий подряд без уважительной причины в 

расчетном периоде). 

34. В соответствии с пунктом 34 Положения о порядке и формах проведения 

итоговой аттестации обучающихся, освоивших дополнительные предпрофессиональные 

общеобразовательные программы в области искусств, утвержденного приказом Министерства 

культуры Российской Федерации от 09 февраля 2012 г. № 86, обучающийся может быть 

отчислен из учреждения: 

в случае непрохождения итоговой аттестации по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств в установленные учреждением сроки; 
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в случае получения на итоговой аттестации по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств неудовлетворительных результатов. 

35. Отчисление из учреждения оформляется приказом учреждения. 

36. Отчисление обучающегося по инициативе обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося осуществляется на 

основании заявления по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку. 

37. Отчисление обучающегося в случае перевода обучающегося для продолжения 

освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, производится на основании заявления, форма которого 

представлена в приложении № 5 к настоящему Порядку. 

38. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также обучающимся, освоившим 

часть образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения выдается справка об 

обучении или о периоде обучения по образцу, установленному приказом учреждения. 

39. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, 

осуществляется в соответствии с Порядком применения к обучающимся по образовательным 

программам основного общего образования, образовательным программам среднего общего 

образования, образовательным программам среднего профессионального образования и 

соответствующим дополнительным профессиональным программам, основным программам 

профессионального обучения и дополнительным общеобразовательным программам мер 

дисциплинарного взыскания и снятия их с указанных обучающихся, утвержденным приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27 марта 2025 г. № 243. 

40. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами учреждения, прекращаются с даты его 

отчисления из учреждения. 

41. Личное дело выдается в случае отчисления обучающегося из учреждения 

досрочно по основаниям, установленным частью 2 статьи 61 Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 

Восстановление обучающихся 
 

42. Лицо, не прошедшее итоговую аттестацию по дополнительной 

предпрофессиональной программе в области искусств по неуважительной причине или 

получившее на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты и отчисленное из 

учреждения, восстанавливается в учреждении не ранее чем через шесть месяцев и не позднее 

через год со дня, когда данное лицо прошло (или должно было пройти) итоговую аттестацию 

впервые. 

43. Период времени, на которое восстанавливается указанное лицо, рассчитывается 

с учетом того, чтобы интервал между выпускными экзаменами составлял не менее трех дней. 

 

 



Приложение № 1 

к Порядку и основаниям перевода, 

отчисления и восстановления 

обучающихся 

 

Форма 

 

Заявление зарегистрировано за № __________ 

«___» ___________ 20___ г. 

Директору ГБУ ДО ЦДХШ 

Фамилия И.О. _________________________ 

 от 
 фамилия 

  
 имя 

  
 отчество (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о временном переводе в другую группу при обучении 

на групповых занятиях 

 

 

Прошу перевести моего ребенка  

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 

 
класс 

в другую группу при обучении на групповых занятиях в период 

с «___» ___________ 20___ г. по «___» ___________ 20___ г. в связи  

 

 
указать причину 

 

 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

 



Приложение № 2 

к Порядку и основаниям перевода, 

отчисления и восстановления 

обучающихся 

 

Форма 

 

Заявление зарегистрировано за № __________ 

«___» ___________ 20___ г. 

Директору ГБУ ДО ЦДХШ 

Фамилия И.О. _________________________ 

 от 
 фамилия 

  
 имя 

  
 отчество (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переводе на обучение с увеличением срока освоения дополнительной 

предпрофессиональной программы в области искусств на 1 год (дополнительный год 

обучения) 

 

 

Прошу перевести моего ребенка  

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 

обучающегося _____ класса по дополнительной предпрофессиональной программе в 

области музыкального искусства «Хоровое пение» 
наименование дополнительной предпрофессиональной программы в области искусств, класс 

на обучение с увеличением срока освоения дополнительной предпрофессиональной 

программы в области искусств на 1 год (дополнительный год обучения) с 01 сентября 20___ г. 

 

 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

 



Приложение № 3 

к Порядку и основаниям перевода, 

отчисления и восстановления 

обучающихся 

 

Форма 

 

Заявление зарегистрировано за № __________ 

«___» ___________ 20___ г. 

Директору ГБУ ДО ЦДХШ 

Фамилия И.О. _________________________ 

 от 
 фамилия 

  
 имя 

  
 отчество (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переводе на бесплатное обучение по дополнительной 

предпрофессиональной программе в области искусств 

 

 

Прошу перевести моего ребенка  

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 

 
класс 

на бесплатное обучение по дополнительной предпрофессиональной программе в области 

искусств «_______________________________».  

Согласен / согласна на прослушивание, проводимое с целью определения фактического 

уровня подготовки моего ребенка, соответствия его знаний, умений и навыков 

образовательной программе, на которую планируется перевод. 

 

 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

 



Приложение № 4 

к Порядку и основаниям перевода, 

отчисления и восстановления 

обучающихся 

 

Форма 

 

Заявление зарегистрировано за № __________ 

«___» ___________ 20___ г. 

Директору ГБУ ДО ЦДХШ 

Фамилия И.О. _________________________ 

 от 
 фамилия 

  
 имя 

  
 отчество (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об отчислении 

 

 

Прошу отчислить из ГБУ ДО ЦДХШ моего ребенка 

___________________________________________. 

 

 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

 

 

Приказ об отчислении от «___» ___________ 20___ г. № __________ 



Приложение № 6 

к Порядку и основаниям перевода, 

отчисления и восстановления 

обучающихся 

 

Форма 

 

Заявление зарегистрировано за № __________ 

«___» ___________ 20___ г. 

Директору ГБУ ДО ЦДХШ 

Фамилия И.О. _________________________ 

 от 
 фамилия 

  
 имя 

  
 отчество (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об отчислении в порядке перевода в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность 

 

 

Прошу отчислить __________________________________________________________ 

 

в связи с переводом в ____________________________________________________________. 

 

 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

 

 

Справка об обучении на руки получена 

 

 

     
дата  подпись  расшифровка подписи 

 

 

Приказ об отчислении от «___» ___________ 20___ г. № __________ 

 

________ 20___ г. № __________ 


