Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3
ПРИКАЗ   №       168         од
27.09.2017г.                                    
Об установлении противопожарного режима в школе.
 
       В соответствии с  Правилами противопожарного режима в Российской Федерации (утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012г. № 390 с внесенными изменениями Постановлением  Правительства РФ от 20.09.2016 № 947), в целях охраны жизни и здоровья всех участников образовательного процесса и сохранности имущества, 
приказываю,-

1.    Установить в МБОУ  СОШ №3  противопожарный режим, соответствующий требованиям пожарной безопасности, в соответствии с настоящим приказом.
1.1.Всем работникам ознакомиться и исполнять Правила противопожарного режима в Российской Федерации от 25 апреля 2012г. № 390 с внесенными изменениями Постановлением  Правительства РФ от 20.09.2016 № 947, а также  инструкции, утвержденные настоящим приказом.
2.    Утвердить общеобъектовую инструкцию о мерах пожарной безопасности. (Приложение  1 )
3.Утвердить инструкцию о действиях персонала при эвакуации людей при пожаре. (Приложение    2)
3.1.В соответствии с п. 71 ППР в РФ при обнаружении пожара или признаков горения в здании, помещении (запах гари, повышенная температура воздуха, задымление и др.), необходимо:
3.1.1.немедленно сообщить об этом по телефону 112, 01 или 010  (при этом необходимо назвать адрес объекта защиты – ул. Вербенская, дом 60), фамилию звонившего и место возникновения пожара;
3.1.2.принять посильные меры по эвакуации людей и тушению пожара.
4.Назначить   преподавателя-организатора ОБЖ Чернышева Э.Н. и заместителя директора по АХР  Безус Ю.А.  ответственными  за противопожарное состояние объекта в целом.
5.    Запрещается допускать к работе лиц, не прошедших обучение мерам пожарной  безопасности.
5.1. Вводный и первичный инструктажи по пожарной безопасности проводить с работниками при приеме на работу.
5.2. Внеплановые инструктажи по пожарной безопасности проводить при изменении пожароопасных факторов на основании приказов директора школы.
5.3.    Обучение лиц мерам пожарной безопасности осуществлять  путем проведения противопожарного инструктажа, прохождения пожарно-технического минимума и проверки знаний работников в области  пожарной безопасности.
5.4.    Обучение лиц мерам пожарной безопасности  производить не реже  одного раза в год.
5.5    Ответственность за обучение работников мерам пожарной безопасности возложить на преподавателя – организатора ОБЖ Чернышева Э.Н.
5.6.    Утвердить Положение о порядке обучения  мерам пожарной безопасности работниками МБОУ СОШ №3 (Приложение   5).
5.7.     Для проверки знаний работников в области  пожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума   создать  квалификационную комиссию в составе:
Председатель комиссии – Трофимова А.А., преподаватель-организатор ОБЖ;
Члены комиссии – Чернышев Э.Н., преподаватель-организатор ОБЖ;
			Фомина Н.В., учитель;
			Безус Ю.А., заместитель директора по АХР.
5.8.Результаты работы комиссии оформлять в виде протокола.
6.Назначить ответственными за противопожарное состояние по объектам (участкам) и направлениям:
	Чернышев Э.Н., преподаватель-организатор ОБЖ
	Ответственность за  состояние первичных средств пожаротушения.
Ответственность за  проведение первичного, вводного, внепланового инструктажей по правилам пожарной безопасности с работниками
Ответственность за проведение занятий  по пожарно-техническому минимуму.
Ответственность за обучение работников  правилам пожарной безопасности и  проверку соответствующих знаний. 
Ответственность за   организацию реализации соответствующих  образовательных программ с обучающимися.
Ответственность за работу пожарно-технической комиссии.

	Безус Ю.А., заместитель директора по АХР
	Ответственность за эксплуатацию здания и сооружений в соответствии с правилами пожарной безопасности.
Ответственность за использованием в здании  пожароопасных, горючих и легковоспламеняющихся материалов
Ответственность за эксплуатацию установок автоматической пожарной сигнализации и  управления эвакуацией.
Ответственность за размещение  планов эвакуации и настенных знаков в соответствии с  требованиями противопожарного режима.
Ответственность за электрохозяйство.
Ответственность за сохранность первичных средств пожаротушения.

	Кощеева О.Н., заместитель директора по воспитательной работе
	Организация  работы    творческой мастерской (отряда)  «Юный пожарник».



7. Утвердить список работников, ответственных за пожарную безопасность по участкам, помещениям и инфраструктуре. (Приложение    3, Приложение 8).
8.Назначить преподавателя-организатора ОБЖ Чернышева Э.Н. ответственным за  контроль    состояния   первичных средств пожаротушения.
9. Утвердить места размещения первичных средств пожаротушения (огнетушителей). (Приложение   4 ).
10. Контроль состояния первичных средств пожаротушения проводить не реже одного раза в полугодие.
11.Назначить заместителя директора по АХР Безус Ю.А.  ответственной  за сохранность первичных средств пожаротушения.
12.Материально ответственному лицу –   Безус Ю.А.
12.1.Обеспечить   контроль за сохранностью первичных средств пожаротушения. 
12.2.Обеспечить размещение  огнетушителей в  помещениях в соответствии с требованиями ППБ.
12.3.Принимать меры к перезарядке огнетушителей и  обеспечению  учреждения средствами первичного пожаротушения, огнезащитной обработке конструкций и  предупреждению условий возникновения и распространения огня.
12.4.Разместить  в течение трех дней с момента подписания настоящего приказа во всех помещениях МБОУ СОШ №3 табличек с номерами телефонов для вызова пожарной охраны.
12.5.Разместить на дверях помещений производственного и складского назначения и наружных установках обозначение их категорий по взрывопожарной  и пожарной опасности, а также класса зоны в соответствии с главами 5, 7 и 8 Федерального закона «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
12.6.Осуществлять комплекс мер по проверке состояния огнезащитной обработки (пропитки) строительных конструкций; проверку состояния огнезащитной обработки (пропитки) при отсутствии в инструкции сроков периодичности проводить не реже одного раза в год (если иное не указано в инструкции к огнезащитному веществу).
12.7.Обеспечить наличие на  эвакуационных путях и выходах знаков пожарной безопасности,  возможность свободного открывания запоров на эвакуационных выходах изнутри без ключа.
12.8.Контроль за комплектностью и наличием ключей от всех помещений и выходов согласно  настоящего приказа.
12.9.Исключить размещение на путях эвакуации и на эвакуационных выходах различных материалов, изделий, оборудования, производственных отходов, мусора и других материалов, а также,- блокирование дверей эвакуационных выходов.
12.10.Обеспечить наличие исправных электрических фонарей из расчета 1 фонарь на 50 человек. 
12.11.Не допускать эксплуатации  электропроводов и кабелей с видимыми нарушениями изоляции, использования электроустановок с повреждениями.
12.12.Не допускать эксплуатации электроприборов, не имеющих устройств тепловой защиты; не допускать эксплуатации электроприборов   без соответствующего присмотра, а также  нестандартных (самодельных) электрических приборов)
12.13.Не допускать  эксплуатации светильников со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника. 
12.14.Осуществлять  не реже одного раза в год (если иное не предусмотрено инструкцией завода-изготовителя) проверку противопожарных люков и противопожарных дверей.
12.15.Осуществлять не реже двух  раз  в год (весной и осенью)  проверку работоспособности наружного противопожарного гидранта.

13.Работникам, получившим огнетушители на ответственное хранение
13.1.Обеспечить  сохранность огнетушителей.
13.2.Хранение огнетушителей осуществлять в соответствии  с требованиями инструкции по их эксплуатации, утвержденной изготовителем.
13.2.Исключить  умышленное использование   огнетушителей не по их прямому назначению либо  самостоятельный  вывод их из  эксплуатации (включая перемещение).
14.Преподавателю-организатору ОБЖ Чернышеву Э.Н.  проводить практические тренировки  работников  по выполнению норм и правил противопожарного режима не реже одного раза в полугодие.
14.1.Результаты    практических тренировок оформлять в виде протоколов (актов) (Приложение     6)
15. В соответствии с п. 1.2.3 Правил эксплуатации электроустановок потребителей и п. 2.2. Положения «Об организации обучения и проверки знаний по электробезопасности работников образовательных учреждений системы Министерства образования России», утвержденного приказом Министерства образования РФ от 06.10.1998 г. № 2535, для непосредственного выполнения функций по организации эксплуатации электроустановок с целью поддержания в работоспособном состоянии электрического и электротехнологического оборудования и сетей, обеспечения их безопасной эксплуатации,  назначить заместителя директора по АХР Безус Ю.А. ответственной за электрохозяйство.
15.1. На период длительного отсутствия ответственного за электрохозяйство учреждения (отпуск, командировка, болезнь) лицом, замещающим его, назначить  заместителя директора Марук С.В.
16.Назначить ответственной за эксплуатацию установки  автоматической  пожарной сигнализации, систем оповещения и управления эвакуацией при пожаре  заместителя директора по АХР Безус Ю.А.
17. Утвердить следующий  порядок  отключения  электроэнергии в случае пожара и осмотра помещений    по окончании рабочего дня.
17.1.При  получении сигнала о возгорании немедленно отключить электропитание школы на щитах в основном здании (кабинет английского языка) и пристройке (в районе спортзала).
17.2.Отключение произвести
17.2.1.На щитке основного здания – заместителю директора по АХР Безус Ю.А., а в ее отсутствие – дежурному обслуживающему  техперсоналу.
17.2.2.На щитке в пристройке  – дежурному обслуживающему  техперсоналу.

17.3.В случае возгорания электрощита немедленно приступить к его тушение огнетушителем ОУ-3:
17.3.1.На щитке основного здания – огнетушителем, расположенном в гардеробе; ответственная Безус Ю.А., а в ее отсутствие – дежурному обслуживающему техперсоналу.
17.3.2.На щитке в пристройке – огнетушителем, расположенном в малом спортзале и в кабинете НК №5; ответственный – Трофимова А.А., а в ее отсутствие – дежурный обслуживающий техперсонал.
18.Утвердить  Порядок осмотра помещений по окончании рабочего дня.(Приложение   7)
18.1.Утвердить Инструкцию  о порядке действий дежурного персонала при получении сигналов о пожаре и неисправности установок противопожарной защиты. (Приложение 10)
19.Назначить  заместителя директора по АХР Безус Ю.А.   ответственной за выдачу допуска к  временным огневым и другим пожароопасным работам, хранение  соответствующей аппаратуры и  контроль за соблюдением ППБ при выполнении таких работ.
20.Утвердить Инструкцию  о мерах пожарной безопасности при проведении временных огневых и других пожароопасных работ. (Приложение   9 ).
21.Для проведения временных огневых (электросварка, газосварка) и других пожароопасных работ  
21.1.Удалить людей из здания.
21.2.Назначить  дежурных из числа обслуживающего персонала в месте проведения работ.
21.3.Обеспечить место проведения работ огнетушителями, песком, первичными средствами пожаротушения.
21.4.Провести внеплановый инструктаж  по ППБ с непосредственными исполнителями работ.
21.5.По окончании работ тщательно  осмотреть место их проведения с целью выявления и нейтрализации пожароопасных факторов, очагов возгорания.
22.При проведении временных огневых и других пожароопасных работ запрещается:
22.1.Производить огневые работы на свежеокрашенных конструкциях и изделиях.
22.2.Использовать одежду и ветошь со следами горючих жидкостей (масел, бензина, жиров и т.п.).
22.3.Хранить в местах проведения работ одежду, легковоспламеняющиеся жидкости, горючие жидкости и другие горючие материалы.
22.4.Допускать к работам учеников, а также работников, не имеющих квалификационного удостоверения по ТБ.
22.5.Допускать соприкосновение  электрических проводов с баллонами со сжатым, сжиженным и растворенным газом.
22.6.Проводить работы  на аппаратах и коммуникациях, заполненных горючими и токсичными материалами, а также на находящихся под электрическим напряжением.
22.7.Проводить работы с применением горючих лаков, клеев, мастик и других горючих материалов. 
23.При перерывах в работе, а также в конце рабочей смены  сварочная аппаратура должна приводиться в нерабочее состоянии, в том числе – отключаться от сети; шланги должны быть отсоединены и освобождены от горючих жидкостей и газов; в паяльных лампах давление должно быть полностью стравлено.
24.По окончании работ и в конце рабочей смены  вся аппаратура и оборудование должны быть переданы на хранение заместителю директора по АХЧ  Мухотиной Е.В. либо вывезены из школы подрядными организациями.
25.    Хранение легковоспламеняющихся горючих жидкостей в помещениях школы запрещается, за исключением кабинета химии, где разрешается хранение в небольших количествах легковоспламеняющихся и горючих жидкостей в переносимом металлическом ящике.
26.    Запрещается сжигание мусора, сухой травы, деревьев на территории школы и прилегающих участках.
27.    Ежедневно, после окончания занятий, работникам, проводившим занятия, производить влажную уборку  горючих остатков, выносить горючие отходы в контейнер для мусора.
28. Ответственность за уборку горючих отходов и пыли на отдельных участках  возложить: 
 - из помещения пищеблока, обеденного зала и кладовой - на заместителя директора по АХР Безус Ю.А.; 
 - из кладовых – на заместителя директора по АХР Безус Ю.А.;
 - из тренерской и спортивного зала – на зав. спортивным залом №1 Марченко А.В.; 
 - из остальных кабинетов и помещений школы на лиц, ответственных за 
кабинеты и помещения. (Приложение      3)
 29. По окончании рабочего дня горючие отходы и мусор выносить из 
школы в контейнер для мусора. 
 30. Мероприятия по уборке пыли из кабинетов и помещений проводить 
не реже: текущая уборка – ежедневно по окончании рабочего дня; генеральная уборка -  одного  раза в месяц. 
 31. Не допускать утилизации горючих отходов и мусора путём сожжения. 
 32. Запретить:
 - хранить и применять на чердаках, в подвалах легковоспламеняющиеся   и горючие жидкости, пиротехнические изделия, баллоны с газом, товары в аэрозольной упаковке и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы; 
 - хранение в помещении школы промасленной спецодежды; 
 - уборку помещений с применением бензина, керосина и других  ЛВЖ и горючих жидкостей; 
 - оставлять в помещениях неубранный промасленный обтирочный  материал, ЛВЖ и горючеопасные материалы;
 - размещать мебель, оборудование и другие предметы на подходах к первичным средствам пожаротушения, у дверей эвакуационных выходов, в переходах в пристройку:
 -  хранит под лестничными маршами и на лестничных клетках горючие материалы;
 - устраивать в складских помещениях антресоли и другие обособленные участки из горючих материалов.
33. В соответствии с требованиями Федерального закона от 10 июля 2012г. №87-ФЗ «Об ограничении курения табака», Указа президента «О профилактике курения табака», ст. 20.4 Кодекса Российской Федерации «Об административных правонарушениях», п. 14 Правил противопожарного режима в РФ (постановление Правительства РФ от 25.04.2012г. №390) и в целях пропаганды здорового образа жизни, повышения успеваемости учащихся, повышения производительности труда работников школы и с учётом отрицательных последствий влияния курения табака на организм человека, невозможности исключения этого влияния на «пассивных курильщиков», а также обеспечения пожарной безопасности  запретить курение табака  в здании и на территории  МБОУ СОШ №3.
34.Преподавателю-организатору ОБЖ Чернышеву Э.Н. разработать план мероприятий по выполнению требований Федерального закона РФ №87-ФЗ «Об ограничении курения табака»; поместить на стендах школы информацию о запрете курения.
35. Фоминой Н.В. информацию о запрете курения табака в здании и на территории школы разместить на официальном сайте МБОУ СОШ № 3.
 36.    После рабочего дня всем работникам  необходимо  отключить все электроприборы в используемых помещениях; обслуживающему  персоналу  включить дежурное и уличное (в темное время суток)  освещение.
37. Заместителю директора  Безус Ю.А.  обеспечить обслуживающий персонал: 
37.1. электрическими фонарями с аккумуляторными батареями  на случай отключения электроэнергии; 
37.2. индивидуальными средствами фильтрующего действия для защиты органов дыхания. Хранение индивидуальных средств осуществлять на рабочих местах.
38.С целью выполнения требований п.20 Правил противопожарного режима в Российской  Федерации (Постановление Правительства РФ от 25.04.2012г. №390), обязать заместителя директора по АХР  Безус Ю.А.  разместить на дверях помещений складского назначения обозначение их категорий по взрывопожарной и пожарной опасности в соответствии с главами 5,7,8 Федерального закона «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
39.Всем заведующим кабинетами разместить на видном месте информацию о  телефонах вызова пожарной охраны и других аварийных служб.
40.    Практические тренировки по отработке планов эвакуации всех задействованных для эвакуации работников проводить не реже одного раза в полугодие в соответствии с общеобъектовой инструкцией о мерах пожарной безопасности и инструкцией о действиях персонала при эвакуации людей при пожаре.
41. В соответствии с п.5 Правил противопожарного режима в РФ (Постановление Правительства РФ от 25.04.2012г. №390), с целью организации и осуществления работ по предупреждению пожаров и в связи с одновременным пребыванием на объекте более 50 человек,  создать пожарно-техническую комиссию в составе:
Председатель комиссии -  Безус Ю.А., заместитель директора по АХР.
Члены комиссии  -   Чернышев Э.Н., преподаватель-организатор ОБЖ;
                              Трофимова А.А., преподаватель-организатор ОБЖ;
                                Фомина Н.В., учитель  физики.
42.С целью  обеспечения мониторинга за противопожарным состоянием объекта,  своевременностью принимаемых действий при обнаружении очага возгорания, на основании п. 64-65 Правил противопожарного режима в РФ (Постановление Правительства РФ от 25.04.2012г. №390), п.1.13 Общеобъектовой инструкции о мерах пожарной безопасности, создать  Диспетчерский Пункт (пожарный пост) в составе двух участков: 1.Помещение гардероба (пожарный щит). 2.Учительская (телефон, пульт АПС и управления эвакуаций, щит с ключами от  всех помещений и  эвакуационных выходов).
43.Назначить дежурными Диспетчерского пункта:
Секретаря Гайворонскую В.Н., - в периоды выполнения ею должностных обязанностей;
Сторожей Фомина А.И., Кузнецову Л.А., - в периоды выполнения должностных обязанностей;
В другое время – работников  из числа обслуживающего персонала, осуществляющих   дежурство на объекте в соответствии с графиком сменности. 
44.Запретить  одновременное нахождение более 50 человек в помещениях с одним эвакуационным выходом.
45.При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей обязательным является
45.1.осмотр помещений перед началом мероприятия с целью определения   его готовности в части соблюдения мер пожарной  безопасности;
45.2.дежурство ответственных лиц в помещениях для проведения мероприятий;
45.3.наличие  сертификатов соответствия на применяемые  электрические гирлянды и иллюминацию;
45.4.отсутствие в эксплуатации иллюминации или гирлянд имеющих повреждения;
45.5.немедленное обесточивание иллюминации или гирлянд при обнаружении перегрева, повреждения изоляции, искрения или других  факторов неисправности.
46.При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей в помещениях запрещается  
46.1.применять дуговые прожекторы и пиротехнические изделия; 
46.2.проводить перед началом или во время  мероприятий огневые, покрасочные и другие пожароопасные  и взрывоопасные работы;
46.3.уменьшать ширину проходов между рядами;
46.4.полностью гасить свет в помещении.
49.Лаборанту Фоминой Н.В. разместить настоящий приказ на  официальном сайте школы.
49.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Директор                                  Э.А.Ковалева





















Приложение 1
к приказу  №    168      од          от 27.09.2017г. 

Общеобъектовая инструкция 
о мерах пожарной безопасности 
(в соответствии с  разделом XVIII   Правил противопожарного режима в Российской Федерации (утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012г. № 390   с внесенными изменениями Постановлением  Правительства РФ от 20.09.2016 № 947)
1. Общие требования пожарной безопасности
1.1  В МБОУ СОШ № 3 должна быть обеспечена пожарная безопасность работников и обучающихся.
2. 1.1.1.На объекте защиты могут одновременно находиться не более 475 человек единовременно.
1.2  Для каждого помещения или участка должны быть разработаны инструкции о мерах пожарной безопасности.
1.3  Все работники школы должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа и обучения пожарно-техническому минимуму., а при выполнении должностных обязанностей проходить обучение по пожарной безопасности и проверку соответствующих знаний.
1.4  Все категории работников школы обязаны соблюдать правила пожарной безопасности, утвержденные в установленном порядке, а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим.
1.5  Ответственных за пожарную безопасность отдельных помещений, за  электрохозяйство и другие  участи противопожарной деятельности  школы определяет директор школы.
1.6  Лица, виновные в нарушении действующих правил пожарной безопасности, несут уголовную, административную, дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
1.7  Персональная ответственность за обеспечение пожарной безопасности учреждения возлагается на руководителя и должностных лиц школы.
1.8  Приказом директора школы должен быть установлен  противопожарный режим, в т.ч.:
•         определен порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня.
•         регламентирован порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ; порядок осмотра и закрытия помещения после окончания работы; действия работников при обнаружении пожара;
•         разработан схематический план эвакуации людей при пожаре, в соответствии с которым не реже 1 раза в полугодие должны проводится практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников и обучающихся.
1.9  В здании на видных местах вывешены планы-схемы эвакуации людей в случае пожара, телефоны для  вызова пожарной охраны и  а также предусмотрена система (установка) оповещения людей о пожаре.
1.10 Директор школы в дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре обязан разработать инструкцию, определяющую действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей.
1.11 Количество эвакуационных выходов, их размеры, условия освещения и обеспечения незадымленности, а также протяженность путей эвакуации должны соответствовать противопопожарным нормам строительного проектирования. В коридорах и на дверях эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности.
1.12 Все двери эвакуационных выходов должны свободно открываться в сторону выхода их помещений. При пребывании людей в помещении могут запираться лишь на внутренние легкооткрывающиеся запоры.
1.13.Для управления действиями по  своевременному выявлению и тушению пожарами в МБОУ СОШ №3 создается Диспетчерский Пункт. Местом размещения диспетчерского  пункта является учительская.

1.13 ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
•         загромождать проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лестничные площадки, марши лестниц и люки мебелью, шкафами, оборудованием, различными материалами, а также забивать двери эвакуационных выходов;
•         устраивать в тамбурах сушилки одежды  любой конструкции, вешалки для одежды и гардеробы, хранение (вт.ч. временное) любого инвентаря и материалов;
•         устраивать на путях эвакуации пороги, турникеты, раздвижные, подъемные и вращающиеся двери и другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;
•         фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в отрытом положении (если для этих целей не используются автоматические устройства, срабатывающие при пожаре), а также снимать их;
•         остеклять или закрывать жалюзи воздушных зон в незадымляемых лестничных клеток;
•         заменять армированное стекло обычным при остеклении дверей и фрамуг.
1.14 В здании  школы на случай отключения электроэнергии у обслуживающего персонала  должны быть электрические фонари с автономным питанием  в  расчете 1 фонарь на каждые 50 человек. 
1.15 Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов в помещениях с массовым пребыванием людей должны надежно крепиться к полу.
1.16 Перед началом отопительного сезона  отопительные приборы и системы необходимо проверить и отремонтировать. Неисправные  отопительные приборы и системы к эксплуатации не допускаются.
1.17. Установки пожарной автоматики (АПС) должны находиться в исправном состоянии и постоянной готовности, соответствовать проектной документации. Перевод установок с автоматического пуска на ручной не допускается, за исключением случаев, оговоренных в нормах и правилах.
1.18  Огнетушители следует размещать в легкодоступных местах на высоте не более 1,5 м. где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.
1.19 Системы оповещения о пожаре должны обеспечить передачу сигналов оповещения одновременно по всему зданию (зданиям) учреждения или выборочно в отдельные его части (корпуса, этажи и т.п.)
1.20 Директор школы определяет круг лиц, которые имеют право приводить в действие систему оповещения о пожаре.
1.21 Территория школы должна постоянно содержаться в  чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.
1.22.Сжигание листьев, мусора, отходов и т.п. на территории школы не допускается.
1.22 Двери (люки) чердачных и технических помещений должны быть постоянно закрыты на замок. Ключи от этих помещений располагаются  в помещении Диспетчерского  пункта.

1.24 Запрещается:
•         Проживать в здании школы обслуживающему персоналу и другим лицам.
•         Хранить в здании учреждения легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и другие легковоспламеняющиеся материалы.
•         Использовать для отделки стен и потолков горючие материалы.
•        Размещать оборудование, материалы и т.п. на путях эвакуации и эвакуационных выходах, на лестничных маршах и подлестничным пространством.
 •       Устанавливать  непредусмотренные проектом двери вестибюлей, холлов, коридоров, тамбуров и лестничных клеток.

2. Основные мероприятия по пожарной профилактике
2.1.1 Школа перед началом учебного года должна быть принята соответствующими комиссиями, в составе которых включаются работники Госпожнадзора.
2.1.2. В учебных классах и кабинетах следует размещать только необходимые для обеспечения учебного процесса  мебель, приборы, модели, принадлежности, пособия и т.п., которые должны храниться в шкафах, на стеллажах или на стационарно установленных стойках.
2.1.3.Число парт (столов) в учебных классах и кабинетах не должно превышать количество, установленное нормами проектирования. 
 2.1.4. С обучающимися  организуют занятия  (беседы) по изучению правил пожарной безопасности. 
2.1.5. Запрещается:
•         покрывать здания легковоспламеняющимися материалами (соломой, щепой, камышом и т.п.);
•         проводить массовые мероприятия в помещениях при  количестве участников более 50 человек.;
•         использовать неисправные электроприборы;
•         применять   установки с открытым огнем.
2.1.6 Установить круглосуточное  дежурство обслуживающего персонала без права сна в ночное время. В помещениях дежурных должен быть установлен телефон.

2.2 Во время занятий и работ
2.2.1. При эксплуатации электроустановок запрещается:
•         использовать электрооборудование и приборы в условиях, не соответствующих рекомендациям (инструкциям)  предприятий-изготовителей, или имеющие неисправности, которые могут привести к пожару, а также использовать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;
•         пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными  изделиями;
•         обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также использовать их со снятыми колпаками (рассеивателями);
•         пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами без подставок из негорючих материалов;
•         оставлять без присмотра включенные в сеть электронагревательные приборы, телевизоры, радиоприемники и т.п.;
•         применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания.
2.2.2. В случае, если при нахождении в школе работник обнаружит характерные специфические запахи гари, дыма, жженой изоляции, газа, все работы в данном помещении (помещениях) должны быть прекращены, незамедлительно поставлен в известность директор школы или дежурный  администратор, приняты меры к установлению и устранению причин  пожарной опасности (с привлечением квалифицированных специалистов).
2.2.3. При организации и проведении новогодних и других мероприятий с массовым пребыванием людей:
•         при участии более 50 человек  допускается использовать только помещения, обеспеченные не менее чем двумя эвакуационными выходами, отвечающими требованиям норм проектирования, не имеющие на окнах решеток и расположенные не выше 2 этажа в зданиях с горючим перекрытиями;
· в помещениях   с одним эвакуационным выходом не допускается пребывание более 50 человек; 
•         елка должна устанавливаться на устойчивом основании и с таким расчетом, чтобы ветви не касались стен и потолка;
•         при отсутствии в помещении электрического освещения мероприятия у елки следует проводить только в светлое время суток;
•         иллюминация должна быть выполнена с  соблюдением ПУЭ. При использовании электрической осветительной сети без понижающего трансформатора на елке могут применяться гирлянды только с последовательным включением лампочек напряжением до 12 В; мощность лампочек не должна превышать 25Вт;
•         при обнаружении неисправности в иллюминации (нагрев проводов, мигание лампочек, искрение и т.п.) ее нужно немедленно обесточить.
2.2.4. Запрещается:
•         применять дуговые прожекторы, свечи и хлопушки, зажигать фейерверки и устраивать другие световые пожароопасные эффекты, способные привести к пожару;
•         украшать елку целлулоидными игрушками, а также марлей и ватой, не пропитанными огнезащитными составами;
•         одевать детей в костюмы из легкогорючих материалов;
•         проводить огневые, покрасочные и другие пожароопасные и взрывопожарные работы;
•         использовать ставни на окнах для затемнения помещений;
•         уменьшать ширину проходов между рядами стульев и устанавливать в проходах дополнительные кресла, стулья и т.п.;
•         полностью гасить свет в помещений во время спектаклей и представлений;
•         допускать заполнение помещений людьми сверх установленной нормы.
2.2.5.        При проведении мероприятий должно быть организовано дежурство ответственных лиц на сценах и в залах.
2.2.6.        При устройстве софитов необходимо применять только негорючие материалы, а их корпуса изолировать от поддерживающих тросов. 
2.2.7.        Прожекторы и софиты следует размещать на расстоянии не менее 0,5 м от горючих конструкций  и материалов, а линзовые прожекторы – не менее 2 м.
2.2.8.        Светофильтры для прожекторов и софитов должны быть из негорючих материалов.
2.2.9. Запрещается:  
•         проводить огневые, сварочные и другие виды пожароопасных работ в здании школы при наличии в помещениях людей, а также без письменного приказа директора школы;
•         проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;
•         включать в одну розетку несколько бытовых электрических приборов большой мощности, пользоваться самодельными электрическими приборами;
•         разогревать на открытом огне краски, лаки, мастики;
•         оставлять включенные газовые приборы без контроля;
•         при запахе газа зажигать спички, включать свет и электроприборы.

2.3 По окончании занятий и работ
2.3.1. Во всех помещениях (независимо от назначения), которые по окончании работ закрываются и не контролируются дежурным персоналом, все электроустановки и электроприборы должны быть обесточены (за исключением  дежурного и аварийного освещения, автоматических установок пожаротушения, пожарной и охранной сигнализации). Ключи от всех помещений по окончании работ  возвращаются на щит в учительской. Обесточивание оборудования и возвращение ключа на щит  производит работник, покидающий помещение последним.
2.3.2. По окончании занятий и работ в кабинетах, лабораториях и мастерских все пожароопасные и взрывопожарные вещества и материалы следует убрать в специально оборудованные помещения.
2.3.3.По окончании работ  сотрудник, покидающий помещение последним, должен проверить оборудование, коммуникации и  места размещения горючеопасных материалов с целью выявления очагов возгорания или  пожароопасных факторов. При обнаружении   пожароопасных факторов сотрудник должен немедленно проинформировать об этом  дежурного администратора, а в его отсутствие – обслуживающий персонал).
2.3.4.Порядок осмотра и закрытия помещений в соответствии с их спецификой подлежит   регламентации в локальных правовых актах учреждения.

3. Действия при возникновении пожара
3.1 При обнаружении  признаков  возгорания   (запах гари, повышенная температура воздуха, задымление и др.)  либо очага возгорания, необходимо:
3.1.1.немедленно сообщить об этом по телефону 112, 01 или 010  (при этом необходимо назвать адрес объекта защиты – ул. Вербенская, дом 60), фамилию звонившего и место возникновения пожара;
3.1.2.принять посильные меры по эвакуации людей и тушению пожара.
3.1.3.задействовать АПС,  любым возможным способом необходимо постараться загасить пламя в «зародыше» с обязательным соблюдением мер личной безопасности.
3.2 Необходимо помнить, что все огнетушители работают очень непродолжительное время: пенные  60-80 сек., углекислотные – 25-45 сек, порошковые 10-15 сек. Приводить их в действие следует непосредственно возле очага пожара.
3.3 При тушении пожаров в электроустановках нужно как можно быстрее обесточить (отключить) систему электроснабжения отдельного электроприемника, помещения или всей школы. В данном случае для тушения пожаров  можно использовать только углекислотные или порошковые огнетушители. Воду и пенные огнетушители применять нельзя.
3.4 Если очаг возгорания разрастается, немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть по телефонам: 01 (пожарная часть), 112 (ЕДДС).
3.5 Немедленно оповестить как можно больше работников о пожаре и сообщить о нем директору школы, а при невозможности другому должностному лицу.
3.6 При последующем событий следует руководствоваться указаниями директора школы или должного лица, заменяющего его.
3.7 Открыть все эвакуационные выходы, эвакуировать всех людей, находящихся в учреждении. 
3.8 Особое внимание следует обратить на безопасность обучающихся, в первую очередь несовершеннолетних. С соблюдением мер личной безопасности постараться вынести из здания имущество и документы.
3.9 При возгорании одежды попытаться сбросить её. Если это сделать не удается, упасть на пол и, перекатываясь, сбить пламя; можно накрыть горящую одежду куском плотной ткани, облиться водой, но ни в коем случае не бежать – бег только усилит интенсивность горения.
3.10 В загоревшемся помещении не нужно дожидаться, пока приблизится пламя. Основная опасность пожара для человека – дым. При наступлении признаков удушья лечь на пол и как можно быстрее ползти.
3.11 Приложить усилия, чтобы исключить состояние страха и паники. Они часто толкают людей на безрассудные поступки.


4. Оказание первой доврачебной помощи пострадавшим на пожаре
4.1 Наиболее характерными видами повреждения организма человека при пожаре являются: травматический шок, термический ожог, удушье, ушибы, переломы, ранения.
4.2 Запрещается:
 •         перетаскивать пострадавшего на другое место, если ему ничто не угрожает и если первую доврачебную помощь можно оказать на месте. Особенно это касается переломов, повреждений позвоночника, проникающих ранений;
•         давать воду, лекарства находящемуся без сознания пострадавшему, т.к. он может задохнуться;
•         удалять инородные тела, выступающие из грудной, брюшной или черепной полости даже если кажется, что их легко можно вытащить;
•         оставлять находящегося без сознания пострадавшего на спине, чтобы он не захлебнулся в случае тошноты, рвоты или кровотечения.
4.3 Необходимо:
 •         как можно скорее вызвать медработника  (тел. 03; 112), точно и внятно назвав место, где произошло несчастье. Если не уверены, что вас правильно поняли, звонок лучше продублировать.
•         до прихода врача попытаться найти медицинского работника, который сможет оказать пострадавшему более квалифицированную помощь;
•          в случае, когда промедление может угрожать жизни пострадавшего, следует оказать ему первую доврачебную помощь, не забывая об основополагающем медицинском принципе – «не навреди».
4.4           Основными мероприятиями при оказании первой доврачебной помощи являются следующее:
4.4.1 При травматическом шоке:
•         осторожно уложить пострадавшего на спину, при рвоте повернуть голову набок;
•         проверить. Есть ли дыхание, работает ли сердце. Если – нет начать реанимационные мероприятия»
•         быстро остановить кровотечение, иммобилизовать места переломов;
•         дать обезболивающее;
•         при угнетении дыхания и сердечной деятельности ввести адреналин, кордиамин, кофеин.
4.4.2. Запрещается:
•           переносить пострадавшего без надежного обезболивания, а в случае переломов – шинирования;
- снимать прилипшую после ожога одежду;
- давать пить при жалобе на боль в животе;
- оставлять больного без наблюдения.
4.4.3. При термическом ожоге:
• освободить обоженную часть тела от одежды; если нужно, разрезать, не сдирая, приставшие к телу куски ткани;
• нельзя вскрывать пузыри, касаться ожоговой поверхности руками, смазывать ее жиром, мазью и другими веществами.
4.4.4.  При ограниченных ожогах 1 степени на покрасневшую кожу хорошо наложить марлевую салфетку, смоченную спиртом. При ограниченном ожоге следует немедленно начать охлаждение места ожога (прикрыв его салфеткой и ПХВ – пленкой) водопроводной водой в течение 10-15 минут. После чего на пораженную поверхность наложить чистую, лучше стерильную, щадящую повязку, ввести обезболивающие средства (анальгин, баралгин и т.п.)
4.4.5. При обширных ожогах после наложения повязок, напоив горячим чаем, дав обезболивающее и, тепло укутав пострадавшего, срочно доставить в больницу. Если перевязка пострадавшего задерживается или длиться долго, ему дают пить щелочно-солевую смесь (1 ч. ложку поваренной соли и 0,5 ч. ложки пищевой соды, растворенных в двух стаканах воды).
4.4.6   При ранении:
•         смазать края раны йодом или спиртом;
•         наложить стерильную повязку.
4.4.7.   Запрещается:
•         прикасаться к ране руками;
•         при наложении повязки прикасаться к стороне бинта, прилежащей к ране.
4.4.8.   При сильном кровотечении:
•         пережать поврежденный сосуд пальцем;
•         сильно согнуть поврежденную конечность, подложив под колено или локоть тканевый валик;
•         наложить жгут, но не более чем на 1,5 часа, после чего ослабить скрутку и, когда конечность потеплеет  и порозовеет, снова затянуть;
•         при небольших кровотечениях прижать рану стерильной салфеткой и забинтовать.
4.4.9.        При  переломах костей:
•         обеспечить покой травмированного места;
•         наложить шину из палок, прутьев камыша;
•         придать сломанной руке или ноге возвышенное положение;
•         приложить холодный компресс;
•         дать обезболивающее;
•         при открытом  переломе наложить на рану антисептическую повязку. 
4.4.10.    Запрещается:
•         пытаться составлять обломки костей;
•         фиксировать шину в месте, где выступает кость;
•         прикладывать к месту перелома грелку;
•         без необходимости снимать одежду и обувь с поврежденной конечности ( в месте перелома одежду и обувь лучше вырезать). 
4.4.11.   При удушье:
- установить признаки, указывающие на то, что пострадавший жив и нуждается в помощи, по следующим показаниям:
- зеркало, приложенное ко рту пострадавшего, запотевает;
- зрачок сужается при приближении источника света и расширяется  при удалении;
- палец руки отекает, если его перевязать ниткой; 
- кожа воспаляется (краснеет) при воздействии источника тепла;
- обеспечить приток свежего воздуха;
- уложить пострадавшего так, чтобы ноги были приподняты;
- расстегнуть одежду, стесняющую дыхание;
- дать понюхать нашатырный спирт;
- при отсутствии самостоятельного дыхания провести искусственное дыхание и непрямой массаж сердца.
4.4.12.   Приступая к оказанию первой доврачебной помощи пострадавшему при пожаре спасающий должен четко представлять последовательность собственных  действий в конкретной ситуации.  Время играет решающую роль.


Приложение №2
к приказу   №  168   од           от 27.09.2017г.

ИНСТРУКЦИЯ
о действиях персонала по эвакуации людей при пожаре

1. Настоящая инструкция о порядке действий по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре (далее — Инструкция) из здания МБОУ СОШ №3  разработана  в соответствии с п.12, 460, 461, 462, Правил противопожарного режима  в Российской Федерации  (утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.2012г. № 390   с внесенными изменениями Постановлением  Правительства РФ от 20.09.2016 № 947)

2. Настоящая Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации людей при пожаре в здании МБОУ СОШ №3.
3. Инструкция предназначена для организации безопасной и быстрой эвакуации людей из помещения МБОУ СОШ №3 в случае пожара.
4. Практические тренировки по эвакуации людей в случае пожара по данной инструкции проводятся не реже  одного раза в полугодие.
5. При обнаружении пожара или его признаков (дым, запах гари, открытый огонь, искры, тление материалов и др.),  граждане, не являющиеся работниками МБОУ СОШ №3  обязаны немедленно поставить об этом в известность  работников  МБОУ СОШ №3 любым доступным способом. 
6. При обнаружении пожара либо получении информации о пожаре  в здании  работник МБОУ СОШ №3  обязан:
1) Сообщить о пожаре  по телефонам экстренных служб: «01» и «112».  При этом необходимо сообщить точный адрес  (город Красный Сулин, улица Вербенская, дом 60) и наименование объекта (школа №3), место возникновения пожара, вероятную возможность угрозы людям; также необходимо назвать номер телефона, с которого делается сообщение (телефон школы 52337)и фамилию  позвонившего.
2) Немедленно оповестить о пожаре или его признаках людей, находящихся поблизости, оповестить персонал о пожаре с помощью всех доступных (голосом, с использованием  ручного звонка, громкоговорителя и т.п.)  средств и устройств.
3) Принять меры к эвакуации людей и тушению пожара. 
4) Немедленно привести в действие   автоматическую пожарную сигнализацию. Для этого необходимо нажать  на кнопку  АПС на любом из выносных настенных  пультов ДУ. 
5) Ответственным работникам обесточить здание: При  получении сигнала о возгорании немедленно отключить электропитание школы на щитах в основном здании (кабинет английского языка) и пристройке (в районе спортзала).

Отключение произвести:
На щитке основного здания – заместителю директора  по АХР Безус Ю.А., а в ее отсутствие – дежурному обслуживающему  техперсоналу.
На щитке в пристройке – рабочему  по обслуживанию здания, а в его  отсутствие – дежурному обслуживающему  техперсоналу.
В случае возгорания электрощита немедленно приступить к его тушение огнетушителем ОУ-3:
На щитке основного здания – огнетушителем, расположенном в гардеробе; ответственная  Безус Ю.А., а в ее отсутствие – дежурному обслуживающему техперсоналу.
На щитке в пристройке – огнетушителем, расположенном в малом спортзале и в кабинете НК №5; ответственный – Марченко А.В., а в его отсутствие – дежурный обслуживающий техперсонал.

6) Дежурный обслуживающий персонал при  возгорании немедленно открывает  все  ворота и калитки  на ограждении территории.
7) Если в обязанности работника входит  открытие  выходов, то работник должен открыть закрепленный за ним выход и находиться рядом с ним для управления эвакуацией из нижеуказанных помещений. Список лиц, ответственных за   открытие  выходов, и  закрепленных помещений :
	№1 Выход через центральный вход.
	Гайворонская В.Н., 
Безус Ю.А.
	Эвакуация из кабинетов НК№3,4,8, библиотека, гардероб, учительская, кабинеты директора и завхоза.
	Выход за  ограждение через центральные ворота

	№2 Выход  через обеденный зал.
	Иванова Е.А.
Кравцова Ж.В.
	Эвакуация из помещения  пищеблока, обеденного зала и кабинета НК №1, 2.
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№3 Выход под лестницей напротив кабинета  англ. языка
	Комиссарова Л.В., 
Ищенко Л.А.
	Эвакуация из кабинетов  химия, ИКТ №1, РЯ №2, физика
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№4 Выход   через кубовую.
	Марук С.В., 
Дубровина Т.А.
	Эвакуация из музея, ИКТ №2, РЯ №1,  ИКТ №3, физика
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№5 Выход из пристройки (в районе спортзала)
	Чернышев Э.Н., 
Марченко А.В.
	Эвакуация из всех помещений пристройки: история, математика, ОБЖ, актовый зал, НК№5-7, спортзал, туалет.
	Выход за  ограждение через калитку в северной части забора


8) Ключи от эвакуационных выходов находятся на отдельном щитке в помещении учительской. После открытия  эвакуационных выходов ключи оставить в замках.
9) Все  находящиеся в здании люди  после подачи сигнала  эвакуации обязаны покинуть здание в  соответствии с настоящей инструкцией и планом эвакуации, не допуская   паники и встречных потоков.
10) Работники, ответственные за эвакуационные выходы, остаются на своих местах до  прибытия пожарной команды, если это не угрожает их жизни и здоровью. Нахождение ответственных работников на эвакуационных входах  призвано предупредить вход в  здание работников или обучающихся за личными вещами.
11) Если работник в  момент сигнала о пожаре проводит занятия с обучающимися,  то он обязан организовать  эвакуацию обучающихся из занимаемого помещения. При эвакуации обучающихся  из помещения необходимо проверить, - все ли обучающиеся покинули помещение. В связи с этим необходимо проверить наличие обучающихся под партами, в шкафах, в подсобных помещениях. Покидая помещение, необходимо отключить все электроприборы от сети, закрыть окна и форточки во избежание воздушных потоков, способствующих задымлению и распространению огня. С собой необходимо взять  список класса (классный журнал), аптечку,  дневники и сотовые телефоны обучающихся.  Целесообразно всем  обучающимся приготовить салфетки, смоченные водой; для этого можно использовать  бутилированную  воду.  Дверь в помещение оставить  незапертой.  По направлению к эвакуационному выходу  обучающимся двигаться колонной. Колонну замыкает учитель. Перед началом движения  обучающиеся должны быть проинформированы учителем  о направлении движения, недопущении суеты и  мерах защиты при задымлении. Учитель,  управляющий эвакуацией, обязан неотлучно находиться с классом до передачи школьников их родителям.   Направляться в гардероб за  оставленными вещами запрещается.
12) При возгорании одежды попытаться сбросить её. Если это сделать не удается, упасть на пол и, перекатываясь, сбить пламя; можно накрыть горящую одежду куском плотной ткани, облиться водой, но ни в коем случае не бежать – бег только усилит интенсивность горения.
В загоревшемся помещении не нужно дожидаться, пока приблизится пламя. Основная опасность пожара для человека – дым. При наступлении признаков удушья лечь на пол и как можно быстрее ползти.

13) Работники, при наличии возможностей,   принимают меры для  выноса из здания  документов, особо ценного оборудования.
14) Все работники, используя первичные средства пожаротушения, по возможности  приступают к тушению пожара (очага возгорания). К тушению и к выносу документов и  оборудования  следует приступать только в случае, если нет угрозы для жизни и здоровья и существует возможность в случае необходимости покинуть опасную зону. Необходимо помнить, что все огнетушители работают очень непродолжительное время: пенные  60-80 сек., углекислотные – 25-45 сек, порошковые 10-15 сек. Приводить их в действие следует непосредственно возле очага пожара.
При тушении пожаров в электроустановках нужно как можно быстрее обесточить (отключить) систему электроснабжения отдельного электроприемника, помещения или всей школы. В данном случае для тушения пожаров  можно использовать только углекислотные или порошковые огнетушители. Воду и пенные огнетушители применять нельзя.
15) Преподаватель-организатор ОБЖ Чернышев Э.Н.  вручает первому прибывшему пожарному расчету  поэтажный план здания.
16) Преподаватель-организатор ОБЖ Трофимова А.А..  дублирует вызов скорой медицинской помощи по телефону 03 (030) или 112. Фиксирует  количество нуждающихся в первой медицинской помощи и  состояние пострадавших.
17) В случае блокирования  выхода следует  воспользоваться ближайшим  наименее загруженным выходом из здания или из  огороженной  территории. Первоочередной эвакуации подлежат обучающиеся более младших классов, а также люди из помещений, наиболее близко расположенных к очагу возгорания и  из более задымленных помещений.
18) Эвакуированные обучающиеся  размещаются на школьном стадионе. В зимнее время для  временного размещения обучающихся 1-3 классов используется магазин «Оазис», а обучающихся 4-11-х классов – магазин «Ромашка». 
19)  Какое из перечисленных действий является первоочередным, должен решить в каждом конкретном случае сам обнаруживший пожар  работник.
20) При  эвакуации   необходимо сохранять спокойствие и не допускать возникновения паники.
7. Директор школы, а в его отсутствие – заместители директора, а при их отсутствии - завхоз,   при объявлении эвакуации обязано:
1) Удостовериться, что все эвакуационные выходы из здания открыты.
2) Получить информацию о расположении   и размерах  очага  возгорания.
3) Продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану по телефону «01» или «112».
4) Организовать эвакуацию людей и ценностей, используя все имеющиеся силы и средства.
5) Собрать и зафиксировать  информацию о  времени начала и окончания эвакуации,  а также об оставшихся в  здании людях. 
6) Проверить  отключение электроэнергии.
7) Прекратить все работы, не связанные с мероприятиями по тушению пожара. 
8) Выделить для встречи пожарных подразделений незанятых работников, знающих подъездные пути к зданию и планировку помещений.
9) До прибытия пожарных возглавить тушение пожара первичными средствами пожаротушения.
10) При необходимости вызвать скорую медицинскую помощь, необходимые аварийные службы города.
11) Доложить о случившемся вышестоящему руководству.
12) По прибытии на место пожарной охраны сообщить информацию об очаге пожара, имеющиеся сведения о нахождении людей в опасной зоне и в здании в целом, о предпринятых мерах по ликвидации пожара и эвакуации. Кроме того, необходимо сообщить о конструктивных и технологических особенностях здания, наличии опасных факторов.
8. В соответствии с п.12 Правил противопожарного режима в Российской Федерации   не реже одного раза в полугодие проводится практическая тренировка лиц (работников) по эвакуации людей при пожаре.
9. Практическая тренировка проводится комиссией в составе преподавателей-организаторов ОБЖ и заместителя директора по АХР  Практическую тренировку должны пройти все работники МБОУ СОШ №3.
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Список работников, ответственных за  пожарную безопасность по участкам, помещениям и инфраструктуре:
	№  ПП
	Участок, помещение, инфраструктурный элемент
	Ответственный работник

	1
	Кабинет завхоза
	Гайворонская В.А.

	2
	Нк №1
	Кравцова Ж.В.

	3
	Нк №2
	Иванова Е.А.

	4
	библиотека
	Дубровина Т.А.

	5
	столовая
	Мухотина О.А.

	6
	Нк № 4
	Марченко Е.В.

	7
	ОБЖ
	Чернышев Э.Н.

	8
	история
	Кощеева О.Н.

	9
	Физика с лаборантской.
	Фомина Н.В.

	10
	Химия и биология (включая лаборантскую)
	Ищенко Л.А.

	11
	РЯ №1
	Ряполова О.С.

	12
	НК №3 
	Сердюкова З.Н.

	13
	НК №5
	Маланюк И.А.

	14
	ИКТ №1
	Комиссарова Л.В.

	15
	ИКТ №3 
	Марук С.В.

	16
	НК  №6
	Трофимова А.А.

	17
	НК №7
	Макарова И.Р.

	18
	Гардероб (включая противопожарный щит)
	Безус Ю.А.

	19
	ИКТ №2 и английский
	Усова О.Ю.

	20
	Спортзал
	Марченко А.В., Гаркуша Д.И.

	21
	математика
	Новодранова И.Л.

	22
	Контейнер ТБО
	Безус Ю.А.

	23
	Электрическая сеть.
	Безус Ю.А.

	24
	Технологическое оборудование пищеблока.
	Безус Ю.А.

	25
	Обеденный зал.
	Мухотина О.А.

	26
	РЯ №2
	Абдурашидова Т.Г.

	27
	Актовый зал (включая сцену и гардеробную)
	Безус Ю.А.

	28
	Учительская
	Гайворонская В.Н.

	29
	Тренерская
	Марченко А.В.

	30
	Кладовые  №1 и №2
	Безус Ю.А.

	31
	Кладовая пищеблока
	Мухотина О.А.

	32
	Территория школы (участок)
	Безус Ю.А.

	33
	Чердачное помещение.
	Безус Ю.А.

	34
	Кубовая.
	Безус Ю.А.

	35
	Кабинет заместителей директора.
	Марук С.В.

	36
	Музей.
	Слюсарь Н.Ю.

	37
	Медицинский кабинет
	Безус Ю.А.

	38
	Кабинет английского языка
	Куличева О.И.

	39
	Иные помещения.
	Безус Ю.А.
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Места размещения огнетушителей
	№ огнетушителя
	Марка огнетушителя
	Размещение огнетушителя
	Материально ответственное лицо

	1
	ОП-5(3)
	Кладовая (склад)
	Безус Ю.А.

	2
	ОП-5(3)
	Нк №1
	Кравцова Ж.В.

	3
	ОП-5(3)
	Нк №2
	Иванова Е.А.

	4
	ОП-5(3)
	Библиотека
	Дубровина Т.А.

	5
	ОП-5(3)
	Столовая
	Безус Ю.А.

	6
	ОП-5(3)
	Нк № 4
	Марченко Е.В.

	7
	ОП-5(3)
	ОБЖ
	Чернышев Э.Н.

	8
	ОП-5(3)
	Математика
	Новодранова И.Л.

	9
	ОП-5(3)
	Физика
	Фомина Н.В.

	10
	ОП-5(3)
	Химия и биология
	Ищенко Л.А.

	11
	ОП-5(3)
	РЯ №1
	Ряполова О.С.

	12
	ОП-5(3)
	НК №3
	Сердюкова З.Н.

	13
	ОП-5(3)
	НК №5
	Маланюк И.А.

	14
	ОП-5(3)
	Актовый зал
	Безус Ю.А.

	15
	ОП-5(3)
	Спортзал
	Марченко А.В.

	16
	ОП-4
	Английский язык
	Куличева О.И.

	17
	ОП-5(3)
	Начальные классы №6
	Трофимова А.А.

	18
	ОП-5(3)
	НК №7
	Макарова И.Р.

	19
	ОП-4(3)
	котельная
	Безус Ю.А.

	20
	ОП-4(3)
	Гардероб
	Безус Ю.А.

	21
	ОП-4(3)
	гардероб
	Безус Ю.А.

	1
	ОУ-3
	ИКТ №1
	Комиссарова Л.В.

	2
	ОУ-3
	Литература и русский язык №2
	Абдурашидова Т.Г.

	3
	ОУ-3
	ИКТ №2 и английский
	Усова О.Ю.

	4
	ОУ-3
	ИКТ №3      
	Марук С.В.

	5
	ОУ-3
	История
	Кощеева О.Н.
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ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ОБУЧЕНИЯ МЕРАМ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 
РАБОТНИКОВ  МБОУ СОШ № 3

1. Общие положения
1.1. Порядок устанавливает требования пожарной безопасности к организации обучения мерам пожарной безопасности работников  МБОУ СОШ №3. 
1.3. Основными видами обучения работников организаций мерам пожарной безопасности являются противопожарный инструктаж и изучение минимума пожарно-технических знаний (далее - пожарно-технический минимум).
1.2. Ответственность за организацию и своевременность обучения пожарно-техническому минимуму и проверку знаний правил пожарной безопасности, за организацию и своевременность проведения противопожарных инструктажей и проверку знаний правил пожарной безопасности работников возлагается на ответственных за пожарную безопасность.

1. Проведение противопожарного инструктажа
2.1. Противопожарный инструктаж проводится с целью доведения до работников организаций основных требований пожарной безопасности, изучения пожарной опасности технологических процессов производств и оборудования, средств противопожарной защиты, а также их действий в случае возникновения пожара.
2.2. Противопожарный инструктаж ответственным за пожарную безопасность по специальным программам обучения мерам пожарной безопасности работников организаций (далее - специальные программы).
2.3. По характеру и времени проведения противопожарный инструктаж подразделяется на: вводный, первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой.
2.4. О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого противопожарного инструктажей делается запись в Журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего (форма журнала и порядок его заполнения приведены в приложении А к настоящему Положению).
2.5.  Вводный противопожарный инструктаж.
2.5.1.  Вводный противопожарный инструктаж проводится:
· со всеми работниками, вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, стажа работы в профессии (должности);
· с сезонными работниками;
· с командированными в организацию работниками;
· с обучающимися, прибывшими на производственное обучение или практику;
· с иными категориями работников по решению руководителя.
2.5.2.  Вводный противопожарный инструктаж в организации проводится лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом руководителя территориального офиса.
2.5.3. Вводный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения вводного инструктажа утверждается приказом руководителя территориального офиса. Продолжительность инструктажа устанавливается в соответствии с утвержденной программой.
2.5.4.  Вводный противопожарный инструктаж заканчивается практической тренировкой действий при возникновении пожара и проверкой знаний средств пожаротушения и систем противопожарной защиты.
2.6. Противопожарный инструктаж на рабочем месте.
2.6.1. Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем месте:
· со всеми вновь принятыми на работу;
· с переводимыми из одного подразделения данной организации в другое;
· с работниками, выполняющими новую для них работу;
· с командированными в организацию работниками;
· с сезонными работниками;
· со специалистами строительного профиля, выполняющими строительно-монтажные и иные работы на территории организации;
· с обучающимися, прибывшими на производственное обучение или практику.
2.6.2. Проведение первичного противопожарного инструктажа с указанными категориями работников осуществляется лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в каждом структурном подразделении, назначенным приказом руководителя территориального офиса.
2.6.3.  Первичный противопожарный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения первичного противопожарного инструктажа утверждается руководителем структурного подразделения организации или лицом, ответственным за пожарную безопасность структурного подразделении. Типовые программы первичного противопожарного инструктажа приведены в приложении Б к настоящему Положению.
2.6.4.  Первичный противопожарный инструктаж проводят с каждым работником индивидуально, с практическим показом и отработкой умений пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникновении пожара, правил эвакуации, помощи пострадавшим.
2.6.5.  Все работники организации, имеющей пожароопасное производство, а также работающие в зданиях (сооружениях) с массовым пребыванием людей (свыше 50 человек) должны практически показать умение действовать при пожаре, использовать первичные средства пожаротушения. Противопожарная тренировка проводится не реже 1 раза в год.
2.6.6. Проведение первичного противопожарного инструктажа возможно с группой лиц, обслуживающих однотипное оборудование в пределах общего рабочего места.
2.7. Повторный противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом (распоряжением) руководителя территориального офиса  со всеми работниками, независимо от квалификации, образования, стажа, характера выполняемой работы, не реже одного раза в год.
2.7.1.  Повторный противопожарный инструктаж проводится в соответствии с графиком проведения занятий, утвержденным руководителем территориального офиса.
2.7.2.  Повторный противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с группой работников, обслуживающих однотипное оборудование в пределах общего рабочего места по программе первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте.
2.7.3.  В ходе повторного противопожарного инструктажа проверяются знания стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности, умение пользоваться первичными средствами пожаротушения, знание путей эвакуации, систем оповещения о пожаре и управления процессом эвакуации людей.
2.8.  Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:
· при введении в действие новых или изменении ранее разработанных правил, норм, инструкций по пожарной безопасности, иных документов, содержащих требования пожарной безопасности;
· при изменении технологического процесса производства, замене или модернизации оборудования, инструментов, исходного сырья, материалов, а также изменении других факторов, влияющих на противопожарное состояние объекта;
· при нарушении работниками организации требований пожарной безопасности, которые могли привести или привели к пожару;
· для дополнительного изучения мер пожарной безопасности по требованию органов государственного пожарного надзора при выявлении ими недостаточных знаний у работников организации;
· при перерывах в работе более чем на 30 календарных дней, а для остальных работ - 60 календарных дней (для работ, к которым предъявляются дополнительные требования пожарной безопасности);
· при поступлении информационных материалов об авариях, пожарах, происшедших на аналогичных производствах;
· при установлении фактов неудовлетворительного знания работниками организаций требований пожарной безопасности.
2.8.1.  Внеплановый противопожарный инструктаж проводится работником, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в организации, или непосредственно руководителем работ, имеющим необходимую подготовку, индивидуально или с группой работников одной профессии. Объем и содержание внепланового противопожарного инструктажа определяются в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
2.9.  Целевой противопожарный инструктаж проводится:
· при выполнении разовых работ, связанных с повышенной пожарной опасностью (сварочные и другие огневые работы);
· при ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий и катастроф;
· при производстве работ, на которые оформляется наряд-допуск, при производстве огневых работ во взрывоопасных производствах;
· при проведении экскурсий в организации;
· при подготовке в организации мероприятий с массовым пребыванием людей ( собрания, конференции, совещания, рекламные акции и т.п.), с числом участников более 50 человек.
2.9.1.  Целевой противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в организации, или непосредственно руководителем работ и в установленных правилами пожарной безопасности случаях - в наряде-допуске на выполнение работ.
2.9.2. Целевой противопожарный инструктаж по пожарной безопасности завершается проверкой приобретенных работником знаний и навыков пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникновении пожара, знаний правил эвакуации, помощи пострадавшим, лицом, проводившим инструктаж.

3. Проведение пожарно-технического минимума
3.1. Руководители, специалисты и работники, ответственные за пожарную безопасность, должны проходить обучение по пожарно-техническому минимуму в объеме знаний требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности технологического процесса и производства организации, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при пожаре.
3.2. Обучение пожарно-техническому минимуму руководителей, специалистов и работников проводится в течение месяца после приема на работу и с последующей периодичностью не реже одного раза в три года после последнего обучения в специализированной организации.
3.3. Обязанности по организации обучения пожарно-техническому минимуму в организации возлагаются на инженера по охране труда и технике безопасности.
3.4. Обучение пожарно-техническому минимуму по разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам, с отрывом от производства должны проходить:
· руководители и главные специалисты организации или лица, исполняющие их обязанности;
· работники, ответственные за пожарную безопасность организаций и проведение противопожарного инструктажа;
· работники, выполняющие газоэлектросварочные и другие огневые работы;
· иные категории работников (граждан) по решению руководителя.
3.5. Обучение с отрывом от производства проводится в образовательных учреждениях пожарно-технического профиля, учебных центрах федеральной противопожарной службы МЧС России, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации, территориальных подразделениях Государственной противопожарной службы МЧС России, в организациях, оказывающих в установленном порядке услуги по обучению населения мерам пожарной безопасности.
3.6. По разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам пожарно-технического минимума непосредственно в организации обучаются работники, ответственные за обеспечение пожарной безопасности в подразделениях. Программа проведения обучения пожарно-технического минимума приведена в приложении В к настоящему Положению.
3.7.  Обучение по специальным программам пожарно-технического минимума непосредственно в организации проводится руководителем организации или лицом, назначенным приказом (распоряжением) директора Филиала, ответственным за пожарную безопасность, имеющим соответствующую подготовку.

4. Проверка знаний правил пожарной безопасности
4.1.  Проверка знаний требований пожарной безопасности руководителей, специалистов и работников организации осуществляется по окончании обучения пожарно-техническому минимуму с отрывом от производства и проводится квалификационной комиссией обучающей организации, состоящей не менее чем из трех человек.
4.1.1.Проверка знаний требований пожарной безопасности (в том числе – по программам пожарно-технического минимума) может проводиться ежеквартально по итогам обучения работников по соответствующим учебным программам. 
4.2. Проверка знаний требований пожарной безопасности руководителей, специалистов и работников организации осуществляется по окончании обучения пожарно-техническому минимуму без отрыва от производства и проводится квалификационной комиссией организации, назначенной приказом директора Филиала с оформлением протокола установленной формы (приложение Г к настоящему Положению).
4.3. Очередная проверка знаний требований пожарной безопасности руководителей, специалистов и работников организации проводится не реже 1 раза в 3 года.
4.2.  Внеочередная проверка знаний требований пожарной безопасности работников организации независимо от срока проведения предыдущей проверки проводится:
· при утверждении новых или внесении изменений в нормативные правовые акты, содержащие требования пожарной безопасности (при этом осуществляется проверка знаний только этих нормативных правовых актов);
· при вводе в эксплуатацию нового оборудования и изменениях технологических процессов, требующих дополнительных знаний по правилам пожарной безопасности работников (в этом случае осуществляется проверка знаний требований пожарной безопасности, связанных с соответствующими изменениями);
· при назначении или переводе работников на другую работу, если новые обязанности требуют дополнительных знаний по пожарной безопасности (до начала исполнения ими своих должностных обязанностей);
· по требованию должностных лиц органа государственного пожарного надзора, других органов ведомственного контроля, а также руководителя (или уполномоченного им лица) организации при установлении нарушений требований пожарной безопасности и недостаточных знаний требований пожарной безопасности;
· после происшедших пожаров, а также при выявлении нарушений работниками организации требований нормативных правовых актов по пожарной безопасности;
· при перерыве в работе в данной должности более одного года;
· при осуществлении мероприятий по надзору органами государственного пожарного надзора.
4.3. Объем и порядок процедуры внеочередной проверки знаний требований пожарной безопасности определяются стороной, инициирующей ее проведение.
4.4. Контроль за своевременным проведением проверки знаний требований пожарной безопасности работников  осуществляет директор МБОУ СОШ №3.
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Обложка
МБОУ СОШ № 3
	

	наименование организации
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Программа первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте
 сотрудников  МБОУ СОШ №3
	№ пп
	Вопросы инструктажа
	Время, мин.
	Метода рассмотрения вопросов инструктажа
	Наименование документов, в соответствии с которыми проводится инструктаж, их обозначение

	1
	Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных средств пожаротушения, гидрантов, запасов воды и песка, эвакуационных путей и выходов (с обходом соответствующих помещений и территорий)
	10
	показ, рассказ
	План эвакуации

	2
	Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в организации)
	10
	самостоятельное изучение
	Общеобъектовая инструкция о мерах пожарной безопасности 


	3
	Пожароопасные свойства имеющихся в помещениях материалов
	10
	самостоятельное изучение
	Инструкция о мерах пожарной безопасности в офисных помещениях        

	4
	Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности
	10
	самостоятельное изучение
	Общеобъектовая инструкция о мерах пожарной безопасности 


	5
	Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования)
	10
	самостоятельное изучение
	Инструкция по использованию огнетушителей для тушения возгораний и пожаров

	6
	Требования при тушении электроустановок и производственного оборудования
	10
	рассказ
	Инструкция по использованию огнетушителей для тушения возгораний и пожаров, информация с этикетки огнетушителя

	7
	Поведение и действия инструктируемого при загорании и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации
	10
	самостоятельное изучение
	Общеобъектовая инструкция о мерах пожарной безопасности 


	8
	Способы сообщения о пожаре
	10
	самостоятельное изучение
	Общеобъектовая инструкция о мерах пожарной безопасности 


	9
	Меры личной безопасности при возникновении пожара
	10
	самостоятельное изучение
	Общеобъектовая инструкция о мерах пожарной безопасности 


	11
	Проверка знаний
	10
	опрос
	

	Всего
	110
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ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

	№ темы
	Наименование
	Часы

	1
	Введение. Основные нормативные документы, регламентирующие правила пожарной безопасности
	2

	2
	Общие понятия о горении и пожаровзрывоопасных свойствах веществ и материалов, пожарной опасности зданий 
	2

	3
	Требования правил пожарной безопасности при эксплуатации зданий, сооружений организаций торговли и складских помещений. Требования пожарной безопасности к путям эвакуации. 
	4

	4
	Организация мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в организациях торговли.  Меры пожарной безопасности при проведении пожароопасных работ, хранении веществ и материалов.
	2

	5
	Пожарная опасность в организации
	4

	6
	Общие сведения о системах противопожарной защиты в организации 
	2

	7
	Организационные основы обеспечения пожарной безопасности в организации 
	5

	8
	Действия работников при пожарах 
	2

	9
	Практические занятия 
	5

	
	ИТОГО
	28


 
УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА

Введение. Пожары - национальная проблема России. Статистика, основные причины и последствия пожаров. Задачи пожарной профилактики.

Тема 1. Основные нормативные документы, регламентирующие правила пожарной безопасности
Федеральный закон № 69-ФЗ "О пожарной безопасности". Правила противопожарного режима  в Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 25.04.2012г. №390). Система обеспечения пожарной безопасности. Права, обязанности, ответственность должностных лиц за обеспечение пожарной безопасности.
Виды пожарной охраны. Федеральная противопожарная служба. Государственный пожарный надзор, структура. Права и обязанности, виды административно-правового воздействия за нарушение и невыполнение правил и норм пожарной безопасности.

Тема 2. Общие понятия о горении и пожаровзрывоопасных свойствах веществ и материалов, пожарной опасности зданий
Общие сведения о горении. Показатели, характеризующие взрывопожароопасные свойства веществ и материалов. Категорирование и классификация помещений, зданий, сооружений и технологических процессов по пожаровзрывоопасности. Понятие о пределе огнестойкости и пределе распространения огня. Понятие о степени огнестойкости зданий и сооружений. Способы огнезащиты конструкций.

Тема 3. Требования правил пожарной безопасности при эксплуатации зданий, сооружений организаций торговли и складских помещений. Требования пожарной безопасности к путям эвакуации
Изучение требований инструкций по пожарной безопасности, Положения о противопожарном режиме, действующих на территории  МБОУ СОШ № 3.

Тема 4. Организация мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в организациях торговли. Меры пожарной безопасности при проведении пожароопасных работ, хранении веществ и материалов.
Основные организационные мероприятия по установлению и поддержанию строгого противопожарного режима и осуществлению мер пожарной безопасности в производственных, административных, складских и вспомогательных помещениях. Обучение работников мерам пожарной безопасности на производстве.
Огневые работы – виды и порядок их проведения.
Выполнение работ с легковоспламеняющимися, горючими жидкостями (ЛВЖ, ГЖ). Меры пожарной безопасности при работе с ЛВЖ и ГЖ.


Тема 5. Пожарная опасность в организации
Основные нормативные документы, регламентирующие пожарную опасность производства.
Пожарная опасность систем отопления и вентиляции. 
Причины возникновения пожаров от электрического тока и меры по их предупреждению. Классификация взрывоопасных и пожароопасных зон по ПУЭ.
Статическое электричество и его пожарная опасность. Меры профилактики.
Пожарная опасность технологических процессов на объектах, эксплуатируемых обучаемыми.

Тема 6. Общие сведения о системах противопожарной защиты в организации
Первичные средства пожаротушения. Устройство, тактико-технические характеристики и правила эксплуатации огнетушителей.
Пожарные краны; размещение и контроль за ними. Правила пользования при пожаре.
Назначение, область применения автоматических систем пожаротушения и сигнализации. Классификация, основные параметры станций пожарной сигнализации, пожарных извещателей. Техническое обслуживание и контроль за работоспособностью. Принцип действия, устройство систем пожаротушения: водяного, пенного, газового и порошкового. Техническое обслуживание и контроль за работоспособностью систем.
Назначение, виды, основные элементы установок противодымной защиты. Требования норм и правил к системам противодымной защиты. Эксплуатация и проверка систем противодымной защиты.

Тема 7. Организационные основы обеспечения пожарной безопасности в организации
Пожарно-технические комиссии. Добровольная пожарная дружина. Обучение работников мерам пожарной безопасности. Противопожарный инструктаж и пожарно-технический минимум. Инструкции о мерах пожарной безопасности. Порядок разработки противопожарных мероприятий. Практические занятия с работниками организации. Противопожарная пропаганда. 
Понятие термина "противопожарный режим". Противопожарный режим на территории объекта, в подвальных и чердачных помещениях, содержание помещений.

Тема 8. Действия работников при пожарах
Общий характер и особенности развития пожара. Порядок сообщения о пожаре. Организация тушения пожара до прибытия пожарных подразделений, эвакуация людей, огнеопасных и ценных веществ и материалов. Меры по предотвращению распространения пожара. Встреча пожарных подразделений. Действия после прибытия пожарных подразделений. 

Тема 9. Практические занятия
Практическое ознакомление с планом эвакуации при пожаре подразделения, местом расположения первичных средств пожаротушения. Тренировки по эвакуации людей.

Приложение Г
к Положению о порядке проведения обучения мерам пожарной безопасности 
работников  МБОУ СОШ №3
ПРОТОКОЛ № ___
заседания квалификационной комиссии
по проверке знаний по пожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума
МБОУ СОШ № 3
______________________________________________
(полное наименование организации)
 В соответствии с приказом от "___" _____ 20__ г. № ___ квалификационная комиссия в составе: председатель _____________________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество, должность)
члены:
1. ______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
2. ______________________________________________________________________________
"___" _____ 20__ г. провела проверку знаний по пожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума и установила следующие результаты:
 
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Организация (цех, участок)
	Причина обучения
	Отметка
	Подпись

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 Председатель комиссии ___________________________________________________________
                                                   (фамилия, имя, отчество, должность)
Члены комиссии:
1. ______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
2. ______________________________________________________________________________

 М.П. "___" _____ 20__ г.

Приложение 6
к приказу   №     168         од    от 27.09.2017г.
                                                                                                                   
     УТВЕРЖДАЮ 
                                                                                                                        Директор МБОУ СОШ №3

                                                                                                                        _________  Ковалева Э.А.
П Р И М Е Р Н Ы Й          А К Т         
проведения практической тренировки  работников  МБОУ СОШ №3
по выполнению норм и правил противопожарного режима, действиям при обнаружении пожара
"______"_______________20_____г.                                                                    № _____
Адрес объекта : г.Красный Сулин, ул.Вербенская, дом 60. Тел. 8(86367)52337
Цель: Отработка навыков организационной эвакуации работников и обучающихся из  здания, вынос материальных ценностей и документов в случае  пожара.
Практическая тренировка работников проведена комиссией в составе:
	Чернышев Э.Н.,
	- преподаватель-организатор ОБЖ;

	Трофимова А.А.,
	- преподаватель-организатор ОБЖ;

	Безус Ю.А.,
	- заместитель директора по АХР.



Составили настоящий акт о нижеследующем:
В  12часов 07 минут  22 мая 2017года   была приведена в действие система автоматической пожарной  сигнализации и управления эвакуаций.  Очаг возгорания  располагался в помещении   лаборантской кабинета физики, расположенном на втором этаже основного здания школы.  Очаг возгорания обнаружен учителем физики Фоминой Н.В.  Согласно вводной возгорания произошло от  искры от замыкания  электропровода, попавшей на стопу бумаг и оконные шторы.
В 12 час 08 мин     рабочий  по обслуживанию здания   отключил  электрорубильники в основном здании школы и в пристройке.
В 12 часов 09 минут   АПС  подала голосовое сообщение об эвакуации.    Одновременно   сигнал об эвакуации  был продублирован   с помощью мегафона.  Незамедлительно началась эвакуация в соответствии с утвержденным планом через 5 эвакуационных  выходов:
	№1 Выход через центральный вход.
	Гайворонская В.Н., 
Безус Ю.А.
	Эвакуация из кабинетов НК№3,4,8, библиотека, гардероб, учительская, кабинеты директора и завхоза.
	Выход за  ограждение через центральные ворота

	№2 Выход  через обеденный зал.
	Иванова Е.А.
Кравцова Ж.В.
	Эвакуация из помещения  пищеблока, обеденного зала и кабинета НК №1, 2.
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№3 Выход под лестницей напротив кабинета  англ. языка
	Комиссарова Л.В., 
Ищенко Л.А.
	Эвакуация из кабинетов  химия, ИКТ №1, РЯ №2, физика
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№4 Выход   через кубовую.
	Марук С.В., 
Дубровина Т.А.
	Эвакуация из музея, ИКТ №2, РЯ №1,  ИКТ №3, физика
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№5 Выход из пристройки (в районе спортзала)
	Чернышев Э.Н., 
Марченко А.В.
	Эвакуация из всех помещений пристройки: история, математика, ОБЖ, актовый зал, НК№5-7, спортзал, туалет.
	Выход за  ограждение через калитку в северной части забора



           К 12 часам 13 минутам   эвакуация  полностью закончилась, было эвакуировано 309 обучающихся и  28 работников. После выхода из здания эвакуированные  сосредоточились на школьном  стадионе, где  был проведен внеплановый инструктаж с обучающимися по действиям при пожаре и эвакуации. Педагогические работники имели с собой классный журнал, запас воды, аптечки. Обучающиеся эвакуировались с дневниками и телефонами.
          В 12 час 15 мин проверено перекрытие  входов в здание.  Установлено, что все пять входов были перекрыты ответственными работниками. В 12 час 16мин  учитель Фомина Н.В.. и преподаватель-организатор ОБЖ Чернышев Э.Н. доложили директору о  ликвидации очага возгорания с использованием огнетушителя ОП-5.
        С 12 час 17 мин до  12 час 29 мин комиссия провела осмотр здания. При осмотре установлено, что  очаг возгорания ликвидирован, задымления нет,    помещение обесточено, электрооборудование отключено, людей в помещении нет.
        В ходе  практической тренировки установлено, что  в целом работники учреждения знают и соблюдают   инструкцию о порядке  эвакуации при пожаре и общеобъектовую инструкцию по пожарной безопасности. Необходимо отрабатывать навыки эвакуации с обучающимися.
Нарушения: нет
Члены  комиссии:                                                       Безус Ю.А.        
                                                                                      Трофимова А.А.
                                                                                      Чернышев Э.Н.




Приложение 7
к приказу   №     168     од       от 27.09.2017г.
 
Порядок  осмотра  помещений 
по окончании рабочего дня

1.   Проверку помещений производят лица ответственные за соответствующие  помещения, а в их отсутствие – работники, последними выходящими из помещения по окончании рабочего дня.

2.   Цель проверки:
        а)   устранить причины, которые могут вызвать в помещении возгорание в нерабочее время;
        б)   устранить причины, которые могут способствовать быстрому распространению огня;
     Во время  проверки необходимо убедиться, что:
1.  Произведена тщательная уборка помещений, удалены из помещений сгораемые отходы (упаковочные бумага, коробки) и мусор.
2.  Выключены все электрические  приборы, обесточена сеть рабочего освещения.
3.  В помещении нет легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.
5.  Освобождены основные проходы в помещениях и запасные выходы.
6.  Обеспечен беспрепятственный проход к имеющимся средствам пожаротушения.
7.  Обеспечена исправность дежурного освещения.
8.  В помещениях нет запаха дыма и гари.
9.  В помещениях не осталось кого либо из работающих.

     Проверив и убедившись, что в помещениях нет опасности в пожарном отношении, ответственное лицо закрывает помещение и размещает ключ на щитке в учительской.      

	                          Приложение 8 
к приказу №           168    од       от 27.09.2017г. 

Список лиц, ответственных за эвакуационные выходы
	№1 Выход через центральный вход.
	Гайворонская В.Н., 
Безус Ю.А.
	Эвакуация из кабинетов НК№3,4,8, библиотека, гардероб, учительская, кабинеты директора и завхоза.
	Выход за  ограждение через центральные ворота

	№2 Выход  через обеденный зал.
	Иванова Е.А.
Кравцова Ж.В.
	Эвакуация из помещения  пищеблока, обеденного зала и кабинета НК №1, 2.
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№3 Выход под лестницей напротив кабинета  англ. языка
	Комиссарова Л.В.,  
Ищенко Л.А.
	Эвакуация из кабинетов  химия, ИКТ №1, РЯ №2, физика
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№4 Выход   через кубовую.
	Марук С.В., 
Дубровина Т.А.
	Эвакуация из музея, ИКТ №2, РЯ №1,  ИКТ №3, физика
	Выход за  ограждение через западные ворота

	№5 Выход из пристройки (в районе спортзала)
	Чернышев Э.Н., 
Марченко А.В.
	Эвакуация из всех помещений пристройки: история, математика, ОБЖ, актовый зал, НК№5-7, спортзал, туалет.
	Выход за  ограждение через калитку в северной части забора



      Приложение 9
к приказу   №   168   од    от 27.09.2017г.
ИНСТРУКЦИЯ 
о мерах пожарной безопасности при проведении временных огневых и других пожароопасных работ
1. Настоящая Инструкция учитывает основные требования Правил противопожарного режима в Российской Федерации, Правил устройства электроустановок, Правил устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением, ГОСТ «Работы электросварочные. Требования безопасности»; ГОСТ «Газопламенная обработка металлов. Требования безопасности» и является обязательной для выполнения всеми работающими, связанными с выполнением огневых работ в Учреждении. Нарушение требований Инструкции влечет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
В здании и на территории  МБОУ СОШ № 3 (далее – Учреждения) запрещается организация постоянных сварочных постов.
2. На проведение всех видов огневых работ на временных местах ответственных работник  работ обязан оформить наряд-допуск (см. приложение к Инструкции).
3. К проведению огневых работ допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие пожарно-технический минимум и имеющие специальные квалификационные удостоверения на право допуска к огневым работам.
4. Проведение огневых работ допускается только после выполнения всех требований пожарной безопасности.
5. Места проведения огневых работ следует обеспечивать первичными средствами пожаротушения (огнетушитель, ящик с песком и лопатой, ведро с водой).
6. Способы очистки помещений, а также оборудования и коммуникаций, в которых проводятся огневые работы, не должны приводить к образованию взрывоопасных паро- и пылевоздушных смесей и появлению источников зажигания.
7. В помещениях, где выполняются огневые работы, все двери, соединяющие указанные помещения с другими помещениями, в том числе двери тамбур-шлюзов, должны быть плотно закрыты. Окна в зависимости от времени года, температуры в помещении, продолжительности, объема и степени опасности огневых работ должны быть, по возможности, открыты.
8. Место для проведения сварочных и резательных работ в зданиях и помещениях, в конструкциях которых использованы горючие материалы, должно быть ограждено сплошной перегородкой из негорючего материала. При этом высота перегородки должна быть не менее 1,8 м, а зазор между перегородкой и полом – не более 5 см. Для предотвращения разлета раскаленных частиц указанный зазор должен быть огражден сеткой из негорючего материала с размером ячеек не более 1,0 х 1,0 мм.
9. С целью исключения попадания раскаленных частиц металла в смежные помещения, соседние этажи и т.п. все смотровые, технологические и другие люки (лючки), вентиляционные, монтажные и другие проемы (отверстия) в перекрытиях, стенах и перегородках помещений, где проводятся огневые работы, должны быть закрыты негорючими материалами.
Место проведения огневых работ должно быть очищено от горючих веществ и материалов.
10. Находящиеся в пределах указанных радиусов строительные конструкции, настилы полов, отделка и облицовка, а также изоляция и части оборудования, выполненные из горючих материалов, должны быть защищены от попадания на них искр металлическими экранами, асбестовым полотном или другими негорючими материалами и при необходимости политы водой.
11. При перерывах в работе, а также в конце рабочей смены сварочная аппаратура должна отключаться, в том числе от электросети, шланги должны быть отсоединены и освобождены от горючих жидкостей и газов, а в паяльных лампах давление должно быть полностью стравлено.
По окончании работ вся аппаратура и оборудование должно быть убраны в специально отведенные помещения (места).
12. При проведении огневых работ ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
12.1. приступать к работе при неисправной аппаратуре;
12.2. производить огневые работы на свежеокрашенных конструкциях и изделиях;
12.3. использовать одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина и других горючих жидкостей;
12.4. допускать к самостоятельной работе учеников, а также работников, не имеющих квалификационного удостоверения и талона по технике пожарной безопасности;
12.5. допускать соприкосновение электрических проводов с баллонами со сжатыми, сжиженными и растворенными газами;
12.6. одновременное проведение огневых работ при устройстве гидроизоляции и пароизоляции на кровле, монтаже панелей с горючими и трудногорючими утеплителями, наклейке покрытий полов и отделке помещений с применением горючих лаков, клеев, мастик и других горючих материалов.
13. По окончании временных огневых работ должностное лицо, ответственное за пожарную безопасность помещения, в котором они проводились, должно организовать проверку места их производства по истечении 3-5 часов после их завершения.
14. Огневые работы должны немедленно прекращаться по первому требованию представителя госпожнадзора, госгортехнадзора, технической инспекции профсоюза и начальника ДПД.
15. Кроме перечисленных в Инструкции требований при проведении временных огневых и других пожароопасных работ необходимо учитывать требования нормативных и технических документов, регламентирующие вопросы пожарной безопасности для конкретного вида работ и оборудования.
16. В случае возникновения пожара НЕОБХОДИМО:
16.1. немедленно сообщать о нем в пожарную охрану по телефону «01», указав адрес объекта, что горит, свою фамилию и номер телефона, с которого передается сообщение;
16.2. принять меры к тушению пожара имеющимися первичными средствами (внутренние пожарные краны, огнетушители, песок);
16.3. эвакуировать из зоны, прилегающей к месту пожара, кислородные и ацетиленовые баллоны;
16.4. организовать встречу пожарных подразделений и сообщить о пожаре руководству Учреждения.


Приложение №1 к Инструкции
о мерах пожарной безопасности при проведении временных огневых и других пожароопасных работ

УТВЕРЖДАЮ
(руководитель или лицо, ответственное за пожарную безопасность, должность, ф.и.о.)
(подпись)    " " ___________ 20__г.
НАРЯД-ДОПУСК
на выполнение огневых работ
1. Выдан (кому) ____________________________________________
(должность руководителя работ, ответственного за проведение работ, ф.и.о., дата)
2. На выполнение работ _____________________________
(указывается характер и содержание работы)
_______________________________________________________
3. Место проведения работ __________________________
(отделение, участок, установка,
_______________________________________________________ аппарат, выработка, помещение )
4. Состав исполнителей
№ п/п
Ф.И.О. исполнителей
Квалификация (разряд)
Инструктаж о мерах пожарной безопасности получил
подпись
дата
1.
2.
5. Планируемое время проведения работ:
Начало ________ время ________ дата
Окончание _____ время ________ дата
6. Меры по обеспечению пожарной безопасности места (мест) проведения работ ___________________________________
(указываются организационные и технические меры пожарной безопасности,
_________________________________________________________________ осуществляемые при подготовке места проведения работ)
________________________________________________________
7. Согласовано:
со службами объекта, на котором будут производиться огневые работы
________________________________________
(название службы,
________________________________________
ф.и.о. ответственного, подпись, дата)
_______________________________________
(цех, участок,
_______________________________________
ф.и.о. ответственного, подпись, дата)
8. Место проведения работ подготовлено:
Ответственный за подготовку места проведения работ
________________________________________
(должность, ф.и.о., подпись,
________________________________________
дата, время)
9. Наряд-допуск продлен до _________________________
(дата, время, подпись выдавшего
наряд, ф.и.о., должность)
10. Продление наряда-допуска согласовано (в соответствии с  пунктом 7)
________________________________________________________ (название службы, должность ответственного,
________________________________________________________ф.и.о., подпись, дата)
11. Изменение состава бригады исполнителей
Введен в состав бригады
Выведен из состава бригады
Руководитель работ (подпись)
ф.и.о.
с условиями работы ознакомлен, проинструктирован (подпись)
квалификация, разряд,
выполняемая функция
дата, время
ф.и.о.
дата, время
выполняемая функция
12. Работа выполнена в полном объеме, рабочие места приведены
в порядок, инструмент и материалы убраны, люди выведены, наряд-допуск закрыт ______________________________________
(руководитель работ, подпись, дата, время)
________________________________________________________
(начальник смены (старший по смене) по месту проведения работ,
________________________________________________________
ф.и.о., подпись, дата, время)

С Приказом и приложениями к нему ознакомлены:
	№ ПП
	Ф.И.О. РАБОТНИКА
	ДАТА
	РОСПИСЬ
	№ ПП
	Ф.И.О. РАБОТНИКА
	ДАТА
	РОСПИСЬ

	
	
	
	
	
	
	
	




Приложение 10
к приказу   №    168        од    от 27.09.2017г.
ИНСТРУКЦИЯ
о порядке действий дежурного персонала при получении сигналов о пожаре
и неисправности установок противопожарной защиты
При поступлении сигнала на пульт пожарной автоматики (диспетчерский пункт в учительской), дежурный (сторож, дежурный администратор, уборщик служебных помещений) ОБЯЗАН:
1.1.    Определить месторасположение сработавшего  извещателя по схеме трассировки лучей и осуществить сброс сигнала;
1.2.    Максимально быстро проследовать (или направить находящегося рядом помощника) в помещение, где сработал датчик пожарной сигнализации, и визуальным осмотром убедиться в наличии или отсутствии пожара (ложное или истинное срабатывание).
1.3.     При обнаружении пожара (истинное срабатывание):
1.3.1. Сообщить о пожаре по телефону «01» («112», «010»  с мобильного), указав адрес объекта, что горит, свою фамилию и номер телефона, с которого передается сообщение;
1.3.2. Сообщить о пожаре одному из руководителей по следующим телефонам:
директор – Ковалева Э.А., тел. 89525686180;
заместитель директора по АХР Безус Ю.А. – тел. 89518467181.
Действовать по инструкции при возникновении пожара.
Объявить тревогу для членов добровольной пожарной дружины, доложить обстановку администрации объекта.
 Включить по согласованию с администрацией (в зависимости от обстановки) систему централизованного оповещения людей о пожаре.
Обеспечить (организовать) эвакуацию людей из горящего помещения, соседних с ним помещений, в которых имеется непосредственная угроза людям в результате воздействия огня и дыма.
Организовать эвакуацию ценной документации, оборудования, имущества и других материальных ценностей из горящего помещения.
1.4.    При отсутствии пожара (ложное срабатывание):
1.4.1. Осуществить сброс сигнала;
1.4.2. Сообщить о ложном срабатывании одному из руководителей по телефонам из п.1.3.2 данной Инструкции;
1.4.3. Сообщить в организацию, осуществляющую техническое обслуживание сигнализации по телефонам 8 (86367) 5-03-20.
О поступивших сигналах и принятых по ним мерах произвести запись в специальном журнале.


Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3
ПРИКАЗ №       93              од
08.06.2017
О назначении должностных лиц,  
ответственных за первичные средства
пожаротушения.

	С целью учета и контроля состояния первичных средств пожаротушения, руководствуясь  требованиями Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства РФ от 25.04.2012г. №390, ПРИКАЗЫВАЮ,-

1.Назначить   ответственными за первичные средства пожаротушения
Чернышева Э.Н., преподавателя-организатора ОБЖ;
Безус Ю.А., заместителя директора по АХР.
2.Возложить на  Чернышева Э.Н. обязанности: периодический осмотр (не реже двух раз в год) и представление к зарядке или списанию первичных средств пожаротушения; обучение работников использованию первичных  средств пожаротушения; контроль за размещением первичных средств пожаротушения.
3.Возложить на Безус Ю.А.   следующие  обязанности: обеспечение сохранности первичных средств пожаротушения.
4.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор                                             Э.А.Ковалева




Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3
ПРИКАЗ №        94           од
08.06.2017
О назначении должностных лиц,  
ответственных за  эксплуатацию
системы автоматической пожарной
сигнализации (АПС)

	С целью  обеспечения сохранности имущества, безопасности людей и в соответствии с  Правилами  противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденными  постановлением Правительства РФ от 25.04.2012г. № 390, ПРИКАЗЫВАЮ,-

1.Назначить заместителя директора по  АХР  Безус Ю.А.  ответственной за эксплуатацию установки автоматической пожарной сигнализации, систем оповещения и управления эвакуацией.
2.Безус Ю.А.  руководствоваться технической документацией АПС, требованиями противопожарного режима и предписания  Госпожнадзора.
3.В периоды длительного отсутствия  Безус Ю.А.   возложить  ответственность  за эксплуатацию установки автоматической пожарной сигнализации, систем оповещения и управления эвакуацией на преподавателя-организатора ОБЖ Чернышева Э.Н.
4.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Директор                                             Э.А.Ковалева


	СОГЛАСОВАНО.

______________Н.В. Фомина,
Председатель ПК  МБОУ СОШ №3
20.09.2016 
	УТВЕРЖДАЮ.
_______________Э.А. Ковалева,
директор МБОУ СОШ №3
«____»_________________201___г.



ИНСТРУКЦИЯ
«О ПОРЯДКЕ ОБУЧЕНИЯ МЕРАМ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ РАБОТНИКОВ МБОУ СОШ № 3»

1. Настоящая  Инструкция разработана на основании   приказа МЧС РФ  от 12.12.2007 № 645 в редакции от 22.06.2010 № 289) «Об утверждении норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций" (далее - Нормы пожарной безопасности)  и устанавливают требования пожарной безопасности к организации обучения мерам пожарной безопасности работников  МБОУ СОШ № 3.
2. Ответственность за организацию и своевременность обучения в области пожарной безопасности и проверку знаний   правил пожарной безопасности работников организаций несут директор МБОУ СОШ № 3 и назначенные им  должностные лица.
3. Контроль за организацией обучения мерам пожарной безопасности работников организаций осуществляют органы государственного пожарного надзора.
4. Основными видами обучения работников организаций мерам пожарной безопасности являются противопожарный инструктаж и изучение минимума пожарно-технических знаний (далее – пожарно – технический минимум).  

[bookmark: Par51]II. Противопожарный инструктаж

5. Противопожарный инструктаж проводится с целью доведения до работников МБОУ СОШ № 3  основных требований пожарной безопасности, изучения пожарной опасности технологических процессов производств и оборудования, средств противопожарной защиты, а также их действий в случае возникновения пожара.
6. Противопожарный инструктаж проводится ответственным  работником  организации по специальным программам обучения мерам пожарной безопасности работников организаций (далее - специальные программы) и в порядке, определяемом  настоящей Инструкцией.
7. При проведении противопожарного инструктажа следует учитывать специфику деятельности  МБОУ СОШ № 3, эксплуатируемых зданий, сооружений и оборудования.
8. Проведение противопожарного инструктажа включает в себя ознакомление работников  МБОУ СОШ № 3 с:
правилами содержания территории, зданий (сооружений) и помещений, в том числе эвакуационных путей, наружного и внутреннего водопровода,  систем оповещения о пожаре и управления процессом эвакуации людей;
требованиями пожарной безопасности, исходя из специфики пожарной опасности технологических процессов, производств и объектов;
мероприятиями по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации зданий (сооружений), оборудования, производстве пожароопасных работ;
правилами применения открытого огня и проведения огневых работ;
обязанностями и действиями работников при пожаре, правилами вызова пожарной охраны, правилами применения средств пожаротушения и установок пожарной автоматики.
9. По характеру и времени проведения противопожарный инструктаж подразделяется на: вводный, первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой.
[bookmark: Par63]10. О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого противопожарного инструктажей делается запись в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего (приложение 1).
11. Вводный противопожарный инструктаж проводится:
со всеми работниками, вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, стажа работы в профессии (должности);
с сезонными работниками;
с командированными в  работниками;
с обучающимися;
с иными категориями работников (граждан) по решению директора. (приложение 1)
12. Вводный противопожарный инструктаж в организации проводится работником, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом  директора.
13. Вводный инструктаж проводится в специально оборудованном помещении с использованием наглядных пособий и учебно-методических материалов.
[bookmark: Par72]14. Вводный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения вводного инструктажа утверждается приказом директора. Продолжительность инструктажа устанавливается в соответствии с утвержденной программой.
Примерный перечень  вопросов вводного противопожарного инструктажа приведен в приложении 2.
15. Вводный противопожарный инструктаж заканчивается практической тренировкой действий при возникновении пожара и проверкой знаний средств пожаротушения и систем противопожарной защиты.
16. Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем месте:
со всеми вновь принятыми на работу;
с работниками, переводимыми на другую должность;
с работниками, выполняющими новую для них работу;
с командированными в МБОУ СОШ № 3  работниками;
с сезонными работниками;
со специалистами строительного профиля, выполняющими строительно-монтажные и иные работы на территории МБОУ СОШ № 3.
17. Проведение первичного противопожарного инструктажа с указанными категориями работников осуществляется лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности, назначенным приказом  директора.
18. Первичный противопожарный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм  и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения вводного инструктажа утверждается  директором МБОУ СОШ № 3.
Примерный перечень  вопросов для проведения первичного противопожарного инструктажа приведен в приложении 2.
19. Первичный противопожарный инструктаж проводят с каждым работником индивидуально, с практическим показом и отработкой умений пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникновении пожара, правил эвакуации, помощи пострадавшим.
20. Все работники МБОУ СОШ № 3 должны практически показать умение действовать при пожаре, использовать первичные средства пожаротушения.
21. Первичный противопожарный инструктаж возможен с группой лиц, обслуживающих однотипное оборудование, и в пределах общего рабочего места.
22. Повторный противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом директора  со всеми работниками, независимо от квалификации, образования, стажа, характера выполняемой работы, не реже одного раза в полугодие.
23. Повторный противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с группой работников, обслуживающих однотипное оборудование в пределах общего рабочего места по программе первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте.
24. В ходе повторного противопожарного инструктажа проверяются знания стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности, умение пользоваться первичными средствами пожаротушения, знание путей эвакуации, систем оповещения о пожаре и управления процессом эвакуации людей.
25. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:
при введении в действие новых или изменении ранее разработанных правил, норм, инструкций по пожарной безопасности, иных документов, содержащих требования пожарной безопасности;
при изменении технологического процесса производства, замене или модернизации оборудования, инструментов, исходного сырья, материалов, а также изменении других факторов, влияющих на противопожарное состояние объекта;
при нарушении работниками МБОУ СОШ №3 требований пожарной безопасности, которые могли привести или привели к пожару;
для дополнительного изучения мер пожарной безопасности по требованию органов государственного пожарного надзора при выявлении ими недостаточных знаний у работников МБОУ СОШ №3;
при перерывах в работе более чем на 30 календарных дней, а для остальных работ - 60 календарных дней (для работ, к которым предъявляются дополнительные требования пожарной безопасности);
при поступлении информационных материалов об авариях, пожарах, происшедших на аналогичных производствах;
при установлении фактов неудовлетворительного знания работниками МБОУ СОШ №3 требований пожарной безопасности.
26. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится работником, ответственным за обеспечение пожарной безопасности, имеющим необходимую подготовку, индивидуально или с группой работников одной профессии. Объем и содержание внепланового противопожарного инструктажа определяются в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
27. Целевой противопожарный инструктаж проводится:
при выполнении разовых работ, связанных с повышенной пожарной опасностью (сварочные и другие огневые работы);
при ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий и катастроф;
при производстве работ, на которые оформляется наряд-допуск, при производстве огневых работ во взрывоопасных производствах;
при проведении экскурсий в  помещении МБОУ СОШ №3 либо в пожароопасные территории;
при организации массовых мероприятий с обучающимися;
при подготовке в организации мероприятий с массовым пребыванием людей (заседания коллегии, собрания, конференции, совещания и т.п.), с числом участников более 50 человек.
28. Целевой противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в МБОУ СОШ №3.
29. Целевой противопожарный инструктаж по пожарной безопасности завершается проверкой приобретенных работником знаний и навыков пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникновении пожара, знаний правил эвакуации, помощи пострадавшим, лицом, проводившим инструктаж.

[bookmark: Par112]III. Пожарно-технический минимум

30. Руководители, специалисты и работники МБОУ СОШ № 3, ответственные за пожарную безопасность, обучаются пожарно-техническому минимуму в объеме знаний требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности технологического процесса и производства организации, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при пожаре.
31. Обучение пожарно-техническому минимуму руководителей, специалистов и работников МБОУ СОШ №3,  проводится в течение месяца после приема на работу и с последующей периодичностью не реже одного раза в три года после последнего обучения.
32. Обязанности по организации обучения пожарно-техническому минимуму  возлагаются на  директора МБОУ СОШ №3.
33. Обучение пожарно-техническому минимуму организуется как с отрывом, так и без отрыва от производства.
34. Обучение пожарно-техническому минимуму по разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам, с отрывом от производства проходят:
директор  МБОУ СОШ №3 или лицо, исполняющее его обязанности;
работники, ответственные за пожарную безопасность  и проведение противопожарного инструктажа;
руководители первичных организаций добровольной пожарной охраны;
работники, выполняющие газоэлектросварочные и другие огневые работы;
иные категории работников  по решению  директора.
35. Обучение с отрывом от производства проводится в образовательных учреждениях пожарно-технического профиля, учебных центрах федеральной противопожарной службы МЧС России, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации, территориальных подразделениях Государственной противопожарной службы МЧС России, в организациях, оказывающих в установленном порядке услуги по обучению населения мерам пожарной безопасности.
36. По разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам пожарно-технического минимума все работники обучаются непосредственно в МБОУ СОШ №3.
37. Обучение по специальным программам пожарно-технического минимума непосредственно в МБОУ СОШ №3 проводится  лицом, назначенным приказом директора, ответственным за пожарную безопасность, и имеющим соответствующую подготовку.

[bookmark: Par139]IV. Проверка знаний правил пожарной безопасности

38. Проверка знаний требований пожарной безопасности  работников МБОУ СОШ №3  осуществляется по окончании обучения пожарно-техническому минимуму квалификационной комиссией, назначенной приказом директора, состоящей не менее чем из трех человек.
39. В состав квалификационной комиссии входят руководители и штатные  работники  МБОУ СОШ № 3  и по согласованию,-  специалисты  органов местного самоуправления, органов государственного пожарного надзора.
40. Квалификационная комиссия по проверке знаний требований пожарной безопасности состоит из председателя, заместителя (заместителей) председателя и членов комиссии, секретаря.
41. Работники, проходящие проверку знаний, должны быть заранее ознакомлены с программой и графиком проверки знаний.
42. Внеочередная проверка знаний требований пожарной безопасности работников МБОУ СОШ №3 независимо от срока проведения предыдущей проверки проводится:
при утверждении новых или внесении изменений в нормативные правовые акты, содержащие требования пожарной безопасности (при этом осуществляется проверка знаний только этих нормативных правовых актов);
при вводе в эксплуатацию нового оборудования и изменениях технологических процессов, требующих дополнительных знаний по правилам пожарной безопасности работников (в этом случае осуществляется проверка знаний требований пожарной безопасности, связанных с соответствующими изменениями);
при назначении или переводе работников на другую работу, если новые обязанности требуют дополнительных знаний по пожарной безопасности (до начала исполнения ими своих должностных обязанностей);
по требованию должностных лиц органа государственного пожарного надзора, других органов ведомственного контроля, а также директора при установлении нарушений требований пожарной безопасности и недостаточных знаний требований пожарной безопасности;
после происшедших пожаров, а также при выявлении нарушений работниками организации требований нормативных правовых актов по пожарной безопасности;
при перерыве в работе в данной должности более одного года;
при осуществлении мероприятий по надзору органами государственного пожарного надзора.
43. Объем и порядок процедуры внеочередной проверки знаний требований пожарной безопасности определяются стороной, инициирующей ее проведение.
44. Перечень контрольных вопросов разрабатывается работником, ответственным за пожарную безопасность.
46. Контроль за своевременным проведением проверки знаний требований пожарной безопасности работников осуществляется  директором МБОУ СОШ №3.
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[bookmark: Par176]                             Обложка

__________________________________________________________________
                    (наименование организации)

[bookmark: Par181]                          ЖУРНАЛ N _____
           УЧЕТА ИНСТРУКТАЖЕЙ ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

                                        Начат ____________ 200_ г.

                                        Окончен __________ 200_ г.

[bookmark: Par188]                        СЛЕДУЮЩАЯ СТРАНИЦА

	Дата
	Фамилия,   
имя,       
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инструкти- 
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руемого    
	Вид    
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руктажа
	Фамилия,    
имя,        
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должность   
инструкти-  
рующего     
	       Подпись       

	
	
	
	
	
	
	инструк-  
тируемого 
	инструкти-
рующего   
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	     4     
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	     6      
	    7     
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[bookmark: Par211]ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ВОПРОСОВ ПРОВЕДЕНИЯ ВВОДНОГО И ПЕРВИЧНОГО
ПРОТИВОПОЖАРНОГО ИНСТРУКТАЖА

[bookmark: Par215]Вводный противопожарный инструктаж

1. Общие сведения о специфике и особенностях организации (производства) по условиям пожаро- и взрывоопасности.
2. Обязанности и ответственность работников за соблюдение требований пожарной безопасности.
3. Ознакомление с противопожарным режимом в организации.
4. Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного режима; с объектовыми и цеховыми инструкциями по пожарной безопасности; основными причинами пожаров, которые могут быть или были в цехе, на участке, рабочем месте, в жилых помещениях.
5. Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара:
а) для руководителей структурных подразделений, цехов, участков (сроки проверки и испытания гидрантов, зарядки огнетушителей, автоматических средств пожаротушения и сигнализации, ознакомление с программой первичного инструктажа персонала данного цеха, участка, обеспечение личной и коллективной безопасности и др.);
б) для рабочих (действия при загорании или пожаре, сообщение о пожаре в пожарную часть, непосредственному руководителю, приемы и средства тушения загорания или пожара, средства и меры личной и коллективной безопасности).

[bookmark: Par225]Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте

Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных средств пожаротушения, гидрантов, запасов воды и песка, эвакуационных путей и выходов (с обходом соответствующих помещений и территорий).
Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в организации).
Пожароопасные свойства применяемого сырья, материалов и изготавливаемой продукции.
Пожароопасность технологического процесса.
Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности.
Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования).
Требования при тушении электроустановок и производственного оборудования.
Поведение и действия инструктируемого при загорании и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации.
Способы сообщения о пожаре.
Меры личной безопасности при возникновении пожара.
Способы оказания доврачебной помощи пострадавшим.
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