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Общие положения 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Регламент предоставления государственным бюджетным 

профессиональным образовательным учреждением Краснодарского края 

«Староминский механико-технологический техникум»  услуги «Прием и 

регистрация заявлений на обучение в образовательные организации, 

реализующие программы среднего профессионального образования» на 2025 

год, (далее — Административный регламент, Услуга), разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления Услуги, определяет 

стандарт, сроки, последовательность действий (административных процедур), 

формы контроля за предоставлением Услуги, досудебный (внесудебный) 

порядок обжалования решений и действий (бездействий) должностных лиц 

при осуществлении полномочий по ее предоставлению. 

1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 

возникающие между государственным бюджетным профессиональным 

образовательным учреждением Краснодарского края «Староминский 

механико-технологический техникум»  (далее - Организация) и заявителями 

по приему заявлений на обучение в Организации. 

2. Круг Заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане 

Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, в том 

числе соотечественники, проживающие за рубежом, обратившиеся в 

Организацию с заявлением о предоставлении Услуги (далее - Заявитель). 

2.2. Право на получение услуги имеют лица, имеющие основное общее или 

среднее общее образование, если иное не установлено Федеральным законом 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Услуги 



3.1. К информации по вопросам предоставления Услуги относится 

следующая информация: перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих деятельность по предоставлению Услуги; перечень 

документов, необходимых для предоставления Услуги; образцы оформления 

документов, необходимых для получения Услуги; перечень оснований для 

отказа в приеме документов, а также перечень оснований для отказа в 

предоставлении Услуги; срок предоставления Услуги; порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) должностных лиц Организации, 

предоставляющих, Услугу. 

3.2. Информация по вопросам предоставления Услуги размещается на 

официальном сайте Организации https://староминскийтехникум/ и на 

информационных стендах Организации. 

3.3. В целях информирования о приеме на обучение  техникум 

размещает информацию на официальном сайте образовательной организации 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

https://староминскийтехникум/ (далее - официальный сайт), организует 

функционирование телефонной линии (8(86153) 5-87-90), а также 

обеспечивает свободный доступ в здание  техникума к информации, 

размещенной на информационном стенде (табло) приемной комиссии и (или) 

в электронной информационной системе (далее вместе - информационный 

стенд). 

3.4. Не позднее 1 марта приемная комиссия на официальном сайте 

образовательной организации и информационном стенде до начала приема 

документов размещает: 

- правила приема в образовательную организацию; 

- условия приема на обучение по договорам об оказании платных 

образовательных услуг; 

- перечень специальностей, по которым образовательная организация 

объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности (с указанием форм получения образования 

(очная, заочная); 

- требования к уровню образования, которое необходимо для 

поступления (основное общее или среднее общее образование); 

- перечень вступительных испытаний (при наличии); 

- информацию о формах проведения вступительных испытаний (при 

наличии); 

- особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями здоровья; 

- информацию о необходимости (отсутствии необходимости) 

прохождения поступающими обязательного предварительного медицинского 

осмотра (обследования); 

- общее количество мест для приема по каждой специальности 

(профессии), в том числе по различным формам обучения; 

- количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований 

бюджета Краснодарского края, по каждой специальности (профессии), в том 

https://староминскийтехникум/
https://староминскийтехникум/


числе по различным формам обучения; 

- количество мест по каждой специальности (профессии) по договорам 

об оказании платных образовательных услуг, в том числе по различным 

формам обучения; 

- правила подачи и рассмотрения апелляций; 

- информацию о наличии общежития и количестве мест в общежитиях, 

выделяемых для иногородних поступающих; 

- образец договора об оказании платных образовательных услуг. 

3.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для 

предоставления Услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг 

осуществляется: 

- путем размещения информации на официальном сайте Организации; 

- работником Организации, при непосредственном обращении 

Заявителя в Организацию; 

- путем публикации информационных материалов о порядке 

предоставления Услуги в средствах массовой информации; 

- путем размещения информационных материалов о порядке 

предоставления Услуги в помещениях Организации, предназначенных для 

приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по 

согласованию с указанными организациями; 

- посредством телефонной связи; 

- посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей 

по вопросу предоставления Услуги; 

- на ПГУ. 

3.6. На официальном сайте Организации, в целях информирования 

Заявителей по вопросам предоставления Услуги размещается следующая 

информация: 

- исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых 

для предоставления Услуги, требования к оформлению указанных 

документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе 

представить по собственной инициативе; 

- перечень лиц, имеющих право на получение Услуги; 

- срок предоставления Услуги; 

- результаты предоставления Услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления Услуги; 

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления Услуги, а также основания для 

приостановления или отказа в предоставлении Услуги; 

- информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Услуги; 

- формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении Услуги. 

3.7. На официальном сайте Организации дополнительно размещаются: 



- справочные номера телефонов Организации; 

- режим и график работы образовательной организации; 

- выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность Организации по предоставлению Услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями. 

3.8. При информировании о порядке предоставления Услуги по 

телефону работник Организации, приняв вызов по телефону представляется: 

называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование 

Организации. Работник Организации обязан сообщить Заявителю график 

работы, точные почтовый и фактический адреса Организации, способ проезда 

к Организации. Информирование по телефону о порядке предоставления 

Услуги осуществляется в соответствии с режимом и графиком работы 

Организации. При невозможности ответить на поставленные Заявителем 

вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого 

работника Организации либо обратившемуся сообщается номер телефона, по 

которому можно получить необходимую информацию. При устном 

обращении Заявителя (лично или по телефону) работник Организации, 

осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. Если 

подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме; 

- назначить другое время для консультаций. 

Работник Организации не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 

Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

3.9. При ответах на устные обращения, в том числе на телефонные 

звонки, по вопросам о порядке предоставления Услуги работником 

Организации, обратившемуся сообщается следующая информация: 

- о перечне лиц, имеющих право на получение Услуги; 

- о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы 

предоставления Услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного 

правового акта); 

- о перечне документов, необходимых для получения Услуги; 

- о сроках предоставления Услуги; 

- об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги; 

- об основаниях для приостановления предоставления Услуги, для 

отказа в предоставлении Услуги; 

- о месте размещения информации по вопросам предоставления Услуги 

на официальном сайте Организации. 

3.10. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том 



числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.11. Консультирование по вопросам предоставления Услуги, услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Услуги, информирование о ходе предоставления указанных услуг 

работниками Организации осуществляется бесплатно. 

3.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

Услуги и о результатах предоставления Услуги может быть получена 

заявителем (его представителем): 

- в случае подачи заявления о приеме через ПГУ в личном кабинете на 

ПГУ, а также в соответствующей Организации при обращении заявителя 

лично, по телефону, посредством электронной почты; 

- в случае личной подачи заявления о приеме в Организацию 

посредством личного обращения заявителя, по телефону, электронной почты. 

3.13. При предоставлении Услуги, работнику Организации запрещается 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и Организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления Услуги. 

4. Наименование Услуги 

4.1. Услуга «Прием и регистрация заявлений на обучение в 

образовательные организации, реализующие программы среднего 

профессионального образования» на 2025 год. 

5. Наименование организации, предоставляющей Услугу 

5.1. Непосредственное предоставление Услуги осуществляется ГБПОУ 

КК СМТТ. 

6. Способы подачи Заявления о приеме 

6.1. Поступающие вправе направить/предоставить в  техникум 

заявление о приеме, а также необходимые документы одним из следующих 

способов: 

- лично в образовательную организацию; 

- через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по 

почте). Документы должны быть направлены поступающим в приемную 

комиссию  техникума заказным письмом с уведомлением и описью вложения, 

заверенной отделением связи, принявшим данное почтовое отправление по 

адресу: 

ГБПОУ КК СМТТ, 353607 Краснодарский край, Староминский район, 

станица Староминская, улица Большая Садовая, 111; 

При направлении документов по почте поступающий к заявлению о 

приеме прилагает копии документов, удостоверяющих его личность и 



гражданство, документа об образовании и (или) документа об образовании и 

о квалификации, а также иных документов, предусмотренных настоящими 

Правилами; 

- в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 6 

апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федеральным законом от 

27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 

о защите информации», Федеральным законом от 7 июля 2003 г. № 126-ФЗ 

«О связи» (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов): 

- посредством электронной почты  техникума (uprpu-46@rambler.ru) ; 

- с использованием функционала федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

с использованием функционала (сервисов) региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг, являющихся государственными 

информационными системами субъектов Российской Федерации, созданными 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при 

наличии). 

7. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для 

получения Услуги 

Техникум  осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в 

заявлении о приеме, и соответствия действительности поданных электронных 

образов документов. При проведении указанной проверки ГБПОУ КК СМТТ 

вправе обращаться в соответствующие государственные информационные 

системы, государственные (муниципальные) органы и организации. 

Документы, направленные в ГБПОУ КК СМТТ одним из перечисленных 

в настоящем пункте способов, принимаются не позднее сроков, 

установленных пунктом 4.1 Правил приема в государственное бюджетное 

профессиональное образовательное учреждение Краснодарского края 

«Староминский механико-технологический техникум»  ГБПОУ КК СМТТ на 

2025 год. 

Не допускается взимание платы с поступающих при подаче документов. 

На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся 

все сданные документы (копии документов), включая документы, 

представленные с использованием функционала ЕПГУ. 

Поступающему при личном представлении документов выдается 

расписка о приеме документов. 

По письменному заявлению поступающий имеет право забрать оригинал 

документа об образовании и (или) документа об образовании и о 

квалификации и другие документы, представленные поступающим. 

Документы должны возвращаться образовательной организацией в течение 

следующего рабочего дня после подачи заявления. 

https://internet.garant.ru/%23/document/74868905/entry/1020
https://www.gosuslugi.ru/


8. Описание результата предоставления Услуги 

Результатом предоставления Услуги является: зачисление на обучение в 

Организацию для получения среднего профессионального образования; 

Решение о предоставлении Услуги. 

Решение об отказе в предоставлении Услуги. 

9. Срок и порядок регистрации Заявления о предоставлении Услуги 

После регистрации Заявления о предоставлении Услуги в части приема 

и регистрация заявления на обучение и перечня документов, представленных 

Заявителем при личном посещении Организации, ему при необходимости 

выдается (направляется на электронную почту) расписка о приеме 

документов. 

10. Срок предоставления Услуги 
10.1. Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в 

день обращения заявителя на ЕПГУ. При подаче заявления через ЕПГУ, 

временем подачи заявления является время регистрации заявления на ЕПГУ. 

Регистрация заявления о предоставлении Услуги, поданного через ЕПГУ, 

осуществляется Организацией в журнале регистрации заявлений согласно 

режиму работы Организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о 

предоставлении Услуги, поступившее после окончания рабочего дня 

Организации либо в нерабочий день, регистрируется в Организации в первый 

рабочий день. 

10.2. Заявление о предоставлении Услуги при очном обращении в 

Организацию регистрируется Организацией в журнале регистрации 

заявлений в соответствии с режимом работы Организации. 

10.3. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой 

связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении 

регистрируется Организацией в журнале регистрации заявлений при 

поступлении заявления в Организацию. Заявление о предоставлении Услуги, 

направленное посредством электронной почты (e - mail), регистрируется 

Организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в 

Организацию. 

10.4. В случае поступления заявлений о предоставлении услуги до 

начала приема заявлений, заказные письма хранятся в Организации и 

регистрируются в журнале регистрации заявлений со дня начала приема 

заявлений. Все заявления, независимо от способа подачи, должны быть 

зарегистрированы в журнале регистрации заявлений. 

10.5. Прием в  техникум по образовательным программам проводится на 

первый курс по личному заявлению граждан. 

Прием документов начинается с 20 июня. 

Прием заявлений в  техникум на очную форму получения образования 

осуществляется до 15 августа, а при наличии свободных мест в 

образовательной организации прием документов продлевается до 25 ноября 

текущего года. 



11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Услуги, подлежащих предоставлению Заявителем 

При подаче заявления (на русском языке) о приеме в  техникум 

поступающий предъявляет следующие документы: 

11.1. Г раждане Российской Федерации: 

- оригинал или копию документов, удостоверяющих его личность, 

гражданство, кроме случаев подачи заявления с использованием функционала 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональных 

порталов государственных и муниципальных услуг (далее - порталы 

государственных услуг); 

- оригинал или копию документа об образовании и (или) документа об 

образовании и о квалификации, кроме случаев подачи заявления с 

использованием функционала порталов государственных услуг; 

- оригинал или копию документа, подтверждающего право 

преимущественного или первоочередного приема в соответствии с частью 4 

статьи 68 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», 

кроме случаев подачи заявления с использованием функционала порталов 

государственных услуг; 

- в случае подачи заявления с использованием функционала порталов 

государственных услуг: копию документа об образовании и (или) документа 

об образовании и о квалификации или электронный дубликат документа об 

образовании и (или) документа об образовании и о квалификации, созданный 

уполномоченным должностным лицом многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг и заверенный 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, копию документа, 

подтверждающего право преимущественного или первоочередного приема в 

соответствии с частью 4 статьи 68 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- 4 фотографии 3*4, кроме случаев подачи заявления с использованием 

функционала ЕПГУ. 

11.2. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе 

соотечественники, проживающие за рубежом: 

- копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации; 

- оригинал документа (документов) иностранного государства об 

образовании и (или) документа об образовании и о квалификации (далее - 

документ иностранного государства об образовании), если удостоверяемое 

указанным документом образование признается в Российской Федерации на 

уровне соответствующего образования в соответствии со статьей 107 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
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Российской Федерации» (в случае, установленном Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации», - также свидетельство о признании 

иностранного образования); 

- оригинал или копию документа, подтверждающего право 

преимущественного или первоочередного приема в соответствии с частью 4 

статьи 68 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»; 

-  заверенный в порядке, установленном статьей 81 Основ 

законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. № 

4462-1, перевод на русский язык документа иностранного государства об 

образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено 

законодательством государства, в котором выдан такой документ); 

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих 

принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, 

предусмотренным пунктом 6 статьи 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. 

№ 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении 

соотечественников за рубежом»; 

- 4 фотографии 3*4. 

Фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) поступающего, 

указанные в переводах поданных документов, должны соответствовать 

фамилии, имени и отчеству (последнее - при наличии), указанным в 

документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в 

Российской Федерации. 

Поступающие помимо документов, указанных в пункте 11 настоящих 

Правил, вправе предоставить оригинал или копию документов, 

подтверждающих результаты индивидуальных достижений, а также копию 

договора о целевом обучении, заверенную заказчиком целевого обучения, или 

незаверенную копию указанного договора с предъявлением его оригинала. 

При личном представлении оригиналов документов поступающим 

допускается заверение их копий образовательной организацией. 

В заявлении поступающим указываются следующие обязательные 

сведения: 

- фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии); 

- дата рождения; 

- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем 

выдан; 

- страховой номер индивидуального лицевого счета в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета (номер страхового 

свидетельства обязательного пенсионного страхования) (при наличии); 

- информация о предыдущем уровне образования и документе об 

образовании и (или) документе об образовании и о квалификации, его 

подтверждающем; 

- отнесение к лицам, которым предоставлено право преимущественного 

или первоочередного приема в соответствии с частью 4 статьи 68 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»; 

- специальность (специальности), для обучения по которым он 
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планирует поступать в  техникум, с указанием условий обучения и формы 

обучения (в рамках контрольных цифр приема, мест по договорам об 

оказании платных образовательных услуг); 

- нуждаемость в предоставлении общежития. 

В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через 

информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельства о 

государственной аккредитации образовательной деятельности по 

образовательным программам и приложения к ним или отсутствия копии 

указанного свидетельства. Факт ознакомления заверяется личной подписью 

поступающего. 

Подписью поступающего заверяется также следующее: 

- согласие на обработку полученных в связи с приемом в 

образовательную организацию персональных данных поступающих; 

- факт получения среднего профессионального образования впервые; 

- ознакомление с Уставом образовательной организации, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

- ознакомление (в том числе через информационные системы общего 

пользования) с датой предоставления оригинала документа об образовании и 

(или) документа об образовании и о квалификации. 

В случае представления поступающим заявления, содержащего не все 

сведения, предусмотренные настоящим пунктом, и (или) сведения, не 

соответствующие действительности, образовательная организация 

возвращает документы поступающему. 

При поступлении на обучение по специальностям, входящим в перечень 

специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по 

которым поступающие проходят обязательные предварительные 

медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при 

заключении трудового договора или служебного контракта по 

соответствующей должности или специальности, утвержденный 

Постановлением Правительства РФ от 14 августа 2013 г. № 697 «Об 

утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, при приеме 

на обучение по которым поступающие проходят обязательные 

предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, 

установленном при заключении трудового договора или служебного 

контракта по соответствующей должности или специальности», поступающие 

проходят обязательные предварительные медицинские осмотры 

(обследования) в порядке, установленном при заключении трудового 

договора или служебного контракта по соответствующей должности, 

профессии или специальности. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и 



регистрации документов, необходимых для предоставления Услуги 

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, являются: 

Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых 

для предоставления Услуги; 

документы, необходимые для предоставления Услуги утратили силу 

(документ, удостоверяющий личность, Заявителя либо его представителя, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя); 

наличие противоречий между сведениями, указанными в Заявлении, и 

сведениями, указанными в приложенных к нему документах; 

документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления Услуги; 

некорректное заполнение обязательных полей интерактивной формы 

заявления на ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо 

неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим 

Административным регламентом); 

предоставление электронных образов документов посредством ЕПГУ, 

не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) 

распознать реквизиты документа; 

несоответствие категории Заявителей; 
поступление Заявления, аналогично ранее зарегистрированному 

Заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент 
поступления такого Заявления; 

Заявление подано за пределами периода, указанного в пункте 10.5 
настоящего Административного регламента; 

несоответствие документов, по форме или содержанию требованиям 

законодательства Российской Федерации. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, 

не препятствует повторному обращению Заявителя в Организацию за 

предоставлением Услуги. 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении Услуги 

13.1. Основания для приостановления предоставления Услуги 

отсутствуют. 

13.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 

отсутствие свободных мест в Организации; 

отзыв Заявления по инициативе Заявителя. 

13.3. В случае личной подачи Заявления о приеме Заявитель вправе 

отказаться от получения Услуги на основании письменного заявления, 

написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или 

обратившись в Организацию. При подаче Заявления о приеме через ЕПГУ 



Заявитель вправе отказаться от получения Услуги путем отзыва Заявления 

через личный кабинет на ЕПГУ. На основании поступившего заявления об 

отказе от предоставления Услуги уполномоченным работником Организации 

принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Отказ в 

предоставлении Услуги не препятствует повторному обращению за 

предоставлением Услуги. 

13.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Организацию с 

Заявлением после устранения замечаний. 

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление Услуги 

Услуга предоставляется бесплатно. 

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления Услуги, подлежащих представлению Заявителем, 

способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их 

предоставления, а также порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление таких услуг 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Услуги, отсутствуют. 

16. Способы получения Заявителем результатов предоставления 

Услуги 

Результаты размещаются на информационном стенде приемной 

комиссии и на официальном сайте Организации. 

17. Требования к помещениям, в которых предоставляются Услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения Заявлений о предоставлении Услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления Услуги, в том числе к 

обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов, 

маломобильных групп населения 

Организация при предоставлении Услуги создает условия инвалидам и 

другим маломобильным группам населения для беспрепятственного доступа 

к помещениям, в которых предоставляется Услуга, и беспрепятственного их 

передвижения в указанных помещениях. 

18. Показатели доступности и качества Услуги 

Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна 

осуществляться по следующим показателям: 

степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги 

(доступность информации об Услуге, возможность выбора способа получения 

информации); 

возможность выбора Заявителем форм предоставления Услуги, в том 

числе с использованием ЕПГУ; 

доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для 



инвалидов и других маломобильных групп населения; 

соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения 

административных процедур при предоставлении Услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам 

предоставления Услуги; 

предоставление возможности получения информации о ходе 

предоставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ. 

19. Требования к Организации предоставления Услуги в электронной 

форме 

19.1. В целях предоставления Услуги в электронной форме с 

использованием ЕПГУ Заявителем заполняется электронная форма Заявления 

с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений 

из документов, необходимых для предоставления Услуги. 

19.2. При предоставлении Услуги в электронной форме могут 

осуществляться: 

предоставление в порядке, установленном настоящим 

Административным регламентом, информации Заявителю и обеспечение 

доступа Заявителя к сведениям об Услуге; 

подача Заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, в Организацию с использованием ЕПГУ; 

поступление Заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в Организацию; 

обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги в Организации; 
получение Заявителем уведомлений о ходе предоставлении Услуги в 

Личный кабинет на ЕПГУ. 

20. Состав, последовательность и сроки выполнения Административных 

процедур при предоставлении Услуги 

Перечень административных процедур: сроки выполнения прием и 

регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги. 

Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата 

предоставления Услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Услуги и оформление результата предоставления Услуги; 

выдача (направление) результата предоставления Услуги Заявителю; 

Каждая административная процедура состоит из административных 

действий. 

Варианты и порядок предоставления Услуги отдельным категориям 

заявителей, объединенных общими признаками, отсутствуют в связи с 

отсутствием таких категорий заявителей. 

Перечень административных процедур при подаче заявления 

посредством ЕПГУ: 



Авторизация на ЕПГУ с подтвержденной учетной записью в ЕСИА; 

Формирование и направление Заявления в образовательную 

организацию посредством ЕПГУ; 

Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

В Заявлении заявитель указывает данные, в соответствии с полями 

интерактивной формы заявления. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании Заявления заявителю обеспечивается: 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы Заявления без потери ранее введенной информации. 

Прием и регистрация Заявления Уполномоченным органом. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 3 рабочих дней 

с момента подачи заявления на ЕПГУ: 

прием Заявления и направление заявителю электронного уведомления о 

поступлении Заявления; 

регистрацию Заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации Заявления (не зависимо от времени регистрация Заявления 

Уполномоченным органом или Организацией, временем подачи заявления 

является время регистрации заявления на ЕПГУ). 

Также Заявления, поступившие через ЕПГУ, подлежат регистрации в 

журнале реестра регистрации заявлений Организации. 

Получение информации о ходе рассмотрения Заявления и о результате 

предоставления государственной услуги производится в личном кабинете на 

ЕПГУ, при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность отслеживать статус электронного 

Заявления, а также информацию о дальнейших действиях в Личном кабинете 

на ЕПГУ в любое время. 

Оценка предоставления осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 

структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 

как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 



утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 

декабря 2012г.№ 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 

органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 

отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества Организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 

применении результатов указанной оценки как основания для принятия 

решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей». 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа в соответствии со статьей 11.2 Федерального 

закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных муниципальных услуг». 

21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными работниками Организации положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием 

ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками 

Организации настоящего Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению Услуги, а также принятия ими решений осуществляется в 

порядке, установленном организационно - распорядительным актом 

Министерства образования и науки Краснодарского края (далее - 

Уполномоченный орган), который включает порядок выявления и устранения 

нарушений прав Заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку 

ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) работников Организации. 

Требованиями к порядку и формам текущего контроля за 

предоставлением Услуги являются: независимость; тщательность. 

Должностные лица Уполномоченного органа, осуществляющие 

текущий контроль за предоставлением Услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги. 

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением 

Услуги состоит в исполнении уполномоченными работниками Организации 

обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом. 



22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления Услуги 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления Услуги устанавливается 

организационно - распорядительным актом Уполномоченного органа 

При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений 

законодательства Российской Федерации, включая положения настоящего 

Административного регламента, устанавливающих требования к 

предоставлению Услуги, в том числе по жалобам на решения и (или) действия 

(бездействие) работников Организации принимаются меры по устранению 

таких нарушений. 

Работником Организации, ответственным за предоставление Услуги, а 

также за соблюдение порядка предоставления Услуги, является руководитель 

Организации, непосредственно предоставляющий Услугу. 

По результатам проведенных мониторинга и проверок в случае 

выявления неправомерных решений, действий (бездействия) работников 

Организации, ответственных за предоставление Услуги, и фактов нарушения 

прав и законных интересов Заявителей, работники Организации несут 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации 

и законодательством Краснодарского края. 

23. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) Организации, предоставляющей Услугу, а также ее 

Работников 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги 

23.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

представления Услуги, Организацией, работниками Организации(далее - 

жалоба). 

23.2. В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя, в 

качестве документа, подтверждающего его полномочия на осуществление 

действий от имени Заявителя, могут быть представлены: 

оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

23.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации Заявления о предоставлении Услуги, 

комплексного запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об Организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

нарушение срока предоставления Услуги; 

требование у Заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 



предусмотрено законодательством Российской Федерации для 

предоставления Услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

законодательством Российской Федерации для предоставления Услуги, у 

Заявителя; 

отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не 

предусмотрены законодательством Российской Федерации; 

требование с Заявителя при предоставлении Услуги платы, не 

предусмотренной законодательством Российской Федерации; 

отказ Организации, работника Организации в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

Услуги документах либо нарушение срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления Услуги; 

приостановление предоставления Услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации; 

требование у Заявителя при предоставлении Услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги. 

23.4. Жалоба должна содержать: 

наименование Организации, указание на работника Организации, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Организации, работника Организации; 

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Организации, работника Организации. Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы Заявителя, либо их копии. 

23.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

том числе на личном приеме Заявителя, по почте либо в электронной форме. 

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, могут быть 

представлены в форме электронных документов, подписанных простой ЭП 

уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий личность, не 

требуется. 

23.6. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем 

посредством: 



официального сайта Уполномоченного органа, Организации в сети 

Интернет; 

ЕПГУ; 

федеральной государственной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 

и муниципальных услуг. 

23.7. В Организации определяются уполномоченные должностные лица 

и (или) работники, которые обеспечивают: 

прием и регистрацию жалоб; 

рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации. 

23.8. По результатам рассмотрения жалобы Министерство образования 

и науки Краснодарского края, Организация в пределах полномочий 

принимает одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления Услуги документах, возврата Заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. 

23.9. При удовлетворении жалобы Министерство образования и науки 

Краснодарского края, Организация в пределах полномочий принимает 

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по 

выдаче Заявителю результата предоставления Услуги, не позднее 5 (Пяти) 

рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

23.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом 

Организации. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения 

жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем 

принятия решения, в форме электронного документа, подписанного ЭП 

уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 

Уполномоченного органа, работника Организации, вид которой установлен 

законодательством Российской Федерации. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Министерством 

образования и науки Краснодарского края, Организацией, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Услуги, 

а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

Заявителю в целях получения Услуги. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 



Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

23.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование Уполномоченного органа, Организации, рассмотревшего 

жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного 

лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого 

обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; принятое по жалобе 

решение. 

информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

23.12. Уполномоченный орган, Организация отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации в отношении того же 

Заявителя и по тому же предмету жалобы. 

23.13. Организация вправе оставить жалобу без ответа в следующих 

случаях: 

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов 

его семьи; 

отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, 

указанные в жалобе. 

23.14. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в 

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

23.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, 

предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях, или признаков состава преступления работник, 

уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры. В случае установления в ходе 

или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения, предусмотренного действующим 

законодательством, работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и 

одновременно в Уполномоченный орган. 

23.16. Организация обеспечивают: оснащение мест приема жалоб; 



информирование Заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) Организации, работников Организации посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления 

государственных (муниципальных) услуг, на официальных сайтах 

Уполномоченного органа, Организации, ЕПГУ; 

консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) Организации, работников Организации, в том числе 

по телефону, электронной почте, при личном приеме; 

формирование и представление в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, отчетности о полученных и 

рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и 

неудовлетворенных жалоб). 

Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, 

в соответствии с требованиями Положения о федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

24. Органы, Организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в 

досудебном(внесудебном) порядке. 

24.1. Жалоба подается в Организацию, предоставившую Услугу, 

порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и 

действий (бездействия) Организации, работника Организации, и 

рассматривается Организацией, в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

24.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) Организации можно 

подать в Уполномоченный орган. 

24.3. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе 

осуществляется Организацией в месте, где Заявитель подавал Заявление на 

получение Услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где 

Заявителем получен результат указанной Услуги. 

Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе 

осуществляется Уполномоченным органом по месту его работы. Время 

приема жалоб должно совпадать со временем работы указанного органа по 

месту его работы. 



24.4. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, Организацию 

подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 (Пятнадцати) рабочих 

дней со дня ее регистрации (если более короткие сроки рассмотрения жалобы 

не установлены Уполномоченным органом, Организацией. 
24.5. В случае обжалования отказа Организации, работника 

Организации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем 
нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается 
в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае если жалоба подана Заявителем в Уполномоченный орган, 

Организацию, в компетенцию которого не входит принятие решения по 

жалобе, в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня регистрации такой жалобы 

она направляется в уполномоченный на ее рассмотрение государственный 

орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение государственном органе. 

25. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ 

25.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении 

жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, способами, предусмотренными 

настоящим Административным регламентом. 

25.2. Информация, указанная в Административном регламенте, 

подлежит обязательному размещению на, официальном сайте Организации, 

Уполномоченного органа. 

26. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Организации, работников Организации. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых в ходе представления Услуги, 

осуществляется с соблюдением требований Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об Организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг».





Приложение №1 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ  

«СТАРОМИНСКИЙ МЕХАНИКО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»  

РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ И ЗАЯВЛЕНИЯ № __________  

Получены от 

Фамилия, имя, отчество абитуриента 

следующие документы: 

1. Заявление 

2. Аттестат, диплом (копия, оригинал) 

3. Копия документа, удостоверяющего личность поступающего (паспорт) 

4. 4 фотографии 3*4 

5.  __________________________________________  

6.  __________________________________________  

7.  __________________________________________  

8.  __________________________________________  

 

 
 

 

Прием документов осуществляется до 15.08.2025 года. 

Предоставление оригинала аттестата не позднее 16 часов 00 минут 20 

августа 2025 года 

С распиской ознакомлен « »  2025г. 

подпись 

Технический секретарь приемной 

комиссии 

 « » 2025г. 

 



 

 

Регистрационный номер _______ 
                                                 Приложение № 2 

             Директору ГБПОУ КК СМТТ 

             Черковой К.К.          

Фамилия _____________________________ 

 Имя _________________________________ 

Отчество_____________________________                                                                                  

              Дата рождения________________________ 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

Документ, удостоверяющий личность______________серия____________номер_________________ 

выдан  «______»____________________20____г. 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего паспорт) 

Номер СНИЛС 

_____________________________________________________________________________________ 

Окончил(а) в __________году образовательное учреждение  

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________    со средним баллом _______ 

Аттестат об основном общем образовании 

Номер _______________________________________ выдан «____» __________________ 20_____ г. 

Прошу принять меня в число обучающихся техникума для получения среднего профессионального 

образования по программе подготовки квалифицированных рабочих и служащих в 

соответствии с указанными приоритетами: 

Пр.* Профессия  Форма 

обучения** 

Условия 

обучения*** 

На базе 

образова-

ния 

1     

 

2     

 
* - приоритет условия поступления        ** - очная      *** в рамках контрольных цифр приема  

О себе сообщаю следующие данные: 
Контактные телефоны: 

домашний__________________мобильный______________________________ 

Фактическое место 

проживания:___________________________________________________________ 

Дополнительные сведения: 

 

Статус: ребенок-инвалид, инвалид     ребенок с ОВЗ    опекаемый (сирота)  

Нуждаемость в общежитии   ____________  

                                                                             (да, нет) 

Даю согласие  на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным 

законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»  

                          Подпись ________________расшифровка подписи____________________________ 

Подтверждаю факт получения среднего профессионального образования впервые на базе 

основного общего образования  

                          Подпись _________________расшифровка подписи___________________________ 

С Уставом техникума, с лицензией на осуществление образовательной деятельности; со 

свидетельством о государственной аккредитации по каждой  профессии; с Правилами приема 

ознакомлен(а)  (в том числе через информационные системы общего пользования) 

                          Подпись _________________расшифровка подписи___________________________ 

С датой предоставления оригинала документа об образовании не позднее 16-00 ч. 20 августа 2025 

г. ознакомлен(а) 

                        Подпись _________________расшифровка подписи____________________________ 

 Расписку в приёме документов получил(а)     ____________________ 

Документы принял____________________________________                    дата ______________ 

                                     (подпись)                        (расшифровка подписи) 

 
 
 

 

 



 

 

Основание для 
начала 
административной 

процедуры 

Содержание административных действий Срок 
выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 

административного 
действия 

Место 
выполнения 

административн 

ого действия/ 
используемая 

информационная 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ фиксации 

1. Проверка документов и регистрация заявления 
Поступление 

заявления и 
документов для 

предоставления 

Услуги в 
Организацию 

Прием и проверка комплектности документов на 

наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме 
1 рабочий день должностное лицо 

организации, 
ответственное за 

предоставление Услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 
регистрация 

 Регистрация заявления и 

документов в ГИС 
(присвоение номера и 

датирование); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 

предоставление Услуги, и 

передача ему документов 

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении 

Услуги, направление заявителю в электронной форме в личный 

кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности 
представленных документов, с указанием на соответствующий 

документ, либо о выявленных нарушениях. 
Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 
1 рабочего дня со дня поступления соответствующего 

уведомления заявителю. В случае непредставления в течение 

указанного срока необходимых документов (сведений из 
документов), не исправления выявленных нарушений, 

формирование и направление заявителю в электронной форме в 

личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в 
предоставлении Услуги, с указанием причин отказа 

1 рабочий день     

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

Услуги, регистрация заявления в электронной базе данных по 

учету документов 

1 рабочий день должностное лицо 

организации, 

ответственное за 
регистрацию 

корреспонденции 

Организация/ГИ 
С 

  

Направление заявителю электронного сообщения о приеме 

заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к 

рассмотрению с обоснованием отказа  

наличие/отсутств ие 

оснований для отказа в 

предоставлении 
Услуги 

Направленное заявителю 

электронное сообщение о 

приеме заявления к 
рассмотрению либо отказа в 

приеме заявления к 

 

 





 

 

 

 

2. Рассмотрение документов и сведений 
пакет 
зарегистрирован 

ных документов, 

поступивших 

должностному лицу 
Организации, 
ответственному 
за 
предоставление 
Услуги 

Проведение соответствия документов и сведений 

требованиям нормативных правовых актов предоставления 

Услуги 

1 рабочий день должностное лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление услуги 

Уполномоченны й 

орган) / ГИС 
основания отказа в 

предоставлении 

Услуги 

проект результата 

предоставления Услуги 

3. Принятие решения 
проект 
результата 
предоставления 
Услуги 

Принятие решения о предоставления Услуги или об отказе в 

предоставлении услуги 
Формирование решения о предоставлении Услуги или об 

отказе в предоставлении Услуги 

1 рабочий день должностное лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление Услуги; 

Руководитель 

Организации или иное 
уполномоченное им 

лицо 

Организация/ 
ГИС 

 Результат 
предоставления Услуги 

4. Выдача результата 
формирование и 

регистрация 

результата Услуги, в 

форме электронного 

документа в 
гас 

Регистрация результата предоставления Услуги после окончания 

процедуры принятия 

решения (в общий 

срок предоставления 

Услуги не 

включается) 

должностное лицо 
Организации, 
ответственное за 
предоставление 
государственно 
(муниципальной) 
услуги 

Организация / ГИС  Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления Услуги 

Направление заявителю результата предоставления Услуги в 

личный кабинет на ЕПГУ 
В день 
регистрации 
результата 
предоставления 
Услуги 

должностное лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление услуги 

ГИС  Результат Услуги, 

направленный заявителю на 

личный кабинет на ЕПГУ 

5. Внесение результата Услуги в реестр решений 
Формирование и 
регистрация 
результата 

Внесение сведений о результате предоставления Услуги 1 рабочий день должностное лицо 

Организации, 

ответственное за 

предоставление услуги 

ГИС  
Результат предоставления 

(государственной) 

муниципальной услуги 

внесен в реестр 
 


