


 
 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Положение об автоматизированной информационной системе «Сетевой город. 
Образование» определяет основные принципы внедрения и функционирования 
автоматизированной информационной системы (АИС) «Сетевой город. 
Образование» в образовательном  процессе МБОУ СОШ № 3 села Шедок.  
1.2. Назначение АИС «Сетевой город. Образование» в МБОУ СОШ №3 села 
Шедок:  
1.2.1. Создание единой базы данных.  
1.2.2. Автоматизация процессов сбора, хранения и анализа статистической 
информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.).  
1.2.3. Обеспечение возможности оперативного доступа к информации для всех 
ключевых субъектов образовательного процесса (обучающийся, родитель 
(законный представитель), учитель, административный работник). 
 1.2.4. Создание условий для взаимодействия участников образовательного 
процесса.  
1.2.5. Формирование дополнительных информационно-коммуникационных 
компетенций участников образовательного процесса.  
1.2.6. Обеспечение возможности проведения единой политики в области 
управления и содержания образовательного процесса.  
1.3. Результатом работы функционирования АИС «Сетевой город. Образование» 
является предоставление получателю актуальной и достоверной информации о 
ходе и содержании образовательного процесса.  
1.4. Доступ к АИС «Сетевой город. Образование» предоставляется дистанционно с 
использованием информационно-коммуникационных технологий. 
 1.5. Актуальность и достоверность информации АИС «Сетевой город. 
Образование», предоставляемой посредством электронного журнала, 
обеспечивается её регулярным обновлением в школе.  
1.6. Внедрение и использование АИС «Сетевой город. Образование» в МБОУ 
СОШ №3 села Шедок осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, Краснодарского края, иными нормативно-правовыми 
актами Краснодарского края и муниципального образования Мостовский район.  

 
2. Основные характеристики АИС 

 
 2.1. АИС «Сетевой город. Образование» обладает следующими характеристиками 
и предоставляет следующие возможности:  
- возможность работы пользователей АИС с любого компьютера, подключённого к 
сети Интернет без установки на компьютере дополнительного программного 
обеспечения;  
- обеспечение работы неограниченного количества пользователей в системе;  
- обеспечение защиты данных от несанкционированного доступа и копирования в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных»;  
- наличие функций сбора и просмотра статистики посещений пользователей;  



- автоматизация процессов сбора, хранения и анализа статистической информации 
(успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.) с обеспечением 
резервного копирования;  
- возможность создания различных форм статистической отчётности (стандартных 
и произвольных посредством «конструктора отчётов»). 
 

3.Кадровый состав процедуры использования АИС 
 «Сетевой город. Образование» 

 
3.1. Должности, которые необходимы для эффективного внедрения и 

использования АИС «Сетевой город. Образование» и их основные обязанности: 
администратор, оператор, классный руководитель, учитель-предметник. 

Администратор - основной ответственный за выполнение всех пунктов и 
этапов внедрения; ответственный за постановку задачи и определения сроков 
выполнения задач; осуществляет промежуточный контроль над выполнением 
задач, организует работу всех типов пользователей (сотрудников, учащихся, 
родителей) в своей школе; управляет правами доступа в АИС СГО, контролирует 
полноту, качество, оперативность информации, вводимой в систему. 

Оператор – занимается введением данных в АИС СГО на начальном этапе 
внедрения; предоставляет консультации и обучает (при необходимости) других 
участников проекта. 

Классный руководитель – ответственный за ввод данных по учащимся своего 
класса. 

Учитель-предметник – ответственный за выставление отметок по 
преподаваемому  им предмету. 

3.2. Все должности для обеспечения процесса внедрения и использования 
АИС СГО являются внутришкольными и утверждаются приказом.  

3.3. Запись о назначении на должности в проекте АИС СГО в трудовой 
книжке не осуществляется. 
 

4. Порядок использования АИС «Сетевой город. Образование» 
после завершения всех этапов внедрения 

 
4.1. Общее управление работой по внедрению АИС СГО осуществляется 

директором школы. 
4.2. Непосредственное руководство работами, которые связаны с 

обслуживанием и поддержкой системы АИС СГО (включая все модули и функции 
системы) осуществляет оператор АИС СГО.  

4.3. Администратор своевременно вносит в систему расписание уроков и 
контролирует движение учащихся в системе. 

4.4. Классный руководитель регулярно не реже одного раза в месяц 
− проверяет изменение фактических данных и при наличии таких 

изменений вносит соответствующие поправки;  
− еженедельно в разделе «Посещаемость» электронного журнала 

корректирует сведения о пропущенных уроках учащихся;  
− контролирует выставление педагогами оценок учащимся класса. 

4.5. Учителя-предметники вносят данные об учебных программах и их 
прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях. 



Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным 
журналом под логином и паролем учителя. 

4.6. Администратор АИС СГО совместно с классными руководителями: 
− готовят отчеты и другие материалы для оглашения участникам учебно-

воспитательного процесса; 
− наблюдают за работой в системе учителей и учеников. 

 
5. Сроки выставления информации в АИС СГО 

 
5.1. Сроки предоставления информации: 
 

№ 
п/п 

Информация Срок выставления в 
АИС 

1 Информация об оценках от даты проведения урока 
или даты выполнения обучающимся работы, по 
итогам которых выставлена оценка 

Максимально 7 дней 

2 Срок размещения информации об оценках по итогам 
учебного периода (четверти, полугодия, учебного 
года) от даты окончания учебного периода 

Максимально 7 дня 

3 Срок размещения информации о пропусках уроков от 
даты проведения урока 

Максимально 7 дня 

 
− Создание приказов о движении (зачислении и выбытии) учащихся – 

до 7 дней; 
− создание приказов о переводе учащихся на следующий учебный год – 

до 20 июня каждого года; 
− создание нового учебного года – до 10 сентября каждого года. 

 
5.2. Директор школы обеспечивает достоверность информации, заносимой 
работниками в базу данных АИС СГО. 
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