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ПАСПОРТ  

КЛУБНОГО ФОРМИРОВАНИЯ 

 «Я С КОМПЬЮТЕРОМ ДРУЖУ!» 

Название клуба «Клуб «Я с компьютером дружу!» 

Разработчик Муниципальное учреждение культуры «Лянторская 

централизованная библиотечная система» Детская библиотека 

Заведующий отделом Р. Р. Сиразетдинова 
Адрес улица Согласия, дом 5 

Электронный адрес det-biblioteka@mail.ru  

Руководитель клуба Библиотекарь Микула Т.С. 

Основание для 

разработки проекта 
 Конституция Российской Федерации  

 Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» 

 Устав муниципального учреждения культуры «Лянторская 

централизованная библиотечная система» 

 Федеральный закон от 29 декабря 2010 года № 436-ФЗ «О 

защите детей от информации, причиняющий вред их 

здоровью и развитию 

Срок реализации 2024 г. 

Цель  Создание единого развивающего и образовательного 

пространства для повышения уровня медиаграмотности 

детей. 

 Развитие логического мышления, творческого потенциала.  

 Раскрытие смелости в выдвижении гипотез, умения 

принимать нестандартные решения. 

 Выявление творчески активных, талантливых детей. 

Целевая группа Читатели библиотеки в возрасте от 7 до 14 лет 

Регулярность 

занятий 

дни встреч 

2 раза в месяц (2 группы) 

 Количество 

участников 

Не менее 6 человек 

География проекта 

 

Город Лянтор, Сургутский район. Все мероприятия смогут 

посмотреть жители округа и других регионов. Целевая 

аудитория людей, подписанных на нашу организацию в 

социальных сетях ВКонтакте, Одноклассники составляет более 

5 тысяч подписчиков. 

Ожидаемый 

результат 

Повышение навыков компьютерной грамотности детей с 

учетом требований современности, которые повысят уровень 

их образования и культурного воспитания. 

 

 

mailto:det-biblioteka@mail.ru


ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ КЛУБНОГО ФОРМИРОВАНИЯ 

ЗАНЯТИЯ КЛУБА «Я С КОМПЬЮТЕРОМ ДРУЖУ!» 

 

№ Форма и 

название 

Краткое описание Дата, место 

проведения 

Возраст Ответственный                                                          

1 Час информации 

«Знакомство с 

компьютером. 

Правила 

безопасности 

при работе за 

компьютером» 

Презентация по теме урока: 

Знакомство с устройством 

компьютера, ознакомление 

детей с правилами 

безопасной работы за 

компьютером, закрепление 

материала с помощью 

листовок ЦОД. 

Январь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

2 Час информации 

«Клавиатура. 

Работа на 

клавиатуре. 

Компьютерная 

мышь» 

Презентация по теме: 

Клавиатура, для чего 

предназначена и как 

устроена. Компьютерная 

мышь, для чего нужна и как 

используется. 

Февраль  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

3 Час информации 

«Клавиатура. 

Урок печати»  

Повторение предыдущего 

урока про клавиатуру, 

использование алфавитно-

цифровых клавиш при 

набора текста. Практика: 

каждый берет 

понравившийся, 

произвольный текст и 

печатает на компьютере. 

Февраль  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

4 Час информации 

«Графика» 

Презентация: Виды 

графических программ, 

основные задачи и функции. 

Практика: Создание 

документа в графическом 

редакторе Paint, создание 

любого рисунка по желанию, 

сохранение документа. 

Март  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

5 Час информации 

«Раскрашивание 

компьютерных 

рисунков в 

графическом 

редакторе Paint» 

Практика: Раскрашивание 

черно-белого рисунка 

«расписание занятий» в 

графическом редакторе Paint. 

Март  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

6 Час информации 

«Создание 

открытки в 

программе 

Paint» 

Практика: Создание 

документа в графическом 

редакторе Paint, создание 

открытки на свободную 

тему, сохранение документа. 

Апрель  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         



№ Форма и 

название 

Краткое описание Дата, место 

проведения 

Возраст Ответственный                                                          

7 

 

 

Час информации 

«Работа с 

компьютерными 

программами» 

Презентация: Компьютерные 

программы, их виды и 

назначение. 

апрель 

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

8 

 

Час информации 

«Дети и 

интернет. 

Безопасный 

интернет» 

Презентация: Интернет, что 

это и для чего нужен. 

Интернет для детей с 

помощью контент-фильтра 

SkyDns и других фильтров. 

Основные правила 

безопасности в Интернет-

сети, закрепление материала 

с помощью буклета ЦОД. 

Май  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

9 Час информации 

«Обзор 

полезных и 

интересных 

сайтов для 

детей» 

Презентация: Обзор 

полезных и интересных 

сайтов для детей. 

Закрепление материала с 

помощью памятки ЦОД. 

Май  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

10 Час информации 

«Знакомство с 

Microsoft Office» 

Презентация: Знакомство с 

Microsoft Office, основные 

программы Microsoft Office, 

их назначение и 

возможности для успешной 

учебы в школе. 

Июнь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

11 

 

 

 

Час информации 

«Знакомство с 

основным меню 

Microsoft Word» 

Презентация: Знакомство с 

основным меню Microsoft 

Word, основные закладки и 

возможности текстового 

редактора. Практика:  

Создание и сохранение 

документа Microsoft Word  

Июнь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

12 Час информации 

«Работа с 

текстом в 

программе 

Microsoft Word» 

Закрепление предыдущего 

урока. Презентация: Разбор 

возможностей Microsoft 

Word с помощью закладки 

«Главная». Практика: работа 

с сохраненным файлом, 

создание текста (каждый 

ребенок берет 

понравившийся ему текст из 

любимой книги и печатает на 

компьютере), 

редактирование с помощью 

команд: тема шрифта, размер 

и цвет, сохранение 

Июль  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         



№ Форма и 

название 

Краткое описание Дата, место 

проведения 

Возраст Ответственный                                                          

документа.  

13 Час информации 

«Работа с 

вкладкой 

«Вставка» в 

программе 

Microsoft Word» 

Презентация: Разбор 

возможностей Microsoft 

Word с помощью вкладки 

«Вставка».  Практика: работа 

с сохраненным файлом, 

добавление различных 

объектов текста, рисунков, 

фото и т.д., сохранение 

изменений в документе. 

Июль  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

14 Час информации 

«Работа с 

функцией 

WordArt в 

программе 

Microsoft Word» 

Презентация: Разбор 

возможностей Microsoft 

Word с помощью функции 

WordArt. Практика: работа с 

сохраненным файлом, 

добавление надписи в 

текстовый документ с 

помощью функции WordArt, 

сохранение изменений в 

документе. 

Август  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

15 Час информации 

«Создание 

таблиц в 

программе 

Microsoft Word» 

Презентация: Разбор 

возможностей Microsoft 

Word при создании таблиц, с 

помощью закладок 

«Вставка», «Конструктор» и 

«Макет». Практика: работа с 

сохраненным файлом, 

добавление таблицы в 

текстовый документ, 

редактирование, добавление 

и удаление столбцов и строк, 

преобразование таблицы в 

текст и обратно, сохранение 

изменений в документе. 

Август  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

                                                               

16 

 

Час информации 

«Создание 

диаграмм в 

программе 

Microsoft Word» 

Презентация: Разбор 

возможностей Microsoft 

Word при создании 

диаграмм, виды диаграмм. 

Практика: работа с 

сохраненным файлом, 

добавление диаграммы в 

текстовый документ и 

редактирование, сохранение 

изменений в документе. 

Сентябрь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         



№ Форма и 

название 

Краткое описание Дата, место 

проведения 

Возраст Ответственный                                                          

17 Час информации 

«Знакомство с 

основным меню 

Microsoft 

PowerPoint» 

Презентация: Знакомство с 

основным меню Microsoft 

PowerPoint, виды готовых 

шаблонов презентаций. 

Практика: создание 

презентации, выбор Макета 

заголовка и подзаголовка, 

сохранение презентации для 

дальнейшей работы в ней, 

сохранение документа. 

Сентябрь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

18 Час информации 

«Работа с 

текстом в 

программе 

PowerPoint» 

Презентация: Знакомство с 

Microsoft PowerPoint, работа 

с текстом. Практика: работа с 

сохраненным файлом, 

добавление заголовка и 

текста, редактирование, 

перенос текста на другие 

страницы, сохранение 

изменений в документе. 

Октябрь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

19 Час информации 

«Работа с 

рисунками в 

программе 

PowerPoint 

Презентация: Знакомство с 

Microsoft PowerPoint, работа 

с рисунками. Практика: 

работа с сохраненным 

файлом, поиск и добавление 

картинки в презентацию, 

редактирование и изменение 

рисунка, сохранение 

изменений в документе.» 

Октябрь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

20 Час информации 

«Работа с 

вкладкой 

«Дизайн» в 

программе 

PowerPoint» 

Презентация: Знакомство с 

Microsoft PowerPoint, работа 

с вкладкой «Дизайн». 

Практика: работа с 

сохраненным файлом, выбор 

Темы и Варианта темы 

слайдов в презентации, 

настройка размера слайдов и 

заливки фона, выбор способа 

заливки фона, сохранение 

изменений в документе. 

Ноябрь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

21 Час информации 

«Работа с 

вкладками 

«Анимация» и 

«Переходы» в 

программе 

PowerPoint» 

Презентация: Знакомство с 

Microsoft PowerPoint, работа 

вкладками «Анимация» и 

«Переходы». Практика: 

работа с сохраненным 

файлом, сохранение 

изменений в документе. 

Ноябрь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         



№ Форма и 

название 

Краткое описание Дата, место 

проведения 

Возраст Ответственный                                                          

22 Час информации 

«Создание 

презентации в 

программе 

PowerPoint» 

Практика: самостоятельное 

создание презентации на 

свободную тему, сохранение 

изменений в документе. 

Декабрь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

23 Итоговый тест 

«Проверка 

знаний, умений 

и навыков», 

вручение 

сертификатов 

Проверка знаний, умений и 

навыков в итоговом тесте по 

графическим редакторам и 

программам Microsoft Office, 

а также правилам безопасной 

работы. Вручение 

сертификатов. 

Декабрь  

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

 

 

ГОДОВОЙ ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ 

 

№ Форма Название Дата, место 

проведения 

Возраст Ответственный                                                          

1 Библио-квиз по 

медиабезопасности 

«PROИнтернет» в 

рамках Недели 

безопасного Рунета 

Занимательный квиз 

об опасностях online 

среды, покажет знания 

детей и их 

подготовленность к 

общению в интернет-

пространстве. 

февраль 

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

2 Информационный 

час с элементами 

квеста по 

кибербезопасности 

«Кибериммунитет». 

Дети узнают какие 

сайты помогут им 

узнать много новой и 

полезной 

информации, а также 

помогут им в учебе. 

март 

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

3 

 

Встреча с 

инспектором по 

делам 

несовершеннолетних 

и руководителем 

киберволонтёрского 

движения «Дети. 

Интернет. 

Медиабезопасность» 

Ребята узнают, что 

такое цифровая 

грамотность и, что 

нельзя верить всему, 

что написано в 

интернете, нужно 

уметь фильтровать 

информацию и 

проверять ее 

достоверность, уметь 

защищать свои 

персональные данные 

и безопасно общаться 

в сети Интернет. 

март 

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         



№ Форма Название Дата, место 

проведения 

Возраст Ответственный                                                          

4 Деловая игра 

«Основы 

безопасности в сети 

Интернет» 

В игровой форме дети 

узнают в форме игры 

как проверить 

достоверность 

информации в 

интернете, и на какие 

критерии нужно 

всегда обращать 

внимание. 

апрель 

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

5 Урок 

кибербезопасности  

«БезОпасный 

Интернет» ко Дню 

Интернета в России   

На уроке ребята 

узнают, как 

обезопасить себя и 

свою семью от 

опасностей интернет-

пространства. 

сентябрь 

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

6 Интеллектуальная 

игра «В Интернете 

дети!» 

В форме игры 

выясниться, хорошо 

ли ученики знаете 

историю появления 

мировой паутины и 

правила поведения в 

современной 

информационной 

сети. 

октябрь 

Детская 

библиотека 

6+ Библиотекарь 

Т.С. Микула 

                                                         

 

 

ВЫСТАВОЧНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

№ п/п Месяц Название выставки Ответственный 

1.  Годовая Книжная выставка-предупреждение 

"Кибербезопасность- это важно!» 

Библиотекарь 

Т.С. Микула  

2.  Февраль  Выставка-эдвайзер «Безопасность в Интернете, 

всегда в приоритете!» 

Библиотекарь 

Т.С. Микула  

3.  Март  Книжная выставка «Я с компьютером на «Ты!» Библиотекарь 

Т.С. Микула  

4.  Апрель  Книжная выставка «Сегодня школьник, а завтра 

избиратель» 

Библиотекарь 

Т.С. Микула  

5.  Июнь  Виртуальная книжная выставка «Дорожная азбука" Библиотекарь 

Т.С. Микула  

 

 

 

 



ГОДОВОЙ ПЛАН РЕКЛАМНО-ИЗДАТЕЛЬСКОЙ ПРОДУКЦИИ 

  

№ 

п/п 

Месяц Название выставки Ответственный 

1.  Февраль Буклет «Компьютерные курсы в Детской 

библиотеке» 

Библиотекарь 

Т.С. Микула 

2.  Март Информационная листовка «Осторожно! Интернет-

мошенничество» 

Библиотекарь 

Т.С. Микула 

3.  Май Информационная листовка «Твоя жизнь. Твой 

телефон доверия» 

Библиотекарь 

Т.С. Микула 

4.  Июнь Информационная листовка «Ты должен знать 

телефоны экстренных служб» 

Библиотекарь 

Т.С. Микула 

5.  Август Афиша «III смена летней творческой площадки 

"Biblio-каникулы» 

Библиотекарь 

Т.С. Микула 

6.  Август Буклет «Платные услуги Детской библиотеки» Библиотекарь 

Т.С. Микула 

7.  Сентябрь Буклет «Услуги ЦОД» Библиотекарь 

Т.С. Микула 

 

 

 

 

ДНЕВНИК РАБОТЫ 

КЛУБА «Я С КОМПЬЮТЕРОМ ДРУЖУ!» 

№ Дата 

проведения 

встречи, 

мероприятия 

Форма и название 

мероприятия 

Количество 

участников, 

характер 

аудитории 

Ответственны
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