
 

Приложение 2  

к приказу МБУ ДО РДМШ 

от 05.09.2025 № 122 

 

 

Общие обязанности должностных лиц  

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Раздольненская детская музыкальная школа» при угрозе проведения 

террористического акта или возникновения чрезвычайной ситуации (ЧС) 

 

 1.Директор Школы: 

 С получением сообщения об угрозе совершения террористического акта 

(возникновения ЧС) обязан: 

1.1.Оценить реальность угрозы для персонала, обучающихся  и объекта в 

целом, а также сложившуюся на момент получения сообщения обстановку и 

возможное нахождение подозрительных лиц (предметов) на территории Школы 

и вблизи ее. 

1.2. Отдать распоряжения о доведении полученного сообщения в полицию, 

Администрацию Раздольненского поселения, Управление культуры, спорта и 

молодежной политики Администрации Елизовского муниципального района 

(далее – УКС и МП), Администрацию Елизовского муниципального района. 

1.3. Отдать распоряжение о прекращении занятий. Организовать 

немедленную эвакуацию персонала и обучающихся с угрожаемого участка 

(места), территории объекта, при невозможности определения конкретного 

участка (места) проведения террористического акта (ЧС) – со всего объекта. 

Приступить к проведению первоочередных мероприятий, направленных на 

обеспечение безопасности персонала и обучающихся. 

1.4. Осуществлять контроль доведения сообщения об угрозе совершения 

террористического акта до территориальных органов МВД, ФСБ, ЕДДС. 

1.5. Отдать распоряжение ответственному за выполнение мероприятий по 

антитеррористической защите Школы на пропуск спецподразделений УФСБ, 

УВД, ГУ МЧС и сопровождение их по территории Школы к месту вероятного 

поражения (очагу ЧС). 

1.6. С прибытием оперативной группы доложить обстановку, передать 

управление ее руководителю и далее действовать по его указаниям, принимая все 

меры по обеспечению проводимых оперативной группой мероприятий. 

 

2.Вахтер: 

С получением сообщения об угрозе проведения террористического акта 

(возникновении ЧС) обязан: 

2.1.При получении сообщения из официальных источников: 

- обратной связью проверить достоверность полученного сообщения; 

- записать в журнале полученных и отданных распоряжений (сигналов) 

дату, время получения сообщения, от кого принято; 

- по окончании разговора незамедлительно доложить о нем директору 

Школы. 

2.2. При получении сообщения от анонимного источника по телефону: 



- зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность; 

- подробно записать полученное сообщение, при этом необходимо как 

можно больше узнать о лице, передающем информацию, и обстоятельствах 

планируемых им действий; 

- в ходе разговора постараться определить пол, примерный возраст 

звонившего и особенности его речи, а также присутствующий при разговоре 

звуковой фон (шумы, издаваемые транспортным средством, аппаратурой, 

голосами людей и др.); 

- попытаться получить от звонившего ответы на следующие вопросы: 

а) куда, кому и по какому номеру звонит этот человек? 

б) выдвигаются ли им какие-либо требования, если выдвигаются, то какие? 

в) как и когда с ним можно связаться? 

г) кому вы должны сообщить об этом звонке? 

- в ходе разговора, предложить звонившему соединить его с руководством 

Школы; 

- по окончании разговора незамедлительно доложить о нем директору 

Школы; 

- после доклада о получении сообщения директору Школы, надлежит: 

а) довести сообщение об угрозе до территориальных органов: 

- полиции по телефону 02; 

-ЕДДС  по телефону 112, 8 (415) 31 6-15-60. 

б) оповестить заместителей директора Школы; 

в) с разрешения директора Школы приступить к выводу из здания Школы 

обучающихся и сотрудников; 

г) исключить доступ посторонних лиц в здание Школы; 

д) по прибытии в Школу сотрудников правоохранительных органов 

подробно проинформировать их о содержании и обстоятельствах полученного 

сообщения и, в дальнейшем, выполнять их требования. 
 

3.Персонал обязан: 

- при выходе на работу тщательно осматривать свои рабочие места, а также 

подсобные помещения и т.д. на предмет возможного обнаружения взрывных 

устройств или подозрительных предметов в сумках, дипломатах, свертках и т.д. 

- при обнаружении на территории Школы посторонних лиц особое 

внимание обращать на подозрительное поведение указанных лиц, наличие у них 

каких-либо предметов, свертков и т.д., принимать меры к информированию 

полиции (02); 

- при появлении вблизи Школы вооруженных лиц незамедлительно ставить 

в известность директора Школы для последующего информирования полиции 

(02). 

Ознакомлены: 
ФИО подпись  ФИО подпись 

Сухарев В.В.   Брагин П.А.  

Сухарева Е.А.   Кисиленко М.А,  

Гришечко Н.М.   Самойленко Т.Г.  

Чичкан Л.В.   Кобышева Л.А,  

Сергеева Э.Е,   Тарасова Л.П.  

Ганжа О.И.   Шерстнева М.Э.  

Лукьянова Т.В.     
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