MYHUIUITAJBHOE BIO/KETHOE YYPEKJAEHUE
JAOINOJIHUTEJIBHOI'O OBPA3OBAHUA
«PA3JOJBHEHCKASA JETCKASA MY3bIKAJIBHAS HIKOJIA»

684020, Kamuarckuii kpait, EnnzoBckuii paiion, moc. Pazgonsusiid, yi. Ponayruna, 1. 17, ten. 37-1-42

ITPUKA3 Ne 86

27 mas 2016 r. noc. PaznoabHblii

«O0 YTBEPKACHUN JOJKHOCTHOU
WHCTPYKIIMU KOHTPAKTHOTO YIIPABIISIOIIETO

B nensx npuBeneHUsT yNpaBICHYECKOW TOKYMEHTAIMA B COOTBETCTBHUE C
YCTaHOBJICHHBIMA HOPMaMmu, ompeseicHuss (YHKIIMOHAJIBHBIX OO0S3aHHOCTEH U
pacrpenienieHdss YpOBHEW OTBETCTBEHHOCTH Mexay nepcoHaiom MBY J1O
«PJIMIIID» —

[TPMKA3BIBAIO:

1. YTBEepAUTh NOKHOCTHYIO MHCTPYKLHIO KOHTPAKTHOT'O YIPABJISIFOLIETO
(ITpunoxenue).

2. Hactosingyto TOMKHOCTHYIO MHCTPYKLHIO BBECTH B AercTtBue ¢ 01 urons
2016 rona.

3. Cunratp yrpatuBmumu cuiy ¢ 01 utons 2016 roma: ctpoku 7, 8,9 10 11
MyHKTa S5, TMyHKT 18 OKHOCTHOM WHCTPYKIMU 3aBEAYIOUIETO XO3SMCTBOM,
YTBEpXKAEHHOM ITpuka3zoM oT 18 ssuBaps 2016 roga Ne 31.

4. Ilpn Ha3Haue€HUMHM Ha JOJDKHOCTh KOHTPAKTHOIO YIPaBJISIOLIETO
3HAKOMUTH paOOTHUKA C HACTOSIICH TOJDKHOCTHOW MHCTPYKIIUEH MO/ POCTIHCH.

5. KoHTposib 3a UCIoIHEHHEM HACTOSIIEro MPUKa3a OCTaBIISIIO 33 COOOM.

OOKYMEHT MOAMUCAH
SNEKTPOHHOW NOANNCHIO

HHpeKTOp Ceptudukat: 755490F30CFASEADA39001DD54C6823C B .H. pr)KI/IHI/IHa

Bnapeneu: ApyxuHnHa Buktopus JleoHnaosHa
[MeiictButenex: ¢ 17.03.2024 po 10.06.2025




[Ipunoxenue
K mnpuka3y aupekropa MBY IO PIMIII
ot 27.05.2016 Ne 86

JOJDKHOCTHAS MHCTPYKLMA
KOHTPAKTHOTO YIIPABIISAIOIIETO

Hacrosmas A0MKHOCTHAS MHCTPYKIHS —OINpeAeiseT (PYHKIIMOHAIbHBIC
00s3aHHOCTH, TIpaBa ¥ OTBETCTBEHHOCTh KOHTPAKTHOTO  YIPABJISIOIICTO
MyHUITUTIATBHOTO OFOKETHOTO YUPEKICHUS JOMOJHUTEIHLHOTO O00pa30BaHUS
«Pa3znonpHeHCKas eTcKas My3blKaiabHad mkoJia» (nanee — [llkona).

|. O0wue mooKeHus

1. KoHTpakTHBIA YHpaBISAIOMMKA Ha3HAYaeTcsi M OCBOOOXKIAETCS OT
NOJDKHOCTH — nupekTtopoM  IlIkonmel w3 yucena ML, UMEKOIIUX — CPEIHEE
npodeccuoHanpHoe ~ 0o0pa3oBaHHE,  JOIMOJHUTENbHOE  MPOPECCHOHATBHOE
oOpa3oBaHME€ IO MpPOrpaMMe€ TOBBIIIEHUA KBaIM(UKALMU U [pOrpamme
po(hecCHOHANBHON MEPENOArOTOBKH B cpepe 3aKyIOK.

2. KOHTpaKTHBIN YIIpaBIISIIOIINNA TOAYNHAETCS HEMOCPEICTBEHHO TUPEKTOPY
[TxomBL.

3. KoHTpakTHBII ynpaBisOmui J0HKEH 3HATS:

- TpeOoBaHusA 3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoil denepanuu U HOPMATUBHBIX
MIPaBOBBIX aKTOB, PETYJIHPYIOLIUX IE€ATEIbHOCTD B c(hepe 3aKyIoK;

- OCHOBBl TPaXIAHCKOTO, OIOJKETHOTO, 3€MEJbHOTO, TPYIOBOTO U
aAMUHHACTPATUBHOTO 3aKOHOJATEIBCTBA B YACTH IPUMEHEHHUS K 3aKyIIKaM;

- OCHOBBI aHTUMOHOIIOJIBHOT'O 3aKOHOJATEIbCTBA;

- OCHOBBI OyXTaJTepCKOro y4eTa B UaCTU MPUMEHEHUS K 3aKyIKaM;

- 0COOCHHOCTH IIEHOOOPa30BaHMs Ha PHIHKE (110 HATIPABJICHUSIM);

- METOJIbl ONpEeJeNIeHUs U OOOCHOBaHHUS HayalbHBIX MAaKCHUMAaJbHBIX IIEH
KOHTPAKTa;

- 0COOEHHOCTH COCTaBJICHMSI 3aKyIIOYHON JOKYMEHTAINH;

- OCHOBBI HH(OPMATHKHU B YaCTU MPUMEHEHUS K 3aKyIKaM;

- 9TUKY JIeJIOBOT0 OOIICHMS U IIPaBHJIa BEACHUSI IEPETOBOPOB;

- [IpaBuna BHyTpEHHETO TPYAOBOTO PACIOPSIAKA;

- TpeOOBaHMs OXpaHbl TPYJa U IIpaBUIIA MOXKAPHONU OE€30MACHOCTH.

4. KOHTpaKTHBIN YIIPaBIAOIIMN JOJKEH YMETh:

- HCHOJIb30BAaTh BBIUYHCIUTEIBHYI0O M HMHYK BCIOMOTAaTENIbHYI0 TEXHHKY,
CPENCTBA CBSI3U U KOMMYHUKAIUI;

- CO3/1aBaTh U BECTH MH(POPMALIMOHHYIO 0a3y TaHHbIX;

- W3rOTaBIIMBaTh JIOKYMEHTHI, (OPMHUpPOBATH, apXUBHPOBATh, HAMPABIATH
JOKYMEHTHI U HH(POPMAIIHUIO;

- MOATOTABIMBATH IUIaH 3aKYIOK, MIIaH-TpaduK, BHOCUTh B HUX U3MEHEHHUS,;
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- 00001maTh MOJIy4YeHHYIO WH(GOpMAIMIO, TIEHbI Ha  TOBApHI,
paboThl, YCIYrH, CTaTUCTHYECKHM €€ oOpabartbiBaTh U (OPMYIHUPOBATH
aHAJIMTHYECKHUE BBIBOJIBI;

- 000CHOBBIBATh HAYAJIbHYIO (MAKCUMAJIbHYIO) LIEHY 3aKYIKU;

- ONUCBIBATh OOBEKT 3aKYIIKH;

- pa3pabaThIBaTh 3aKyMIOYHYIO IOKYMEHTAIIUIO;

- aHAJIM3UPOBATH MOCTYIUBIIKE 3a5BKU;

- OLICHUBATDH PE3YJIbTATHI U TOJIBOJIUTH UTOTH 3aKyINIOYHOUN MPOEAYPHI;

- (QopMUpOBaTh U COTJIACOBBIBATH IPOTOKOJIBI 3aCEIaHMM 3aKYMOYHBIX
KOMUCCUM HAa OCHOBAaHMU pEHICHUH, NPUHATHIX YIEHAMH KOMHUCCUHU TIO
OCYUIECTBJIEHUIO 3aKyTOK;

- paboTaTh B €quHON HH(POPMAIIMOHHON CHCTEME;

- IPOBEPSTh HEOOXOIUMYIO JOKYMEHTAIUIO ISl 3aKJIFOUEHUS KOHTPAKTOB;

- OpraHU30BbIBaTb M KOHTPOJUPOBATh Pa3pabdOTKy NPOEKTOB KOHTPAKTOB,
TUIIOBBIX YCJIOBHM KOHTPAKTOB 3aKa34HKOB;

- OCYIIECTBJIATh MPOUEAYPY MNOJNUCAHUS KOHTPAaKTa C MOCTaBIIUKAMU
(moapsIYuKamMu, UCTIOTHUTEISIMU);

- B3aUMOJCHCTBOBaTh C 3aKyHNOYHBIMH KOMHUCCHAMH W TEXHUYECKHU
o0ecrneunBaTh AeSTEIbHOCTh 3aKyIIOYHBIX KOMUCCHUH;

- COCTaBJIATh W O(OPMIIATH OTYET, coAepkamuid uHpopManuwo 00
UCIIOJTHEHUM KOHTPAKTa, O COOJIOACHUM MPOMEXKYTOUHBIX M OKOHYATEJIbHBIX
CPOKOB HCIIOJIHEHUS KOHTPAaKTa, O HEHAJUIeKaIleM HCIIOJIHEHUH KOHTpakTa (C
yYKa3aHUEM JOIYLICHHBIX HApyLIEHWH) WIM O HEUCIIOJIHEHHMM KOHTpPAaKTa M O
CaHKLMSIX, KOTOPbIE PUMEHEHBI B CBS3M C HAPYILLIEHUEM YCIIOBUW KOHTpAaKTa WU
€ro HEHCIOJHEHUEM, 00 M3MEHEHUU WM O PACTOP’KEHUHU KOHTPAKTA B XOJIE€ €ro
VCIIOJIHEHHUSI, 00 N3MEHEHUH KOHTPAKTA UM O PACTOPKEHUU KOHTPAKTA;

- OCYILIECTBIIATh OPTaHU3AIMIO OTUIATHI/BO3BPATA IEHEKHBIX CPEJICTB;

- OpraHU30BBIBATH YIUIATy JEHEXKHBIX CyMM 110 OaHKOBCKOM TrapaHTUU B
PETYCMOTPEHHBIX CIIydasiX.

5. KoHTpakTHBIN yNpaBIsiONIMil B CBOEH 1€ATEIbHOCTH PYKOBOACTBYETCS:

- ®enepanbubiM 3akoHOM OT 05.04.2013 N 44-D3 "O KOHTpPAKTHOI CUCTEME B
chepe 3aKylmokK TOBapoOB, padOT, ycIyr sl obOecredeHus roCyJapCTBEHHBIX HU
MyHUIHMNaNbHBIX HYX)1', DenepanbHbiM 3akoHOM oT 18.07.2011 N 223-®3 "O
3aKyIllKax TOBapoB, pabOT, YCIYr OTAEIbHBIMH BHUAAMU IOPUAMYECKUX JIHI",
®enepanbHbiM 3akoHOM OT 02.12.1994 N 53-®3 "O 3akynkax M IOCTaBKax
CEJIbCKOXO3SIICTBEHHOM ~ NPOAYKLUWH, ChIpbsl W IPOJOBOJIBCTBUS  JUIS
roCyJapCTBEHHBIX HY X 1'";

- YcraBoM MyHUIMNIATBHOTO OIOJKETHOTO YUPEXKACHUS JOMOJHUTEIBHOTO
oOpa3oBanus «Pa3noiabHEHCKas 1eTCKas My3bIKalbHas MIKOJIay;
- HACTOSAILIEN JOKHOCTHOM HHCTPYKIHUEH.

Il. TpynoBbie pyHKIIMN

2.1. ObecnieueHre U OCYIIECTBICHNUE 3aKyNOK i HYk 1 [IIkoubI:
2.1.1. cocTaBieHue TIAaHOB U 0OOCHOBAHUE 3aKYTOK;


consultantplus://offline/ref=406760C4F0BAEA9094E3A30DBD467FFC4513B4D795A6AE21F5240E48C6E5O3X
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2.1.2. npeaBapuTenbHbIH  COOp JAaHHBIX O TMOTPEOHOCTAX, II€HAX Ha
TOBapbl, pabOThI, YCIYTH;
2.1.3. moAr0TOBKA 3aKYIIOYHOU JOKYMEHTAITUH;
2.1.4. 06paboTKa pe3ybTaTOB 3aKyIKHU U 3aKII0YCHHE KOHTPAKTA.

I11. JlomkxHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH

3.1. KoHTpaKkTHBIN yIpaBiIsSIoOMUi UCIIOIHSET CAEAYIOIHNE 00S3aHHOCTH:

3.1.1. B pamkax TpynoBoi ¢hyHKIMH, yKazaHHOU B myHKkTe 2.1.1. HacTosei
JOJKHOCTHOUM UHCTPYKIUU:

- pa3pabaThIBaeT IUIaH 3aKyNOK U BHOCHT B HETO U3MEHEHHS;

- pa3MerniaeT B ”HGHOPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHHKAITMOHHOW ceTu «IHTepHET»,
IJIaH 3aKYIOK ¥ BHECEHHBIX B HETO U3MEHEHMUIA;

- o0ecreynBaeT MOATOTOBKY OOOCHOBAHMS 3aKyNKW INpuU (POPMUPOBAHUU
IJlaHa 3aKyIoK;

- pa3pabaThIBaeT IUIaH-Tpa(UK U U3MEHEHHSI K HEMY;

- OpraHu3yeT yTBEPKJICHUE IIaHa-TpaduKa;

- pasMemiaeT B €AMHOM HWHGPOPMALMOHHOM CHUCTEME IUIaH-TpaduK H
BHECCHHBIE B HEI'O N3MEHEHUS;

- ompenensieT W OOOCHOBBIBAET HAYalbHYI0 (MaKCHUMaJlbHYI0) LEHY

KOHTpPAaKTa.

3.1.2. B pamkax TpyaoBoii GyHKIIHUU, YKa3aHHON B MyHKTe 2.1.2. HacTosmen
JOJKHOCTHOW UHCTPYKLIUU:

- ocyuiecTBisieT o0pabOTKy M aHanu3 MH(OpMAUU O IEHaX Ha TOBaphl,
paboThI, yCIyTH;

- OCYLIECTBJISIET MOATOTOBKY M HaIlpaBJ€HUE MPUTJALIEHUN K ONpPEIEICHHUIO
MOCTABUIMKOB (TOJIPSAYUKOB, HCIIOTHUTENEH ) pa3IuYHbIMU CIIOCO0AMU;

- oOpabatbiBaeT, GOpMUPYET U XPaHUT JaHHbIE, MHPOPMALIMIO, TOKYMEHTHI, B
TOM YHCJIE TIOJIyYEHHbIE OT MOCTABIIMKOB (MTOAPSATIYMKOB, UCTIOJIHUTENEH ).

3.1.3. B pamkax TpynoBoil pyHKuMHU, ykazaHHOU B myHKTe 2.1.3. HacTosmei
JOJKHOCTHOW UHCTPYKIIUU:

- (dopmupyer:

a) HAYaJIbHYI0 (MaKCUMAJIbHYIO) 1IEHY 3aKYIIKH,

0) onucanue oOBEKTa 3aKyIKH;

B) TpeOOBaHUs, IPEIbSABISIEMbIEC K YUaCTHUKY 3aKyIKU;

I') MOPSAJOK OLIEHKH YYaCTHUKOB,;

1) MPOEKT KOHTPAKTa;

- COCTaBJISIET 3aKYMOYHYIO IOKYMEHTALIUIO;

- OCYUIECTBJISIET MOATOTOBKY M IyOJMYHOE pa3MeIlleHUE H3BELIEHUs 00
OCYUIECTBJICHUH 3aKYIIKH, TOKYMEHTALlMU O 3aKyIKaX, TPOEKTOB KOHTPAKTOB;

- OCYILECTBIISIET MPOBEPKY HEOOXOIUMOM JOKYMEHTAIMU JJisi MPOBEACHUS
3aKyIIOYHOU MPOLIEAYPHIL;

- OCYUIECTBJIIET OPraHU3aI[MOHHO-TEXHUYECKOe oOecredeHrue AesiTeIbHOCTU
3aKYIOYHBIX KOMUCCHIA;

- OCYILECTBJISIET MOHUTOPUHT MOCTABIIMKOB (MIOAPATIMKOB, HCTIOHUTENCH) U



3aKa34MKOB B cpepe 3aKyIOK.

3.1.4. B pamkax TpynoBoil pyHKuMHU, ykazaHHOU B myHkTe 2.1.4. HacTosmei
JOJKHOCTHOW HHCTPYKITUU:

- OCYUIECTBJIACT COOP U aHAJIM3 MOCTYMUBIIUX 3a5BOK;

- OCYUIECTBJIIET OPraHU3alMIOHHO-TEXHUYECKOE 00ecnedyeHrue AEsITEIbHOCTU
KOMUCCHII 110 OCYILIECTBICHUIO 3aKYIOK;

- BBINIOJIHAET 00pabOTKy 3asBOK, MPOBEPKY OAHKOBCKHMX TapaHTHUI, OLEHKY
PE3yJIbTaTOB U MOABOJUT UTOTH 3aKYIIOYHOM MPOLIETypHI;

- TOATOTABJIMBAET IPOTOKOJIBI 3acelaHUi 3aKyNOYHbIX KOMHCCHUH Ha
OCHOBAaHUM pEIICHUH, MNPUHATBIX YJIEHAMH KOMHUCCHUM 110 OCYILIECTBJICHUIO
3aKYTIOK;

- OCYUIECTBJIACT MyOIMYHOE pPa3MEIICHHUE MOTYYCHHbBIX PE3yIbTaTOB;

- HaMpaBJIAeT MPUTIAIICHUS IS 3aKITF0OUYCHUS] KOHTPAKTOB;

- OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY HEOOXOAUMON JOKYMEHTAIMH ISl 3aKITIOYCHUS
KOHTPAKTOB;

- TPOBOAUT TPOIEAYpHl TOANMUCAHHUS KOHTPAaKTa C MOCTAaBIIMKAMU
(moapsIYuKamMu, UCTIOTHUTEISIMU);

- OCYyIIECTBISieT MyOJIMYHOE pa3MElIeHHEe OT4YEeTOB, HHGMOpMaLUH O
HEUCTIOJHEHUH KOHTPAKTa, O CAaHKIMIX, 00 M3MEHEHUH WIU O PACTOPKEHUU
KOHTPAKTa, 32 UCKIIOYEHUEM CBEJICHUI, COCTABIIAIOIINX IOCYJapCTBEHHYIO TaliHY;

- TNOJArOTaBIUBAET JIOKYMEHT O MpPHUEMKE pe3ylbTaTOB OTIEIBHOIO 3Tama
VCIIOJTHEHUS] KOHTPAKTa;

- OpPraHU30BBIBAET:

a) OCYIIECTBJICHHE OIJIAThI IOCTABJIEHHOTO TOBAapa, BBINIOJHEHHON padoThI (€€
pe3yabTaTOB), OKa3aHHOW YCIyTH, a TaKKe OTIEIbHBIX OSTAlOB HCIOJIHECHUS
KOHTPAKTa;

0) OCyILECTBICHHE YIUIaThl JEHEXKHBIX CyMM IO OAHKOBCKOW TapaHTHH B
PETyCMOTPEHHBIX CITyJasx;

B) BO3BpaT [ICHEKHBIX CPEICTB, BHECEHHBIX B KayecTBE OOeCTeueHUs
WCTIOJTHEHHU S 3asBOK WJIM 00€CTIeYeHHSI UCTIOJIHEHUSI KOHTPAKTOB.

3.1.5. B pamkax BBITIOJIHEHUS CBOMX TPYAOBBIX (YHKIHUA HCHOTHSIET
MOPYUYEHUSI CBOETO HEMTOCPECTBEHHOTO PYKOBOAUTEIIS.

3.2. Tlpu WCMONHEHMH CBOUX JIOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH KOHTPAKTHBIM
YIPaBJISIOUIUHN TOJDKEH COOTIOIATh CIEAYIOINE ITHUECKUE HOPMBI:

- cO0IIOIaTh KOHPUACHITMAIBHOCTh HH(DOpMAITUH;

- cOOJTI0ZIaTh 3TUKY JI€JI0BOT0 OOLICHHUS;

- 3aHMMaTh AaKTHUBHYIO TMO3ULIMI0 B Oopbbe ¢ mpodeccuoHaTbHON
HEJI0OPOCOBECTHOCTHIO;

- HE pasrialmarh MaTepuaibl pabounX UCCIIeTOBaHUM;

- HE CO3/1aBaTh KOH(JIMKTHBIE CUTYyaI[MU Ha paboueM MeCTe;

- HE coBepulaTh JACUCTBUM, KOTOpbIE NUCKPEIUTUPYIOT Npodeccuo u
penyTaluio KOoJIer;

- HE JIOMYCKaTh KJIEBETY M PACIPOCTPAHEHHE CBEIEHUM, MOpPOYAIIUX HHBIC
OpraHU3alMU U KOJIJIET.



IV. IIpaBa

KoHTpakTHBIN ynpaBisOMKN UMEET ITPaBo:

4.1. 3anpammBaTh y HEMNOCPEACTBEHHOTO PYKOBOAMTENS pPa3bsCHEHUS U
YTOUYHEHUS 110 TOPYUYEHUSAM, BBIIAHHBIM 3aJJaHUSIM.

4.2. 3anpamuBaTh 10 nopydeHuto aupekropa Llkonbl u moiydars OT Jpyrux
padotnukoB MBY 1O PIAMII nHeoOxomumyto uHGOPMALHMIO, TOKYMEHTHI,
HEO0OXOAUMBbIE ISl UCTIOTHEHUS TTOPYUCHHUS.

4.3. 3HaKOMUTBCSI C TIPOEKTaMH perieHuit qupexropa [kossl, kacarommxcs
BBITIOJIHIEMOW UM (YHKIIUW, C JOKYMEHTaMH, OIPEACISIONIMMH €ro IpaBa Hu
00s3aHHOCTH TIO 3aHUMAeMON JOHKHOCTH, KPUTEPUU OICHKA KadecTBa
WCIIOJTHEHUS CBOMX TPYAOBBIX (PYHKIIUM.

4.4, BHOCUTH Ha PacCMOTPEHUE CBOEr0 HEMOCPEACTBEHHOTO PYKOBOJMUTENS
MPEIOKEHUSI IO OPTaHU3AIMH TPYJa B paMKaX CBOMX TPYAOBBIX (PYHKIIUM.

4.5. YdacTBOBaTh B OOCYXJCHUU BOIMPOCOB, KACAIOMIMXCS HCIOTHIEMBIX
JIOJDKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH.

V. OTBETCTBEHHOCTH

5.1. KoHTpakTHBIN yNpaBisSIOUIUIA IPUBIEKAETCS K OTBETCTBEHHOCTH:

- 3a HEHAQJUIeXKaIllee MCIOJHEHWE WM HEWCIIOJHEHUE CBOUX JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEM, MPETYCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH TOJDKHOCTHOM WHCTPYKIMEH, - B
MOPSIAKE, YCTAHOBIIEHHOM  JIEUCTBYIOIIMM  TPYAOBBIM  3aKOHOAATENBCTBOM
Poccuiickoii @eaepaninu, 3aKOHOJATENBCTBOM B chepe 3aKyIOK;

- 3a NPABOHAPYILIECHHMS W TNPECTYIUICHHS, COBEPIICHHBIE B IPOLECCE CBOEH

TPYIOBOM JEATENBHOCTH, - B TOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM JIEUCTBYIOIIUM
aIMUHUCTPATUBHBIM U YTOJOBHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickont denepanuu;
- 3a mnpuuuHeHue ymepo6a Illkone - B mopslKe, YCTaHOBJICHHOM

JEUCTBYIOIIMM  TPYAOBBIM  3aKOHOAATeNbCcTBOM  Poccuiickont ~ @enepaunu

C JOMKHOCTHOM HWHCTPYKIMEH O3HAKOMIJICH, SK3EMIUIAP JOJHKHOCTHOM
MHCTPYKLHH HA PYKH MOJIYYUIL:

0)5(0) Jata [Toamuce




		2025-05-06T19:45:45+1200
	Дружинина Виктория Леонидовна




