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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке индивидуального учета результатов освоения учащимися 

образовательных программ, хранения в архивах информации об этих 
результатах на бумажных и (или) электронных носителях

МБУ ДО «КДШИ»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в МБУ ДО «КДШ И» в соответствии 
со статьей 28 п. 11 Федерального Закона «Об образовании в Российской 
Федерации» № 273-ФЭ от 29.12.2012 г., Законом от 27.07 2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных», Уставом Ш колы с целью определения общих правил 
проведения процедуры учета результатов освоения обучающимися 
образовательных программ в МБУ ДО «Кайерканская детская школа 
искусств» (далее -  Школа) и хранения этих результатов в архивах Школы.
1.2. Ш кола осуществляет индивидуальный учет результатов освоения 
обучающимися образовательных программ дополнительного образования в 
области искусств (далее - ОП) на бумажных и/или электронных носителях.
1.3. Понятие индивидуальных учебных достижений, обучающихся включают 
в себя результаты освоения практической и теоретической части ОП. 
Основной формой фиксации результатов освоения практической и 
теоретической части образовательной программы являются результаты 
тематического, промежуточного и итогового контроля обучающихся
1.4. Федеральные государственные требования являются основой 
объективности текущего, промежуточного и итогового контроля в период 
освоения обучающимися определенной образовательной программы.
Текущее, промежуточное и итоговое оценивание обучающихся в Школе по 
предметам учебного плана осваиваемой ими ОП является обязательным. 
Требования, предъявляемые к текущему, промежуточному и итоговому 
оцениванию доводятся до сведения обучающихся и их родителей (законных 
представителей) преподавателем в начале текущего учебного года.
1.5. Система учета индивидуальных учебных достижений, обучающихся 
обеспечивает:
- реализацию индивидуального подхода в образовательном процессе; 

поддержку высокой учебной мотивации обучающихся;
- получение, накапливание и представление всем заинтересованным лицам, 
В̂ ЛЮЧ̂ Я родителей (законных представителей) обучающихся, информации 
об учебных достижениях, обучающихся за любой промежуток времени;
- объективную базу для поощрения обучающихся;



основу для принятия управленческих решений и мер, направленных на 
получение положительных изменений в образовательной деятельности 
Ш колы в целях повышения ее результативности;
- объективную основу для поощрения и материального стимулирования 
педагогического коллектива.
1.6. Педагогические работники Ш колы несут дисциплинарную 
ответственность за невыполнение требований настоящего локального 
нормативного акта по учету и фиксированию успеваемости и результатов 
освоения ОП обучающимися.

2. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися
образовательных программ

2.1. В Школе разработана система индивидуального учета результатов 
освоения обучающимися образовательных программ, которая включает:
- порядок осуществления текущего, промежуточного контроля, итоговой 
аттестации обучающихся;
- фонды оценочных средств;

комплекс организационной и учебно-методической документации, 
включающий: дневники, личные дела обучающихся, общешкольную 
ведомость, журналы учета успеваемости и посещаемости (для групповых и 
индивидуальных занятий), индивидуальные планы обучающихся на 
отделении музыкального искусства, протоколы заседаний комиссии по 
проведению промежуточной аттестации, протоколы заседаний комиссии по 
проведению итоговой аттестации, книги учета выданных свидетельств об 
окончании Школы.
2.2. В дневниках обучающихся выставляется в отметочной системе текущее, 
промежуточное и итоговое оценивание результатов освоения обучающимся 
ОП. Текущие отметки выставляются преподавателем в дневник в дату 
проведения урока, четвертные/полугодовые, годовые результаты переносятся 
классным руководителем из журнала на специально отведенную страницу и 
заверяются подписью классного руководителя и родителя (законного 
представителя) обучающегося.
2.3. Личное дело включает сведения об успеваемости обучающегося в 
течение всего срока обучения: результаты текущей аттестации (четвертные 
оценки), оценки переводных зачетов (экзаменов), итоговые оценки.
- . 4 . Общешкольная ведомость формируется ежегодно. В общешкольную 
ведомость вносятся результаты текущей, промежуточной, итоговой 
аттестации (текущая аттестация -  четвертные и годовые оценки, 
промежуточная аттестация — зачеты (экзамены), академические концерты, 
просмотры, выставки и т.д., итоговая аттестация -  выпускные экзамены) 
каждого обучающегося Школы.
2.4. Журнал учета успеваемости и посещаемости отражает посещаемость и 
результаты текущей, промежуточной, итоговой аттестации каждого 
обучающегося по каждому учебному предмету учебных планов 
образовательных программ, реализуемых в Школе. Ведение журналов



регламентируется Положением о ведении школьной документации, 
принятым в Школе в установленном порядке.
2.5. Индивидуальные планы отражают продвижение обучающегося по тем 
предметам, занятия по которым проходят в индивидуальной форме. 
Индивидуальные планы включают: исполнительский репертуар каждого года 
обучения, представленный по полугодиям, программы выступлений 
обучающегося в течение учебного года, выполнение плана, характеристику 
уровня подготовки на конец учебного года, программу промежуточной 
аттестации в конце учебного года (переводной зачет/экзамен), отзыв 
комиссии, оценки текущего контроля и промежуточной аттестации, решение 
педагогического совета о переводе обучающегося в следующий класс.
2.6. Протоколы заседания комиссии по проведению промежуточной и 
итоговой аттестации включают: анализ предмета оценивания (сольное 
выступление, участие в коллективном (ансамблевом) выступлении, участие в 
выставке с подготовленной художественной работой и т.д.), экспертное 
заключение членов комиссии, оценку.
2.7. Результаты итогового оценивания обучающегося по предметам учебного 
плана по окончанию освоения ОП заносятся в книгу выдачи свидетельств об 
окончании Школы и выставляются в документ о соответствующем 
образовании.
2.8. Ш кола утверждает виды документов, направляемых в архив Ш колы для
хранения, а также форму хранения (на бумажных и (или) электронных 
носителях).

3. Порядок хранения в архивах информации о результатах освоения 
обучающимися образовательных программ на бумажных и (или)

электронных носителях

3.1. Хранение в архиве Школы данных об учете результатов освоения 
обучающимся ОП осуществляется на бумажных и электронных носителях в 
порядке, утвержденном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке государственной политике и 
нормативно-правовому регулированию в сфере образования.
3.2. Лицо, ответственное за хранение данных об учете результатов освоения 
обучающимися ОП, назначается приказом директора Школы.
3.3. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимся ОП и 
хранение информации об этих результатах осуществляется на бумажных и 
электронных носителях в порядке, утвержденном соответствующими 
нормативными актами.
Бумажные и электронные носители индивидуального учета результатов 
освоения обучающимся ОП хранятся в архиве Школы в соответствии с 
Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения (Приказ 
Министерства культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 г. № 558) 
и Номенклатурой дел Школы.



3.3.1. Ж урналы хранятся 1 год. После 1-летнего хранения из журнала 
изымаются страницы со сводными данными успеваемости обучающихся 
класса. Сформированные дела хранятся 75 лет.
3.3.2. Экзаменационные ведомости и протоколы хранятся постоянно.
3.3.3. Книги движения обучающихся, книги учета выдачи свидетельств об 
окончании Ш колы хранятся 75 лет.
3.3.4. Личные дела обучающихся после выбытия хранятся в архиве не менее 
3-х лет.
3.3.5. Тетради для контрольных работ хранятся у педагогов до конца 
следующего учебного года.
3.3.6. Дневники обучающихся находятся в личном пользовании 
обучающихся и в архиве Школы не хранятся.
3.3.7. Отчеты «Результаты освоения образовательной программы», а также 
электронная база по оценке качества образования, пополняемая в процессе 
обработки отчетов, хранятся у заместителя директора по УВР, который 
осуществляет защиту информации от несанкционированного доступа.
3.3.8. Электронные носители, содержащие сведения о результатах освоения 
обучающимися ОП и иные сведения конфиденциального характера хранятся 
до минования надобности.

4. Порядок использования данных учета индивидуальных учебных
достижений обучающихся

4.1. Данные, полученные в результате обработки отчетов по 
индивидуальному учету результатов освоения ОП,

обсуждаются на административных совещаниях и заседаниях 
Методического совета Школы;
- являются объективной основой для внесения корректив в план проведения 
внутри-школьного контроля администрацией Школы, а также планирования 
индивидуальной работы с обучающимися.
4.2. Данные, полученные в результате обработки отчетов по 
индивидуальному учету результатов освоения ОП конкретным 
обучающимся, могут обсуждать с родителями (законными представителями) 
данного обучающегося для принятия решений, направленных на получение 
положительных изменений в его учебных достижениях.


