Коллеги, сроки хранения основаны на следующих документах:
1. Приказ федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 года N 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»
2. Приказ Министерства просвещения СССР от 30 декабря 1980 года N 176 «О введении в действие Перечня документов со сроками хранения Министерства
просвещения СССР, органов, учреждений, организаций системы просвещения*О) 

	№ п.п.
	Наименование документов
	Сроки хранения

	1. 
	Устав школы
	Постоянно


	2. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН)
	До минования надобности


	3. 
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ
	Постоянно


	4. 
	Документы (договор, контракт, свидетельства) на право оперативного управления имуществом, на право пользования земельным участком
	До ликвидации организации


	5. 
	Лицензия на осуществление образовательной деятельности, медицинской деятельности и приложения к ним
	До ликвидации организации


	6. 
	Свидетельство о государственной аккредитации
	До ликвидации организации


	7. 
	Санитарноэпидемиологическое заключение на образовательную деятельность, санитарноэпидемиологическое заключение на медицинскую деятельность
	5 лет


	8. 
	Государственное  муниципальное задание
	Постоянно 


	9. 
	Годовой отчет о выполнении годового государственного муниципального задания
	Постоянно


	10. 
	Программа развития
	Постоянно


	11. 
	Протоколы коллегиальных органов
	Постоянно


	12. 
	Протоколы совещаний при директоре
	Постоянно


	13. 
	Протоколы общих собраний работников
	Постоянно


	14. 
	Приказы по основной деятельности
	Постоянно


	15. 
	Журнал регистрации приказов по основной деятельности
	Постоянно

	16. 
	Документы о проверках (акты, справки, переписка) органами госконтроля (надзора)
	10 лет


	17. 
	Обращения граждан и переписка по их рассмотрению
	5 лет 


	18. 
	Журнал регистрации обращений граждан
	5 лет


	19. 
	Журнал учета выдачи печатей и штампов
	До ликвидации организации


	20. 
	Акты уничтожения печатей и штампов
	3 года


	21. 
	Журнал регистрации поступающих и отправляемых документов
	5 лет


	22. 
	Журнал регистрации телеграмм, телефонограмм и факсов
	3 года 


	23. 
	Публичный доклад о работе школы
	Постоянно


	24. 
	Отчет о самообследовании
	Постоянно


	25. 
	Образовательные программы школы по уровням общего образования
	До замены новыми


	26. 
	Дополнительные образовательные программы
	До замены новыми


	27. 
	Протоколы заседаний педагогического совета и документы к ним
	Постоянно


	28. 
	Книга учета протоколов педагогического совета
	10 лет


	29. 
	Документы по анализу и контролю образовательной деятельности
	Постоянно


	30. 
	Протоколы заседаний совета родителей (родительского комитета) и документы (справки, доклады, информации) к ним
	Постоянно


	31. 
	Книга учета выдачи медалей обучающимся школ
	50 лет


	32. 
	Книга учета бланков и выдачи аттестатов (регистрации выданных документов об образовании)
	50 лет


	33. 
	Книга учета выдачи похвальных листов и похвальных грамот
	50 лет


	34. 
	Протоколы родительских собраний и документы к ним (справки, доклады, информации)
	5 лет


	35. 
	Алфавитная книга записи обучающихся
	50 лет


	36. 
	Личные дела обучающихся
	3 года


	37. 
	Классные журналы
	5 лет


	38. 
	Журнал учета пропущенных и замещенных уроков
	5 лет 

	39. 
	Журнал занятий по дополнительному образованию
	5 лет


	40. 
	Журнал группы продленного дня
	5 лет


	41. 
	Коллективный договор
	Постоянно


	42. 
	Правила внутреннего трудового распорядка
	Постоянно 


	43. 
	Штатное расписание и изменения к нему
	Постоянно


	44. 
	Должностные инструкции работников
	50


	45. 
	Приказы по личному составу (прием, перемещение, совмещение, перевод, увольнение, аттестация, дополнительное профессиональное образование, изменение фамилии, поощрения, награждения, отпуска по уходу за ребенком, отпуска без сохранения заработной платы)
	50 

	46. 
	Приказы организации по личному составу (ежегодные оплачиваемые отпуска, отпуска в связи с обучением, дежурствах, не связанных с основной (профильной) деятельностью, о командировках и служебных проверках
	5 лет


	47. 
	Приказы по личному составу (дисциплинарные взыскания)
	3 года 


	48. 
	Журнал регистрации приказов по личному составу
Источник: https://ohrana-tryda.com/node/2080
	50 


	49. 
	Журнал учета личных дел работников личных дел, личных карточек, трудовых договоров (служебных контрактов)
	50 


	50. 
	Личные дела работников
	50 


	51. 
	Трудовые договоры, служебные контракты, соглашения об их изменении, расторжении
	50 


	52. 
	Уведомления, предупреждения, работников (-ам) работодателем
	3 года


	53. 
	Личные карточки работников
 (ф. Т-2)
	50


	54. 
	Подлинные личные документы (трудовая книжка, дипломы, аттестаты, удостоверения, свидетельства)
	До востребования


	55. 
	Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей в них
	50


	56. 
	Согласия на обработку персональных данных
	3 года


	57. 
	Протоколы заседаний, постановления и другие документы аттестационных комиссий
	10 лет 


	58. 
	Документы по аттестации, определению профессиональных и личностных качеств работников
	5 лет


	59. 
	Документы о прохождении независимой оценки квалификации работников или лиц, претендующих на осуществление определенного вида трудовой деятельности
	5 лет


	60. 
	Графики проведения аттестации
	1 год

	61. 
	Документы о переподготовке и повышении квалификации и переподготовке работников
	5 лет 


	62. 
	Переписка по аттестации, переподготовке и повышении квалификации работников
	3 года


	63. 
	План повышения квалификации педагогических работников
	5 лет


	64. 
	Документы о представлении к награждению работников (представления, ходатайства, характеристики, выписки из решений и др.)
	5 лет


	65. 
	График отпусков
	3 года


	66. 
	Тарификационные списки (ведомости) работников
	50


	67. 
	Журнал регистрации листков нетрудоспособности
	5 лет


	68. 
	Годовая бухгалтерская отчетность
	Постоянно


	69. 
	Годовая бюджетная отчетность
	5 лет


	70. 
	Промежуточные Бухгалтерские отчеты
	5 лет 


	71. 
	Аудиторские заключения по бухгалтерской отчетности
	5 лет


	72. 
	Годовые и квартальные расчеты по страховым взносам
	50


	73. 
	Лицевые счета работников
	50


	74. 
	Документы о получении заработной платы (сводные расчетные (расчетно- платежные) ведомости, расчетные листы, доверенности)
	6 лет


	75. 
	Документы (копии отчетов, заявления, списки работников, справки, выписки из протоколов, заключения, переписка) о выплате пособий, оплате листков нетрудоспособности, материальной помощи
	5 лет


	76. 
	Справки о доходах и суммах налога физических лиц
	5 лет


	77. 
	Исполнительные листы по удержанию из заработной платы
	5 лет


	78. 
	Листки нетрудоспособности
	5 лет


	79. 
	Табели и журналы учета рабочего времени
	5 лет


	80. 
	Договоры с родителями (законными представителями)
	5 лет 


	81. 
	Счета-фактуры
	5 лет


	82. 
	Положения
	Постоянно (заменяются актуальными версиями)


	83. 
	Инвентарная книга, алфавитный каталог
	Постоянно


	84. 
	Документы учета материалов справочно-информационного фонда, библиотеки
	До ликвидации библиотеки


	85. 
	Акты списания книг и периодических изданий
	5 лет


	86. 
	Медицинские карты обучающихся
	5 лет


	87. 
	Документы о медицинских осмотрах
	3 года


	88. 
	Паспорт безопасности школы
	Постоянно


	89. 
	Документы о повышении антитеррористической защищенности организации
	5 лет 


	90. 
	Журналы инструктажа по антитеррористической защищенности и гражданской обороне
	3 года


	91. 
	Планы-схемы эвакуации из здания при чрезвычайных ситуациях
	До замены новыми


	92. 
	Документы об обеспечении противопожарного, внутриобъектового, пропускного режимов
	5 лет 


	93. 
	Журналы учета инструктажей по пожарной безопасности
	3 года


	94. 
	Отчет по специальной оценке условий труда и документы к нему
	45 лет

	95. 
	Положение о службе охраны труда
	Постоянно

	96. 
	Инструкции по охране труда
	Постоянно

	97. 
	План работы службы охраны труда
	5 лет


	98. 
	Соглашение по охране труда и документы к нему
	5 лет



 Если что-то не нашли, возможно, я пропустила. Ищите в вышеуказанных документах. 
