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ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ВОЗНИКНОВЕНИЯ, ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ И 
ПРЕКРАЩЕНИЯ ОТНОШЕНИЙ МЕЖДУ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ И 
ОБУЧАЮЩИМИСЯ И (ИЛИ) РОДИТЕЛЯМИ (ЗАКОННЫМИ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМИ) 

НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с: 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон № 273-ФЗ); 
Приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»; 
Уставом (наименование организации) (далее – Организация); 
иными локальными нормативными актами Организации. 
1.2. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к оформлению возникновения, 
изменения (включая перевод и восстановление), приостановления и прекращения 
образовательных отношений при реализации Организацией дополнительных 
общеразвивающих программ (далее – образовательные отношения), в том числе с 
применением сертификатов персонифицированного финансирования. 
1.3. Участники образовательных отношений – Организация, обучающиеся, родители 
(законные представители) несовершеннолетних обучающихся, педагогические работники. 
1.4. Документооборот при оформлении образовательных отношений ведётся на бумажном 
носителе и (или) в электронной форме в порядке, установленном локальными актами 
Организации. 

2. ВОЗНИКНОВЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ Организации 
о приёме (зачислении) лица на обучение по дополнительной общеразвивающей программе. 
2.2. Приказ о приёме на обучение издаётся на основании: 
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- письменного заявления о приёме, поданного родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося либо совершеннолетним обучающимся / 
обучающимся, достигшим 14 лет (с согласия законных представителей в случаях, 
установленных законодательством); 
-документов, предусмотренных Правилами приёма обучающихся в Организацию (копия 
свидетельства о рождении / паспорта, медицинское заключение при необходимости). 
2.3. При приёме на обучение по договору об оказании платных образовательных услуг 
приказ издаётся на основании заключённого договора. 
2.4. Права и обязанности обучающегося возникают с даты, указанной в приказе о приёме 
на обучение. 
2.5. Организация обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 
представителей) с Уставом, лицензией, дополнительными общеразвивающими 
программами и иными документами, регламентирующими организацию образовательной 
деятельности. 

3. ИЗМЕНЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

3.1. Изменение образовательных отношений (далее – перевод) оформляется в случаях: 
- перевода обучающегося на следующий год обучения по той же дополнительной 
общеразвивающей программе; 
- перевода обучающегося на обучение по другой дополнительной общеразвивающей 
программе (в том числе в связи с переходом с платной основы на бюджетную или 
наоборот); 
- перевода обучающегося в другую группу (в том числе по уровню сложности) в пределах 
одной дополнительной общеразвивающей программы; 
- перевода обучающегося на обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 
ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной общеразвивающей 
программы; 
- восстановления обучающегося, ранее отчисленного из Организации. 
3.2. Основанием для перевода (изменения образовательных отношений) во всех случаях 
является письменное заявление обучающегося (совершеннолетнего) либо заявление 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 
3.3. Перевод оформляется приказом Организации. 
3.4. Восстановление обучающегося, ранее отчисленного из Организации, производится на 
основании личного заявления при наличии свободных мест в соответствующей группе и 
соответствии уровня подготовки требованиям осваиваемой программы. Решение о 
восстановлении принимается педагогическим советом Организации и оформляется 
приказом. 

4. ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

4.1. Приостановление образовательных отношений – временное прекращение посещения 
обучающимся занятий по дополнительной общеразвивающей программе с сохранением 
места в группе. 
4.2. Приостановление образовательных отношений допускается по следующим 
основаниям: 
- состояние здоровья обучающегося, не позволяющее временно посещать занятия (при 



наличии медицинского заключения); 
- прохождение обучающимся санаторно-курортного лечения; 
- отпуск родителей (законных представителей), в том числе выезд за пределы места 
жительства в каникулярный период; 
- летние каникулы (для программ, реализуемых непрерывно); 
- сезонный характер образовательной деятельности (для программ, реализуемых в 
определённые сезоны); 
- академический отпуск (предоставляется совершеннолетним обучающимся по 
уважительным причинам); 
- иные уважительные причины, указанные в заявлении родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 
4.3. Для приостановления образовательных отношений родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося или совершеннолетний обучающийся подают 
письменное заявление на имя директора Организации с указанием причины и 
предполагаемого срока приостановления. К заявлению при необходимости прилагаются 
подтверждающие документы (медицинская справка, путёвка и т.п.). 
4.4. Решение о приостановлении образовательных отношений оформляется приказом 
Организации, в котором указываются: 
- фамилия, имя, отчество обучающегося; 
- дополнительная общеразвивающая программа, группа; 
- основание (причина) приостановления; 
- срок приостановления; 
- условие о сохранении места за обучающимся на период приостановления. 
4.5. На период приостановления образовательных отношений освоение дополнительной 
общеразвивающей программы приостанавливается. Учебные занятия и иные мероприятия, 
пропущенные в этот период, не отрабатываются и не компенсируются, если иное не 
предусмотрено договором об оказании платных образовательных услуг или локальным 
актом Организации. 
4.6. По окончании срока приостановления образовательные отношения возобновляются 
автоматически. При необходимости продления приостановления родители (законные 
представители) подают новое заявление. 
4.7. Приостановление образовательных отношений не допускается, если это противоречит 
нормативным срокам реализации дополнительной общеразвивающей программы или 
условиям персонифицированного финансирования (в части сохранения сертификата), за 
исключением случаев, установленных нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации и (или) локальным актом Организации. 
4.8. Приостановление образовательных отношений в Организации не предусмотрено, если 
иное не установлено локальным актом Организации. (Укажите необходимое: либо 
пропишите механизм приостановления, либо сделайте отметку об отсутствии такого 
механизма с учётом специфики деятельности Организации.) 

5. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 
Организации. 
5.2. Прекращение образовательных отношений может быть: 



- в связи с получением образования (завершением обучения); 
-- досрочно по основаниям, установленным Федеральным законом № 273-ФЗ, настоящим 
Порядком и иными локальными нормативными актами Организации. 
5.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 
(совершеннолетнего) или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося осуществляется на основании письменного заявления об отчислении, 
поданного на имя директора Организации. 
5.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе Организации 
(отчисление) допускается в случаях: 
5.4.1. невыполнения обучающимся учебного плана (наличия академической 
задолженности) по итогам учебного периода; 
5.4.2. систематического пропуска занятий без уважительных причин; 

5.4.3. неоднократного грубого нарушения Устава Организации, настоящего Порядка, 
Правил внутреннего распорядка обучающихся или иных локальных нормативных актов 
Организации; 

5.4.4. неисполнения (ненадлежащего исполнения) обязательств по договору об оказании 
платных образовательных услуг (в том числе несвоевременной оплаты); 

5.4.5. аннулирования (прекращения действия) сертификата персонифицированного 
финансирования (если применимо), если освоение дополнительной общеразвивающей 
программы осуществляется с использованием такого сертификата; 

5.4.6. установления запрета на занятие педагогической деятельностью (для 
совершеннолетних обучающихся); 

5.4.7. в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом № 273-ФЗ и локальными 
нормативными актами Организации. 

5.5. Решение об отчислении по инициативе Организации принимается педагогическим 
советом и оформляется приказом Организации. 

5.6. При отчислении по инициативе Организации (за исключением завершения обучения) 
обучающийся и (или) родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося письменно уведомляются о причинах и основаниях отчисления не позднее 
чем за 3 (три) рабочих дня до издания приказа. 

5.7. Датой прекращения образовательных отношений является дата, указанная в приказе 
об отчислении. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Настоящий Порядок вступает в силу с момента его утверждения приказом директора 
Организации. 

6.2. Изменения и дополнения в настоящий Порядок вносятся приказом директора 
Организации на основании решения педагогического совета. 



6.3. В части, не урегулированной настоящим Порядком, применяются нормы 
действующего законодательства Российской Федерации и иных локальных нормативных 
актов Организации. 
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