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АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРЫЛОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 31.08.2016                                                                                 № 146
ст-ца Октябрьская

Об утверждении административного регламента муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории
Октябрьского сельского поселения Крыловского района» 

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативно-правовых актов Октябрьского сельского поселения Крыловского района, руководствуясь Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного муниципального контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06 октября 2003года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 27 июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Краснодарского края от 4 марта 2015года № 3126-КЗ «О порядке осуществления органами местного самоуправления муниципального земельного контроля на территории Краснодарского края», Уставом Октябрьского сельского поселения Крыловского района, а также в целях приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района (приложение).
2. Разместить, настоящее постановление на официальном сайте администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района.
3. Постановление администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района от 13 июля 2015 № 132 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района» считать утратившим силу.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
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5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Октябрьского сельского
поселения Крыловского района




                  Г.И.Копыт

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Октябрьского сельского поселения

Крыловского района

от ____________ № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района»

I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент (далее – регламент) определяет стандарт исполнения муниципальной функции, сроки и последовательность действий (административных процедур), проводимых должностными лицами администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района.

2. Муниципальный контроль осуществляется непосредственно администрацией Октябрьского сельского поселения Крыловского района (далее – уполномоченный орган).
Муниципальный земельный контроль непосредственно осуществляет уполномоченное должностное лицо инженерно-технического отдела администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района (далее – уполномоченное должностное лицо).
При исполнении муниципальной функции уполномоченный орган взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

- Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю;

- прокуратурой Крыловского района при согласовании ежегодного плана проведения плановых проверок, при согласовании внеплановых выездных проверок юридических лиц,

- индивидуальными предпринимателями;

- физическими и юридическими лицами, в том числе общественными организациями;

- органами внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок;

- экспертными организациями.
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3. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.
Муниципальный земельный контроль на территории Шевченковского сельского поселения Крыловского района исполняется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года №136-ФЗ;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон);

- Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 242-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам осуществления государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня     2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря     2014 года № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль;
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» с изменениями, внесенными Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от  24 мая 2010 года № 199;
- Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях».
5. Предмет муниципального контроля.

Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Краснодарского края, за нарушение
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 которых законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края предусмотрена административная и иная ответственность.

Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении расположенных в границах Октябрьского сельского поселения Крыловского района поселения объектов земельных отношений.
Основными формами проведения муниципального земельного контроля являются проверки (плановые и внеплановые), проводимые посредством документарной и (или) выездной проверок. 
Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
Должностные лица осуществляют контроль за:

- использованием земельных участков, предоставленных гражданам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям в соответствии с условиями, установленными правовыми актами о предоставлении земельных участков, а также договорами аренды;

- своевременным освоением земельных участков, предоставленных гражданам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям;

- недопущением самовольного занятия земельных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района;

- соблюдением правил землепользования и застройки на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района;

- наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

- 
соблюдением порядка уступки права пользования землей;

- предоставлением юридическими и физическими лицами достоверных сведений о состоянии используемых земельных участков;

- соблюдением разрешенного использования земель;
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- соблюдением особых режимов и ограничений в использовании земель;

- соблюдением ограничений в использовании земельных участков, установленных в случаях, определенных законодательством Российской Федерации;

- исполнением выданных ранее юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний и выданных физическим лицам требований об устранении нарушений земельного законодательства;

- выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

6. Права и обязанности уполномоченных должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

6.1. При осуществлении муниципального контроля уполномоченные должностные лица обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в области землепользования;

2) принимать в пределах своих полномочий необходимые меры по устранению выявленных правонарушений в области землепользования;

 3) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

4) проводить проверку на основании распоряжения администрации   Октябрьского сельского поселения Крыловского района о ее проведении в соответствии с ее назначением;

5)  проводить мероприятия по контролю только во время исполнения служебных обязанностей, при предъявлении служебных удостоверений, а в случаях, установленных действующим законодательством, проводить проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - при наличии документа о согласовании проверки органом прокуратуры;

6) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

7) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

8) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
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9) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

10) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

11) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

12) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

13) соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством и настоящим регламентом;

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

При проведении проверок сотрудники обязаны соблюдать ограничения, установленные статьей 15 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
6.2. Права уполномоченных должностных лиц при осуществлении муниципального земельного контроля:

1) обследовать на предмет нецелевого использования, самовольного захвата, неосвоения, нарушения вида разрешенного использования земельных участков, находящихся в собственности, владении, пользовании и аренде организаций, индивидуальных предпринимателей и граждан, в соответствии с законодательством Российской Федерации, соблюдения правил землепользования и застройки на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района;

2) составлять по результатам проведенных мероприятий акты проверок;

3) запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, сведения и материалы об использовании и состоянии земель и расположенных на них объектов капитального строительства, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;
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4) обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению деятельности по муниципальному земельному контролю, а также в установлении личности граждан, нарушающих установленные требования по использованию земель;

5) организовывать проведение необходимых расследований, испытаний, экспертиз, анализов и оценок; 

6) в случае обнаружения в процессе проверок фактов нарушения земельного законодательства при использовании земельных участков, не подлежащих муниципальному земельному контролю, направлять соответствующую информацию в органы государственного земельного контроля в целях привлечения нарушителей к административной ответственности и приостановления пользования земельным участком до устранения нарушений;

7) осуществлять подготовку и направление предписаний юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, требований физическим лицам, а также письменных разъяснений землепользователям об устранении нарушений земельного законодательства, регулирующих вопросы землепользования, при использовании земельных участков.

7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия муниципального земельного контроля.

7.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, имеют  право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от уполномоченного органа по проведению муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями уполномоченных должностных;

4) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
7.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны:

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие 
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уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, являющихся предметом муниципального контроля; 

2) предоставить уполномоченным должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

3) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, подобным объектам;
4) представлять в срок, установленный пунктом 17.6 Административного регламента, по мотивированному запросу уполномоченного органа необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;

5) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ №141).

8. Результат исполнения муниципальной функции
8.1. Результатом исполнения муниципальной функции является выявление признаков нарушения норм муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель, расположенных на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района, а также обязательных требований, регулирующего земельные отношения или установление отсутствия таких признаков.
8.2. Проведение проверок соблюдения земельного законодательства заканчивается:
 - составлением актов проверки соблюдения земельного законодательства, (далее - акт проверки) установленной формы;

- в случае выявленных нарушений - выдача предписания по устранению выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

При обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, материалы направляются в 
8

соответствующие уполномоченные органы для рассмотрения и принятия административных мер.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
9. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.
9.1. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах, адрес официального сайта уполномоченного органа.

Местонахождение уполномоченного органа: 352085, Краснодарский край, Крыловский район, ст-ца Октябрьская, ул. Першина,21.
Телефон (861-61) 38-6-39, факс (861-61) 38-6-39.

Адрес электронной почты: oktyab_poselen@mail.ru.

График работы: понедельник-пятница с 8 часов до 16 часов, перерыв с 12 до 13 часов, суббота, воскресенье – выходной.
Официальный сайт в телекоммуникационной сети «Интернет»:  

www.oktyabrskaya.info 

9.2. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется:

9.2.1. Посредством размещения на официальном сайте администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района в телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт поселения): 

www.oktyabrskaya.info.
На сайте  размещается следующая информация:

- ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей, проводимых уполномоченным органом, формируемый на соответствующий календарный год и утверждаемый главой Октябрьского сельского поселения Крыловского района (далее - план проверок);

- информация о результатах проверок, проведенных уполномоченным органом;

- текст настоящего административного регламента;

- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции;

- график работы уполномоченного органа;

- почтовый адрес и адрес электронной почты уполномоченного органа;

- сведения о местонахождении уполномоченного органа;

- номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам исполнения муниципальной функции.

9.2.2. По письменным обращениям.

Почтовый адрес для направления обращений: 
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352085, Краснодарский край, Крыловский район, ст-ца Октябрьская, ул. Першина,21. 

9.2.3. На адрес электронной почты администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района для направления обращений: 
oktyab_poselen@mail.ru.
9.2.4. Посредством телефонной связи.

Телефоны должностных лиц уполномоченного органа: 8-(861-61)- 38639,  факс 8-(861-61)- 38639.

10. Порядок получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе сведений о ходе исполнения муниципальной функции.

10.1. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

10.2. При информировании по поступившему обращению в форме электронного документа ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

10.3. При информировании посредством средств телефонной связи должностные лица уполномоченного органа обязаны предоставить следующую информацию:

сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы исполнения муниципальной функции;

сведения о порядке исполнения муниципальной функции;

сведения о сроках исполнения муниципальной функции;

сведения о направлении обращений;

сведения об адресах сайта и электронной почты уполномоченного органа;

сведения о ходе исполнения муниципальной функции.

11. Срок исполнения муниципальной функции

11.1. Срок исполнения муниципальной функции (с даты начала проверки до даты составления акта проверки) не может превышать 20 рабочих дней.

11.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений специалистов уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой  Октябрьского сельского поселения Крыловского района, но не более чем на 20 рабочих дней, а в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель информируются о продлении срока проверки посредством факсимильной связи или электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания
10

 соответствующего распоряжения, с последующим вручением его копии в порядке, предусмотренном пунктом 18.4 административного регламента.

11.3. Акт проверки составляется непосредственно в день завершения проверки по установленной форме в двух экземплярах.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

12. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры (действия):

принятие решения о проведении проверки;

проведение проверки;

составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;

выдача предписания по устранению выявленных нарушений.

12.1. Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении к административному регламенту (приложение №1).

 Административное действие - принятие решения о проведении проверки
13. Принятие решения о проведении плановой проверки.

13.1. Основанием для принятия решения о проведении плановой проверки является:

- установленный планом проверок срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- установление в ходе документарной проверки признаков нарушения обязательных требований.

13.2. Основанием для включения проверки в план проверок является истечение 3 лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный орган уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае
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 выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
Проекты ежегодных планов муниципальных проверок до их утверждения направляются уполномоченным органом на согласование в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок, на согласование.

К органам, осуществляющим государственный земельный надзор относятся: Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная служба по ветеринарному и фитосанитарному надзору и Федеральная служба по надзору в сфере природопользования и их территориальные органы.
Проект ежегодного плана проведения плановых проверок уполномоченный орган направляет в срок до 1 сентября, предшествующего году проведения плановых проверок, в прокуратуру Крыловского района.

Уполномоченный орган рассматривает предложения прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру Крыловского района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок.

Утвержденный ежегодный план проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Ежегодные планы проведения плановых проверок должны содержать следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование Органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

13.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 13.1 настоящего административного регламента, уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку проекта распоряжения о проведении проверки в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом № 141.
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13.4. Проект распоряжения о проведении проверки в срок не позднее 15 рабочих дней до даты начала проверки представляется на подпись и в течение 3 рабочих дней подписывается главой Октябрьского сельского поселения Крыловского района.

13.5. Изменения в ходе проведения проверки персонального состава уполномоченных должностных лиц, продление срока проведения проверки оформляются распоряжением уполномоченного органа.
13.6 Особенности организации и проведения в 2016 - 2018 годах плановых проверок при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в отношении субъектов малого предпринимательства.

13.6.1. Если иное не установлено частью 2 статьи 26.1 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля», с 1 января 2016 года по 31 декабря 2018 года не проводятся плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии с положениями статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" к субъектам малого предпринимательства, за исключением юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации.

13.6.2. Орган муниципального контроля при формировании ежегодного плана проведения плановых проверок вправе принять решение о включении в ежегодный план проведения плановых проверок проверки в отношении таких лиц по основаниям, предусмотренным пунктом 13.2 настоящего регламента, а также федеральными законами, устанавливающими особенности организации и проведения проверок. При этом в ежегодном плане проведения плановых проверок помимо сведений, предусмотренных пунктом 13.2 настоящего регламента, приводится информация об указанном постановлении либо решении, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено постановление либо принято решение.

13.6.3. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе подать в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений настоящей статьи. Порядок подачи заявления, перечень прилагаемых к нему документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства, порядок рассмотрения этого заявления, обжалования включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок, а также исключения соответствующей
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 проверки из ежегодного плана проведения плановых проверок определяются Правительством Российской Федерации.
13.6.4. При разработке ежегодных планов проведения плановых проверок на 2017 и 2018 годы орган муниципального контроля обязан с использованием межведомственного информационного взаимодействия проверить информацию об отнесении включаемых в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей к субъектам малого предпринимательства. 
14. Принятие решения о проведении внеплановой проверки.

14.1. Основанием для принятия решения о проведении внеплановой проверки является:

1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2. Поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" части 2 пункта 14.1 настоящего регламента органом муниципального земельного контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпунктах «а» и «б» части 2 пункта 14.1  настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

14.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 14.1 настоящего административного регламента, уполномоченное должностное лицо
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 осуществляет подготовку проекта распоряжения о проведении проверки в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом №141.
В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом государственного контроля (надзора) и (или) органом муниципального контроля предписания.
В случае проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» части 2 пункта 14.1  настоящего административного регламента, уполномоченное должностное лицо также осуществляет подготовку проекта заявления о согласовании по форме утвержденной Приказом № 141.
14.3 Подписанное главой Октябрьского сельского поселения Крыловского района заявление о согласовании представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью либо курьером, в прокуратуру Крыловского района в день подписания распоряжения о проведении проверки.

К заявлению о согласовании прилагается копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

14.4. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 14.3 административного регламента, в органы прокуратуры в течение 24 часов. 
Административное действие - подготовка к проверке
15. Подготовка к проведению плановой проверки

15.1. Основанием для начала подготовки к плановой проверке является подписание главой Октябрьского сельского поселения Крыловского района распоряжения о проведении проверки.
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15.2. В ходе подготовки к проверке уполномоченное должностное лицо определяет перечень документов, которые необходимо изучить для достижения целей и задач проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в том числе находящихся в распоряжении уполномоченного органа.

15.3. При подготовке к плановой проверке уполномоченное должностное лицо направляет копию распоряжения о проведении проверки в адрес юридического лица (филиала (представительства) юридического лица), места жительства индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, нарочным или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, иным доступным способом не позднее чем за 3 рабочих дня до даты начала проведения проверки.

15.4. В случае проведения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - члена саморегулируемой организации, копия распоряжения о проведении проверки также направляется в адрес указанной организации.
15.5. Должностные лица органа муниципального контроля перед проведением плановой проверки обязаны разъяснить руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю содержание положений пункта 13.6 настоящего регламента. В случае представления должностным лицам органа муниципального контроля при проведении плановой проверки документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится плановая проверка, к лицам, указанным в пункте 13.6.1 настоящего регламента, и при отсутствии оснований, предусмотренных частью 2 статьи 26.1 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля», проведение плановой проверки прекращается, о чем составляется соответствующий акт.
16. Подготовка к проведению внеплановой проверки
16.1. Основанием для начала подготовки к внеплановой проверке является подписание главой Октябрьского сельского поселения Крыловского района распоряжения о проведении проверки.

16.2. В ходе подготовки к проверке уполномоченное должностное лицо определяет перечень документов, которые необходимо изучить для достижения целей и задач проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в том числе находящихся в распоряжении уполномоченного органа.

16.3. О проведении внеплановой проверки, за исключением проверки, основания проведения которой указаны в части 2 пункта 14.1
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 административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченным органом не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

16.4. В случае проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - члена саморегулируемой организации, копия распоряжения о проведении проверки также направляется в адрес указанной организации.
Административное действие - проведение проверки
17. Проведение документарной проверки 

17.1 Основанием для проведения документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) является наступление даты начала проведения проверки, определенной в распоряжении администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района о ее проведении.
17.2. Документарная проверка проводится уполномоченным должностным лицом (должностными лицами), указанным(и) в распоряжении уполномоченного органа о проведении проверки, в срок, установленный пунктом 10 настоящего административного регламента.

17.3. В ходе документарной проверки должностным лицом (должностными лицами) уполномоченного органа рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа и позволяющие оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.

17.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения,  либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, уполномоченное должностное лицо подготавливает проект мотивированного запроса с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (далее - запрос) и передает его на подпись главе Октябрьского сельского поселения Крыловского района.

17.5. Подписанный запрос с приложением заверенной печатью администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района копии распоряжения о проведении проверки направляется в адрес юридического лица
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 (филиала (представительства) юридического лица), места жительства индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно, а также дублируется посредством факсимильной связи или электронной почты.

17.6. Документы представляются в уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня получения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

17.7. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах,   либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе осуществления проверки, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю направляется письмо с информацией об этом и требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

17.8. Уполномоченное должностное лицо обязано рассмотреть полученные от юридического лица, индивидуального предпринимателя пояснения по выявленным в ходе документарной проверки ошибкам (противоречиям, несоответствиям) и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

17.9. Если в ходе документарной проверки установлены признаки нарушения обязательных требований, уполномоченное должностное лицо докладывает в форме служебной записки на имя главы Октябрьского сельского поселения Крыловского района о проведении проверки, мотивированные предложения о целесообразности (нецелесообразности) проведения выездной проверки.

18. Проведение выездной проверки

18.1. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
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18.2. Основанием для проведения выездной проверки является распоряжение администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района о ее проведении.

18.3. Выездная проверка проводится уполномоченным должностным лицом (должностными лицами), указанным в распоряжении администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района о проведении проверки, в срок, установленный пунктом 10 настоящего административного регламента.

18.4. Выездная проверка начинается с:

1. Предъявления служебного удостоверения сотрудника администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района.
2. Обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с:

а) распоряжением администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района о назначении выездной проверки; 

б) полномочиями проводящих выездную проверку лиц;

в) с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке;

г) со сроками и с условиями ее проведения.

3. Вручения уполномоченным должностным лицом руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуальному предпринимателя, его уполномоченному представителю под подпись заверенной печатью администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района копии указанного распоряжения и разъяснения возникающих в этой связи вопросов.

В случае проведения внеплановой выездной проверки, предусмотренной частью 2 пункта 14.1 административного регламента, уполномоченное должностное лицо (должностные лица) в день прибытия к месту проведения проверки вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под роспись копию решения о согласовании проведения такой проверки.

По требованию руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностное лицо уполномоченного органа обязано его ознакомить с настоящим административным регламентом, а также в целях подтверждения своих полномочий  представить информацию об администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района, а также об экспертах, экспертных организациях, привлекаемых к проведению проверки.
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18.5. Уполномоченное должностное лицо совместно с руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем определяет круг лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняет перечень документов, возможность ознакомления с которыми юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны обеспечить, а также временной режим проверки (с учетом действующего режима работы юридического лица, индивидуального предпринимателя).

18.6. В ходе проверки осуществляются:

визуальный осмотр;

анализ документов и представленной информации;

иные мероприятия по контролю, предусмотренные Федеральным законом.

18.6.1. Визуальный осмотр осуществляется уполномоченным должностным лицом в присутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя.

При выявлении в ходе визуального осмотра фактов нарушений обязательных требований они фиксируются, о чем устно сообщается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. Впоследствии факты нарушений обязательных требований отражаются в акте проверки.

18.6.2. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, с целью обеспечения возможности осуществления анализа документов, в ходе выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя уполномоченное должностное лицо вправе потребовать для ознакомления документы юридического лица, индивидуального предпринимателя по вопросам, связанным с целями, задачами и предметом выездной проверки.

Передача запрашиваемых документов осуществляется по описи.

18.7. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, препятствующих их представлению, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеет право представить уполномоченному должностному лицу письменное объяснение причин непредставления документов.

18.8. В случае отказа руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя представить необходимые для проведения проверки документы, в акте проверки производится соответствующая запись.
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19. Административное действие - составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя.
19.1. Основанием для составления акта проверки является ее завершение в установленный срок. 

19.2. В сроки, установленные пунктом 11 административного регламента, уполномоченное должностное лицо составляет в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом № 141, акт проверки в двух экземплярах.

19.3. Уполномоченное должностное лицо (должностные лица) подписывает каждый из экземпляров акта проверки.

19.4. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения руководителя, работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, и иные, связанные с результатами проверки документы или их копии (далее - приложения).

19.5. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную или иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

19.6. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа указанных лиц дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки с копиями приложений направляется в адрес юридического лица, места жительства индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в учетном деле юридического лица, индивидуального предпринимателя в уполномоченном органе.

19.7. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки с копиями приложений направляется соответственно в орган прокуратуры,
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 которым принято решение о согласовании проведения проверки в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

19.8. Непосредственно после завершения проверки уполномоченное должностное лицо производит соответствующие записи в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.

19.9. В срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня составления акта проверки, уполномоченным должностным лицом производится запись о проведенной проверке в хранящемся в уполномоченном органе журнале учета проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и актов по их результатам, содержащая сведения о наименовании проверенного юридического лица (фамилии, имени, отчестве индивидуального предпринимателя), дате и номере распоряжения, на основании которого проведена проверка, виде проверки и периоде ее проведения, номере акта проверки и дате его составления, а также выявленных в ходе проверки нарушениях.

19.10. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение 15 дней с даты получения акта проверки, вправе представить в уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие их обоснованность, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в уполномоченный орган.
20. Административное действие – выдача предписания по устранению выявленных нарушений
20.1. В случае выявления по результатам проверки нарушений требований действующего законодательства Российской Федерации, нормативных актов Краснодарского края и муниципальных правовых актов Октябрьского сельского поселения Крыловского района, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю вместе с актом выдается предписание об устранении выявленных нарушений.

20.2. В предписании об устранении выявленных нарушений указываются:

наименование органа, составившего предписание;

место составления предписания;

дата составления предписания;

наименование и местонахождение, а также сведения о государственной регистрации субъекта проверки, которому адресовано предписание;

ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого принято решение о вынесении предписания;

содержание нарушений и меры по их устранению;
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ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края и (или) муниципальные правовые акты, требования и условия которых были нарушены;

сроки устранения нарушений;

способы извещения и подтверждения устранения нарушений;

фамилия, имя, отчество, уполномоченного должностного лица, составившего предписание.

20.3. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, уполномоченный орган обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

20.4. При невыполнении предписаний по устранению выявленных нарушений или обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, материалы направляются в 5-дневный срок соответствующие органы для рассмотрения и принятия административных мер.
20.5. Муниципальный земельный контроль в отношении земельных участков, занимаемых физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

Предметом плановой проверки является соблюдение физическим лицом обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Распоряжение органа муниципального земельного контроля о проведении проверки в отношении физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, акт о проведении такой проверки оформляются аналогично типовым формам, установленным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

21. Контроль за исполнением муниципальной функции

21.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции, заключающийся в постоянном контроле за исполнением по существу, форме и срокам положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляется непосредственно главой Октябрьского сельского поселения Крыловского района.
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21.2. Плановый контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции уполномоченными должностными лицами осуществляется в ходе проведения комплексных и тематических проверок.

21.3. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения юридического лица (индивидуального предпринимателя) с жалобой на действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района.

В случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц за действия (бездействие) и решения, осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции.

22.1. Уполномоченные должностные лица, уполномоченные на подготовку проектов распоряжений о проведении проверки, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка их подготовки, правильность оформления и своевременность направления в органы прокуратуры заявлений о согласовании.

22.2. Уполномоченные должностные лица несут персональную ответственность за своевременность уведомления юридического лица (индивидуального предпринимателя) о проведении проверок, соблюдение срока и порядка их проведения, исполнение обязанностей и соблюдение ограничений, предусмотренных при проведении проверок законодательством Российской Федерации, правильность оформления и своевременность составления актов проверок и ознакомления с их содержанием руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридического лица, индивидуальных предпринимателей, их уполномоченных представителей.

22.3. Глава Октябрьского сельского поселения Крыловского района несет персональную ответственность за обоснованность распоряжений о проведении проверок и запросов.

22.4. Персональная ответственность лиц, указанных в пунктах 22.1–22.3 административного регламента, закрепляется в их должностных инструкциях.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц

23. Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) имеет право на обжалование действий (бездействия) специалистов администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района, а также решений, принятых (осуществленных) в процессе исполнения муниципальной функции, в досудебном порядке.
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24. Жалоба юридического лица (индивидуального предпринимателя) в отношении которого осуществлялась проверка (далее - жалоба) на действия (бездействия) должностных лиц Администрации и их решения подается главе Октябрьского сельского поселения;

25. Возражения на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, совершенные в ходе проведения проверки, в том числе несоблюдение ограничений при проведении проверки (статья 15 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») и неисполнение обязанностей при проведении проверки (статья 18 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») могут быть включены в жалобу на акт проверки.

26. Письменное обращение юридического лица (индивидуального предпринимателя), поступившее в администрацию Октябрьского сельского поселения Крыловского района, должно быть зарегистрировано и передано на рассмотрение соответствующим должностным лицам администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района, уполномоченным на их рассмотрение. 
27. При рассмотрении жалобы должностное лицо Администрации:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием представителя юридического лица, направившего жалобу;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы материалы проверки, а также иные документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

28. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня его регистрации.

28.1. В исключительных случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо истребование дополнительных материалов и принятие других мер, требующих значительных временных затрат, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней соответствующим должностным лицом администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района уполномоченным на рассмотрение обращения, с обязательным уведомлением об этом юридического лица (индивидуального предпринимателя).

29. Письменное обращение юридического лица (индивидуального предпринимателя) в обязательном порядке должно содержать:

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
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полное наименование юридического лица, в том числе его организационно-правовую форму (фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, о продлении срока рассмотрения;

суть (обстоятельства) обжалуемых действий (бездействия), решений, основания, по которым юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

подпись руководителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), заверенную гербовой печатью юридического лица (печатью индивидуального предпринимателя (при ее наличии)).

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решения которого обжалуются;

иные сведения, которые юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо их копии.

О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер, администрация Октябрьского сельского поселения Крыловского района обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Специалист I категории 

юридического отдела администрации

Октябрьского сельского поселения

Крыловского района                                                                                   О.В. Косач

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции  осуществления муниципального земельного контроля  на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района 
Блок – схема исполнения муниципальной функции


























ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции  осуществления муниципального земельного контроля  на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района 
АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРЫЛОВСКОГО РАЙОНА  

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  ___________20__ года                                                                          № _____

ст-ца Октябрьская
О проведении плановой (внеплановой), документарной (выездной) проверки _________________________________________________

                                                  наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. Провести проверку в отношении _________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется)   отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ми) на проведение проверки: __________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного   лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки).

3. Привлечь к проведению проверки  в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ___________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность привлекаемых   к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа    по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ___________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

    ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
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    ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  поступивших  в органы муниципального контроля;

    ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля  (надзора),  изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: _____________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

5.Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение обязательных требований  или  требований, установленных муниципальными правовыми актами;

    соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

    выполнение предписаний органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

    по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки: _______________________________________________

                                                                                        (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

    К проведению проверки приступить

    с "__" ____________ 20__ года

    Проверку окончить не позднее

    "__" ______________ 20__ года

7. Правовые основания проведения проверки: _________________________________

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _________________________________

________________________________________________________________________________
9.  Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю   (при их наличии), необходимых для проведения  проверки, административных регламентов взаимодействия (при их наличии):_________________________________________________

______________________________________________________________________________
                           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

Глава Октябрьского сельского поселения 

Крыловского района                                                  ______________   ______________________
                                                                                                                  подпись                        фамилия, инициалы
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции  осуществления муниципального земельного контроля  на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района 
__________________________                                                 "__" _______________ 20__ года

           (место составления акта)                                                                    (дата составления акта)
                                                                                    ____________________________

                                                                                                                     (время составления акта)

(Типовая форма)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица,  индивидуального предпринимателя

                                           N ______________

"__" ___________ 20__ года по адресу: ___________________________________________

                                                                                                 (место проведения проверки)

На основании: ____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется)  отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _______________________________________________

                                                                                                           (дней/часов)

Акт составлен: ____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

                                      (наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее (ие) проверку: ________________________________________
_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к  участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должность экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства  об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________
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________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(фамилия/ имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке).

    В ходе проведения проверки:

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным  требованиям  (с указанием положений (нормативных)правовых актов): _______________________________

________________________________________________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _____________________________________

________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено _________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Запись в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________________                                __________________________________
   (подпись проверяющего)                                                     (подпись уполномоченного представителя

                                                                                                        юридического лица, индивидуального

                                                                                                      предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                                                представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

___________________________                            _______________________________

   (подпись проверяющего)                                                        (подпись уполномоченного представителя

                                                                                                            юридического лица, индивидуального

                                                                                                          предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                                             представителя)

Прилагаемые документы: ___________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _______________________________________  С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" ______________ 20__ года                                                          _________________

                                                                                                                                          (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

____________________________________________________________________________

                                                                                    ______________________________________
                                                                                                    подпись уполномоченного должностного 
                                                                                                     лица (лиц), проводившего(их) проверку)  

ПРИЛОЖЕНИЕ №4 
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции  осуществления муниципального земельного контроля  на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района 
ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) _____________________________________________________________________________

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                       __________________________________________ 


                                                                           (наименование органа местного самоуправления)  
Жалоба

 *  Полное наименование   юридического  лица,  Ф.И.О. физического лица: ________________________________________________________________________________
* Местонахождение   юридического  лица, физического лица: ________________________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: _______________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ________________________________________________________
Код учета: ИНН _________________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица: __________________________________________

________________________________________________________________________________
  * на действия (бездействие):______________________________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )
   * существо жалобы:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  

подающее  жалобу,  не согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица,  физического лица)

ПРИЛОЖЕНИЕ №5 
к административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции  осуществления муниципального земельного контроля  на территории Октябрьского сельского поселения Крыловского района 
ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ 

 ___________________________________________________________________________ 

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

___________________________________________________________________________ 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица:

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: _______________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
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________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

На   основании  изложенного

РЕШЕНО:

1. _____________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или

________________________________________________________________________________ неправомерным   полностью или частично,  или отменено полностью или частично)

________________________________________________________________________________
2.______________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ______________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

____________________________________________       _________________         ___________________________
(должность лица уполномоченного,                                             (подпись)                         (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Основание проведения проверок (план проверок, заявления, обращения)





Подготовка решения о проведении проверки








о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





проверка по обращению, заявлению граждан





проверка исполнения предписания





Распоряжение о проведении проверки





уведомление о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Проведение проверки





Проведение выездной проверки





Проведение документарной проверки





Оформление результатов проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке





Направление акта проверки, предписания почтой





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 




















