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ПЛАН 
мероприятий работы творческой группы  

по реализации 

проекта с применением технологий  

бережливого управления 

«Оптимизация процесса подготовки воспитателя к проведению родительского собрания» 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Челябинск, 2024 



 
Цель: Сокращение трудоёмкости и времени подготовки педагогов ДОО к проведению родительского собрания. 

 
№  

Срок 

 

Мероприятия 

 

 

Цель 

 

Ответственный  

 

Выход 

1 Январь 

2024 

Утверждение состава творческой группы   

Формирование творческого 

коллектива педагогов-

единомышленников. 

Григорьева И.Е. Протокол 

заседания. 

2 Январь 

2024  

Заседание творческой группы. 

Тема: Согласование направления работы 

творческой группы. Уточнение плана работы, 

объема и перечня мероприятий. 

 

 

3 Январь 

2024 

Круглый стол для воспитателей. 

Тема: «Основные требования к организации и 

проведению родительского собрания». 

 

 

 

Обмен опытом по организации и 

проведению родительского 

собрания. 

Члены ТГ Презентации

, справка по 

круглому 

столу. 

4 Январь  

2024 

Создание памяток и чек-листов в помощь 

педагогам для успешного проведения 

родительского собрания 

 

 

Систематизировать знания 

педагогического состава ДОО о 

формах и видах родительских 

собраний, обязательных темах и 

принципах проведения встреч с 

родителями. 

Члены ТГ 

 

Памятки, 

чек-листы 

5 Январь 

2024 

Консультация для воспитателей. 

Тема: «Организация родительского собрания в 

ДОО». 

 

Повышение компетенций педагогов 

в вопросе проектирования, 

подготовки и проведения 

родительского собрания. 

 

 

Члены ТГ Конспект 

консультаци

и. 

6 Январь 

2024 

Разработка шаблона протокола родительского 

собрания. 

 

Стандартизировать алгоритм и 

форму написания протокола 

родительского собрания. 

 

Члены ТГ Шаблон 

протокола 

родительско

го собрания 



7 Февраль 

2024 

Введение правила обязательного размещения 

темы и повестки родительского собрания для 

оповещения родителей в родительских уголках 

и мессенджерах каждой группы. 

 

Уменьшение времени проведения 

родительского собрания за счет 

предварительной подготовки 

родителями актуальных теме 

вопросов и предложений. 

 

Ганжа А.В. Аналитическ

ая справка 

по 

оперативном

у контролю 

родительски

х уголков.  

8 Март 

2024 

Создание банка материалов (презентации, 

конспекты игр, сценарии родительских 

собраний и др.) для проведения родительских 

собраний на актуальные темы на каждой 

группе. 

 

 

Экономия времени на подготовку 

педагога к родительскому собранию, 

поиск и сбор информации, 

разработку сценария и 

дополнительного материала к 

родительскому собранию. 

Педагоги ДОО Презентации

, конспекты, 

сценарии 

9 Май 

2024 

Итог проделанной работы по реализации 

проекта. 

 

 

 

Подведение итогов работы. 

 

Григорьева И.Е. Аналитическ

ая справка. 

10 Май 

2024 

Заседание творческой группы. 

Тема: «Перспективы и дальнейшие планы». 

 

 

Определить тему следующего 

проекта по реализации программы 

бережливых технологий. 

Дмитриева Н.Б. Протокол 

заседания. 

 


