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Правила внутреннего распорядка обучающихся, 
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1. Общие положения 

1.1. Настоящие «Правила внутреннего распорядка обучающихся, 

родителей (законных представителей) Муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования Межшкольный учебный комбинат 

г. Азова (далее – Правила) разработаны в соответствии 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Постановлениями Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.01.2021 N 2 «Об утверждении санитарных правил и норм 

СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания», 

от 29.09.2020 г. №28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 

№ 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам»; 

- Уставом Муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования Межшкольный учебный комбинат г. Азова (далее – МБУ ДО 

МУК г. Азова). 

1.2. Правила составлены с целью обеспечения безопасности детей во 

время учебного процесса, становления культуры отношений в детских 

творческих объединениях. Поддержания дисциплины и порядка в 

помещениях учреждения, в которых осуществляется образовательная 

деятельность. 

1.3. Настоящие Правила регулируют режим организации 

образовательного процесса, права и обязанности обучающихся, применение к 

ним мер поощрения и мер дисциплинарного взыскания. 

1.4. Настоящие Правила являются обязательными для всех обучающихся 

и их родителей (законных представителей). Невыполнение Правил может 

служить основанием для принятия административных мер, вплоть до 

отчисления обучающегося из учреждения. При приеме обучающихся в МБУ 

ДО МУК г. Азова  руководители детских творческих объединений обязаны 

ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей) с 



настоящими Правилами. 

1.5. Дисциплина в МБУ ДО МУК г. Азова поддерживается на основе 

уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогических 

работников. Применение физического и (или) психического насилия по 

отношению к обучающимся не допускается. 
1.6. Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте 

МБУ ДО МУК г. Азова в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет. 

2. Режим образовательного учреждения 
2.1. Режим работы МБУ ДО МУК г. Азова определяется Уставом и 

Положением о режиме занятий обучающихся МБУ ДО МУК г. Азова. 
2.2. МБУ ДО МУК г. Азова реализует дополнительные 

общеобразовательные общеразвивающие программы в течение всего 

календарного года, включая каникулярное время, за исключением нерабочих 

праздничных дней в Российской Федерации.  

Учебный год в МБУ ДО МУК г. Азова начинается 1 сентября и 

заканчивается в соответствии с учебным планом, количеством часов в 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе. 

2.3. В период летних каникул в МБУ ДО МУК г. Азова организована 

работа детских объединений в рамках летнего модуля к дополнительным 

общеобразовательным  общеразвивающим программам. 

2.4. МБУ ДО МУК г. Азова работает в режиме шестидневной рабочей 

недели. Начало учебных занятий не ранее 8.00, окончание учебных занятий 

не позднее 20.00 часа. 

2.5. Основной формой работы детских творческих объединений 

является учебное занятие. Занятия в объединениях начинаются и 

заканчиваются по расписанию. 

2.6. Учебные занятия в МБУ ДО МУК г. Азова проводятся в свободное 

от занятий в общеобразовательных учреждениях время.  

2.7. Расписание учебных занятий на каждый учебный год составляется 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе в строгом 

соответствии с действующими санитарно-эпидемиологическими 

требованиями к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи, утверждается директором МБУ ДО МУК г. 

Азова. Перенос занятий и изменение расписания производится по 

согласованию с директором МБУ ДО МУК г. Азова и оформляется приказом. 

2.8. Количество занятий в неделю и продолжительность учебных 

занятий определяется учебным планом МБУ ДО МУК г. Азова, 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, 

санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами к учреждениям 

дополнительного образования. 

2.9.Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а 

также продолжительность и кратность учебных занятий в объединении 

зависят от направленности и уровня дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ и составляет: на первом году обучения – 15 

человек; на втором году обучения – 10-15 человек. 

2.10.Академический час регулируется санитарными нормами и 

составляет 40 минут. 



3.Основные права, обязанности и ответственность сторон 

образовательного процесса 

3.1. Участниками образовательного процесса в МБУ ДО МУК г. Азова 

являются педагогические работники учреждения, обучающиеся и родители 

(законные представители) обучающихся. 
3.2.Обучающиеся МБУ ДО МУК г. Азова имеют право на: 

3.2.1. На получение бесплатного образования по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, в том числе с 

использованием дистанционных образовательных технологий и электронного 

обучения. 

3.2.2. Выбор дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программам в соответствии со своими способностями, потребностями и 

возможностями из перечня, предлагаемого МБУ ДО МУК г. Азова. 

3.2.3. Заниматься в одном или нескольких объединениях МБУ ДО МУК 

г. Азова.  

3.2.4. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья. 

3.2.5. Свободу совести, информации, свободное выражение собственных 

взглядов и убеждений. 

3.2.6. Развитие своих творческих способностей и интересов, включая 

участие в проектной деятельности, конференциях, конкурсах, олимпиадах, 

выставках и других мероприятиях. 

3.2.7.Бесплатное пользование в установленном в МБУ ДО МУК г. Азова 

порядке учебными пособиями, средствами обучения и воспитания, 

материально-технической базой, техническими средствами в соответствии с 

их учебным предназначением. 

3.2.8.Обучающиеся МБУ ДО МУК г. Азова также могут иметь иные 

академические права, предусмотренные действующим законодательством, 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской 

области, локальными нормативными актами. 
3.3. Обучающиеся обязаны: 
3.3.1. Знать и выполнять требования Устава МБУ ДО МУК г. Азова, 

настоящих Правил и иных локальных нормативных актов учреждения по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. 

3.3.2. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, 

стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и 

самосовершенствованию. 

3.3.3. Уважать честь и достоинство других обучающихся, работников 

МБУ ДО МУК г. Азова, не создавать препятствий для получения образования 

другими обучающимися. 

3.3.4. Вести себя достойно, воздерживаться от действий, мешающих 

другим обучающимся овладевать знаниями, соблюдать учебную 

дисциплину, своевременно и точно исполнять распоряжения 

администрации МБУ ДО МУК г. Азова, соблюдать требования по 

обеспечению безопасности в учреждении. 

3.3.5. Бережно и ответственно относиться к имуществу МБУ ДО МУК г. 

Азова, эффективно использовать оборудование и технику учреждения, 



экономно и эффективно использовать материалы, ресурсы, оборудование. 

3.3.6. Добросовестно осваивать дополнительную общеобразовательную 

программу, в том числе посещать предусмотренные учебным планом 

учебные занятия.  
3.3.7. Поддерживать чистоту и порядок в зданиях и помещениях МБУ 

ДО МУК г. Азова, соблюдать чистоту на территории учреждения. 
3.3.8. Соблюдать режим организации образовательного процесса, 

принятый в МБУ ДО МУК г. Азова. 

3.3.9. Своевременно, без опозданий приходить на занятия, извещать 

педагогического работника (педагога дополнительного образования) о 

причинах отсутствия на занятиях. 

3.3.10. Соблюдать требования техники безопасности, санитарии и 

гигиены образовательного процесса, правила пожарной безопасности. 

3.3.11. В случае экстренной ситуации, связанной с обнаружением любой 

опасности жизни и здоровью, незамедлительно сообщить об этом 

педагогическому работнику, любому сотруднику МБУ ДО МУК г. Азова. 

3.4. Обучающимся запрещается: 

3.4.1. Приносить, передавать, использовать в МБУ ДО МУК г. Азова и на 

его территории любые виды оружия, спиртные напитки, табачные изделия, 

токсичные и наркотические вещества и иные предметы и вещества, способные 

причинить вред здоровью обучающихся и преподавателей МБУ ДО МУК г. 

Азова и (или) деморализовать образовательный процесс. 

3.4.2. Приносить, передавать, использовать любые предметы и 

вещества, способные привести к взрыву, возгоранию или отравлению. 

3.4.3. Применять физическую силу, нецензурные слова и выражения в 

отношении других обучающихся, работников МБУ ДО МУК г. Азова и 

иных лиц. 

3.4.4. За неисполнение или нарушение Устава МБУ ДО МУК г. Азова, 

настоящих Правил или иных локальных нормативных актов, касающихся 

вопросов организации и осуществления образовательной деятельности, 

обучающиеся несут ответственность в соответствии с настоящими Правилами. 

3.5. Права родителей (законных представителей) обучающихся 
3.5.1. Родители (законные представители) имеют право: 
3.5.2. На свободный выбор детского творческого объединения для ребенка. 
3.5.3. На ознакомление с уставом, лицензией на образовательную 

деятельность, учебным планом, образовательными программами и другой 

учебной документацией, регламентирующую организацию образовательной 

деятельности в МБУ ДО МУК г. Азова. 
3.5.4. Защищать права и законные интересы обучающихся. 
3.5.5. Право на досрочное прекращение образовательных отношений. 
3.6. Родители (законные представители) обучающихся обязаны: 

3.6.1. Проявлять заботу о здоровье, безопасности обучающегося, 

оберегая его от вредных привычек. 
3.6.2. Нести ответственность за воспитание и обучение своих детей. 
3.6.3. Не допускать пропусков учебных занятий без уважительной причины. 

3.6.4. Проявлять уважение к педагогам, администрации, другим 

работникам МБУ ДО МУК г. Азова, в том числе полностью доверять 

педагогу, его решениям по организации учебно-воспитательного процесса, 



а также организации деятельности по практическому применению 

полученных в ходе обучения умений и навыков) на основании выбора 

дополнительной общеобразовательной программы для ее освоения 

ребенком на добровольной основе. 

3.6.5. Нести ответственность в установленном действующем 

законодательством РФ порядке за ущерб, причиненный МБУ ДО МУК г. 

Азова обучающимся. 

3.6.6. Заблаговременно извещать администрацию и/или педагога о 

прекращении обучения в МБУ ДО МУК г. Азова. 

3.6.7. Соблюдать правила пропускного режима МБУ ДО МУК г. Азова 

в целях обеспечения антитеррористической безопасности здания 

учреждения и обучающихся, обеспечить сопровождение детей только до 

раздевалки МБУ ДО МУК г. Азова.  

3.6.8. Неукоснительно соблюдать требования по обеспечению 

санитарно-эпидемиологических правил с целью недопущения 

распространения вирусных заболеваний. 
3.7. Родителям (законным представителям) обучающихся 

запрещается: 
3.7.1. Приходить в МБУ ДО МУК г. Азова в состоянии алкогольного 

или наркотического опьянения. 

3.7.2. Употреблять в адрес работников МБУ ДО МУК г. Азова, а также 

других участников образовательного процесса непристойные слова, 

выражения, жесты. 

3.7.3. Осуществлять любые действия, способные повлечь за собой 

травматизм, порчу или утрату имущества МБУ ДО МУК г. Азова и личного 

имущества участников образовательного процесса. 

3.7.4. Мешать проведению занятий. 

3.7.5. Без разрешения работников МБУ ДО МУК г. Азова, 

самостоятельно открывать и проникать в любые помещения учреждения. 

4. Поощрение и дисциплинарное взыскание обучающихся 

4.1. За образцовое выполнение своих обязанностей, повышение 

качества обучения, достижения на олимпиадах, конкурсах и за другие 

достижения в учебной и внеучебной деятельности, к обучающимся МБУ ДО 

МУК г. Азова могут быть применены следующие виды поощрений: объявление 

благодарности обучающемуся, награждение дипломом.  

4.2. За нарушение Устава, настоящих правил и иных локальных 

нормативных актов МБУ ДО МУК г. Азова к обучающимся могут быть 

применены следующие меры дисциплинарного воздействия: меры 

педагогического воздействия (воспитательного характера), дисциплинарные 

взыскания (замечание, выговор, отчисление из МБУ ДО МУК). 

 

5. Защита прав обучающихся 

5.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их родители (законные 

представители) самостоятельно или через своих представителей вправе: 

5.1.1. Направлять в органы управления МБУ ДО МУК г. Азова 

обращения о нарушении или ущемлении ее работниками прав, свобод и 

социальных гарантий обучающихся. 



5.1.2. Обращаться в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений. 

5.1.3. Использовать иные способы защиты своих прав и законных 

интересов, не запрещенные законодательством РФ. 

 
6.Заключительные положения 

 
6.1. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность МБУ ДО МУК г. Азова. 

6.2. Действие настоящих Правил распространяется на всех участников 

образовательного процесса МБУ ДО МУК г. Азова.  

6.3. Контроль за соблюдением настоящих правил осуществляется 

администрацией МБУ ДО МУК г. Азова. 

6.4. Правила принимаются Педагогическим советом МБУ ДО МУК г. 

Азова и вступают в силу с момента их утверждения приказом директора.  

6.5. Все изменения и дополнения в Правила вносятся и утверждаются 

соответствующим приказом. Срок действия Правил – 5 лет или до принятия 

нового. 

 
 


