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ПРИКАЗ

	13.02.2019
	с. Константиновка                                               
	                              № 56-О


	Об утверждении мест хранения материальных носителей персональных данных


На основании требований п. 13 Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утверждённых постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687, Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утв. приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21,
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. В целях исключения хищения, подмены и уничтожения информации (персональных данных) определить места хранения съемных носителей (материальных носителей) информации:
	Съемный носитель информации 
(материальный носитель)
	Место хранения
	Ответственное за хранение лицо

	Делопроизводство

	Личные дела работников
	Кабинет № 26
	Коломиец Е.И.

	Трудовые книжки работников
	Кабинет № 26
	Коломиец Е.И.

	Личные карточки 
	Кабинет № 26
	Коломиец Е.И.

	Обращения граждан  и ответы на них
	Кабинет № 26
	Коломиец Е.И.

	Документы по работающим и забронированным, гражданам,  пребывающим в запасе 
	Кабинет № 26
	Коломиец Е.И.

	Приказы МБОУ «Константиновская школа» по личному составу
	Кабинет №  26
	Коломиец Е.И.

	Образовательная деятельность

	Протоколы педсоветов 
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Протоколы управляющего совета
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Протоколы собрания общего коллектива
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Протоколы управляющего совета
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Сведения об учащихся, зачисленных в ОУ, отчисленных из ОУ
	Кабинет № 23
	Пархоменко О.А.

	Протоколы совета по профилактике правонарушений
	Кабинет № 47
	Аблаева А.С.

	Сведения о несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия
	Кабинет № 47
	Аблаева А.С.

	Информация о победителях и призерах конкурсов муниципального уровня
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Личные дела учащихся
	Кабинет № 23
	Пархоменко О.А.

	Аттестаты об основном общем образовании 
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Аттестаты о среднем  общем образовании 
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Книга выдачи аттестатов об основном общем образовании
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Книга выдачи аттестатов о среднем  общем образовании
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Книга выдачи медалей «За особые успехи в учении»
	Кабинет № 23
	Маршалок М.В.

	Согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных своего несовершеннолетнего ребенка для участия во всероссийской олимпиаде школьников 
	Кабинет № 38
	 Кириченко Т.В.

	Классные журналы
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Журналы обучения на дому
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Журналы внеурочной деятельности, дополнительного образования, ГПД
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Дневники воспитательной работы
	Кабинет № 47
	Аблаева А.С.

	Сообщения о несчастных случаях с учащимися, воспитанниками учреждения образования в образовательном процессе, дорожно-транспортных происшествиях и несчастных случаях со смертельным исходом
	Кабинет № 26
	 Ключко Е.С.

	Акты о расследованиях несчастных случаев
	Кабинет № 26
	Ключко Е.С.

	Материалы расследований несчастных случаев
	Кабинет № 26
	Ключко Е.С.

	Сообщения о последствиях несчастных случаев
	Кабинет № 26
	Ключко Е.С.

	Протоколы ученических, родительских собраний
	Кабинет № 47
	Аблаева А.С.

	Сведения об учащихся, в отношении которых проводится ИПР
	Кабинет № 47
	Аблаева А.С.

	Материалы психолого-педагогических исследований
	Кабинет № 48
	Кириченко Т.В.

	Сведения о детях, находящихся под опекой
	Кабинет № 23
	Пархоменко О.А.

	Заявление на участие в итоговом сочинении (изложении) от учащегося 11 класса
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Заявления на участие в итоговом собеседовании от учащегося 9 класса
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Заявление на участие в едином государственном экзамене от учащегося 11класса
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Заявление на участие в основном государственном  экзамене от учащегося 9 класса
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Заявление на участие в государственном выпускном экзамене от учащегося 9 (11) класса
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Протокол результатов государственной итоговой аттестации в форме единого государственного экзамена
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Протокол результатов государственной итоговой аттестации в форме основного государственного экзамена
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Протокол результатов государственной итоговой аттестации в форме государственного выпускного экзамена
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Отчеты по успеваемости учащихся
	Кабинет № 38
	Кириченко Т.В.

	Отчеты по движению учащихся
	Кабинет № 23
	Пархоменко О.А.

	Папки ИПР с учащимися, неблагополучными семьями
	Кабинет № 47
	Аблаева А.С.

	Журналы инструктажей по технике безопасности и пожарной безопасности
	Кабинет № 26
	Ключко Е.С.

	Библиотека

	Формуляры учащихся, работников школы
	Библиотека
	Коломиец Е.И.

	Медицинский кабинет

	Медицинские карточки учащихся
	Кабинет  № 11
	Арифова М.С.


2. Контроль за исполнением приказа осуществляет ответственная за организацию обработки персональных данных в школе заместитель директора по учебно-воспитательной работе Кириченко Т.В.
Директор                                                                                                                           М.В. Маршалок

