
 



 

 

 

           Приложение 1  

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНОГО, 

осуществляющего пропускной режим (пост-вахта) 

 

Дежурный, осуществляющий пропускной режим обязан: 

 

1. Своевременно принимать все необходимые экстренные меры по защите и спасению детей и 

работников, немедленно информировать дежурного администратора и заведующую МБОУ. 

2. Выполнять требования действующего законодательства в части обеспечения 

антитеррористической и противопожарной безопасностей. 

3. Соблюдать пропускной режим, не допускает посторонних лиц и выноса из образовательного 

учреждения материальных ценностей. 

4.  Отвечать за охрану территории в нерабочее время и в выходные дни, за сохранность 

имущества и документов образовательного учреждения. 

5. Своевременно принимать и немедленно докладывать дежурному администратору, заведующей 

МБОУ полученных сигналов оповещения. 

6. Перед заступлением на дежурство убедиться в исправности телефонной связи. 

7. При получении сигналов оповещения от оперативного дежурного специальных служб, сделать   

отметку об этом в соответствующем журнале, доложить  сигнале дежурному администратору.  

8. В случае незаконного проникновения посторонних лиц на территорию образовательного 

учреждения немедленно подать сигналь через кнопку тревожной сигнализации на пульт 

централизованной охраны Росгвардии, доложить об этом дежурному администратору. 

9. В случае противоправных действий со стороны третьих лиц в соответствии с законодательством 

принимать меры по охране жизни и здоровья детей и работников образовательного учреждения, 

сохранности материальных ценностей. 

10. При возникновении чрезвычайных ситуаций, требующих экстренной эвакуации, 

предварительно доложив дежурному администратору: 

10.1. немедленно дать долгий звонок в течение 1-2 мин.; 

10.2. объявить об эвакуации; 

10.3.      открыть все двери запасных выходов; 

10.4.       в нерабочее время провести оповещение согласно схеме оповещения. 

11.  В случае возникновения аварий систем энерго-, водо- и теплоснабжения сообщить об этом 

дежурному администратору, заведующий МДОУ; в нерабочее время оповестить по телефону 

ответственных лиц. 

12. Осуществлять контроль за допуском автотранспортных средств на территорию 

образовательного учреждения (осуществляется только с разрешения директора школы, в 

исключительных случаях  его заместителя по безопасности образовательного процесса.) 

13. Транспортное средство подлежит предварительной контрольной проверке на предмет 

соответствия груза сопроводительным документам. Осмотр производится лицом, ответственным за 

соблюдение требований пропускного и внутриобъектового режима. Сведения о допуске автомобиля 

на территорию школы с указанием его принадлежности, марки и типа, государственного 

регистрационного номерного знака, фамилии водителя, характере груза, времени въезда (выезда) 

заносятся в "Журнал регистрации автотранспорта". 

Дежурному, осуществляющему пропускной режим, запрещается: 

1. Отлучаться во время дежурства с территории образовательного учреждения. 

2. Спать во время дежурства. 

3.  Пропускать на территорию образовательного учреждения  посторонних лиц и 

автотранспорт. 

4. Использовать телефон в неслужебных целях, вести

 частные разговоры по телефону. 



5. Давать домашние телефоны и адреса работников образовательного учреждения неизвестным 

лицам. 



 

Приложение 2 

 

График дежурства по организации пропускного режима в МБОУ «Константиновская школа» 

День недели/ 

Дата 

Время ФИО  дежурного Подпись День недели Время ФИО  дежурного подпись 

Понедельник 

05.12.22 

7.00-7.30 Абсетарова З. И.  Понедельник 

12.12.22 

7.00-7.30 Абсетарова З. И.  

7.30-8.00 Аблаева А. С.  7.30-8.00 Калинина Н. Д.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Аблаева А. С.  14.35-15.00 Калинина Н. Д.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Есина Н. В.  17.00-19.00 Салядинова Л. М.  

Вторник 

06.12.22 

7.00-7.30 Есина Н. В.  Вторник 

13.12.22 

7.00-7.30 Салядинова Л. М.  

7.30-8.00 Аблаева А. С.  7.30-8.00 Калинина Н. Д.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Аблаева А. С.  14.35-15.00 Калинина Н. Д.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Салядинова Л. М.  17.00-19.00 Есина Н. В.  

Среда 

07.12.22 

7.00-7.30 Салядинова Л. М.  Среда 

14.12.22 

7.00-7.30 Есина Н. В.  

7.30-8.00 Аблаева А. С.  7.30-8.00 Калинина Н. Д.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Аблаева А. С.  14.35-15.00 Калинина Н. Д.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Сабрийева Э. Х.  17.00-19.00 Иванова Е. В.  

Четверг 

08.12.22 

7.00-7.30 Сабрийева Э. Х.  Четверг 

15.12.22 

7.00-7.30 Иванова Е. В.  

7.30-8.00 Аблаева А. С.  7.30-8.00 Калинина Н. Д.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Аблаева А. С.  14.35-15.00 Калинина Н. Д.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Иванова Е. В.  17.00-19.00 Сабрийева Э. Х.  

Пятница 

09.12.22 

7.00-7.30 Иванова Е. В.  Пятница 

16.12.22 

7.00-7.30 Сабрийева Э. Х.  

7.30-8.00 Аблаева А. С.  7.30-8.00 Калинина Н. Д.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Аблаева А. С.  14.35-15.00 Калинина Н. Д.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Абсетарова З. И.  17.00-19.00 Абсетарова З. И.  
 

 

 



 

График дежурства по организации пропускного режима в МБОУ «Константиновская школа» 

День недели/ 

Дата 

Время ФИО  дежурного Подпись День недели Время ФИО  дежурного подпись 

Понедельник 

19.12.22 

7.00-7.30 Абсетарова З. И.  Понедельник 

26.12.22 

7.00-7.30 Абсетарова З. И.  

7.30-8.00 Максименко О. А.  7.30-8.00 Кириченко Т. В.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Максименко О. А.  14.35-15.00 Кириченко Т. В.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Есина Н. В.  17.00-19.00 Салядинова Л. М.  

Вторник 

20.12.22 

7.00-7.30 Есина Н. В.  Вторник 

27.12.22 

7.00-7.30 Салядинова Л. М.  

7.30-8.00 Максименко О. А.  7.30-8.00 Кириченко Т. В.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Максименко О. А.  14.35-15.00 Кириченко Т. В.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Салядинова Л. М.  17.00-19.00 Есина Н. В.  

Среда 

21.12.22 

7.00-7.30 Салядинова Л. М.  Среда 

28.12.22 

7.00-7.30 Есина Н. В.  

7.30-8.00 Максименко О. А.  7.30-8.00 Кириченко Т. В.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Максименко О. А.  14.35-15.00 Кириченко Т. В.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Сабрийева Э. Х.  17.00-19.00 Иванова Е. В.  

Четверг 

22.12.22 

7.00-7.30 Сабрийева Э. Х.  Четверг 

29.12.22 

7.00-7.30 Иванова Е. В.  

7.30-8.00 Максименко О. А.  7.30-8.00 Кириченко Т. В.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Максименко О. А.  14.35-15.00 Кириченко Т. В.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Иванова Е. В.  17.00-19.00 Сабрийева Э. Х.  

Пятница 

23.12.22 

7.00-7.30 Иванова Е. В.  Пятница 

30.12.22 

7.00-7.30 Сабрийева Э. Х.  

7.30-8.00 Максименко О. А.  7.30-8.00 Кириченко Т. В.  

8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  8.00-14.35 Мезенцев С. Н.  

14.35-15.00 Максименко О. А.  14.35-15.00 Кириченко Т. В.  

15.00-17.00 Абсетарова З. И.  15.00-17.00 Абсетарова З. И.  

17.00-19.00 Абсетарова З. И.  17.00-19.00 Абсетарова З. И.  
 

 

 

 



 

Приложение 3 

 График дежурства сторожей школы 

 
  

     
 

Ф. И. О. 

                               Декабрь 2022 года  
Д А Т А  ( К О Л - В О  Ч А С О В )  

Подпись 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Кащенко 

Анатолий 

Иванович 
 5 19  5 7  5 7  5 7  5 7  5 19  5 7  5 19  5 7  5 7 

 
 

Халилов  

Асан  

Фемиевич 
5 7  5 7  5 7  5 19  5 7  5 19  5 7  5 7  5 7  5 7  5  

Нестеров 

Александр 

Иванович 
7  5 19  5 7  5 19  5 7  5 7  5 7  5 7  5 19  5 7  5 19  


