Приложение 13 к приказу

от 12.02.2018  № 35 

Порядок доступа в помещения, в которых 

ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (далее - Порядок), определяет правила доступа лиц, согласно приложению 8 к настоящему приказу (далее – сотрудники), в помещения, где хранятся и обрабатываются персональные данные, в целях исключения несанкционированного доступа к персональным данным, а также обеспечения безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

2. Сотрудники:

не оставляют в свое отсутствие незапертым помещение, в котором размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных;

не оставляют в помещении посторонних лиц, не имеющих доступа к персональным данным, без присмотра.

3. Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей информации, содержащей персональные данные, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Данный режим обеспечивается:

- оснащением помещения охранной и пожарной сигнализацией;

- обязательным запиранием помещения на ключ, в том числе при выходе из него в рабочее время;

- отдельным хранением дубликатов ключей.

4. Ответственность за несоблюдение Порядка несут сотрудники МУ «ГДК», в которых ведется обработка персональных данных и осуществляется их хранение.

