Y TBEpKACHO
omero MKJIOY

[Tonoxenue
06 apxuse MKJIOY JIsmyHOBCKHii AeTcKuil caj «Pomalikay

1.06111e noI0XKEeHUs

1 TTonoxenue 06 apxuBe MyHHUIIMIIATBHOTO ka3EHHOrO JOIIKOJBHOr0 00pa3oBaTeIbHOTO
yupesaeHns JIAmyHOBCKUH neTckuil can «Pomarika» pa3paboTaHO B COOTBETCTBUMU C
IPUMEPHBIM OJIOKEHNES 06 apxuBe OpraHM3alyy. Y TBePKACHHbIM npuikazoM Pocapxusa
ot 11.04.2018 Ne 42.

2.Apxus MKJIOY JIamyHOBCKHH IETCKUH Cajl «pOMAallKay BBICTYIIAET HCTOYHHKOM
KOMILUTEKTOBAHHS TOCYIAPCTBEHHBIX, MYHHUIMIIAIBHEIX apXHBOB (manee — ApXHB JI€TCKOTO
caza).

3. ApXHMB JIETCKOTO Cajia CO3MaETCs A OCYIIECTBIICHHs XPaHESHHS, KOMILIEKTOBAHUA,

. yuéTa ¥ HCIONb30BaHHs JOKYMCHTOB, OCTOSHHBIX ¥ BpeMeHHbIX (cBbiie 10 JIeT) CPOKOB
XpaHEHHs], B TOM YHCIIE MO JIMTHOMY COCTaBY, 06pa30BaBIIMXCS B IEATEIBHOCTH
OpraHM3allhH, a TAKKe MOJrOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepe/iade Ha [IOCTOSHHO® XpaHeHue B
rocyIapCTBEHHBIA (MyHMUMTATBHBINA) 8pXHUB, HCTOTHHKOM KOMILIEKTOBaHUSA KOTOPOTO
BBICTyNAeT AETCKHUHM cal.

4 ApXUB JETCKOrO cazia B cBOEil IesITeNbHOCTH PYKOBOJACTBYCTCH denepaTbHbIM 3aKOHOM
oT 22.10.2004 Ne 125-®3 « O6 apxUBHOM JieNIe B Poccuiickoii penepanun», 3aKOHaMHu,
HOPMATHBHBIMH NPABOBBIMHU aKTaMH Poccuiickoit ®eaepalin, CyOHEeKTOB Poccuiickoit
depepauni B chepe apXUBHOTO A€jia 1 JIeTIONPOU3BOICTBA, PABUIAMH OPraHU3alliH
XpaHeHH s, KOMIUIEKTOBaHHUS, yuéTa i UCII0JIb30BaHMUs IOKYMEHTOB ApxusHoro GoHna
Poccuiickoil ®eepaliuy U JPYTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B rocy1apCTBEHHbIX OpraHax,
OpraHax MeCTHOTO CaMOYyIPaBICHHU 1 OpraHu3aIusiX.

2.CocTaB IOKyMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO Cana.

. 5.ApXHUB LETCKOTO Cajia XpaHuT:

JIOKYMEHTBI [IOCTOSIHHOTO ¥ BpeMEHHBIX (cBbime 10 eT) CPOKOB XpaHeHHU, B TOM qucie
JIOKYMEHTBHI 110 JITYHOMY COCTaBY, 06pa3oBaBIIKECs B IEATEIBHOCTH MKJOVY
JIsimyHOBCKHH IETCKUH cajl «pOMAalKa;

3. 3agaun ApxuBa JIETCKOro caaa

6.K 3amauam ApxuBa JETCKOro caja OTHOCATCS:

6.1.opraHu3amys XpaHeH!s JOKYMEHTOB.

6.2 KoMiekToBaHue ApxuBa JeTCKOro caja NoKyMeHTaMH, 00pa3oBaBIIUMHUCS B
nesaTeIbHOCTH MKIOY JIsmyHOBCKU#H nmeTckuii can «Pomamikay.

6.3.Y4éT JOKYyMEHTOB, HAXOIAIIUXCS HA XpaHeH!HH B APXHBE JIETCKOTO Cana.

6.4. Vicmob30BaHye JOKYMEHTOB, HaXOAIIMXCs Ha XpaHCHHIH B ApxuBe JIETCKOro caia.



6.5.IlonroroBka u cCBOeBpeMeHHas miepeiaya JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit
denepanuu Ha MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B TOCYAapCTBEHHBIN (MyHULIUIIAIbHBIN ) apXUB.
6.6.MeToauyeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb POpMUPOBaHUS U OPOPMIICHUS JCII.
4.®yHkMU ApxuBa JETCKOIro caja

7.ApXHB JIETCKOr'0 CaJia OCYIIECTBIIAET CAEAYIOINE (PYHKIUU:

7.1.0pranusyet npuém JTOKYMEHTOB MTOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX ( cBbiiie 10 JieT) cpoKoB
XpaHEHHMsI, B TOM YHCIIE 10 JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBuxcs B AestenbHoctd MKJIOY
JIanyHoBCKuM neTckuil can «PomMarikay.

7.2.Bnét yu€t 1o0KyMeHTOB U (POHI0B, HAXOAIIUXCS Ha XpaHEHUU B APXUBE JETCKOTO
caja.

7.3.IlpeacraBiseT B TOCYJapCTBEHHBIN (MyHUIIMTIIATBHBIN) apXUB YUETHBIC CBEICHUS 00
o0beMe U COCTaBe XpaHAIIUXCS B ApXUBE IETCKOTO cajia JOKyMEHTOB ApXUBHOTO (poHa
Poccuiickon denepanuy u Apyrux apXuBHbBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSIJIKOM
roCyJIapCTBEHHOTO y4€Ta TOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit deneparum.
7.4.CucteMaTU3upyeT U pa3MeIaeT JOKYMEHTHI, TOCTYyNA0IINe Ha XpaHEHUE B ApXUB
JETCKOTO cajia, 00pa30BaBIIUECS B X0/I€ OCYLIECTBIICHUS ACSITEILHOCTU JETCKOTO caja.
7.5.0cylIecTBISET MOJTOTOBKY U MPEACTABIISECT:

a) Ha yTBEPXKJICHUE IKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHUCCHH (DeIepaTbHOTO
rOCyIapCTBEHHOTO apXUBa MJIM YIIOJJHOMOYEHHOI'O OPraHa UCIIOJTHUTEIBHOMN BIACTH
cyobekrta Poccuiickoit @enepanuu B chepe apxuBHoro nena (ganee-I1K apxuBHoro
YUpEXKACHHS) OMUCHU JEJ MOCTOSIHHOTO XPaHEHUSI.

0) Ha cornacoBanue DIIK apXUBHOTrO yUpeKIeHUs WU IOCYIapCTBEHHOIO apXHUBa
cyowekra Poccuiickoit denepaiuu (MyHULIUITATBHOTO apXUBa) B ClIydae HaJeIeHUs €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU MOJTHOMOYHUSIMHU aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCITPABHBIX
MOBPEXKIAECHHBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

B) Ha YTBEP)KJCHUE 3aBEIYIONIEMY JIETCKUM CaJOM OIMKUCH JEJ TOCTOSIHHOTO XpaHEHUs,
OnucH BpeMeHHBIX (cBbile 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE€ OMUCH JIET 110
JUYHOMY COCTaBY, aKThI O BBIJIEICHUH K YHUYTOKEHUIO apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE
MOJISKAIINX XPAHEHUIO, AKThI 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTIPABHBIX
MOBPEXKICHHBIX APXMBHBIX JJOKYMEHTOB, YTBEpKIeHHbIE (cornacoBanHbie) DK mnmn
roCyZapCTBEHHBIM apXuUBOM cyOBhekTa Poccuiickoit denepariu (MyHUAIATTATEHBIM
apXHWBOM) B CJIy4ae HAJEJIICHHs €r0 COOTBETCTBYIOILUMH IMOJTHOMOYHUSIMU.
7.6.0pranusyer nepenayy JOKyMEHTOB Ha IMOCTOSIHHOE XPaHEHUE B TOCYAapCTBEHHBIN
(MyHULIMTTAJIbHBIN) apXUB.

7.7. OpranuzyeT U IpOBOAUT IKCIEPTU3Y LICHHOCTU JOKYMEHTOB BpeMEeHHBIX (CBbIIe] 0
JIET) CPOKOB XpaHEHHUS, HAXOAAIIMXCSl HA XPAaHEHUHU B apXHBE JIETCKOT0 Cajia, B LIEJAX
oTOOpa TOKYMEHTOB JJIs BKIIOYEHUS B cocTaB ApxuBHoro gonna Poccutickoi
®enepanuu, a TAaKKe BBISIBJICHUS IOKYMEHTOB, HE TIOJIEKAIUX JaIbHEHIIEMY
XPaHEHUIO.

7.8.11oBOIUT MEpOTIPUATHS 110 OOECIIEUYEHUIO COXPAHHOCTHU JTJOKYMEHTOB, HAXOIAIIUXCS Ha
XpaHeHuu B ApXHBE AETCKOro cajaa

7.9.0pranusyet nHOOPMUPOBAHKUE PYKOBOACTBA M PAOOTHIUKOB OPTaHU3AINH O COCTABE U
coJiepKaHUM TOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOro caja.

7.10. UadopmupyeT nmosib30BaTesieid mo BONpocaM MECTOHAXO0XKIECHUS ApXHUBHBIX
JOKYMEHTOB.



7.11.0pranusyeT Bbl1avy JIOKYMEHTOB U J€JI JUIsl pa0OThl B YUTAITHHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3aJIe WK BO BPEMsI OJIb30BAHME.

7.12.VctionHsieT 3anpochl MOJIb30BATEIIEH, BbIJIAET ADXUBHBIE KOIHH JTOKYMEHTOB,
ApXUBHBIE BHITIUCKU U APXUBHBIE CITPABKHU.

7.13.Bener y4eT UCnoyib30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOIo caja.

7.14.Co3naet QoHI UCIIONB30BaHUS ApXHBa AETCKOT0 Cajia U OPraHu3yeT ero
UCIIOJIb30BaHUE

7.15.YyacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO cajia [0 BOMpPOcaM apXUBHOIO Jieja
Y JIENONPOU3BOACTBA.

7.16.0ka3pIBa€T METOJUUYECKYIO TIOMOIIb:

a) ciry>x0e Jeonpon3BOCTBA AETCKOTO Caia B COCTABIIEHUH HOMEHKJIIATYPHI JIel,
dbopmupoBaHuU U 0HOPMIICHUHU JET;

0) CTPYKTYpPHBIM TOJIpa3/ieJICHUsIM U paOOTHUKAM JIETCKOTO CaJia B MOATOTOBKE
JOKYMEHTOB K Iiepesiaye B ApXHB I€TCKOro caa.

5. IlpaBa ApxuBa JIeTCKOro caja

8.ApXHB JIE€TCKOI0 Cca/ia UMEET MPaBo:

a) MPECTABIATh 3aBEAYIOIIEMY AETCKAM CaJ0M MPEIJI0KEHUS 10 COBEPIIEHCTBOBAHHIO
OpraHu3alMK XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, yU4€Ta U UCIIOJIb30BAHUS apXUBHBIX
JTOKYMEHTOB B ApXMBE JETCKOIr0 Caja;

0) mpuHUMATh y4acTHe B 3acefaHusx LleHTpanbHO# 3KCIEPTHON-ITPOBEPOYHOM KOMUCCUU
npu denepanbHOM apXUBHOM areHTcTBe, DIIK apXUBHOTO yUpeKIeHUS.



