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От составителя 

 

Со дня выхода в свет «Словаря библиотечных 

терминов» прошло более 40 лет. За это время 

терминологическая система библиотечного дела получила 

значительное развитие, появились новые библиотечные 

термины. Особенно много терминов вошло в библиотечное 

дело из информационной деятельности. 

Библиотечные термины в данном пособии 

расположены по алфавиту. 
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Абонент (в информатике, в библиотечно-

библиографическом деле) – юридическое или физическое 

лицо, имеющее право пользования ЭВМ, электронно-

вычислительной системой, традиционной или электронной 

(виртуальной) библиотекой (библиотечным 

обслуживанием), зарегистрированное библиотечно-

информационным учреждением в качестве его 

постоянного пользователя. 

Адресный библиографический запрос – запрос на 

получение сведений о месте хранения документа. 

Адресный библиографический поиск – поиск данных 

о наличии и/или местонахождения документа в 

определенном фонде (фондах). 

Алфавитное библиографическое пособие – 

библиографическое пособие, в котором 

библиографические записи расположены в алфавитном 

порядке индивидуальных или коллективных авторов 

и/или заглавий библиографических документов (ГОСТ 7.0-

99). 

Аннотация – краткая характеристика документа с 

точки зрения его назначения, содержания, вида, формы и 

других особенностей (ГОСТ 7.0-99). 
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Аннотированное библиографическое пособие – 

библиографическое пособие, в котором все или 

большинство библиографических записей включают 

аннотации (ГОСТ 7.0-99). 

Аудиовизуальное библиотечно-библиографическое 

обслуживание – обслуживание с использованием 

аудиовизуальных средств и документов на основе новых 

информационных технологий. 

База данных (БД) – набор данных, который 

достаточен для установленной цели и представлен на 

машинном носителе в виде, позволяющем осуществлять 

автоматизированную переработку содержащейся в ней 

информации (ГОСТ 7.73-96). Совокупность относящихся к 

определенной области знаний (теме, проблеме) 

взаимосвязанных данных, представленных в 

определенном формате на машинном носителе. 

Банк данных (БнД) – автоматизированная 

поисковая система, состоящая из одной или нескольких 

баз данных и системы хранения, обработки и поиска 

информации в них (ГОСТ 7.73-96). 

Библиографическая запись – элемент 

библиографической информации, 

фиксирующий в документальной форме 

сведения и документе, позволяющие его 
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идентифицировать, раскрыть его состав и содержание в 

целях библиографического поиска (ГОСТ 7.73-96). 

Библиографическая консультация – форма 

справочно-библиографического обслуживания, вид 

библиографической услуги; помощь читателю в получении 

навыков поиска библиографической информации, 

пользовании библиографическими пособиями, овладении 

основами библиотечно-библиографических знаний, 

регистрируется в документах учета. 

Библиографическая листовка – рекламно-

библиографическое или рекомендательное пособие в 

форме листовки, созданное на основе традиционной или 

электронной технологии. 

Библиографическая справка – ответ на разовый 

запрос, содержащий библиографическую информацию о 

наличии и/или местонахождении документа (адресная 

справка), о содержании библиографической информации 

по определенной теме (тематическая справка), об 

отсутствующих или искаженных в запросе элементах 

библиографического описания (уточняющая справка), 

(ГОСТ 7.0-99). В числе библиографических справок 

учитывают и фактографические справки, которые 

содержат и библиографическую 

информацию. 
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Библиографический обзор – библиографическое 

пособие в письменной или устной форме, представляющее 

собой связное повествование (ГОСТ 7.0-99). 

Информационное издание, представляющее собой связное 

повествование об изданиях и других документах по 

определенной тематике (ГОСТ 29.130-97). 

Библиографический список – библиографическое 

пособие с простой структурой (ГОСТ 7.0-99). 

Произведение, представляющее собой упорядоченную 

совокупность библиографических записей с простой или 

сложной структурой (ОСТ 29.130-97). В качестве синонима 

используется термин «список литературы». 

Библиографический указатель – библиографическое 

пособие значительного объема со сложной структурой и 

научно-справочным аппаратом (ГОСТ 7.0-99). 

Библиографическое издание – библиографическое 

пособие, выпущенное в виде отдельного документа (ГОСТ 

7.0-99). 

Библиографическое информирование – 

систематическое обеспечение библиографической 

информацией абонента в соответствии с его 

долговременно действующим запросом (ГОСТ 7.0-99). По 

охвату потребителей различают 

массовое и дифференцированное 
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библиографическое информирование. 

Библиографическое описание (БО) – совокупность 

библиографических сведений о документе, приведенных 

по определенным правилам, устанавливающим порядок 

следования областей и элементов, и предназначенных для 

идентификации и общей характеристики документа 

(ГОСТ 7.76-96). 

Библиографическое пособие – упорядоченное 

множество библиографических записей (ГОСТ 7.0-99). 

Основной вид библиографической продукции. 

Библиотечно-библиографическое ориентирование – 

вид библиотечно-библиографического обслуживания, 

предполагающий ознакомление пользователей с ресурсами 

библиотечно-информационных учреждений, в том числе с 

библиотечными фондами, справочно-поисковым 

аппаратом, техническими средствами и технологиями, а 

также обучение работе с ними. Реализуется в формах 

индивидуальных и групповых консультаций, экскурсий, 

библиотечных уроков, дней библиографии и др. 

Библиографическое пособие – библиографическое 

пособие, содержащее библиографические сведения об 

определенном лице или лицах, а также 

библиографическую информацию  

об их произведениях и  
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литературе о них (ГОСТ 7.0-99). 

Буклет – брошюра, книжечка, листовое издание с 

текстом на обеих сторонах листа, сфальцованное любым 

способом в два и более сгибов. Средство библиотечно-

библиографической рекламы. 

Бюллетень новых поступлений – вид текущего 

библиографического пособия, регулярно информирующих 

читателей о новых документах, поступивших в 

библиотеку, одна из форм массового библиографического 

информирования. 

Вертикальная карточка – пособие традиционной 

библиографии, картотека, в которой карточки закреплены 

на свободно перелистываемых страницах подвешенного в 

вертикальном положении альбома-вертушки. При 

изготовлении могут применяться компьютерные 

технологии. Возможны электронные версии. 

Выходные данные – сведения о месте издания, 

издательстве и дате издания, помещенные на титульном 

листе документа, иногда на обложке или в выпускных 

данных (ГОСТ 7.76-96). 

Групповое информирование – информирование 

групп потребителей информации, объединенных по 

признаку сходства информационных 

потребителей (ГОСТ 7.0-99). 
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День информации – комплексное библиотечно-

библиографическое мероприятие с участием 

специалистов, работников служб информации, 

референтов, ведущей ролью которого является доведение 

до целевых аудиторий информации, в частности, о новых 

документах, поступивших в библиотечно-

библиографическое учреждение за определенный период 

(неделю, месяц) или о публикациях определенного 

содержания, вида и пр. В процессе его проведения 

организуются выставки, открытые просмотры литературы 

и др. мероприятия. 

День (неделя, месячник) специалиста – комплексное 

библиотечно-библиографическое мероприятие, 

проводимое на основе традиционной и электронной 

технологии, обеспечивающие информирование 

специалистов преимущественно о профессионально-

приозводственной, научно-практической литературе по 

определенной отрасли знания и практической 

деятельности, включающее презентации библиотечных 

стендов, актуальных, значимых для данной аудитории 

книг, выставок, постеров, библиографические обзоры и 

консультации, выступления специалистов, демонстрацию 

научно-производственных фильмов и пр. 
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Дискография – вид электронной библиографии 

произведений искусства, объектом которого является 

аудиодокументы  

(компакт-диски, дискеты и пр.). 

Дистанционное информационное обслуживание – 

обслуживание пользователей, осуществляемое 

информационно-библиотечным учреждением по каналом 

связи. 

Индивидуальное информирование – 

информирование индивида в соответствии с его 

потребностями (ГОСТ 7.0-99). 

Инновация – новая, ранее не использовавшаяся в 

данном контексте форма продукции, услуг, организации 

информационного производства, осуществляемая 

библиотечно-информационным учреждением. 

Информационная грамотность – совокупность 

знаний, умений, навыков, позволяющая потребителям 

информации ее самостоятельно генерировать, выявлять, 

хранить, использовать в целях удовлетворения своих 

потребностей. 

Информационная работа библиотеки – деятельность 

библиотеки по производству и 

распространению информации, 

информационному обслуживанию 
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читателей, абонентов, включающая информирование о 

документах, подготовку библиографических пособий, баз 

данных, формирование информационной культуры с 

помощью ряда средств и методов, таких как ИРИ, ДОК, 

Дни информации, Дни специалиста, книжные выставки, 

постеры и пр. 

Информационное обеспечение – совокупность 

информационных ресурсов и услуг, предоставляемых для 

решения управленческих и научно-технических задач в 

соответствии с этапами их выполнения (ГОСТ 7.0-99). 

Информационное обслуживание – обеспечение 

потребителей необходимой информацией, осуществляемое 

информационными органами и службами путем 

предоставления информационных услуг                (ГОСТ 

7.0-99). 

Информационные ресурсы – 1. Совокупность 

данных, организованная для эффективного получения 

достоверной информации (ГОСТ 7.0-99). 2. Отдельные 

документы и отдельные массивы документов, а также 

документы и отдельные массивы документов, в 

информационных системах (библиотеках, архивах, БД и 

др. информационных системах). 3. Сетевые связи, 

доступные только через компьютерные 

средства. 
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Картотека библиографическая – библиографическое 

пособие, реализованное в карточной форме и не связанное 

жестко с определенным фондом документов (ГОСТ 7.0-99). 

Книжная закладка – жанр традиционные 

библиографии, удлиненный лист плотной бумаги (лента, 

полоска кожи и т.д.) с информационно-рекламными, 

библиографическими сведениями, изображениями 

различного рода, выполняющий функции заметки нужной 

страницы в книге и рекламы, рекомендательно-

библиографического информирования. 

Краевая библиография – вид библиографии, 

объектом которой является литература, связанная с 

определенной территорией по содержанию, месту издания 

документов и др. критериям. 

Краеведческая библиография – вид библиографии, 

обеспечивающий потребности в информации о 

документах, посвященных определенной местности 

(территории, краю, региону). 

Кумулятивное библиографическое пособие – 

библиографическое пособие, объединяющее материалы 

ранее вышедших выпусков (ГОСТ 7.0-99). 

Листовка – листовое издание объемом 

от одной до четырех страниц текста, в 

частности, библиографического. 
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Памятка – производственно-практическое, в 

частности, библиографическое, издание, выпущенное в 

виде листовки, содержащей минимум сведений, в т.ч. 

библиографических, необходимых для выполнения какой-

либо деятельности. 

Плакат библиотечный – жанр рекламной, 

рекомендательной библиографии, листовое издание в виде 

одного или нескольких листов печатного материала с 

одной стороны листа, как правило, иллюстрированное или 

выполненное средствами компьютерной графики, 

предназначенное для экспонирования документов, 

содержащее комментированную БИ. 

Просмотр де-визу (de visu) – метод 

библиографического поиска, непосредственное 

ознакомление с документами с целью их библиотечно-

библиографической обработки и включения в 

библиографические пособия. 

Проспект – жанр рекламы, в частности, 

библиографической; справочное и/или рекламное 

издание, содержащее систематизированный перечень 

услуг, предметов, изданий, предназначенных к выпуску, 

продаже и/или экспонированию. 

Путеводитель – справочник, 

содержащий, разнообразные, в 
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частности, библиографические, сведения географического, 

культурно-просветительного, исторического и иного 

характера, расположенные в удобном для пользователя 

порядке. 

Рекомендательная библиография – вид специальной 

традиционной и электронной библиографии, 

предназначенный удовлетворять потребности в БИ 

просветительного и ориентирующего характера, основным 

методом которого является рекомендация читателям 

документов. 

Рекомендательный список – список литературы, 

рекомендуемой для чтения определенным читательским 

аудиториям. 

Систематическая картотека статей (СКС) – 

библиографическая картотека, отражающая материалы из 

периодических и продолжающихся изданий, сборников и 

организованная в соответствии с определенной системой 

классификации документов (ГОСТ 7.76-96). 

Экспресс-информация – жанр традиционной 

библиографической продукции, периодическое 

журнальное или листовое информационное издание, 
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имеющее целью оперативное оповещение о важных 

зарубежных, отечественных публикациях и работах, 

функционирующих на правах рукописей. 

Электронный каталог (ЭК) – машиночитаемый 

библиотечный каталог, работающий в реальном режиме 

времени и предоставленный в распоряжение читателей 

(ГОСТ 7.76-96). 
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