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Места хранения съемных носителей (материальных носителей) 

информации 

 

 

Съемный носитель 

информации 

(материальный 

носитель) 

Место хранения 
Ответственное лицо за 

хранение   

Личные дела работников 

Шкаф для документов в 

кабинете 

делопроизводителя  
Делопроизводитель 

МКДОУ 

Личные дела 

обучающихся 

Шкаф для документов в 

кабинете 

делопроизводителя 

Трудовые книжки 

сотрудников 

Сейф в кабинете 

заведующего Заведующий МКДОУ 
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